. CUADRO CONTROL DE SEGUIMIENTO DE
CIJLT:[FJ RA c%&}) INAH ACUERDOS COMERI-INAH

30 de junio 2022

AVANCE FECHA AREA
No. CLAVE Y TEXTO DEL ACUERDO ACCIONES REALIZADAS (%) COMPROMISO RESPONSABLE
1 | Acuerdo COMERI-I-SO-01. Todas las | Del total de 52 Unidades 36 17 de junio de Coordinadores
areas enviaran la informacion | Administrativas contempladas en el 22 Nacionales y/o
correspondiente a sus funciones a | articulo 3 del RLOINAH, sdlo se han encargados de
nivel Direccién, Subdireccién y Jefes | recibido las funciones de 165 areas de copilar la
de Departamento en las fechas | un total de 458 quedando pendientes informacion
definidas en la estrategia | 293 areas. (Administradores de
institucional. area)
Evidencia

El detalle completo respecto a este punto se presenta en el numeral 5 de la orden del dia.
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30 de junio 2022

AVANCE FECHA AREA
No. CLAVE Y TEXTO DEL ACUERDO ACCIONES REALIZADAS (%) COMPROMISO RESPONSABLE
2 | Acuerdo COMERI-I-SO-02. La En espera de Informacion. 22 de junio de Lic. Eduardo
Coordinacion Nacional de Recursos 2022 Fernandez Azpiri
Humanos enviard al titular de la Coordinador
Coordinaciéon Nacional de Desarrollo Nacional de
Institucional, todos los Recursos.

organigramas general y especifico
debidamente formalizados a mas
tardar el 8 de abril de 2022 para ser
integrados a los manuales de
organizacion (general y especifico),
asi como la ratificacion de las 58
plazas racionalizadas.
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CUADRO CONTROL DE SEGUIMIENTO DE
ACUERDOS COMERI-INAH
30 de junio 2022

SECRETARIA

&P INAH

AVANCE FECHA AREA
No. CLAVE Y TEXTO DEL ACUERDO ACCIONES REALIZADAS (%) COMPROMISO RESPONSABLE
Acuerdo COMERI-I-SO-05. Acuerdo | Derivado de la reunidn celebrada el 24 33% 28 de junio de Directores de la

mediante el cual el COMERI instruye
a los directores de las escuelas
analizar y dictaminar en su caso, la
viabilidad de integrar un solo
reglamento técnico académico y un
solo manual de procedimientos tipo,
debiendo presentar al pleno del
COMERI el dictamen respectivoenla

de junio del ano en curso con el
Secretario Técnico y los Directores de
las Escuelas y I|la Coordinacion
Nacional de Desarrollo Institucional se
dictaminarad la procedencia de
integrar un solo manual tipo de
procedimientos o en su caso manual
para cada escuela.

2022-

Escuelas del INAH

siguiente sesion.

Evidencia

Ricardo
ores
ugon

Pagina3de?7



'CULTURA &INAH

Escuela de Antropclogia e Historia del Norte de México
52CMX00
Oficio No. 401.11C.14-2022/1321
Chihuahua, Chih., a 27 de junio de 2022
COMITE DE MEJORA REGULATORIA INTERNA, INAH
PRESENTE.-

Las Escuelas del Instituto Nacional de Antropologia e Historia, en atencion a las instrucciones que nos
. fueron dadas de plantear un cuerpo normativo que atendiera los temas comunes a las tres, celebramos
varias sesiones de trabajo durante los meses de mayo-junio del presente afio de |as que resulté el
documento que, de manera tentativa, llamamos "Estatuto general de las Escuelas del INAH". En una
reunion reciente con funcionarios de las dreas centrales vinculadas con este proceso, el documento fue
rechazado. Se nos indicé entonces que, en su lugar, se debia elaborar un Manual Tipo de Normas y
Procedimientos para las tres escuelas. Sobre el particular, estimamaos necesario considerar que:

1. Lasnormas actuales de cada Escuela son distintas y sus estructuras, reconocidas por la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publice, también lo son,

2. La naturaleza, funcionamiento y alcances de los érganos colegiados de cada Escuela son
diferentes también. '

3. Lo son, asimismo, las estructuras y los contenidos formativos: en la ENCRYM se imparten las
especialidades de museografia, conservacion y restauracion; en las otras dos las especialidades
antropolagicas, en contextos diferentes. En la primera, a través de una licenciatura, tres maestrias
y Una especialidad; en la ENAH, a través de siete licenciaturas, seis maestrias, seis doctorados y
una especialidad; en la EAHNM, se imparten cuatro licenciaturas y dos maestrias. Cuenta ademas
con una Unidad de Extension en la zona serrana.

4. Las academias de cada Escuela se constituyen, por lo tanto, de manera diferencial.

5. Las comunidades estudiantiles de cada una tienen, naturalmente, diferentes preporciones y
perfiles vocacionales profesionales y socioecondmicos, por mencionar algunos.

Ante esta diversidad en la constitucion, dindmicas y gestion académico-administrativas de nuestras
Escuelas, consideramos dificil y acaso inviable e innecesario elaborar un Manual de Normas vy
Procedimientos unico para las tres escuelas, ya que su operatividad, aun cuando reconocemos
similitudes, es mayoritariamente diferencial.

Por este motivo, presentamos a consideracion de la COMERI el acuerdo de que cada una de ellas elabore
-un manual especifico en el que se plasmen los procedimientos propios.

Si en un futuro se estableciera un mecanismo similar al que en estos momentos estad trabajando el
Consejo de Area de Docencia y Formacién de Recursos Humanos sobre sus Bases de Organizaciéon y
Funcionamiento (con participacion de las Escuelas y las autoridades de CNDI, CNAJ y ST) estariamos en
condiciones de abordar esta problematica. Es imperativo decir que en las condiciones actuales no
podremos solventar el requerimiento para las fechas que se nos han indicado.

Sin mas por el momento, quedamos a.su disposicion para cualquier duda o aclaracién.

f»“%“‘ ATENTAMENTE

MTRA. MARI
DIRECT

DIRECTOR, ENAH

F. U s I IS, L. Seils, Ui

2022£107%
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CUADRO CONTROL DE SEGUIMIENTO DE
e CULTU RA é%? INAH ACUERDOS COMERI-INAH

30 de junio 2022

AVANCE FECHA AREA
No. CLAVE Y TEXTO DEL ACUERDO ACCIONES REALIZADAS (%) COMPROMISO RESPONSABLE
4 | Acuerdo COMERI-I-SO-07. Acuerdo | La Coordinaciéon Nacional de | Se cumple al Las unidades

mediante el cual todas las unidades | Conservacion del Patrimonio Cultural | 100% para las administrativas que
administrativas que soliciten baja de | mediante oficio 401.35.1.2022/904 de areas que soliciten baja de
documentos normativos deberan | fecha 8 de junio del presente solicita la solicitaron documentos
presentar y justificar ante el pleno | desregulacion de los siguientes | desregulacié normativos.
del COMERI la razén por lo que | documentos normativos: n de
proponen la desregulacion, documentos

Manual de Politicas y Lineamientos
para el uso y operacién de la Fototeca
y del Archivo de la Coordinacion
Nacional de Conservaciéon del
Patrimonio Cultural. (2004)

Manual de Politicas y Lineamientos
para el uso y operacién de la Fototeca
de la Coordinacion Nacional de
Conservacioéon del Patrimonio Cultural.
(201)

La Coordinacién Nacional de
Desarrollo Institucional mediante
Oficio 401.3C.8-2022-462 de fecha 14
de junio del presente, solicita Ila
desregulacién de los siguientes
documentos normativo:

debiendo presentar el dictamen normativos.
correspondiente en la siguiente

sesion del Comité.

Manual de operacién de la Normateca
Interna del Instituto Nacional de
Antropologia e Historia.

Catalogo de Emisores de
Normatividad.

Evidencia

El detalle completo respecto a este punto se presenta en el numeral 4 de la orden del dia.
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CUADRO CONTROL DE SEGUIMIENTO DE
ACUERDOS COMERI-INAH
30 de junio 2022

AVANCE FECHA AREA
No. CLAVE Y TEXTO DEL ACUERDO ACCIONES REALIZADAS (%) COMPROMISO RESPONSABLE
5 | Acuerdo COMERI-I-SO-08. Todas las | Dentro de la Normateca Interna se Todas las unidades

areas que cuenten con
normatividad inferior a
Coordinacion debera sustentar y
justificar la vigencia y operacion de
las  mismas conforme a las
atribuciones establecidas para su
Unidad Administrativa de acuerdo a
las 52 areas del Reglamento de la Ley
Organica del INAH, de lo contrario
seran sometidas a proceso de
desregulacién o en su caso fusion al
area correspondiente

detectan algunas Unidades
Administrativas que cuentan con
normatividad a nivel jefe de
departamento y subdireccidn misma
gue deberd ser dictaminada para ser
desregulada o fusionada a la Unidad
Administrativa

administrativas.
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CULTUR A C:é; INAH CUADRO CONTROL DE SEGUIMIENTO DE

ACUERDOS COMERI-INAH
30 de junio 2022

AVANCE FECHA AREA
No. CLAVE Y TEXTO DEL ACUERDO ACCIONES REALIZADAS (%) COMPROMISO RESPONSABLE
6 | Acuerdo COMERI-II-SO-01. La | Se han tenido dos reuniones de 20 Coordinacién
Coordinacion Nacional de Centros | trabajo entre los representantes de las Nacional de Centros
INAH debera presentar en la | Coordinaciones de Centros INAH y de INAH
siguiente sesién del COMERI el | Desarrollo Institucional, a fin de
inventario preliminar de | determinar el contenidoy alcance con

procedimientos que deberan | el que se habra de integrar el
conformar el Manual de la |instrumento normativo que habra de
Coordinacién Nacional de Centros | regular su operacién tanto a nivel
INAH, asi como el Manual de | central, de conformidad en Ilo
Procedimientos para los Centros | establecido en los articulos 21 y 33 del
INAH, previendo para ello, la | RLOINAH.

participacion que corresponda a las
Unidades Administrativas
sustantivas de nivel central.

Evidencia

Pagina6de7
Ricard

=N D Floves
on

agon,




INVENTARIO PRELIMINAR DE PROCEDIMIENTOS PARA LA CONFORMACION DE UN
NUEVO DOCUMENTO NORMATIVO DE LA COORDINACION NACIONAL DE CENTROS INAH
(CNCI) Y CENTROS INAH

En la Segunda sesion del Comité de Mejora Regulatoria (COMERI), celebrada el 26 de
mayo del presente afio, se aprobd la desregulacion del “Manual de Normas vy
Procedimientos de Centros INAH” y en correspondencia a ello se adopté el Acuerdo
COMERI-II-SO_01: “La Coordinacién Nacional de Centros INAH debera presentar en la
siguiente sesiéon del COMERI el inventario preliminar de procedimientos que deberan
conformar el Manual de la Coordinacién Nacional de Centros INAH, asi como el Manual de
Procedimientos para los Centros INAH, previendo para ello la participacién que
corresponda a las unidades administrativas sustantivas de nivel nacional”.

De conformidad con lo anterior se plantean las siguientes consideraciones:

e En el articulo 72 del Reglamento de la Ley Organica del INAH se establece que “El
Instituto contard con una estructura territorial constituida por Centros INAH que
seran competentes para desempenar funciones de caracter académico, técnico,
juridico y administrativo en el territorio de uno o mas estados”.

e De acuerdo a lo anterior, los Centros INAH fungen como odrganos de
representacion del INAH en las 31 entidades federativas del pais y como ejecutores
de diversas funciones, son o6rganos que en su ambito territorial aplican las
politicas, los lineamientos y la normatividad del instituto, atendiendo las
disposiciones que para tal efecto establecen las areas normativas del INAH.

e Esto significa que dichos Centros tienen la obligatoriedad de correlacionar su
operacion a la aplicacién del conjunto de politicas, normas vy
procedimientos vigentes, cuya emisién esta a cargo de las distintas areas
normativas competentes del INAH en los diversos ambitos, tanto sustantivos como
administrativos.

e Y de igual forma dichas areas tienen la obligatoriedad de coordinarse con los
Centros INAH para la aplicacion de toda la normatividad institucional en las
funciones que desempefan dentro del ambito territorial de cada entidad
federativa.

En esta ldgica, se estimd pertinente dar de baja el “Manual de Normas y Procedimientos
de Centros INAH” cuya emisidon data del afio 2000 y el cual contiene un conjunto de
procedimientos cuya normatividad compete a las coordinaciones nacionales.

El dar de baja este manual o desregularlo de la normatividad institucional, estd
encaminado a:



e Evitar posibles duplicidades en la emision y actualizacion de la normatividad

e Mejorar la coordinacion y delimitacion de responsabilidades

e Implementar mejores practicas apegadas a disposiciones normativas Unicas y

e Arribar a una simplificacion del entorno normativo que dote al instituto de una
consistente regulacion interna e incremente con certeza juridica la eficacia y

eficiencia en su operacion.

Lo anterior origina la necesidad de elaborar un nuevo documento que tanto reemplace al
anterior como también involucre a tres instancias: las coordinaciones nacionales, la CNCl y
los Centros INAH, con una vision donde las areas centrales o las Coordinaciones
Nacionales establecen y emiten la normatividad para que esta sea aplicada en toda la
estructura territorial del instituto, a través de los Centros INAH.

Esto es, un documento de alcance nacional enfocado a garantizar la aplicacidon de
politicas, normas y lineamientos en todos los estados, a partir de una estrecha vinculacién
entre las coordinaciones nacionales como entes normativas, la CNCI como instancia

coordinadora de los Centros INAH y los propios Centros INAH como entes ejecutores.

INAH

COORDINACIONES
NACIONALES

NORMATIVAS

Emiten lo
normativided en
diversas dreas de

competencia
institucional

CNCI

Objetivo: Coordinar
as estrategias v las
acciones orientadas a
garantizar la
adecuada operacion
de los programas y
procesos... en cada
entidad federativa

NORMAS Y FROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE:

MUSEDS
ARQUEDLOGIA
MONUMENTOS HIST.
ANTROPOLOGIA
ASPECTOS LEGALES
SEGURIDAD

PREVENCION DE DESASTRES
DIFUSIGN

BIBLIOTECAS
GESTION/VINCULACION
PLANEACISN/EVALUACIGN
ADMINISTRACION

ESTRUCTURA
TERRITORIAL

CENTROS INAH
Objetivo:

Representar al INAH en
las entidades
federativas,

cumpliendo las
atribuciones, objetivos,
planes, programasy
presupuestos, con
apego ala
normatividad

Aplican la
normatividad
institucional

v

MANUAL DE POLITICAS Y LINEAMIENTOS U
OTRO DOCUMENTO




En este sentido y a reserva de definir el tipo de documento idéneo por parte de la
Coordinacion Nacional de Desarrollo Institucional a través de la Subdireccion de Normas y
Procedimientos, adjunto se presenta, de manera preliminar, un inventario de
procedimientos que deberdn aplicarse en los Centros INAH, apegdndose a la normatividad
que para tal efecto establezcan las distintas dreas del INAH.

En la siguiente tabla se muestra, en forma de resumen, la cantidad de procedimientos
preliminares clasificados en 14 rubros:

Num CLASIFICACION DE PROCEDIMIENTOS CANTIDAD
1 |[PROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE MUSEOS 19
2 |PROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE ARQUEOLOGIA 18
3 |PROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE MONUMENTOS HISTORICOS 8
4 |PROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE ANTROPOLOGIA 6
5 |PROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE ASPECTOS LEGALES 9
6 [PROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE SEGURIDAD 8
2 PROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE PREVENCION DE DESASTRES EN MATERIA 1

DE PATRIMONIO CULTURAL Y ATENCION A BIENES AFECTADOS
8 |PROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE DIFUSION 5
9 (PROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE BIBLIOTECAS 3
10 |PROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE GESTION Y VINCULACION 2
11 [PROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE PLANEACION Y EVALUACION 2
12 |PROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE ADMINISTRACION (recursos financieros) 10
13 |PROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE ADMINISTRACION (recursos humanos) 7
14 (PROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE ADMINISTRACION (recursos materiales) 10

108




CUADRO CONTROL DE SEGUIMIENTO DE
ACUERDOS COMERI-INAH
30 de junio 2022

. CULTURA | 2INAH

AVANCE FECHA AREA
No. CLAVE Y TEXTO DEL ACUERDO ACCIONES REALIZADAS (%) COMPROMISO RESPONSABLE
7 Acuerdo COMERI-II-SO-04. La | Mediante oficio 401.4511/2022-1430 de 100 Coordinacion

Nacional de Museos
y Exposiciones

Coordinacion Nacional de Museos y | fecha 20 de junio del afio en curso la
Exposiciones deberd presentaren la | CNMyE a través de la Direccidn
siguiente sesidon del COMERI el | Técnica somete a consideracion de la
inventario preliminar de | CNDI el indice de procedimientos con

procedimientos tipo que deberdn
conformar el Manual de normas y
procedimientos de los Museos

el que habra de integrarse el Manual
de normasy procedimientos tipo para
Museos.

Evidencia
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MANUAL GENERAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE MUSEOS

MANUAL GENERAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS TIPO PARA MUSEOS

CONTENIDOS

. INTRODUCCION
Il. BASE LEGAL
ll. OBIJETIVO
IV. MANUALES

MANUAL DE CONSERVACION Y RESTAURACION

PROCEDIMIENTO CONSERVACION Y RESTAURACION DE BIENES CULTURALES
MUEBLES

RESPONSABLE DE SU APLICACION
CORRESPONSABLE DE SU APLICACION
OBJETIVO

ALCANCE

POLITICAS DE OPERACION
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO CONSERVACION Y RESTAURACION DE BIENES CULTURALES
INMUEBLES HISTORICOS

RESPONSABLES DE SU APLICACION

CORRESPONSABLES DE SU APLICACION

OBIJETIVO

ALCANCE

POLITICAS DE OPERACION

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO PREVENCION Y CONTROL DE PLAGAS

RESPONSABLES DE SU APLICACION

CORRESPONSABLES DE SU APLICACION

OBJETIVO

ALCANCE

POLITICAS DE OPERACION

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

MANUAL DE MANTENIMIENTO

PROCEDIMIENTO MANTENIMIENTO GENERAL
RESPONSABLES DE SU APLICACION
CORRESPONSABLES DE SU APLICACION
OBIJETIVO



MANUAL GENERAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE MUSEOS

ALCANCE

POLITICAS DE OPERACION

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO MANTENIMIENTO MUSEOGRAFICO

RESPONSABLES DE SU APLICACION

CORRESPONSABLES DE SU APLICACION

OBJETIVO

ALCANCE

POLITICAS DE OPERACION

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

MANUAL DE MANEJO DE COLECCIONES
PROCEDIMIENTO ALTA DE BIENES CULTURALES MUEBLES
RESPONSABLES DE SU APLICACION
CORRESPONSABLES DE SU APLICACION
OBIJETIVO
ALCANCE
POLITICAS DE OPERACION
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO BAJA DE BIENES CULTURALES MUEBLES
RESPONSABLES DE SU APLICACION
CORRESPONSABLES DE SU APLICACION
OBIJETIVO
ALCANCE
POLITICAS DE OPERACION
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO ACTUALIZACION DE BIENES CULTURALES MUEBLES
RESPONSABLES DE SU APLICACION
CORRESPONSABLES DE SU APLICACION
OBIJETIVO
ALCANCE
POLITICAS DE OPERACION
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO MOVIMIENTO DE COLECCIONES DE BIENES CULTURALES
MUEBLES

RESPONSABLES DE SU APLICACION
CORRESPONSABLES DE SU APLICACION
OBIJETIVO
ALCANCE
POLITICAS DE OPERACION
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
MANUAL DE DIFUSION
PROCEDIMIENTO PLANEACION Y DIFUSION DE EVENTOS CULTURALES
RESPONSABLES DE SU APLICACION
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CORRESPONSABLES DE SU APLICACION
OBIJETIVO
ALCANCE
POLITICAS DE OPERACION
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO PUBLICACION DE MATERIAL PARA DIFUSION
RESPONSABLES DE SU APLICACION
CORRESPONSABLES DE SU APLICACION
OBIJETIVO
ALCANCE
POLITICAS DE OPERACION
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
MANUAL DE INVESTIGACION MUSEOLOGICA
PROCEDIMIENTO ELABORACION DE GUIONES PARA EXPOSICIONES Y
CEDULARIO
RESPONSABLES DE SU APLICACION
CORRESPONSABLES DE SU APLICACION
OBIJETIVO
ALCANCE
POLITICAS DE OPERACION
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
MANUAL DE SEGURIDAD
PROCEDIMIENTO RESGUARDO DE BIENES CULTURALES MUEBLES EN
EXHIBICION
RESPONSABLES DE SU APLICACION
CORRESPONSABLES DE SU APLICACION
OBIJETIVO
ALCANCE
POLITICAS DE OPERACION
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO PROTECCION CIVIL
RESPONSABLES DE SU APLICACION
CORRESPONSABLES DE SU APLICACION
OBIETIVO
ALCANCE
POLITICAS DE OPERACION
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
MANUAL DE EDUCACION PATRIMONIAL Y VINCULACION COMUNITARIA
PROCEDIMIENTO VISITAS GUIADAS
RESPONSABLES DE SU APLICACION
CORRESPONSABLES DE SU APLICACION
OBIJETIVO
ALCANCE
POLITICAS DE OPERACION
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO ELABORACION DE MATERIAL DIDACTICO
RESPONSABLES DE SU APLICACION
CORRESPONSABLES DE SU APLICACION
OBIJETIVO
ALCANCE
POLITICAS DE OPERACION
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO DISENO DE TALLERES
RESPONSABLES DE SU APLICACION
CORRESPONSABLES DE SU APLICACION
OBJETIVO
ALCANCE
POLITICAS DE OPERACION
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
V. GLOSARIO
VI. ANEXOS



