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2019 2020
~ Fecha de . A . . n n
Nombre del documento Area Responsable G Acciones a realizar Trim 4 |Trim 1| Trim 2| Trim 3| Trim 4
Elaboracion
Elaboracién de Proyectos  de A .
) Coordinacién  Nacional . Y,
1 |Declaratorias de Zonas de Monumentos - 02-abr-04 Baja por actualizacién.
. de Arqueologia
Arqueolégicos.
Elaboracion de Proyectos de|Coordinacién  Nacional
2 |Declaratorias de Zona de Monumentos|de Monumentos 31-mar-08 Baja por actualizacién.
Histéricos y de Monumento Histérico. |Histéricos
Manual de Normas y Procedimientos .
N ._|Escuela Nacional de . .
3 |de la Escuela Nacional de Antropologia . . B 26-jun-02 Actualizado
N Antropologia e Historia
e Historia
imi Coordinacién i
4 Manual de Procedimientos de Paseos Nacional 29-ag0-08 PT_2019. En Actualizacién
Culturales. de Recursos Financieros
Operacién i Coordinacién i
5 Manual de Op de Aportaciones ) Nac.:lonal 05-0ct-06 PT_2019. En Actualizacién
de Terceros. de Recursos Financieros
Manual de Politicas y Lineamientos|Coordinacién  Nacional
6 |para el uso y operacion de la Fototecay|de Conservacién del 05-jul-04 PT_2019. En Actualizacién
del Archivo de la Coordinacién Nacional | patrimonio Cultural
Coordinacién  Nacional
Manual General de Organizacién del|de Desarrollo|2° trimestre al 4°
7 |Instituto Nacional de Antropologia e||nstitucional y todas lagtrimestre de Actualizar
Historia areas del Instituto. 2020.
Secretaria ) Posible baja. Previo anlisis \sancién
8 |OFICIO CIRCULAR No. SA-526/2008. Administrativa 19-jun-08 del drea emisora y la CNR@ NRMS
X
- el
Posible baja @sderando el no
Secretaria . duplicar co@stablecidc por el ART.
9 |OFICIO CIRCULAR No. SA-028/2007. - . 17-dic-07 .
Administrativa 288 de %’ LFD ultimo parrafo
"Estud@s en Activo"
P@ baja ya que la circular hace
. . . efsrencia a lo que actualmente se
Coordinacién  Nacional z . . L.
10 |OFICIO CIRCULAR No. CNAJ-003/2008. o 04-sep-08 guld a través de los Tramites INAH-
de Asuntos Juridicos 3 ™
o\ 01-001 y INAH-01-003 emitidos
RS posteriormente.
N
C) Posible baja ya que la circular hace
Coordinacién  Nacionaly @ ) referencia a lo establecido por los
11 |OFICIO CIRCULAR No. CNAJ-03/2007. - O 14-dic-07 o
de Asuntos Juridicos Tramites INAH-01-001 y INAH-01-003
6\ emitidos posteriormente.
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)estos dos documentos.

de Seguro de Gastos Médicos Mayores.

de Recursos Humanos

[

5@ 30-sep-08

Investigacién Histérica Catalogo|Coordinacién  Nacional o\
21 |Nacional de Monumentos Histdricos|de Monumentos 31-@&5
Inmuebles. Histéricos -
. . .. . Posible baja, considerando las
Manual de Normas y Procedimientos|/Coordinacién  Nacional N R .
22 b directrices nuevas del gobierno

federal.

¢
<
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2019 2020
~ Fecha de . A . . n n
Nombre del documento Area Responsable G Acciones a realizar Trim 4 | Trim 1| Trim 2| Trim 3 [ Trim 4
Elaboracion
. .. . Actualizar, cambiando Secretaria de
Coordinacion  Nacional ik S .
12 |OFICIO CIRCULAR No. 041/2007. o 19-oct-07 Educacién Publica por Secretaria de
de Asuntos Juridicos
Cultura.
. .o . Analizar continuidad por la CNAJ y en
Coordinacién  Nacional
13 |OFICIO CIRCULAR No. CNAJ-003/2007. i 20-abr-07 su caso raticar, actualizar o dar de
de Asuntos Juridicos R
baja.
Posible baja ya que lo estipulado por
la circular esta relacionado con el
Procedimiento de control y operacién
OFICIO CIRCULAR No. DG-401-1-| . " . . .
14 430/2006. Direccién General 22-dic-06 de los servicios consecionados de
: seguridad publica y privada en
museos zonas arqueolégicas y otras
areas del INAH.
Coordinacién  Nacional ) Ratlﬁc'ar por CNAJ f: en .su caso Q
15 |OFICIO CIRCULAR No. CNAJ/2006. . 14-dic-06 actualizar o dar de baja considerando @
de Asuntos Juridicos R )
convenio suscrito con la PGR. \'Q)
Secretaria Posible baja. Las circulares refieren al o QQ
16 |OFICIO CIRCULAR No. SA-008/2006. . . 16-may-06 o R N
Administrativa Blindaje electoral por las elecciones A
del 2006, dicha circular solo debera \9
" Secretaria ser emitida en fechas de votaciones @Q
17 |OFICIO CIRCULAR No. SA-004/2006. 03-mar-06 i
Administrativa locales y federales aplicables. @
G)
Coordinacién  Nacional | Ratificar por CNAJ o en su\@so
18 |OFICIO CIRCULAR No. CNAJ-002/2005. o 19-dic-05 . .
de Asuntos Juridicos actualizar o dar de baja. \
(74)
imi i estadistico 6
Proc?c!|m|ento de registro Coordinacién  Nacional <O
de visitantes a museos, monumentos . N b
Y. ... R e Desarrollo 20-jul-07 Actualizar @
histéricos inmuebles y zonas L . b
P Institucional N
arqueolégicas. . 4
Manual de Procedimientos Catalogo|Coordinacién Nacional Q
20 |Nacional de Monumentos Histéricos|de Monumentos 31-may-05 %o
Inmuebles. Histéricos .@ct alizar. Se propondra fusionar
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Juridicos.

de Asuntos Juridicos

30

Manual de Normas y Procedimientos
de Centros INAH.

Coordinacién  Nacional
de Centros INAH.

-ago- b
31-ago-0!
K\
\

PActualizar.

3

Manual de Integracion y
Funcionamiento del Subcomité de
Bases de Licitaciones e Invitaciones del
Instituto Nacional de Antropologia e
Historia.

B!
Direccién General (

OU

5@ 10-oct-01

Actualizar.

COMERI. Segunda Sesion Ordinaria 2019.

2019 2020
~ Fecha de . A . n n
Nombre del documento Area Responsable G Acciones a realizar Trim 4 |Trim 1| Trim 2| Trim 3
Elaboracién
Integracion
Manl.fal ) de g L y Coordinacién  Nacional Estos érganos colegiados no han
Funcionamiento de los Subcomités de . . . . .
23 .. . de Recursos Materiales y|38889 funcionado, posible baja, previa
Adquisiciones, Arrendamientos L. . o
P Servicios determinacion de la CNRMS
Servicios.
Politicas, |j i
s Ilnea.mlentos Y Proceso para|. .. qinacion  Nacional
el confinamiento controlado de " .
24 R L. de Conservacién del 31-mar-06 Actualizar
sustancias y productos toxicos y no . .
s . . Patrimonio Cultural
téxicos y su destino final.
Procedimiento: pPréstamo de material . .
. N Escuela Nacional de R Actualizar, en su caso promover su
25 |documental en la Biblioteca Guillermo . N . 12-jul-05 . .
) Antropologia e Historia desarrollo a nivel institucional.
Bonfil Batalla.
Manual de Normas y Procedimientos Escuela Nacional de
de la  Escuela Nacional  de|Conservacién, .
26 .o .o .o 31-may-01 Actualizar
Conservacion, Restauracion y|Restauracién y Q)
Museografia Museografia Q‘\'
®
Manual de Normas y Procedimientos P, .
mas N Coordinacién  Nacional . \9
27 |de la Coordinacién Nacional de . 29-sep-00 Actualizar.
. de Antropologia Q
Antropologia. @
c‘?@
Manual de Normas y Procedimientos| . . . 60
e Mo S Direccién de Estudios " AN
28 |de la Direcciéon de Investigaciones| . . 15-ene-01 Actualizar. e
S Histéricos
Histéricas. %
W9
b \J
Manual de.Nm:rr\as y.Procedlmlentos Coordinacién  Nacional ’ .A\
29 |de la Coordinacién Nacional de Asuntos 15-may-00 Actualizar. XN\
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2019 2020

Nombre del documento

Area Responsable

Fecha de
Elaboracién

Acciones a realizar Trim 4 [Trim 1| Trim 2| Trim 3 [ Trim 4

Coordinacién  Nacional

para la seleccién de productos de
terceros a comercializar por el INAH.

Area que ya no forma
parte de la Estructura
Organica.

32 |Sistema Institucional de Némina. 03-oct-05 Actualizar.
de Recursos Humanos
Procedimiento para poner a
disposicién bienes muebles|Coordinacién  Nacional . -
R . R Analizar continuidad y en su caso
33 |instrumentales y de consumo a través/de Recursos Materiales y 25-ago-05 . . .
. N . raticar, actualizar o dar de baja.
del sistema denominado: Segunda Servicios
Mano.
Integraciéon de  expedientes de
compafiias incumplidas para el tramite s . Analizar continuidad por la CNRF y/o
) Coordinacién  Nacional .
34 |del cobro de las fianzas . . 1-nov-97 CNRMS y en su caso raticar, actualizar (L‘
. L. R de Recursos Financieros . (L
correspondientes ante las instituciones o dar de baja.
afianzadoras.
Lineamientos para la integracién del .
35 R Secretaria Técnica 28-nov-03
Programa Anual de Trabajo.
Actualizar.
36 |Seguimiento de la Gestién. Secretaria Técnica 22-mar-04
Manual de Normas y Procedimientos . .. R
L. Coordinacién  Nacional .
37 |de la Zona Arqueolégica de . 03-abr-00 Actualizar.
. de Arqueologia
Teotihuacan
Manual de Politicas y Lineamientos S .
.. . . |Coordinacién  Nacional
para la atencion del Patrimonio .o .
38 de Conservacion del 14-sep-05 Actualizar.
Cultural afectado por desastres R .
L. Patrimonio Cultural
naturales o antropogénicos. b®
N\
Coordinacién  Nacional ;\\
Manual de integracion y|de Control y Promocién | -
R . .. . R . Analiza inuidad por la CNRF y en
funcionamiento del Comité Técnico|de Bienes y Servicios. . N
39 31-mar-08 raticar, actualizar o dar de

40

Manual de Normas y Procedimientos
de la Direccién de Laboratorios y Apoyo
Técnico y del Departamento de
Biblioteca y Archivo Técnico de Ia
Coordinacién Nacional de Arqueologia.

Coordinacién  Nacional

de Arqueologia
b

(
O

Actualizar.

N2
,qbo

.
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2019 2020
~ Fecha de . A . . n n
Nombre del documento Area Responsable G Acciones a realizar Trim 4 | Trim 1| Trim 2| Trim 3 [ Trim 4
Elaboracién
- Coordinacién  Nacional
Manual de Normas y Procedimientos .
41 . . de Museos y 30-sep-98 Actualizar.
de la Direccién de Museos. .
Exposiciones
Manual de Normas y Procedimientos|/Coordinacién  Nacional
42 |del Programa de Museos Comunitarios|de Museos y 31-jul-98 Actualizar.
y Ecomuseos Exposiciones
Manual de Normas y Procedimientos|/Coordinacién  Nacional
43 |de la Subdirecciéon de Apoyo|de Museos y 09-ene-98 Actualizar.
Académico y Evaluacién. Exposiciones (&‘
Manual de Normas y Procedlmle'n'fos Coordinacién  Nacional . ) Q(L
del Departamento de Servicios Definir si debe ser general y no
44 . . de Museos y 19-sep-05 . @
Educativos del Museo Nacional de .. exclusivo del MNH.

. A Exposiciones \,Q)
Historia Q
Cont.rol.es de. seguridad para el Coordinacién  Nacional ) . A\Q)
movimiento interno y externo de Definir si debe ser general y no

45 | | . de Museos y 31-mar-06 . \9
Bienes Culturales bajo el resguardo del .. exclusivo del MNH.
. - Exposiciones Q
Museo Nacional de Antropologia. (%)
\}\:
Manual de Normas y Procedimientos PR 0
46 " » y i Secretaria Técnica 20-abr-98 Actualizar. 60
de la Direccion de Seguridad a Museos \
[~
(/2
» L. Coordinacién  Nacional . P b
Politicas para la seleccion de Diagnéstico par: @erminar si deben
47 . e de Museos y 15-ago-05 . . o
colecciones a exhibicién. . incluirse en el MyE.
Exposiciones .,
X
Estrate@omover la emisién de un
e Coordinacién  Nacional " aéa tipo de museos". En caso de
Manual de Normas y Procedimientos
48 de Museos y! 20-feb-02 aceptarse, estos manuales se
del Museo de El Carmen. .. - ~
Exposiciones bze aborarian 2 en el afio 2023y 5 en
O 2024
\Y
- Coordinaciéon  Nacional ,\$
Manual de Normas y Procedimientos
49 de Museos y -01
del Museo Casa de Carranza. ..
Exposiciones
2\@
- Coordinacién  Naci IJ
Manual de Normas y Procedimientos {O
50 . de Museos Yy 31-mar-08
del Museo Nacional de las Culturas. .. \
Exposiciones Ne)
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2019 2020
~ Fecha de . . . . n n
Nombre del documento Area Responsable G Acciones a realizar Trim 4 | Trim 1| Trim 2| Trim 3 [ Trim 4
Elaboracion
Manual de Procedimientos del Museo|Coordinacién  Nacional
51 |[Nacional de Historia, Castillo de|de Museos y 20-jul-07
Chapultepec. Exposiciones
Manual de Normas y Procedimientos|Coordinacién  Nacional ) o
52 |del Museo Nacional de las|de Museos y 31-oct-02 ES"‘trategla, promover la errllswn de
A . n "manual tipo de museos". En caso
Intervenciones. Exposiciones de no aceptarse, estos manuales se
elaborarian 2 en el afo 2023y 5 en
Coordinaciéon  Nacional 2024
Manual de Normas y Procedimientos
53 R . de Museos y 31-oct-00
del Museo Nacional del Virreinato. ..
Exposiciones
e Coordinacién  Nacional
Manual de Normas y Procedimientos
54 - . . de Museos y 04-abr-00
Galeria de Historia. .
Exposiciones (]9
TOTAL DE DOCUMENTOS NORMATIVOS INTERNOS ELABORADOS , ACTUALIZADOS Y/O DESREGULADOS POR ANO 5

39

Trim 1| Trim 2 | Trim 3 | Trim 4

Uid

NOTAS IMPORTANTES:

XJ
©
o

Trim 1| Trim 2 | Trim 3| Trim 4
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La elaboracién de manuales de procedimientos, se realiza acorde a la estructura organica vigente y funciones esta das en el Manual General de Organizacién del INAH del 18 de diciembre de 2017.

Considerando lo anterior, si el INAH realiza y formaliza una reestructuracion organica diferente a la vigenteﬁeeesario antes de elaborar manuales de procedimientos, actualizar el Manual General de

Organizacion, por lo que en el numeral 7, se incluyo dicha actividad.

El programa no incluye la elaboracion de nuevos documentos regulatorios, por lo que en caso de requeriré stos, se tendra que realizar reprogramaciones.

La conformacién de los documentos normativos internos deben ser con tiempo y personal del area I@ normativa y/o usuaria de la regulacién y con la participacion y coordinacion de la CNDI.
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