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1. INTRODUCCION

Es facultad del Instituto Nacional de Antropologia e Historia, como érgano desconcentrado de la
Administracidn Publica Federal, la emisidon de normatividad que coadyuve en el cumplimiento de sus
objetivos y encomiendas sustantivos, ademas de hacer eficaz y eficiente el funcionamiento de sus
Areas. Por ello, la Coordinaciéon Nacional de Arqueologia, a través de la Direccion de la Zona
Arqueoldgica de Teotihuacan, tras las modificaciones y reformas realizadas a la Ley Federal sobre
Monumentos Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos (LFMZAAH) y su Reglamento, asi como la
publicacion del Reglamento de la Ley Organica del Instituto Nacional de Antropologia e Historia
(RLOINAH) ha llevado a cabo la revision y actualizacion del Manual de Procedimientos de la Zona
Arqueoldgica de Teotihuacan.

Con la actualizacion realizada se busca establecer, ordenar y describir los procesos de investigacion,
exposicion y divulgacion del patrimonio cultural de la zona arqueoldgica y sus museos; de
conservacion, resguardo y seguridad del patrimonio cultural, de bienes e infraestructura bajo su
custodia; asi como de proteccidn legal y técnica del patrimonio cultural de su competenciay que, entre
otros propodsitos, contribuya al cumplimiento del Plan de Manejo de la Zona Arqueoldgica de
Teotihuacan, en el que se establecen tres objetivos principales:

Investigar, conservar y difundir el patrimonio cultural presente en la ZAT, en cumplimiento
con los dictados del INAH y la Convencién de la UNESCO.

[l. Integrar a las comunidades circundantes a las acciones de conservacion de la ZAT,
coadyuvando asi al mejoramiento de su calidad de vida.

1. Contribuir con la educacion del publico mediante estrategias de visita disenadas en
concordancia con la conservacion del patrimonio cultural,

Los presentes procedimientos constituyen una herramienta administrativa que tienen por objeto
describir los procedimientos de caracter sustantivo gue se realizan en la Zona Arqueolégica de
Teotihuacan y sus Museos, asi como delimitar las responsabilidades de quienes intervienen en ellos.

El presente Manual debera ser sujeto a revisidon y actualizacidén peridédicamente, a fin de asegurar su

alineacién y armonizaciéon con la normatividad aplicable, asi como del plan de manejo que sustenta y
fortalece |la operacién practica.

n
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2. OBIJETIVO

Establecer, ordenar y describir los procesos de caracter sustantivo que se llevan a cabo en la Zona
Arqueoldgica de Teotihuacan y sus Museos para investigar, conservar, proteger, resguardar y divulgar
los monumentos arqueoldégicos puestos en valor, asi como aquellos que se encuentran bajo su
resguardo; ademas de asignar y delimitar las responsabilidades de quienes participan en su ejecucién
para asegurar su éptimo desarrollo y el buen funcionamiento de ésta.

3. ALCANCE

Corresponde a la Coordinacion Nacional de Arqueologia del Instituto Nacional de Antropologia e
Historia, a través de la Direccidon de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan y del Centro INAH Estado de
México, la aplicacion del presente manual de procedimientos, con el objeto de regular la investigacion,
conservacion, proteccion legal y técnica del patrimonio arqueoldgico y en su caso paleontoldgico e
histérico, que se encuentra en custodia de la Zona Arqueoldgica y sus Museos, o bien en sus Areas
decretadas, Area Ampliada de Monumentos Arqueolégicos o Area B y Area de Proteccion General o
Area C y colindancias; asi como de los bienes e infraestructura bajo su resguardo.

12
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4. MARCO JURIDICO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Leyes
e Ley General de Bienes Nacionales.
e Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos.
e Ley Organica del Instituto Nacional de Antropologia e Historia.
e Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
e Ley General de Culturay Derechos Culturales.
e Ley General de Archivos.
e Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
e Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo.
e Ley General de Responsabilidades Administrativas.
e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica.
e Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano.
e Leyde Desarrollo Urbano del Estado de México.
e Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccidn al Medio Ambiente.

e Leyde Amparo, Reglamentaria de los articulos 103y 107 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

Reglamentos

e Reglamento de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e
Historicos.

13
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e Reglamento Interior de la Secretaria de Cultura.

e Reglamento de la Ley Organica del Instituto Nacional de Antropologia e Historia.
Otras disposiciones

e Manual General de Organizacién del Instituto Nacional de Antropologia e Historia.

e Manual de normas y procedimientos de la Direccion de Registro Publico de
Monumentos y Zonas Argueoldgicos e Histéricos.

e Manual de Procedimientos de la Subdireccion de Inventarios del Patrimonio Cultural.
e Manual de Normasy Procedimientos de la Direccidon de Museos.

e Manual de Procedimientos de la Subdireccion de Inventarios del Patrimonio Cultural.
e Manual de Procedimientos de Planeaciéon y Gestidn de Seguridad.

e Normas Generales de Seguridad del INAH.

e Lineamientos para la investigacion Arqueoldgica en México.

e Lineamientos generales para el manejo y resguardo de restos humanos.

e Lineamientos Generales en Materia de Conservacion del Patrimonio Cultural.

e Lineamientos para la investigacion de vestigios o restos fosiles de interés paleontoldgico
en México.

e Lineamientos generales para el manejo, destino y depdsito de monumentos
arqueoldgicos muebles.

e Lineamientos en materia de seguridad y vigilancia externa proporcionados al INAH.

e Lineamientos para las acciones pedagdgicas de las areas educativas en los museos,
zonas arqueoldgicas y Centro INAH del Instituto Nacional de Antropologia e Historia.

e Procedimiento de desarrollo de investigaciones arqueoldgicas —salvamento y rescate-
en areas de obra puUblica o privada.

e Procedimiento del Tramite INAH-05-001. Visto bueno de obra en areas de monumentos
arqueoldgicos o0 en que se presuma su existencia.

14
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e Procedimiento del Tramite INAH-04-001. Solicitud de consulta sobre la insercion en una
zona de monumentos arqueoldgicos o donde se presuma su existencia, o colindancia
con un monumento arqueoldgico de un inmueble o predio en especifico o consulta
sobre informacién de un sitio arqueoldgico.

e Protocolos para la Conservacién y Proteccidon del Patrimonio Cultural.

e Codigo de Etica de la Administracién Publica Federal.

e C(Coddigo de Conducta de las Personas Servidoras Publicas del Instituto Nacional de
Antropologia e Historia.

e Programa Sectorial de Cultura 2020-2024 de la Secretaria de Cultura.
Tratados internacionales

e Convencidn para la Proteccidon del Patrimonio Mundial, Cultural y Natural.

e Convencién sobre las medidas que deben adoptarse para prohibir e impedir la
importacion, la exportacion y la transferencia de propiedad ilicitas de bienes culturales,
aprobada por la Confederacion General de la Organizacion de las Naciones Unidas para
la Educacién, la Ciencia y la Cultura.

e Convencidn para la Proteccidon de los Bienes Culturales en caso de Conflicto Armado.

e Segundo Protocolo de la Convencidn de la Haya de 1954 para la Proteccidon de los Bienes
Culturales en caso de Conflicto Armado.

e Segundo Congreso Internacional de Arquitectos y Técnicos de Monumentos Historicos,
Venecia 1964.

e Coloquio sobre la preservacién de los centros histéricos ante el crecimiento de las
ciudades contemporaneas.

e Carta del ICOMOS Australia para Sitios de Significacién Cultural.
e Documento de Nara sobre autenticidad.

e Carta de Friburgo: Los Derechos Culturales.

15
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5. SIGLAS
CNMYyE: Coordinacion Nacional de Museos y Exposiciones.
CNRMYyS: Coordinacion Nacional de Recursos Materiales y Servicios.
INAH: Instituto Nacional de Antropologia e Historia.
LFMZAAMH: Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos.
SURPMZAH: Sistema Unico de Registro Publico de Monumentos y Zonas Arqueoldgicos e Historicos.
UNESCO: Organizacion de las Naciones Unidas para la Educacion.
ZAT: Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

ZMAT: Zona de Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan (Zona de Monumentos Arqueoldgicos el
area conocida como Teotihuacan).

16
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6. PROCEDIMIENTOS

6.1. INVESTIGACION

GLOSARIO

Para efectos del presente procedimiento, se entendera por:

Catalogacioén: Proceso de descripcion de los elementos informativos que permiten establecer las
caracteristicas de un objeto.

Dictamen técnico-académico: Documento elaborado por el(la) Arquedlogo(a) Responsable, el cual
contiene la informacion derivada de la consulta archivistica y, de ser el caso, la obtenida durante la
inspeccion, y en el que se emiten una serie de consideraciones técnico-académicas respecto al
potencial arqueoldgico y/o paleontoldgico de un adrea determinada y de su posible afectacion a
consecuencia de la realizacion de obras publicas y privadas.

Dictamen técnico-legal: Oficio que integra el cuerpo legal en el que se fundamenta la atencion y
respuesta al trdmite INAH-05-001, asi como la correspondiente valoracién técnica y académica en
materia arqueoldgica y/o paleontoldgica. Este documento debe ser signado por los titulares de la
Direccidn de Salvamento Argueoldgico o de los Centros INAH, entregado al Tercero promovente de
obra.

Exploracion: Conjunto de acciones interdisciplinarias que pueden o no ser intrusivas —excavacion,
remocién o cualquier otra-, para descubrir monumentos arqueolégicos muebles e inmuebles, con el
fin de determinar asociaciones y contextos culturales, espaciales, temporales y naturales.

Investigacion: Conjunto de métodos, procedimientos y técnicas utilizados para desarrollar y generar
conocimientos, explicaciones y comprension cientifica y filoséfica de problemas y fendmenos
relacionados con la proteccion, conservacion y recuperacion del patrimonio.

Registro: 1. Asiento grafico, a través de medios manuales o digitales, de los monumentos arqueoldgicos
muebles e inmuebles, sus asociaciones y contextos, recuperados durante la fase investigativa o de
conservacion. 2. Inscripcidon en el Registro Publico de Monumentos y Zonas Arqueoldgicos e Histéricos
de los bienes culturales y zonas reconocidos como monumentos arqueoldgicos e histdricos.
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Rescate: Investigacion arqueoldgica originada de manera imprevista como consecuencia de la
realizacion de obras publicas, privadas o causas naturales. El area por ser investigada y el tiempo
necesario para llevar a cabo la investigacion de campo estan determinados por esas obras o causas.

Salvamento: Investigacion arqueoldgica originada como consecuencia de la realizacion de obras
publicas y privadas, cuya necesidad puede ser prevista. El area por estudiar estd determinada por las
obras que originan la investigacién, con tiempo disponible para llevar a cabo el trabajo de campo en
forma planificada.

Tercero promovente de obra: Persona fisica o moral, que realiza de forma personal, o bien, a través de
un representante legal debidamente acreditado, con quien el INAH celebra un convenio de
colaboracion o adenda modificatoria para la ejecucion de proyectos de investigacion de
salvamentos/rescates arqueoldgicos/paleontolégicos.
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6.1.1. PROYECTOS ARQUEOLOGICOS REALIZADOS POR INVESTIGADORES ADSCRITOS A LA ZAT

Objetivo

Fortalecer la exploracién, el registro y estudio de los monumentos muebles e inmuebles, con el fin de
contribuir al conocimiento cientifico de la poblacién y cultura teotihuacanas, de sus procesos sociales
y simbdlicos, asi como a la conservacién de sus monumentos.

Alcance

El presente procedimiento aplica a la Direccidon, Subdireccion Técnica, Subdireccion Administrativa y
profesores-investigadores titulares de proyectos de investigacion arqueoldgica adscritos a la Zona
Arqueoldgica de Teotihuacan.
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Responsables

Direccion de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.
Subdireccién Técnica de la ZAT.

Subdireccion Administrativa de la ZAT.
Profesores-investigadores adscritos a la ZAT.

2024
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Politicas de operacién

Los proyectos de investigacion arqueoldgica deberan estar alienados a los programas
sectoriales y a las estrategias de investigacion que el INAH y la Coordinacion Nacional de
Arqueologia como Area Normativa, definan para el cumplimiento de sus atribuciones
sustantivas.

Los proyectos de investigaciéon arqueoldgica que se realicen en el area abierta al publico, habran
de contribuir a la conservacidn, restauracién y al monitoreo de los monumentos explorados
total o parcialmente.

Los proyectos e informes técnicos de investigacion arqueologica deberan elaborarse de
acuerdo con la normatividad aplicable y presentarse, a través de la Subdireccion de la ZAT, al
Consejo de Arqueologia, Organo Consultivo dependiente de la Direccidén General de INAH, para
su dictaminacién y aprobacién.

Invariablemente, los proyectos de investigacion arqueologica deberan ser registrados en la
plataforma denominada Sistema Institucional de Proyectos, a fin de que sean evaluados,
autorizados y sujetos a seguimiento por las distintas Areas involucradas en el proceso.

Los titulares de proyecto deberan resguardar, dentro de la zona arqueoldgica, los monumentos
muebles que hayan sido recuperados durante la exploracién y entregarlos, al término de su
investigacion, al Acervo Argueoldgico de la ZAT, para que sean ingresados al Inventario de
bienes culturares del INAH y otras acciones conducentes, por lo que deberan entregar fichas
técnicas que contengan el nombre del proyecto, lugar de procedencia, sitio, unidad de
excavacion, profundidad, descripcion y caracteristicas de manufactura, funcidon y cronologia.

El desarrollo de las investigaciones arqueoldgicas quedara sujeto a supervision por parte de la
Coordinacion Nacional de Arqueologia y del Consejo de Arqueologia, como Areas normativas
en la materia.
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Diagrama de bloques
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Descripcion de actividades
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
INICIO
1.1 Elabora proyecto de investigacion arqueoldgica originado
por interés cientifico que abone al conocimiento y la
conservacion de los monumentos sujetos a visita publica,
incluyendo un estimado presupuestal, conforme a lo
estipulado en la normatividad aplicable.
1.Elaboracion de Profesor-

proyecto de
investigacion

12 Presenta propuesta de proyecto de investigacion a la
Subdireccidén Técnica de la ZAT con copia a la Direcciéon de la
ZAT, en el que expone presupuesto debidamente desglosado,
a fin de conocer si dentro del techo presupuestal de la Zona
se cuenta con los recursos financieros requeridos por el
proyecto, mismo que sera presentado ante el Consejo de
Arqueologia para su debida aprobacién.

Investigador
adscrito a la ZAT

2. Validacién de
propuesta

2.1 Recibe y revisa propuesta de proyecto de investigaciéon
arqueoldgica con presupuesto debidamente desglosado.

2.2 Coteja, en conjunto con la Subdirecciéon Administrativay la
Direccion de la ZAT, si dentro del techo presupuestal de la
Zona, se cuenta o no con los recursos financieros requeridos
para el proyecto.

2.3 Comunica al investigador solicitante sobre la asignacion
de recursos de acuerdo con el techo presupuestal aprobado
por la Secretaria Técnica del INAH para proyectos especificos
a realizarse en la Zona Arqueolégica de Teotihuacan durante
el ejercicio fiscal corriente, para que, de ser el caso, el
investigador solicitante realice los ajustes necesarios.

2.4 Valida la propuesta de proyecto de investigacion.
2.5 Envia oficio de presentacion del proyecto al Consejo de

Arqueologia para su dictaminacidon, con copia para el
investigador solicitante.

Subdirecciéon
Técnica de la ZAT

3. Revisidn de
dictamen de
proyecto

3.1 Recibe dictamen del Consejo de Arqueologia, en conjunto
con la Subdirecciéon y Direccidn de la ZAT.

3.2 Revisa, en conjunto con la Subdireccidén Técnica, si el
Consejo de Arqueologia emitidé observaciones al proyecto.

Profesor-
Investigador
adscrito a la ZAT
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¢ Existen observaciones?
Si. Continda en la Etapa 4.
No. Continlda en la Etapa 5.
41 Atiende observaciones realizadas por el Consejo de
Arqueologia.
4. Atencidn de Profesor-

observaciones al
proyecto

4.2. Envia personalmente las adecuaciones a la propuesta
para una nueva dictaminacion.

4.3 Recibe nuevo dictamen del Consejo de Arqueologia.

Investigador

adscrito a la ZAT

5. Registro del
proyecto en el SIP

5.1 Registra el proyecto en la plataforma denominada Sistema
Institucional de Proyectos (SIP).

52. Captura el calendario financiero de acuerdo con la
asignacion presupuestal notificada por la ZAT y lo aprobado
por el Consejo de Arqueologia.

No aplica si el proyecto no cuenta con financiamiento directo.

5.3 Atiende observaciones recibidas de orden técnico y/o
administrativo de cualquiera de los niveles de validacién en el
SIP durante el proceso de validacion.

5.4 Presenta a la Subdireccion Administrativa de la ZAT la lista
del personal de investigacién, técnico y de apoyo manual a
contratar a través del proyecto, una vez recibida la aprobacion
respectiva.

Profesor-
Investigador

adscrito a la ZAT

6. Gestion de
instrumentos
juridicos

6.1 Recopila los documentos necesarios para la integracion de
expedientes de los prestadores de servicios a contratar.

6.2 Gestiona con la Coordinacién Nacional de Recursos
Materiales y Servicios (CNRMyS) la contratacion de
prestadores de servicios requeridos por los proyectos de
investigacion.

6.3 Presenta a la Direccion de la ZAT los instrumentos juridicos
necesarios para la formalizacién de contratos.

6.4 Valida y formaliza los contratos de los prestadores de
servicios requeridos en el proyecto, en conjunto con la
Direccion de la ZAT, para dar inicio al proyecto de
investigacion arqueoldgica.

Subdirecciéon

Administrativa de

la ZAT
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7. Ejecucién del
proyecto
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7.1 Ejecuta los trabajos de campo y gabinete de acuerdo con
el calendario de actividades aprobado por el Consejo de
Arqueologia y validado en el SIP, bajo la supervisiéon de la
Subdireccion Técnica y Direccidn de la ZAT.
7.2 Presenta, de acuerdo con los periodos establecidos por la
Profesor-

Secretaria Técnica del INAH, informes trimestrales en el
Sistema Institucional de Proyectos (SIP), y envia a validacion
de las Areas respectivas.

Si el proyecto ejerce calendario financiero y contratacion de
prestadores de servicios, controla y supervisa las labores
realizadas, en complemento a los seguimientos
administrativos de la ZAT.

Investigador
adscrito a la ZAT

8. Integracion de
resultados

8.1 Recaba, en caso de ejercer contratacidon de servicios, los
productos de trabajo de los prestadores de servicios
contratados para incorporarlos al informe técnico del
proyecto.

8.2 Integra los avances y resultados de la investigacién al
informe técnico que dictaminara el Consejo de Arqueologia.

Profesor-
Investigador
adscrito a la ZAT

9. Entrega de
informe
técnico/propuesta

9.1 Elabora informe técnico de la temporada, si el proyecto
genera continuidad, o informe técnico final, si la investigacion
aprobada por el Consejo de Arqueologia se da por concluida.
En caso de informe técnico parcial, elabora propuesta de
investigacidn de continuidad.

9.2 Entrega informe técnico y propuesta de investigacién o
informe técnico final a la Subdireccidon Técnica y Direccidon de
la ZAT.

Profesor-
Investigador
adscrito a la ZAT

10. Envio de
informe/propuesta
a Consejo de
Argueologia

10.1 Recibe informe técnico de temporada y propuesta de
continuidad o informe técnico final presentados por el titular
de la investigacion.

10.2. Notifica a la Direccidn de la ZAT sobre la culminacién de
la temporada de campo y/o del proyecto en lo general.

10.3 Envia informe técnico de temporada y propuesta de
continuidad o informe técnico final presentados por el titular
de la investigacion al Consejo de Arqueologia para dictamen
y aprobacion.

Subdirecciéon
Técnica de la ZAT

TERMINO
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6.1.2 PROYECTOS ARQUEOLOGICOS DE INVESTIGADORES INAH EXTERNOS A LA ZAT
Objetivo

Fortalecer los vinculos con investigadores procedentes de Unidades Administrativas del INAH, pero
ajenos a la ZAT, con el objeto de regular su ingreso a la zona arqueoldgica.

Alcance

El presente procedimiento aplica a la Direccién y Subdireccién Técnica de la ZAT, asi como a los
investigadores adscritos a distintas Unidades Administrativas y centros de trabajo del INAH externos a
la ZAT.
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Responsables

Direccion de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.
Subdireccidén Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.
Investigadores adscritos a distintas unidades administrativas y centros de trabajo del INAH.

Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.
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Politicas de operacion

Los proyectos e informes técnicos de investigacion arqueoldgica propuestos tanto en el area de
la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan como en el area de la Zona de Monumentos
Arqueoldgicos de Teotihuacan, deberan cumplir lo establecido en los Lineamientos para la
investigacion arqueoldgica en México y presentarse al Consejo de Arqueologia, Organo
Consultivo dependiente de la Direccion General de INAH, para su dictaminacidon y aprobacioén.

Los responsables de proyecto deberan presentar a la Subdireccidn Técnica de la Zona
Argqueoldgica de Teotihuacan el oficio de aprobacién del Consejo de Arqueologia para llevar a
cabo su investigacién, asi como el Formato de ingreso. Investigaciones externas a la ZAT
debidamente requisitado.

Los responsables de proyecto deberan comunicar a la Subdireccion Técnica de la Zona
Argqueoldgica de Teotihuacan la investigacién que llevaran a cabo, el o los monumentos a
intervenir y el periodo de sus trabajos de campo dentro del Area decretada como Zona
Arqueolégica de Teotihuacan, también denominada Area Central de Monumentos
Argqueolégicos o Area A.

La Subdireccion Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan debera notificar a los
responsables de proyecto los horarios de operacion de la Zona Arqueoldgica, asi como las
restricciones sobre el uso de vehiculos, caminos interiores y areas de acceso restringido, por lo
gue el desarrollo de actividades de los proyectos debera realizarse en apego a lo seflalado.

Los titulares de proyecto deberan resguardar dentro de la zona arqueoldgica los monumentos
muebles que hayan sido recuperados durante la exploracion por lo que al término de su
investigacion deberan entregarlos al Acervo Arqueoldgico de la ZAT para que sean ingresados
al Inventario de bienes culturares del INAH y de igual forma se proceda a otras acciones
conducentes, por lo que debera efectuarse el levantamiento de acta entrega recepcion
respectiva, la cual contendra los diversos datos especificos de los monumentos arqueoldgicos
muebles a ingresar, lo anterior con fundamento en los Lineamientos generales para el manejo,
destino y depdsito de monumentos arqueoldgicos muebles.

El desarrollo de las investigaciones arqueoldgicas planteadas en el area de la Zona Arqueoldgica
de Teotihuacan y en el area de la Zona de Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan
guedaran sujetas a supervision por parte de la Coordinacién Nacional de Arqueologia y del
Consejo de Arqueologia, como Areas normativas en la materia.
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Los investigadores de instituciones externas al INAH deberan dar cumplimiento a lo establecido
en los Lineamientos para la investigacion arqueoldgica en México, en la Ley Federal de
Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticos e Histdoricos y su Reglamento, como demas

normatividad aplicable
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ETAPA

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

INICIO

1. Reunidén
Informativa

1.1 Atiende al Responsable de Proyecto de Investigacion
Arqueoldgica en una reunién informativa, en atencioén al
interés cientifico expuesto por el (a) arquedlogo(a) de
investigar en el adrea de la Zona Arqueoldgica de
Teotihuacan y/o en el drea de la Zona de Monumentos
Arqueolégicos de Teotihuacan.
12 Informa acerca de los procesos y/o tramites
institucionales necesarios para la validacién del
proyecto de investigacion en el area de la Zona
Arqueoldgica de Teotihuacan y/o en el area de la Zona
de Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan.

1.3 Reporta a la Direccion de la ZAT la informacion
sefalada durante la reunidn al Investigador,
responsable del proyecto.

Subdireccidon
Técnica de la ZAT

2. Elaboraciény
presentacion del
proyecto de
investigacion

2.1 Elabora proyecto de investigacion argueoldgica
originado por interés cientifico conforme a lo aplicable
en la materia, y considera, ademas, los diversos marcos
normativos en los casos de investigacion arqueoldgica
en el drea de Zona de Monumentos Arqueoldgicos de
Teotihuacan.

2.2 Presenta propuesta de proyecto de investigacion
ante el Consejo de Arqueologia para su debida
dictaminacién con copia para la Subdireccidén Técnica y
Direccion de la ZAT.

Responsable de
proyecto

3. Revision de
dictamen de
proyecto

3.1 Recibe dictamen del Consejo de Arqueologia.

32 Revisa si el Consejo de Argueologia emitid
observaciones al proyecto.

¢ Existen observaciones?
Si. Continda en la Etapa 4.
No. ContinUa en la Etapa 5.

Responsable de
proyecto

4. Atencién de
observaciones al
proyecto

4.1 Atiende observaciones realizadas por el Consejo de
Arqueologia.

Responsable de
proyecto
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42. Envia personalmente las adecuaciones a la
propuesta para una nueva dictaminacion.

4.3 Recibe nuevo dictamen del Consejo de Arqueologia.

2024

5. Registro del
proyecto en el SIP

5.1 Registra el proyecto en la plataforma denominada
Sistema Institucional de Proyectos (SIP).

5.2. Captura los datos administrativos y lo aprobado por
el Consejo de Argueologia.

5.3 Atiende observaciones recibidas de orden técnico
y/o administrativo de cualquiera de los niveles de
validacion en el SIP durante el proceso de validacion.

5.4 Comparte copia del oficio de aprobacidn del Consejo
de Arqueologia a la Subdireccién Técnica de la ZAT con
copia para la Direccion de la ZAT y entrega ademas el
Formato de ingreso de investigadores externos a la ZAT
(Ver Formato en Anexo), como la validacion en el SIP.

Responsable de
proyecto

6. Notificacidon y
seguimiento de
proyecto

6.1 Recibe copia del oficio de aprobacién de Consejo de
Arqueologia y el Formato de ingreso de investigadores
externos a la ZAT por parte del Responsable de
proyecto.

6.2 Informa al responsable del proyecto sobre los
protocolos a seguir dentro de la operacion de la Zona
Arqueoldgica para asegurar su cumplimiento durante
el desarrollo del proyecto, en el que se considera
ademas la informacién contenida en el Formato de
ingreso de investigadores externos a la ZAT.

6.3 Coordina las actividades de operacion en
seguimiento al proyecto a desarrollarse en la Zona
Arqueoldgica desde la fecha de inicio de trabajos en
campo.

6.4 Notifica al Jefe de Departamento de Resguardo de
Bienes Culturales sobre el ingreso del investigador(es)
externo(s) a la ZAT, y entrega copia del ‘Formato de
ingreso de investigadores externos a la ZAT'".

Subdireccion
Técnica de la ZAT
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7.1 Recibe informacidn del ingreso del investigador(es)
externo(s) a la ZAT, y distribuye entre el personal a su
cargo copia del ‘Formato de ingreso de investigadores
externos a la ZAT'.

7.2 Informa al responsable del proyecto sobre los
espacios asignados para el resguardo de los
monumentos arqueoldgicos muebles, asi como el area
de estacionamiento de los vehiculos del proyecto, en
relaciobn a las autorizaciones y lineamientos
institucionales establecidos.

2024

Jefe de
Departamento de
Resguardo de
Bienes Culturales
de la ZAT

8. Desarrollo del
Proyecto de
investigacion

8.1 Desarrolla el proyecto de investigacion en apego a la
operacion de la Zona Arqueoldégica y demas
lineamientos establecidos en materia de proteccién
cultural arqueoldgica existente, y considera ademas el
cumplimiento de los diversos marcos normativos de
autoridad gubernamental local y estatal en los casos de
investigacién en el area de la Zona de Monumentos
Arqueoldgicos de Teotihuacan.

8.2 Comunica el cierre de temporada de campo y el
retiro del equipo y herramientas ingresadas por el
proyecto a la Subdireccidn Técnica y Direccion de la
ZAT, una vez concluida la investigacion.

8.3 Notifica a la Subdireccidon Técnica de la ZAT, con
conocimiento de la Direccidn de la ZAT sobre la
conclusion del proyecto.

Responsable de
proyecto

9. Entrega de
resultados

91 Envia el informe técnico final al Consejo de
Arqueologia para su debida dictaminacion vy
aprobacion.

9.2 Entrega los monumentos arqueolégicos muebles
recuperados al finalizar su investigacion en
coordinacién con la Subdireccién Técnica y Direccidn
de la ZAT, en la que incluye la informacién asociada al
proyecto ejecutado una vez aprobado por el Consejo de
Arqgueologia.

Responsable de
proyecto

TERMINO
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6.1.3 PROYECTOS DE ESTUDIO, REGISTRO, CLASIFICACION Y CATALOGACION DE
MONUMENTOS ARQUEOLOGICOS MUEBLES A RESGUARDO DEL ACERVO DE LA ZAT

Objetivo

Registrar las caracteristicas del patrimonio argueoldgico que se encuentra a resguardo del Acervo
Arqueoldgico de la Zona Arqueoldégica de Teotihuacan, asi como asegurar el control y la inscripcién en
las bases de datos de la Subdireccion de Inventarios del Patrimonio Cultural/CNMyE y del Sistema
Unico de Registro de Monumentos y Zonas Arqueoldgicos e Histéricos.

Alcance

El presente procedimiento aplica a la Direccidn, Subdireccién Técnica, Subdireccién Administrativa de
la ZAT y al profesor-investigador responsable del Acervo Arqueoldgico de la Zona Arqueoldgica de
Teotihuacan.
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Responsables

Direccion de la ZAT.
Subdireccién Técnica de la ZAT.
Subdireccion Administrativa de la ZAT.

Profesor-investigador a cargo del Acervo Arqueoldgico de la ZAT.

2024
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Politicas de operacién

Los proyectos para el estudio, registro, clasificacidn y catalogacién de acervos deberan estar
alienados a los programas sectoriales y a las estrategias de investigacion que el INAH vy la
Coordinacion Nacional de Arqueologia, como Area Normativa, definan para el cumplimiento de
sus atribuciones sustantivas.

Los proyectos de estudio, registro, clasificacion y catalogacion de acervos deberan elaborarse
de acuerdo con los ‘Lineamientos para la investigacion arqueoldgica en México', los
‘Lineamientos para el manejo, destino y depdsito de monumentos arqueologicos muebles'y los
‘Lineamientos generales para el manejo y resguardo de restos humanos'y presentarse, a través
del Titular de la Direccién de la ZAT al Consejo de Arqueologia, Organo Consultivo dependiente
de la Direccidn General de INAH, para su dictaminacidn y aprobacioén.

Los monumentos arqueoldgicos muebles resguardados en el Acervo deberan contar con una
ficha técnica elaborada por un arquedlogo investigador especializado en la que se senale el
nombre del proyecto, lugar de procedencia, sitio, unidad de excavacion, profundidad,
descripcion y caracteristicas de manufactura, funcion y cronologia (Ver Formato en Anexo);
informacién que debera ser complementada por el Responsable del Acervo con datos de
ubicacién, anaquel, caja, estado de conservacién, fecha de clasificaciéon, anotador, nUmero de
inventario, folio real y fotografia para mostrar sus principales caracteristicas.

Invariablemente, los proyectos de estudio, registro, clasificacion y catalogacion de acervos
deberan ser registrados en la plataforma denominada Sistema Institucional de Proyectos, a fin
de que sean evaluados, autorizados y sujetos a seguimiento por las distintas Areas involucradas
en el proceso.

Los monumentos arqueoldgicos muebles contenidos en el Acervo Arqueoldgico de
Teotihuacan deberan controlarse y resguardarse de acuerdo con las condiciones establecidas
en los ‘Lineamientos para el manejo, destino y depdsito de monumentos arqueoldgicos
muebles’y los ‘Lineamientos generales para el manejo y resguardo de restos humanos’, a fin de
garantizar su estudio y preservacion.

El registro de las colecciones deberd apegarse a los procedimientos especificos de la
Subdireccion de Inventarios del Patrimonio Cultural/CNMyE y del Sistema Unico de Registro
Publico de Monumentos y Zonas Arqueoldgicos e Histdricos.
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7. El desarrollo del proyecto quedara sujeto a supervision por parte de la Coordinacion Nacional
de Arqueologia y del Consejo de Arqueologia, como Areas normativas en la materia.
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Descripcion de actividades
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
INICIO
1.1 Elabora proyecto de investigacién arqueoldégica de estudio,
registro, clasificacion y catalogacion de acervo originado por
interés cientifico, conforme a lo estipulado en la materia
considerando ademas la documental del proyecto de
investigacion del que derivaron los bienes.
Profesor-

1. Elaboracién de
proyecto

1.2 Presenta propuesta de proyecto de investigacion a la
Subdireccidén Técnica de la ZAT con copia a la Direcciéon de la
ZAT, con el presupuesto debidamente desglosado, a fin de
conocer si, dentro del techo presupuestal de la Zona, se
cuenta con los recursos financieros requeridos por el
proyecto. Asimismo, para gque se realice la presentacion del
proyecto ante el Consejo de Arqueologia para su debida
dictaminacién y aprobacion.

Investigador
adscrito a la ZAT

2. Validacién de
propuesta

2.1 Recibe y revisa propuesta de proyecto de investigacion
arqueoldgica con presupuesto debidamente desglosado.

2.2 Coteja, en conjunto con la Subdirecciéon Administrativay la
Direccion de la ZAT, si dentro del techo presupuestal de la
Zona, se cuenta o no con los recursos financieros requeridos
para el proyecto.

2.3 Comunica al investigador solicitante sobre la asignacién
de recursos de acuerdo con el techo presupuestal aprobado
por la Secretaria Técnica del INAH para proyectos especificos
a realizarse en la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan durante
el ejercicio fiscal corriente, para que, de ser el caso, el
investigador solicitante realice los ajustes necesarios.

2.4 Valida la propuesta de proyecto de investigacion.
2.5 Envia oficio de presentacion del proyecto al Consejo de

Arqueologia para su dictaminacién, con copia para el
investigador solicitante.

Subdirecciéon
Técnica de la ZAT

3. Revisidn de
dictamen de
proyecto

3.1 Recibe dictamen del Consejo de Arqueologia, en conjunto
con la Subdirecciéon y Direccidn de la ZAT.

3.2 Revisa, en conjunto con la Subdireccidén Técnica, si el
Consejo de Arqueologia emitié observaciones al proyecto.

Profesor-
Investigador
adscrito a la ZAT
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¢ Existen observaciones?
Si. Continda en la Etapa 4.
No. Continlda en la Etapa 5.
41 Atiende observaciones realizadas por el Consejo de
Arqueologia.
4. Atencion de Profesor-

observaciones al
proyecto

4.2. Envia personalmente las adecuaciones a la propuesta
para una nueva dictaminacion.

4.3 Recibe nuevo dictamen del Consejo de Arqueologia.

Investigador

adscrito a la ZAT

5. Registro del
proyecto en el SIP

5.1 Registra el proyecto en la plataforma denominada Sistema
Institucional de Proyectos (SIP).

52. Captura el calendario financiero de acuerdo con la
asignacion presupuestal notificada por la ZAT y lo aprobado
por el Consejo de Arqueologia.

No aplica si el proyecto no cuenta con financiamiento directo.

5.3 Atiende observaciones recibidas de orden técnico y/o
administrativo de cualquiera de los niveles de validacién en el
SIP durante el proceso de validacion.

5.4 Presenta a la Subdireccion Administrativa de la ZAT la lista
del personal de investigacién, técnico y de apoyo manual a
contratar a través del proyecto, una vez recibida la aprobacion
respectiva.

Profesor-
Investigador

adscrito a la ZAT

6. Gestion de
instrumentos
juridicos

6.1 Recopila los documentos necesarios para la integracion de
expedientes de los prestadores de servicios a contratar.

6.2 Gestiona con la Coordinacién Nacional de Recursos
Materiales y Servicios (CNRMyS) la contratacion de
prestadores de servicios requeridos por los proyectos de
investigacion.

6.3 Presenta a la Direccion de la ZAT los instrumentos juridicos
necesarios para la formalizacién de contratos.

6.4 Valida y formaliza los contratos de los prestadores de
servicios requeridos en el proyecto, en conjunto con la
Direccidon de la ZAT, para dar inicio al proyecto.

Subdirecciéon

Administrativa de

la ZAT
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7. Ejecucién del
proyecto

7.1 Ejecuta los trabajos de gabinete de acuerdo con el
calendario de actividades aprobado por el Consejo de
Arqueologia y lo validado en el SIP, incluyendo la captura de
informacién en las bases de datos del Acervo de la ZAT, asi
como de la Subdireccion de Inventarios del Patrimonio
Cultural y del SURPMZAH, bajo la supervision de la
Subdireccidn Técnica y Direccién de la ZAT.

7.2 Presenta, de acuerdo con los periodos establecidos por la
Secretaria Técnica del INAH, informes trimestrales en el
Sistema Institucional de Proyectos (SIP), y envia a validaciéon
de las Areas respectivas.

Si el proyecto ejerce calendario financiero y contratacion de
prestadores de servicios, controla y supervisa las labores
realizadas, en complemento a los seguimientos
administrativos de la ZAT.

Profesor-
Investigador
adscrito a la ZAT

8. Integracién de
resultados

8.1 Recaba, en caso de ejercer contratacidon de servicios, los
productos de trabajo de los prestadores de servicios
contratados para incorporarlos al informe técnico del
proyecto.

8.2 Integra los avances y resultados de la investigacion al
informe técnico que dictaminara el Consejo de Arqueologia.

Profesor-
Investigador
adscrito a la ZAT

9. Entrega de
informe
técnico/propuesta

9.1 Elabora informe técnico de la temporada, si el proyecto
genera continuidad, o informe técnico final, si la investigacién
aprobada por el Consejo de Arqueologia se da por concluida.
En caso de informe técnico parcial, elabora propuesta de
investigacion de continuidad.

9.2 Entrega informe técnico y propuesta de investigacion o
informe técnico final a la Subdireccién Técnica y Direcciéon de
la ZAT.

Investigador-
Investigador
adscrito a la ZAT

10. Envio de
informe/propuesta
a Consejo de
Argueologia

10.1 Recibe informe técnico de temporada y propuesta de
continuidad o informe técnico final presentados por el titular
de la investigacion.

10.2. Notifica a la Direccidn de la ZAT sobre la culminacién de
la temporada de campo y/o del proyecto en lo general.

10.3 Envia informe técnico de temporada y propuesta de
continuidad o informe técnico final presentados por el titular

Subdirecciéon
Técnica de la ZAT

41




CULTURA | Manual de Procedimientos de la Zona (%)lNAH
Arqueoldégica de Teotihuacan °

2024

de la investigacidon al Consejo de Argueologia para dictamen
y aprobacion.

TERMINO
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6.1.4 PROYECTO DE ACTUALIZACION, REGISTRO Y CATALOGACION DE COLECCIONES
ARQUEOLOGICAS DE LOS MUSEOS DE SITIO DE LA ZAT

Objetivo

Conocer las caracteristicas del patrimonio arqueoldgico que se encuentra a resguardo de los Museos
de sitio de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan, asi como asegurar el control y la inscripcion en las
bases de datos de la Subdireccidn de Inventarios del Patrimonio Cultural/CNMyE y el Sistema Unico de
Registro de Monumentos y Zonas Arqueoldgicos e Histéricos.

Alcance

El presente procedimiento aplica a la Direccion, Subdireccion Técnica, a los Departamentos de
Resguardo de Bienes Culturales de Museos, Servicios Educativos y de Proteccion Legal y Técnica, asi
como al area del Acervo Arqueologico de la ZAT.
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Responsables y corresponsables

Direccion de la ZAT.

Subdireccién Técnica de la ZAT.

Profesor-Investigador adscrito a la ZAT.

Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de la ZAT.
Departamento de Proteccién Legal y Técnica de la ZAT.
Departamento de Museos y Servicios Educativos de la ZAT.

2024
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Politicas de operacién

Las areas responsables de la organizacion y manejo de bienes arqueoldgicos muebles, como es
el caso de los Museos de Sitio, deben asegurar la prevencién, proteccidén y conservacién de
dichos bienes, lo cual incluye los estados de sus inventarios por lo que se deben realizar
diagndsticos frecuentes de las colecciones argueoldgicas a su cargo con la finalidad de dar los
seguimientos técnicos respectivos.

El registro y la catalogacién de las colecciones arqueoldgicas de los Museos de sitio debera
llevarse a cabo dentro de las instalaciones del Acervo Arqueoldgico de la ZAT, por lo que los
movimientos de obra deberan dar cumplimiento a los Lineamientos generales para el manejo,
destino y depdsito de monumentos arqueologicos muebles, garantizando asi la integridad
fisica de los bienes.

Las colecciones arqueoldgicas a resguardo de los Museos de sitio de la ZAT deberan contar con
una ficha técnica elaborada por un arquedlogo investigador especializado que contenga, el
nombre del proyecto, lugar de procedencia, sitio, unidad de excavacidn, profundidad,
descripcién, caracteristicas de manufactura, funcién y cronologia, informacién base que
permite los seguimientos correctivos necesarios para la ampliacién y actualizacidn de
informacion.

Invariablemente, todas las fichas técnicas del catdlogo deberan incorporar fotografias de las
piezas o monumentos arqueoldgicos muebles, con el objeto de hacer visibles sus principales
caracteristicas; asi como datos de ubicacién, estado de conservacidén, fecha de clasificacién,
anotador, numero de inventario y folio real.

La catalogacion que realice el investigador especializado habra de estar sustentada en
referencias bibliograficas en la materia y considerando ademas la informacion técnica del
proyecto de investigacién origen.

El registro de las colecciones deberd apegarse a los procedimientos especificos de la

Subdireccion de Inventarios del Patrimonio Cultural/CNMyE y del Sistema Unico de Registro
Publico de Monumentos y Zonas Arqueoldgicos e Histdricos.
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Descripcion de actividades
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
INICIO

1. Analisis de
diagnéstico.

1.1 Recibe diagndstico del estado de inventario de los bienes
muebles a resguardo de los Museos de Sitio por parte del
Departamento de Museos y Servicios Educativos de |la ZAT.

1.2 Analiza informacidn del diagndstico para iniciar la gestiéon del
anteproyecto de investigacién respectivo, haciendo de
conocimiento a la Direccion de la ZAT.

1.3 Solicita mediante oficio al (o la) Responsable del Acervo
Arqueoldgico de la ZAT, elaborar el anteproyecto de
investigacion para catalogar y registrar la coleccion
arqueoldgica a resguardo de los Museos de Sitio, en razén del
analisis del estado actual del inventario de las colecciones de los
Museos de Sitio.

Subdireccion
Técnica de la
ZAT

2. Elaboraciéon de
proyecto

2.1 Recibe instruccion de elaborar el anteproyecto de
investigacién para catalogar y registrar la colecciéon
arqueoldgica a resguardo de los Museos de Sitio, en razén del
analisis del estado actual del inventario de las colecciones de los
Museos de Sitio.

2.2 Elabora anteproyecto de investigacion para catalogacion y
registro de la coleccién arqueolégica de los Museos de Sitio.

2.3 Presenta proyecto de investigacion de catalogacion y
registro para revision y visto bueno a la Subdireccién Técnica,
con copia para la Direccion de la ZAT.

Responsable del
Acervo
Arqueoldgico de
la ZAT

3. Presentacion
de Proyecto

31 Recibe y envia proyecto final de investigacidn de
catalogacion y registro a cargo del o la Responsable del Acervo
Arqueoldgico de la ZAT para revisidn y visto bueno a la
Coordinacidon Nacional de Museos y Exposiciones y posterior
dictaminacioén ante el Consejo de Arqueologia.

3.2 Recibe valoracién del anteproyecto de investigacién para
catalogar y registrar la coleccién arqueoldgica a resguardo de
los Museos de Sitio.

En caso de observaciones realizadas por la CNMyE, se realizan
las adecuaciones necesarias con apoyo del (o la) Responsable
del Acervo Arqueoldgico de la ZAT.

Subdirecciéon
Técnica de la
ZAT
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3.3 Presenta proyecto final de investigacion de catalogacion y
registro a cargo del o la Responsable del Acervo Arqueoldgico
de la ZAT para dictaminacion y aprobacion del Consejo de
Arqueologia.

3.4 Notifica al (o la) Responsable del Acervo Arqueolégico el
visto bueno para iniciar el proyecto de investigacion de
catalogacién y registro, una vez obtenida la aprobacién del
proyecto por parte del Consejo de Arqueologia.

4. Revisiéon de
dictamen de
proyecto

4.1 Recibe dictamen del Consejo de Arqueologia, en conjunto
con la Subdireccion y Direccion de la ZAT.

4.2 Revisa, en conjunto con la Subdireccion Técnica, si el
Consejo de Arqueologia emitié observaciones al proyecto.

¢ Existen observaciones?
Si. Continda en la Etapa 5.
No. ContinUda en la Etapa 6.

Responsable del
Acervo
Arqueoldégico de
la ZAT

5. Atencién de
observaciones al
proyecto

51 Atiende observaciones
Arqueologia.

realizadas por el Consejo de

5.2. Envia personalmente las adecuaciones a la propuesta para
una nueva dictaminacion.

4.3 Recibe nuevo dictamen del Consejo de Arqueologia.

Responsable del
Acervo
Arqueoldgico de
la ZAT

6. Registro del
proyecto en el
SIP

6.1 Registra el proyecto en la plataforma denominada Sistema
Institucional de Proyectos (SIP).

6.2. Captura el calendario financiero de acuerdo con la
asignacion presupuestal notificada por la ZAT y lo aprobado por
el Consejo de Argueologia.

No aplica si el proyecto no cuenta con financiamiento directo.

6.3 Atiende observaciones recibidas de orden técnico y/o
administrativo de cualquiera de los niveles de validaciéon en el
SIP durante el proceso de validacion.

6.4 Presenta a la Subdireccion Administrativa de la ZAT la lista
del personal de investigacién, técnico y de apoyo manual a
contratar a través del proyecto, una vez recibida la aprobaciéon
respectiva.

Responsable del
Acervo
Arqueoldgico de
la ZAT
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7. Movimiento
de obra

7.1 Coordina el movimiento de la coleccidn y/o colecciones con
los Departamentos de Museos y Servicios Educativos, de
Resguardo de Bienes Culturales, de Proteccién Legal y Técnica
de la ZAT, con conocimiento a la Subdireccidon Técnica y
Direccion de la ZAT.

7.2 Realiza el movimiento de obra del Museo respectivo al
espacio designado dentro de las instalaciones del Acervo
Arqueoldgico para albergar la coleccion.

Responsable del
Acervo
Arqueoldgico de
la ZAT

8. Catalogaciény
registro

8.1 Ingresa la coleccion arqueologica a catalogar y registrar al
espacio designado dentro de las instalaciones del Acervo
Arqueologico.

8.2 Realiza el levantamiento del estado de conservacion y el
registro de las caracteristicas fisicas de la coleccidn en
coordinacién con el investigador asignado y adscrito al Acervo
y describe detalladamente la coleccién arqueoldgica y vierte la
informacién en las fichas técnicas del catdlogo. Ademas de
realizar el registro fotografico respectivo.

8.3 Registra la coleccion en la base de datos de la Subdireccion
de Inventarios del Patrimonio Cultural para la asignacién de
numeros de inventario correspondientes y complementa dicho
en las fichas técnicas del catalogo.

8.4 Registra la coleccion en la base de datos del Sistema Unico
de Registro de Monumentosy Zonas Arqueoldgicos e Historicos
para la asignacién del folio real y complementa dicho en las
fichas técnicas del catalogo.

8.5 Incorpora las fichas técnicas del catalogo resultante a la base
de datos del Acervo Arqueoldgico de la ZAT y notifica la
culminacién de la catalogacién y registro de los bienes muebles
alas areas respectivas de la ZAT para dar paso a la reintegracion
de la coleccién.

Responsable del
Acervo
Arqueoldgico de
la ZAT

9. Reintegro de
obra

9.1 Coordina el movimiento de la coleccién para su custodia y
registro en la bitacora establecida, con los Departamentos de
Museos y Servicios Educativos, de Resguardo de Bienes
Culturales, de Proteccidon Legal y Técnica de la ZAT, con
conocimiento a la Subdireccidn Técnica y Direccidn de la ZAT.

9.2 Realiza el movimiento de obra de las instalaciones del
Acervo Argueoldgico hacia el Museo correspondiente, con los

Responsable del
Acervo
Arqueoldgico de
la ZAT
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Departamentos de Museos y Servicios Educativos, de
Resguardo de Bienes Culturales, de Proteccion Legal y Técnica
de la ZAT, con conocimiento a la Subdireccidn Técnica y
Direccion de la ZAT.

10. Informe

10.1 Integra los resultados de investigacion para el informe final
del proyecto de investigacion de catalogacion y registro de las
colecciones intervenidas pertenecientes a los Museos.

10.2 Elabora informe técnico de la temporada, si el proyecto
genera continuidad, o informe técnico final, si la investigacion
aprobada por el Consejo de Arqueologia se da por concluida.

En caso de informe técnico parcial, elabora ademas propuesta
de investigacion de continuidad.

10.3 Entrega informe técnico y propuesta de investigacion o
informe técnico final a la Subdireccién Técnica y Direccidn de la
ZAT para su debida presentacidon y dictaminaciéon ante el
Consejo de Arqueologia.

Responsable del
Acervo
Arqueoldgico de
la ZAT

TERMINO
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6.1.5 CONSULTA DE COLECCIONES ARQUEOLOGICAS A RESGUARDO DE LA ZONA
ARQUEOLOGICA DE TEOTIHUACAN PARA ESTUDIO Y/O ANALISIS

Objetivo

Definir el procedimiento para el acceso a colecciones arqueoldgicas a resguardo del Acervo
Arqueoldgico de la ZAT, para realizar estudios y/o analisis, a solicitud de investigadores académicos de
la ZAT y/o de Unidades Administrativas del INAH.

Alcance

El presente procedimiento aplica a la Direccidn, Subdireccidn Técnica, al area del Acervo Arqueoldgico,
asi como al Departamento de Resguardo de Bienes Culturales.
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Responsables

Direccion de la ZAT.

Subdireccién Técnica de la ZAT.

Profesor-Investigador de la ZAT.

Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de la ZAT.

2024
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Politicas de operacién

El solicitante, tratandose del investigador adscrito a la ZAT o de otra unidad administrativa INAH,
debera presentar solicitud por escrito a la Subdireccidon Técnica, con copia a la Direccion y al
Responsable del Acervo Arqueoldgico de la ZAT, para el acceso a la coleccidon de interés, a fin de
indicar los monumentos arqueoldgicos muebles susceptibles de interés de estudio y/o analisis.

El solicitante deberd elaborar su proyecto de estudio y/o anélisis y presentarlo al Consejo de
Argqueologia y a la Coordinacién Nacional de Arqueologia para su evaluacidn y aprobacién, con
base en los monumentos argueoldgicos muebles seleccionados.

El encargado del Acervo Arqueoldgico debera indicar acerca de los materiales susceptibles a
consulta una vez cotejado los bienes muebles solicitados por el Interesado y los bienes muebles
muestrario que forman parte de la consulta permanente a fin de que el solicitante pueda
realizar el estudio aprobado por el Consejo de Arqueologia y la Coordinacién Nacional de
Argqueologia de acuerdo con los lineamientos establecidos para los tipos de acervo existente.

El solicitante debera apegarse a los muestrarios de consulta sefalados por el Acervo
Arqueoldgico de la ZAT mismos que se organizan como material de consulta dentro del Acervo.

El encargado del Acervo Arqueoldgico deberd asignar un espacio dentro de las instalaciones del
Acervo, afin de que el solicitante pueda realizar el estudio aprobado por Consejo de Arqueologia
y la Coordinacién Nacional de Arqueologia.

El encargado del Acervo Arqueoldgico deberd coordinar las acciones necesarias para garantizar
la seguridad y el buen manejo de los monumentos arqueoldégicos muebles sujetos a estudio y/o
analisis por lo que se debe constatar la entrega de muestrarios mediante el levantamiento de
acta de entrega-recepcion.

El encargado del Acervo Arqueologico debera controlar la informacion documental asociada a
los monumentos arqueoldgicos muebles en consulta para un buen manejo del egreso de
informacion.

El solicitante realizara el informe final y presentarlo al Consejo de Arqueologia y a la
Coordinacién Nacional de Argueologia para dictamen y aprobacién, con base en los
monumentos argqueoldgicos muebles seleccionados.
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9. Elinvestigador de instituciones externas al INAH debera dar cumplimiento a lo establecido en

los Lineamientos para la investigacidn arqueoldgica en México, en la Ley Federal de
Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticos e Historicos y su Reglamento.

10. El solicitante externo deberd, invariablemente, acreditar su procedencia y/o adscripcion a una

Institucién de reconocida trayectoria académica o escuela del Sistema Educativo Nacional, con
formacién en arqueologia o especialidades afines.

54



CULTURA | Manual de Procedimientos de la Zona (%)INAH
a

Arqueolégica de Teotihuacan
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Descripcion de actividades
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
INICIO

1. Reunién
Informativa

11 Atiende al Investigador, responsable de Proyecto, en una
reunion informativa, en seguimiento al interés cientifico
expuesto por el investigador de llevar a cabo estudio de bienes
muebles albergados en el Acervo de la Zona Arqueoldgica de
Teotihuacan.

1.2 Informa acerca de los procesos y/o tramites institucionales
necesarios para la validaciéon del proyecto de investigacion de
bienes muebles albergados en el Acervo de la Zona
Arqueoldgica de Teotihuacan.

1.3 Informa acerca de los materiales con posibilidad de consulta
de acuerdo a la organizacion establecida dentro del Acervo con
apoyo del (o la) Responsable del Acervo de la Zona Arqueoldgica
de Teotihuacan.

1.4 Reporta a la Direccion de la ZAT la informacion sefalada
durante la reunidn al Investigador, responsable del proyecto.

Subdirecciéon
Técnica de la
ZAT

2. Elaboracion y
presentacién del
Proyecto de
Investigacion

2.1 Elabora proyecto de investigacion arqueoldgica originado
por interés cientifico de estudio de bienes muebles albergados
en el Acervo de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan, conforme
a lo aplicable en la materia.

2.2 Presenta propuesta de proyecto de investigacion ante el
Consejo de Arqueologia para su debida aprobacidon, con copia
para la Subdireccion Técnica y Direccion de la ZAT.

Responsable de
proyecto

3. Revisidn de
dictamen de
proyecto

3.1 Recibe dictamen del Consejo de Arqueologia.

3.2 Revisa si el Consejo de Arqueologia emitid observaciones al
proyecto.

¢ Existen observaciones?
Si. Continda en la Etapa 4.
No. Continlda en la Etapa 5.

Responsable de
proyecto

4. Atenciéon de
observaciones al
proyecto

4] Atiende observaciones
Arqueologia.

realizadas por el Consejo de

Responsable de
proyecto
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4.2. Envia personalmente las adecuaciones a la propuesta para
una nueva dictaminacion.

4.3 Recibe nuevo dictamen del Consejo de Arqueologia.

2024

5. Registro del
proyecto en el
SIP

5.1 Registra el proyecto en la plataforma denominada Sistema
Institucional de Proyectos (SIP).

52. Captura los datos administrativos y lo aprobado por el
Consejo de Arqueologia.

53 Atiende observaciones recibidas de orden técnico y/o
administrativo de cualquiera de los niveles de validaciéon en el
SIP durante el proceso de validacion.

5.4 Comparte copia del oficio de aprobacion del Consejo de
Arqueologia a la Subdireccién Técnica de la ZAT con copia para
la Direccion de la ZAT y entrega ademas, si fuera el caso, el
Formato de ingreso de investigadores externos a la ZAT (Ver
Formato en Anexo), como la validacion en el SIP.

Responsable de
proyecto

6. Seguimiento
al proyecto

6.1 Recibe notificacién de aprobacién del
investigacion.

proyecto de

6.2 Coordina con la o el responsable del Acervo Arqueoldgico de
la ZAT el cronograma y horario para dar acceso a los bienes
muebles materia de estudio con conocimiento a la Direccion de
la ZAT.

Subdirecciéon
Técnica de la
ZAT

7. Asignacion de
area de estudio

7.1 Notifica al Jefe de Departamento de Resguardo de Bienes
Culturales, sobre el ingreso del Investigador al Acervo, el
cronograma de consulta y el equipo técnico a utilizar, lo anterior
con copia a la Subdirecciéon Técnica y Direccion de la ZAT.

7.2 Asigna al Investigador el espacio respectivo dentro de las
instalaciones del Acervo Argueoldgico de la ZAT para realizar el
estudio y/o andlisis, y comunica horarios de consulta, ademas
de ratificar el cronograma de trabajo.

7.3 Realiza levantamiento de acta de entrega-recepciéon de los
bienes muebles materia de estudio, considerando ademas las
documentales asociadas a dichos bienes.

Responsable
del Acervo
Arqueologico
de la ZAT

8. Estudio y/o
analisis

81 Ejecuta el estudio y/o andlisis de los monumentos
arqueolégicos muebles seleccionados de acuerdo a los
lineamientos establecidos en |la aprobaciéon del proyectoy en el

Responsable de
proyecto
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control de manejo estipulado por el Acervo Arqueoldgico de la
ZAT.

8.2 Elabora informe técnico para su presentacion ante el
Consejo de Arqueologia.

8.3 Presenta informe técnico final ante el Consejo de
Arqueologia para su debida evaluacion y aprobacion.

8.4 Entrega informe técnico final de la investigacidn realizada al
Acervo Arqueoldgico, con copia para la Subdireccion Técnica y
Direccidn de la ZAT, una vez que ha sido aprobado por el
Consejo de Arqueologia.

2024

9. Recepcidn de
informe

9.1 Recibe Informe técnico final de la investigacién realizada en
el Acervo Arqueologico.

9.2 Turna copia del informe y resultados finales para su
incorporaciéon al archivo correspondiente y al area de consultay
catalogo del Acervo Arqueoldgico de la ZAT con cocimiento a la
Direccion de la ZAT.

Subdirecciéon
Técnica de la
ZAT

TERMINO
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6.1.6 PROYECTOS DE INVESTIGACION EN LA MODALIDAD DE SALVAMENTO Y RESCATE
ARQUEOLOGICO

Objetivo

Asegurar la investigacion, proteccion, registro, recuperacion, conservacion y resguardo del patrimonio
cultural competencia del INAH, susceptible de afectacion por obras publicas o privadas que se localice
dentro y en colindancia con la Zona de Monumentos Argueologicos de Teotihuacan, especificamente
dentro y colindante al Area Ampliada de Monumentos Arqueoldgicos y al Area de Proteccion General
de la Zona de Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan.

Alcance

El presente procedimiento aplica a la Direccion del Centro INAH Estado de México, y a la Direccidn, a la

Subdireccidn Técnica, al Departamento de Proteccion Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica de
Teotihuacan.
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Responsables y corresponsables

Direccion de la ZAT.

Subdireccion Técnica de la ZAT.

Departamento de Proteccion Legal y Técnica de la ZAT.
Direccion del Centro INAH Estado de México.

Departamento de Tramites y Servicios Legales del Centro INAH Estado de México.
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Politicas de operacién

Los proyectos de investigacion arqueoldgica en la modalidad de salvamento deberan estar
alineados a las estrategias de investigacidn que el INAH y la Coordinacién Nacional de
Arqueologia como Area Normativa, definan para el cumplimiento de sus atribuciones
sustantivas.

Los proyectos de salvamento arqueoldgico deberan derivar ineludiblemente, de la atencién al
Tramite INAH-05-001, visto bueno de obra en areas de monumentos arqueoldgicos o en que se
presuma su existencia, cuando en la respuesta al promovente se senale que;

e Esviable otorgar el Visto Bueno de obra en areas de monumentos arqueoldgicos o en
que se presuma su existencia, pero requiere intervencion arqueoldgica (salvamento o
rescate), o incluso modificacidon del trazo o plan de obra.

Los proyectos de salvamento arqueoldgico estardn sustentados por un convenio de
colaboracién con el tercero promovente de obra, a fin de que sea éste quien sufrague los
recursos de la investigacion en cumplimiento a lo establecido en el Articulo 18 de la Ley Federal
de Monumentos y Zonas de Monumentos Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos y en el Articulo
44 de su Reglamento.

Los proyectos de salvamento e informes técnicos deberan elaborarse de acuerdo con los
‘Lineamientos para la investigacion arqueoldgica en México' y presentarse, a traves del Titular
de la Direccion del Centro INAH Estado de México, al Consejo de Arqueologia, Organo
Consultivo dependiente de la Direccion General de INAH, para su dictaminacion y aprobacion.

Los proyectos de salvamento arqueoldgico deberan realizarse en apego al ‘Procedimiento de
desarrollo de investigaciones arqueoldgicas —salvamento y rescate en areas de obra publica o
privada’, a fin de favorecer la proteccién y salvaguarda del patrimonio, por lo que habra de
considerase la memoria descriptiva del proyecto constructivo y las estrategias
técnico/metodoldgicas para investigar y conservar el patrimonio en riesgo.

Los convenios de colaboracién con los terceros promoventes de obra deberan gestionarse por

el Centro INAH Estado de México, a través de la Coordinacidon Nacional de Arqueologia, para su
debida formalizacion.
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Invariablemente, los proyectos de salvamento arqueoldgico efectuados en el Area de
Proteccién General o Area C de la Zona de Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan,
deberan ser registrados en la plataforma denominada, Sistema Institucional de Proyectos bajo
la Unidad Administrativa Centro INAH Estado de México, con el drea de adscripcidn del personal
gue desarrollara la investigacion, siendo el caso Zona Arqueoldgica de Teotihuacan (con Museo
de Sitio), en coadyuvancia con el Centro INAH Estado de México. A fin de que sean evaluados,
autorizados y sujetos a seguimiento por las distintas areas involucradas en el proceso.

Las investigaciones de rescate arqueoldgico podran derivar de la atencidén al Tramite INAH-05-
001, visto bueno de obra en areas de monumentos arqueoldgicos 0 en que se presuma su
existencia, asi como de la atencion a denuncias por afectacion al patrimonio cultural por causas
antropogénicas o naturales.

Las investigaciones de rescate arqueoldgico, cuando deriven de la atencidn al Tramite INAH O5-
001, visto bueno de obra en areas de monumentos arqueoldgicos 0 en gque se presuma su
existencia, deberdn estas sustentadas por un convenio de colaboracién con el tercero
promovente de obra, a fin que sea éste quien sufrague los gastos de investigacion.

El convenio de colaboracion debera contar la autorizacion y validacion respectiva de la
Coordinacién Nacional de Arqueologia y de la Coordinacién Nacional de Asuntos Juridicos del
INAH.

La aportacidn de recursos de terceros en los proyectos de investigacién de la modalidad
salvamento arqueoldgico y/o rescate arqueoldgico deberda operarse de acuerdo con lo
establecido en el Procedimiento de desarrollo de investigaciones arqueolégicas -salvamento y

rescate- en areas de obra publica o privada.

Las investigaciones de rescate arqueoldgico deberan, ineludiblemente, presentarse al Consejo
de Arqueologia para su aprobacion, a través de la ‘Cédula de Rescate’ (Ver Formato en Anexo),
implementada por dicho Organo para una notificaciéon oportuna y expedita de la intervencion
arqueoldgica, teniendo en consideracion la urgencia y el riesgo de afectacion inmediata al
patrimonio, incluso la ya acontecida por labores de obra.

Los titulares de proyecto deberan resguardar dentro de la zona arqueolégica, los monumentos
muebles que hayan sido recuperados durante la exploracidén y entregarlos al término de su
investigacidn al Acervo Arqueolégico de la ZAT, para que sean ingresados al Inventario de bienes
culturares del INAH y otras acciones conducentes, por lo que deberdn entregar fichas técnicas
gue contengan el nombre del proyecto, lugar de procedencia, sitio, unidad de excavacion,
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profundidad, descripcion y caracteristicas de manufactura, funcién y cronologia.
14. El desarrollo de las investigaciones de salvamento quedara sujeto a supervision por parte de la

Coordinacién Nacional de Arqueologia y del Consejo de Arqueologia, como areas normativas en
la materia.
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ETAPA

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

INICIO

1. Reunidén con

1.1 Convoca al tercero promovente de obra a reunidn informativa
de seguimiento, en la que explica e informa que habra de
realizarse un salvamento o rescate arqueoldgico, en la que se
exponen los requisitos, el tiempo estimado y el tipo de
aportacion de acuerdo con la normatividad aplicable. En
seguimiento a resolutivos de Tramites INAH 05-001 en los que
se indica la necesidad de salvamento arqueoldgico y/o rescate
arqueoldgico. Lo anterior con apoyo del Area de Proteccién

Jefe de
Departamento
de Tramitesy

tercero Técnica Arqueologica del Centro INAH Estado de México. .
romovente de Servicios Legales
P del Centro INAH
obra 1.2 Informa al tercero promovente de obra acerca de los Ectado de
seguimientos y gestiones que deberan realizarse dentro del México
Instituto, en sus areas competentes para la ejecucion del
salvamento y/o rescate arqueoldgico en apego a las politicas
institucionales y normatividad vigente.
1.3 Da paso a coordinar los seguimientos respectivos para llevar
a cabo el rescate y/o salvamento arqueolégico.
2.1 Coordina la elaboracidén del proyecto de salvamento o
rescate arqueoldgico con el personal adscrito al Departamento
de Proteccidon Legal y Técnica de la ZAT, en los casos
correspondientes a ubicaciones dentro del Area de Proteccion
o Jefe de
GCeneral de la Zona de Monumentos Argueoldgicos de
Departamento

2. Coordinacion
para elaboracion
de proyecto

Teotihuacan. Lo anterior con apoyo del Area de Proteccidn
Técnica Argqueoldgica del Centro INAH Estado de México.

2.2 Entrega copia del expediente completo relativo al tramite
INAH 05-001 respectivo al area del Departamento de Proteccidn
Legal y Técnica de la ZAT con la finalidad de que se encuentre a
disposicion de consulta para el (o la) arquedlogo(a) responsable
de la intervencion arqueoldgica que se encuentra adscrito al
Departamento.

de Tramitesy
Servicios Legales
del Centro INAH
Estado de
México

3. Elaboraciéon de
proyecto

3.1 Consulta el expediente turnado por el Centro INAH Estado
de México relativo al Tramite INAH 05-001 (solicitud,
documentacién de requisitos anexa, dictamen técnico-
académico) con el resolutivo {dictamen técnico/legal) en el que
se determina el salvamento y/o rescate arqueolégico.

Arquedlogo
adscrito al
Departamento
de Proteccion
Legal y Técnica
de la ZAT
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3.2 Elabora proyecto de salvamento o rescate arqueolégico de
acuerdo con lo dispuesto y aplicable en la materia.

En caso de rescate arqueoldgico utiliza la 'Cédula de Rescate'
(Ver Formato en Anexo).

3.3 Envia a la direccién del Centro INAH Estado de México, con
copia a la Subdireccion Técnica y Direccion de la ZAT, propuesta
de proyecto de investigacién con presupuesto debidamente
desglosado, para su revision y dictaminacion ante el Consejo de
Arqueologia.

3.4 Envia a la Direccion del Centro INAH, con copia a la
Subdireccidén Técnica y Direccidn de la ZAT, la cédula de rescate
arqueoldgico, para su revision y debida presentacion ante el
Consejo de Arqueologia.

4. Evaluacioén del
proyecto

4.1 Recibe proyecto de salvamento arqueoldgico o 'Cédula de
Rescate', con presupuesto debidamente desglosado.

4.2 Evalua los diferentes apartados de la informacién expuesta
en el proyecto de salvamento o 'Cédula de Rescate' analizando
gue se encuentre enmarcado dentro de la normatividad
aplicable.

4.3 Analiza el desglose presupuestal final en conjunto con las
areas juridica, técnica y administrativa respectivas del Centro
INAH Estado de México y de la Zona Arqueoldgica de
Teotihuacan para el seguimiento y desarrollo del proyecto para
suU respectivo visto bueno.

4.4 Define con el tercero el tipo de recursos para el desarrollo
del salvamento o rescate arqueoldgico, a partir del analisis
presupuestal final, apoyado del personal del Departamento de
Tramites y Servicios Legales y Area de Protecciéon Técnica
Arqueoldgica del Centro INAH Estado de México.

Direccion Centro
INAH Estado de
México
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5. Seguimiento a
aprobacion de
proyecto

51 Envia, mediante oficio, el proyecto de investigacién de
salvamento o la Cédula de Rescate al Consejo de Arqueologia
para su debida dictaminacién y aprobaciéon, en atencién a las
politicas de desarrollo del procedimiento de salvamento y/o
rescate arqueoldégico.

5.2 Recibe copia del oficio de aprobacién del proyecto por parte
del Consejo de Arqueologia.

Si existen observaciones a la propuesta se subsanan con apoyo
del arquedlogo responsable del proyecto para alcanzar la
aprobaciéon respectiva.

5.3 Notifica a las areas del Centro INAH Estado de México
participantes en el proceso, la copia de aprobacion del proyecto
de investigacion por parte del Consejo de Arqueologia que fue
dirigida al arquedlogo responsable del proyecto. Esto con la
finalidad de dar paso a la elaboracién del Convenio respectivo.

5.4 Instruye al Departamento de Tramitesy Servicios Legales del
Centro INAH Estado de México elaborar el convenio de
colaboracién respectivo.

Direccién Centro
INAH Estado de
México

6.Convenio de
colaboracién

6.1 Elabora propuesta de convenio de colaboracion.
6.2 Inicia y da seguimiento a la validacion del instrumento legal.

6.3 Celebra el convenio de colaboracién con el tercero
promovente de obra y areas institucionales participantes, una
vez acordado por los participantes, y validado como autorizado
por el area normativa institucional competente.

En el caso de aportacion de recursos financieros o mixtos, se
realizard el seguimiento y gestién respectivos con el tercero y
areas institucionales juridicas % administrativas
correspondientes.

En el caso de aportacidon en especie, se define la propuesta de
los recursos necesarios para la realizacidn del proyecto de
investigacion.

Jefe de
Departamento
de Tramitesy
Servicios Legales
del Centro INAH
Estado de
México

7. Registro SIP

71 Registra el proyecto de Sistema

Institucional de Proyectos.

investigacién en el

Arquedlogo
adscrito al
Departamento
de Proteccidon
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7.2 Atiende las observaciones indicadas en los diferentes niveles
de aprobacion del SIP hasta obtener su validacion.

7.3 Notifica la obtencion de la validacion del SIP a la Direccion
del Centro INAH Estado de México para dar paso a las gestiones
administrativas, con copia al Departamento de Tramites y
Servicios Legales del Centro INAH Estado de Méxicoy al Area de
Proteccion Técnica Arqueoldgica del Centro INAH Estado de
México.

Legal y Técnica
de la ZAT

8. Gestidén del
Recurso

8.1 Realiza la solicitud de fondos ante el Departamento de
Servicios Administrativos del Centro INAH Estado de México, en
los casos de recursos financieros y/o mixtos, una vez validado el
proyecto en el SIP.

82 GCestiona la documental de identificacion a las areas
institucionales correspondiente de los participantes del
proyecto de investigacion.

8.3 Acuerda la fecha de la entrega de los recursos necesarios
para la realizacidén del proyecto de investigacion, el caso de
aportacion en especie.

8.4 Notifica al arquedlogo adscrito al Departamento de
Proteccion Legal y Técnica, y al Area de Proteccion Técnica
Arqueoldgica del Centro INAH Estado de México la viabilidad de
iniciar el proyecto de investigacion con conocimiento a la
Direccion del Centro INAH Estado de México.

Jefe de
Departamento
de Tramitesy
Servicios Legales
del Centro INAH
Estado de
México

9. Ejecuciéon de
proyecto de
investigacion

9.1 Ejecuta el salvamento y/o rescate arqueoldgico en el predio
en seguimiento de conformidad con el proyecto de
investigacion aprobado.

92 Elabora el (o los) dictamen(es) técnico-académico(s)
parcial(es) con base en los resultados del salvamento y/o rescate
arqueoldgico en el predio en seguimiento. Y los remite a la
Direccion del Centro INAH Estado de México con copia para el
Departamento de Tramites y Servicios Legales, y al Area Técnica
Argqueoldgica del Centro INAH Estado de México.

9.3 Realiza el traslado de materiales arqueoldgicos registrados a
espacios institucionales, el informe de excavacién, el analisis de
materiales y el informe de los analisis de materiales para
conformar el informe técnico final para su presentaciéon ante el

Arqueodlogo
adscrito al
Departamento
de Proteccion
Legal y Técnica
de la ZAT
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Consejo de Arqueologia. Informacidn que permite ademas
requisitar el SIP.

9.4 Envia a la Direccion del Centro INAH, con copia a la
Subdireccidn Técnica y Direccidn de la ZAT, Informe técnico
final del proyecto de investigacion arqueoldgica, continua en la
actividad 10.1

9.5 Elabora el dictamen técnico-académico final, considerando
los dictamenes parciales, si es que los hubo, en seguimiento al
resolutivo del Tramite INAH 05-001, y lo envia a la Direccion del
Centro INAH, con copia a la Subdireccién Técnica y Direccidn de
la ZAT, el dictamen técnico-académico final en seguimiento al
Tramite INAH 05-001.

10. Informe y
culminacion de
proceso

101 Presenta mediante oficio, el informe técnico final del
salvamento o rescate al Consejo de Arqueoclogia para
dictaminacion y aprobacion.

10. 2 Recibe oficio de aprobacién al informe técnico de
investigacioén por parte del Consejo de Arqueologia.

Si existen observaciones al informe, se subsanan con apoyo del
arquedlogo responsable del proyecto para alcanzar |Ia
aprobacion respectiva.

10.3 Notifica a las areas INAH participantes en el proceso de la
aprobacién del informe del proyecto de investigacion por parte
del Consejo de Arqueologia.

10.4 Elabora dictamen técnico/legal final dirigido al tercero
promovente de Obra con apoyo del Departamento de Tramites
y Servicios Legales y Area de Proteccion Técnica Arqueoldgica
del Centro INAH Estado de México considerando los resultados
expuestos en los dictamenes e informe aprobado, para la
notificaciéon respectiva.

Direccién Centro
INAH Estado de
México

TERMINO
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6.2. CONSERVACION

GLOSARIO

Para efectos del presente procedimiento, se entendera por:

Conservacion: Acciones interdisciplinarias realizadas para salvaguardar el patrimonio cultural,
respetando sus valores y significados y garantizando su acceso y disfrute para generaciones presentes
y futuras. El término “conservacion” es genérico e incluye la conservacion preventiva, las acciones de
conservacion directa y la restauracion.

Conservacioén Preventiva: Todas las acciones y medidas que controlan o retardan el deterioro sin que
se requiera necesariamente de una intervencion directa. Se entiende que conservacion preventiva es
sindnimo de preservacioén y de mantenimiento.

Consolidacion: Accidén que mejora las caracteristicas de cohesion estructural interna de un bien,
conservando su integridad y su estabilidad mecanica. Puede ser consolidacidén por inyeccién de
material, asi como consolidacién por saturacién de material, en cualquier caso, esto representa la
adicion de un material ajeno a los materiales originales.

Dafo: Cualquier alteraciéon que reduce los valores patrimoniales o la estabilidad de un bien cultural.

Deterioro: Cambio progresivo del estado de conservacion de un bien cultural que reduce sus valores
patrimoniales, cientificos, historicos y culturales; que ademas pone en riesgo su permanencia y la
transmision de esos valores para las futuras generaciones.

Diagnéstico: Proceso de identificaciéon del estado de conservaciéon actual de un bien cultural y la
determinacién de la naturaleza de las causas de cualquier cambio, asi como el andlisis de los datos
observables para establecer conclusiones.

Mantenimiento Mayor: Conjunto de acciones programadasy periddicas dirigidas a conservar en buen
estado los bienes culturales.

Restauracion: Conjunto de operaciones programadas e interdisciplinarias que actlan directamente
sobre el bien. Estas actividades se aplican cuando el patrimonio ha perdido parte de su significado o
caracteristicas originales y se interviene de manera cientifica y rigurosa para transmitirlo a las
generaciones futuras con toda la riqueza de su autenticidad. La restauracion es la actividad extrema
de la conservacion.
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6.2.1. PROYECTOS DE CONSERVACION DE BIENES MUEBLES Y MUEBLES ASOCIADOS A
INMUEBLES REALIZADOS POR RESTAURADORES ADSCRITOS A LA ZAT

Objetivo

Conservar el patrimonio cultural arqueoldgico, mediante la aplicacidn de técnicas y procesos
especializados de conservacion arqueoldgica sobre los bienes culturales muebles y muebles asociados
ainmuebles de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

Alcance

El procedimiento que se presenta aplica para la Direccidn, Subdireccién Técnica, Subdireccidon
Administrativa y a los restauradores titulares de proyectos de conservacion arqueologica adscritos a la
Zona Arqueolodgica de Teotihuacan.
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Responsables

Director de la ZAT.

Subdireccidn Técnica de la ZAT.

Subdireccion Administrativa de la ZAT.

Departamento de Conservacién y Restauraciéon de la ZAT.
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Politicas de Operaciéon

Los proyectos de conservacidon arqueoldgica de muebles y muebles asociados a inmuebles
arqueoldgicos, deberan estar alineados a los programas sectoriales y a los proyectos
estratégicos de orden nacional en materia de conservacién del patrimonio cultural, con énfasis
hacia el patrimonio arqueoldgico. Deberdn estar alineados a la politica de conservacion del Area
normativa, la Coordinacién Nacional de Conservaciéon del Patrimonio Cultural y de los consejos
respectivos; Consejo de Conservacion-Restauracion de Monumentos Muebles e Inmuebles por
Destino competencia del Instituto Nacional de Antropologia e Historia, y Consejo de
Arqueologia.

Los proyectos de conservacion arqueoldgica que se lleven a cabo en los bienes muebles y
muebles asociados a inmuebles arqueoldgicos deberan apegarse a los lineamientos
internacionales en materia de conservacion, asi como a las recomendaciones existentes de los
6rganos consultivos de la UNESCO, como el ICOMOS, Centro de Patrimonio Mundial e ICROOM.

Los proyectos e informes técnicos de los proyectos de conservacion arqueoldgica deberan
elaborarse de acuerdo con los marcos normativos aplicables y presentarse a través del Titular
de la Direccién de la ZAT, ante los Consejos de Conservacion y Arqueologia, Organos Consultivos
dependientes de la Direccion General de INAH, para su dictaminacion y aprobacion.

Invariablemente, los proyectos de conservacidn arqueolégica deberan ser registrados en la
plataforma denominada Sistema Institucional de Proyectos, a fin de que sean evaluados,
autorizados y sujetos a seguimiento por las distintas Areas involucradas en el proceso.

El desarrollo de los proyectos de conservacién argueoldgica quedara sujeto a supervision por
parte de la Coordinacién Nacional de Conservacidn del Patrimonio Cultural y del Consejo de
Conservacion y el Consejo de Arqueologia, como Areas normativas en la materia.

La implementaciéon de actividades de consolidacidon y conservacion de bienes muebles hallados
durante las exploraciones arqueoldgicas debera estar regulada por el Consejo de Arqueologia
en relacidon a lo establecido en los Lineamientos para la Investigacion arqueoldgica en México,
en el que se menciona que éste Organo recomendara las normas a seguir para este tipo de
situacién con la finalidad de preservar el bien arqueoldgico.
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Las actividades para la debida conservacion deberan estar respaldadas por las medidas de
proteccion de los materiales arqueoldgicos recuperados durante las investigaciones
arqueoldgicas de exploracion, de acuerdo a lo establecido en los Lineamientos para la

Investigacidn arqueoldgica en México.

Los proyectos de conservacion arqueoldgica que se lleven a cabo en los bienes muebles y
muebles asociados a inmuebles arqueologicos, deberan considerar indudablemente el
contexto arqueoldgico del bien con la intencidon de preservar la vinculacion existente del bien
mueble con el inmueble asociado y por otra parte, la posibilidad de ser desplazado a otro lugar

para su resguardo.
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Descripcion de actividades
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
INICIO
1.1 Analiza y diagnostica area de bienes muebles y muebles
asociados a inmuebles a intervenir de acuerdo con el
diagndstico realizado con anterioridad.
1.2 Considera reporte por parte de trabajadores de la ZAT, Jefe de
. o elementos de seguridad (personal externo de seguridad| Departamento
1. Diagndstico del )
contratado por el INAH) o cualqguier persona dentro de la Zona de

estado de

conservacion

Arqueoldgica que se percate de bienes muebles, ya sea de

resguardo o asociados a bienes inmuebles, con dafos

Conservacidny
Restauracién

susceptibles a ser intervenidos para ser contemplados en el de la ZAT
diagndstico realizado.
1.3 Actualiza el diagndstico del area a intervenir para dar paso a
la intervencion de los bienes con potencial a ello.
2.1 Elabora proyecto de conservacion, considerando los recursos Jefe d
. . . . ere ae
humanos adscritos al Departamento, materiales y financieros
. Departamento
L necesarios.
2. Elaboracion del de

proyecto

2.2 Envia mediante oficio proyecto a la Subdirecciéon Técnica de
la ZAT para revisidon y su visto bueno con copia para la Direcciéon
de la ZAT.

Conservacidny
Restauracion
de la ZAT

3. Evaluacién del
proyecto

3.1 Recibe y revisa proyecto de conservaciéon elaborado por el (o
la) Jefe de Departamento de Conservacion y Restauracion.

3.2 Valida la presentacion del proyecto ante las dareas normativas
respectivas INAH.

3.3 Presenta el proyecto a la Direccion de la ZAT para la gestion
de recursos ante las areas administrativas y Financiera y para
dar paso a su presentacion ante el Consejo de Conservacion-
Restauracién de Monumentos Muebles e Inmuebles por
Destino competencia del Instituto Nacional de Antropologia e
Historia para dictaminaciéon y aprobacion.

Subdirecciéon
Técnica de la
ZAT
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4.1 Recibe dictamen del Consejo de Conservacién-Restauracion
de Monumentos Muebles e Inmuebles por Destino
competencia del Instituto Nacional de Antropologia e Historia.
Jefe de
o 4.2 Revisa, en conjunto con la Subdireccion Técnica, si el| pepartamento
4. Revision de Consejo de Conservacién-Restauracion de Monumentos de

dictamen de
proyecto

Muebles e Inmuebles por Destino competencia del Instituto
Nacional de Antropologia e Historia emitid observaciones al
proyecto.

Conservaciény
Restauracion

de la ZAT
¢ Existen observaciones?
Si. Continuda en la Etapa 5.
No. ContinUa en la Etapa 6.
51 Atiende observaciones realizadas por el Consejo de
Conservacién-Restauracion de Monumentos Muebles e
Inmuebles por Destino competencia del Instituto Nacional de
. . . Jefe de
Antropologia e Historia.
. Departamento
5. Atencion de J
e

observaciones al
proyecto

5.2. Envia personalmente las adecuaciones a la propuesta para
una nueva dictaminacion.

53 Recibe nuevo dictamen del Consejo de Conservacién-
Restauracidon de Monumentos Muebles e Inmuebles por
Destino competencia del Instituto Nacional de Antropologia e
Historia.

Conservaciony
Restauracion
de la ZAT

6. Registro de
proyecto en el SIP

6.1 Registra el proyecto en la plataforma denominada Sistema
Institucional de Proyectos (SIP).

6.2. Captura el calendario financiero de acuerdo con la
asignacion presupuestal notificada por la ZAT y lo aprobado por
el Consejo de Conservacion-Restauracion de Monumentos
Muebles e Inmuebles por Destino competencia del Instituto
Nacional de Antropologia e Historia.

No aplica si el proyecto no cuenta con financiamiento directo.

6.3 Atiende observaciones recibidas de cualquiera de los niveles
de validacién en el SIP y envia nuevamente para revision.

6.4 Presenta a la Subdireccion Administrativa de la ZAT la lista
del personal de restauracidn, técnico y de apoyo manual a
contratar a través del proyecto, una vez recibida la aprobacién
respectiva.

Jefe de
Departamento
de
Conservaciony
Restauracion
de la ZAT
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7. Gestidn de
instrumentos
juridicos

7.1 Recopila los documentos necesarios para la integracién de
expedientes de los prestadores de servicios a contratar.

7.2 Gestiona con la Coordinacion Nacional de Recursos
Materiales y Servicios (CNRMyS) la contratacién de prestadores
de servicios requeridos por el proyecto de conservacion.

7.3 Presenta a la Direccion de la ZAT los instrumentos juridicos
necesarios para la formalizacién de contratos.

7.4 Formaliza los contratos de los prestadores de servicios
requeridos en el proyecto, una vez validados por la Direccion de
la ZAT para dar inicio al proyecto de investigacion.

Subdirecciéon
Administrativa
de la ZAT

8. Ejecucién del

8.1 Ejecuta los trabajos de campo, laboratorio y gabinete de
acuerdo con el calendario de actividades aprobado por el
Consejo de Conservacion-Restauracion de Monumentos
Muebles e Inmuebles por Destino competencia del Instituto
Nacional de Antropologia e Historia y validado en el SIP, en
conjunto con los prestadores de servicios contratados y bajo la
supervision de la Subdireccién Técnica y Direcciéon de la ZAT,
asignando y coordinando a los restauradores adscritos al
Departamento, contemplados en el proyecto.

Jefe de
Departamento
de

proyecto Conservaciony
8.2 Da seguimiento a los avances y resultados de los trabajos. Restauracion
de la ZAT

8.3 Presenta, de acuerdo con los periodos establecidos por la
Secretaria Técnica del INAH, informes trimestrales en el Sistema
Institucional de Proyectos (SIP), y envia a validacion de las Areas
respectivas, en complemento a los seguimientos
administrativos de la ZAT.
9.1 Elabora informe técnico de la temporada, si el proyecto
genera continuidad, o informe técnico final, si la investigacion
aprobada por el Consejo de Conservacion-Restauracion de
Monumentos Muebles e Inmuebles por Destino competencia Jefe de

9. Entregay del Instituto Nacional de Antropologia e Historia se da por| Pepartamento

elaboracion de | concluida. de

informe
técnico/propuesta

En caso de informe técnico parcial, elabora propuesta de
investigacién de continuidad.

9.2 Entrega informe técnico y propuesta de investigacion o
informe técnico final a la Subdireccién Técnica y Direccidn de la
ZAT.

Conservaciony
Restauracion
de la ZAT
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10. Envio de
informe/propuesta
a Consejo

10.1 Recibe informe técnico de temporada y propuesta de
continuidad o informe técnico final.

10.2. Notifica a la Direccion de la ZAT sobre la culminacidn de la
temporada y/o del proyecto en lo general.

10.3 Envia informe técnico de temporada y propuesta de
continuidad o informe técnico final presentados por el titular de
la investigacién al Consejo de Conservacién-Restauracién de
Monumentos Muebles e Inmuebles por Destino competencia
del Instituto Nacional de Antropologia e Historia para dictamen
y aprobacion.

Subdirecciéon
Técnica de la
ZAT

TERMINO
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6.2.2. PROYECTOS DE MANTENIMIENTO MAYOR DE MONUMENTOS ARQUEQOLOGICOS
INMUEBLES
Objetivo

Conservar el patrimonio cultural arqueoldgico, mediante la aplicacion de técnicas y procesos
especializados de conservacion arqueoldgica, sobre los bienes culturales inmuebles considerados
monumentos arqueoldgicos de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

Alcance

El procedimiento que se presenta aplica para la Direccidn, Subdireccién Técnica, Subdireccidon
Administrativa y al Departamento de Conservacién y Restauraciéon de la ZAT, con los restauradores
adscritos al mismo y con apoyo de los arquitectos de base adscritos a la ZAT.
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Responsables

Director de la ZAT.

Subdireccion Técnica de la ZAT.

Subdireccién Administrativa de la ZAT.

Departamento de Conservaciéon y Restauraciéon de la ZAT.

Arquitectos adscritos a la ZAT.

Restauradores adscritos al Departamento de Conservacién y Restauracién de la ZAT.
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Politicas de operacion

Los proyectos de conservacion arqueoldgica de bienes culturales inmuebles considerados
monumentos arqueoldgicos, deberan estar alineados a los programas sectoriales y a los
proyectos estratégicos de orden nacional en materia de conservacion del patrimonio cultural,
con énfasis hacia el patrimonio arqueoldgico. Deberan de estar alineados a la politica de
conservacion del Area normativa, por parte de la Coordinacion Nacional de Conservacion del
Patrimonio Cultural y del Consejo de Conservacién; y la Coordinacién Nacional de Arqueologia
y Consejo de Arqueologia, principalmente.

Los proyectos de conservacidon argqueoldgica que se lleven a cabo en los bienes culturales
inmuebles considerados monumentos argueoldgicos que se encuentren en la ZAT, deberan de
apegarse a los lineamientos internacionales en materia de conservacion, asi como en las
recomendaciones existentes de parte de los 6rganos consultivos de la UNESCO, como el
ICOMOS, Centro de Patrimonio Mundial e ICROOM.

Los proyectos de conservacidon arqueoldgica que se lleven a cabo en los bienes culturales
inmuebles deberan respetar la integridad del patrimonio cultural, por tanto, deberan apegarse
a la normatividad mencionada y llevarse a cabo bajo un adecuado proceso metodoldgico,
considerando ademas los Lineamientos Generales en Materia de Conservaciéon del Patrimonio
Cultural.

Los tipos de intervencidon en los bienes inmuebles se realizardn de acuerdo a las necesidades
individuales y de conjunto en las diferentes areas de trabajo a intervenir, considerando para ello
las actividades idéneas para cada punto de trabajo, tratdndose éstas de las intervenciones de
conservacion directa y restauracidon, mismas gue deben considerar ser reversibles, compatibles
e integrales.

Los proyectos e informes técnicos de los proyectos de conservacion arqueoldgica deberan
elaborarse de acuerdo con la normatividad aplicable y presentarse a través del Titular de la
Direccidon de la ZAT, al Consejo de Arqueologia, para su dictaminacion y aprobacion.

Invariablemente, los proyectos de conservacidn arqueolégica deberan ser registrados en la

plataforma denominada Sistema Institucional de Proyectos, a fin de que sean evaluados,
autorizados y sujetos a seguimiento por las distintas areas involucradas en el proceso.
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7. El desarrollo de los proyectos de conservacion arqueoldgica quedara sujeto a supervision por
parte de la Coordinacion Nacional de Arqueologia y el Consejo de Arqueologia principalmente
como areas normativas en la materia.

8. La implementacion de proyectos de estudios de conservacion de bienes inmuebles
arqueoldgicos, debera estar regulada por el Consejo de Conservacion-Restauracion de
Monumentos Muebles e Inmuebles por Destino competencia del Instituto Nacional de
Antropologia e Historia y el Consejo de Arqueologia en relacion a lo establecido en los
Lineamientos Generales en Materia de Conservacion del Patrimonio Cultural y en los
Lineamientos para la Investigacion arqueoldgica en México.
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Descripcion de actividades
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
INICIO
1.1 Analiza y diagnostica area de bienes arqueolégicos
inmuebles a intervenir de acuerdo con el diagndstico
realizado con anterioridad en el que examina los estados
estructurales, faltantes e integraciones de los bienes
inmuebles arqueoldgicos.
Jefe de

1. Diagndstico del
estado de

conservacion

1.2 Considera reporte por parte de trabajadores de la ZAT,
elementos de seguridad (personal externo de seguridad
contratado por el INAH) o cualquier persona dentro de la
Zona Arqueoldgica que se percate de areas con dafos
susceptibles a ser intervenidas para ser contempladas en
el diagndstico realizado.

1.3 Actualiza el diagndstico del area a intervenir.

Departamento de
Conservaciony
Restauracion de

la ZAT

2. Elaboracién del
proyecto

2.1 Elabora
restauracion,

proyecto de conservacion directa vy

considerando los recursos humanos

(personal adscrito al Departamento-restauradores vy

apoyos técnicos-), materiales y financieros necesarios.

2.2 Envia mediante oficio proyecto a la Subdirecciéon
Técnica de la ZAT para revisidn y su visto bueno con copia
para la Direccidn de la ZAT.

Jefe de
Departamento de
Conservaciony
de la
Restauracion ZAT

3. Evaluacién del
proyecto

3.1 Recibe proyecto de conservacion directa y restauracion
elaborado por el (o la) Jefe de Departamento de
Conservacion y Restauracion.

3.2 Valida la presentaciéon del proyecto para dar paso a las
areas normativas respectivas INAH.

3.3 Presenta el proyecto a la Direccién de la ZAT para la
gestion de recursos ante las Areas administrativas vy
Financiera y para su presentacion al Consejo de
Arqueologia para dictaminacion y aprobacion.

Subdireccidon
Técnica de la ZAT
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4. Revision de
dictamen de
proyecto

4.1 Recibe dictamen del Consejo de Arqueologia.

4.2 Revisa, en conjunto con la Subdireccidn Técnica, si el
Consejo de Arqueologia emitid observaciones al proyecto.

¢ EXxisten observaciones?
Si. ContinUda en la Etapa 5.
No. Continuda en la Etapa 6.

Jefe de
Departamento de
Conservaciony
Restauracion ZAT

5. Atencién de
observaciones al
proyecto

5.1 Atiende observaciones realizadas por el Consejo de
Arqueologia.

5.2. Envia personalmente las adecuaciones a la propuesta
para una nueva dictaminacioén.

5.3 Recibe nuevo dictamen del Consejo de Arqueologia.

Jefe de
Departamento de
Conservaciony
Restauracion ZAT

6. Registro de
proyecto en el SIP

6.1 Registra el proyecto en la plataforma denominada
Sistema Institucional de Proyectos (SIP).

6.2. Captura el calendario financiero de acuerdo con la
asignacion presupuestal notificada por la ZAT y lo
aprobado por el Consejo de Arqueologia.

No aplica si el proyecto no cuenta con financiamiento
directo.

6.3 Atiende observaciones recibidas de cualquiera de los
niveles de validacion en el SIP y envia nuevamente para
revision.

6.4 Presenta a la Subdirecciéon Administrativa de la ZAT la
lista del personal de investigacion, técnico y de apoyo
manual a contratar a través del proyecto, una vez recibida
la aprobacion respectiva.

Jefe de
Departamento de
Conservaciony
Restauracion ZAT

7. Gestidon de
instrumentos
juridicos

7.1 Recopila los documentos necesarios para la integracién
de expedientes de los prestadores de servicios a contratar.

7.2 Gestiona con la Coordinacion Nacional de Recursos
Materiales y Servicios (CNRMyS) la contratacidn de
prestadores de servicios requeridos por los proyectos de
conservacion.

7.3 Presenta a la Direccidon de la ZAT los instrumentos
juridicos necesarios para la formalizacién de contratos.

Subdirecciéon
Administrativa de
la ZAT
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7.4 Formaliza los contratos de los prestadores de servicios
requeridos en el proyecto, una vez validados por la
Direccion de la ZAT para dar inicio al proyecto de
investigacion.

8. Ejecucién del
proyecto

8.1 Ejecuta los trabajos de campo y gabinete de acuerdo
con el calendario de actividades aprobado por el Consejo
de Arqueologia; y validados en el SIP, en conjunto con los
prestadores de servicios contratados y bajo la supervision
de la Subdireccidn Técnica y Direccidn de la ZAT,
asignando y coordinando a los restauradores adscritos al
Departamento, contemplados en el proyecto.

8.2 Da seguimiento a los avances y resultados de los
trabajos de campo y gabinete.

8.3 Presenta, de acuerdo con los periodos establecidos por
la Secretaria Técnica del INAH, informes trimestrales en el
Sistema Institucional de Proyectos (SIP), vy envia a
validacion de las Areas respectivas, en complemento a los
seguimientos administrativos de la ZAT.

Jefe de
Departamento de
Conservaciéony
Restauracion de
la ZAT

9. Entregay
elaboracién de
informe
técnico/propuesta

9.1 Elabora informe técnico de la temporada, si el proyecto
genera continuidad, o informe técnico final, si la
investigacidon aprobada por el Consejo de Arqueologia se
da por concluida.

En caso de informe técnico parcial, elabora propuesta de
investigacién de continuidad.

9.2 Entrega informe técnico y propuesta de investigacién
o informe técnico final a la Subdireccion Técnica y
Direccion de la ZAT.

Jefe de
Departamento de
Conservaciony
Restauracion de
la ZAT

10. Envio de
informe/propuesta a
Consejo

10.1 Recibe informe técnico de temporada y propuesta de
continuidad o informe técnico final presentados por el
titular de la investigacion.

10.2. Notifica a la Direccidn de la ZAT sobre la culminacién
de la temporada y/o del proyecto en lo general.

10.3 Envia informe técnico de temporada y propuesta de
continuidad o informe técnico final presentados por el

Subdirecciéon
Técnica de la ZAT
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titular de la investigaciéon al Consejo de Arqueologia para
dictamen y aprobacion.

TERMINO
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6.2.3. MANTENIMIENTO MENOR DE MONUMENTOS ARQUEOLOGICOS INMUEBLES.
Objetivo

Conservar y preservar el patrimonio cultural arqueolégico de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan,
mediante la aplicacién de técnicas y procesos especializados de conservaciéon preventiva sobre los
monumentos arqueoldgicos.

Alcance

El procedimiento que se presenta aplica para la Direccidn, Subdireccién Técnica, Subdireccidon
Administrativa y al Departamento de Conservacion y Restauracion de la ZAT, con los restauradores
adscritos al mismo y con apoyo de personal de servicios generales.
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Director de la ZAT.

Subdireccion Técnica de la ZAT.

Subdireccién Administrativa de la ZAT.

Departamento de Conservaciéon y Restauraciéon de la ZAT.
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Politicas de operacion

1. Lasacciones de conservacion preventiva y/o de mantenimiento menor de los monumentos
arqueoldgicos deberan estar alineados a los programas sectoriales y a los proyectos
estratégicos de orden nacional en materia de conservacion del patrimonio cultural, con
énfasis hacia el patrimonio arqueoldgico. Deberan de estar alineados a la politica de
conservacion del Area normativa, la Coordinacion Nacional de Arqueologia.

2. Los programas de Conservacidon preventiva y/o de mantenimiento menor que se lleven a
cabo en los monumentos arqueoldégicos de la ZAT deberdn de apegarse a los lineamientos
internacionales en materia de conservacidon, asi como en las recomendaciones existentes
de parte de los érganos consultivos de la UNESCO, como el ICOMOS, Centro de Patrimonio
Mundial e ICROOM.

3. Los programas de conservacién argueoldgica que se lleven a cabo en los bienes culturales
inmuebles deberan respetar la integridad del patrimonio cultural por tanto deberan
apegarse a la normatividad mencionada y llevarse a cabo bajo un adecuado proceso
metodolégico, considerando ademadas los Lineamientos Generales en Materia de
Conservacion del Patrimonio Cultural, y los Protocolos para la Conservacidon y Proteccidon
del Patrimonio Cultural.

4, Los tipos de intervencion en los bienes inmuebles se realizaran de acuerdo a las
necesidades individuales y de conjunto en las diferentes areas de trabajo a intervenir,
considerando para ello las actividades idéneas para cada punto de trabajo, tratdndose éstas
de las intervenciones de conservacion preventiva del tipo preservacion y mantenimiento.

5. Las acciones e informes técnicos de los programas de conservacidn preventiva y/o
mantenimiento deberan considerar estar dentro de los que establece la normatividad
aplicable y avisar a la Coordinacién Nacional de Arqueologia el inicio de los trabajos de
mantenimiento menor, a través del Titular de la Direccidn de la ZAT.

6. En este caso, las acciones de conservacion preventiva y/o mantenimiento menor deberan
registrarse en el POA.

7. Eldesarrollo de los programas de conservacion preventiva y/o de mantenimiento menor de

los monumentos argueoldgicos quedara sujeto a supervision de la Coordinacidn Nacional
de Arqueologia.
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ETAPA

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

INICIO

1. Diagnéstico del
estado de

conservacion

1.1 Analiza y diagnostica area a intervenir de acuerdo con el
diagnostico realizado, considerando ademas las medidas que
fueron tomadas con anterioridad y su funcionalidad en
relacion al control del deterioro de los bienes inmuebles
arqueoldgicos de forma preventiva y de mantenimiento.

1.2 Establece el orden de prioridades por area y superficie a
intervenir, incluyéndose de antemano los dos monumentos
principales, del Soly Luna.

1.3 Considera reporte por parte de trabajadores de la ZAT,
elementos de seguridad (personal externo de seguridad
contratado por el INAH) o cualquier persona dentro de la Zona
Arqueologica, que se percate de areas con deterioros
susceptibles a ser intervenidas para ser atendidas en el

diagndstico realizado.

1.4 Actualiza el diagnéstico del area a intervenir el cual
funcionara de registro base para elaboracidon del programa de
conservacién preventiva.

Jefe de
Departamento
de Conservacion
y Restauracion
de la ZAT

2. Elaboracién de
programa

2.1
considerando

de
recursos

Elabora programa conservacién  preventiva,

los humanos  adscritos  al
Departamento-restauradores y apoyos técnicos-, materiales y

financieros necesarios.

2.2 Envia mediante oficio el programa a la Subdireccion
Técnica de la ZAT para revision y visto bueno con copia para la
Direccidon de la ZAT, y en el que se hace de conocimiento las
necesidades de mantenimiento.

Responsable del
Departamento
de Conservacion
y Restauracion
de la ZAT

3. Evaluacién del
programa

3.1 Recibe y revisa programa de conservacidn preventiva
(preservacidn y mantenimiento) elaborado por el (o Ia)
Responsable del Departamento de Conservacién vy
Restauracion.

Subdireccién de
la Técnica ZAT
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3.2 Valida la presentacién del programa de conservacién para
su presentacion ante la Direccion de la ZAT.

3.3 Presenta el programa a la Direccion de la ZAT para su visto
bueno y gestién de recursos ante el drea administrativa de la
ZAT.

4. Intervencion de
monumentos

41 Recibe instruccidn de la Direccidon de la ZAT para la
ejecucion del programa de conservacion con conocimiento a
la Subdireccién Técnica de la ZAT.

4.2 Coordina el programa con los restauradores adscritos al
Departamento, contemplados en el proyecto para |la
asignacién y seguimiento de los apoyos técnicos adscritos al
Departamento y arquitectos adscritos a la ZAT, y bajo la
supervision de la Subdirecciéon Técnica y Direccidon de la ZAT.

4.3 Inicia programa con las siguientes acciones de indole
general:
e Deshierbe y control de flora parasita en monumentos
con despalme a mano y con magquinaria agroindustrial.
e Arreglo de delimitadores en monumentos.
e Brechas cortafuego en todo el perimetro de la Zona
Arqueologica (siete kilometros).
e Composturas emergentes en monumentos

Responsable del
Departamento
de Conservacion
y Restauracién
de la ZAT

5. Generacidén de
reportes

5.1 Verifica las acciones realizadas del equipo de trabajo
(restauradores adscritos al Departamento, contemplados en el
proyecto para la asignacion y seguimiento de los apoyos
técnicos adscritos al Departamento y arquitectos adscritos a la
ZAT).

5.2 Registra con fotografias y elabora resumen de acciones
considerando los registros llevados por el equipo de trabajo.

53 Genera reportes mensuales y trimestrales sobre las
acciones realizadas en los que integra los registro llevados por
el equipo de trabajo.

5.4 Entrega reportes a la Subdireccidon Técnica y a la Direccién
de la ZAT, en complemento a los seguimientos administrativos
a considerar.

Responsable del

Departamento

de Conservacion

y Restauracién
de la ZAT
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6. Elaboracion de
informe técnico

6.1 Integra registros generados durante la ejecuciéon del
programa, incluyendo los reportes.

6.2 Elabora informe técnico final de las acciones ejecutadas en
el programa y entrega a la Subdireccién Técnica y a la
Direccion de la ZAT.

Responsable del
Departamento
de Conservacion
y Restauracion
de la ZAT

7. Recepcidén de
resultados finales

7.1 Recibe y revisa reportes e informe técnico final de las
acciones ejecutadas en el programa.

7.2 Envia el informe técnico final del proyecto de conservacion
preventiva a la Direccidn de la ZAT ejecutado por el
Departamento de Conservacion y Restauracion a la Direccién
de la ZAT para su conocimiento.

Subdireccion
Técnica de la
ZAT

TERMINO
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6.2.4. ACTIVIDADES INHERENTES A MONTAJES Y CUSTODIA DE BIENES CULTURALES PARA
EXPOSICIONES NACIONALES E INTERNACIONALES.

Objetivo

Colaborar y auxiliar en la conservacidn preventiva, dictaminacién del estado de conservacidn, embalaje
y comisaria de los bienes culturales muebles susceptibles de participar en exposiciones nacionales e
internacionales.

Alcance

El procedimiento que se presenta aplica de forma directa para la Subdireccidon Técnica, Departamento
de Conservacion y Restauracion de la ZAT y para los restauradores adscritos a la ZAT.
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Responsables

Director de la ZAT.

Subdireccion Técnica de la ZAT.

Jefe de Departamento de Conservacidén y Restauraciéon de la ZAT.
Acervo Arqueoldgico de la ZAT.

Jefe de Departamento de Museos y Servicios Educativos de la ZAT.
Coordinacién Nacional de Museos y Exposiciones.

2024
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Politicas de operacién

Las colaboraciones en la comisaria, montajes y desmontajes de los bienes muebles
arqueoldgicos de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan, susceptibles a participar en
exposiciones nacionales e internacionales, deberan estar alineadas a los programas sectoriales
y/o a los lineamientos de la Coordinacidon Nacional de Museos y Exposiciones del Instituto; asi
como a la politica de conservacién del Area normativa, la Coordinacién Nacional de
Conservacion del Patrimonio Cultural.

Las areas con resguardo de bienes muebles arqueoclégicos en y de la Zona Arqueoldégica como
lo son los Museos de Sitio, el Acervo Arqueoldgico y el Departamento de Conservacion y
Restauracion, en coordinacion, deberan mantener actualizada la informacién de inventario de
los bienes culturales, al considerar que dicho registro también es funcional y necesario en los
movimientos de obra para exposiciones internas y externas.

En el caso de la dictaminacion del estado de conservacion de los bienes culturales muebles
susceptibles de participar en exposiciones nacionales y/o internacionales, invariablemente
debera de considerarse que el estado de conservacion indicara si la pieza o bien cultural puede
0 NO ser expuesta, con base en las condiciones dictaminadas.

Las areas con resguardo de bienes muebles arqueoldgicos en la Zona Argqueoldgica, como lo
son los Museos de Sitio, el Acervo Arqueoldgico y el Departamento de Conservacion y
Restauracidn, en conjunto con la Subdireccién Técnica y Direccidon de la Zona Arqueoldgica de
Teotihuacan, deberan coadyuvar a la Coordinacién Nacional de Conservacidén del Patrimonio
Culturaly a la Coordinacidn Nacional de Museos y Exposiciones con informacidn necesaria para
la elaboracién de documentacién relativa a préstamos, movimientos de obra, planos de museo,
contratos, etcétera.

Las actividades inherentes a montajes y custodia de bienes culturales para exposiciones
internas y externas institucionales, como nacionales y extranjeras institucionales y/o
institucionales de Terceros, deberan controlar y mantener el registro de los traslados de los
bienes culturales, desde sus salidas hasta sus reintegraciones. Ademas de propiciar la
proteccion y conservacion de estos con fundamento en el Manual de Procedimientos de la
Subdireccion de Inventarios del Patrimonio Cultural.
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Descripcion de actividades
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
INICIO

1.Dictaminacion a
bienes solicitados

1.1 Recibe Oficio de Comisién para asistir como Comisario de
Exposicién por parte de la Direccién de la ZAT en seguimiento a la
solicitud presentada por la Coordinacién Nacional de Museos y
Exposiciones del INAH.

1.2 Revisa el proyecto de obra para exposiciobn antes de su
movimiento.

1.3 Realiza el diagndstico del estado de conservacion de los bienes
requeridos en el que considera la informacién existente en el
Acervo Arqueolégico de la ZAT y en el Departamento de Museos y
Servicios Educativos de la ZAT con apoyo del Departamento de
Conservacién y Restauracion de la ZAT.

1.4 Elabora dictamen de estado de conservacidn a partir de
diagnéstico realizado para dar paso al movimiento de obra.

Si se identifica la necesidad de intervencién en los bienes
solicitados, continla en la Etapa 2.

Si no existe la necesidad de intervenciéon en los bienes solicitados,
continua en la Etapa 3.

Comisario de la
ZAT

2.Intervencién en
bienes

2.1 Planifica la intervencién de conservacién de los bienes de
acuerdo al diagndstico realizado.

2.2 Interviene los bienes de acuerdo a cada necesidad de
conservacion requerida.

2.3 Realiza registro de intervencion.

2.4 Elabora reporte de los trabajos de conservacion realizados y
entrega a la Subdireccién Técnica de la ZAT con copia de
conocimiento a la Direccién de la ZAT para dar paso el seguimiento
de movimiento de obra.

Comisario de la
ZAT

3. Seguimiento a
movimiento de
obra

3.1 Recibe oficio junto con dictamen diagndstico de los bienes
solicitados.

3.2 Evalda el estado diagndstico realizado con la Direccidon de la
ZAT.

Subdireccion
Técnica de la
ZAT
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3.3 Solicita el movimiento de obra a la Subdireccidn de Inventarios
de la CNMyE-INAH con copia a la Direccion de la ZAT.

4. Vo.Bo.de
movimiento de
obra

4.1 Revisa que el movimiento de obra coincida con el listado de obra
expuesto durante la solicitud de comisaria y otorga visto bueno
para el movimiento con su comisaria.

4.2 Envia mediante oficio dirigido a la Direccién de la ZAT comisaria
de exposicién y visto bueno.

Subdirecciéon

de Inventarios

de la CNMyE-
INAH

5. Notificacién de
movimiento

5.1 Recibe visto bueno otorgado por parte de la Subdireccién de
Inventarios de la CNMyE-INAH.

5.2 Turna visto bueno a la Direccién de la ZAT, a los Departamentos
de Conservacion y Restauracion, de Museos y Servicios Educativos,
y de Resguardo de Bienes Culturales de la ZAT.

5.3 Notifica comisién a Comisario y a restauradores y museoégrafos
adscritos al Departamento de Conservacion y Restauraciéon y al
Departamento de Museos y Servicios Educativos de la ZAT, en
seguimiento al trabajo de movimiento y montaje de obra, con
copia para la Direccién de la ZAT.

Subdireccién
Técnica de la
ZAT

6. Montaje

6.1 Recibe comisién y emprende las acciones de coordinacién con
los restauradores y museodgrafos adscritos al Departamento de
Conservacién y Restauracion y al Departamento de Museos y
Servicios Educativos de la ZAT, ademds de coordinar el movimiento
de obra con el Departamento de Resguardo de Bienes Culturales
de la ZAT.

6.2 Realiza el montaje con los restauradores y musedgrafos
comisionados.

6.3 Supervisa el montaje con el personal asignado a esta actividad.

6.4 Culmina montaje para dar paso a la exposicion.

Comisario de la
ZAT

7. Instruccién de
reintegracion de

obra

7.1 Instruye y coordina desmontaje de la obra una vez terminado el
periodo de exposicién.

7.2 Envia mediante oficio la solicitud de comisaria de exposicion a
la Subdireccion de la ZAT, con conocimiento de la Direccidén de la
ZAT, en seguimiento al desmontaje de la obra.

Subdireccion

de Inventarios

de la CNMyE-
INAH

8. Notificacién de

reintegro

8.1 Recibe instruccién de comisaria por parte de la Subdireccion de
Inventarios de la CNMyE-INAH.

8.2 Turna solicitud a los Departamentos de Conservacién y
Restauracion, de Museos y Servicios Educativos y de Resguardo de
Bienes Culturales de la ZAT.

Subdireccion
Técnica de la
ZAT
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8.3 Notifica a Comisario y a restauradores y museoégrafos adscritos
al Departamento Conservaciéon y Restauracion y al Departamento
de Museos y Servicios Educativos de la ZAT, en seguimiento a la
comisaria de desmontaje y movimiento de obra, con copia para la
Direccidn de la ZAT.

9. Desmontaje

9.1 Recibe comisién y emprende las acciones de coordinacién con
los restauradores y musedgrafos adscritos al Departamento
Conservacion y Restauracion y al Departamento de Museos y
Servicios Educativos a la ZAT, ademas de coordinar el movimiento
de obra con el Departamento de Resguardo de Bienes Culturales
de la ZAT.

9.2 Realiza el desmontaje con los restauradores y museodgrafos
comisionados.

9.3 Supervisa el desmontaje con el personal asignado a esta
actividad.

9.4 Culmina el desmontaje para dar paso a la reintegracién de la
obra.

Comisario de la
ZAT

10. Entrega de
resultados

10.1 Verifica el regreso de la obra a sus dreas origen de resguardo en
coordinacién con los Departamentos de Conservacion y
Restauraciéon, de Museos y Servicios Educativos de Resguardo de
Bienes Culturales de la ZAT.

10.2 Elabora informe pormenorizado de las acciones de traslado,
montaje, desmontaje y estado de conservacion.

10.3 Elabora informe final y envia mediante oficio dirigido
Subdireccion Técnica y a la Direccién de la ZAT para su debida
presentacion a la Coordinacién Nacional de Museos y Exposiciones.

Comisario de la
ZAT

TERMINO
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6.2.5. CONSERVACION Y RESTAURACION DE MONUMENTOS ARQUEOLOGICOS MUEBLES DE
LA ZONA ARQUEOLOGICA DE TEOTIHUACAN.

Objetivo

Conservar y preservar los bienes culturales muebles productos de las investigaciones arqueoldgicas
(con fines cientificos, salvamentos, rescates, decomisos, etc) llevadas a cabo en la Zona Arqueoldgica
de Teotihuacan y que se encuentran en los acervos de material arqueoldgico de la ZAT.

Alcance

El procedimiento que se presenta aplica de forma directa para el Departamento de Conservacion y
Restauraciéon de la ZAT y para los restauradores adscritos a la ZAT; también para el encargado y/o
responsable del Acervo de Material Arqueoldgico de la ZAT y la Subdireccion Técnica.
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Responsables

Director de la ZAT.

Subdireccion Técnica de la ZAT.

Departamento de Conservaciéon y Restauraciéon de la ZAT.
Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de la ZAT.

2024

104



CULTURA | Manual de Procedimientos de la Zona {@J INAH
Arqueoldégica de Teotihuacan °

2024

Politicas de operaciéon

La conservacion de los bienes muebles arqueoldgicos de los acervos de material arqueoldgico
de la ZAT son susceptibles a procesos especializados de conservacidon y restauracion para
preservar los valores estéticos, histdricos y cientificos de los que son portadores, por lo que la
conservacion se deberd de regir bajo los lineamientos y principios de la restauracién de bienes
muebles, en la que deberad de predominar la minima intervencién, la retratabilidad y la
reversibilidad de los procesos. Considerando ademas que las restituciones y sustituciones de
material, solamente deberan de realizarse si la unidad estética lo permite, para no desvirtuar la
historicidad de los bienes.

La implementacién de proyectos de estudios de conservaciéon de bienes muebles hallados en
exploraciones activas en materia de arqueologia debera estar regulada por el Consejo de
Arqueologia en relacion a lo establecido en los Lineamientos para la Investigacion arqueoldgica
en México, en el que se menciona que éste Organo recomendara las normas a seguir para este
tipo de situacion con la finalidad de preservar el bien arqueoldgico.

El desarrollo de los proyectos de conservaciéon argueoldgica quedara sujeto a dictaminacion,
aprobacién y supervision por parte de la Coordinacién Nacional de Conservaciéon del Patrimonio
Cultural y del al Consejo de Conservacidn-Restauracion de Monumentos Muebles e Inmuebles
por Destino competencia del Instituto Nacional de Antropologia e Historia, principalmente; y de
la Coordinacidn Nacional de Arqueologia y del Consejo de Arqueologia en su competencia,
como Areas normativas en la materia.

Los proyectos de conservacidén arqueoldgica gue se lleven a cabo en los bienes muebles
susceptibles al traslado a otro lugar para su estudio, proteccidén y resguardo, deberan considerar
indudablemente el contexto arqueoldgico del bien.

Los traslados de los bienes muebles arqueoldgicos deberan considerar su proteccion y
seguridad por lo que deben estar custodiados y protegidos por el personal adscrito a la Zona
Arqueolégica de Teotihuacan con funciones de vigilancia y/o seguridad {(custodios, custodios
especializados, custodios nocturnos, y todo aquel que tenga funciones de vigilancia y/o
seguridad). En el que se contempla ademas el personal de la empresa contratada por el
Instituto Nacional de Antropologia e Historia para proporcionar servicios de seguridad.
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Los bienes culturales muebles, una vez que sean intervenidos con procesos de conservaciéon y/o
de restauracion, deberan contar con las recomendaciones de mantenimiento y embalaje para
gue en los acervos se almacenen de la mejor manera.

Los proyectos de conservacion arqueoldgica deberan estar alineados a los programas
sectoriales y a los proyectos estratégicos de orden nacional en materia de conservacion del
patrimonio cultural con énfasis hacia el patrimonio arqueoldgico.

Los proyectos de conservaciéon arqueoldgica de los bienes muebles deberan estar alineados a
la politica de conservacion del Area normativa, la Coordinacion Nacional de Conservacion del
Patrimonio Cultural y el Consejo de Conservaciéon-Restauracidn de Monumentos Muebles e
Inmuebles por Destino competencia del Instituto Nacional de Antropologia e Historia.

Los proyectos e informes técnicos de los proyectos de conservacion arqueoldgica deberan
elaborarse de acuerdo con los marcos normativos aplicables y presentarse a través del Titular
de la Direccion de la ZAT, al Consejo de Conservacion-Restauracion de Monumentos Muebles e
Inmuebles por Destino competencia del Instituto Nacional de Antropologia e Historia de
Organo Consultivo dependiente de la Direccion General de INAH, para su dictaminacion y
aprobacion.

Invariablemente, los proyectos de conservacion arqueoldgica, deberan ser registrados en la
plataforma denominada Sistema Institucional de Proyectos, a fin de que sean evaluados,
autorizados y sujetos a seguimiento por las distintas Areas involucradas en el proceso.
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Descripcion de actividades
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
INICIO

1.1 Realiza valoracion y cotejo del estado actual de los bienes
muebles resguardados en el Acervo Arqueoldgico y/o Museos
de la ZAT considerando el diagndstico de conservacion
existente.
1.2 Identifica bienes muebles con potencial de intervencién de
restauracion durante el andlisis de diagndstico respectivo. Jefe de

1.Coordinacion Departamento

de

de bienes a
conservar

1.3 Considera solicitudes y reportes por parte de Investigadores
con proyectos activos de investigaciéon arqueoldgica, del Acervo
Arqueoldgico y del Departamento de Museos y Servicios
Educativos de la ZAT en los que se senala la necesidad de
intervencidon en bienes muebles resguardados para ser

atendidos en el diagndstico.

1.4 Planea y organiza el listado de los bienes muebles para su
debida intervencidon técnica de conservacién y restauracion.

Conservaciony
Restauracioén
de la ZAT

2. Elaboracion
del proyecto

2.1 Elabora proyecto de conservacién, considerando los recursos
humanos adscritos al Departamento, materiales y financieros
de acuerdo listado de bienes

necesarios. Lo anterior

arqueolégicos.

En los casos de bienes de proyectos activos de investigacion
arqueoldgica refiere los dictamenes respectivos.

2.2 Envia mediante oficio proyecto a la Subdireccion Técnica de
la ZAT para revision y su visto bueno con copia para la Direccion
de la ZAT.

Jefe de
Departamento
de
Conservaciony
Restauracion
de la ZAT

3. Evaluacién del
proyecto

3.1 Recibe y revisa proyecto de conservacion elaborado por el (o
la) Responsable del Departamento de Conservacion y
Restauracion.

3.2 Valida la presentacion del proyecto ante las areas normativas
respectivas INAH.

Subdirecciéon
Técnica de la
ZAT
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3.3 Presenta el proyecto a la Direccién de la ZAT para la gestién
de recursos ante las areas administrativas y para dar paso a su
presentacion ante el Consejo de Conservacion-Restauracion de
Monumentos Muebles e Inmuebles por Destino competencia
del
dictaminacion y aprobacion.

Instituto Nacional de Antropologia e Historia para

4. Revision de
dictamen de
proyecto

4.1 Recibe dictamen del Consejo de Conservacion-Restauracion
de Monumentos Muebles e Inmuebles por Destino
competencia del Instituto Nacional de Antropologia e Historia.

42 Revisa, en conjunto con la Subdireccién Técnica, si el
Consejo de Conservacion-Restauracion de Monumentos
Muebles e Inmuebles por Destino competencia del Instituto
Nacional de Antropologia e Historia emitid observaciones al
proyecto.

Jefe de
Departamento
de
Conservaciéony
Restauracion

de la ZAT
¢ Existen observaciones?
Si. Continuda en la Etapa 5.
No. Continla en la Etapa 6.
51 Atiende observaciones realizadas por el Consejo de
Conservacién-Restauracion de Monumentos Muebles e
Inmuebles por Destino competencia del Instituto Nacional de
Antropologia e Historia. Jefe de
5. Atencién de Departamento
5.2. Envia personalmente las adecuaciones a la propuesta para de

observaciones al

una nueva dictaminacion.

Conservaciony

proyecto Restauracion
53 Recibe nuevo dictamen del Consejo de Conservacion- de la ZAT
Restauracion de Monumentos Muebles e Inmuebles por
Destino competencia del Instituto Nacional de Antropologia e
Historia.
6.1 Presenta a la Subdireccion Administrativa de la ZAT la lista
del personal de restauracion, técnico y de apoyo manual a
contratar a través del proyecto, una vez recibida la aprobacién Jefe de
respectiva. Departamento

6. Planificacion de

de inicio

6.2 Planifica traslado de obra una vez alcanzado los procesos
administrativos.

6.3 Coordina el traslado de la obra y/o colecciones a intervenir
de los Museos de Sitio y/o Acervo Arqueoldgico de la ZAT al drea

Conservaciény
Restauracioén
de la ZAT
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del Departamento de Conservacién y Restauracion de la ZAT,
por lo que da seguimiento con el Departamento de Resguardo
de Bienes Culturales de la ZAT, al obtener también la validaciéon
del proyecto en el SIP.
7.1 Recibe oficio de solicitud de apoyo y coordina a los
elementos de seguridad a su cargo.
7.2 Coordina las acciones del personal adscrito a la Zona Jefe de
Arqueoldgica de Teotihuacadn con funciones de vigilancia y/o
7. Movimiento - . Departamento
seguridad con la finalidad de que se apoye en el traslado. de Resguardo
de obra y/o ;
) de Bienes
colecciones |73 Acude al lugar en la hora y fecha sefalada y coordina | cyiturales de la
acciones de traslado con el Departamento de Conservacion y ZAT
Restauracion de la ZAT.
7.4 Constata traslado con el levamiento de acta de entrega
recepcion.
8.1 Elabora la ficha en la cual se describe especificamente el
estado de conservacion de cada bien ademas del registro
fotografico de los bienes a intervenir.
8.2 Organiza y divide el tipo intervencion que requiere cada bien
mueble.
8.3 Ejecuta la intervencién de conservacion y/o restauracion:
e Consolidacion. Jefe de
. ., e Union de fragmentos. Departamento
8. Ejecuciéon de ) de
. . e Resane de uniones. »
intervencion ) . . Conservacion y
e Reintegracion cromatica. Restauracion
de la ZAT
8.4 Realiza registro fotografico durante y al final de los procesos.
8.5 Solicitay coordina mediante oficio dirigido al Departamento
de Resguardo de Bienes Culturales de la ZAT la custodia y
traslado de bienes desde el Departamento de Conservacion y
Restauracién de la ZAT a los Museos de Sitio y/o Acervo
Arqueoldgico de la ZAT.
9.1 Recibe oficio de solicitud de apoyo coordina a los
9. Reintegro de ) poyo ¥ Jefe de
) elementos de seguridad a su cargo. Departamento
los bienes
de Resguardo
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9.2 Coordina las acciones del personal adscrito a la Zona
Arqueolégica de Teotihuacadn con funciones de vigilancia y/o

de Bienes

Culturales de la

seguridad con la finalidad de que se apoye en el traslado. ZAT
9.3 Acude al lugar en la hora y fecha sefalada y coordina
acciones de reintegro con el Departamento de Conservacion y
Restauracion de la ZAT.
9.4 Constata traslado con el levamiento de acta de entrega
recepcion.
10.1 Elabora informe final de las acciones de conservacion y
restauracion.
Las actas deberdn ser integradas a los informes técnicos del Jefe de
10. Elaboracién y Departamento de Conservacion y Restauracion de la ZAT. Departamento
de
entrega de . ) . . L -
it 10.2 Envia informe final mediante oficio dirigido a la| Conservaciony
informe

Subdireccion Técnica con copia a la Direccion de la ZAT, para su
debida presentacién ante el Consejo de Conservacion-
Restauracion de Monumentos Muebles e Inmuebles por
Destino competencia del Instituto Nacional de Antropologia e
Historia para su respectiva dictaminacion y aprobacion.

Restauracion
de la ZAT

TERMINO
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6.3. RESGUARDO DE BIENES CULTURALES

GLOSARIO
Acta de hechos: Documento administrativo en el que se respaldan determinados hechos,

manifestaciones y/o actos ocurridos en cualquier circunstancia causales de anomalias,
guebrantamientos, irregularidades, etcétera, en el que se da paso a la aplicacién de marcos normativos
y/o regulatorios.

Anomalia: Es el comportamiento de un origen determinado que estd fuera del marco de tiempo
"normal" o del ambito de la actividad del usuario o la base de datos en particular. La deteccion de
anomalias puede indicar una violacion de seguridad, incluso si las propias actividades no violan
directamente una politica de seguridad existente.

Areas de oportunidad: Los espacios y/o areas, espacios fisicos o bienes con potencial de intervencion
en materia de seguridad y proteccidn debido a la deteccién de necesidades para ello.

Bienes culturales muebles: Son todos aguellos objetos o elementos tangibles y material que puede
ser transportado de un lugar a otro, siendo de caracter no monumental: objetos arqueolégicos,
histéricos, artisticos, etnograficos, tecnolégicos, religiosos y objetos de origen artesanal o folklérico,
documentos, fotos, peliculas, etcétera, que tengan gran importancia para la conservacién cultural a
cargo del INAH.

Bitacora: Herramienta para analizar riesgos y prevenir amenazas, sirve para documentary registrar los
incidentes o actividades regulares e irregulares en el area de trabajo.

Dafio: Destruccion o el menoscabo en propiedad de la Zona Argueoldgica, pudiendo ser en bienes
muebles e inmuebles.

Diagnédstico de Seguridad: Proceso requerido para determinar las debilidades y sugerir los recursos
humanos, materiales y técnicos mas adecuados para garantizar la integridad fisica de empleados y
visitantes, optimizar la seguridad del patrimonio cultural mueble e inmueble resguardado en museos,
zonas, sitios argqueoldgicos, monumentos histéricos, escuelas, bibliotecas y demads instalaciones
administrativas asi como minimizar factores de riesgo mediante la realizacién de estudios técnicos
periddicos realizados por los responsables de seguridad de dichos recintos, coordinados por la
Direccidon encargada de la seguridad.
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Elemento de seguridad: Personal de la empresa o corporacion contratada por INAH para proporcionar
servicios de seguridad.

Evento extraordinario: Evento que sale de lo comudn o suceso imprevisto.

Evento fortuito: Hecho imprevisto que no es posible predecir y cuyas caracteristicas corresponden a
hechos suUbitos, sorpresivos o insospechados o de irresistibilidad (los efectos del hecho, no pueden ser
exitosamente enfrentados o detenidos por una persona comun).

Evento ordinario: Hechos comunes o frecuentes que se presentan.
Imprevisto: Hecho que no ha podido conocerse de manera anticipada.

Infraestructura operativa/administrativa: Son todos aquellos bienes asociados fisica o juridicamente
a la ZAT, que no tienen valor cultural.

Monumentos arqueolégicos: Bienes muebles e inmuebles, producto de culturas anteriores al
establecimiento de la hispanica en el territorio nacional, asi como los restos humanos, de la flora y de
la fauna, relacionados con esas culturas.

Monumentos arqueolégicos inmuebles: Son todos aguellos bienes asociados fisica o juridicamente a
la ZAT. Siendo todos los inmuebles, producto de culturas anteriores al establecimiento de la hispanica
en el territorio nacional.

Seguridad: Parte de la proteccion que emana en conjunto de medidas, dispositivos y acciones
encaminadas a proteger el patrimonio cultural, paleontoldgico, arqueoldgico, histérico y etnoldgico, ya
sean bienes muebles, inmuebles o en cualquier otro medio tecnoldgico que contenga datos o
informacion derivados de investigaciones objeto del INAH; asi como prevenir cualquier contingencia
natural o antropogénica que pueda afectar dicho patrimonio; ademas de salvaguardar la integridad
fisica de las personas.

Vigilancia: Parte de la proteccién que emana en conjunto de medidas, dispositivos y acciones
encaminadas a proteger el patrimonio cultural, paleontolégico, arqueoldgico, histérico y etnoldgico, ya
sean bienes muebles, inmuebles o en cualquier otro medio tecnoldgico gque contenga datos o
informacién derivados de investigaciones objeto del INAH; asi como prevenir cualquier contingencia
natural o antropogénica que pueda afectar dicho patrimonio; ademas de salvaguardar la integridad
fisica de las personas, animales, objetos o procesos. La intencidn es que lo vigilado actle o se mantenga
dentro de los parametros esperados.
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6.3.1. RESGUARDO DE BIENES CULTURALES MUEBLES Y DEMAS PATRIMONIO CULTURAL
BAJO CUSTODIA DE LA ZONA ARQUEOLOGICA DE TEOTIHUACAN Y SUS MUSEOS

Objetivo

Garantizar de forma eficiente las acciones que permitan el correcto resguardo de los bienes muebles
de patrimonio cultural que se encuentran en la Zona Arqueolégica de Teotihuacan y sus museos,
conforme a los procedimientos y disposiciones juridicas vigentes y en coordinacién con las areas
institucionales competentes.

Alcance

El presente procedimiento aplica a la Direccion, Subdireccidn Técnica, Subdireccion Administrativa,
Departamento de Resguardo de Bienes Culturales, empresa de seguridad contratada por INAH y area
del personal adscrito a la Zona Arqueoldgica (Custodios y todo aquel gue tenga funciones de vigilancia
y/o seguridad).
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Responsables

Subdireccidén Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.
Subdireccion Administrativa de la Zona Arqueolégica de Teotihuacan.
Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

Corresponsables de su aplicaciéon

Coordinacion Nacional de Recursos Materiales y Servicios.

Direccion de Seguridad y Resguardo del Patrimonio Cultural del INAH.
Direccidon de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

Departamento de Proteccion Legal y Técnica de la ZAT.
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Politicas de operacién

El Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de la Zona Arqueolégica de Teotihuacan,
es el responsable de supervisar la ubicacion y condicion de los bienes muebles que se
encuentran en el catalogo de bienes muebles de patrimonio cultural en resguardo de la Zona
Arqueoldgica de Teotihuacan, asi como de vigilar y gjecutar las acciones que permitan brindar
seguridad.

El Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan,
es el responsable de supervisar la ubicacidn y condicién del patrimonio cultural en espacios
tales como talleres, laboratorios, bodegas, archivos, acervos, biblioteca, y fototeca, asi como de
vigilar y ejecutar las acciones que permitan brindar seguridad.

En conjunto con el personal a su cargo, gestionado por la Coordinacion Nacional de Recursos
Materiales y Servicios, se detectardn anomalias o imprevistos relacionados con los bienes
muebles de patrimonio cultural que se encuentran en la ZAT, cualquier suceso atipico debera
de ser asentado en un acta de hechos, firmada por el Departamento de Resguardo de Bienes
Culturales de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan, asi como por el responsable del area usuaria
donde se encuentre el bien. Esta acta se turnara a la Subdireccion Técnica de la Zona
Argqueoldgica de Teotihuacan y en caso de robo o dafo a los bienes culturales, se efectuara la
denuncia correspondiente ante las autoridades federales que competan y posteriormente a
través del Director de la ZAT, se enviara a la Coordinacién Nacional de Asuntos Juridicos para el
debido seguimiento.

En caso de situacidn atipica, se debera reportar de manera inmediata al Departamento de
Resguardo de Bienes Culturales y al responsable del area de custodia.

En caso de que se identifiquen cambios en el estado de los bienes culturales muebles o exista
una situacion atipica, se debera reportar de manera inmediata al jefe de turno de su
corporacién, asi como al Departamento de Resguardo de Bienes Culturales.

El personal INAH adscrito a la ZAT con funciones de seguridad vy vigilancia de acuerdo a sus
funciones deberad actuar en apego a su nombramiento y profesiograma, dentro de lo que se
consideran custodios, custodios especializados, custodios nocturnos, y todo agquel que tenga
funciones de vigilancia y/o seguridad para llevar a cabo las medidas y operacidon de seguridad
de los bienes muebles y demas patrimonio cultural ubicado en espacios de infraestructura
moderna.

La implementacion de medidas y operacidn de seguridad de los bienes muebles y demas
patrimonio cultural ubicado en espacios de infraestructura moderna, deberan considerar lo
estipulado en los Lineamientos en materia de seguridad y vigilancia externa proporcionados
por el INAH, en las Normas generales de seguridad del Instituto Nacional de Antropologia e
Historia, y en el Manual de Procedimientos de Planeacion y Gestidn de Seguridad.
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El personal de la empresa contratada por el Instituto Nacional de Antropologia e Historia para
proporcionar servicios de seguridad debera también implementar medidas y operaciones de
seguridad de los bienes muebles y demas patrimonio cultural ubicado en espacios de
infraestructura moderna, de acuerdo a lo establecido en los Lineamientos en materia de
seguridad y vigilancia externa proporcionados al INAH y las Normas generales de seguridad del
Instituto Nacional de Antropologia e Historia.

Las instrucciones de trabajo del Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de la ZAT al
personal de seguridad y/o vigilancia deben considerar lo relativo al inicio y cierre de turno, a los
rondines, al monitoreo, a la identificacion de emergencias o anomalias, al reporte de anomalias
o0 emergencias, al reporte diario de novedades, al reporte de anomalias y emergencias, a la
operacién y control de materiales y/o herramientas de trabajo, a los diferentes medios de
registro, al transito de las personas, etcétera, esto con la finalidad de tener una mejor actuacién
en los roles de trabajo.

El reporte diario de novedades en la Bitacora debe contener Fecha, Nombre de la persona a
quien se dirige, Nombre, cargo y firma del informante, Horas en que ocurren los sucesos, La
novedad gue se reporta responde al qué, quién, cuando, dénde y cédmo de la actividad,
Localizacion y ubicacién de la persona, bien y/o area involucrada, Instrucciones recibidas y
nombre de quien se las dicta, Acciones realizadas. Lo anterior de acuerdo a Lineamientos en
materia de seguridad y vigilancia externa proporcionados al INAH y las Normas generales de
seguridad del Instituto Nacional de Antropologia e Historia.

El reporte de anomalias y emergencia debe contener Fecha y hora del reporte, Nombre de la
persona a quien se dirige, Nombre, cargo y firma del informante, Descripcion de lo que sucedid
quiénes estan involucrados, a qué y/o a quiénes afectd, Cudndo sucedid la anomalia o
emergencia, en Dénde y cémo de la anomalia y/o emergencia, Localizacidén y ubicaciéon de la
persona, bien y/o area afectada, Acciones inmediatas ejecutadas por el o los elementos de
seguridad, Apoyos externos e internos recibidos, Instrucciones recibidas y nombre de quien las
dicta. Lo anterior de acuerdo a Lineamientos en materia de seguridad y vigilancia externa
proporcionados al INAH y las Normas generales de seguridad del Instituto Nacional de
Antropologia e Historia.
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Descripcion de actividades
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
INICIO

1.1 Solicita mediante oficio a la Subdireccidn Técnica de la
Zona Arqueoldgica de Teotihuacan, el catdlogo de bienes
muebles de patrimonio cultural en resguardo de la Zona
Arqueoldgica de Teotihuacan.
1.2 Recibe catalogo de bienes muebles de Patrimonio Cultural
en resguardo de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.
1.3 Realiza recorrido para verificar la ubicacion y condiciéon de Jefe de
los bienes muebles descritos en el catalogo de bienes Departamento

1.Verificacidon de
catalogo de
bienes muebles

muebles de patrimonio cultural en resguardo de la Zona
Arqueoldgica de Teotihuacan.

1.4 Realiza diagndstico en el cual se identifican areas que
requieren mayor seguridad hacia los bienes muebles de
Patrimonio Cultural en resguardo de la Zona Argueoldgica de
Teotihuacan.

1.5 Elabora informe en el que se incluyen medidas correctivas
para fortalecer las medidas de seguridad, y lo envia a la
Subdireccién Técnica de la Zona Arqueoldgica de
Teotihuacan para su revision con copia para la Direccidon de la
ZAT.

de Resguardo de
Bienes
Culturales de la
ZAT

2. Gestidn

21 Recibe informe elaborado por el (o la) Jefe de
Departamento de Resguardo de Bienes Culturales para su
revision.

2.2 Revisa informe y verifica las areas de oportunidad
plasmadas en el documento y gestiona los recursos para
atender dichos puntos con conocimiento a la Direccidon de la
ZAT.

2.3 Instruye y notifica el seguimiento hacia las areas
plasmadas con potencial de atencidn, una vez gestionados los
recursos con conocimiento a la Direcciéon de la ZAT.

Subdirecciéon
Técnica de la
ZAT
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3.Notificacion de
acciones para
resguardo

3.1 Realiza semanalmente roles de trabajo en conjunto con los
coordinadores de area del personal adscrito a la Zona
Arqueolégica con funciones de seguridad y/o vigilancia.

3.2 Entrega mediante oficio los roles de trabajo e instrucciones
de trabajo a los coordinadores de area y los Jefes de Turno de
los elementos de la empresa contratada por el INAH, para
proporcionar servicios de seguridad, para que a través de
estos se haga llegar la informacién al personal de vigilancia
y/o seguridad que realizara las actividades con la finalidad de
llevar a cabo las medidas de seguridad a los bienes culturales
muebles y demas patrimonio cultural de las diferentes areas
y/o recintos de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

33 Envia mediante oficio los roles de trabajo a las
Subdirecciones de la Zona Arqueoldgica con la finalidad de
gue se tenga conocimiento del lugar ocupado por el personal
de vigilancia y/o seguridad de la Zona Argqueoldgica de
Teotihuacan.

3.4 Inicia supervision de las labores de seguridad del personal
de vigilancia y/o seguridad de la Zona Arqueoldgica.

Jefe de
Departamento
de Resguardo de
Bienes
Culturales de la
ZAT

4. Seguimiento
de trabajo

4.1 Recibe oficio en el cual se le asigna el rol de trabajo y
procede a ubicarse en el drea asignada.

4.2 Realiza recorridos y monitoreos para verificar el estado de
los bienes culturales muebles y demas patrimonio cultural,
ejecutando en todo momento las acciones inherentes a su
puesto.

4.3 Asienta en bitacora, el estado de los bienes culturales
muebles ubicados en el area asignada, también describe y
notifica los acontecimientos suscitados durante su jornada
laboral.

Si se identifican sucesos atipicos, continua en la Etapa 5.
Si no se identifican sucesos atipicos, continda en la Etapa 8.

Personal de
vigilancia y/o
seguridad de la
ZAT

5. Seguimiento a
suceso atipico

5.1 Recibe notificacién por parte del personal de vigilancia y/o
seguridad de la ZAT acerca de suceso atipico y acude al lugar
de los hechos, revisa el lugar y evalla las acciones a tomar.

5.2 Elabora en conjunto con el personal de vigilancia y/o
seguridad asignado, el reporte de anomalias y emergencia.

Jefe de
Departamento
de Resguardo de
Bienes

Culturales de la
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5.3 Solicita de manera inmediata a la Subdireccion Técnica de
la ZAT con conocimiento de la Direccidn de la ZAT, el apoyo
inmediato del Departamento de Proteccion Legal y Técnica
para que funja como coadyuvante en caso requerido.

5.4 Procede a levantar actas de hechos con los trabajadores
gue se encontraban en el area.

Si el suceso amerita denuncia, continua en |la Etapa 6.
Si el suceso no amerita denuncia, continua en la Etapa 7.

ZAT

6. Acciones por
robo o dafo

6.1 Solicita mediante llamada telefonica apoyo de la instancia
de Seguridad Publica competente tratdndose de los tres
ordenes de gobierno para que se lleve a cabo la puesta a
disposiciéon del probable responsable.

6.2 Recaba los datos de prueba encontrados en el lugar de los
hechos y realiza acompafiamiento a la instancia Federal
correspondiente, para hacer la denuncia formal o en su caso
realizar las actividades como parte acusadora.

6.3 Recibe la denuncia y documentacién relacionada con los
sucesos.

6.4 Elabora informe de los sucesos atipicos acontecidos,
considerando la documentacién anterior y envia mediante
oficio de manera inmediata a la Subdireccion de la ZAT, con
copia a la Subdireccidon Administrativa de la ZAT y a la
Direccion de la ZAT, para que se continue el seguimiento en
la dependencia correspondiente como en el area normativa
Institucional, con conocimiento de la Direccidn de la ZAT.

6.5 Presenta documentacién e informe complementario en
seguimiento a requerimientos a la Subdireccion de la ZAT,
con copia a la Subdireccidn Administrativa de la ZAT y a la
Direccidn de la ZAT, con conocimiento de la Direcciéon de la
ZAT.

Jefe de
Departamento
de Resguardo de
Bienes
Culturales de la
ZAT

7. Solicitud de
reportes

7.1 Solicita reportes diarios de los resultados de trabajo al
personal de seguridad y/o vigilancia de la ZAT de acuerdo al
reporte diario en la Bitacora.

7.2 Solicita reportes de anomalias y emergencia de sucesos
atipicos existentes en la semana.

Jefe de
Departamento
de Resguardo de
Bienes

Culturales de la
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ZAT

8.Entrega de
reportes

8.1 Revisa bitacora para realizar los reportes de trabajo a
presentar al Jefe del Departamento de Resguardo de Bienes
Culturales, pormenorizando lo descrito en las bitacoras que
se toman como base.

8.2 Elabora reportes diarios, ademas de semanales del estado
de los bienes culturales muebles ubicados en el area
asignada, de igual forma asienta acontecimientos atipicos
suscitados en el area asignada durante su jornada laboral.

Personal de
vigilancia y/o
seguridad de la
ZAT

9.Elaboracidény
entrega de
informe

9.1 Recibe reportes diarios y semanales por parte del personal
de seguridad y/o vigilancia de |la ZAT.

9.2 Integra informacidén de las actividades llevadas a cabo en
materia de seguridad y/o vigilancia y elabora informe
mensual de ello.

9.3 Entrega informes semanales a la Subdireccion Técnica de
la ZAT, con copia para Direccidn de la ZAT.

9.4 Elabora informe mensual de las actividades llevadas a
cabo en materia de seguridad y/o vigilancia.

9.5 Entrega informes mensuales a la Subdireccion Técnica de
la ZAT, con copia para Direccidn de la ZAT.

Jefe de
Departamento
de Resguardo de
Bienes
Culturales de la
ZAT

10. Recepcidén de
informe

101 Recibe y revisa informe proporcionado por el
Departamento de Resguardo de Bienes Culturales.

10.2 Identifica areas de oportunidad de mejora y las hace de
conocimiento a la Direccidn de la ZAT, citando los informes
del Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de la
ZAT.

10.3 Instruye al Jefe de Departamento de Resguardo de
Bienes Culturales de la ZAT acciones para atender la
proteccion de los monumentos arqueolégicos de la ZAT,
atendiendo las recomendaciones de la Direccion de la ZAT.

Subdireccién
Técnica de la
ZAT

TERMINO
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6.3.2. SEGURIDAD Y VIGILANCIA EN MONUMENTOS ARQUEOLOGICOS INMUEBLES
Objetivo

Garantizar de forma eficiente la seguridad y vigilancia a los monumentos arqueolégicos inmuebles que
se encuentran en la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan, conforme a los procedimientos y disposiciones
juridicas vigentes y en coordinacion con las areas institucionales competentes.

Alcance

El presente procedimiento aplica a la Direccién, Subdireccién Técnica, Subdireccidn Administrativa,
Departamento de Resguardo de Bienes Culturales, empresa de seguridad contratada por el INAH y
responsables del personal a la Zona Arqueoldgica (Custodios y todo aquel que tenga funciones de
vigilancia y/o seguridad) adscritos a la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.
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Responsables

Subdireccidén Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

Corresponsables de su aplicaciéon

Coordinacion Nacional de Arqueologia.
Direccion de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.
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Politicas de operacién

El Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de la Zona Arqueolégica de Teotihuacan,
es el responsable de ejecutar las acciones que permitan garantizar la seguridad, vigilancia y
condicidn de los monumentos arqueoldgicos inmuebles que se encuentran en la Zona
Arqueoldgica de Teotihuacan.

En conjunto con el personal a su cargo, los cuales intervendran de acuerdo con su puesto,
nombramiento y profesiograma, detectaran y reportaran anomalias o imprevistos relacionados
con los monumentos arqueoldgicos inmuebles que se encuentran en la Zona Arqueoldgica de
Teotihuacan, cualquier suceso atipico debera de ser asentado en un acta de hechos, firmada
por el Departamento de Resguardo de Bienes Culturales del Centro de Trabajo. Esta acta se
turnara a la Subdireccién Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan y en caso de robo o
dano a los monumentos arqueoldgicos, se efectuara la denuncia correspondiente ante las
autoridades Federales que competan y posteriormente a través de la Direccion de la Zona
arqueoldgica de Teotihuacan, se enviara a la Coordinacién Nacional de Asuntos Juridicos para
su debido seguimiento.

La implementacion de medidas y operacion de seguridad de los bienes inmuebles
arqueoldgicos, deberan considerar lo estipulado en los Lineamientos en materia de seguridad
y vigilancia externa proporcionados por el INAH, en las Normas generales de seguridad del
Instituto Nacional de Antropologia e Historia, y en el Manual de Procedimientos de Planeacidn
y Gestion de Seguridad.

El personal INAH adscrito a la ZAT con funciones de seguridad y vigilancia de acuerdo a sus
funciones deberd actuar en apego a su nombramiento y profesiograma, dentro de lo que se
consideran custodios, custodios especializados, custodios nocturnos, y todo aquel que tenga
funciones de vigilancia y/o seguridad para llevar a cabo las medidas y operacién de seguridad
de los bienes muebles y demas patrimonio cultural ubicado en espacios de infraestructura
moderna.

El personal de la empresa contratada por el Instituto Nacional de Antropologia e Historia para
proporcionar servicios de seguridad debera también implementar medidas y operaciones de
seguridad de los bienes muebles y demas patrimonio cultural ubicado en espacios de
infraestructura moderna, de acuerdo a lo establecido en los Lineamientos en materia de
seguridad y vigilancia externa proporcionados al INAH y las Normas generales de seguridad del
Instituto Nacional de Antropologia e Historia.
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6. Lasinstrucciones de trabajo del Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de la ZAT al
personal de seguridad y/o vigilancia deben considerar lo relativo a la asignacion de area de
trabajo, al inicio y cierre de turno, a los rondines, al monitoreo, a la identificacién de emergencias
o anomalias, al reporte diario de novedades, al reporte de anomalias y emergencias, a la
operacién y control de materiales y/o herramientas de trabajo, a los diferentes medios de
registro, al flujo de la visita publica, al cumplimiento de conservacion preventiva basicas para el
publico visitante, apertura y/o cierre de areas de visita publica, etcétera. Lo anterior la finalidad
de tener una mejor actuacion en los roles de trabajo.

7. El reporte diario de novedades en la bitacora debe contener Fecha, Nombre de |la persona a
quien se dirige, Nombre, cargo y firma del informante, Horas en que ocurren los sucesos, La
novedad que se reporta responde al qué, quién, cuando, donde y cémo de la actividad,
Localizacidon y ubicacion de la persona, bien y/o area involucrada, Instrucciones recibidas y
nombre de quien se las dicta, Acciones realizadas.

8. El reporte de anomalias y emergencia. el cual debe contener: Fecha y hora del reporte,
Nombre de la persona a quien se dirige, Nombre, cargo y firma del informante, Descripcion
de lo que sucedid quiénes estan involucrados, a qué y/o a quiénes afectd, Cudndo sucedid la
anomalia o emergencia, en Dénde y cdmo de la anomalia y/o emergencia, Localizacion y
ubicacion de la persona, bien y/o drea afectada, Acciones inmediatas ejecutadas por el o los
elementos de seguridad, Apoyos externos e internos recibidos, Instrucciones recibidas y
nombre de quien las dicta.
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Descripcion de actividades
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
INICIO

11 Realiza recorrido para verificar la condicion de los

Monumentos Arqueoldgicos inmuebles que se encuentran

dentro de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

1.2 Realiza diagndéstico en el cual se identifican areas propicias

. Jefe de

a establecer mayor seguridad a los Monumentos

Departamento

1.Verificacién de
monumentos
arqueolégicos

Arqueologicos inmuebles que se encuentran en la Zona
Arqueoldgica de Teotihuacan, en el que se considere ademas
los lineamientos de seguridad relativas a las areas
restringidas a la visita publica.

1.3 Elabora informe en el que se incluyen medidas correctivas
para fortalecer las medidas de seguridad, y lo envia a la
Subdireccion Técnica de la Zona Arqueoldgica de
Teotihuacdn para su revisién con copia para la Direccién de la
ZAT.

de Resguardo de
Bienes
Culturales de la
ZAT

2. Gestidn

21 Recibe informe elaborado por el (o la) Jefe de
Departamento de Resguardo de Bienes Culturales para su
revision.

2.2 Revisa informe y verifica las areas de oportunidad
plasmadas en el documento y gestiona los recursos para
atender dichos puntos con conocimiento a la Direccidn de la
ZAT.

2.3 Instruye y notifica el seguimiento hacia las areas
plasmadas con potencial de atencién, una vez gestionados
los recursos con conocimiento a la Direccion de la ZAT.

Subdirecciéon
Técnica de la
ZAT

3.Notificacion de
acciones para
seguridad

3.1 Realiza semanalmente roles de trabajo en conjunto con los
coordinadores de area del personal adscrito a la Zona
Arqueoldgica con funciones de seguridad y/o vigilancia.

3.2 Entrega mediante oficio los roles de trabajo e instrucciones
de trabajo a los coordinadores de area vy los jefes de turno de
los elementos de la empresa contratada por el INAH, para
proporcionar servicios de seguridad, para gue a través de
estos se haga llegar la informacién al personal de vigilancia
y/o seguridad que realizara las actividades con la finalidad de
llevar a cabo las medidas de seguridad a los bienes culturales

Jefe de
Departamento
de Resguardo de
Bienes
Culturales de la
ZAT
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inmuebles de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

33 Envia mediante oficio los roles de trabajo a las
Subdirecciones de la Zona Arqueoldgica con la finalidad de
gue se tenga conocimiento del lugar ocupado por del
personal de vigilancia y/o seguridad de la Zona Arqueoldgica
de Teotihuacan.

3.4 Inicia supervisiéon de las labores de seguridad del personal
de vigilancia y/o seguridad de la Zona Arqueoldgica.

4. Seguimiento
de trabajo

4.1 Recibe oficio en el cual se le asigna el rol de trabajo y
procede a ubicarse en el area asignada realizando recorridos
Yy monitoreos para realizar las acciones de seguridad,
vigilancia y verificacion el estado de los monumentos
arqueolégicos inmuebles, ejecutando en todo momento las
acciones inherentes a su puesto.

4?2 Asienta en bitadcora el estado de los Monumentos
Arqueologicos inmuebles, asi como las acciones realizadas en
el area asignada.

4.3 Sefala y notifica los acontecimientos suscitados durante
su jornada laboral.

Si se identifican sucesos atipicos, continua en la Etapa 5.
Si no se identifican sucesos atipicos, continUa en la Etapa 8.

Personal de
vigilancia y/o
seguridad de la
ZAT

5. Identificacion
de suceso
atipico

5.1 Recibe notificacién por parte del personal de vigilancia y/o
seguridad de la ZAT acerca de suceso atipico y acude al lugar
de los hechos, revisa el lugar y evalla las acciones a tomar.

52 Elabora en conjunto con el personal de vigilancia y/o
seguridad asignado, el reporte de anomalias y emergencia.

5.3 Solicita de manera inmediata a la Subdireccion Técnica de
la ZAT con conocimiento de la Direccién de la ZAT el apoyo
inmediato del Departamento de Proteccidn Legal y Técnica
para que funja como coadyuvante en caso requerido.

5.4 Procede a levantar actas de hechos con los trabajadores
gue se encontraban en el area.

Si el suceso amerita denuncia, continua en la Etapa 6.
Si el suceso no amerita denuncia, continda en la Etapa 7.

Jefe de
Departamento
de Resguardo de
Bienes
Culturales de la
ZAT
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6. Acciones por
robo o dafio

6.1 Solicita mediante llamada telefdnica apoyo de la instancia
de Seguridad Publica competente tratandose de los tres
6rdenes de gobierno para que se lleve a cabo la puesta a
disposicion del probable responsable.

6.2 Recaba los datos de prueba encontrados en el lugar de los
hechos y realiza acompafamiento a la instancia Federal
correspondiente, para hacer la denuncia formal o en su caso
realizar las actividades como parte acusadora.

6.3 Recibe la denuncia y documentacién relacionada con los
sucesos.

6.4 Elabora informe de los sucesos atipicos acontecidos,
considerando la documentacion anterior y envia mediante
oficio de manera inmediata a la Subdireccién de la ZAT, con
copia a la Subdireccion Administrativa de la ZAT y a la
Direccidon de la ZAT, para que se continle el seguimiento en
la dependencia correspondiente como en el area normativa
Institucional, con conocimiento de la Direccion de la ZAT.

6.5 Presenta documentacién e informe complementario en
seguimiento a requerimientos a la Subdireccion de la ZAT,
con copia a la Subdireccidn Administrativa de la ZAT y a la
Direccién de la ZAT, con conocimiento de la Direccion de la
ZAT.

Jefe de
Departamento
de Resguardo de
Bienes
Culturales de la
ZAT

7. Solicitud de
reportes

7.1 Solicita reportes diarios de los resultados de trabajo al
personal de seguridad y/o vigilancia de la ZAT de acuerdo al
reporte diario en la Bitacora.

7.2 Solicita reportes de anomalias y emergencia de sucesos
atipicos existentes en la semana.

Jefe de
Departamento
de Resguardo de
Bienes
Culturales de la
ZAT

8.Entrega de
reportes

8.1 Revisa bitacora para realizar los reportes de trabajo a
presentar al Jefe del Departamento de Resguardo de Bienes
Culturales, pormenocrizando lo descrito en las bitacoras que
se toman como base.

8.2 Elabora reportes diarios, ademas de semanales del estado
de los bienes culturales inmuebles ubicados en el area
asignada, de igual forma asienta acontecimientos atipicos
suscitados en el area asignada durante su jornada laboral.

Personal de
vigilancia y/o
seguridad de la
ZAT
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9.1 Recibe reportes diarios y semanales por parte del personal
de seguridad y/o vigilancia de |la ZAT.
9.2 Integra informacion de las actividades llevadas a cabo en
materia de seguridad y/o vigilancia y elabora informe Jefe de

9.3 Entrega informes semanales a la Subdireccion Técnica de
la ZAT, con copia para Direccidn de la ZAT.

9.4 Elabora informe mensual de las actividades llevadas a
cabo en materia de seguridad y/o vigilancia.

9.5 Entrega informes mensuales a la Subdireccién Técnica de
la ZAT, con copia para Direccion de la ZAT.

de Resguardo de
Bienes
Culturales de la
ZAT

10. Recepcion de
informe

10.1 Recibe y revisa informe proporcionado por el
Departamento de Resguardo de Bienes Culturales.

10.2 Identifica areas de oportunidad de mejora y las hace de
conocimiento a la Direccidn de la ZAT, citando los informes
del Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de la
ZAT.

10.3 Instruye al Jefe de Departamento de Resguardo de
Bienes Culturales de la ZAT acciones para atender la
proteccion de los monumentos arqueoldgicos de la ZAT,
atendiendo las recomendaciones de la Direccion de la ZAT.

Subdireccién
Técnica de la
ZAT

TERMINO
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6.3.3. SEGURIDAD Y VIGILANCIA EN LA INFRAESTRUCTURA OPERATIVO/ADMINISTRATIVA
Objetivo

Establecer los mecanismos de atencidn a las areas de oportunidad relacionadas para garantizar de
forma eficiente la seguridad y vigilancia a la infraestructura operativa/administrativa, inmuebles que
se encuentran en la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan, conforme a los procedimientos y disposiciones

juridicas vigentes y en coordinacidn con las areas institucionales competentes.
Alcance

El presente procedimiento aplica a la Direccion, Subdireccidn Técnica, Subdireccion Administrativa,
Departamento de Resguardo de Bienes Culturales, empresa de seguridad contratada por INAH vy
coordinadores de area del personal adscrito a la Zona Arqueoldgica (Custodios y todo aquel que tenga
funciones de vigilancia y/o seguridad) adscritos a la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.
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Responsables

Subdireccion Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.
Subdireccion Administrativa de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

Corresponsables de su aplicacion

Coordinacién Nacional de Recursos Materiales y Servicios.
Direccidon de Seguridad y Resguardo del Patrimonio Cultural del INAH.
Direccion de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.
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Politicas de operacién

El Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan,
es el responsable de ejecutar las acciones que permitan garantizar la seguridad, vigilancia y
condicion de la infraestructura operativa/administrativa y de los inmuebles que se encuentran
en la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

En conjunto con el personal a su cargo se detectaran anomalias o imprevistos relacionados con
la infraestructura operativa/administrativa y los inmuebles que se encuentran en la Zona
Argqueoldgica de Teotihuacan, cualquier suceso atipico debera de ser asentado en un acta de
hechos, firmada por el Departamento de Resguardo de Bienes Culturales del Centro de Trabajo
y el responsable del drea usuaria. Esta acta se turnara a la Subdireccién Técnica de la Zona
Arqueoldgica de Teotihuacdn y en caso de robo o dafo a infraestructura
operativo/administrativa, se efectuard la denuncia correspondiente ante las autoridades
Federales que competan y posteriormente a través del Titular del Centro de Trabajo se enviara
a la Coordinacion Nacional de Asuntos Juridicos para el debido seguimiento.

El comité interno de proteccidn civil y el comité de seguridad de la zona arqueoldgica de
Teotihuacan, deberan coadyuvar de manera obligatoria en la deteccidn y supervision de
necesidades de mantenimiento preventivo y correctivo del inmueble y sus sistemas eléctricos,
hidrosanitarios, gas y equipo de seguridad, priorizando la seguridad del personal, visitantes,
cualquier personay el patrimonio cultural que se encuentre dentro de la zona arqueoldgica de
Teotihuacan y sus Museos.

La implementacion de medidas y operacion de seguridad de los bienes inmuebles
arqueoldgicos, deberan considerar lo estipulado en los Lineamientos en materia de seguridad
y vigilancia externa proporcionados por el INAH, en las Normas generales de seguridad del
Instituto Nacional de Antropologia e Historia, y en el Manual de Procedimientos de Planeacién
y Gestién de Seguridad.

El personal INAH adscrito a la ZAT con funciones de seguridad y vigilancia de acuerdo a sus
funciones deberd actuar en apego a su nombramiento y profesiograma, dentro de lo que se
consideran custodios, custodios especializados, custodios nocturnos, y todo aquel que tenga
funciones de vigilancia y/o seguridad para llevar a cabo las medidas y operacién de seguridad
de los bienes muebles y demas patrimonio cultural ubicado en espacios de infraestructura

moderna.
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6. El personal de la empresa contratada por el Instituto Nacional de Antropologia e Historia para
proporcionar servicios de seguridad debera también implementar medidas y operaciones de
seguridad de los bienes muebles y demas patrimonio cultural ubicado en espacios de
infraestructura moderna, de acuerdo a lo establecido en los Lineamientos en materia de
seguridad y vigilancia externa proporcionados al INAH y las Normas generales de seguridad del
Instituto Nacional de Antropologia e Historia.

7. Lasinstrucciones de trabajo del Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de la ZAT al
personal de seguridad y/o vigilancia deben considerar lo relativo a la asignacion de puntos fijos
de vigilancia, al inicio y cierre de turno, al monitoreo, a la identificacidn de emergencias o
anomalias, al reporte diario de novedades, al reporte de anomalias y emergencias, a la operacién
y control de materiales y/o herramientas de trabajo, a los diferentes medios de registro, al
control de acceso y salida en las areas, al transito de las personas, al control de ingreso o egreso
de objetos, al control de ingreso y egreso de vehiculos, cierre y/o apertura de areas, etcétera. Lo
anterior la finalidad de tener una mejor actuacion en los roles de trabajo.

8. Elregistro en la bitdcora del estado de la infraestructura operativo/administrativa de la Zona
Argqueoldgica, implica la realizacién de reporte diario de novedades lo cual debe contener:
fecha, nombre de la persona a quien se dirige, nombre, cargoy firma del informante, horas en
gue ocurren los sucesos, la novedad que se reporta responde al qué, quién, cuando, dénde y
cémo de la actividad, localizacién y ubicacién de la persona, bien y/o area involucrada,
instrucciones recibidas y nombre de quien se las dicta, acciones realizadas; la elaboracién del
registro de bienes institucionales -informatico, herramientas, materiales- en el que se debe
registrar folio por hoja y consecutivo del registro, nombre, fecha, hora de entrada y salida,
descripcion detallada del bien, datos de identificacion del bien, numero del documento de
entrega/autorizacién de salida, nombre y cargo de las personas gue autorizan el
ingreso/salida, motivo del ingreso/salida, observaciones resultantes de la verificacién de
contenidos; asimismo el registro de ingreso/salida de vehiculos en el que se registra folio por
hoja vy del consecutivo del registro, hombre del conductor, fecha y hora de ingreso/salida,
tarjeton de control de estacionamiento de trabajadores, que incluye numero de control,
nombre y fotografia, tarjetén de control de estacionamiento de visitas, que incluye niumero
de control, nombre y cargo de quien autoriza el ingreso/salida de vehiculos de visitantes, tipo,
marca, modelo y placas del vehiculo, detalle de las condiciones fisicas anormales del vehiculo
y motivo de entrada/salida del vehiculo.

9. Elreporte de anomalias y emergencia debe contener: fecha y hora del reporte, nombre de la
persona a quien se dirige, nombre, cargo y firma del informante, descripcién de lo que sucedid
quiénes estan involucrados, a qué y/o a quiénes afectd, cudndo sucedié la anomalia o
emergencia, en dénde y cémo de la anomalia y/o emergencia, localizacién y ubicacion de la
persona, bien y/o area afectada, acciones inmediatas ejecutadas por el o los elementos de
seguridad, apoyos externos e internos recibidos, Instrucciones recibidas y nombre de quien
las dicta.
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Descripcion de actividades
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
INICIO
1.1 Realiza recorrido para verificar la ubicacion y condicion de la
infraestructura operativa/administrativa, y demas inmuebles
de infraestructura moderna que se encuentran dentro de la
Zona Arqueologica de Teotihuacan.
Jefe de
Departamento

1.Verificacién de

1.2 Realiza diagnodstico en el cual se identifican areas de
oportunidad que permitan proporcionar mayor seguridad a la

de Resguardo de

infraestructura |. . o . .
de la ZAT infraestructura operativo/administrativa que se encuentran en Bienes
la Zona Argueoldgica de Teotihuacan. Culturales de la
. . . . ZAT
1.3 Elabora informe, en el que e incluyen medidas correctivas
para fortalecer las medidas de seguridad y lo envia a la
Subdireccidn Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan
para su revision con copia para la Direccion de la ZAT.
21 Recibe informe elaborado por el (o la) Jefe de
Departamento de Resguardo de Bienes Culturales para su
revision.
2.2 Revisa informe y verifica las areas de oportunidad Subdireccién
. lasmadas en el documento estiona los recursos para o
2. Gestidon P . Y g . . - P Técnica de la
atender dichos puntos con conocimiento a la Direccidon de la
ZAT
ZAT.
2.3 Instruye y notifica el seguimiento hacia las areas
plasmadas con potencial de atencién, una vez gestionados
los recursos con conocimiento a la Direccion de la ZAT.
3.1 Realiza semanalmente roles de trabajo en conjunto con los
coordinadores de area del personal adscrito a la Zona
Arqueoldgica con funciones de vigilancia y/o seguridad.
Jefe de
Departamento

3. Notificaciéon de
acciones para
seguridad

3.2 Entrega mediante oficio los roles de trabajo e instrucciones
de trabajo a los coordinadores de area y a los Jefes de Turno
de los elementos de la empresa contratada por el INAH, para
proporcionar servicios de seguridad, para gue a través de
estos se haga llegar la informacién al personal de vigilancia
y/o seguridad que realizara las actividades con la finalidad de
llevar a cabo las medidas de seguridad a la infraestructura
operativo/administrativa de las diferentes areas y/o recintos

de Resguardo de
Bienes
Culturales de la
ZAT
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de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

33 Envia mediante oficio los roles de trabajo a las
Subdirecciones de la Zona Arqueoldgica con la finalidad de
gue se tenga conocimiento del lugar ocupado por el personal
de vigilancia y/o seguridad de la Zona Arqueoldgica de
Teotihuacan.

3.4 Inicia supervision de las labores de seguridad del personal
de vigilancia y/o seguridad de la Zona Arqueoldgica.

4. Seguimiento
de trabajo

4.1 Recibe oficio en el cual se le asigna el rol de trabajo y
procede a ubicarse en el area asignada realizando recorridos
Yy monitoreos para realizar las acciones de seguridad,
vigilancia Y verificacion de la infraestructura
operativo/administrativa de la Zona Arqueoldgica,
ejecutando en todo momento las acciones inherentes a su
puesto.

4.2 Asienta en bitacora el estado de la infraestructura
operativo/administrativa de la Zona Arqueoldgica, asi como
las acciones realizadas en el area asignada.

4.3 Describe y notifica sefala los acontecimientos suscitados
durante su jornada laboral.

Si se identifican sucesos atipicos, continUa en la Etapa 5.
Si no se identifican sucesos atipicos, continUa en la Etapa 8.

Personal de
vigilancia y/o
seguridad de la
ZAT

5. Identificacion
de suceso
atipico

5.1 Recibe notificacidon por parte del personal de vigilancia y/o
seguridad de |la ZAT acerca de suceso atipico y acude al lugar
de los hechos, revisa el lugar y evalla las acciones a tomar.

52 Elabora en conjunto con el personal de vigilancia y/o
seguridad asignado, el reporte de anomalias y emergencia.

5.3 Solicita de manera inmediata a la Subdireccién Técnica de
la ZAT con conocimiento de la Direccién de la ZAT apoyo del
Departamento de Proteccidn Legal y Técnica para que funja
como coadyuvante en caso requerido.

5.4 Procede a levantar actas de hechos con los trabajadores
gue se encontraban en el area.

Si el suceso amerita denuncia, continla en la Etapa 6.

Jefe de
Departamento
de Resguardo de
Bienes
Culturales de la
ZAT
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Si el suceso no amerita denuncia, continda en la Etapa 7.

6. Acciones por
robo o dafio

6.1 Solicita mediante llamada telefdnica apoyo de la instancia
de Seguridad Publica competente tratandose de los tres
6rdenes de gobierno para que se lleve a cabo la puesta a
disposicion del probable responsable.

6.2 Recaba los datos de prueba encontrados en el lugar de los
hechos y realiza acompafamiento a la instancia Federal
correspondiente, para hacer la denuncia formal o en su caso
realizar las actividades como parte acusadora.

6.3 Recibe la denuncia y documentacién relacionada con los
sucesos.

6.4 Elabora informe de Ilos sucesos acontecidos,
considerando la documentacion anterior y envia mediante
oficio de manera inmediata a la Subdireccién de la ZAT, con
copia a la Subdireccion Administrativa de la ZAT y a la
Direccidn de la ZAT, para que se continUe con el seguimiento
en la dependencia correspondiente como en el area
normativa Institucional, con conocimiento de la Direccidn de
la ZAT.

6.5 Presenta documentacion e informe complementario en
seguimiento a requerimientos a la Subdirecciéon de la ZAT,
con copia a la Subdireccion Administrativa de la ZAT y a la
Direccién de la ZAT, con conocimiento de la Direccién de la
ZAT.

Jefe de
Departamento
de Resguardo de
Bienes
Culturales de la
ZAT

7. Solicitud de
reportes

7.1 Solicita reportes diarios de los resultados de trabajo al
personal de seguridad y/o vigilancia de la ZAT de acuerdo al
reporte diario en la Bitacora.

7.2 Solicita reportes de anomalias y emergencia de sucesos
atipicos existentes en la semana.

Jefe de
Departamento
de Resguardo de
Bienes
Culturales de la
ZAT

8.Entrega de
reportes

8.1 Revisa bitacora para realizar los reportes de trabajo a
presentar al Jefe de Departamento de Resguardo de Bienes
Culturales, pormenorizando lo descrito en las bitacoras que
se toman como base.

8.2 Elabora reportes diarios, ademas de semanales del estado
de la infraestructura operativa/administrativa de la Zona
Arqueoldgica en el area asignada, de igual forma asienta

Personal de
vigilancia y/o
seguridad de la
ZAT
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9.Elaboraciény
entrega de
informe

9.3 Entrega informes semanales a la Subdireccion Técnica de
la ZAT, con copia para Direccidn de la ZAT.

9.4 Elabora informe mensual de las actividades llevadas a
cabo en materia de seguridad y/o vigilancia.

9.5 Entrega informes mensuales a la Subdireccion Técnica de
la ZAT, con copia para Direccidn de la ZAT.

2024
acontecimientos atipicos suscitados en el area asignada
durante su jornada laboral.
9.1 Recibe reportes diarios y semanales por parte del personal
de seguridad y/o vigilancia de |la ZAT.
9.2 Integra informacién de las actividades llevadas a cabo en
materia de seguridad y/o vigilancia y elabora informe Jefe de

de Resguardo de
Bienes
Culturales de la
ZAT

10. Recepcion de
Informe

10.1 Recibe y revisa informe proporcionado por el
Departamento de Resguardo de Bienes Culturales, realiza
observaciones y en su caso gira instrucciones para atender
mas areas de oportunidad detectadas, con conocimiento de
la Direccion de la ZAT.

10.2 Identifica areas de oportunidad de mejora y las hace de
conocimiento a la Direccidn de la ZAT, citando los informes
del Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de la
ZAT.

10.3 Instruye al Jefe de Departamento de Resguardo de
Bienes Culturales de la ZAT acciones para atender la
proteccion de la infraestructura operativa/administrativa de Ia
ZAT, atendiendo las recomendaciones de la Direccidén de la
ZAT.

Subdirecciéon
Técnica de la
ZAT

TERMINO
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6.3.4. CONTROL DE ACCESO A LA ZONA ARQUEOLOGICA Y SUS MUSEOS
Objetivo

Garantizar de forma eficiente la seguridad y vigilancia en el control de acceso y control de visitantes en
la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan y sus Museos, conforme a los procedimientos y disposiciones

juridicas vigentes y en coordinacidn con las areas institucionales competentes.
Alcance

El presente procedimiento aplica a la Direccion, Subdireccidn Técnica, Subdireccion Administrativa,
Departamento de Resguardo de Bienes Culturales, empresa de seguridad contratada por INAH y
coordinadores de area del personal adscrito a la Zona Arqueoldgica (Custodios y todo aquel que tenga

funciones de vigilancia y/o seguridad) adscritos a la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

141



CULTURA | Manual de Procedimientos de la Zona {@J INAH
Arqueoldégica de Teotihuacan °

2024

Responsables

Subdireccion Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.
Subdireccion Administrativa de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

Corresponsables de su aplicacion

Coordinacién Nacional de Recursos Materiales.
Direccion de Seguridad y Resguardo del Patrimonio Cultural del INAH.
Direccidon de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.
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Politicas de operaciéon

El Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan,
es el responsable de ejecutar las acciones que permitan garantizar la seguridad y vigilancia en
el control de acceso y control de visitantes en la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan y sus
Museos.

En conjunto con el personal a su cargo, mismo que intervendrd de acuerdo con sus
nombramientos y profesiogramas, detectardn anomalias o imprevistos relacionados con el
control de acceso y control de visitantes en la Zona Arqueolégica de Teotihuacan y sus Museos,
cualquier suceso atipico debera ser reportado y ser asentado en un acta de hechos, firmada por
el Departamento de Resguardo de Bienes Culturales. Esta acta se turnara a la Subdirecciéon
Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan y en caso de sucesos que requieran acciones
legales, se efectuaran las correspondientes ante |la autoridad competente.

La implementacidon de medidas y operacidon de seguridad de los bienes inmuebles
arqueoldgicos, deberan considerar lo estipulado en los Lineamientos en materia de seguridad
y vigilancia externa proporcionados por el INAH, en las Normas generales de seguridad del
Instituto Nacional de Antropologia e Historia, y en el Manual de Procedimientos de Planeacidn
y Gestion de Seguridad, como lo que se considera en el Manual de Normas y Procedimientos
de la Direccidon de Seguridad a Museos.

El personal INAH adscrito a la ZAT con funciones de seguridad y vigilancia de acuerdo a sus
funciones deberd actuar en apego a su nombramiento y profesiograma, dentro de lo que se
consideran custodios, custodios especializados, custodios nocturnos, y todo aquel que tenga
funciones de vigilancia y/o seguridad para llevar a cabo las medidas y operacién de seguridad
de los bienes muebles y demas patrimonio cultural ubicado en espacios de infraestructura
moderna.

El personal de la empresa contratada por el Instituto Nacional de Antropologia e Historia para
proporcionar servicios de seguridad deberd también implementar medidas y operaciones de
seguridad de los bienes muebles y demdas patrimonio cultural ubicado en espacios de
infraestructura moderna, de acuerdo a lo establecido en los Lineamientos en materia de
seguridad y vigilancia externa proporcionados al INAH y las Normas generales de seguridad del
Instituto Nacional de Antropologia e Historia.
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Las instrucciones de trabajo del Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de la ZAT
al personal de seguridad y/o vigilancia deben considerar lo relativo a la asignacién de area de
trabajo, al inicio y cierre de turno, a los rondines, al monitoreo, a las inspecciones en
ingreso/salida, a la identificacidn de emergencias o anomalias, al reporte diario de novedades,
al reporte de anomalias y emergencias, a la operaciéon y control de materiales y/o
herramientas de trabajo, a los diferentes medios de registro, al flujo de la visita publica, al
cumplimiento de conservacion preventiva basicas para el publico visitante (tipo de actividad
o comportamiento que debe observarse al visitante tanto en Museos, area de visita publica
de zona arqueolégica y areas restringidas de visita puUblica de zona arqueoldgica), a la
verificaciéon de pago de derechos, a la apertura y/o cierre de areas de visita publica, a la
ubicacién y operacién de sistemas y dispositivos de seguridad, etcétera. Lo anterior para una
mejor actuacion en el rol de trabajo.

Durante el control de acceso se debe verificar el pago de derechos de acceso,
estacionamiento y equipos de fotografia y de video; inspeccidén de bultos/mochilas/bolsas;
verificacion de documentos especificos de ingreso autorizado—-escuelas, eventos culturales,
ceremonias, etcétera, control de ingreso y salida de personas, control de ingreso y salida de
vehiculos, etcétera).

El reporte diario de novedades debe contener dentro de la Bitacora: fecha, nombre de la
persona a quien se dirige, nombre, cargo y firma del informante, horas en que ocurren los
sucesos, la novedad gque se reporta responde al qué, quién, cuando, dénde y cdmo de la
actividad, localizacion y ubicacion de la persona, bien y/o area involucrada, instrucciones
recibidas y nombre de quien se las dicta, acciones realizadas.

El reporte de anomalias y emergencia debe contener: fecha y hora del reporte, nombre de la
persona a quien se dirige, nombre, cargoy firma del informante, descripcion de lo que sucedid
quiénes estan involucrados, a qué y/o a quiénes afectd, cudndo sucedid la anomalia o
emergencia, en dénde y como de la anomalia y/o emergencia, localizacién y ubicacion de Ia
persona, bien y/o area afectada, acciones inmediatas ejecutadas por el o los elementos de
seguridad, apoyos externos e internos recibidos, instrucciones recibidas y nombre de quien
las dicta.
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Descripcion de actividades
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
INICIO
1.1 Solicita mediante oficio a la Subdireccion Técnica de la Zona
Arqueoldgica, planos arquitecténicos y especificaciones del
equipo utilizado para el control de acceso a la zona
arqueoldgica de Teotihuacan y sus Museos.
1.2 Realiza recorrido para verificar los puntos de ingreso, la
operacidn, asi como la condicidn de la infraestructura utilizada
para el control de acceso a la Zona Arqueoldgica de Jefe de
1Verificacion de Teotihuacan y sus Museos. Departamento

infraestructura . ) . . . ) de Resguardo de
de acceso a Ia 13 Reah'za d|agnost|co' en el cual'se identifican argas de Bienes
ZAT oportunidad que permitan proporcionar mayor seguridad a Culturales de Ia
los puntos de acceso, la operacién, asi como la condicidn de la
infraestructura utilizada para el control de ingreso a la Zona ZAT
Arqueoldgica de Teotihuacan y sus Museos.
1.3 Elabora informe, en el que se incluyen medidas correctivas
para fortalecer las medidas de seguridad, y lo envia a la
Subdireccion Técnica de la Zona Arqueoldgica de
Teotihuacan para su revisidn con copia para la Direccién de la
ZAT.
21 Recibe informe elaborado por el (o la) Jefe de
Departamento de Resguardo de Bienes Culturales para su
revision.
2.2 Revisa informe y verifica las areas de oportunidad Subdireccién
5 Gestidn plasmada.s en el documento y ges"uona los rgcur§?s para Técnica de |a

atender dichos puntos con conocimiento a la Direccidn de la
ZAT. ZAT
2.3 Instruye y notifica el seguimiento hacia las areas
plasmadas con potencial de atencién, una vez gestionados
los recursos con conocimiento a la Direcciéon de la ZAT.
3.1 Realiza semanalmente roles de trabajo en conjunto con los Jefe de

3. Notificacidon de | coordinadores de area del personal adscrito a la Zona Departamento

acciones para
seguridad

Arqueoldgica con funciones de seguridad y/o vigilancia.

32 Entrega mediante oficio los roles de trabajo e

de Resguardo de
Bienes
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instrucciones de trabajo a los coordinadores de area y al Jefe
de Turno de los elementos de la empresa contratada por el
INAH, para proporcionar servicios de seguridad, para que a
través de estos se haga llegar la informacion al personal de
vigilancia y/o seguridad que realizara las actividades con la
finalidad de llevar a cabo las medidas de seguridad en los
puntos de ingreso a la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan y
sus Museos de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

33 Envia mediante oficio los roles de trabajo a las
Subdirecciones de la Zona Arqueoldgica con la finalidad de
gue se tenga conocimiento del lugar ocupado por el personal
de vigilancia y/o seguridad de la Zona Arqueoldgica de
Teotihuacan.

3.4 Inicia supervision de las labores de seguridad del personal
de vigilancia y/o seguridad de la Zona Arqueoldgica.

Culturales de la
ZAT

4. Seguimiento
de trabajo

4.1 Recibe oficio en el cual se le asigna el rol de trabajo y
procede a ubicarse en el area asignada realizando las
acciones de seguridad y vigilancia para el control de ingreso
a la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan y sus Museos
ejecutando en todo momento las acciones inherentes a su
puesto.

4.2 Monitorea la aplicacion de la normatividad respectiva para
el ingreso a la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

4.3 Verifica la seguridad y el control de acceso de visitantes,
prestadores de servicios ajenos al Instituto Nacional de
Antropologia e Historia y cualquier persona que pretenda
ingresar a la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan y sus Museos.

4.4 Asienta en bitdcora control de accesos, asi como las
acciones realizadas en el area asignada y sehnala y notifica los
acontecimientos suscitados durante su jornada laboral.

Si se identifican sucesos atipicos, continda en la Etapa 5.
Si no se identifican sucesos atipicos, continUa en la Etapa 8.

Personal de
vigilancia y/o
seguridad de la
ZAT

5.lIdentificacién
de suceso
atipico

5.1 Recibe notificacidon por parte del personal de vigilancia y/o
seguridad de la ZAT acerca de suceso atipico y acude al lugar
de los hechos, revisa el lugar y evalla las acciones a tomar.

52 Elabora en conjunto con el personal de vigilancia y/o

Jefe de
Departamento
de Resguardo de
Bienes
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seguridad asignado, el reporte de anomalias y emergencia.

5.3 Solicita de manera inmediata a la Subdireccion Técnica de
la ZAT con conocimiento de |la Direccion de la ZAT el apoyo del
Departamento de Proteccidn Legal y Técnica para que funja
como coadyuvante en caso requerido.

5.4 Procede a levantar actas de hechos con los trabajadores
gue se encontraban en el area.

Si el suceso amerita denuncia, continUa en la Etapa 6.
Si el suceso no amerita denuncia, continua en la Etapa 7.

Culturales de la
ZAT

6. Acciones por
robo o dafio

6.1 Solicita mediante llamada telefdnica apoyo de la instancia
de Seguridad Publica competente tratandose de los tres
o6rdenes de gobierno para que se lleve a cabo la puesta a
disposicion del probable responsable.

6.2 Recaba los datos de prueba encontrados en el lugar de los
hechos y realiza acompanamiento a la instancia Federal
correspondiente, para hacer la denuncia formal o en su caso
realizar las actividades como parte acusadora.

6.3 Recibe la denuncia y documentacion relacionada con los
sucesos.

6.4 Elabora informe de los sucesos atipicos acontecidos,
considerando la documentacion anterior y envia mediante
oficio de manera inmediata a la Subdireccién de la ZAT, con
copia a la Subdireccion Administrativa de la ZAT y a la
Direccion de la ZAT, para que se continde el seguimiento en
la dependencia correspondiente como en el area normativa
Institucional, con conocimiento de la Direccion de la ZAT.

6.5 Presenta documentacidn e informe complementario en
seguimiento a requerimientos a la Subdireccién de la ZAT,
con copia a la Subdireccidn Administrativa de la ZAT y a la
Direccién de la ZAT, con conocimiento de la Direcciéon de la
ZAT.

Jefe de
Departamento
de Resguardo de
Bienes
Culturales de la
ZAT

7. Solicitud de
reportes

7.1 Solicita reportes diarios de los resultados de trabajo al
personal de seguridad y/o vigilancia de la ZAT de acuerdo al
reporte diario en la Bitacora.

7.2 Solicita reportes de anomalias y emergencia de sucesos

Jefe de
Departamento
de Resguardo de
Bienes
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atipicos existentes en la semana.

Culturales de la
ZAT

8.Entrega de

8.1 Revisa bitacora para realizar los reportes de trabajo a
presentar al Jefe de Departamento de Resguardo de Bienes
Culturales, pormenorizando lo descrito en las bitacoras que
se toman como base.

Personal de
vigilancia y/o

reportes 8.2 Elabora reportes diarios, ademas de semanales del estado seguridad de la
de control de ingreso a la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan ZAT
y sus Museos en el area asignada, de igual forma asienta
acontecimientos atipicos suscitados en el area asignada
durante su jornada laboral.
9.1 Recibe reportes diarios y semanales por parte del personal
de seguridad y/o vigilancia de |la ZAT.
9.2 Integra informacién de las actividades llevadas a cabo en
materia de seguridad y/o vigilancia y elabora informe Jefe de
mensual de ello. Departamento

9.Elaboraciény
entrega de
informe

9.3 Entrega informes semanales a la Subdireccidon Técnica de
la ZAT, con copia para Direccidn de la ZAT.

9.4 Elabora informe mensual de las actividades llevadas a
cabo en materia de seguridad y/o vigilancia.

9.5 Entrega informes mensuales a la Subdireccion Técnica de
la ZAT, con copia para Direccion de la ZAT.

de Resguardo de
Bienes
Culturales de la
ZAT

10. Recepcidén de
informe

10.1 Recibe y revisa informe proporcionado por el
Departamento de Resguardo de Bienes Culturales, realiza
observaciones y en su caso gira instrucciones para atender
mas areas de oportunidad detectadas, con conocimiento de
la Direccidon de la ZAT.

10.2 Identifica areas de oportunidad de mejora y las hace de
conocimiento a la Direccidn de la ZAT, citando los informes
del Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de la
ZAT.

10.3 Instruye al Jefe de Departamento de Resguardo de
Bienes Culturales de la ZAT acciones para atender la vigilancia
y seguridad del control de ingreso a la Zona Arqueoldgica de
Teotihuacan y sus Museos, atendiendo las recomendaciones

Subdireccién
Técnica de la
ZAT
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de la Direccién de la ZAT.

TERMINO
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6.3.5. APOYO EXTERNO PARA LA SEGURIDAD Y VIGILANCIA DE LA ZONA ARQUEOLOGICA Y
SUS MUSEOS

Objetivo

Ejecutar las acciones que permitan recibir apoyo de Instituciones externas de los tres niveles de
gobierno en caso de eventos ordinarios y extraordinarios, para normalizar la operacién en materia de
seguridad en la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan gue se afecte por causas naturales o humanas.

Garantizar de forma eficiente |la seguridad y vigilancia de trabajadores, visitantes o cualquier persona
qgue se encuentre dentro de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan y sus Museos, conforme a los
procedimientos y disposiciones juridicas vigentes y en coordinacion con las areas institucionales

competentes.

Alcance

El presente procedimiento aplica a la Direccion, Subdireccidn Técnica, Subdireccion Administrativa,
Departamento de Resguardo de Bienes Culturales, empresa de seguridad contratada por INAH y
coordinadores de area del personal adscrito a la Zona Arqueoldgica (custodios y todo aquel que tenga
funciones de vigilancia y/o seguridad) adscritos a la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.
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Responsables

Subdireccion Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.
Subdireccion Administrativa de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

Departamento de resguardo de bienes culturales de la Zona Arqueolégica de Teotihuacan.

Corresponsables de su aplicacion

Coordinacién Nacional de Recursos Materiales.

Direccion de Seguridad y Resguardo del Patrimonio Cultural del INAH.
Direccidon de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

Centro INAH Estado de México.
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Politicas de operacién

El Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan,
es el responsable de ejecutar las acciones que permitan elaborar o actualizar los directorios
telefénicos de las instituciones de los tres niveles de gobierno, a las cuales se gestiona la
colaboracién de vigilancia y seguridad en caso de eventos ordinarios para normalizar la
operacidn en materia de seguridad en la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan, como en
situaciones extraordinarias en el que se ven afectadas por causas naturales o humanas.

El Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de la Zona Arqueolégica de Teotihuacan,
debe gestionar las acciones que permitan solicitar el auxilio de instituciones de seguridad
publica y de proteccién civil de los tres drdenes de gobierno, cuando se presenten eventos
extraordinarios o situaciones fortuitas, para garantizar la integridad de los bienes muebles,
inmuebles con valor cultural o patrimonial, asi como la integridad de trabajadores, visitantes o
cualquier persona que se encuentre dentro de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan y sus
Museos.

El Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan,
debe informar las areas de oportunidad que requieran atencidn de las Instituciones de
Seguridad Publica y de Proteccidn Civil de los tres érdenes de gobierno, cuando se realicen
eventos ordinarios que lo requieran (Equinoccio de primavera, Semana Santa o cualquier
evento gque lo amerite). Asi mismo debera coordinar las acciones realizadas por las instituciones
de seguridad publicay de proteccién civil de los tres érdenes de gobierno que se realicen dentro
de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan, con la finalidad de garantizar la integridad de los
bienes muebles, inmuebles con valor cultural o patrimonial, asi como la integridad de
trabajadores, visitantes o cualquier persona que se encuentre dentro de la Zona Arqueoldgica
de Teotihuacan y sus Museos.

La Direccion de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan como la Direccidon del Centro INAH Estado
de México, deben gestionar la solicitud de apoyo ante los Titulares de las Instituciones de
Seguridad Publica y de Proteccidon Civil de los tres érdenes de gobierno, cuando se realicen
eventos ordinarios que lo requieran. Convoca a los Titulares mencionados a mesas de trabajo
realizadas previo al evento para informar las areas de oportunidad detectadas por el
Departamento de Resguardo de Bienes Culturales, asi como el apoyo necesario para cubrirlas.
El Departamento de Resguardo de Bienes Culturales debe acudir a las reuniones en comento,
y coordinar los apoyos otorgados a la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan y sus Museos.
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La implementacion de medidas y operacion de seguridad de los bienes inmuebles
arqueoldgicos, deberan considerar lo estipulado en los Lineamientos en materia de seguridad
y vigilancia externa proporcionados por el INAH, en las Normas generales de seguridad del
Instituto Nacional de Antropologia e Historia, y en el Manual de Procedimientos de Planeacién

y Gestién de Seguridad.

El personal INAH adscrito a la ZAT con funciones de seguridad y vigilancia de acuerdo a sus
funciones deberad actuar en apego a su hombramiento y profesiograma, dentro de lo que se
consideran custodios, custodios especializados, custodios nocturnos, y todo aquel que tenga
funciones de vigilancia y/o seguridad para llevar a cabo las medidas y operacién de seguridad
de los bienes muebles y demas patrimonio cultural ubicado en espacios de infraestructura

moderna.

El personal de la empresa contratada por el Instituto Nacional de Antropologia e Historia para
proporcionar servicios de seguridad debera también implementar medidas y operaciones de
seguridad de los bienes muebles y demas patrimonio cultural ubicado en espacios de
infraestructura moderna, de acuerdo a lo establecido en los Lineamientos en materia de
seguridad y vigilancia externa proporcionados al INAH y las Normas generales de seguridad del
Instituto Nacional de Antropologia e Historia.
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Descripcion de actividades
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
INICIO
1.1 Emprende las acciones necesarias para obtener contacto
con las instituciones de seguridad publica y de proteccién civil
de los tres ordenes de gobierno a las cuales se les solicitara
apoyo en caso de eventos ordinarios o extraordinarios.
1.2 Verifica que los contactos sean fidedignos y procede a
contactarse con las instituciones de seguridad publica y de Jefe de
proteccién civil de los tres érdenes de gobierno. Departamento

1. Elaboracién de
agenda
telefénica

1.3 Elabora o actualiza propuesta de directorio telefénico de las
instituciones de seguridad pUblica y de proteccién civil de los
tres 6rdenes de gobierno, a las cuales se les solicitara apoyo en
caso de eventos ordinarios o extraordinarios.

1.4 Envia mediante oficio la propuesta del directorio telefénico
de las instituciones de seguridad puUblica y de proteccién civil
de los tres ordenes de gobierno autorizado, a la Subdireccion

de Resguardo de
Bienes
Culturales de la
ZAT

2. Revision de
agenda

Técnica de la Zona Arqueoclogica de Teotihuacan, con
conocimiento de la Direccion de la ZAT.
21 Recibe propuesta de directorio telefénico de las

instituciones de seguridad publica y de proteccidon civil de los
tres 6rdenes de gobierno, a las cuales se les solicitara apoyo en
caso de eventos ordinarios o extraordinarios.

2.2 Revisa la propuesta de directorio telefénico de las
Instituciones de Seguridad Publica y de Proteccidon Civil de los
tres drdenes de gobierno a las cuales se les solicitara apoyo en
caso de eventos ordinarios o extraordinarios y verifica que estas
sean competentes para prestar apoyo, ademas de que los
contactos sean los adecuados en caso de ser requeridos.

2.3 Envia mediante oficio dirigido a la Direccidén de la Zona
Arqueoldgica, el directorio telefénico de las instituciones de
seguridad publica y de proteccion civil de los tres 6rdenes de
gobierno.

Subdirecciéon
Técnica de la
ZAT

3. Diagndstico de
evento ordinario

3.1 Realiza recorrido para identificar areas de oportunidad que
requieran atencién en los eventos ordinarios en los cuales se
solicita apoyo de instituciones de seguridad publica y de
proteccion civil de los tres 6rdenes de gobierno en la Zona

Jefe de
Departamento
de Resguardo de
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Arqueoldgica de Teotihuacan y sus Museos, en coordinacién
con el personal adscrito a la ZAT y personal de la empresa
contrata por el INAH para proporcionar servicios de seguridad.

3.2 Elabora diagndéstico en el cual se determinen las acciones
necesarias para atender las areas de oportunidad y establece
los requerimientos que se solicitaran a las instituciones de
seguridad publica y de proteccion civil de los tres drdenes de
gobierno que prestaran apoyo en la Zona Arqueoldgica de
Teotihuacan y sus Museos.

3.3 Envia diagndstico en el cual se determine las acciones
necesarias para atender las areas de oportunidad y establece
los requerimientos que se solicitaran a las instituciones de
seguridad publica y de proteccion civil de los tres 6rdenes de
gobierno que prestaran apoyo en la Zona Arqueoldgica de
Teotihuacan y sus Museos, mediante oficio a la Subdirecciéon
Técnica con copia para la Direcciéon de la Zona Arqueoldgica de
Teotihuacan.

Bienes
Culturales de la
ZAT

4. Seguimiento a
evento ordinario

4.1 Envia mediante oficio dirigido a la Direccidn de la Zona
Arqueoldgica el diagndstico en el cual se determinan las
acciones necesarias para atender las dreas de oportunidad y los
requerimientos que se solicitaran a las Instituciones de
Seguridad PuUblica y de Proteccién Civil de los tres drdenes de
gobierno que prestaran apoyo en la Zona Arqueoldgica de
Teotihuacan y sus Museos.

4.2 Recibe copia de autorizacién al diagndstico de la Direccion
de la ZAT y proceden a notificar al Departamento de Resguardo
de Bienes Culturales |la elaboracion de la propuesta de oficio de
invitacidon a la mesa de trabajo, que serd enviado a las
Instituciones de Seguridad Publica y de Proteccion Civil de los
tres drdenes de gobierno que prestaran apoyo en la Zona
Arqueoldgica de Teotihuacan y sus Museos. Ademas de
gestionar recursos, realizan acciones y adecuacién de espacios
gue permitan llevar a cabo la mesa de trabajo.

Subdirecciéon
Técnica de la
ZAT

5. Coordinaciéon
para evento
ordinario

5.1 Agenda fecha en la que se llevara a cabo la mesa de trabajo
con las Instituciones de Seguridad Publica y de Proteccion Civil
de los tres drdenes de gobierno, que prestardn apoyo en la
Zona Arqueoldgica de Teotihuacan y sus Museos.

5.2 Recibe a los representantes de la Institucidn que prestaran
apoyo en el evento ordinario y coordina las acciones de estos

Jefe de
Departamento
de Resguardo de
Bienes
Culturales de la
ZAT
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dentro de la Zona Arqueoldgica, en compafia de Ila
Subdireccion Técnica y Direccidn de la ZAT.

5.3 Expone ante las Instituciones de Seguridad Publica y de
Proteccion Civil de los tres érdenes de gobierno, las areas de
oportunidad detectadas, requerimientos de apoyo para
atenderlas durante el evento ordinario, asi como fechas y
horarios en las cuales se lleve a cabo.

5.4 Coordina las acciones del Personal adscrito a la Zona
Arqueoldgica de Teotihuacan con funciones de vigilancia y/o
seguridad para que en conjunto con personal de las
instituciones que prestaran apoyo durante el evento ordinario,
realicen las acciones que permitan atender las areas de
oportunidad que se presenten en materia de seguridad en la
Zona Arqueoldgica de Teotihuacan y sus Museos.

6. Atencidn en
evento ordinario

6.1 Recibe el dia del evento a los representantes de la institucion
a la cual se le solicitd apoyo y coordina las acciones de estos
dentro de la Zona Arqueoldgica.

6.2 Coordina las acciones que permitan atender las areas de
oportunidad que se presenten en materia de seguridad en la
Zona Arqueoldgica de Teotihuacan y sus Museos, durante el
evento ordinario.

6.3 Supervisa las acciones de atencidon de seguridad con las
areas de oportunidad gue se presenten en materia de
seguridad en la Zona Arqueoldgica del Personal adscrito a la
Zona Arqueoldgica de Teotihuacan, con funciones de vigilancia
y/o seguridad para proporcionar servicios de seguridad.

6.4 Atiende acciones de seguridad con las instituciones de
seguridad publica y de proteccion civil de los tres 6rdenes de
gobierno.

6.5 Recaba los datos de acciones y sucesos acontecidos en el
evento ordinario.

Jefe de
Departamento
de Resguardo de
Bienes
Culturales de la
ZAT

7. Deteccion de
suceso
extraordinario

7.1 Recibe notificacion de suceso extraordinario (Evento
fortuito) por personal a su cargo por lo que solicita apoyo de
Instituciones de Seguridad Publica y de Proteccion Civil de los
tres ordenes de gobierno en la Zona Argueoldgica de
Teotihuacdn y sus Museos. Ademdas de solicitar apoyo del
personal de seguridad y/o vigilancia adscrito a la ZAT.

7.2 Acude al lugar acompanado del personal interno y externo

Jefe de
Departamento
de Resguardo de
Bienes
Culturales de la
ZAT

158



CULTURA | Manual de Procedimientos de la Zona Ci%) INAH
a

Arqueolégica de Teotihuacan

2024

de vigilancia y/o seguridad y evalla el estado.

7.3 Coordina las acciones de vigilancia y/o seguridad para llevar
a cabo las acciones que permitan solventar la problematica.

7.4 Elabora informe de los sucesos acontecidos y procede a
enviarlo a la Subdireccién Técnica con copia para la Direccién
de la Zona Arqueoldgica.

8. Recepcidn de
Informes

8.1 Revisa informe proporcionado por el Departamento de
Resguardo de Bienes Culturales, realiza observaciones y en su
caso gestiones Institucionales necesarias. Se indican
instrucciones para atender las areas de oportunidad
detectadas.

8.2 Realiza las acciones instruidas por sus superiores jerarquicos
para atender las areas de oportunidad detectadas en el control
de acceso a la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan y sus Museos,
en caso de recibir observaciones.

83 Archiva acuse de recibo del informe e instrucciones
proporcionadas.

Subdirecciéon
Técnica de la
ZAT

TERMINO
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6.3.6. SEGURIDAD Y VIGILANCIA EN EL TRASLADO DE BIENES CULTURALES DE LA ZONA
ARQUEOLOGICA DE TEOTIHUACAN

Objetivo

Ejecutar las acciones que permitan trasladar y custodiar de manera segura el patrimonio cultural que
se encuentra en el acervo de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan, los traslados seran entre las areas
usuarias del Centro de Trabajo, asi como en museos nacionales, internacionales domiciliados en la
Republica Mexicana o en el extranjero, todo ello conforme a los procedimientos y disposiciones
juridicas vigentes y en coordinacion con las areas institucionales y de los tres ordenes de gobierno

involucradas.

Alcance

El presente procedimiento aplica a la Direccidn, Subdireccién Técnica, Subdireccidn Administrativa,
Departamento de Resguardo de Bienes Culturales, empresa de seguridad contratada por INAH y
coordinadores de area del personal adscrito a la Zona Arqueoldgica (Custodios y todo aquel que tenga
funciones de vigilancia y/o seguridad) adscritos a la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.
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Responsables

Subdireccion Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.
Subdireccion Administrativa de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

Departamento de Conservacion y Restauraciéon de la Zona Arqueolégica de Teotihuacan.

Corresponsables de su aplicacion

Direccidon de Seguridad y Resguardo del Patrimonio Cultural del INAH.
Direccidon de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.
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Politicas de operacién

El Departamento de Resguardo de Bienes Culturales en la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan,
es el responsable de vigilar y ejecutar los movimientos de patrimonio cultural dentro del centro
de trabajo, asi como de coadyuvar en movimientos diferentes a los mencionados, inherente a
movimientos que se realicen fuera del centro de trabajo, la Direccidén de Seguridad y Resguardo
del patrimonio cultural del INAH, debe gestionar ante las Instituciones de seguridad publica de
los tres 6rdenes de gobierno; los apoyos en materia que permitan realizar traslados de bienes
culturales entre Museos del INAH, préstamo a terceros, préstamo de terceros al INAH, etc.

En caso de designacién por el drea Institucional competente el Departamento de Resguardo
de Bienes Culturales, podra ejecutar traslados de piezas de su centro de trabajo a otros, como
representante de la seguridad, supliendo a la Direccidon de Seguridad y Resguardo del
Patrimonio Cultural, asi mismo gestionara ante las instituciones de seguridad publica el apoyo
necesario para el traslado.

El Departamento de Resguardo de Bienes Culturales, tendra la facultad de posponer un
traslado cuando se carezca del apoyo de seguridad necesario.

Toda anomalia o imprevisto sucedido durante el traslado de bienes culturales debera de ser
asentado en un acta de hechos, esta acta se turnard a las areas Institucionales correspondientes.

El Departamento de Resguardo de Bienes Culturales, debe verificar que los bienes a trasladar
coincidan con los bienes indicados en el oficio mediante el cual se solicitd el traslado, en caso
de haber imprecisiones, efectuara las correcciones y anotard las observaciones
correspondientes.

El traslado de bienes culturales debera apegarse a lo establecido en el manual de normas y
procedimientos de la Subdireccion de Inventarios del Patrimonio Cultural de la Coordinacion
Nacional de Museos y Exposiciones.

La implementacidon de medidas y operacidon de seguridad de los bienes inmuebles
arqueoldgicos, deberan considerar lo estipulado en los Lineamientos en materia de seguridad
y vigilancia externa proporcionados por el INAH, en las Normas generales de seguridad del
Instituto Nacional de Antropologia e Historia, y en el Manual de Procedimientos de Planeacidn
y Gestién de Seguridad.
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La informacidén del traslado de bienes debe contener fecha y hora de movimiento, oficio de
autorizacion de movimiento, origen y destino de bienes culturales con catalogo y listado de
bienes culturales con fotografia (nUmero inventario).

El informe de traslados debe contener folio consecutivo del formato u oficio de autorizacién,
fecha y hora del movimiento, nombre y firma de quien autoriza el movimiento, nombre y firma
del responsable de movimiento, nombre de la persona a quien se dirige, motivo del
movimiento, nombre y niumero de inventario de las piezas en movimiento, origen y destino de
las piezas, nombre y cargo del elemento de seguridad que acompana el movimiento, nombre
y cargo, ademas de firma del informante, registro fotografico, observaciones.

La informacidén del traslado de bienes fuera de la Zona Arqueoldgica debe contener: nUmero de
orden de salida, destino de las piezas, hora y fecha del movimiento, nombre y firma del
comisario responsable del movimiento, motivo del movimiento, nombre del operador y datos
del vehiculo de traslado (Institucional o de empresa contratada por el Instituto).

El informe de traslado de bienes fuera de la Zona Arqueoldgica debe contener: numero y fecha
de oficio de autorizacién por la CNMyE, ndmero de orden de salida debidamente autorizada,
fecha y hora del movimiento, registro fotografico o de video sobre los trabajos de movimientos
de bienes culturales, registro de niumero de inventarios del patrimonio cultural en movimiento
y/o nimero de embalajes, existencia de sellos de seguridad y firmas del comisario y el personal
de seguridad en el embalaje de objetos, registro de nombres de las personas directamente
involucradas en el movimiento de colecciones, nombre del operador, caracteristicas del
transporte, placas, marca, dependencia/empresa, que se utilizan para realizar el traslado,
registro del nombre del operador, caracteristicas del transporte, ndmero econdmico de la
unidad asignada a la custodia del movimiento de patrimonio cultural, nombre de la persona a
guien se dirige el reporte, motivo del movimiento, origen y destino de las piezas, nombrey cargo
del elemento de seguridad que acompana el movimiento, nombre, cargo y firma del
informante, observaciones.
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Descripcion de actividades
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
INICIO

1. Conocimiento

1.1 Recibe oficio de seguimiento de traslado de bienes culturales
por parte del Jefe de Departamento de Conservaciéon y
Restauracion de la ZAT y/o Direccion de Seguridad y Resguardo
del Patrimonio Cultural del INAH con copia para Direccidn de la
ZAT.

Subdireccion
Técnica de la

de traslado
ZAT

1.2 Notifica e instruye actividades de seguridad y vigilancia de

traslado de bienes culturales al (o 1a) Jefe de Departamento de

Resguardo de Bienes Culturales de la ZAT.

2.1 Identifica el tipo de traslado de bienes culturales de la ZAT; si

es solicitado por el Departamento de Conservacién vy

Restauracion de la ZAT o por la CNMyE con el apoyo del

Departamento de Conservaciéon y Restauraciéon de la ZAT con la Jefe del

finalidad de planificar gestion. Departamento

de Resguardo de

2. Gestiodn 2.2 Procede a gestionar recursos materiales y humanos que

permitan realizar el traslado de los Bienes Culturales de forma
segura (solicitud de vehiculos y operador) ante la Subdireccion

Bienes
Culturales de la

3. Revisidny
control

Administrativa de la ZAT. ZAT
2.3 0rganizay planea con el personal de seguridad y/o vigilancia
el traslado de bienes culturales.
3.1 Acude al lugar en el que se encuentran los bienes culturales
en la hora y fecha que previamente fue senalado en el oficio de
traslado, mediante el cual se da seguimiento al traslado de
bienes.
. ) Jefe de
3.2 Establece control de acceso al drea confinada del personal
directamente involucrado. Departamento

3.3 Verifica que los bienes culturales sean coincidentes y que se
encuentren en el estado descrito en el oficio de solicitud de
apoyo a traslado en coordinacién con el Departamento de
Conservacion y Restauracion de la ZAT.

;. Los bienes son coincidentes?
No. ContinuUa en Etapa 4.
Si ContinUda en Etapa 5.

de Resguardo de
Bienes
Culturales de la
ZAT
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4. Reporte de
anomalias

4.1 Detiene traslado.

4.2 Levanta reporte de anomalias y acta de hechos en caso de
gue los Bienes Culturales no sean coincidentes o que no se
encuentren en el estado descrito.

Jefe de
Departamento
de Resguardo de
Bienes
Culturales de la

5. Supervision

4.3 Integra reporte y acta en informe, continla en Etapa 8. ZAT

51 Supervisa la condicidon y el embalaje de los bienes en

coordinacién con el Departamento de Conservacidon vy

Restauracion de la ZAT.

5.2 Realiza registro fotografico. Jefe de
Departamento

53 Recaba datos para la elaboracion de Acta de entrega-
recepcion.

5.4 Inicia traslado de bienes.

de Resguardo de
Bienes
Culturales de la

ZAT
cCual es el tipo de traslado?
Si se trata de un traslado interior, continda en Etapa 6.
Si se trata de un traslado exterior, continua en Etapa 7.
6.1 Ejecuta el traslado en coordinacién con las areas Jefe de
competentes de la ZAT. Departamento

6. Traslado . . ) | de Resguardo de
. . 6.2 Realiza la entrega de los bienes culturales aplicando el oficio )
Interior . . Bienes
de acuse del encargado de area de la ZAT que recibe, en
. Culturales de la
complemento con el acta de entrega-recepcion del
movimiento. ZAT
7.1 Ratifica que los datos de las personas y vehiculos que
participan en el traslado sean coincidentes y certeros en
atencion a la designacion de la Direccidn de Seguridad y
Resguardo del Patrimonio Cultural del INAH.
Jefe de
72 Ejecuta el traslado en coordinacidon con las areas| Departamento
7 Traslado C(?mpe.t,entes de I’?] ZAT en atencion a la .deS|g.naC|on de la de Resguardo de
. Direccion de Seguridad y Resguardo del Patrimonio Cultural del .
exterior Bienes

INAH.

7.3 Custodia los bienes culturales hasta la salida de la Zona
Arqueoldgica de acuerdo con la normatividad establecida.

7.4 Realiza la entrega de los bienes culturales aplicando el oficio
de acuse del encargado de area de la Direccién de Seguridad y

Culturales de la
ZAT
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Resguardo del Patrimonio Cultural del INAH que recibe, en
complemento con el acta de entrega-recepcion del
movimiento.
8.1 Recaba informacién suscitada en movimientos de traslado.
Jefe de
8.2 Elabora informe pormenorizado de hechos de traslado. Departamento

de Resguardo de

informes 8.3 Envia mediante oficio informe pormenorizado a la Direccidon Bienes
de la ZAT con copia al Acervo Arqueologico y al Departamento| cuylturales de la
de Museos y Servicios Educativos de la ZAT y al Departamento ZAT
de Conservacion y Restauracion de la ZAT.
9.1 Recibe y revisa informe de hechos de traslado.
9.2 Analiza diferentes etapas suscitadas en el traslado.
9.3 Elabora un informe pormenorizado con base en los
9. Andlisis y documentos recibidos para la Direccion de la ZAT. Subdireccion
reporte de Técnica de la
informe 9.4 Envia mediante oficio informe pormenorizado a la Direccidon ZAT.

de la ZAT con copia al Acervo Arqueoldgico, al Departamento
de Museosy Servicios Educativos de la ZAT, al Departamento de
Conservacion y Restauracion de la ZAT y a la Direccion de
Seguridad y Resguardo del Patrimonio Cultural del INAH.

TERMINO
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6.4. PROTECCION LEGAL Y TECNICA

GLOSARIO

Para efectos del presente procedimiento, se entendera por:

Dictamen de dafio arqueoldgico y cuantificacion de este: Documento técnico especializado
elaborado por el arquedlogo designado en el que se especifican los tipos de dafios ocasionados por el
tercero promovente de obra, generados por los movimientos de obra irregular o por lo movimientos
de obra que quebrantan los lineamientos de proteccién y salvaguarda establecidos por el INAH en
respuestas oficiales. Ademas, incluye la valoracién y/o cuantificacién de la intervencidén técnica
arqueolégica, y de conservacién y restauracidén de los vestigios arqueoldgicos, enfocada a la
recuperacién, conservacion, investigacién, proteccién y salvaguarda de estos. Tratdandose del
documento técnico oficial que se presenta como parte de las pruebas documentales de denuncias
correspondientes ante la Fiscalia General de la Republica.

Dictamen técnico académico: Documento técnico académico elaborado por el{la) arquedlogo(a)
responsable el cual contiene la informacidén derivada de la consulta archivistica y de ser el caso, la
obtenida durante la inspeccion, en el que se emiten una serie de consideraciones técnico-académicas
respecto al potencial arqueoldgico y/o paleontolégico de un adrea determinada y de su posible
afectacion a consecuencia de la realizacion de obras publicas y privadas. Este documento se contempla
para la emisién del dictamen técnico-legal del Tramite INAH 05-001 como Resolutivo del mismo.

Dictamen técnico parcial: Documento téchico que deriva de la intervencion
arqueoldgica/paleontoldgica de salvamento o rescate, para dar el visto bueno a la ejecucion parcial de
la obra en espacios ya evaluados y en el que se emiten ademas las recomendaciones técnicas que
permitan proteger y conservar el patrimonio cultural, en seguimiento al Tramite INAH-05-001 que
motivd la investigacion. No implica necesariamente el final del programa de trabajo
arqueoldgico/paleontoldgico.

Oficio de comision: Documento oficial, expedido por el titular del Centro INAH Estado de México, sobre
algun asunto relacionado con el desarrollo de investigaciones, inspecciones o peritajes
arqueoldgicos/paleontoldgicos, que se turna al(la) Arquedlogof(a) Dictaminador(a) comisionado para
gue ejecute la diligencia administrativa.

Peritaje: Visita por el personal técnico especializado en materia de arqueologia, con el fin de recabar la

informacidén respectiva y realizar el informe técnico para su presentaciéon mediante el dictamen de
dafo arqueoldgico y cuantificacidon del mismo. De igual forma, se trata de la accidén de
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acompanamiento al personal de la Fiscalia General de la Republica en seguimiento a investigaciones
en materia.

Recorrido de inspeccion: Recorrido que realiza el arquedlogo comisionado acompafado de personal
juridico INAH, dentro del area establecida como Zona de Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan
(ZMAT) con la finalidad de identificar obras de cualquier tipo ejecutdndose dentro del area de
monumentos arqueoldgicos, con la finalidad de informar e iniciar los seguimientos de verificaciéon
respectivos y dar cumplimiento a la normatividad aplicable en materia de proteccién y salvaguarda del
patrimonio arqueoldgico, histdrico y/o paleontoldgico.

Salvamento arqueolégico: Investigacion arqueoldgica originada como consecuencia de la realizacion
de obras publicas y privadas, cuya necesidad puede ser prevista. El area por estudiar esta determinada
por las obras que originan la investigacion con tiempo disponible para llevar a cabo el trabajo de campo
en forma planificada.

Tercero promovente de obra: Persona fisica o moral que, de forma personal, o bien, a través de un
representante legal debidamente acreditado ante el INAH, inicia el Tramite INAH correspondiente y/o
celebra un convenio de colaboracién o adenda modificatoria para la ejecucién de proyectos de
investigacion de salvamentos/ rescates arqueoldgicos/paleontolégicos.

Visita de inspeccioén: Visita que realiza el Arquedlogo(a) Dictaminador(a) con el objetivo de valorar
puntos especificos de probable alteracidén al patrimonio arqueoldgico-paleontoldgico y en su caso
historico, de acuerdo con el tipo de obra y caracteristicas técnicas, a partir de la memoria descriptiva
presentada por el Tercero promovente de obra, informacion que servira de base para emitir el
dictamen técnico-académico correspondiente.

Visita de verificacion: Visita a inmueble ubicado dentro de la ZMAT en virtud de que se advierte que
se estan realizando obras, motivo por el cual se verifican si éstas se estan realizando sin contravenir las
disposiciones legales de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e
Histdricos, y su Reglamento, asi como el Decreto por el que se Declara zona de monumentos
arqueoldgicos el drea conocida como Teotihuacan, y demas normatividad legal vigente aplicable.

Resoluciéon Tramite INAH 05-001: Dictamen técnico-legal que da respuesta al Tramite INAH 05-001,
mismo gue serd entregado al tercero promovente de obra. Integra el cuerpo legal en el que se
fundamenta la atencién, asi como la correspondiente valoracién técnica y académica en materia
arqueoldgica y/o paleontoldgica, y enfocado dentro de uno de los tres términos de respuesta del
Tramite, este documento deber ser signado por el titular de la Direccién del Centro INAH Estado de
México, debiéndolo entregar al Tercero promovente de obra.
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ZMAT: Area declarada como Zona de Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan por el Decreto por
el que se declara zona de monumentos arqueoldgicos, el area conocida como Teotihuacan publicado
en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de agosto de 1988.
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6.4.1. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE VERIFICACION

Objetivo

Verificar que las obras de caracter publico y/o privado ubicadas dentro de la Zona de Monumentos
Arqueoldgicos de Teotihuacan, no afecten el patrimonio arqueoldgico paleontoldgico e histdrico sin
ademds contravenir las disposiciones legales de la Ley Federal sobre Monumentos Arqueoldgicos,
Artisticos e Histdricos y su Reglamento, asi como el Decreto por el que se declara Zona de Monumentos
Arqueoldégicos el drea conocida como Teotihuacan.

Alcance

El presente procedimiento aplica a la Direccién Centro INAH Estado de México, Direccién, Subdirecciéon
Técnica, Departamento de Proteccidon Legal y Técnica adscritos a la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.
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Responsables

Direccion Centro INAH Estado de México.

Departamento de Tramites y Servicios Legales del Centro INAH Estado de México.
Subdireccidn Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

Departamento de Proteccion Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

Corresponsables de su aplicaciéon

Coordinacién Nacional de Asuntos Juridicos INAH.
Coordinacién Nacional de Arqueologia INAH.
Direccidon de la Zona Argueoldgica de Teotihuacan.
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Politicas de operacién

Es competencia del Departamento de Proteccion Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica de
Teotihuacan, y la responsabilidad de la Subdireccion Técnica de la Zona Arqueoldgica de
Teotihuacan y de la Direccion del Centro INAH Estado de México, llevar a cabo recorridos y/o
visitas de verificacién que permitan detectar y documentar las posibles afectaciones al
patrimonio arqueoldgico, histérico y/o bienes de interés paleontoldégico comprendidos en las
areas decretadas como zona de monumentos arqueoldgicos, en su colindancia o en donde se
presuma su existencia, como es el caso de la Zona de Monumentos Arqueoldgicos de
Teotihuacan.

Es responsabilidad del Departamento de Protecciéon Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica
de Teotihuacan mediante visitas de verificacion, asegurar que las obras de infraestructura
publica y/o privada que estén en curso no contravengan lo dispuesto en la Ley Federal de
Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos y su Reglamento, como lo
establecido en el Decreto por el que se declara Zona de monumentos Arqueoldgicos el area
conocida como Teotihuacan.

Es responsabilidad de la Direccidon del Centro INAH Estado de México y el Departamento de
Tramites y Servicios Legales del Centro INAH Estado de México coordinar el seguimiento del
proceso de verificacion, asi como asegurar la emisién de los oficios de comisién requeridos, con
el objeto de atender en tiempo y forma los seguimientos a los procedimientos.

El Departamento de Proteccidn Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan,
deberd notificar a los terceros promoventes de obra sobre la afectacidn al patrimonio, la
contravencion de las disposiciones legales en la materia y sobre el procedimiento a seguir.

El personal del Departamento de Proteccién Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica de
Teotihuacan comisionado por la Direccién del Centro INAH Estado de México para llevar a cabo
la visita de verificacidn en inmuebles en el que se advierta la realizacidn de obras en areas de
monumentos arqueoldgicos 0 en que se presuma su existencia, deberd actuar de acuerdo a lo
establecido la Ley Federal de Monumentos y Zonas Argueoldgicos, Artisticos e Histdricos y su
Reglamento, como en lo estipulado en la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
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Diagrama de bloques
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Descripcion de actividad
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
INICIO
11 Realiza recorridos de inspeccion por las diferentes
localidades dentro y colindantes con las areas decretadas
como Zona de Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan.
12 Detecta posibilidad de afectacién al patrimonio Personal
arqueoldgico, histérico y/o bienes de interés paleontolégico adscrito al
1 Recorridos de por obras pUblicas y/o privadas en desarrollo en areas de la Departamento

inspeccién

Zona de Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan.

1.3 Elabora registro de deteccion de obras para realizar
Reporte.

1.4 Realiza reporte de deteccidn de obra ejecutandose dentro
de la Zona de Monumentos Arqueolégicos de Teotihuacan
dirigido a la Direccion del Centro INAH Estado de México.

de Proteccién
Legal y Técnica
de la ZAT

2. Elaboracién de
reporte

2.1 Reporta la afectacién y/o el desarrollo de obras dentro de la
Zona de Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan a la
Direccion del Centro INAH Estado de México, con
conocimiento de la Subdireccidon Técnica y Direcciéon de la
ZAT,y con copia para el Departamento de Tramites y Servicios
Legales del Centro INAH Estado de México.

2.2 Solicita oficio de comision la Direccion del Centro INAH
para realizar la visita de verificacidn al lugar en el que se
advierten obras de acuerdo a la informacion del Reporte con
copia para el Departamento de Tramites y Servicios Legales
del Centro INAH Estado de México.

Personal
adscrito al
Departamento
de Proteccion
Legal y Técnica
de la ZAT

3. Comisién para
realizar visita de
verificaciéon

3.1 Recibe reporte acerca de afectacién o desarrollo de obras en
areas decretadas como Zona de Monumentos Arqueoldgicos
de Teotihuacan.

3.2 Envia oficio de comision de visita de verificacidn con apoyo
de su Departamento de Tramites y Servicios Legales,
instruyendo al personal adscrito al Departamento de
Proteccidn Legal y Técnica de la ZAT para verificar que las obras
realizandose el inmueble se estén llevando a cabo sin
contravenir las disposiciones vigentes en materia de proteccién
de patrimonio arqueoldgico.

Direccion del
Centro INAH
Estado de
México
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4.1 Recibe oficio de comisién de visita de verificacién para

verificar que las obras realizandose el inmueble se estén

llevando a cabo sin contravenir las disposiciones vigentes en

materia de proteccion de patrimonio arqueoldgico.

4.2 Atiende instruccion de oficio de comision para acudir e al Personal
domicilio indicado. adscrito al

4 Recepciony Departamento

atencién de

4.3 Inicia diligencia presentandose en el domicilio sefialado.

de Proteccidn

comision
4.4 Cerciora que se encuentre presente tercero promovente de Legaly Técnica
obra, propietario, responsable, interesado y/u ocupante del de la ZAT
predio correspondiente de las obras.
:Se encuentra persona alguna en el domicilio?
No. Continla en la Etapa 5.
Si. Continua en la Etapa 6.
5.1 Elabora Citatorio para gque la persona interesada se presente
a una hora fija al dia habil siguiente. Personal
adscrito al
52 Consta y detalla que no se encuentre presente tercero Departamento
5. Citatorio promovente de obra, propietario, responsable, interesado y/u .
. . de Proteccion
ocupante del predio correspondiente de las obras, dentro del
Citatorio. Legal y Técnica
de la ZAT
5.3 Procede a notificar citatorio.
6.1 Exhibe credencial vigente con fotografia expedida por INAH
Y Secretaria de Cultura.
6.2 Realiza visita de verificacidn en presencia del tercero
promovente de obra, propietario, responsable y/u ocupante
del predio correspondiente. Personal
adscrito al
6. Visita de 6.3 Expone oficio de comision al tercero promovente de obra, Departamento

verificacion.

propietario, responsable, interesado y/u ocupante del predio
correspondiente de obra ademas de entregarle copia fiel de
la misma.

6.4 Levanta acta circunstanciada en presencia de dos testigos
sefalados por el promovente de obra, y en caso de que el
tercero se niegue a hacerlo serdn proporcionados por los
comisionados. En la cual se registra la existencia de un
resolutivo INAH, verificando ademas su vigencia, el programa

de Proteccién
Legal y Técnica
de la ZAT
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de obra y el cumplimiento de lo establecido en la respuesta

con fundamento en el marco normativo en materia de

proteccién de patrimonio arqueolégico. Y hace entrega de

copia fiel del acta, previa lectura y firma de los participantes,

cumpliendo asi su notificacion.

6.5 Finaliza la verificaciéon una vez notificada el acta.

71 Integra el expediente correspondiente con los

documentos y registro fotografico efectuado durante la visita Personal

de verificacion. adscrito al
7. Integracion de Departamento

expediente

7.2 Envia la documental a la Direccion del Centro INAH con
atencién al Departamento de Tramites y Servicios Legales del
Centro INAH estado de Meéxico para los seguimientos
respectivos del procedimiento y sea culminado el mismo.

de Proteccién
Legal y Técnica
de la ZAT

8. Recepcion de
documentos

8.1 Recibe documental correspondiente a la visita de
verificacidon instruida.

8.2 Elabora Acuerdo de fin de procedimiento a través de su
Departamento de Tramites y Servicios Legales.

Direccion del
Centro INAH
Estado de
México

TERMINO
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6.4.2. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO POR SUSPENSION DE OBRA
Objetivo

Verificar que las obras de caracter publico y/o privado ubicadas dentro de la Zona de Monumentos
Arqueoldgicos de Teotihuacan, en sus colindancias o en donde se presuma su existencia, no afecten el
patrimonio argueoldgico, histérico y bienes de interés paleontoldgico, sin ademas contravenir las
disposiciones legales de la Ley Federal sobre Monumentos Arqueolégicos, Artisticos e Histéricos y su
Reglamento, asi como el Decreto por el que se declara zona de monumentos arqueolégicos el area
conocida como Teotihuacan.

Alcance

El presente procedimiento aplica a la Direccion del Centro INAH Estado de México, Direccion,
Subdireccidn Técnica, Departamento de Proteccion Legal y Técnica adscritos a la Zona Arqueoldgica
de Teotihuacan.
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Responsables

Direccion Centro INAH Estado de México.

Departamento de Tramites y Servicios Legales del Centro INAH Estado de México.
Subdireccidn Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

Departamento de Proteccién Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

Corresponsables de su aplicacion

Coordinacion Nacional de Asuntos Juridicos INAH.
Coordinacion Nacional de Arqueologia INAH.
Direccidon de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.
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Politicas de operacién

Es competencia del Departamento de Proteccion Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica de
Teotihuacan, y la responsabilidad de la Direccidon y Subdireccion Técnica de la Zona
Arqueoldgica de Teotihuacan y de la Direccion del Centro INAH Estado de México, llevar a cabo
recorridos de inspeccién que permitan detectar y documentar las posibles afectaciones al
patrimonio arqueoldgico, histdrico y/o bienes de interés paleontolégico, comprendidos en las
areas decretadas como zona de monumentos arqueoldgicos de Teotihuacdn en su colindancia
o en donde se presuma su existencia.

Es responsabilidad del Departamento de Protecciéon Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica
de Teotihuacan mediante visitas de verificacidn, asegurar que las obras de infraestructura
publica y/o privada que estén en curso no contravengan lo dispuesto en la Ley Federal de
Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos y su Reglamento, como lo
establecido en el Decreto por el que se declara Zona de monumentos Arqueoldgicos el area
conocida como Teotihuacan.

Es responsabilidad de la Direccion del Centro INAH Estado de México y el Departamento de
Tramites y Servicios Legales del Centro INAH Estado de México coordinar el seguimiento del
proceso de verificacién, asi como asegurar la emisidén de los oficios de comisién y demas
documentacion aplicable requerida, con el objeto de atender en tiempo y forma las diferentes
etapas de los procedimientos.

El Departamento de Proteccidon Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan,
deberd notificar a los terceros responsables de la afectacidn al patrimonio, la contravencidn de
las disposiciones legales en la materia, sobre el procedimiento a seguir en cada uno de sus
periodos y las sanciones respectivas aplicables.

En caso de qgue del resultado de la visita de verificacidn se adviertan o desprendan
circunstancias que motiven alguna medida preventiva a efecto de preservar el patrimonio
cultural de la nacidn, se debera proceder en términos de los articulos 44 de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo y 46 del Reglamento de la Ley Federal sobre Monumentos y
Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histdricos, llevando a cabo la suspensidon provisional de las
obras, mediante la imposicidn de los sellos oficiales de suspension correspondientes, debiendo
notificar formalmente de ello al interesado o persona con quien se atienda la diligencia,
advirtiéndole las penas o sanciones a que se haria acreedor en caso de desobediencia.
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6. El personal del Departamento de Proteccion Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica de
Teotihuacan comisionado por la Direccidon del Centro INAH Estado de México para llevar a cabo
la visita de verificacion en inmuebles en el que se advierta la realizacion de obras en areas de
monumentos arqueoldgicos o en que se presuma su existencia, sin contar previamente con la
autorizaciéon del INAH, debera actuar de acuerdo a lo establecido la Ley Federal de Monumentos
y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos y su Reglamento, y en la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo.
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Diagrama de bloques
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Descripcion de actividad
RESPONSABL
ETAPA ACTIVIDAD E
INICIO
11 Realiza recorridos de inspeccion por las diferentes
localidades dentroy colindantes con las areas decretadas como
Zona de Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan.
1.2 Identifica afectacion al patrimonio arqueoldgico, histérico
y/o bienes de interés paleontoldgico por obras publicas y/o
privadas en desarrollo en areas de la Zona de Monumentos
Arqueoldgicos de Teotihuacan y elabora registro de deteccion
de obras para realizar Reporte.
1.3 Realiza reporte de deteccidn de obra ejecutdandose dentro Pers?nal
L identificacion de la Zona de Monumentos Arqueolégicos de Teotihuacan| adscritoal
' y dirigido a la Direccion del Centro INAH Estado de México. Departamento
reporte de L
. de Proteccidon
afectacion

1.4 Reporta la afectacion y/o el desarrollo de obras dentro de la
Zona de Monumentos Arqueologicos de Teotihuacan a la
Direccién del Centro INAH Estado de México, con conocimiento
de la Subdireccién Técnica y Direccidn de la ZAT, y con copia
para el Departamento de Tramites y Servicios Legales del
Centro INAH Estado de México.

1.5 Solicita oficio de comisién la Direccidn del Centro INAH para
realizar la visita de verificacion al lugar en el que se advierten
obras de acuerdo a la informacidn del Reporte con copia para
el Departamento de Tramites y Servicios Legales del Centro
INAH Estado de México.

Legal y Técnica
de la ZAT

2. Comisidén para
realizar visita de
verificaciéon

2.1 Recibe reporte acerca de afectacion o desarrollo de obras en
areas decretadas como Zona de Monumentos Arqueoldgicos
de Teotihuacan.

2.2 Envia oficio de comision de visita de verificacion con apoyo
de su Departamento de Tramites y Servicios Legales,
instruyendo al personal adscrito al Departamento de
Proteccidn Legal y Técnica de la ZAT para verificar que las obras
realizandose el inmueble se estén llevando a cabo sin
contravenir las disposiciones vigentes en materia de proteccién
de patrimonio arqueoldgico.

Direccién del
Centro INAH
Estado de
México
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3.1 Recibe oficio de comisidén de visita de verificaciéon para

verificar que las obras realizandose el inmueble se estén

llevando a cabo sin contravenir las disposiciones vigentes en

materia de proteccion de patrimonio arqueoldgico.

3.2 Atiende instruccion de oficio de comision para acudir e al Personal
domicilio indicado. adscrito al

3. Recepciony Departamento

atencién de

3.3 Inicia diligencia presentandose en el domicilio sefialado.

de Proteccidn

comision
3.4 Cerciora que se encuentre presente tercero promovente de Legaly Técnica
obra, propietario, responsable, interesado y/u ocupante del de la ZAT
predio correspondiente de las obras.
:Se encuentra persona alguna en el domicilio?
No. Continla en la Etapa 4.
Si. Continuda en la Etapa 5.
4.1 Elabora Citatorio para que la persona interesada se presente
a una hora fija al dia habil siguiente. Personal
adscrito al
4.2 Consta y detalla que no se encuentre presente tercero Departamento
4. Citatorio promovente de obra, propietario, responsable, interesado y/u .
. . de Proteccion
ocupante del predio correspondiente de las obras, dentro del
Citatorio. Legal y Técnica
de la ZAT
4.3 Procede a notificar citatorio.
5.1 Exhibe credencial vigente con fotografia expedida por INAH
Y Secretaria de Cultura.
52 Realiza visita de verificacidon en presencia del tercero
promovente de obra, propietario, responsable y/u ocupante del
predio correspondiente. Personal
En caso de no encontrarse persona alguna al momento de la adscrito al
5 Visita de diligencia, notifica citatorio a efecto de que el interesado espere Departamento

verificacion

al dia siguiente al personal INAH para llevar a cabo la Visita.

5.3 Notifica oficio de comisidn al tercero promovente de obra,
propietario, responsable, interesado y/u ocupante del predio
correspondiente de obra ademas de entregarle copia fiel de la
misma.

5.4 Levanta acta circunstanciada en presencia de dos testigos
sefalados por el promovente de obra, y en caso de que el

de Proteccién
Legal y Técnica
de la ZAT
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tercero se niegue a hacerlo serdn proporcionados por los
comisionados. En la cual se registra la inexistencia de un
resolutivo INAH y/o inexistencia de un resolutivo INAH vigente
contraviniéndose asi las disposiciones vigentes en materia de
proteccién de patrimonio arqueolégico Y hace entrega de
copia fiel del acta, previa lectura y firma de los participantes,
cumpliendo asi su notificacion.

6. Notificacién de
inexistencia de
autorizacion

6.1 Notifica a la Direccion del Centro INAH Estado de México
sobre el quebrantamiento de disposiciones en materia de
proteccion al patrimonio arqueoldgico, histdrico y/o bienes
de interés paleontoldgico.

6.2 Solicita oficio para realizar el procedimiento
administrativo de suspension de obra a la Direccion del
Centro INAH Estado de México.

Personal
adscrito al
Departamento
de Proteccidon
Legal y Técnica
ZAT

7. Instruccién para

7.1 Recibe solicitud para realizar el procedimiento
administrativo de suspensién de obra por afectacién y/o
guebrantamiento de disposiciones en materia de proteccioén al
patrimonio arqueoldégico, histérico y/o bienes de interés
paleontoldgico.

Direccién del

obra

Centro INAH
suspensién de 7.2 Emite oficio para realizar el procedimiento administrativo Ectado de
obra de suspensién de obra por afectacion y/o quebrantamiento de .

disposiciones en materia de proteccién al patrimonio Mexico
arqueoldgico, histérico y/o bienes de interés paleontolégico,
con apoyo de su Departamento de Tramites y Servicios Legales,
instruyendo al personal adscrito al Departamento de
Proteccidn Legal y Técnica de la ZAT.
8.1 Recibe oficio para realizar el procedimiento administrativo
de suspensién de obra por afectacion y/o quebrantamiento de
disposiciones en materia de proteccion al patrimonio
arqueoldgico, histdrico y/o bienes de interés paleontoldgico.
Personal
82 Notifica al tercero promovente de obra, propietario, adscrito al
8. Suspension de responsable, interesado y/u ocupante sobre la suspensién de Departamento

obra, la colocaciéon de sellos oficiales de suspensidon y citatorio
de audiencia.

8.3 Coloca sellos oficiales INAH de suspensién de acuerdo a lo
establecido en el acta y en el oficio de suspension.

8.4 Finaliza diligencia notificados los documentos del acto.

de Proteccidon
Legal y Técnica
ZAT
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8.5 Integra y envia la documental y registro fotografico de la
diligencia a la Direccion del Centro INAH con atenciéon al
Departamento de Tramites y Servicios Legales del Centro INAH
Estado de Meéxico para los seguimientos respectivos del
procedimiento administrativo por suspensién para que sea
culminado el mismo.

9. Celebracidén de
audiencia

9.1 Recibe documental correspondiente al oficio de visita de
verificacion, acta de visita de verificacion y oficio de suspension
con citatorio de audiencia.

9.2 Celebra audiencia con el promovente de obra con apoyo del
Departamento de Tramites y Servicios Legales del Centro INAH
Estado de México, reiterando los motivos y fundamentos
legales de Ila celebracion de Ila misma, como los
guebrantamientos existentes al marco legal en materia de
proteccion de patrimonio cultural.

9.3 Acuerda con el promovente, la presentacién o no
presentacion de pruebas (en caso de existir), ademas de senalar
los periodos correspondientes del procedimiento: presentaciéon
de pruebas (5 dias), desahogo de pruebas (10 dias), alegatos (10
dias).

En caso de que no se presente persona alguna, se celebrara
acta de no comparecencia en el que se sefiala los periodos
respectivos del procedimiento.

9.4 Notifica al tercero promovente de obra acta de audiencia
previa lectura y firma de los participantes.

Direccion del
Centro INAH
Estado de
México

10. Ejecucion de
periodos

10.1 Ejecuta y asienta acuerdos del inicio y cierre de periodo de
pruebas y de desahogo de pruebas con apoyo del
Departamento de Tramites y Servicios Legales del Centro INAH
Estado de México.

10.2 Ejecuta y asienta el acuerdo de inicio y cierre del periodo
de alegatos para dar paso a dictar resolucién con apoyo del
Departamento de Tramites y Servicios Legales del Centro INAH
Estado de México.

10.3 Elabora resolucién del procedimiento administrativo por
suspension con apoyo del Departamento de Tramites y

Servicios Legales del Centro INAH Estado de México.

10.4 Notifica resolucion del procedimiento administrativo por

Direccion del
Centro INAH
Estado de
México
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suspensién al tercero promovente de obra, propietario,
responsable, interesado, ocupante y/o representante con
apoyo del Departamento de Tramites y Servicios Legales del
Centro INAH Estado de México.

TERMINO
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6.4.3. INTERPONER DENUNCIAS POR DELITOS COMETIDOS EN CONTRA DEL PATRIMONIO
ARQUEOLOGICO, HISTORICO Y/O BIENES DE INTERES PALEONTOLOGICO
COMPETENCIA DE LA ZONA ARQUEOLOGICA DE TEOTIHUACAN (DANO
ARQUEOLOGICO)

Objetivo

Atender de forma inmediata la proteccién y resguardo a los bienes patrimoniales afectados a causa de
los quebrantamientos a las disposiciones legales de la Ley Federal sobre Monumentos Arqueoldgicos,
Artisticos e Histdricos y su Reglamento, asi como el Decreto por el que se declara Zona de Monumentos
Arqueoldgicos el area conocida como Teotihuacan, haciendo de conocimiento las contravenciones
hacia el marco legal aplicable en materia de proteccién del patrimonio cultural identificadas durante
los seguimientos a los procedimientos a fin de plantear e iniciar los actos penales ante la autoridad
competente en busca de la salvaguarda del patrimonio de interés arqueolégico, histdrico y bienes de
interés paleontoldgico afectado.

Alcance

El presente procedimiento aplica a la Direccidn del Centro INAH Estado de México, Subdireccion de
Asuntos Penales de la Coordinacion Nacional de Asuntos Juridicos, Direccion, Subdireccion Técnica,
Departamento de Proteccion Legal y Técnica adscritos a la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.
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Responsables

Direccion Centro INAH Estado de México.

Departamento de Tramites y Servicios Legales del Centro INAH Estado de México.
Subdireccién de Asuntos Penales de la Coordinacion Nacional de Asuntos Juridicos.
Subdireccidn Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

Departamento de Proteccion Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

Corresponsables de su aplicaciéon

Coordinacién Nacional de Asuntos Juridicos INAH.
Coordinacién Nacional de Arqueologia INAH.
Direccidon de la Zona Argueoldgica de Teotihuacan.
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Politicas de operacién

Es competencia del Departamento de Proteccion Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica de
Teotihuacan, y la responsabilidad de la Subdireccion Técnica de la Zona Arqueoldgica de
Teotihuacany de la Direccion del Centro INAH Estado de México, coadyuvar en los seguimientos
de proteccion y salvaguarda al patrimonio arqueolégico, histdrico y/o bienes de interés
paleontolégico afectados en las areas decretadas como zona de monumentos arqueoldgicos,
en su colindancia o en donde se presuma su existencia, como es en el caso de la Zona de
Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan.

Es responsabilidad del Departamento de Protecciéon Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica
de Teotihuacan, reportar al Departamento de Tramites y Servicios Legales del Centro INAH
Estado de México, al Centro INAH Estado de México y a la Coordinacion Nacional de Asuntos
Juridicos los quebrantamientos en contra de los bienes arqueoldgicos, histéricos y
paleontoldgicos generados mediante obras de infraestructura publica y/o privada que
contravienen lo dispuesto en la Ley Federal de Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos
e Historicos y su Reglamento, como lo establecido en el Decreto por el que se declara Zona de
monumentos Arqueoldgicos el area conocida como Teotihuacan, en cumplimiento a los
disposiciones vigentes.

Es responsabilidad de |la Direccién del Centro INAH Estado de México y del Departamento de
Tramites y Servicios Legales del Centro INAH Estado de México, coordinar las acciones
respectivas ante las Areas competentes a su cargo y con las coordinaciones nhacionales,
encaminadas a garantizar la integridad del patrimonio arqueoldgico, histdrico y bienes de
interés paleontoldgicos afectados.

Es responsabilidad del Departamento de Proteccion Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica
de Teotihuacan, participar y coadyuvar en la integracién documental técnica y juridica que
requiera el Departamento de Tramites y Servicios Legales del Centro INAH Estado de México, el
Centro INAH Estado de México y la Coordinacidn Nacional de Asuntos Juridicos de los hechos
constitutivos de delito en contra del patrimonio cultural de la nacidn.
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Descripcion de actividad
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
INICIO
1.1 Identifica afectaciéon al patrimonio arqueoldgico, historico
y/o bienes de interés paleontoldgico durante el seguimiento
de Visita de Verificacion.
1.2 Registra dentro del Acta de visita de verificacion el dafo
identificado al patrimonio cultural, misma que formara parte
de las pruebas documentales en la denuncia respectiva.
1.3 Realiza registro fotografico de la afectaciéon misma que Pers?nal
1. Identificaciéon |formara parte de las pruebas documentales en la denuncia adscrito al
de dafio al respectiva. Departamento
patrimonio de Proteccion
cultural 1.4 Finaliza en la visita el proceso de suspension provisional de

las obras como medida preventiva y de resguardo de los
bienes afectados, y demas quebrantamientos al marco legal
vigente en materia de proteccion del patrimonio cultural.

1.5 Integra y envia la documental a la Direccion del Centro
INAH con atencién al Departamento de Tramites y Servicios
Legales del Centro INAH Estado de México para los
seguimientos respectivos del procedimiento administrativo
por suspension para que sea culminado el mismo.

Legal y Técnica
de la ZAT

2. Notificacidn al
CINAHEM

2.1 Elabora reporte general de afectaciéon y quebrantamiento
dirigido a la Direccion del Centro INAH Estado de México para
su conocimiento.

2.2 Envia reporte acerca de la afectacidn y demas
guebrantamientos al marco legal vigente en materia de
proteccion al patrimonio cultural a la Direccién del Centro
INAH Estado de México con atencidon al Departamento de
Tramites y Servicios Legales del Centro INAH Estado de
México, asi como copia a la Subdireccidn Técnica y a la
Direccion de la ZAT por el desarrollo de obras de
infraestructura publica y/o privada para el seguimiento de las
medidas legales correspondientes.

Personal
adscrito al
Departamento
de Proteccion
Legal y Técnica
de la ZAT

3. Instruccién
para integrar
documental

3.1 Recibe y canaliza reporte al Departamento de Tradmites y
Servicios Legales del Centro INAH Estado de México para la
integracién documental y elaboracidn de denuncia

Direccién del
Centro INAH
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para elaborar |respectiva. Estado de
denuncia México
3.2 Solicita al Departamento de Proteccién Legal y Técnica de
la ZAT la elaboracidon del dictamen de dano arqueoldgico y
cuantificacion del mismo con atencién al Departamento de
Tramites y Servicios Legales del Centro INAH Estado de
México.
3.3 Solicita al Departamento de Proteccién Legal y Técnica de
la ZAT copia de otro tipo de documentacion aplicable con
atencién al Departamento de Tramites y Servicios Legales del
Centro INAH Estado de México.
4.1 Elabora el dictamen de dafio arqueoldgico y cuantificaciéon
. Personal
del mismo.
adscrito al
4. Pruebas 4.2 Remite el dictamen de dafo arqueoldgico y cuantificacion Departamento

documentales

del mismo, y demas documentacién aplicable a la Direccidn

de Proteccién

5. Propuesta de
denuncia

del Centro INAH Estado de México con atencidn al ||Legaly Técnica
Departamento de Tramites y Servicios Legales del Centro de la ZAT
INAH Estado de México.

Departamento

51 Elabora propuesta de denuncia con base al marco
normativo legal vigente e informacidon técnica vy
administrativa aplicable.

5.2 Envia la propuesta de denuncia con su documental anexa
a la Coordinacién Nacional de Asuntos Juridicos para su
validacion.

de Tramitesy
Servicios
Legales del
Centro INAH
Estado de
México

6.Autorizacion
de denuncia

6.1 Recibe la propuesta de denuncia con su documental
anexa.

6.2 Analiza propuesta de denuncia con su documental anexa
para su respectivo visto bueno.

6.3 Envia denuncia y anexos autorizados a la Direccion del
Centro INAH Estado de México con atencidn al Departamento
de Tradmites y Servicios Legales del Centro INAH Estado de
México, una vez realizadas las modificaciones respectivas,
para recabar las firmas originales de las documentales.

Subdireccion
de Asuntos
Penales de la
Coordinacidon
Nacional de
Asuntos
Juridicos
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7.1 Recibe denuncia y anexos autorizados para recabar las

Departamento
de Tramitesy

., firmas originales respectivas de las documentales. Servicios
7. Obtencién de 9 P

; Legales del

firmas ) . .
7.2 Recaba las firmas pertinentes originales de las Centro INAH
documentales. Estado de

México

8.1 Integra denuncia con sus documentales para su Departamento

8. Remisidn de
denuncia
autorizada

presentacién final.

8.2 Remite denuncia y anexos autorizados debidamente
requisitados a la Subdireccién de Asuntos Penales de la
Coordinacidn  Nacional de Asuntos Juridicos con
conocimiento de la Direccidén del Centro INAH Estado de
México.

de Tramitesy
Servicios
Legales del
Centro INAH
Estado de
México

9. Presentacién
de denuncia

9.1 Recibe documental correspondiente a denuncia y anexos
debidamente requisitado.

9.2 Inicia el procedimiento para la presentacién de denuncia
ante la Unidad Especializada en investigacion de Delitos
contra el Ambiente y Previstos en las Leyes Especiales
(UEIDAPLE) de la Fiscalia General de la Republica (FGR).

Subdireccion
de Asuntos
Penales de la
Coordinacion
Nacional de
Asuntos
Juridicos

10. Seguimiento
alos
requerimientos

10.1 Recibe requerimientos de la UEIDAPLE-FGR.

10.2 Da seguimiento a los requerimientos solicitados por la
Unidad Especializada en investigacion de Delitos contra el
Ambiente y Previstos en las Leyes Especiales, de la Fiscalia
General de la Republica (UEIDAPLE-FGR).

Subdireccion
de Asuntos
Penales de la
Coordinacidon
Nacional de
Asuntos
Juridicos

TERMINO
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6.4.4. INTERPONER DENUNCIAS POR DELITOS COMETIDOS EN CONTRA DEL PATRIMONIO
ARQUEOLOGICO, HISTORICO Y/O BIENES DE INTERES PALEONTOLOGICO,
COMPETENCIA DE LA ZONA ARQUEOLOGICA DE TEOTIHUACAN (DESACATO Y/O
QUEBRANTAMIENTO DE SELLOS)

Objetivo

Dar atencidén inmediata de proteccién y resguardo a los bienes patrimoniales afectados a causa de los
desacatos y/o quebrantamientos a las disposiciones legales de la Ley Federal sobre Monumentos
Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos y su Reglamento, asi como el Decreto por el que se declara Zona
de Monumentos Arqueoldgicos el area conocida como Teotihuacan, haciendo de conocimiento las
contravenciones hacia el marco legal aplicable en materia de proteccidon del patrimonio cultural
identificadas durante los seguimientos a los procedimientos, a fin de plantear e iniciar los actos penales
ante la autoridad competente en busca de la salvaguarda del patrimonio de interés arqueoldgico,
historico y bienes de interés paleontoldgico afectado.

Alcance

El presente procedimiento aplica a la Direccidn del Centro INAH Estado de México, Subdireccion de
Asuntos Penales de la Coordinacidn Nacional de Asuntos Juridicos, Direccidn, Subdirecciéon Técnica,
Departamento de Proteccidon Legal y Técnica adscritos a la Zona Arqueolégica de Teotihuacan.
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Responsables

Direccion Centro INAH Estado de México.

Departamento de Tramites y Servicios Legales del Centro INAH Estado de México.
Subdireccién de Asuntos Penales de la Coordinacion Nacional de Asuntos Juridicos.
Subdireccidn Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

Departamento de Proteccién Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

Corresponsables de su aplicacion

Coordinacion Nacional de Asuntos Juridicos INAH.
Coordinacion Nacional de Arqueologia INAH.
Direccidon de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.
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Politicas de operacién

Es competencia del Departamento de Proteccion Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica de
Teotihuacan, y la responsabilidad de la Direccidn y la Subdireccion Técnica de la Zona
Arqueoldgica de Teotihuacan y de la Direccion del Centro INAH Estado de México, coadyuvar
en los seguimientos de proteccién y salvaguarda al patrimonio arqueoldgico, histérico y/o
bienes de interés paleontoldgico afectados en las areas decretadas como zona de monumentos
arqueoldgicos de Teotihuacan, en su colindancia o en donde se presuma su existencia.

Es responsabilidad del Departamento de Protecciéon Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica
de Teotihuacan, reportar al Departamento de Tramites y Servicios Legales del Centro INAH
Estado de México, al Centro INAH Estado de México y a la Coordinacién Nacional de Asuntos
Juridicos los desacatos y/o quebrantamientos en contra de los bienes arqueoldgicos, historicos
y/o bienes de interés paleontoldgicos generados mediante obras de infraestructura publica y/o
privada que contravienen lo dispuesto en la Ley Federal de Monumentos y Zonas
Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos y su Reglamento, como lo establecido en el Decreto por el
que se declara Zona de monumentos Arqueoldgicos el area conocida como Teotihuacan, en
cumplimiento a los disposiciones vigentes.

Es responsabilidad de la Direccidn del Centro INAH Estado de México y del Departamento de
Tramites y Servicios Legales del Centro INAH Estado de México, coordinar las acciones
respectivas ante las areas competentes a su cargo y con las coordinaciones nacionales,
encaminadas a garantizar la integridad del patrimonio arqueoldgico, histérico y/o bienes de
interés paleontoldgicos afectados.

Es responsabilidad del Departamento de Proteccion Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica
de Teotihuacan participar y coadyuvar en la integracion documental técnica y juridica que
requiera el Centro INAH Estado de México y la Coordinacion Nacional de Asuntos Juridicos de
los hechos constitutivos de delito en contra del patrimonio cultural de la nacién.
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Descripcion de actividades
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
INICIO
1.1 Realiza recorridos de inspeccién en las suspensiones de obra
en las diferentes localidades dentro y colindantes con las areas
decretadas como Zona de Monumentos Arqueoldgicos de Personal
Teotihuacan. adscrito al
1.Recorridos de Departamento

inspeccién

1.2 Detecta quebrantamiento de sellos y desacato a la autoridad
y demas quebrantamientos al marco legal vigente en materia

de Proteccion
Legal y Técnica

de proteccién al patrimonio cultural. de la ZAT
1.3 Realiza registro fotografico del hecho.
21 Elabora reporte general acerca de desacato y/o
guebrantamiento dirigido a la Direccion del Centro INAH
Estado de México para su conocimiento.
Personal
2.1 Reporta los desacatos y/o quebrantamientos a la suspension adscrito al
2. Notificacion al |y demas lineamientos al marco legal vigente en materia de | Departamento

CINAHEM

proteccion al patrimonio cultural a la Direccion del Centro INAH
Estado de México con atencion al Departamento de Tramites y
Servicios Legales del Centro INAH Estado de México asi como a
la Subdireccién Técnica y a la Direccion de la ZAT por el
desarrollo de obras irregulares de infraestructura pUblica y/o
privada.

de Proteccién
Legal y Técnica
de la ZAT

3. Instruccién
para integrar
documental
para elaborar
denuncia

3.1 Recibe y canaliza reporte al Departamento de Tramites y
INAH Estado de México la
y elaboracion de

Servicios Legales del Centro

integraciéon documental la denuncia

respectiva.

3.2 Solicita al Departamento de Proteccidon Legal y Técnica de la
ZAT, la del
especializado acerca del desacato y quebrantamiento del caso

elaboracién informe y/o reporte técnico

con atencién al Departamento de Tradmites y Servicios Legales
del Centro INAH Estado de México.

Direccion del
Centro INAH
Estado de
México
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3.3 Solicita al Departamento de Proteccion Legal y Técnica de la
ZAT, copia de otro tipo de documentacidén aplicable con
atencién al Departamento de Tramites y Servicios Legales del
Centro INAH Estado de México.
4.1 Elabora el informe y/o reporte técnico especializado acerca
del desacato y quebrantamiento del caso. Personal
adscrito al
4. Pruebas 4.2 Remite reporte técnico especializado acerca del desacato y | Departamento

documentales

guebrantamiento del caso, y demas documentacion aplicable a
la Direccion del Centro INAH Estado de México con atencion al

de Proteccion
Legal y Técnica

5. Propuesta de
denuncia

Departamento de Tramites y Servicios Legales del Centro INAH de la ZAT
Estado de México.
5.1 Elabora propuesta de denuncia con base al marco normativo

Departamento

legal vigente e informacién técnica y administrativa
proporcionada por el Departamento de Proteccidn Legal y

Técnica de la ZAT.

5.2 Envia la propuesta de denuncia con su documental anexa a
la Coordinacion Nacional de Asuntos Juridicos para su

validacion.

de Tramitesy
Servicios
Legales del
Centro INAH
Estado de
México

6.Autorizacion
de denuncia

6.1 Recibe la propuesta de denuncia con su documental anexa.

6.2 Analiza propuesta de denuncia con su documental anexa
para su respectivo visto bueno.

6.3 Envia denuncia y anexos autorizados al Centro INAH Estado

de México con atencion al Departamento de Tramites y

Subdireccion
de Asuntos
Penales de la
Coordinacidon
Nacional de

7. Obtenciéon de
firmas

o o Asuntos
Servicios Legales del Centro INAH Estado de México, una vez Juridicos
realizadas las modificaciones respectivas, para recabar las dr ’
firmas originales de las documentales.

Departamento

7.1 Recibe denuncia y anexos autorizados para recabar las firmas
originales respectivas de las documentales.

7.2 Recaba las firmas originales de las documentales.

de Tramitesy
Servicios
Legales del
Centro INAH
Estado de
México
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8. Remisidn de
denuncia
autorizada

8.1 denuncia documentales su

presentacién final.

Integra con  sus para

82 Envia denuncia y anexos autorizados debidamente
requisitados a la Subdireccién de Asuntos Penales de la
Coordinacion Nacional de Asuntos Juridicos con conocimiento
de la Direcciéon del Centro INAH Estado de México.

Departamento

de Tramitesy
Servicios
Legales del
Centro INAH
Estado de
México

9. Presentacién
de denuncia

9.1 Recibe documental correspondiente a denuncia y anexos
debidamente requisitados.

9.2 Inicia el procedimiento para la presentacion de denuncia
ante la Unidad Especializada en investigacién de Delitos contra
el Ambiente y Previstos en las Leyes Especiales (UEIDAPLE) de
la Fiscalia General de la Republica (FGR).

Subdireccion
de Asuntos
Penales de la
Coordinacion
Nacional de
Asuntos
Juridicos.

10. Seguimiento
a requerimientos

10.1 Recibe requerimientos de la UEIDAPLE-FGR.

10.2 Da seguimiento a los requerimientos solicitados por la
UEIDAPLE-FGR.

Subdireccion
de Asuntos
Penales de la
Coordinacion
Nacional de
Asuntos
Juridicos.

TERMINO
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6.4.5. PERITAJES EN SEGUIMIENTO A LA SALVAGUARDA DEL PATRIMONIO CULTURAL
Objetivo

Atender de forma inmediata la proteccidon y resguardo a los bienes patrimoniales afectados a causa de
los quebrantamientos a las disposiciones legales de la Ley Federal sobre Monumentos Arqueologicos,
Artisticos e Histdricos y su Reglamento, asi como el Decreto por el que se declara Zona de Monumentos
Arqueoldégicos el area conocida como Teotihuacan, a través de los estudios e informes especializados
para su integracidén a los procedimientos penales existentes ante la Unidad Especializada en
Investigacién de Delitos contra el Ambiente y Previstos en Leyes Especiales (UEIDAPLE) de la Fiscalia
General de la Republica (FGR), acerca de los ilicitos en materia de patrimonio cultural (dafos
arqueoldgicos, quebrantamiento y/o desacato).

Alcance

El presente procedimiento aplica a la Direccion del Centro INAH Estado de México, Subdireccion de
Asuntos Penales de la Coordinacion Nacional de Asuntos Juridicos, Direccion, Subdireccion Técnica,
Departamento de Proteccion Legal y Técnica adscritos a la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.
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Responsables

Direccion Centro INAH Estado de México.

Departamento de Tramites y Servicios Legales del Centro INAH Estado de México.
Subdireccién de Asuntos Penales de la Coordinacion Nacional de Asuntos Juridicos.
Subdireccidn Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

Departamento de Proteccién Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

Corresponsables de su aplicacion

Coordinacion Nacional de Asuntos Juridicos INAH.
Coordinacion Nacional de Arqueologia INAH.
Direccidon de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.
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Politicas de operacion

Es competencia del Departamento de Proteccidn Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica de
Teotihuacan, y la responsabilidad de la Direccidn y Subdireccién Técnica de la Zona
Arqueoldgica de Teotihuacan y de la Direccién del Centro INAH Estado de México, coadyuvar
en los seguimientos de proteccién y salvaguarda al patrimonio arqueoldgico, histérico y/o
bienes de interés paleontoldgico afectados en las areas decretadas como zona de monumentos
arqueoldgicos de Teotihuacan, en su colindancia o en donde se presuma su existencia.

Es responsabilidad del Departamento de Protecciéon Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica
de Teotihuacan, reportar al Centro INAH Estado de México y a la Coordinacion Nacional de
Asuntos Juridicos, los quebrantamientos en contra de los bienes arqueolégicos, histéricos y/o
bienes de interés paleontoldgico generados mediante obras de infraestructura publica y/o
privada que contravienen lo dispuesto en la Ley Federal de Monumentos y Zonas
Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos y su Reglamento, como lo establecido en el Decreto por el
que se declara Zona de Monumentos Arqueoldgicos el area conocida como Teotihuacan, en
cumplimiento a las disposiciones vigentes.

Es responsabilidad de la Direccion del Centro INAH Estado de México y del Departamento de
Tramites y Servicios Legales del Centro INAH Estado de México coordinar las acciones
respectivas ante las areas competentes a su cargo y con las coordinaciones nacionales,
encaminadas a garantizar la integridad de los bienes arqueoldgicos, histéricos y/o bienes de
interés paleontoldgico afectados.

Es responsabilidad del Departamento de Protecciéon Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica
de Teotihuacan, participar y coadyuvar en la integracién documental técnica y juridica que
requiera el Centro INAH Estado de México y la Coordinacién Nacional de Asuntos Juridicos de
los hechos constitutivos de delito en contra del patrimonio cultural de la nacién.

Es responsabilidad del Departamento de Protecciéon Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica
de Teotihuacéan, participar y coadyuvar en la realizacion de informes y/o estudios especializados
en cumplimiento a los requerimientos y/o aportaciones pertinentes de acuerdo a lo establecido
en la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histdricos, y su
Reglamento.
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Descripcion de actividades
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
INICIO
1.1 Identifica afectacion al patrimonio arqueoldgico, histérico
y/o bienes de interés paleontolégico durante el seguimiento
de visita de verificacion.
1.2 Registra dentro del acta de visita de verificacion la
informacién acerca del dano al patrimonio cultural
identificado, misma que formara parte de las pruebas
documentales en la denuncia respectiva, y realiza ademas
registro fotografico de la afectacion. Personal
adscrito al
., 1.3 Finaliza la visita el proceso de suspension provisional de las
1. Deteccién de P P P Departamento

guebrantamientos

obras como medida preventiva y de resguardo de los bienes
afectados, y demas quebrantamientos al marco legal vigente
en materia de proteccién del patrimonio cultural.

1.4 Realiza recorridos de inspeccion a las suspensiones de obra
realizadas en las diferentes localidades dentro y colindantes
con las areas decretadas como Zona de Monumentos
Arqueoldgicos de Teotihuacan.

1.5 Detecta qguebrantamiento de sellos y desacato a la
autoridad y demas quebrantamientos al marco legal vigente,
en materia de proteccién al patrimonio cultural.

de Proteccién
Legal y Técnica
de la ZAT

2. Notificacidn al
CINAHEM

2.1 Elabora reporte  técnico de  afectacidn  y/o
guebrantamientos y/o desacatos y demas quebrantamientos
al marco legal vigente en materia de proteccion al patrimonio
cultural dirigido a la Direccidn del Centro INAH Estado de
México para su conocimiento.

22 Envia reporte acerca de la afectacidn y/o
quebrantamientos y/o desacatos y demas quebrantamientos
al marco legal vigente, en materia de proteccién al patrimonio
cultural a la Direccion del Centro INAH Estado de México con
atencién al Departamento de Tradmites y Servicios Legales del
Centro INAH Estado de México, asi como a la Subdireccién
Técnica y a la Direccidn de la ZAT por el desarrollo de obras de
infraestructura publica y/o privada.

Personal
adscrito al
Departamento
de Proteccion
Legal y Técnica
de la ZAT
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3. Instruccion para
integrar
documental para
elaborar denuncia

3.1 Recibe y canaliza al Departamento de Tramites y Servicios
Legales del Centro INAH Estado de México para la integracion
documental y elaboracién de la denuncia respectiva.

3.2 Instruye y solicita al personal adscrito al Departamento de
Proteccion Legal y Técnica de la ZAT la elaboracion del
Dictamen de dafo arqueolégico y cuantificacidén del mismo;
y/o informe y/o reporte técnico especializado acerca del
desacato y quebrantamiento del caso con atencién al
Departamento de Tramites y Servicios Legales del Centro
INAH Estado de México.

Direccion del
Centro INAH
Estado de
México

4. Peritaje para
integracion de
pruebas

4.1 Realiza peritaje para la elaboracion del dictamen de dano
arqueoldgico y cuantificacion del mismo: y/o informe y/o
reporte técnico especializado acerca del desacato vy
guebrantamiento del caso.

4.2 Elabora el dictamen de dafo arqueolégico y cuantificacién
del mismo; y/o informe y/o reporte técnico especializado
acerca del desacato y quebrantamiento del caso.

4.3 Remite el dictamen de dafo arqueoldgico y cuantificacion
del mismo; y/o informe y/o reporte técnico especializado,
acerca del desacato y quebrantamiento del caso y demas
documentacion aplicable a la Direccidn del Centro INAH
Estado de México con atencidén al Departamento de Tramites
y Servicios Legales del Centro INAH Estado de México.

Personal
adscrito al
Departamento
de Proteccion
Legal y Técnica
de la ZAT

5. Propuesta de
denuncia

51 Elabora propuesta de denuncia con base al marco
normativo legal vigente e informacidon técnica vy
administrativa, considerando ademdas la informacion
proporcionada por el Departamento de Proteccidn Legal y
Técnica de la ZAT.

5.2 Envia la propuesta de denuncia con su documental anexa
a la Subdireccion de Asuntos de la Coordinacion Nacional de
Asuntos Juridicos para su validacién.

Departamento
de Tramitesy
Servicios
Legales del
Centro INAH
Estado de
México

6.Autorizacién de
denuncia

6.1 Recibe la propuesta de denuncia con su documental anexa.

6.2 Analiza propuesta de denuncia con su documental anexa
para su respectivo visto bueno.

6.3 Envia denuncia y anexos autorizados a la Direccién del
Centro INAH Estado de México con atencidén al Departamento
de Tramites y Servicios Legales del Centro INAH Estado de

Subdirecciéon de
Asuntos Penales
dela
Coordinacion
Nacional de
Asuntos
Juridicos.
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México, una vez realizadas las modificaciones respectivas, para
recabar las firmas originales de las documentales.
71 Integra denuncia con sus documentales para su
Departamento

presentacion final una vez recabas las firmas originales de las
documentales.

7.2 Envia denuncia y anexos autorizados debidamente
requisitados a la Subdireccion de Asuntos Penales de la
Coordinacién Nacional de Asuntos Juridicos con
conocimiento de la Direccidén del Centro INAH Estado de
México.

de Tramitesy
Servicios
Legales del
Centro INAH
Estado de
México

8. Presentacién de
denuncia

8.1 Recibe documental correspondiente a denuncia y anexos
debidamente requisitados.

8.2 Inicia el procedimiento para la presentacion de denuncia
ante la Unidad Especializada en investigacién de Delitos
contra el Ambiente y Previstos en las Leyes Especiales
(UEIDAPLE) de la Fiscalia General de la Republica (FGR).

8.3 Da seguimiento a los requerimientos solicitados por la
UEIDAPLE-FGR.

8.4 Remite al Centro INAH Estado de México los citatorios de
entrevistas, visitas de inspeccidn y peritajes requeridos.

Subdirecciéon de
Asuntos Penales
dela
Coordinacion
Nacional de
Asuntos
Juridicos.

9.1 Remite al Departamento de Proteccion Legal y Técnica de
la ZAT los citatorios de entrevistas, visitas de inspeccion y
peritajes requeridos por la FGR en seguimiento a las carpetas
de investigacion existentes.

Direcciéon del

9. Comisién a Centro INAH
requerimientos [9.2 Comisiona al personal adscrito al Departamento de Estado de
Proteccidon Legal y Técnica de la ZAT la atencién a los citatorios México.
de entrevistas, visitas de inspeccion y peritajes requeridos por
la FGR en seguimiento a las carpetas de investigacién
existentes.
10.1 Recibe comisién en seguimiento a los regquerimientos Personal
presentados por la UEIDAPLE-FGR. adscrito al
10. Peritajes en Departamento

atenciény
designacién

10.2 Da atencidén y seguimiento en acompafnamiento a los
citatorios como demas requerimientos del personal de la
UEIDAPLE-FGR, en funcién a sus recorridos de obtencién de
informacion para la investigacion.

de Proteccién
Legal y Técnica
de la ZAT

TERMINO
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6.4.6. ASESORIAS Y ATENCION CIUDADANA (ZONA DE MONUMENTOS ARQUEOLOGICOS DE
TEOTIHUACAN)

Objetivo

Dar atencidon y seguimiento a la operacion de servicios mediante la gestion e informaciéon de los
diversos tramites INAH, en relacidén con el ejercicio y cumplimiento de las obligaciones y derechos del
interesado, como el seguimiento y control de la documentacién de las diversas areas involucradas en

los diferentes procesos.

Alcance

El presente procedimiento aplica a la Ventanilla INAH del Centro INAH Estado de México, Direccién,
Subdireccién Técnica, Departamento de Proteccidn Legal y Técnica adscritos a la Zona Arqueoldgica

de Teotihuacan.
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Responsables

Ventanilla INAH del Centro INAH Estado de México.

Departamento de Tramites y Servicios Legales del Centro INAH Estado de México.
Area Técnica Arqueoldgica del Centro INAH Estado de México.

Subdireccidén Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

Departamento de Proteccién Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

Corresponsables de su aplicacion

Coordinacion Nacional de Arqueologia INAH.
Direccion de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.
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Politicas de operacién

Es responsabilidad del Departamento de Proteccion Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica
de Teotihuacan, la Direccidon y la Subdireccion Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan
y de la Direccion del Centro INAH Estado de México con su Ventanilla y Departamento de
Tramites y Servicios Legales del Centro INAH Estado de México, hacer de conocimiento publico
los procedimientos y formatos para realizar los diversos tramites del Instituto Nacional de
Antropologia e Historia, en las areas decretadas como zona de monumentos arqueoldgicos y
en las cuales se presuma su existencia, para su proteccién y salvaguarda pertinente, en
coadyuvancia a los seguimientos de proteccidn y salvaguarda al patrimonio argueoldgico,
historico y/o bienes de interés paleontoldgico.

Es responsabilidad del Departamento de Proteccion Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica
de Teotihuacan, la Direccidon y la Subdireccion Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan
y de la Direccion del Centro INAH Estado de México, llevar a cabo los procedimientos de los
diversos tramites del Instituto Nacional de Antropologia e Historia, en las areas decretadas
como zona de monumentos arqueoldgicos y en las cuales se presuma su existencia, para su
proteccion y salvaguarda pertinente.

Es responsabilidad de la Direccion del Centro INAH Estado de México, coordinar las acciones de
procedimientos y formatos respectivos ante el Departamento de Tramites y Servicios Legalesy
el Area Técnica Arqueoldgica a su cargo y con las coordinaciones nacionales, encaminadas a
garantizar la integridad de los bienes arqueoldgicos, histéricos y/o bienes de interés
paleontoldgico.

Es responsabilidad de la Direccion del Centro INAH Estado de México, coordinar la elaboracion
de dictdmenes técnicos-académicos, dictdmenes técnico-legales, resoluciones y demas
documentacion procedente en cumplimiento a la normatividad aplicable en materia de
proteccién del patrimonio cultural, y con el objeto de atender en tiempo y forma las solicitudes
presentadas por la ciudadania.

Es responsabilidad del Departamento de Protecciéon Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica
de Teotihuacan, operar las estrategias para la conservacidn y protecciéon de los bienes
patrimoniales de la nacidn en las areas decretadas como zona de monumentos arqueoldgicos
y en las cuales se presuma su existencia.
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La atencidn, operacion y gestion de las actividades y seguimientos en la Ventanilla deberan dar
cumplimiento a lo establecido en los Lineamientos de operacion y funcionamiento de las
Ventanillas del Instituto Nacional de Antropologia e Historia, y a los Procedimientos especificos

de Tramites INAH.
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Descripcion de actividades
ETAPA ACTIVIDAD RESPOENSABL
INICIO

11 Atiende y orienta al publico de los diversos tramites y/o

procedimientos INAH, asi como sus requisitos y operacion. Ventanilla del

1. Atencién y Centro INAH
orientacion 12. Aclara dudas originadas acerca de los requisitos, Estado de
componentes y operacién de los diversos tramites y/o México.

procedimientos INAH.

2.1 Recibe solicitudes de Tramites INAH y/o documentacion
relativa a los periodos de Procedimientos Administrativos por
Suspensién, debidamente requisitados y en cumplimiento con
el marco normativo legal vigente.

Ventanilla del

2. Recepcion de 2.2 Lleva acabo el registro pertinente en el SIT. Centro INAH

solicitudes ., Estado de
2.3 Elabora documento de prevenciéon en caso de que el

interesado no cumpla con los requisitos aplicables, para que
subsane la informacién faltante en el término establecido.

México.

2.4 Entrega acuse de recepcién del trémite al interesado y/o
tercero promovente de obra.

3.1 Registra la remisién area técnica competente.

i Ventanilla del
32 Turna Tramites INAH 05-001 y 04-001 al Area Técnica

3. Remision al area . o Centro INAH
L Arqueolodgica del Centro INAH Estado de México incluyendo
técnica g . . Estado de
solicitudes de puntos ubicados dentro y colindantes a la Zona Mexi
éxico.

de Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan. Aunado al
registro del area técnica competente en el SIT.
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4. Designacion

4.1 Recibe Tramites INAH 05-001y 04-001 incluyendo solicitudes
de puntos ubicados dentro y colindantes a la Zona de
Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan.

4.2 Designa Tramites INAH 05-001 y 04-001 solicitudes de
puntos ubicados dentro y colindantes a la Zona de
Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan al area del
Departamento Proteccion Legal y Técnica de la ZAT. Aunado al
registro del area técnica competente en el SIT.

4.3 Envia oficios de solicitud suscritos por la Direccion del
Centro INAH Estado de México a la Direccion de la ZAT con
atencién al personal adscrito del Departamento de Protecciéon
Legal y Técnica de la ZAT, para llevar a cabo los seguimientos
técnicos correspondientes de las solicitudes de Tramites INAH
05-001y 04-001 de los lugares ubicados dentro y colindantes a
la Zona de Monumentos Arqueologicos de Teotihuacan.
Adjuntando copia de la documentacidon de tramite.

Area Técnica
Arqueoldgica
del Centro
INAH Estado
de México

5. Elaboracion de
dictamen

5.1 Recibe oficios de solicitud para llevar a cabo los seguimientos
técnicos correspondientes de las solicitudes de Tramites INAH
05-001y 04-001 de los lugares ubicados dentro y colindantes a
la Zona de Monumentos Arqueologicos de Teotihuacan,
suscritos por la Direccidén del Centro INAH Estado de México al
personal adscrito del Departamento de Proteccion Legal y
Técnica de la ZAT.

5.2 Recibe, copia de los expedientes de Tramites INAH 05-001y
04-001 de los lugares ubicados dentro y colindantes a la Zona
de Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan.

53 Elabora dictamen técnico-académico en razon de los
Tramites INAH 05-001y 04-001 de los lugares ubicados dentroy
colindantes a la Zona de Monumentos Arqueoldgicos de
Teotihuacan.

5.4 Remite al Area Técnica Arqueoldgica del Centro INAH
Estado de México el dictamen técnico-académico junto con la
copia del expediente en razén de los Tramites INAH 05-001y 04-
001 de los lugares ubicados dentro y colindantes a la Zona de
Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan. Aunado al
registro del area técnica competente en el SIT.

Personal
adscrito al
Departamento
de Proteccion
Legal y Técnica
de la ZAT
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6. Integracion de
dictamen

6.1 Recibe e integra el dictamen técnico-académico al
expediente respectivo en razon de los Tramites INAH 05-001 y
04-001, de los lugares ubicados dentro y colindantes a la Zona
de Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan.

6.2. Turna el expediente debidamente integrado a la Ventanilla
del Centro INAH Estado de México para la continuidad del
tramite.

Area Técnica
Arqueoldgica
del Centro
INAH Estado
de México

7. Remisién para
resolucion

7.1 Recibe el dictamen técnico-académico al expediente
respectivo en razén de los Tramites INAH 05-001y 04-001, de los
lugares ubicados dentro y colindantes a la Zona de
Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan.

7.2 Turna expediente integro al Departamento de Tramites y
Servicios Legales del Centro INAH Estado de México en razén
de los Tramites INAH 05-001 y 04-001, de los lugares ubicados
dentro y colindantes a la Zona de Monumentos Arqueoldgicos
de Teotihuacan para la elaboracién del dictamen técnico-legal.

Ventanilla del
Centro INAH
Estado de
México

8. Elaboracién de
respuesta

8.1 Recibe expediente integro de los Tramites INAH 05-001y 04-
001, de los lugares ubicados dentro y colindantes a la Zona de
Monumentos Arqgueoldgicos de Teotihuacdn para la
elaboracién de la Resolucion.

8.2 Elabora dictamen técnico-legal de los Tramites INAH 05-001
y 04-001 de los lugares ubicados dentro y colindantes a la Zona
de Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan considerando
la informacion técnica.

8.3 Recaba firma original de la Direccion del Centro INAH
Estado de México para el dictamen técnico-legal de los
Tramites INAH 05-001y 04-001 de los lugares ubicados dentro y
colindantes a la Zona de Monumentos Arqueoldgicos de
Teotihuacan.

8.4 Turna el expediente debidamente integrado a la Ventanilla
del Centro INAH Estado de México para la continuidad del
tramite. Aunado al registro en el SIT.

Departamento
de Tramitesy
Servicios
Legales del
Centro INAH
Estado de
México.

9. Notificacién

9.1 Recibe expediente completo de los Tramites INAH 05-001 y
04-001, de los lugares ubicados dentro y colindantes a la Zona
de Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan.

9.2 Notifica las resoluciones en razén de los Tramites INAH 05-
001 y 04-001, de los lugares ubicados dentro y colindantes a la

Ventanilla del
Centro INAH
Estado de
México.
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Zona de Monumentos Arqueolégicos de Teotihuacan. Aunado
al registro en el SIT.

93 Orienta e informa a cerca de los seguimientos y
lineamientos establecidos en las resoluciones y/o constancias
INAH con apoyo del Departamento de Tramites y Servicios
Legales del Centro INAH Estado de México.

TERMINO

217




CULTURA | Manual de Procedimientos de la Zona {@J INAH
L]
Arqueolégica de Teotihuacan
2024

6.4.7. TRAMITE INAH 05-001, VISTO BUENO DE OBRA EN AREAS DE MONUMENTOS
ARQUEOLOGICOS O DONDE SE PRESUMA SU EXISTENCIA

Objetivo

Conservar la integridad de los bienes patrimoniales de la nacidn previniendo su afectacion y demas
guebrantamientos a la normatividad legal aplicable en materia de proteccién de patrimonio cultural,
obteniendo su registro, preservacion y proteccién, como la conservacién de su integridad. De tal forma
gue cualquier tipo de intencién de obra en zona de monumentos arqueoldgicos, como lo es en la Zona
de Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan, se sujete a las disposiciones de la Ley Federal sobre
Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos, a su Reglamento, al Decreto por el que se
declara Zona de Monumentos Arqueoldgicos el area conocida como Teotihuacan, y demas
normatividad aplicable.

Alcance

El presente procedimiento aplica a la Direccion del Centro INAH Estado de México, Ventanilla INAH del
Centro INAH Estado de México, Direccion, Subdireccion Técnica, Departamento de Proteccion Legal y
Técnica adscritos a la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.
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Responsables

Direccion del Centro INAH Estado de México.

Ventanilla INAH del Centro INAH Estado de México.

Area Técnica Arqueoldgica del Centro INAH Estado de México.

Departamento de Tramites y Servicios Legales del Centro INAH Estado de México.
Subdireccidén Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

Departamento de Proteccién Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

Corresponsables de su aplicacion

Coordinacion Nacional de Arqueologia INAH.
Direccidon de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.
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Politicas de operacion

Es competencia del Departamento de Proteccidn Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica de
Teotihuacéan, y la responsabilidad de la Subdireccién Técnica de la Zona Arqueoldgica de
Teotihuacan, coadyuvar a la Direccion del Centro INAH Estado de México en los seguimientos
de proteccion y salvaguarda al patrimonio arqueolégico, histdrico y/o bienes de interés
paleontoldgico afectados en las areas decretadas como zona de monumentos arqueoldgicos,
en su colindancia o en donde se presuma su existencia, como es en el caso de la Zona de
Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan, especialmente en el Area de Proteccién General
de la Zona de Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan.

Es responsabilidad del Departamento de Protecciéon Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica
de Teotihuacan, la Subdireccidn Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan y de la
Direccion del Centro INAH Estado de Meéxico, hacer de conocimiento publico los
procedimientos y formatos para realizar los diversos tramites del Instituto Nacional de
Antropologia e Historia, en las areas decretadas como zona de monumentos argqueoldgicos y
en las cuales se presuma su existencia, para su proteccién y salvaguarda pertinente.

Es responsabilidad del Departamento de Proteccion Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica
de Teotihuacan, la Subdireccion Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan y de la
Direccion del Centro INAH Estado de México, llevar a cabo los procedimientos de los diversos
tramites del Instituto Nacional de Antropologia e Historia, en las areas decretadas como zona
de monumentos arqueoldgicos y en las cuales se presuma su existencia, para su proteccion y
salvaguarda pertinente.

Es responsabilidad de |la Direccidn del Centro INAH Estado de México, coordinar las acciones
respectivas ante la Ventanilla, el Departamento de Tramites y Servicios Legalesy el Area Técnica
Argueoldgica a su cargo y con las coordinaciones nacionales, encaminadas a garantizar la
integridad de los bienes arqueoldgicos, histdricos y paleontoldgicos afectados.

Es responsabilidad de la Direccion del Centro INAH Estado de México, coordinar la elaboracion
de dictdmenes técnicos, resoluciones y demdas documentaciéon procedente en cumplimiento a
la normatividad aplicable en materia de proteccidn del patrimonio cultural, y con el objeto de
atender en tiempo y forma las solicitudes presentadas por la ciudadania.

Es responsabilidad del Departamento de Protecciéon Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica
de Teotihuacan, llevar a cabo las estrategias de operacién para la conservacidn y proteccién de
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los bienes patrimoniales de la nacion en las areas decretadas como zona de monumentos
arqueoldgicos y en las cuales se presuma su existencia.

Es responsabilidad del Departamento de Proteccién Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica
de Teotihuacén, participar y coadyuvar en la realizacion de informes y/o estudios especializados
en cumplimiento a los procedimientos y formatos pertinentes de los diversos tramites de este
Instituto.

El seguimiento del Tramite INAH 05-001 debe dar cumplimiento lo establecido en la Ley Federal
sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histdricos, y en su Reglamento, y en lo
sefalado en el Procedimiento especifico Tramite INAH-005-001. Visto bueno de obra en areas
de monumentos arqueoldgicos o en gue se presuma su existencia, y lo indicado en el Acuerdo
por el que se dan a conocer los formatos de tramites de los Organos Administrativos
Desconcentrados de la Secretaria de Cultura. Ademas de lo estipulado en la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo.
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Descripcion de actividades
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
INICIO

1. Recepcion de
solicitudes

1.1 Recibe solicitudes de Tramites INAH 05-001 debidamente
requisitados y en cumplimiento con el marco normativo legal
vigente.

1.2 Lleva acabo el registro pertinente en el SIT.
1.3 Elabora documento de prevencién en caso de que el
interesado no cumpla con los requisitos aplicables, para que

subsane la informacién faltante en el término establecido.

2.4 Entrega acuse de recepcion del tramite al interesado y/o
tercero promovente de obra.

Ventanilla del
Centro INAH
Estado de
México.

2. Remisioén al
area técnica

2.1 Registra la remisidn area técnica competente.

2.2 Turna Tramites INAH 05-001 al Area Técnica Arqueolégica
del Centro INAH Estado de México incluyendo solicitudes de
puntos ubicados dentro y colindantes a la Zona de
Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan.

Ventanilla del
Centro INAH
Estado de
México.

3. Designacion

31 Recibe Tramites INAH 05-001 incluyendo solicitudes de
puntos ubicados dentro y colindantes a la Zona de
Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan.

3.2 Designa Tramites INAH 05-001 de solicitudes de puntos
ubicados dentro y colindantes a la Zona de Monumentos
Arqueoldgicos de Teotihuacan al area del Departamento
Proteccidon Legal y Técnica de la ZAT. Aunado al registro del
area técnica competente en el SIT.

3.3 Envia oficios de solicitud suscritos por la Direccion del
Centro INAH Estado de México a la Direccion de la ZAT con
atencidn al personal adscrito del Departamento de Proteccidn
Legal y Técnica de |la ZAT, para llevar a cabo los seguimientos
técnicos correspondientes de las solicitudes de Tramites INAH
05-001 de los lugares ubicados dentro y colindantes a la Zona
de Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan. Adjuntando
copia de la documentacidon de tramite.

Area Técnica
Arqueologica
del Centro
INAH Estado
de México

4. Elaboracion
de dictamen

4.1 Recibe oficios de solicitud para llevar a cabo los
seguimientos técnicos correspondientes de las solicitudes de

Personal
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colindantes a la Zona de Monumentos Arqueoldgicos de| Departamento

Teotihuacdan, suscritos por la Direccidén del Centro INAH Estado
de Meéxico al personal adscrito del Departamento de
Protecciéon Legal y Técnica de la ZAT.

4.2 Recibe, copia de los expedientes de Tramites INAH 05-001
de los lugares ubicados dentro y colindantes a la Zona de
Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan.

4.3 Realiza visita de inspeccidén al lugar sefalado en el Tramite.

4.4 Elabora dictamen técnico-académico considerando la
informacion técnica existente y la informacidén obtenida en la
visita de inspeccidon para establecer el criterio de respuesta en
razén de los Tramites INAH 05-001 de los lugares ubicados
dentroy colindantes a la Zona de Monumentos Arqueoldgicos
de Teotihuacan.

45 Remite al Area Técnica Arqueoldgica del Centro INAH
Estado de México el dictamen técnico-académico junto con la
copia del expediente en razdn de los Tramites INAH 05-001 de
los lugares ubicados dentro y colindantes a la Zona de
Monumentos Argueoldgicos de Teotihuacan. Aunado al
registro del area técnica competente en el SIT.

de Proteccidn
Legaly Técnica

de la ZAT

5. Integracion de
dictamen

51 Recibe e integra el dictamen técnico-académico al
expediente respectivo en razén de los Tramites INAH 05-001
de los lugares ubicados dentro y colindantes a la Zona de
Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan.

5.2. Turna el expediente debidamente integrado a la Ventanilla
del Centro INAH Estado de México para la continuidad del
tramite.

Area Técnica
Arqueoldégica
del Centro
INAH Estado
de México

6. Remisién para
resolucién

6.1 Recibe el dictamen técnico-académico al expediente
respectivo en razén de los Tramites INAH 05-001 de los lugares
ubicados dentro y colindantes a la Zona de Monumentos
Arqueoldgicos de Teotihuacan.

6.2 Turna expediente integro al Departamento de Trdmites y
Servicios Legales del Centro INAH Estado de México en razdn
de los Tramites INAH 05-001 de los lugares ubicados dentro y
colindantes a la Zona de Monumentos Arqueoldgicos de
Teotihuacdn para la elaboracién del dictamen técnico-legal.

Ventanilla del
Centro INAH
Estado de
México
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7. Elaboracién de
respuesta

7.1 Recibe expediente integro de los Tramites INAH 05-001 de
los lugares ubicados dentro y colindantes a la Zona de
Monumentos Argueoldgicos de Teotihuacan para la
elaboracion de la Resolucion.

7.2 Elabora dictamen técnico-legal de los Tramites INAH 05-
001 de los lugares ubicados dentro y colindantes a la Zona de
Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan considerando la
informacidon técnica, estableciendo una de las tres opciones de
respuesta que establece el tramite.

7.3 Recaba firma original de la Direccidon del Centro INAH
Estado de México para el dictamen técnico-legal de los
Tramites INAH 05-001 de los lugares ubicados dentro y
colindantes a la Zona de Monumentos Arqueologicos de
Teotihuacan.

7.4 Turna el expediente debidamente integrado a la Ventanilla
del Centro INAH Estado de México para la continuidad del
tramite. Aunado al registro en el SIT.

Departamento
de Tramitesy
Servicios
Legales del
Centro INAH
Estado de
México.

8. Notificacion

8.1 Recibe expediente completo de los Tramites INAH 05-001
de los lugares ubicados dentro y colindantes a la Zona de
Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan.

8.2 Notifica las resoluciones en razon de los Tramites INAH 05-
001 de los lugares ubicados dentro y colindantes a la Zona de
Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan. Aunado al
registro en el SIT.

83 Orienta e informa a cerca de los seguimientos vy
lineamientos establecidos en las resoluciones INAH con apoyo
del Departamento de Tramites y Servicios Legales del Centro
INAH Estado de México.

Ventanilla del
Centro INAH
Estado de
México.

TERMINO
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6.4.8. TRAMITE INAH 04-001, SOLICITUD DE CONSULTA SOBRE LA INSERCION EN UNA ZONA
DE MONUMENTOS ARQUEOLOGICOS O DONDE SE PRESUMA SU EXISTENCIA O SU
COLINDANCIA CON UN MONUMENTO ARQUEOLOGICO DE UN INMUEBLE O PREDIO EN
ESPECIFICO, O CONSULTA SOBRE INFORMACION DE UN SITIO ARQUEOLOGICO

Objetivo

Establecer la existencia y la salvaguarda de los bienes patrimoniales de la nacién indicando si
determinado inmueble o predio se encuentra ubicado dentro de o colindante con una zona
arqueoldégica o monumento arqueoldgico o donde se presuma su existencia, como es el caso del area
gue comprenden los lugares ubicados dentro y colindantes a la Zona de Monumentos Arqueolégicos
de Teotihuacan, previniendo su afectacién y demas quebrantamientos a la normatividad legal
aplicable en materia de proteccion de patrimonio cultural. Ratificando la existencia de inscripcion de
los sitios dentro del sistema unico de registro publico.

Alcance

El presente procedimiento aplica a la Direccion del Centro INAH Estado de México, Ventanilla INAH del
Centro INAH Estado de México, Direccion, Subdireccion Técnica, Departamento de Proteccion Legal y
Técnica adscritos a la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.
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Responsables

Direccion Centro INAH Estado de México.

Ventanilla INAH del Centro INAH Estado de México.

Departamento de Tramites y Servicios Legales del Centro INAH Estado de México.
Area Técnica Arqueoldgica del Centro INAH Estado de México.

Subdireccidén Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

Departamento de Proteccién Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

Corresponsables de su aplicacion

Coordinacion Nacional de Arqueologia INAH.
Direccidon de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan.

227



CULTURA | Manual de Procedimientos de la Zona {@J INAH
Arqueoldégica de Teotihuacan °

2024

Politicas de operacién

Es responsabilidad del Departamento de Proteccion Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica
de Teotihuacan, la Subdireccion Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan y de la
Direccion del Centro INAH Estado de Meéxico, hacer de conocimiento publico los
procedimientos y formatos para realizar los diversos tramites del Instituto Nacional de
Antropologia e Historia, en las areas decretadas como zona de monumentos arqueoldgicos y
en las cuales se presuma su existencia, para su proteccién y salvaguarda pertinente.

Es responsabilidad del Departamento de Protecciéon Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica
de Teotihuacan, la Subdireccidén Técnica de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan y de la
Direccion del Centro INAH Estado de México, llevar a cabo los procedimientos de los diversos
tramites del Instituto Nacional de Antropologia e Historia, en las areas decretadas como zona
de monumentos arqueoldgicos y en las cuales se presuma su existencia, para su proteccion y
salvaguarda pertinente.

Es responsabilidad de |la Direccidn del Centro INAH Estado de México, coordinar las acciones
respectivas ante la Ventanilla, el Departamento de Tramites y Servicios Legalesy el Area Técnica
Argueoldgica a su cargo, y con las coordinaciones nacionales, encaminadas a garantizar la
integridad de los bienes arqueoldgicos, histdricos y paleontoldgicos afectados.

Es responsabilidad de la Direccion del Centro INAH Estado de México, coordinar la elaboracion
de dictamenes técnicos, resoluciones y demas documentaciéon procedente en cumplimiento a
la normatividad aplicable en materia de proteccion del patrimonio cultural, y con el objeto de
atender en tiempo y forma las solicitudes presentadas por la ciudadania.

Es responsabilidad del Departamento de Protecciéon Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica
de Teotihuacan, realizar las estrategias de operacidn para la conservaciéon y protecciéon de los
bienes patrimoniales de la nacién en las areas decretadas como zona de monumentos
arqueoldgicos y en las cuales se presuma su existencia.

Es responsabilidad del Departamento de Protecciéon Legal y Técnica de la Zona Arqueoldgica
de Teotihuacéan, participar y coadyuvar en la realizacion de informes y/o estudios especializados
en cumplimiento a los procedimientos y formatos pertinentes de los diversos tramites de este
Instituto.

228



CULTURA | Manual de Procedimientos de la Zona {@J INAH
Arqueoldégica de Teotihuacan °

2024

El seguimiento del Tramite INAH 04-001 debe dar cumplimiento lo establecido en la Ley Federal
sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histdricos, y en su Reglamento, y en lo
sefalado en el Procedimiento especifico Tramite INAH-004-001. Solicitud de Consulta sobre la
insercién en una zona de monumentos arqueoldégicos o donde se presuma su existencia, o
colindancia con un monumento arqueolégico de un inmueble o predio en especifico o consulta
sobre informacién de un sitio arqueoldgico, y lo indicado en el Acuerdo por el que se dan a
conocer los formatos de tramites de los Organos Administrativos Desconcentrados de la
Secretaria de Cultura. Ademas de lo estipulado en la Ley Federal de Procedimiento

Administrativo.
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Descripcion de actividades
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
INICIO

1. Recepcion de
solicitudes

1.1 Recibe solicitudes de Tramites INAH 04-001 debidamente
requisitados y en cumplimiento con el marco normativo legal
vigente.

1.2 Lleva acabo el registro pertinente en el SIT.
1.3 Elabora documento de prevencién en caso de que el
interesado no cumpla con los requisitos aplicables, para que

subsane la informacién faltante en el término establecido.

2.4 Entrega acuse de recepcion del tramite al interesado y/o
tercero promovente de obra.

Ventanilla del
Centro INAH
Estado de
México.

2. Remisioén al
area técnica

2.1 Registra la remisidn area técnica competente.

2.2 Turna Tramites INAH 04-001 al Area Técnhica Arqueoldgica
del Centro INAH Estado de México incluyendo solicitudes de
puntos ubicados dentro y colindantes a la Zona de
Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan.

Ventanilla del
Centro INAH
Estado de
México.

3. Designacion

31 Recibe Tramites INAH 04-001 incluyendo solicitudes de
puntos ubicados dentro y colindantes a la Zona de
Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan.

3.2 Designa Tramites INAH 04-001 solicitudes de puntos
ubicados dentro y colindantes a la Zona de Monumentos
Arqueoldgicos de Teotihuacan al area del Departamento
Proteccidon Legal y Técnica de la ZAT. Aunado al registro del
area técnica competente en el SIT.

3.3 Envia oficios de solicitud suscritos por la Direccion del
Centro INAH Estado de México a la Direccidon de la ZAT con
atencidn al personal adscrito del Departamento de Proteccidn
Legal y Técnica de |la ZAT, para llevar a cabo los seguimientos
técnicos correspondientes de las solicitudes de Tramites INAH
04-001 de los lugares ubicados dentro y colindantes a la Zona
de Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan. Adjuntando
copia de la documentacidon de tramite.

Area Técnica
Arqueologica
del Centro
INAH Estado
de México

4. Elaboracion
de dictamen

41 Recibe oficios de solicitud para llevar a cabo los
seguimientos técnicos correspondientes de las solicitudes de

Personal
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Tramites INAH 04-001 de los lugares ubicados dentro y adscrito al
colindantes a la Zona de Monumentos Arqueoldgicos de| Departamento

Teotihuacdan, suscritos por la Direccidén del Centro INAH Estado
de México al personal adscrito del Departamento de
Proteccién Legal y Técnica de la ZAT.

4.2 Recibe, copia de los expedientes de Tramites INAH 04-001
de los lugares ubicados dentro y colindantes a la Zona de
Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan.

4.3 Analiza lugar y verifica documentacién sefalada en el
Tramite.

4.4 Elabora dictamen técnico-académico considerando la
informacion técnica existente por la Direccion de Registro
Publico de Monumentos y Zonas Arqueoldgicos e Histéricos
para establecer el criterio de respuesta en razén de los
Tramites INAH 04-001 de los lugares ubicados dentro y
colindantes a la Zona de Monumentos Arqueologicos de
Teotihuacan.

45 Remite al Area Técnica Arqueoldgica del Centro INAH
Estado de México el dictamen técnico-académico junto con la
copia del expediente en razén de los Tramites INAH 04-001 de
los lugares ubicados dentro y colindantes a la Zona de
Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan. Aunado al
registro del area técnica competente en el SIT.

de Proteccién

Legaly Técnica

de la ZAT

5. Integraciéon de
dictamen

51 Recibe e integra el dictamen técnico-académico al
expediente respectivo razon de los Tramites INAH 04-001 de
los lugares ubicados dentro y colindantes a la Zona de
Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan.

5.2. Turna el expediente debidamente integrado a la Ventanilla
del Centro INAH Estado de México para la continuidad del
tramite.

Area Técnica
Arqueoldégica
del Centro
INAH Estado
de México

6. Remision para
resolucién

6.1 Recibe el dictamen técnico-académico al expediente
respectivo en razén de los Tramites INAH 04-001 de los lugares
ubicados dentro y colindantes a la Zona de Monumentos
Arqueoldgicos de Teotihuacan.

6.2 Turna expediente integro al Departamento de Trdmites y
Servicios Legales del Centro INAH Estado de México en razdn
de los Tramites INAH 04-001 de los lugares ubicados dentro y

Ventanilla del
Centro INAH
Estado de
México
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colindantes a la Zona de Monumentos Arqueoldgicos de
Teotihuacan para la elaboracion del dictamen técnico-legal.

7. Elaboracién de
respuesta

7.1 Recibe expediente integro de los Tramites INAH 04-001 de
los lugares ubicados dentro y colindantes a la Zona de
Monumentos Argueoldgicos de Teotihuacan para la
elaboracion de la Resolucion.

7.2 Elabora oficio respuesta de los Tramites INAH 04-001 de los
lugares ubicados dentro y colindantes a la Zona de
Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan considerando la
informacién técnica, estableciendo el criterio de resolucién
correspondiente.

7.3 Recaba firma original de la Direccidon del Centro INAH
Estado de México para el dictamen técnico-legal de los
Tramites INAH 04-001 de los lugares ubicados dentro y
colindantes a la Zona de Monumentos Arqueoldgicos de
Teotihuacan.

7.4 Turna el expediente debidamente integrado a la Ventanilla
del Centro INAH Estado de México para la continuidad del
tramite. Aunado al registro en el SIT.

Departamento
de Tramitesy
Servicios
Legales del
Centro INAH
Estado de
México.

8. Notificacion

8.1 Recibe expediente completo de los Tramites INAH 04-001
de los lugares ubicados dentro y colindantes a la Zona de
Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan.

8.2 Notifica las resoluciones en razon de los Tramites INAH 04-
00len razdén de los lugares ubicados dentro y colindantes a la
Zona de Monumentos Arqueoldgicos de Teotihuacan. Aunado
al registro en el SIT.

Ventanilla del
Centro INAH
Estado de
México.

TERMINO
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6.5. MUSEOS Y SERVICIOS EDUCATIVOS

GLOSARIO

Guion cientifico: Documento en el que se presenta los objetivos de la exposicidon y los temas a
desarrollar en ella, presentando ademas un esquema de la informacién técnica académica referente a
los bienes patrimoniales que forman parte de dicha exposicidn.

Guion expositivo: Documento en el que se indican los elementos de la exposicion, su eleccién y
relacidon en atencidn a la narrativa tematica que se ha decidido exponer. No se trata grosso modo de
una descripcion sino de la historia en la que se fundamenta la exposicion.

Guion museografico: Documento guia en el que se plasma la formacién del tema y subtemas a
desarrollar en la exposicion especificando informacion de los bienes patrimoniales, el espacio de
exposicion, la distribucion de la exhibicidon, ubicacién y formas en la exhibicion, ademas de la
infraestructura y materiales didacticos necesarios para su desarrollo.

Museo: Designa tanto a la institucidn como al establecimiento o al lugar generalmente concebido para
proceder a la seleccidn, el estudio y la presentacién de testimonios materiales e inmateriales del
individuo y su medio ambiente de forma didactica y explicativa para las personas. La forma y las
funciones del museo han variado sensiblemente en el curso de los siglos. Su contenido se ha
diversificado al igual que su misién, su forma de funcionamiento y su administracion.

Museal: Califica todo aquello que se relaciona con el museo a fin de distinguirlo de otros dominios.
Designa el campo de referencia en el cual se verifican no solo la creacion, el desarrollo y funcionamiento
de museo, sino también la reflexidon acerca de sus fundamentos y desafios.

Museografia: El conjunto de técnicas desarrolladas para llevar a cabo las funciones museales y
particularmente las que conciernen al acondicionamiento del museo, la conservacion, la restauracion,
la seguridad y la exposicién. Procura designar el arte o las técnicas de la exposicion.

Museologia: Es el estudio del museo. Estudia su historia y su rol en la sociedad; las formas especificas
de investigaciéon y de conservacion fisica, de presentacidn, de animacién, de difusién; de organizaciéon
y de funcionamiento; de arquitectura nueva o musealizada; los sitios recibidos o elegidos; |a tipologia;
la deontologia.
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Estudio de publico: Son las estrategias para conocer y planificar las variables de visitantes que tiene
un espacio con visita publica, ya sea un espacio cultural y/o natural, para establecer mecanismos de
vinculacidn entre visitante y el recurso patrimonial.
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6.5.1. PLANEACION MUSEOGRAFICA DE EXPOSICIONES TEMPORALES
Objetivo

Planear de forma integral el concepto de una exposicidn museografica de bienes culturales muebles
arqueolégicos, producto de las investigaciones llevadas a cabo a lo largo del tiempo en la Zona
Arqueoldgica de Teotihuacan y materializar su presentacidén al puUbico visitante en los espacios

museales de la ZAT.
Alcance

La planeacion museografica aplica en primer término al investigador que realizara la curaduria de la
exposiciéon, en este caso puede ser desde un investigador de base hasta el Departamento de Museos y
Servicios Educativos de la ZAT; implica al Departamento de Conservacidén y Restauracion para la
realizaciéon de los diagndsticos de estado de conservaciéon de los bienes culturales, ademas de la Unidad
de Museografia del Departamento de Museos y Servicios Educativos de la ZAT para las intervenciones

técnicas en materia museografica.
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Responsables

Direccion de la ZAT.

Subdireccion Técnica de la ZAT.

Profesor-Investigador adscrito a la ZAT.

Departamento de Museos y Servicios Educativos de la ZAT.
Departamento de Conservacion y Restauracion de la ZAT.
Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de la ZAT.
Subdirecciéon Administrativa de la ZAT.

2024
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Politicas de operacién

Los proyectos museograficos deberan estar en primer término alineados con los objetivos de
difusiéon y divulgaciéon del patrimonio cultural del INAH de acuerdo a la normatividad interna
aplicable, con énfasis en los objetivos y naturaleza de la Zona Arqueolégica de Teotihuacan, para
cualquiera de las variantes expositivas, ya sean temporales, de pieza del mes, exposiciones
tematicas, etc.

El guion museografico y guion expositivo, ademas de los materiales de difusién e informacion
mediatica, deberan ser sometidos a consideracion y autorizacidon por las areas INAH
competentes y cumplir con los lineamientos correspondientes.

Las obras y/o los bienes culturales motivo de las exposiciones, deberan de contar con ndmero
de inventario y el seguro y avaludo correspondiente.

El Departamento de Conservacidn y Restauracion de la ZAT, debera de elaborar los estados de
conservaciéon de las piezas y en conjunto con el responsable del Acervo Arqueoldgico de la ZAT
y el Jefe del Departamento de Museos y Servicios Educativos, participar en la elaboracion del
Catalogo de los Museos.

Los valores y atributos de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan deberan permear en la estética
de los montajes museograficos que se realicen en la ZAT.

La planeacién museografica debe considerar el aval de préstamo de obra para exposiciones
nacionales e internacionales avalado por el titular de la ZAT en coordinacién con la Coordinacién
Nacional de Arqueologia.

La obra en préstamo deberd estar en buen estado de conservacion; por ningdn motivo deberan
de prestarse obras que presenten riesgo de dafio por su estado de conservacion deleznable y/o
delicado por lo que debera realizarse el dictamen de estado del mismo antes de sus salidas del
Acervo Arqueoldgico de la ZAT y/o de y entre sus Museos.

Las actividades del Departamento de Museos y Servicios Educativos de la ZAT deben operar de
acuerdo alo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos de la Coordinacion Nacional
de Museos y Exposiciones, en los Lineamientos para las acciones pedagdgicas de las areas
educativas en los museos, zonas arqueoldgicas y Centros INAH del Instituto Nacional de
Antropologia e Historia y en el Manual de Normas y Procedimientos para Museos de la Red del
INAH.
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El plan de trabajo museografico debe contemplar objetivos, cronograma, presupuesto
estimado, disefio, materiales de difusién, etcétera.

Las actividadesy movimientos necesarios para el montaje y difusién de la exposicién consideran

seguridad, difusion, los traslados de piezas, montaje, exposicion (operacion, espacios, técnicas,
iluminacién, ambientacidon, mobiliario, memoria grafica, control y estadistica de visita, etcétera).
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Descripcion de actividades
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
INICIO
11 Consensa tema de exposicion con el (o la) Jefe de
Departamento de Museos y Servicios Educativos.
Profesor-

1. Exposicion de
tema

1.2 Envia propuesta de tema de exposicién temporal a la
Subdireccién Técnica de la ZAT con conocimiento de la
Direccion de la ZAT.

Investigador
adscrito a la ZAT.

2. Revisiéon de

2.1 Recibe propuesta de tema de exposicion temporal
realizado por el investigador adscrito a la ZAT.

2.2 Revisa el tema de exposicion en conjunto con el (o la)
Jefe de Departamento de Museos y Servicios Educativos de
la ZAT, con conocimiento de la Direccidn de la ZAT.

Subdirecciéon
Técnica de la

tema ZAT
2.3 Solicita al Departamento de Conservacion vy
Restauracién de la ZAT, dictamen sobre el estado de
conservacion de las piezas propuestas en la exhibicion con
conocimiento de la Direccidn de la ZAT.
3.1 Realiza el analisis del estado de conservacion de las
piezas que se pretenden exhibir.
3.2 Dictamina el estado de conservaciéon de las piezas que Jefe de
Departamento

3. Diagnodstico de
bienes

se pretenden exhibir.

3.3 Envia diagnostico y opinién a la Subdireccion de la ZAT
con copia al investigador y el con el (o |a) responsable del
Departamento de Museos y Servicios Educativos de la ZAT,
y de conocimiento a la Direccidn de la ZAT.

de Conservacion
y Restauracion
de la ZAT

4. Solicitud del
plan de trabajo

4.1 Recibe opinidn del (o la) responsable del Departamento
de Conservacidn y Restauracion de la ZAT.

4.2 Solicita al Investigador el plan de trabajo para la
validacién con las areas normativas respectivas, con copia
para el (o |a) responsable del Departamento de Museos y
Servicios Educativos de la ZAT, con conocimiento de la
Direccion de la ZAT.

Subdirecciéon
Técnica de la
ZAT

5. Elaboracién de
plan de trabajo

51 Realiza adecuaciones a la propuesta de exposicidn
considerando observaciones y el dictamen sobre el estado
de conservaciéon de los bienes.

Profesor-
Investigador
adscrito a la ZAT
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52 Elabora guion cientifico acorde con
tematica.

la propuesta

5.3 Elabora guion expositivo de |la propuesta.

5.4 Elabora guion museografico basado en el
cientifico.

guion

5.5 Entrega el plan de trabajo y guion al Departamento de
Museos y Servicios Educativos con copia al Responsable del
Departamento de Museos y Servicios Educativos de la ZAT.

6. Validaciéon

6.1 Recibe el plan de trabajo y guion museografico.

6.2 Presenta el plan de trabajo y guion museografico ante la
CNMyYE vy la Coordinacion Nacional de Difusion del INAH
para su validacién con copia para la Subdireccién Técnica y
Direccion de la ZAT.

En caso de observaciones se subsanan con apoyo del
Investigador.

6.3 Coordina los recursos financieros de los cuales puede
disponer el Investigador solicitante, de acuerdo con la
distribucion realizada del presupuesto INAH aprobado para
el ejercicio de operacidn de la zona arqueolégica por la
Secretaria Administrativa durante el ejercicio fiscal
corriente.

6.4 Notifica al investigador el inicio de actividades una vez
gue se recibe el visto bueno por parte de la CNMyE, de la
Coordinacion Nacional de Difusion y que se han validado los
recursos financieros, con conocimiento a la Subdireccién
Técnica y Direccion de la ZAT.

Jefe de
Departamento
de Museos y
Servicios
Educativos de la
ZAT

7. Produccién de
exposicion
tematica

7.1 Inicia las actividades para la exposicidon museografica.

7.2 Coordina las actividades y movimientos necesarios para
el montaje y difusion de la exposicion con el (o Ia)
responsable del Departamento de Museos y Servicios
Educativos, del Departamento de Conservaciéon vy
Restauracidn y del Departamento de Resguardo de Bienes
Culturales de la ZAT, y la Coordinacidn Nacional de Difusidon
INAH, con conocimiento de la Subdireccidon Técnica y

Investigador
adscrito a la ZAT

242



CULTURA | Manual de Procedimientos de la Zona Ci%) INAH
a

Arqueolégica de Teotihuacan

2024

Direccion de la ZAT.

7.3 Supervisa y da seguimiento durante el periodo de
exposicion.

8. Cierre de
exposicion

8.1 Inicia el cierre de exposicion museografica.

8.2 Coordina las actividades y movimientos necesarios para
el desmontaje con el (o la) Responsable del Departamento
de Museos y Servicios Educativos, del Departamento de
Conservacion y Restauracion y del Departamento de
Resguardo de Bienes Culturales de la ZAT con
conocimiento de la Subdireccidn Técnica y Direccidn de la
ZAT.

8.3 Se realiza evaluacidén del estado de los espacios
utilizados para su rehabilitacidon en caso necesario.

Investigador

adscrito a la ZAT

9. Entrega de
resultados

9.1 Integra los resultados de las actividades de exposicidon
para la elaboracidn de reportes y/o informes necesarios.

9.2 Presenta, mediante oficio, a la Subdireccién Técnica, con
copia a la Direccidon de la ZAT, el informe de los trabajos
realizados.

Profesor-
Investigador

adscrito a la ZAT

10. Presentacién
de informe

10.1 Recibe informe de resultados.

Se realizan las adecuaciones necesarias con el investigador
en conjunto con el (o la) responsable del Departamento de
Museos y Servicios Educativos, en caso de adecuaciones.

10.2 Envia informe final a la Coordinacion Nacional de
Museos y Exposiciones para su conocimiento, con copia a la
Direccidon de la ZAT.

Subdireccion
Técnica de la
ZAT

TERMINO
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6.5.2. MANTENIMIENTO MUSEOGRAFICO

Objetivo

Implementar acciones de conservacion preventiva y mantenimiento menor a la infraestructura
museografica de los inmuebles designados como espacios museales de la ZAT, Museo de la Pintura
Mural Teotihuacana, Museo de la Cultura Teotihuacana (museo de sitio) y el Ex museo en Ciudadela.

Alcance

Corresponde el seguimiento del presente procedimiento al Departamento de Museos y Servicios
Educativos de la ZAT, Unidad de Museografia y Unidad de Mantenimiento Menor de la ZAT. Ademas de
la Subdireccion Técnica y la Subdireccion Administrativa quienes son los responsables de la gestion
técnica y administrativa del procedimiento.
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Responsables

Direccion de la ZAT.

Subdireccién Técnica de la ZAT.

Departamento de Museos y Servicios Educativos de la ZAT.
Departamento de Conservaciéon y Restauraciéon de la ZAT.
Departamento de Resguardo de Bienes Culturales de la ZAT.
Subdireccion Administrativa de la ZAT.

2024
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Politicas de operacién

El mantenimiento museografico implica conocer el guion museografico con la finalidad de que,
durante las acciones de mantenimiento, se mantengan los enfoques establecidos en el guion.
Para lo cual, es necesario programar los periodos de ejecucidén de mantenimiento de acuerdo a
los diagndsticos elaborados por el Departamento de Museos y Servicios Educativos, ademas de
pedir la asesoriay participaciéon al Departamento de Conservacién y Restauracion de la ZAT para
el movimiento de piezas en el montaje y/o desmontaje. Finalmente, la Subdireccién
Administrativa es la responsable de la gestion para obtener los insumos necesarios.

Las obras y/o los bienes culturales motivo de las exposiciones, deberan de contar con ndmero
de inventario, el seguro y avallo correspondiente.

Los programas y/o actividades de mantenimiento de los espacios museales de la Zona
Argueoldgica de Teotihuacan deben considerarse actividades primordiales y permanentes con
la finalidad de mantener un buen estado de conservaciéon de los inmuebles que resguardan los
bienes patrimoniales en exposicion del Sitio.

Las actividades del Departamento de Museos y Servicios Educativos de la ZAT deben operar de
acuerdo alo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos de la Coordinaciéon Nacional
de Museos y Exposiciones, en los Lineamientos para las acciones pedagdgicas de las areas
educativas en los museos, zonas arqueoldgicas y Centros INAH del Instituto Nacional de
Antropologia e Historia y en el Manual de Normas y Procedimientos para Museos de la Red del
INAH.

La implementacion de medidas y operacion de seguridad de los bienes arqueoldgicos en los
espacios museales y las medidas de operacidon y seguridad de los espacios museales deberan
considerar lo estipulado en los Lineamientos en materia de seguridad y vigilancia externa
proporcionados por el INAH, en las Normas generales de seguridad del Instituto Nacional de
Antropologia e Historia, en el Manual de Procedimientos de Planeacidn y Gestién de Seguridad
y en el Manual de Normas y Procedimientos de la Direccidon de Seguridad a Museos.
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ETAPA

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

INICIO

1. Diagnodstico de
museos

1.1 Realiza de manera mensual el diagndstico de necesidades de
los inmuebles museales de la ZAT. Museo de Murales
Teotihuacanos “Beatriz de la Fuente”, Museo de la Cultura
Teotihuacanay el Ex Museo de Sitio. Ademas del diagndstico de
sus necesidades museograficas.

1.2 Considera reporte por parte de trabajadores de la ZAT,
elementos de seguridad (personal externo de seguridad
contratado por el INAH) o cualquier persona dentro de la Zona
Arqueoldgica que se percate de areas susceptibles a ser
intervenidas para ser contempladas en el diagnostico realizado.

1.3 Actualiza el area a intervenir.

1.4 Elabora reporte del estado de conservacidon de inmuebles
museales y contextos museograficos.

1.5 Envia mediante oficio el reporte del estado de conservacién
de inmuebles museales y contextos museograficos, en el que se
incluyen medidas de mantenimiento considerando los recursos
humanos adscritos al Departamento, materiales y financieros
necesarios, a la Subdireccién Técnica, con copia para la
Direccion de la ZAT.

Jefe de

Departamento
de Museos y

Servicios

Educativos de

la ZAT

2. Evaluacién del
proyecto

2.1 Recibe y revisa las medidas de mantenimiento de inmuebles
museales y de museografia propuestas por el (o la) Jefe de
Departamento de Museos y Servicios Educativos de la ZAT.

2.2 Coordina los recursos financieros de los cuales puede
disponer el Investigador solicitante, de acuerdo con la
distribucién realizada del presupuesto INAH aprobado para el
ejercicio fiscal corriente de la zona arqueoldgica por la
Secretaria Administrativa con conocimiento de la Direccidén de
la ZAT.

Subdirecciéon
Técnica de la

ZAT
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2.3 Instruye la aplicacién del mantenimiento en conjunto con el
personal de Arquitectura de la ZAT y del Departamento de
Conservaciéon y Restauracién de la ZAT, una vez evaluado el
proyecto y confirmados los recursos financieros, con
conocimiento de la Direccion de la ZAT.

3. Ejecucion de
mantenimiento

3.1 Recibe los recursos materiales solicitados para realizar el
mantenimiento menor y museografico requerido.

3.2 Coordina las actividades de mantenimiento de inmuebles
museales y de museografia con el Responsable del
Departamento de Conservacién y Restauracion de la ZAT, y con
el personal del Departamento de Museos y Servicios Educativos
de la ZAT, respectivamente, considerando ademas las opiniones
del personal de Arquitectura de la ZAT.

3.3 Informa al Responsable del Departamento de Resguardo de
Bienes Culturales para los seguimientos respectivos de

Jefe de
Departamento
de Museos y
Servicios
Educativos de

4. Elaboracion y
presentacion de
informe

seguridad en Museos. la ZAT
3.4 Supervisa las actividades y coteja que se realicen de acuerdo
a lo requerido.
3.5 Lleva el registro de las intervenciones de mantenimiento a
través de bitacoras.
Jefe de
4.1 Elabora reportes e informe de las acciones realizadas. Departamento

4.2 Entrega reportes e informe a la Subdireccién Técnica, con
copia a la Direccion de la ZAT, para visto bueno e incorporacion
a los informes trimestrales.

de Museos y
Servicios
Educativos de
la ZAT

5. Recepcion de
resultados

51 Recibe reportes e informe técnico final de las acciones
ejecutadas a la Subdireccion Técnica con copia para la
Direccion de la ZAT.

5.2 Envia copia del informe final al Departamento de Resguardo
de Bienes Culturales para que se contemplen las acciones
realizadas en el préoximo control de seguridad y al
Departamento de Conservacién y Restauracion en seguimiento
a los controles de mantenimiento en infraestructura, con copia
de conocimiento para la Direccidén de la ZAT.

Subdirecciéon
Técnica de la
ZAT

TERMINO
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6.5.3. COMUNICACION EDUCATIVA Y DIVULGACION (ACCIONES PEDAGOGICAS)

Objetivo

Fomentar y acercar al publico en general (infantil, juvenil y adulto) al conocimiento y disfrute de los
bienes patrimoniales, tanto de los museos como de los monumentos arqueoldgicos de la ZAT, para
aprender y establecer nuevas formas de relacionarse con el patrimonio cultural desde una visiéon
emotiva y creativa gue signifique un proyecto novedoso y sensorial.

Alcance

Las acciones de comunicacion educativa aplican al Departamento de Museos y Servicios Educativos a
través de su responsable y su Area de Servicios Educativos y a los divulgadores y asesores de
divulgadores del patrimonio cultural adscritos a la ZAT, ademas de la Subdireccion Técnica quien
debera establecer en conjunto el plan de trabajo para lograr los objetivos expresados. En cuanto a los
recursos materiales y financieros, la Subdireccién Administrativa de la ZAT se encargara de gestionar
los recursos una vez que la Direccion de la ZAT, otorgue el visto bueno al plan de trabajo. Las acciones
se enmarcan en los objetivos institucionales de la difusién y divulgacidon del patrimonio cultural.
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Responsables

Divulgadores del Patrimonio Cultural adscritos al Departamento de Museos y Servicios
Educativos de la ZAT.

Departamento de Museos y Servicios Educativos de |la ZAT.

Subdireccién Técnica de la ZAT.

Direccion de la ZAT.

Corresponsables de su aplicaciéon

Subdireccidon Administrativa de la ZAT.
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Politicas de operacién

Las acciones de divulgaciéon son llevadas a cabo por los divulgadores del patrimonio cultural en
las areas de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan, incluyendo los espacios museales de la ZAT
tratdndose del Museo de Murales Teotihuacanos “Beatriz de la Fuente”, del Museo de |la Cultura
Teotihuacana (antes Museo de Sitio) y el Ex Museo de Sitio, mediante las actividades
pedagdgicas de educacién patrimonial planificada entre los diversos grupos de personas de
edades variables y en especial de escolares de diferentes niveles educativos.

La atencion al publico en general durante el desarrollo de los proyectos educativos se considera
gratuita, y debe ser planificada con anticipacion por lo que los cronogramas en el plan de
trabajo anual deben concebir ello.

La atencién al publico en general durante el desarrollo de los proyectos educativos se considera
gratuita, y debe ser planificada con anticipacién por lo que los cronogramas en el plan de
trabajo anual deben concebir ello.

Los servicios educativos tienen que estar alineados a la estrategia nacional de servicios
educativos del INAH y participar con resultados de manera institucional para el logro de los
objetivos sociales del INAH.

Las actividades de atencién al publico deben cumplir con la difusidon y divulgacion social al
patrimonio cultural arqueoldgico de Teotihuacan y transmitir los valores culturales, sociales,
histéricos y cientificos de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan declarada Patrimonio de la
Humanidad contemplando ademas las areas establecidas dentro de la Zona de Monumentos
Arqueoldgicos de Teotihuacan.

Todo proyecto, actividad y/o estrategia elaborado por los especialistas y dreas educativas que
deba divulgarse en las areas de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan y sus espacios museales,
serd presentado al Departamento de Museos y Servicios Educativos, a la Subdireccion Técnica
y Direccién de la ZAT, para su evaluacidn y aprobacion.

Los materiales de difusiéon y divulgacién, deberan de estar alineados a la politica institucional
de manejo de imagen y de manejo de medios de informacién.

Las actividades del Departamento de Museos y Servicios Educativos de la ZAT deben operar de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos de la Coordinacion Nacional
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de Museos y Exposiciones, en los Lineamientos para las acciones pedagdgicas de las areas
educativas en los museos, zonas arqueologicas y Centros INAH del Instituto Nacional de
Antropologia e Historia y en el Manual de Normas y Procedimientos para Museos de la Red del
INAH.

La elaboracion y desarrollo de las estrategias y proyectos pedagdgicos del programa anual
contempla visitas guiadas didacticas a escolares y visitas oficiales, talleres tematicos a escolares
Yy publico en general, visitas a espacios de trabajo, contenido de divulgacion, juegos educativos,
publicaciones educativas, cédulas complementarias en espacios museales, educacion
patrimonial en museos (funcidén social y educativa en los museos), etcétera, incluyendo
propuestas de materiales de difusion.

Las acciones pedagdgicas propuestas, deben considerar las exposiciones y colecciones de los
Museos, las localidades entorno a la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan y los estudios técnicos
recientes de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan, para la elaboracion de los diferentes
programas, actividades y/o proyectos.

253



CULTURA | Manual de Procedimientos de la Zona (%)lNAH
Arqueoldégica de Teotihuacan °

Diagrama de bloques

2024

Jefe de Departamento de Mussos y

Subdireccion Técnica de la

Area de Serviclos Educativos del
Departamento de Museos y Serviclos

Serviclos Educativos de la ZaT ZAT
Educativos de la ZAT
|: Inicle :'
L J 1
Planeacion
2
3 " Evaluacion y
.
Coordinacidn de
programas L
4
| - Ejecucion de
" programas
5
Elaboracion de
informes +
6
Recepcion de
informes

254



CULTURA

Arqueolégica de Teotihuacan

Descripcion de actividades

Manual de Procedimientos de la Zona Ci%) INAH
a

2024

ETAPA

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

INICIO

1. Planeacién

1.1 Designa a los responsables de la elaboracion y desarrollo de
las estrategias y proyectos pedagdgicos mismos que
corresponden al area de servicios educativos del Departamento
de Museos y Servicios Educativos para la conformacién del
programa de trabajo anual.

1.2 Vincula el programa de trabajo anual con los lineamientos
institucionales aplicables y vigentes.

1.3 Coordina e integra las actividades presentadas por el drea de
servicios educativos para la conformacion del programa de
trabajo anual.

1.4 Elabora programa de trabajo anual con el desglose de
recursos materiales necesarios para llevar a cabo las acciones
pedagdgicas propuestas, en el que plantea objetivos,
informacidn sustantiva, cronograma, presupuesto, bibliografia,
etcétera.

1.5 Presenta programa de trabajo anual a la Subdireccion
Técnica, con copia a la Direccidn de la ZAT, para su revision,
modificacion y visto bueno. En el que incluye ademas la
solicitud de validacion de la Coordinacion Nacional de Difusion
del INAH de los materiales de difusion.

Jefe de
Departament
de Museos y

Servicios

Educativos de

la ZAT

o

2. Evaluaciény
Gestion

2.1 Recibe y revisa la propuesta del programa de trabajo anual y
sefala observaciones en caso de ser necesarias para ser
solventadas.

2.2 Envia la solicitud de validacion de los materiales de difusion
a la Coordinacién Nacional de Difusién del INAH, y en caso de
observaciones se hace de conocimiento el Responsable del
Departamento de Museos y Servicios Educativos de la ZAT para
gue éstas sean subsanadas.

2.3 Solicita a la Subdireccion Administrativa los recursos
materiales requeridos para el desarrollo de las actividades
propuestas de acuerdo con el presupuesto INAH aprobado para

Subdirecciéon
Técnica de la

ZAT
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el ejercicio fiscal corriente para la operacién de la zona
arqueoldgica por la  Secretaria  Administrativa, con
conocimiento de la Direccion de la ZAT.

2.4 Valida los programas de comunicacién educativa
propuestos y la existencia de recursos para dar inicio a las
acciones pedagdgicas propuestas, una vez cotejados con la
Subdireccion Administrativa y la Direccion de la ZAT.

2.5 Notifica el visto bueno de los materiales de difusion de las
actividades de los programas pedagdgicos una vez que fueron
evaluados por la Coordinacion Nacional de Difusion del INAH.

3. Coordinacion
de programas

31 Prepara seguimiento de programas de acuerdo al
cronograma de trabajo y vertientes planteadas en el programa
anual.

3.2 Conforma y elabora el proyecto y actividades de atencidn al
publico de acuerdo a lo programado; y la propuesta grafica del

material a divulgar de conformidad con el guion programado.

3.3 Coordina y supervisa la ejecucion de los programas de

Jefe de
Departamento
de Museos y
Servicios
Educativos de

4. Ejecucion de
programas

acuerdo al cronograma de trabajo y vertientes planteadas del 2 ZAT
area de servicios educativos del Departamento de Museos y

Servicios Educativos.

4 Ejecuta las estrategias y programas pedagdgicos del

programa anual de trabajo en coordinaciédn con el (o la) Area de
Responsable del Departamento de Museos y Servicios Servicios

Educativos de la ZAT, incluyendo la difusién de los mismos.

42 Lleva a cabo registro de informacién y fotografico de las
actividades que se llevan a cabo.

4.3 Elabora reportes de las actividades realizadas para su

Educativos del
Departamento
de Museos y
Servicios
Educativos de

5. Elaboracién de
informes

presentacion al Responsable del Departamento de Museos y la ZAT
Servicios Educativos de la ZAT.
51 Integra los reportes correspondientes de cada una de las
. J . Jefe de
actividades desarrolladas, cada vez que éstas finalizan.
Departamento

5.2 Incorpora en los reportes evaluaciéon y analisis del trabajo
para considerar mejoras en los planes de programa futuros.

5.3 Elabora informe final para su presentacion a la Subdireccién
Técnica con copia para la Direccidn de la ZAT.

de Museosy
Servicios
Educativos de
la ZAT
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6. Recepcion de
informes

programa autorizado.

Direccidn de la ZAT.

6.1 Recibe informes de actividades realizadas de acuerdo al

6.2 Evalua y analiza actividades con potencial de mejora.
6.3 Resguarda memoria de los materiales de difusion utilizados.

6.4 Informa de las actividades realizadas y sus alcances a la

Subdireccién
Técnica de la
ZAT

TERMINO
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6.5.4. EVENTOS CULTURALES Y ACADEMICOS

Objetivo

Fortalecer y procurar los mecanismos de divulgacién y vinculacién de las investigaciones del ambito
antropoldgico especialmente de la regién de Teotihuacan para el intercambio de ideas y conocimiento
entre especialistas a través de foros de divulgacidon académica y acciones |Udicas para el avance del

conocimiento en beneficio de la sociedad.
Alcance

De manera principal aplica al Departamento de Museos y Servicios Educativos y a la Subdireccion
Técnica de la ZAT la planeacion de talleres, seminarios, conferencias, etcétera la divulgacion de
actividades académicas de la ZAT encaminadas ademas a la vinculacion con la comunidad. La
realizacion de actividades académicas involucra también a la Coordinacidn Nacional de Arqueologia

como area normativa.
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Responsables

Subdireccién Técnica de la ZAT.

Departamento de Museos y Servicios Educativos de la ZAT.
Subdirecciéon Administrativa de la ZAT.

Coordinacién Nacional de Arqueologia.

Secretaria Técnica.
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Politicas de operacién

Los eventos académicos y culturales que se programen para y en la Zona Arqueoldgica de
Teotihuacan deberan contar con la aprobacién de la Subdireccién Técnica de la ZAT y el Visto
bueno del Director de la ZAT; en el caso de eventos académicos de alcance mayor éstos deberan
contar con la aprobacién de la Secretaria Técnica del INAH, quien avala los eventos académicos
y en todo caso autoriza los recursos financieros, asi como de la Coordinacién Nacional de
Argueologia como area normativa.

Toda accion, proceso y procedimiento elaborado por los especialistas y areas educativas que
deba celebrarse en las areas de la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan y sus espacios museales,
debe garantizar, ademas de la divulgacion, la vinculacion con la sociedad atendiendo los
enfoques institucionales.

Los eventos académicos seran invariablemente, un espacio de libertad académica en el que los
investigadores compartan sus conocimientos entre pares y hacia el pdblico en general, con el
objetivo de divulgar los conocimientos a través de la discusidn de temas e ideas de relevancia
para el conocimiento de Teotihuacan.

Para la realizacion de los eventos académicos y/o culturales, la zona arqueoldgica podra utilizar
espacios como el Auditorio del Centro de Estudios Teotihuacanos, Ala Este del Museo de
Murales Teotihuacanos, Espacio Expositivo del Ex Museo, y Teatro de la Naturaleza, entre otros.

El disefio y elaboraciéon de los eventos académicos y culturales debe considerar estrategias de
vinculacién con la comunidad en general por lo que deben operarse periédicamente para
propiciar el fortalecimiento de la relacién entre la Zona Arqueoldgica de Teotihuacan y los
grupos que se insertan.

Las actividades del Departamento de Museos y Servicios Educativos de la ZAT deben operar de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos de la Coordinacion Nacional
de Museos y Exposiciones, en los Lineamientos para las acciones pedagdgicas de las areas
educativas en los museos, zonas arqueoldgicas y Centros INAH del Instituto Nacional de
Antropologia e Historia y en el Manual de Normas y Procedimientos para Museos de la Red del
INAH.

Los materiales de difusién y divulgacién, deberan de estar alineados a la politica institucional
de manejo de imagen y de manejo de medios de informacidn.
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8. Los eventos de vinculacidon contemplan conferencias, charlas, debates, mesas, presentaciones
de publicaciones, obras, conciertos, cine, platicas tematicas de impetu conmemorativo y/o
extraordinarios, etcétera, incluyendo sus propuestas de materiales de difusion.

9. La elaboracién de los proyectos debe plantear objetivos, informacién sustantiva, cronograma,
presupuesto, recintos, etcétera.
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Descripcion de actividades
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
INICIO
11 Designa a los responsables de la elaboracion vy
desarrollo de los eventos de vinculacién, mismos que
corresponden al area de servicios educativos del
Departamento de Museos y Servicios Educativos.
1.2 Plantea vincular los eventos propuestos con los
lineamientos institucionales aplicables y vigentes. Jefe de
. . . Departamento
1.3 Coordina e integra las actividades presentadas por el de Museos
1. Organizacién area de servicios educativos para la presentacion de Serviciosy
proyectos de eventos culturales ante la Subdireccion )
L . . ., Educativos de la
Técnica de la ZAT, con copia para la Direccidon de la ZAT. ZAT

1.4 Realiza la presentacion de proyectos de eventos
culturales ante la Subdireccién Téchica de la ZAT, con
copia para la Direccion de la ZAT. En la que incluye
ademas la solicitud de validacion de la Coordinacién
Nacional de Difusion del INAH de los materiales de
difusion.

2. Evaluaciény
Gestion

2.1 Recibe la presentacion de proyectos de eventos
académicos-culturales.

2.2 Envia propuestas de eventos culturales a la
Coordinacidon Nacional de Arqueologia y a la Secretaria
Técnica del INAH para su valoracién y autorizacion.

2.2 Envia la solicitud de validacion de los materiales de
difusidn a la Coordinacién Nacional de Difusion del INAH,
y en caso de observaciones las hace de conocimiento al
Responsable del Departamento de Museos y Servicios
Educativos de la ZAT para ser subsanadas, una vez que se
tienen las autorizaciones de los eventos por parte de la
CNA Yy la Secretaria Técnica INAH.

2.3 Solicita a la Subdireccion Administrativa de la ZAT los
recursos materiales requeridos para el desarrollo de las
actividades propuestas de acuerdo con el presupuesto
INAH aprobado para la operacidn de la zona arqueoldgica

Subdireccion
Técnica de la
ZAT

263



CULTURA | Manual de Procedimientos de la Zona Ci%) INAH
a

Arqueolégica de Teotihuacan

2024

del ejercicio fiscal corriente por la Secretaria
Administrativa durante el ejercicio fiscal corriente, con
conocimiento de la Direccién de la ZAT.

2.4 Valida los proyectos de eventos culturales propuestos.

2.5 Notifica la existencia de recursos para dar inicio a los
eventos propuestos, una vez cotejados con la
Subdireccidn Administrativa y la Direccién de la ZAT,
ademas del visto bueno de los materiales de difusion de
las actividades de los proyectos pedagdgicos una vez que
fueron evaluados por la Coordinacion Nacional de
Difusion del INAH.

3. Coordinacion

31 Prepara seguimiento de eventos de acuerdo al
cronograma de trabajo y vertientes planteadas.

3.2 Coordina y supervisa la ejecuciéon de los materiales de
difusién y los eventos de acuerdo al cronograma de
trabajo y vertientes planteadas por el area de servicios
educativos del Departamento de Museos y Servicios
Educativos.

Jefe de
Departamento
de Museos y
Servicios
Educativos de la
ZAT

41 Ejecuta los eventos académicos-culturales en
coordinacion con el (o la) Responsable del Departamento
de Museos y Servicios Educativos de la ZAT, incluyendo la
difusion de los mismos.

Area de Servicios
Educativos del

Departamento
4. Desarrollo del . . . .
cvento 4.2 Lleva a cabo registro de informacion y fotografico de de Museos y
las actividades que se llevan a cabo. Servicios
Educativos de la
4.3 Elabora reportes de las actividades realizadas para su ZAT
presentacion al Responsable del Departamento de
Museos y Servicios Educativos de la ZAT.
5.1 Integra los reportes correspondientes de cada una de
las actividades desarrolladas, cada vez que éstas finalizan.
Jefe de
52 Incorpora en los reportes evaluacidén y analisis del| Departamento
5. Elaboracién de |trabajo para considerar mejoras en los planes de de Museos 'y
informes programa futuros. Servicios
Educativos de la
53 Elabora informe final para su presentacion a la ZAT

Subdireccién Técnica con copia para la Direcciéon de la
ZAT.
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6. Recepcion de
informes

6.1 Recibe informes de actividades realizadas de acuerdo
al programa autorizado.

6.2 Evalua y analiza actividades con potencial de mejora.

6.3 Resguarda memoria de los materiales de difusion
utilizados.

6.4 Informa de las actividades realizadas y sus alcances a
la Direccion de la ZAT.

6.5 Presenta informe de las actividades realizadas y sus
alcances a la Coordinacién Nacional de Arqueologiay a la
Secretaria Técnica del INAH, con conocimiento de la
Direccion de la ZAT.

Subdireccién
Técnica de la
ZAT

TERMINO
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7. ANEXOS

FORMATO DE INGRESO DE INVESTIGADORES EXTERNOS A LA ZONA ARQUEOLOGICA DE
TEOTIHUACAN

NOMBRE DEL PROYECTO

NUMERO Y FECHA DE OFICIO DE APROBACION DEL CONSEJO DE ARQUEOLOGIA
(Ademas de adjuntar oficio de aprobacion)
NOMBRE(S) DEL RESPONSABLE E INTEGRANTES DEL PROYECTO

Nombre de investigador 1. {Cargo dentro del proyecto)
Nombre de investigador 2. (Cargo dentro del proyecto)
Nombre de investigador 3. (Cargo dentro del proyecto)

INSTITUCION O AREA DE PROCEDENCIA

MONUMENTO(S) O AREAS A INVESTIGAR

(Descripcidn del sitio a investigar)
(Tipo de investigacion)
(Ubicacidén con base en el Mapa de Millon et. al., 1973)

DURACION DE LOS TRABAJOS EN LA ZONA ARQUEOLOGICA
(Fecha de inicio y de término de temporada —campo y gabinete-)

INVENTARIO DE:
Vehiculo(s)
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Vehiculo 1: (Tipo de transporte, placas, tarjeta de circulacidon y descripcién breve)
Vehiculo 2: (Tipo de transporte, placas, tarjeta de circulacion y descripcion breve)
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Equipo:

(De cémMputo, topografico, geofisico, dron, etc,, incluir la marca, nUmero de serie, componentes o
accesorios y una descripcion breve de cada uno).

Herramientas

(Nombre y cantidad de todas las herramientas que se ocupen para las labores en la temporada)
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FORMATO DE REGISTRO DE PIEZAS ARQUEOLOGICAS

CULTURA ZONA DE MONUMENTOS ARQUEOLOGICOS DE s
ey TEOTIHUACAN @:@.’:‘*
FICHA DE REGISTRO DE PIEZAS ARQUEOLOGICAS
No. DE INVENTARIO: No. DE CATALOGO:
OTROS NUMEROS: No. DE REGISTRO:
DATOS DEL PROYECTO
PROYECTO:
TITULAR:
EXCAVO:
DATOS GENERICOS
/
TIPO DE OBJETO:
MATERIA PRIMA:
FORMA:
TECNICA DE MANUFACTURA
TECNICA DECORATIVA
MOTIVOS DECORATIVOS
INSCRIPCIONES
MARCAS.
MEDIDAS EN CM
LARGO
ALTO
CULTURA A ANCHO
ORIGEN DIAMETRO
PROCEDENCIA ESPESOR
OBSERVACIONES EDO. DE CONSERVACION
BUENO MALO REGULAR
REGISTRA:
FOLIO DE REGISTRO: FECHA DE REGISTRO:
FOLIO REAL: FECHA DE VALIDACION:
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UBICACION: ANAQUEL:
CAJA:
OTRAS OBSERVACIONES:
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CEDULA DE INVESTIGACION ARQUEOLOGICA ORIGINADA POR LA AFECTACION DE OBRAS
PUBLICAS O PRIVADAS, O POR CAUSAS NATURALES (RESCATE)

Motivo de la intervencion:
Origen de la afectacion: | Obra publica Obra privada Causas naturales | Otra

[...] ] [...] [...]

Tipo de obra:

Ubicacion:

Mapa de ubicacidon del predio

Imagen .
Coordenadas: N [...] N [...] N [...]
UTM W [...] W [...] WI...]

Tipo de obra que sera realizada en el predio:

Caracteristicas de la afectacion: .z

Duracion

— — TENTATIVA

Area total que sera afectada: de
actividades

Estado actual del predio

https://consejoarqueoclogia.inah.gob.mx/public/index.php
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