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INTRODUCCION

ES RESPONSABILIDAD DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL ESTABLECER NORMAS Y PROCEDIMIENTOS INTERNOS DE OPERACION QUE FACILITEN Y
EFICIENTEN SU FUNCIONAMIENTO Y COADYUVEN DE MANERA IMPORTANTE EN EL CUMPLIMIENTO
DE LOS OBJETIVOS INSTITUCIONALES Y ATRIBUCIONES CONFERIDAS.

PARA ELLO ES DE SUMA IMPORTANCIA ELABORAR Y ACTUALIZAR “MANUALES DE NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS”, DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE OBSERVANCIA GENERAL EN SU AMBITO DE
APLICACION, EN LOS QUE SE CONSIGNAN, ORDENAN Y DESCRIBEN EN FORMA SISTEMATICA LAS
ACTIVIDADES Y PROCESOS TECNICOS QUE HAN DE EJECUTAR LOS RESPONSABLES EN LA
CONSECUCION DE SUS FUNCIONES Y/O TAREAS ASIGNADAS; ESTABLECEN LAS NORMAS Y BASE
LEGAL QUE REGULAN LOS PROCESOS; ASIGNAN Y DELIMITAN RESPONSABILIDADES DE QUIENES
PARTICIPAN EN LA EJECUCION DE LOS MISMOS, A TRAVES DE NARRATIVOS, DIAGRAMAS DE FLUJO Y
FORMATOS QUE SE REQUIERAN PARA LA CONSECUCION DE TRAMITES.

ACORDE A LO ANTERIOR EL INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA PARA ATENDER
EFICIENTEMENTE CON LAS FUNCIONES QUE TIENE ASIGNADAS, CONSIDERO NECESARIO IMPULSAR
AQUELLAS ACCIONES ORGANICO-ADMINISTRATIVAS QUE INCIDEN DIRECTAMENTE EN EL
FUNCIONAMIENTO ESTRUCTURAL DEL INSTITUTO Y PARA ELLO EMPRENDIO EN 1994 UNA
REORGANIZACION INTEGRAL DEL INSTITUTO. CONFORMANDOSE UNA NUEVA ESTRUCTURA
ORGANICA CARACTERIZADA POR UN MEJOR FORTALECIMIENTO DE LAS AREAS SUSTANTIVAS Y
ADJETIVAS Y PERMITIENDO ADEMAS, REGULARIZAR NORMATIVAMENTE SU FUNCIONAMIENTO
ESTRUCTURAL.

PARA COMPLETAR DICHO PROCESO SE ELABORARON Y/O ACTUALIZARON: EL MANUAL GENERAL DE
ORGANIZACION Y LOS DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS; Y EN ESE CONTEXTO ES QUE SE FORMULO
Y DIFUNDIO EN NOVIEMBRE DE 1994, ENTRE OTROS, EL “MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
DE LA COORDINACION NACIONAL DE MUSEOS Y EXPOSICIONES”, PERO NO SE DESARROLLO EL
RELACIONADO A LA SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION.

POR TAL MOTIVO DICHA SUBDIRECCION ADSCRITA A LA COORDINACION NACIONAL DE MUSEOS Y
EXPOSICIONES, PROMOVIO EL SISTEMATIZAR SUS PROCEDIMIENTOS; POR LO QUE ATENDIENDO
DICHA NECESIDAD SE ELABORO EN UNA FORMA ESPECIAL EL PRESENTE MANUAL DE NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS ESPECIFICO DE DICHA SUBDIRECCION.

FINALMENTE CABE SENALAR QUE AUN CUANDO ESTE NUEVO MANUAL ENRIQUECE LOS YA
EXISTENTES EN LA COORDINACION NACIONAL DE MUSEOS Y EXPOSICIONES, ESTO NO IMPLICA QUE
NO PUEDA SER ACTUALIZADO Y MEJORADO, SINO POR EL CONTRARIO, YA QUE EN GRAN MEDIDA LA
EFICIENCIA Y PRODUCTIVIDAD DE LAS AREAS DEPENDE DE LAS PERFECCIONES QUE SE LE HAGAN
AL MISMO; POR LO QUE, AUNQUE ESTA HERRAMIENTA TIENE UN CARACTER NORMATIVO Y A LA VEZ
DE APOYO A LOS USUARIOS, SU ADECUACION CONSTANTE ES UNA NECESIDAD INELUDIBLE, POR LO
QUE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO, A TRAVES DE SU DIRECCION DE
DESARROLLO INSTITUCIONAL SE PONE A SU DISPOSICION EN LAS ASESORIAS Y APOYOS
PERTINENTES.
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| BASE LEGAL

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
D.O. 05-1I-17

LEYES

LEY ORGANICA DEL INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA.
D.O. 03-11-39, REFORMA D.O. 13-1-86

LEY FEDERAL SOBRE MONUMENTOS Y ZONAS ARQUEOLOGICOS, ARTISTICOS E HISTORICOS.
D.O. 06-V-72

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
D.0. 29-XI11-76, REFORMAS D.O. 21-11-92, 25-V-92, 23-XII-93, 28-XI11-94 Y 24-XI11-96

LEY GENERAL DE BIENES NACIONALES.
D.O. 08-1-82, REFORMA D.O. 03-1-92

LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.
D.O. 31-XI1-82, REFORMAS D.O. 11-1-91, 21-VII-92 Y 10-1-94

LEY DE PLANEACION.
D.O. 05-1-83

LEY SOBRE EL ESCUDO, LA BANDERA Y EL HIMNO NACIONAL.
D.O. 08-11-84

LEY GENERAL DE BIBLIOTECAS.
21-XI1-87

LEY SOBRE CELEBRACION DE TRATADOS.
D.0. 02-1-92

CODIGOS

CODIGO CIVIL PARA EL DISTRITO FEDERAL EN MATERIA COMUN Y PARA TODA LA REPUBLICA
EN MATERIA FEDERAL.
D.O. 26-111-28
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CODIGO FEDERAL DE PROCEDIMIENTOS CIVILES.
D.O. 24-11-42

REGLAMENTOS

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL SOBRE MONUMENTOS Y ZONAS ARQUEOLOGICOS,
ARTISTICOS E HISTORICOS.
D.O. 08-XII-75, REFORMA D.O. 05-1-93

REGLAMENTO DE LA COMISION DE AVALUOS DE BIENES NACIONALES.
D.O. 06-V-81

REGLAMENTO DEL CONSEJO DE ARQUEOLOGIA.
26-111-82, 02-111-90 Y 02-VI1-94

DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS PARA LA INVESTIGACION ARQUEOLOGICA EN MEXICO.
02-1v-82

REGLAMENTO PARA EL USO Y CONSERVACION DE LAS AREAS, OBJETOS Y COLECCIONES DEL
PALACIO NACIONAL.
D.O. 06-1X-86

DECRETOS

DECRETO POR EL QUE SE REFORMA LA LEY ORGANICA DEL INSTITUTO NACIONAL DE
ANTROPOLOGIA E HISTORIA.
D.O. 13-1-86

DECRETO POR EL QUE SE ADICIONA EL REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL SOBRE
MONUMENTOS Y ZONAS ARQUEOLOGICOS, ARTISTICOS E HISTORICOS.
D.O. 13-1-86

ACUERDOS

ACUERDO POR EL QUE SE CREA UNA COMISION INTERSECRETARIAL PARA COORDINAR LAS
ACTIVIDADES DE LAS SECRETARIAS DE ESTADO Y DEMAS ENTIDADES Y DEPENDENCIAS A LAS
QUE LA LEGISLACION CONFIERE LA INVESTIGACION, PROTECCION, CONSERVACION DE LOS
VALORES ARQUEOLOGICOS, HISTORICOS Y ARTISTICOS QUE FORMAN PARTE DEL
PATRIMONIO CULTURAL DEL PAIS.

D.O. 31-X-77




MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA DIA | MES | ANO
SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION

INAH 09 I 98

ACUERDO QUE DISPONE QUE LOS MUSEOS Y LOS MONUMENTOS ARQUEOLOGICOS,
DEPENDIENTES DEL INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA, NO SERAN
UTILIZADOS CON FINES AJENOS A SU OBJETO O NATURALEZA.

D.O. 31-X-77, REFORMA D.O. 30-1V-86

ACUERDO CIRCULAR QUE CONTIENE DISPOSICIONES DEL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO
NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA, PARA LLEVARSE A CABO LA TRANSPORTACION DE
MONUMENTOS ARQUEOLOGICOS, HISTORICOS Y DEMAS OBJETOS DE MUSEOS, DENTRO DEL
INSTITUTO O FUERA DEL MISMO.

D.O. 11-X-79

ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN NORMAS MINIMAS DE SEGURIDAD PARA LA
PROTECCION Y RESGUARDO DEL PATRIMONIO CULTURAL QUE ALBERGAN LOS MUSEOS.
D.O. 20-11-86

ACUERDO POR EL QUE ESTABLECEN NORMAS GENERALES DE SEGURIDAD PARA LOS MUSEQOS
DEL INAH.
20-V-86

ACUERDO POR EL QUE LOS MUSEOS Y LOS MONUMENTOS ARQUEOLOGICOS, DEPENDIENTES
DEL INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA, NO SERAN UTILIZADOS CON FINES
AJENOS A SU OBJETO O NATURALEZA.

30-1V-86

ACUERDO POR EL QUE SE CREA LA COMISION NACIONAL PARA LA PRESERVACION DEL

PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION.
D.O. 28-VI-89

LINEAMIENTOS
LINEAMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE SEGUROS SOBRE BIENES PATRIMONIALES, A

CARGO DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
D.O. 02-V-94

OTRAS DISPOSICIONES

PLAN NACIONAL DE DESARROLLO 1995-2000.

ACUERDO Y CONVENIOS ENTRE MUSEQOS
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Il OBJETIVO

OTORGAR A LA SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION, AREA ADSCRITA A LA
COORDINACION NACIONAL DE MUSEOS Y EXPOSICIONES, DE UNA HERRAMIENTA TECNICA
ADMINISTRATIVA QUE NORME Y GUIE LAS ACCIONES ENCOMENDADAS DE REGISTRO Y CONTROL DE
INFORMACION Y APOYO A MUSEOS INAH, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE PROYECTOS DE TRABAJO
DE PRESUPUESTO DE MUSEOS, ASI COMO A LA COORDINACION DE REUNIONES REGIONALES DE
DIRECTORES DE MUSEOS Y OTROS EVENTOS ESPECIALES, CUYO OBJETIVO ES MEJORAR LOS
SERVICIOS, ADMINISTRACION Y ACTIVOS DE MUSEOS NACIONALES, REGIONALES, DE SITIO Y

LOCALES.
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[11.1 PROCEDIMIENTO: ATENCION A SOLICITUDES DE LOS MUSEOS INAH PARA APOYO DE

NECESIDADES DIVERSAS
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I11.1.1 RESPONSABLES DE SU APLICACION

A) RESPONSABLES DE SU INSTRUMENTACION

- SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION

B) CORRESPONSABLES DE SU APLICACION

- COORDINACION NACIONAL DE MUSEQOS Y EXPOSICIONES

- SEGUN SE REQUIERA:

Y SERVICIOS

- OTROS

COORDINACION NACIONAL DE RECURSOS HUMANOS
COORDINACION NACIONAL DE RECURSOS MATERIALES

COORDINACION NACIONAL DE RECURSOS FINANCIEROS




MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA DIA | MES | ANO
SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION

INAH 09 I 98

I11.1.2 OBJETIVO

ATENDER OPORTUNA Y EFICAZMENTE LAS SOLICITUDES Y REQUERIMIENTOS DE LOS MUSEOS DEL
INAH A TRAVES DE UN SISTEMA DE MESA DE CONTROL Y SEGUIMIENTO EN OBTENCION DE
RECURSOS MATERIALES, HUMANQOS, ADMINISTRATIVOS, MUSEOGRAFICOS Y OTROS.
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111.1.3 NORMAS DE OPERACION

EN TODOS LOS ACTOS OFICIALES EN QUE INTERVENGA EL PERSONAL DE LA SUBDIRECCION
DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION, ESTE, DEBERA IDENTIFICARSE ANTE LOS
PARTICULARES CON LA CREDENCIAL VIGENTE EXPEDIDA POR EL INAH.

LA COORDINACION NACIONAL DE MUSEOS Y EXPOSICIONES SERA LA ENCARGADA DE
COORDINAR Y PRESTAR ASISTENCIA A TODOS LOS MUSEOS DEL INAH QUE ASI LO
REQUIERAN.

TODA RESOLUCION DE COORDINACION Y ASISTENCIA A MUSEOS EMITIDA POR LA
COORDINACION NACIONAL DE MUSEOS Y EXPOSICIONES SERA FORMALIZADA POR ESCRITO.

SERA RESPONSABILIDAD DE LA SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION LLEVAR
UN EXPEDIENTE DE CONTROL DE OFICIOS Y DOCUMENTOS DE RESOLUCIONES, Y ASISTENCIA
A MUSEOS.

DEBERAN LOS MUSEOS INAH, ESPECIFICAR CLARAMENTE POR OFICIO DIRIGIDO A LA
COORDINACION NACIONAL DE MUSEOS Y EXPOSICIONES O LA SUBDIRECCION DE APOYO
ACADEMICO Y EVALUACION, LAS NECESIDADES Y REQUERIMIENTOS QUE SOLICITEN, CON LA
FINALIDAD DE SOLUCIONAR AGILMENTE SUS PROBLEMAS.

DEBERA LA SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION LLEVAR UN CONTROL
CONSECUTIVO Y POR MUSEO DE TODAS LAS SOLICITUDES DE LOS MUSEOS DEL INAH ASI
COMO DE LAS GESTIONES REALIZADAS Y RESOLUCIONES DE LOS PROBLEMAS A TRAVES DE
LOS SISTEMAS COMPUTACIONALES.

TODA SOLICITUD DE APOYO Y REQUERIMIENTOS PARA LOS MUSEOS DEL INAH,
INVARIABLEMENTE DEBERAN SER, APROBADOS O RECHAZADOS POR EL TITULAR DE LA
COORDINACION NACIONAL DE MUSEOS Y EXPOSICIONES

EN LOS CASOS EN QUE SE DETERMINE QUE LA SOLICITUD DE APOYO DEL MUSEO
CORRESPONDIENTE, SALGA DEL AMBITO DE LA COORDINACION NACIONAL DE MUSEOS Y
EXPOSICIONES, ESTA DEBERA SER TURNADA A ALGUNA COORDINACION O AREA DEL INAH
QUE PUEDA RESOLVER LA PROBLEMATICA, A TRAVES DE OFICIO.

SI POR CUALQUIER CIRCUNSTANCIA, NO SE PUDIERA RESOLVER LA SOLICITUD DE
REQUERIMIENTOS DE ALGUN MUSEO INAH, SE LE COMUNICARA EN ESE SENTIDO AL
DIRECTOR CORRESPONDIENTE A TRAVES DE OFICIO.




DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

l.r.4.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ATENCION A SOLICITUDES DE LOS MUSEOS
INAH PARA APOYO DE NECESIDADES DIVERSAS.

DEPENDENCIA: COORDINACION NACIONAL | AREA: SUBDIRECCION DE APOYO ACA-
DE MUSEOS Y EXPOSICIONES.

DEMICO Y EVALUACION

AREA RESPONSABLE

NUMERO

DESCRIPCION

SUBDIRECCION DE APOYO
ACADEMICO Y EVALUACION

1

RECIBE OFICIO GENERALMENTE DIRIGIDO AL
TITULAR DE LA COORDINACION NACIONAL DE
MUSEOS Y EXPOSICIONES, EN DONDE LOS
MUSEQOS SOLICITAN APOYO PARA
SOLUCIONAR PROBLEMAS DE CARACTER
TECNICO, ADMINISTRATIVO, MUSEOGRAFICO O
BIEN PARA MANTENIMIENTO DE LA
INFRAESTRUCTURA DE LOS MUSEOQS.

ACUSA DE RECIBO Y DEVUELVE COPIA AL
MUSEO CORRESPONDIENTE

REVISA Y ANALIZA LA PROBLEMATICA
EXISTENTE Y/O SOLICITUD

SI NO ESTA EN SU FACULTAD SOLUCIONAR EL
PROBLEMA LO TURNA A LA (LAS) AREA (S)
INAH.CORRESPONDIENTES Y SE CONTINUA
CON LA ACTIVIDAD 3.

S| ES FACTIBLE SOLUCIONAR EL PROBLEMA
INTERNAMENTE EN LA CNMy E. SE.
CONTINUA CON LA ACTIVIDAD 7.

S| OTRA(S) AREA(S) DEL INAH ATENDIERA (N)
LA SOLICITUD

OBTIENE FOTOCOPIA DEL OFICIO DE
SOLICITUD

ARCHIVA OFICIO INTEGRANDOLO EN
EXPEDIENTE DE OFICIOS DIVERSOS.

TURNA MEDIANTE OFICIO O MEMORANDUM LA
FOTOCOPIA DEL OFICIO SOLICITUD AL AREA
CORRESPONDIENTE DEL INAH QUE PODRA
DAR RESPUESTA AL REQUERIMIENTO.

POSTERIORMENTE:

DA SEGUIMIENTO A LA ATENCION QUE OTRAS
AREAS INAH, DEN A LA SOLICITUD
CONTINUANDOSE CON LA ACTIVIDAD 10.

SI INTERNAMENTE LA COORDINACION
NACIONAL DE MUSEOS Y EXPOSICIONES,
ATENDIERA LA SOLICITUD:




SUBDIRECCION DE APOYO
ACADEMICO Y EVALUACION

10

11

COMUNICA TELEFONICAMENTE AL AREA DE LA
COORDINACION NACIONAL DE MUSEOS Y
EXPOSICIONES CORRESPONDIENTE, LA
PROBLEMATICA Y/O SOLICITUD, PARA QUE
DIRECTAMENTE LO ATIENDAN.

ARCHIVA OFICIO INTEGRANDOLO AL
EXPEDIENTE DE OFICIOS DIVERSOS.

POSTERIORMENTE:

DA SEGUIMIENTO A LA ATENCION QUE LAS
AREAS DE LA C. N. M.y E. DEN A LA SOLICITUD,
COORDINANDO EN SU CASO ESFUERZOS.

UNA VEZ SOLUCIONADO EL PROBLEMA:

SE COMUNICA TELEFONICAMENTE CON EL
MUSEO SOLICITANTE Y CONFIRMA SI SU
SOLICITUD FUE SATISFACTORIAMENTE
ATENDIDA, EN SU CASO PROMUEVE
ACCIONES.

ACTUALIZA REGISTROS INFORMATICOS
INDICANDO LAS SOLUCIONES EFECTUADAS.

TERMINO.
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[11.2 PROCEDIMIENTO: COORDINACION DE REUNIONES REGIONALES DE DIRECTORES DE

MUSEOS Y OTROS EVENTOS ESPECIALES
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I11.2.1 RESPONSABLES DE SU APLICACION

A) RESPONSABLES DE SU INSTRUMENTACION

- SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION
- SUBDIRECCION ADMINISTRATIVADE LAC.N. M. y E.
- MUSEOS DEL INAH

- COORDINACION NACIONAL DE MUSEQS Y EXPOSICIONES

B) CORRESPONSABLES DE SU APLICACION
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AREA: SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION
PROCEDIMIENTOS: COORDINACION DE REUNIONES REG.

DE DIR. DE MUSEOS Y OTROS EVENTOS ESPECIALES.

DIA

MES

09

98

I11.2.2 OBJETIVO

ELABORAR EL PROGRAMA REGIONAL DE REUNIONES DE DIRECTORES DE MUSEOS DEL INAH Y
ORGANIZAR EVENTOS ESPECIALES CON EL OBJETO DE COADYUVAR AL ANALISIS Y MEJORA DE LOS

ASPECTOS TECNICOS, MUSEOGRAFICOS Y ADMINISTRATIVOS DE LOS MUSEOS DEL

INAH,

PROPICIANDO CON ELLO, EL OTORGAMIENTO DE UN MEJOR SERVICIO MUSEOGRAFICO Y DE
CULTURA A LA COMUNIDAD EN GENERAL.
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111.2.3 NORMAS DE OPERACION

EN TODOS LOS ACTOS OFICIALES EN QUE INTERVENGA EL PERSONAL DE LA SUBDIRECCION
DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION, DEBERA IDENTIFICARSE ANTE LOS PARTICULARES
CON LA CREDENCIAL VIGENTE EXPEDIDA POR EL INAH.

CORRESPONDE A LA SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION CONVOCAR A
TRAVES DE OFICIO DE INVITACION, A LOS DIRECTORES DE MUSEOS DEL INAH, A LAS
REUNIONES REGIONALES QUE SE REALIZAN.

DEBERA ELABORARSE MINUTA DE ACUERDOS, POR PARTE DEL DIRECTOR DEL MUSEO EN
DONDE SE LLEVE A CABO LA REUNION, ANOTANDO LOS COMPROMISOS Y ACUERDOQOS, A QUE
LLEGARON EN LOS RUBROS DE SEGURIDAD, DIFUSION Y EXPOSICIONES.

TODA MINUTA ELABORADA DEBERA DE CONTENER LOS SIGUIENTES DATOS: FECHA DE
REUNION, PARTICIPANTES, ACUERDOS TOMADOS EN ESTA REUNION ASI COMO LOS
COMPRMISOS ADQUIRIDOS POR PARTE DE LOS PARTICIPANTES DETALLANDO BREVEMENTE
DICHOS ACUERDOS.

DEBERA ENTREGARSE POR PARTE DE LOS DIRECTORES DE LOS MUSEOS DEL INAH TODOS
LOS COMPROBANTES Y FACTURAS A MAS TARDAR EN 8 DIAS HABILES A PARTIR DEL EVENTO
O REUNION.

LOS PARTICIPANTES DEBERAN COMPROBAR LOS VIATICOS Y PASAJES A TRAVES DE
FACTURAS Y COMPROBANTES ORIGINALES ANTE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA DE LA
COORDINACION NACIONAL DE MUSEOS Y EXPOSICIONES DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD
VIGENTE EN EL INAH PARA ESTE TIPO DE GASTOS

LA COORDINACION NACIONAL DE MUSEOS Y EXPOSICIONES A TRAVES DE LA SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA SERA LA ENCARGADA DE REALIZAR TRAMITES PARA LA OBTENCION DE LOS
RECURSOS NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DE ESTOS EVENTOS, ASI COMO LA DOTACION
DE VIATICOS, PASAJES DE AVION, ETC. PARA LOS DIRECTORES DE MUSEOS Y PERSONAL QUE
ASISTA A LAS REUNIONES REGIONALES DE DIRECTORES DE MUSEOS.

CORRESPONDE A LA SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION DETERMINAR EL
CALENDARIO Y FECHAS EN QUE SE LLEVARAN A CABO LAS REUNIONES REGIONALES DE
DIRECTORES DE MUSEQOS DEL INAH.

LA SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION SERA LA ENCARGADA DE REALIZAR
EL REGISTRO DE ASISTENCIA Y ENTREGA DE DOCUMENTACION A LOS DIRECTORES DE LOS
MUSEOS INAH ANTES DE INICIAR LA REUNION.

LAS FACTURAS QUE PRESENTE EL PERSONAL PARTICIPANTE CON RESPECTO A VIATICOS Y
DEMAS GASTOS DEBERAN DE CONTENER LOS REQUISITOS FISCALES MINIMOS QUE POR LEY
SE ESTABLECEN; TALES COMO: INDICACION QUE ES UNA FACTURA, FOLIO, NOMBRE O RAZON
SOCIAL (EN SU CASO), DOMICILIO FISCAL, FECHA DE EMISION, REGISTRO FEDERAL DE
CONTRIBUYENTES, DE NO CUMPLIRSE CON LO DEFINIDO, NO SE ACEPTARA LA
COMPROBACION Y SE REQUERIRA LA DEVOLUCION DE LOS FONDOS OTORGADOS A LOS
PARTICIPANTES.




DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS .2.4.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: COORDINACION DE REUNIONES REGIONALES DE
DIRECTORES DE MUSEOS Y OTROS EVENTOS ESPECIALES.

DEPENDENCIA: COORDINACION NACIONAL | AREA: SUBDIRECCION DE APOYO ACA-

DE MUSEOS Y EXPOSICIONES. DEMICO Y EVALUACION
AREA RESPONSABLE NUMERO DESCRIPCION
SUBDIRECCION DE APOYO 1 CON BASE EN EL PRESUPUESTO AUTORIZADO,
ACADEMICO Y EVALUACION REALIZA  REUNIONES DE TRABAJO CON

PERSONAL DE LA COORDINACION NACIONAL
DE MUSEOS Y EXPOSICIONES, EN DONDE
LLEVAN A CABO UN ANALISIS PREVIO DE
FECHAS, TEMAS, SEDES, PARTICIPANTES ETC.
QUE DEBE CONTENER EL "PROGRAMA DE
REUNIONES REGIONAL DE DIRECTORES
GENERAL DE MUSEOS"..

2 ESTRUCTURA EN PAQUETE Y ARCHIVO
INFORMATICO “PROGRAMA DE REUNION
REGIONAL DE DIRECTORES DE MUSEOS"Y
DETERMINA LOS TEMAS ESPECIFICOS QUE SE
EXPONDRAN EN LAS REUNIONES ASI COMO
LAS AREAS DE LA COORDINACION QUE
PARTICIPARAN, DEFINE LOS ASPECTOS
MUSEOGRAFICOS A CONSIDERAR Y
CALENDARIZA

NOTA.- LAS REUNIONES QUE SE REALIZAN SE
REGIONALIZAN POR MUSEO DE LA ZONA
NORTE, ZONA SURESTE, ZONA CENTRO, ZONA
OCCIDENTE Y ZONA METROPOLITANA,
OBTIENE FIRMA DE AUTORIZACION DEL
TITULAR DE LA COORDINACIO NACIONAL DE
MUSEQOS Y EXPOSICIONES.

15 DIAS ANTES DE CADA REUNION:

3 ELABORA OFICIOS DE INVITACION A LOS
DIFERENTES DIRECTORES DE LOS MUSEOS
DEL INAH Y OTROS SERVIDORES QUE
CONSIDEREN NECESARIA SU PRESENCIA,
INDICANDO LOS SIGUIENTES DATOS:

- INVITACION A PARTICIPAR COMO PONENTES
Y LOS OBJETIVOS QUE SE ESPERA DE SUS
INTERVENCIONES

- TEMAS PREVIAMENTE [IDENTIFICADOS Y
PREPARADOS, ACERCA DE PROBLEMATICAS
ESPECIFICAS Y COMUNES A LA REGION DONDE
SE LLEVA A CABO LA REUNION.

DISTRIBUYE LOS ORIGINALES DE OFICIOS DE
OFICIOS DE INVITACION A LOS DIRECTORES
DE LOS MUSEQOS, OBTIENE COPIAS DE ACUSE

Y ARCHIVA.
DIRECTORES DE LOS 4 RECIBEN OFICIO DE INVITACION DE REUNION
MUSEQOS DEL INAH REGIONAL O EVENTO ESPECIAL DE MUSEOS Y

PROGRAMA SUS ACTIVIDADES, GUARDA
OFICIO EN SUS MINUTARIOS Y/O CONTROLES.




SUBDIRECCION DE APOYO
ACADEMICO Y EVALUACION

COORDINACION NACIONAL
DE MUSEOS Y
EXPOSICIONES

DIRECTORES DE MUSEOS

DEL INAH

SUBDIRECCION DE APOYO
ACADEMICO

10

11

12

ELABORAN RESPUESTA A TRAVES DE OFICIO Y
CONFIRMAN SuU ASISTENCIA A LAS
REUNIONES, ASI MISMO INDICAN LOS
NOMBRES DE PONENTES, Y ENVIA OFICIO A LA
SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y
EVALUACION Y LO ARCHIVA, CONSERVA COPIA
CON ACUSE CORRESPONDIENTE.

RECIBE RESPUESTA A TRAVES DE ORIGINAL
DE OFICIO EN DONDE CONFIRMAN SU
ASISTENCIA, ACUSA DE RECIBO Y LO
ARCHIVA, ACTUALIZA REGISTROS
INFORMATICOS DE REUNIONES Y EVENTOS. .

ELABORA Y EMITE RELACION DE

PARTICIPANTES Y ARMA EL PROGRAMA

ESPECIFICO CON LOS SIGUIENTES DATOS:

- DIAS Y FECHAS DEL EVENTO

- TEMAS A EXPONER

- PONENTES Y ASISTENTES

- LUGAR DEL EVENTO,ETC.

- OBTIENE EN EL PROGRAMA ESPECIFICO,
EL VISTO BUENO DEL COORDINADOR
NACIONAL DE MUSEOS Y EXPOSICIONES.

SI NO SE OTORGA EL VISTO BUENGO:

CORRIGE EL PROGRAMA DE “REUNION
REGIONAL DE DIRECTORES”Y CONTINUA EN LA
ACTIVIDAD 9.

S| SE OTORGA EL VISTO BUENO:

ELABORA EN BASE A PROGRAMA OFICIO EN
ORIGINAL Y COPIA CONVOCANDO A LA
REUNION REGIONAL DE DIRECTORES DE
MUSEOS Y ENVIA EL ORIGINAL A LOS
DIRECTORES DE LOS MUSEQS,
CORRESPONDIENTES DE LA REGION Y
ARCHIVA COPIA DEL OFICIO CON ACUSE(S) Y
EL PROGRAMA.

RECIBEN OFICIO DE CONVOCATORIA A
REUNIONES DE DIRECTORES DE MUSEOS DEL
INAH Y ARCHIVA.

CONFIRMAN SU ASISTENCIA VIA TELEFONICA O
VIA FAX ASI COMO EL NUMERO Y CARGO DE
ASISTENTES ADSCRITOS A SU MUSEO ASI
COMO

NOMBRES DE PONENTES.

NOTA.- GENERALMENTE LOS ASISTENTES
SON:- DIRECTORES DE MUSEOQS,
ENCARGADOS DE MUSEOGRAFIA, EL JEFE DE
SEGURIDAD, ETC.

RECIBE VIA FAX O VIA TELEFONICA LA
CONFIRMACION DE ASISTENCIA DE LOS
PARTICIPANTES DE CADA MUSEO.



SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

DIRECTORES DE MUSEQOS
INAH

13

14

15

16

17

18

ELABORA EN ORIGINAL Y COPIA RELACION DEL
PERSONAL QUE PARTICIPARA COMO PONENTE
Y RELACION DE ASISTENTES Y TURNA
RELACIONES A LA SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA DE LA COORDINACION
NACIONAL DE MUSEOS Y EXPOSICIONES Y
ARCHIVA LAS COPIAS.

RECIBE RELACIONES DE ASISTENTES Y
PONENTES ELABORA PRESUPUESTO DE LOS
COSTOS DE :

- ALIMENTACION

-.HOSPEDAJE

-.PEAJE

-.GASOLINA

- PASAJES

- OTROS ETC.

CONTRATA CON LA AGENCIA DE VIAJES LOS
BOLETOS DE AVION, PIDE CLAVES "PTA" Y
PAGA A NOMBRE DEL INAH.

ELABORA OFICIOS DE COMISION EN ORIGINAL
Y COPIA, OBTIENE FIRMAS DE AUTORIZACION
CONFORME A NORMATIVIDAD, ENVIA LOS
ORIGINALES A LOS ASISTENTES A LA “REUNION
REGIONAL DE DIRECTORES” Y LA COPIA LA
ARCHIVA TEMPORALMENTE.

POSTERIORMENTE

CONFIRMA VIA TELEFONICA AL PERSONAL
ASISTENTE Y ENTREGA LAS CLAVES "PTA" DE
LOS BOLETOS PARA QUE RECOJA EN LA
AGENCIA CORRESPONDIENTE EN LA CIUDAD
DONDE RADICA.

NOTA.- AL PERSONAL ASISTENTE A LA
REUNION QUE PERTENEZCA A LA
COORDINACION NACIONAL DE MUSEOS Y
EXPOSICIONES ENTREGA PERSONALMENTE
LOS BOLETOS DE AVION.

COMUNICA TELEFONICAMENTE DE LOS
TRAMITES REALIZADOS A LA SUBDIRECCION
DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION.

RECIBE COMUNICADO DE QUE YA TIENE LAS
RESERVACIONES Y RECOGE BOLETOS EN EL
LUGAR QUE LE ASIGNEN Y COMUNICA
TELEFONICAMENTE QUE FUERON RECOGIDOS.

EN LA FECHA PROGRAMADA PARA LA
REUNION Y EN LA PRIMERA MEDIA HORA:



SUBDIRECCION DE APOYO
ACADEMICO Y EVALUACION

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE APOYO
ACADEMICO Y EVALUACION

19

20

21

22

23

24

REGISTRA LA ASISTENCIA DEL PERSONAL Y
OBTIENE FIRMAS Y/O ENTREGA SEGUN
CORRESPONDA LA SIGUIENTE
DOCUMENTACION:

- VIATICOS

-.POLIZA CHEQUE

-.CHEQUE

-.OFICIO DE COMISION

-.RECIBO

APOYA SEGUN SE REQUIERA, EN LA “REUNION
REGIONAL DE DIRECTORES”

CONFORMA EXPEDIENTE CON POLIZAS,
RECIBOS, OFICIOS DE COMISION, ETC. POR
CADA MUSEO Y TURNA A LA SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA.

RECIBE EXPEDIENTES CON TODA LA
DOCUMENTACION Y ARCHIVA
TEMPORALMENTE.

LOS DIRECTORES DE MUSEOS Y ASISTENTES A
LAS REUNIONES COMPRUEBAN LOS GASTOS
REALIZADOS EN UN PLAZO NO MAYOR DE
OCHO DIAS HABILES ENTREGAN FACTURAS O
COMPROBANTES A LA  SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA.

POSTERIORMENTE:

ACTUALIZA SUS ARCHIVOS INFORMATICOS
SOBRE LOS PROGRAMAS EVENTOS Y
ELABORA MINUTA DE ACUERDOS EN ORIGINAL
Y COPIA. TURNA DE LA SIG. MANERA:
ORIGINAL .- PARA LA COORDINACION
NACIONAL DE MUSEOS Y EXPOSICIONES.
COPIA 1.- PARA DIRECTORES DE MUSEO
CORRESPONDIENTE Y OBTIENE EN
EJEMPLARES DE LA MINUTA ACUSES Y
ARCHIVO.

TERMINO.



INAH

AREA: SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION
PROCEDIMIENTOS:SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LOS AN-

TEPROYECTOS DE PRESUPUESTO DE MUSEQOS DEL INAH.

DIA

MES

09

98

[11.3 PROCEDIMIENTO: SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LO S ANTEPROYECTOS DE

PRESUPUESTO DE MUSEQOS DEL INAH.




INAH

AREA: SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION | DIA | MES
PROCEDIMIENTOS:SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LOS AN-

TEPROYECTOS DE PRESUPUESTO DE MUSEQOS DEL INAH. 09 I

98

I11.3.1RESPONSABLES DE SU APLICACION

A) RESPONSABLES DE SU INSTRUMENTACION

- SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION
- MUSEOS DEL INAH

B) CORRESPONSABLES DE SU APLICACION

- SECRETARIA TECNICA
- COORDINACION NACIONAL DE MUSEOS Y EXPOSICIONES




AREA: SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION | DIA | MES | ANO
PROCEDIMIENTOS:SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LOS AN-

INAH TEPROYECTOS DE PRESUPUESTO DE MUSEQOS DEL INAH. 09 I 98

111.3.2 OBJETIVO

INTERVENIR EN LA EVALUACION DE LOS PROYECTOS DE CADA MUSEO DEL INAH, CON LA FINALIDAD
DE OPINAR Y SUGERIR EN LA AUTORIZACION DEL PRESUPUESTO ANUAL DE LOS MUSEOS QUE PARA
EL EFECTO REALIZA LA SECRETARIA TECNICA, QUE LES PERMITA CUMPLIR CON LOS OBJETIVOS Y
METAS QUE TIENEN ASIGNADOS.




AREA: SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION | DIA | MES | ANO
PROCEDIMIENTOS:SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LOS AN-

INAH TEPROYECTOS DE PRESUPUESTO DE MUSEQOS DEL INAH. 09 I 98

111.3.3 NORMAS DE OPERACION

EN TODOS LOS ACTOS OFICIALES EN QUE INTERVENGA EL PERSONAL DE LA COORDINACION
NACIONAL DE MUSEOS Y EXPOSICIONES ESTE, DEBERA IDENTIFICARSE ANTE LOS
PARTICULARES CON LA CREDENCIAL VIGENTE EXPEDIDA POR EL INAH.

SERA RESPONSABILIDAD DE LA COORDINACION NACIONAL DE MUSEOS Y EXPOSICIONES,
ATENDER CUALQUIER ASESORIA SOLICITADA POR PARTE DE LOS MUSEQOS DEL INAH.

SERA RESPONSABILIDAD DE LA SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION LLEVAR
UNA CARPETA DE CONTROL DE OFICIOS Y FORMATOS PARA SU ARCHIVO PERMANENTE.

TODA RESOLUCION ELABORADA POR LA COORDINACION NACIONAL DE MUSEOS Y
EXPOSICIONES SERA EMITIDA POR ESCRITO.

LOS DIRECTORES DE LOS MUSEOS DEL INAH DEBERAN ELABORAR SUS PRESUPUESTOS
ANUALES CONSIDERANDO LAS PRIORIDADES MUSEOGRAFICAS DE SUS MUSEOS Y ENVIARLOS
CON ANTICIPACION A LA SECRETARIA TECNICA DEL INAH CON COPIA A LA COORDINACION
NACIONAL DE MUSEOS Y EXPOSICIONES.

EL MUSEO INAH CORRESPONDIENTE DEBERA ANEXAR FORMATOS, INSTRUCTIVOS Y
DOCUMENTOS NECESARIOS QUE JUSTIFIQUEN Y AVALEN SUS PRESUPUESTOS PARA EL ANO
SIGUIENTE.

LA AUTORIZACION DE LOS PROYECTOS (CON SUS PRESUPUESTOS) DE CADA MUSEO,
DEPENDERA DE LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL DEL INAH Y DE LA AUTORIZACION PREVIA
DE LA SECRETARIA TECNICA Y OPINION DE LA COORDINACION NACIONAL DE MUSEOS Y
EXPOSICIONES,

LA CALENDARIZACION DE LOS PROYECTOS DE CADA MUSEO DEL INAH DEBERA ASIGNARSE DE
ACUERDO A LAS FECHAS Y NECESIDADES DE CADA MUSEO Y A LAS PARTIDAS
PRESUPUESTALES QUE AUTORICE LA SECRETARIA TECNICA A TRAVES DE SU DIRECCION DE
ANALISIS Y SEGUIMIENTO DE PROYECTOS.




DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS 1.3.4

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: “SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LOS
ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTO DE MUSEQOS DEL INAH"

DEPENDENCIA: COORDINACION NACIONAL | AREA: SUBDIRECCION DE APOYO ACA-

DE MUSEOS Y EXPOSICIONES. DEMICO Y EVALUACION
AREA RESPONSABLE NUMERO DESCRIPCION
SUBDIRECCION DE APOYO 1 ANUALMENTE:
ACADEMICO Y EVALUACION ELABORA OFICIO DE SOLICITUD DE EL

PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL DE CADA UNO
DE LOS MUSEOS, ANEXANDO EL INSTRUCTIVO
DE LLENADO DEL PROGRAMA DE TRABAJO Y
DISTRIBUYE ASI:

ORIGINAL.- PARA EL MUSEO
CORRESPONDIENTE.

COPIA 1.- PARA LA COORDINACION NACIONAL
DE MUSEOS Y EXPOSICIONES.

COPIA 2.- ACUSE DE RECIBO PARA LA
SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y
EVALUACION.

MUSEQOS DEL INAH 2 RECIBE OFICIO DE SOLICITUD DE EL
PROGRAMA DE TRABAJO E INSTRUCTIVO DE
LLENADO Y FIRMA DE ACUSE DE RECIBO.

3 ELABORA EN ARCHIVO INFORMATICO EL
PROGRAMA DE TRABAJO E IMPRIME EN
ORIGINAL Y COPIA.

4 ELABORA OFICIO Y TURNA JUNTO CON EL
PROGRAMA DE TRABAJO ASI:
ORIGINAL.- PARA LA COORDINACION NACIONAL
DE MUSEOS Y EXPOSICIONES
COPIA 1.- ACUSE DE RECIBO PARA EL MUSEO

INAH.
COORDINACION NACIONAL 5 RECIBE OFICIO DE ENTREGA Y “PROGRAMA DE
DE MUSEOS Y TRABAJO” Y ACUSE DE RECIBO.
EXPOSICIONES
6 REVISA' Y ANALIZA EL PROGRAMA DE TRABAJO

Y DETECTA NECESIDADES DE LOS MUSEOS
APORTANDO ELEMENTOS DE DECISION PARA
DETERMINAR SOLUCIONES A LOS DIFERENTES
PROBLEMAS DE LOS MUSEOS.

7 ANALIZA SI LOS ANTEPROYECTOS SON
CONGRUENTES EN CUANTO A MONTOS
PRESUPUESTALES Y OBJETIVOS A ALCANZAR.




MUSEQOS DEL INAH

SUBDIRECCION DE APOYO
ACADEMICO Y EVALUACION

MUSEQOS DEL INAH

SUBDIRECCION DE APOYO
ACADEMICO Y EVALUACION

10

11

12

13

14

15

REVISA SI EL ANTEPROYECTO CONTEMPLA
UNA REESTRUCTURACION MUSEOGRAFICA.
NOTA: LA REESTRUCTURACION
MUSEOGRAFICA CONSISTE EN REPLANTEAR
TODO EL CONCEPTO Y SENTIDO EN CUANTO A
COLOCACION Y PRESENTACION DE PIEZAS,
REFORMAS MATERIALES Y TECNICAS DEL
MUSEO, ARGUMENTO MUSEOGRAFICO
(ESPECIFICACION 'Y ACTUALIZACION DE
CEDULAS DE IDENTIFICACION, INVESTIGACION
MUSEOGRAFICA, ETC.).

Sl NO ES REESTRUCTURACION
MUSEOGRAFICA:
SE VA A LA ACTIVIDAD 15.

SI ES REESTRUCTURACION MUSEOGRAFICA:
SOLICITA TELEFONICAMENTE AL MUSEO
“DOCUMENTO DE TRABAJO” QUE CONTENGA
LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LA
REESTRUCTURACION MUSEOGRAFICA

RECIBEN COMUNICADO, ELABORA Y TURNA
ORIGINAL “DOCUMENTO DE TRABAJO” QUE
CONTIENE LAS ESPECIFICACIONES
MUSEOGRAFICAS, CONSERVA COPIA Y
ARCHIVO INFORMATICO.

RECIBE DOCUMENTO DE TRABAJO Y LO
REVISA..

REVISA QUE LA INFORMACION DEL
“PROGRAMA DE TRABAJO” Y “EL DOCUMENTO
DE TRABAJO” ESTE CORRECTA Y COMPLETA SI
NO ESTA COMPLETA LA INFORMACION.

SE VA A LA ACTIVIDAD No. 13.

S| ESTA COMPLETA LA INFORMACION SE VA A
LA ACTIVIDAD 16.

SI NO ESTA COMPLETA LA INFORMACION
SOLICITA VIA TELEFONICA A LOS MUSEOS
CORRESPONDIENTES LE ENVIEN EL RESTO DE
LA INFORMACION O BIEN LA CORRIJAN.

RECIBE COMUNICADO Y PROCEDE A
CORREGIR INFORMACION O BIEN
COMPLETARLAY TURNA

RECIBE DE LOS MUSEOS EL COMPLEMENTO
DE LA INFORMACION REQUERIDA.



SECRETARIA TECNICA

SUBDIRECCION DE APOYO
ACADEMICO Y EVALUACION

16

17

18

19

20

21

22

23

CONCENTRA EN ARCHIVO INFORMATICO UN
DOCUMENTO INTEGRAL DE LA INFORMACION
RECIBIDA E |INTEGRA DOCUMENTOS EN
EXPEDIENTE DE TODOS LOS MUSEOS Y
ARCHIVA PARA SU POSTERIOR UTILIZACION
EN:

-INFORMACION TRIMESTRAL DEL CIDA

-PARA SOLICITUDES DE NECESIDADES
MATERIALES Y TECNICAS EN LOS MUSEOS
-PARA OPINAR Y SUGERIR EN LA
AUTORIZACION DE ANTEPROYECTO Y
PRESUPUESTO DE MUSEOS DEL ANO
SIGUIENTE:

POSTERIORMENTE

RECIBE MEDIANTE OFICIO DE LA SECRETARIA
TECNICA CONVOCATORIA PARA REUNIONES
ANUALES, EN DONDE ASISTE EL SIGUIENTE
PERSONAL DE LA COORDINACION NACIONAL
DE MUSEOS Y EXPOSICIONES:

-COORDINACION NACIONAL DE MUSEOS Y
EXPOSICIONES

-DIRECTOR TECNICO

-DIRECTOR DE SEGURIDAD DE MUSEOS
-DIRECTOR DE MUSEQOS

-DIRECTOR DE EXPOSICIONES

-SUBDIRECTOR DE MUSEOLOGIA-
SUBDIRECTOR DE APOYO ACADEMICO Y
EVALUACION

-SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO

EN UNA PRIMERA REUNION DETERMINADA POR
LA SECRETARIA TECNICA REALIZA LO
SIGUIENTE:

EXTRAE DEL ARCHIVO, REVISA, MODIFICA, Y
EN SU CASO REELABORA EL ANTEPROYECTO
PRESUPUESTAL.

EN LA SEGUNDA REUNION SE REVISA LOS
ANTEPROYECTOS DE MUSEOS, SE TOMAN
DECISIONES Y SE APRUEBA EL
ANTEPROYECTO DE CADA MUSEO

AUTORIZA LOS PROYECTOS DE CADA MUSEQO Y
DA A CONOCER EL MONTO ASIGNADO PARA
CADA UNO; ARCHIVA EL ANTEPROYECTO
INICIAL.

CALENDARIZA EL PROYECTO DE CADA MUSEO
Y TURNA.

RECIBE DE LA SECRETARIA TECNICA LOS
PROYECTOS DE CADA MUSEO AUTORIZADO Y
CALENDARIZA Y REVISA.

PERMANENTEMENTE:

VIGILA, DA SEGUIMIENTO Y EVALUA A LOS
PROYECTOS CALENDARIZADOS DE CADA
MUSEO.

TERMINO



INAH

AREA: SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION
PROCEDIMIENTOS: RECEP., ACTUA.Y CAP., DE FICHAS

INFORMATIVAS DE SEGURIDAD DE MUSEOS.

DIA

MES

09

98

[11.4 PROCEDIMIENTO: RECEPCION, ACTUALIZACION Y CAP TURA DE FICHAS INFORMATIVAS

DE SEGURIDAD DE MUSEOS.




INAH

AREA: SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION
PROCEDIMIENTOS: RECEP., ACTUA.Y CAP., DE FICHAS

INFORMATIVAS DE SEGURIDAD DE MUSEOS.

DIA

MES

09

98

I11.4.1 RESPONSABLES DE SU APLICACION

A) RESPONSABLES DE SU INSTRUMENTACION

- SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION

B) CORRESPONSABLES DE SU APLICACION

- COORDINACION NACIONAL DE MUSEQOS Y EXPOSICIONES

- DIRECCION DE MUSEOS INAH

- DIRECCION DE SEGURIDAD A MUSEOS DE LA C.N.M.y E.




AREA: SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION | DIA | MES | ANO
PROCEDIMIENTOS: RECEP., ACTUA.Y CAP., DE FICHAS
INAH INFORMATIVAS DE SEGURIDAD DE MUSEOS. 09 I 98
I11.4.2 OBJETIVO
SOLICITAR INFORMACION BASICA DE LOS MUSEOS INAH (INFRAESTRUCTURA, INFORMACION

GENERAL, PERSONAL, SEGURIDAD Y SISTEMAS DE MUSEOQOS ETC.) A TRAVES DE FICHAS BASICAS DE
INFORMACION CON LA FINALIDAD DE CONTAR CON UNA BASE DE DATOS ACTUALIZADA DE CADA
MUSEO QUE PERMITA DETECTAR NECESIDADES Y PRIORIDADES EN CADA UNO DE ELLOS.




AREA: SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION | DIA | MES || ANO
PROCEDIMIENTOS: RECEP., ACTUA.Y CAP., DE FICHAS

INAH INFORMATIVAS DE SEGURIDAD DE MUSEOS. 09 I 98

111.4.3 NORMAS DE OPERACION

EN TODOS LOS ACTOS OFICIALES EN QUE INTERVENGA EL PERSONAL DE LA SUBDIRECCION
DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION, ESTE DEBERA IIDENTIFICARSE ANTE LOS
PARTICULARES CON LA CREDENCIAL VIGENTE EXPEDIDA POR EL INAH.

LA COORDINACION NACIONAL DE MUSEOS Y EXPOSICIONES SERA LA ENCARGADA DE
PRESTAR ASESORIA A TODOS LOS MUSEQOS DEL INAH QUE ASI LO REQUIERAN.

TODA RESOLUCION EMITIDA POR LA COORDINACION NACIONAL DE MUSEQOS Y EXPOSICIONES
SERA EMITIDA POR ESCRITO.

SERA RESPONSABILIDAD DE LA SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION LLEVAR
UN EXPEDIENTE DE CONTROL DE OFICIOS Y DOCUMENTOS PARA CONSULTAS POSTERIORES
Y ARCHIVO PERMANENTE.

ES OBLIGACION DE LOS MUSEOS INAH PROPORCIONAR INFORMACION CLARA Y FIDEDIGNA
REFERENTE A SEGURIDAD DE MUSEOS Y ASPECTOS GENERALES CUANDO ASI| LO SOLICITE LA
SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION.

TODA INFORMACION OBTENIDA DE LOS MUSEOS INAH DEBERA ALMACENARSE EN DISKETTE Y
RESPALDADARSE EN UNA BASE DE DATOS.

SERA RESPONSABILIDAD DE LA SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION
DETERMINAR LAS FECHAS DE ENTREGA DE CUALQUIER INFORMACION SOLICITADA A LOS
MUSEOS DEL INAH.

LA SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION DEBERA APOYAR A LOS MUSEOS
INAH EN TODO LO REFERENTE A INFORMACION SOLICITADA.

LAS FICHAS BASICAS DE INFORMACION POR MUSEO DEBERAN CONTENER LA SIGUIENTE
INFORMACION: DOMICILIO Y DATOS GENERALES, INFRAESTRUCTURA DE EL MUSEO,
PERSONAL ADSCRITO, TEMATICA DEL MUSEO Y PROYECTOS, ASI COMO ASPECTOS
GENERALES DE SEGURIDAD.




DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS .4.4.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: RECEPCION, ACTUALIZACION Y CAPTURA DE
FICHAS INFORMATIVAS DE SEGURIDAD DE MUSEOQOS.

DEPENDENCIA: COORDINACION NACIONAL | AREA: SUBDIRECCION DE APOYO ACA-

DE MUSEOS Y EXPOSICIONES. DEMICO Y EVALUACION
AREA RESPONSABLE NUMERO DESCRIPCION
SUBDIRECCION DE APOYO 1 ELABORA Y ENVIA OFICIO DE SOLICITUD A LOS
ACADEMICO Y EVALUACION MUSEOS DEL INSTITUTO NACIONAL DE

ANTROPOLOGIA E HISTORIA PARA
ACTUALIZACION DE INFORMACION DE
SEGURIDAD DE LOS MUSEOS Y ANEXA EN
BLANCO LOS FORMATOS “FICHA BASICA DE
INFORMACION POR MUSEOQO” Y “FICHA BASICA
DE SEGURIDAD” Y DISTRIBUYE ASI:

ORIGINAL.- DEL OFICIO Y FORMATOS PARA EL
DIRECTOR DEL MUSEO INAH
CORRESPONDIENTE.

COPIA 1.- DEL OFICIO PARA LA COORDINACION
NACIONAL DE MUSEOS Y EXPOSICIONES
COPIA 2.- DEL OFICIO PARA EL JEFE DE
SEGURIDAD DE MUSEOS

COPIA 3.- DEL OFICIO PARA LA SUBDIRECCION
DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION COMO

ACUSE.
DIRECTOR DEL MUSEO 2 RECIBE ORIGINAL DE OFICIO DE SOLICITUD Y
INAH FORMATOS DE FICHAS INFORMATIVAS E

INSTRUCTIVOS Y FIRMA ACUSE DE RECIBO.

3 ANALIZA OFICIO DE SOLICITUD E
INSTRUCTIVOS.

4 LLENA FORMATOS DE “FICHA BASICA DE
INFORMACION POR MUSEQO” Y “FICHA BASICA
DE SEGURIDAD” CON INFORMACION
ACTUALIZADA DEL MUSEO.

5 ELABORA OFICIO DE ENTREGA EN ORIGINAL Y
DOS COPIAS; ANEXA LA COPIA NUM. 1 CON LAS
FICHAS DEL MUSEO ACTUALIZADA Y
DISTRIBUYE :

ORIGINAL .- DEL OFICIO ALAC.N. M.y E.

COPIA 1 .- PARA LA SUBDIRECCION DE APOYO
ACADEMICO Y EVALUACION-

COPIA 2 .- DEL OFICIO PARA LA DIRECCION DEL
MUSEO INAH CORRESPONDIENTE.

SUBDIRECCION DE APOYO 6 RECIBE COPIA DEL OFICIO Y FORMATOS DE
ACADEMICO Y EVALUACION FICHAS ANEXAS Y ACUSA DE RECIBO.




ENCARGADO DE
INFORMACION DE LA
SUBDIRECCION DE APOYO

ACADEMICO Y EVALUACION.

SUBDIRECCION DE APOYO
ACADEMICO Y EVALUACION

COORDINACION NACIONAL
DE MUSEOS Y
EXPOSICIONES Y/O
DIRECTOR DE SEGURIDAD
MUSEOGRAFICA.

10

11

12

13

14

15

16

17

ANALIZA INFORMACION Y REVISA QUE ESTE
COMPLETA.

SI NO ESTA COMPLETA LA INFORMACION SE VA
A LA ACTIVIDAD No. 8.

S| ESTA COMPLETA LA INFORMACION SE VA A
LA ACTIVIDAD No. 9.

SI NO ESTA COMPLETA LA INFORMACION:
SOLICITA VIA TELEFONICA LA INFORMACION
FALTANTE OBTIENE Y ANOTA CON LAS FICHAS
Y CONTINUA CON LA ACTIVIDAD 9

SI ESTA COMPLETA LA INFORMACION:
TURNA FICHAS AL ENCARGADO DE CAPTURA
DE INFORMACION.

RECIBE FICHAS DE INFORMACION Y ANALIZA.Y
ARCHIVA TEMPORALMENTE LA FICHA BASICA
DE SEGURIDAD

CAPTURA LA INFORMACION EN
COMPUTADORA Y ARCHIVA TEMPORALMENTE
EN LA BASE DE DATOS QUE ESTA EN DISCO
DURO.

RESPALDA LA INFORMACION ACTUALIZADA EN
DISKETTE MISMO QUE ARCHIVA.

INFORMA AL SUBDIRECTOR DE APOYO
ACADEMICO QUE LA INFORMACION ESTA
ACTUALIZADA.

REVISA EN LA BASE DE DATOS LA
ACTUALIZACION DE INFORMES DE SEGURIDAD
DE MUSEOS Y REVISA BASE DE DATOS.

SI  NO REQUIERE IMPRIMIR REPORTES
CONTINUA CON LA ACTIVIDAD 15

S| REQUIERE IMPRIMIR REPORTES CONTINUA
CON LA ACTIVIDAD 16.

SI  NO REQUIERE LA
REPORTES.

IMPRESION DE

CIERRA LA BASE DE DATOS CON LA
INFORMACION CAPTURADA EN FICHAS Y SE VA
A TERMINO

S| REQUIERE IMPRESION DE REPORTES:

IMPRIME FICHAS INFORMATIVAS Y GENERA
REPORTES.

ARCHIVA BASE DE DATOS E INFORMACION DE
FICHAS INFORMATIVAS.

POSTERIORMENTE



18

ACTUALIZA Y DA SEGUIMIENTO PERMANENTE
A LAS FICHAS INFORMATIVAS DE SEGURIDAD
DE MUSEOS..

TERMINO



INAH

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA
SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION.

DIA

MES

ANO

09

98

IV FORMATOS Y OTROS CONTROLES UTILIZADOS




|DEPENDENCTA

=DM/

AREA RESPONSABLE

SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICC v EVALUACION

tNAH PARA LPOYX DE NECESIDADES ODIVERSAS

[

|
]

II [PROCEDIMIENTN : ATENCICN & SOLITTTL3ES IE .3

SUBDIRECCION DE 4POYO ACADEMICO ¥ EVALUACION

[EnEL]

'

iCA Y ANALIZA

LiCl

TUDES

3

e— -

QFICIO

[

CBTIESE FOTOCOPIA
DEL OFIZIO.

ARCHIVA OFICIO E
INTEGRa EXPEDIEN-
TE DE tFiclos DI-
VERSQS

4

i

TURNA FOTOCOP!IA
AL ARLA CORRES-
PONDIZMTE DEL

TrHAH.

Tada ATEN-
10w CE AREAS
[EL NAM CORRES
PORDIENTES.

!

DA SEGUIMIENTO A
LA ATENCICH QUE
OTAAS AREAS INAH
DEN A LA SOLICI-
TUD. &

E«P. DE OF.
DIVERSOS.

CCMUNICA TELEFO-
NICAMENTE SEA A-
TENDIDA LA SOL. AL
ARZA DE LA CMNMVE
CSARESPONDINTE. 7

ARCHIVA CFICIO £
INTEGRA EXFED. [E
OF IC105S

ARE LS
DE LA COCRD.
taL DE MUSEQS
EXPOSICIONES

=



DEMICO  E.
ACADEMICO

APOYO

EN

DEFEND




| AREA RESPONSABLE :

SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO ¥ EVaLUACION l

£Z JIRECTORES IE WUSEQS

" OTROS EVENTOS

ESPECIALES |

v IVALUALCION

DIRECTORES DE LOS MUSEOS (OTROS INVITADOS) N

ESTRUCT.EL
CE REUMID
DIR.DE MUSEQS ¥
OTROS EVENTOS ESP
¥ CREA ARCH. [NF

FROGR~Y4 =E(
DE DIFECTOR

15 D1AS aNTES
DE HEUNION
VROGRAMAD 8¢

—

LOS DIRECTDRES
DE MUSEOQS [NaM ¥
OTROS RECIBE acu-
A ARCHIVA 3

ELAB.OF . DE INVIT
x =

CORRISE EL PROGH.
ESPEIIFICO OE

REUNION REGIONAL
DE DIRECTORES EN
ARCH.INFCRMAT, 8

ARCHIVO
INFORMA -
Tico.

IMPRIME v ENVIA
N OEZEMPLAR DEL
FRDGNAMA

§FROGRAMA DE

SEUNION REG.
ZE DIR

(o]

7

RECIBE OFICIO DE-
TERMINA SU ASIS-
TENCIA Y ARCHIVA.

4

O/ 1CI0

'

ELABORA OFICIC EN
CUE CONFIRMA 5SU
ASISTENCIA Y ACU-
Sa DE RECiBO Y

ARCHIVA. 5

CFICIC DE
CONF IRMA- ]

-~



'
DEPENDENCIA : COORGINACITY

AREA RESPONSABLE : SUBDIRECCION oF APOYD ACADEMICO v Eva_UACION

U S t OTROS EVENTOS ESPECIALES

COORDINACION NACIONAL OE

=]
o
m
(2}
-
(=}

RES DE MUSEOS DEL IN&H (OTROS INVITADOS) SUBDIRECCION ADMINISTIATIVA

l PROCEDIMIENTO : CCORDINACION CE SZUwIONES AEGIONALES DE DIRECTORES DE Wt

\J

RECIBE CFICIO DE
CONVOCATORIA ¥
ARCHIVA.

" RECIBE RELACION
ELABORA PRESUP ZIE
AL IMENT. ,PASAJES

H oFICIO o] OTROS GASTOS ¥
ARCHIVA, 15

RELACION CE
PERSONAL.

RELACION ZE O

v

CONFIRMAN ASISTE.
A REUNICMNES VIa
FAX O TELEFONICA
CON LOS ASISTEN-
TES. 12

| IE - .

- EE - .

PROGRAMA

CONTRATA EN 5U T4
SO CON LA AGENCIA
DE VIAJES BOLETGS
DE AVION.

=

-

Y

ELAB. OFICIOS DE
CCMISION PARA LOS
ASISTENTES A LA
REUNION. ENVIA v
ARCHIVA, 17

-
et




- S
| DPEPENDENCZA : MACION mNACIONAL 2E WMUSECS E/FOSICIONES AREA RESPONSABLE : SUBDIRECCION DE APOYO ACACEMICO ¥ EVALUACION ':
I 1
liPEGCSZ!“iEND COORDINACION DE REUNIOMES REGIONALES DE DIRECTORES DE MUSEOS Y OTROS EVENTOS ESPECIALES
SUBDIRECCID TE aAPOYO ACADEMICO Y EVALUACION

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

e
EN LA
FECHA PROGA.
AL INI.DE =EU.
0 EVEN.» ~
—
LA ASIG-

TENCIA DEL PERSO-

E LLEVA A CAHO

LA "REUMION ®E-
GIONAL DE DIREC-
TORES™

21

1

CONF
CIN TODA =
VEMTACION, { RE

A4

3 "D'JFH?[[ ’

»1 6 TROS

-lRCHIV(‘}
INFORMA-

TN

POSTERIORMENTE

~—

ELABORA MINUTA DE
ACUERDOS EN ORI-
GINAL Y COPIA ¥
ARCHIVA ¥ ORIG.
DE ACUSE. 25

MINUTA

MINUTA

ACUSE

PARA LA
COOR. NAL DE
MUS. ¥ EXP.

PARA EL DIR
DEL MUSED CO-
RRESPOND.

RECIBE EXPEDIEN-
TES Y ARCHIVA.

23

EXPEDIENTES

LOS DIRECTORES DE
MUSECS COMPRUEBAN
GASTOS COM FACTU-
RAS ¥ ENTREGAN.
4

FACTURAS

“ROCEZT0.
£ COMPROB.
GASTOS

313

94
(e §




l DEPENDENCIA

=y /
o 1 |

AREA RESPONSABLE :

SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO ¢ ZVaL.aCION

I PROCEDIMIENTN :

INTEPRO

YECTCS OE PRESUPUESTOS DE MUSEGS

D

E

INAH,

SUBDIRECCINN DEAPOYO ACADEMICO Y EVALLUACIOM

MUSEOQS DEL INAW

C.N,MyE, ¥/0 SUBD. DE APOYD ACAD. ¥ EVALUACICH

INILIO

e

ANUA: 4ZNTE
V"
i
|

IELnB.C".SGt ICITA.
PROGRAMA fNUAL DE
TRABAJO DE C/uU DE
LOS MUS, ANEYA NS
LLENADD ¥ A%CH. |

i

JFICIO

FHOGRAMA
TRABR., E
DE LLENA

DE
NE
0

1
Y]

TicCO.

ARCHIVOD
INFORMA -

,

TRUCTIVO
VA,

RECTIE OFICIO DE
SOLIZITUD E

INS-
Y ARCHI-

2

INST
DEL

DE T

OF
S

CAPT.RA [

COPls,

ICIo DE
oL.

ME £ PROGRAMA DE
TRABJO, ARCHIVA

FPROGRAMA DE
TRABAJO

RUCTIVOD
PROGRAMA
RABAJOD

IMPRI -

o

ELABCRA OFICIO ¥

TURSS JUNT

PEDESiMA DE
8AJ0 SECOPILANDO
ACUSE DE REC. 4

0 CON
TRA-

RECIBE CFICIO ¥
PROGRAMA T
EAJO Y ARCHIVA.

PROGRAMA [DE
TRABAZOD.

Q

OFICIC

REVISA WECESIDA-
DES DE MUSEQS Y
FROPONE SOLUCIO-
MNES.

&

PROGRAMA [E
TRAB2JO. g

ANALIZA EL PRO-
GRAMA DE TRABAJO

PROGRAMA ZE

TRABAJO. b

BE

ACUSE
RECIEO

ThabalJo.

'

REVISA 5] E.
GRAMA CON
UNA REESTRUC

8O-

L
i



DEPENDENCIA

COORD [ MNAC ]

AREA RESPONSABLE

SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO

Y EVALUACION

Irnccsmnrsurc :

SEGUIMIEN

10

EVALUACION DE LOS ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTOS DE MUSEDS DEL

INAH.

MUSEQS CEL

SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION

COORDINACION NACIONAL DE

MUSECS Y EXPOSICIONMES

RECIBE COMUNICADD
TELEFONICD Y ELAB
ORA ESPECIFICACIO
NES Y ENVIA. '1
ARCHIVO
INFORMA-
Tico.

RECIBE

GIR INF

TURNS,

¥ PROCEDE & Cf

COMPLEMENT

CoMunt

l INFORMA; Ty

'

RECIBE DOCUMENTO
DE TRABAJO Y
REVISA.

DOCUMENTO DE
TRABAJO.

]

VERIFICA QUE LA
DOCUMENTACION ES-
TE COMFLETA Y CO-
RRECTA.

12

COMPLETA LA
INFORMACTON.

SOLICITA via TE-
LEFONICA COMPLE-
MENTO DE TNFORMA-
CIOn,

13

INFORMAC ION

RECIBE C
TO DE LA
CION.

OMPLEMEN-
INFORMA-

15

TURA. .

DE

INFORMACION

INTEGRA EXPEDIEN-
TE CON LOS ANTE-
PROYECTOS Y CAP-

EAPED. IhFORY.

TEPROYECTOS.

15

MUSEC aN-

POSTERIDRMENTE

S—

L}

l

CRETARIA

RECIBE DE LA SE-

CFICI0 CONVOC. PA-
RA REUNICN ANUAL
NION ANUAL.

TECNICA

ION CCN MMS

TECNI-

€uw mm




L A

+ AN U/

s

DEPENDENCI« : COORDIMACICN naCIONaL 2E MUSEDS Y EXPOSICIONES

AREA RESPONSABLE : SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO ¥ EVALUACION

PROCEDIMIZINTO : SEGUIMIEMTO v EVaLuaCIOM CE LOS ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTOS DE MUSECS DEL INAM.

SUBDIRECCION DE APOYO 2CADEMICO v EVALUACION

SECRETARIA TECNICA

/—-\
| EN LA HEUNIOM

—

EN 1INA SEGUNDA
REUMION SE AUTO-
RIZ» ZL ANTEPRO-
‘ YECTD DE CADA MU-

SEQ 19

ANTEPROYECTOS

/

AUTORIZA PROYECT.
DEFINITIVO DE C/
MUSEQ Y DA A CO-
NOCER EL MONTO DE
c/u. 20

PROYECTOS DE
CADA MUSEO.

lantEPROYECTO

i

CALENDARIZA LOS
PROYECTOS DE CADA
MUSED ¥ TURNA.

21
| PROYECTOS DE
™ RECIBE ¥ REVISA CADA MUSEO
LGS PROYECTOS. + CALENDARIZADO
I 22
- SLOYECTO UE
CADA MUSED

-
| w?

! PE* , ENTEMENTE

A —




DEPENDENCIA : CCORDINACION HACIONAL DE MUSEDS Y EXPOSICISNES AREA RESPONSABLE : SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO * EVAL.ACION l

PROCEDIMIENTO : RECEPCIOM, ACTUALIZACION ¥ CAPTURA DE FICHAS :NFORMATIVAS DE SEGIRIDAD DE MUSEOS. ‘

SUBDIRECCICN DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION DIRECTOR DEL MUSEQ DEL INAH CIRRESPONDIENTE SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO ¥ EVALUACION }

.

RECIBE COPlA DE
OFICIO ¥ FORMA-
TOS ¥ ACUSA DE
RECIBE ORIG, DI OF RECIBO.
DE SOLICITUD % A-
CUSA DE RECTHA.

1

ELABORA OFICIO DE
SOL. DE IMFORMA-
Cio% ¥ ENVIZ CON

ANENDS
N

FICHA BASICA
DE INF. POR
MUSEOD

FiCHA
BAS.DE INF.P/
MUSEOQS.

FICHA BASICA
DE SEGURIDAD

FICHA
BASICA DE SEG
P/MUSEDS.

PaRA LA C.N
DE WUSEDS Y
EXPOSICION. ‘'

INSTRICTIVOS

ANALIZA FICHAS
INFORMATIVAS Y
REVISA QUE ESTEN
COMPLETAS.

PARA EL JE-
FE DE 5EG.DE
MUSEQS

7

FICHA BAS. DE
INF. POR
MUSEO.

PARA LA
SUB. DE APOYO
ACAD. Y EV.

ANALIZA OFICI0 DE
soLlcITuD.

BASICA DE
SEGURIDAD BASICA DE

SEGURID:

INSTRUCTIVOS

INSTRICTIVO

SOLICITA WA TE-
LEFONICA Y QBT

LA INF, FALTANTE
MISMA QUE INTEGRA
L FICHAS. 8

COMPLETA LA
INFORMAC [ON.

LLENA FORMATZS FIiCHa Ba5, DE
CON INFORMACION
ACTUALIZADA JEL
MUSEQ.

4

FICHA HB¥SICA
DE INF. POR TURNA FICHAS aL

ENCARGADD DE CAP-
TURA DE [NFORMA-

CION,

3

FICHA 3a3iCA
DE INF, FOR
MUSEQ

BASICx DE SEG
URIDAT.

Flnd BASICA
DE SEGURIDAD

1

ELABCRA OFICIO ¥
TURMA JUNTD (DN
FI1CHAS ELABORADAS

H




i

DEPENDENCIA

i COORDINACION NACIONAL DE MUSEDS ¥ EXPOSICIONES

AREA RESPONSABLE : SUBDIRECCION OE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION

PROCEDIMIENTO : RECEPCION,

ACTUALIZACION Y CAPTURA DE LAS FICHAS INFORMATIVAS DE SEGURIDAD A MUSEQS.

SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION

COORD.NAL.DE MUS.Y EXP.Y/0 DIR. DE SEG.MUSED,

BASE
D

E
DATOS

RECIBE FICHA DE
INFORMACION ¥
ANALIZA,

@

FICHA BASICA
DE INF. FOR
MUSEO

FICHA BASICA
DE SEGURIDAD

CAPTURA [NFORMA-
CICN EN P.C. ¥ AR
CHIVA EN BASE DE
DATOS,

L8

b

RESPALDA LA IN-
FORMACION aCTua-
LIZADA EN DISKE-
TTE.

12

L

COMUNICA CUE La
INFORMACION EST
CAPTURADA ¢ ACT
LIZADA

DISKETTE.

\

REVISA QUE SE HA-
YA ACTUALIZADO LA
INFORMACION.

14

BASE DE
DATOS

WEQUIERE
MPRIMIR

51

SEPORTES

CIEMA BASE DE
DATOS CON LA IN-
FORMICION CAPTU-
RADA

15

IMPRIME FICHAS
INFORMATIVAS ¥
GENERA REPORTES.

16
BASE IMPRESION DE
FICHAS INFOR-
DE MATIVAS.
DATOS
REPORTES.

L

CIERRA BASE DE
DATOS Y ARCHIVA
INF.DE FICHAS PA-
RA CONSULTA POS-
TERIOR. L

IMPRESION DE
DE FICHAS IN-
FORMAT.

C

EPORTES

|
-

POSTERIORMENTE

S
L

/

ACTUALIZA Y DA
SEGUIMIENTO PER-
UANENTE A LA BASE
DE DATOS.

18




_‘!




INAH

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA
SUBDIRECCION DE APOYO ACADEMICO Y EVALUACION

DIA

MES  ANO

|

09

| 98 |

IV FORMATOS Y OTROS CONTROLES UTILIZADOS.




COORDINACION NACIONAL
DE MUSEOS Y EXPOSICIONES

1.- Fichas bdsicas de informacion por museo.

Cuestionario que se aplica para llevar un control, y actualizar la base de datos referente a
los museos del INAH.

CONTENIDO:

1.- INFORMACION GENERAL:
- Nombre.

- Estado.

- Tiempo de actualizacion.

- Fecha de inauguracion

- Tipo de museo.

- Clave.

- Domicilio.

- Teléfono, Fax.

- Costo admon.

2.- OFERTA DEL MUSEO:

- Tematica
- Situacion
- Educativos.
- Extension

3.- INFRAESTRUCTURA DEL MUSEO:

- Inmueble -Coleccion

- Siglo - Uso - Observacion
- Seguridad

- Museografia
- Guiones

4.- PERSONAL.

- Nombre del director. - Puesto. - Plaza.
- Responsable - Plaza.

- Jefe de seguridad. - Puesto. - Plaza.
- Confianza.

42



- Administrativo.

- Técnico.

- Manual.

- Arquitectura y restauracion.

5.- PROYECTOS:

- Recientemente.
- En ejecucion.
- Propuestas.

6.- OBSERVACION.

- Investigacion.

- De otra Institucion.



COORDINACION NACIONAL DE MUSEOS Y EXPOSICIONES

L-FICHAS BASICAS DE SEGURIDAD

CUESTIONARIO QUE SE APLICA PARA LLEVAR UN CONTROL Y ACTUALIZAR LA BASE DE DATOS
REFERENTE A LA SEGURIDAD DE LOS MUSEOS DEL INAH.

CONTENIDO:

NOMBRE DEL MUSEO.LOCALIDAD Y ESTADO.

SISTEMAS DE SEGURIDAD CON QUE CUENTA: DETECTORES DE INTRUSION. CIRCUITO CERRADO DE
T.V.. SISTEMAS DE AUDIO. EXTINTORES. HIDRANTES. CANTIDAD Y UBICACION: LAS OFICINAS.
BODEGAS. ETC. CARACTERISTICAS DEL EQUIPO : ESPECIFICACIONES TECNICAS. FUNCIONALIDAD:
EXCELENTE. BUENO. REGULAR. MALO . PESIMO.

PERSONAL DE SEGURIDAD: CUSTODIOS. JEFES DE SEGURIDAD. OTROS.

FORMA DL PAGO: POR EL INAH. GOBIERNO DEL ESTADO. EVENTUAL. POLICIA JUDICIAL Y
SEGURIDAD PUBLICA,

NORMAS : EXISTE O NO MANUAL DE SEGURIDAD. ACCIONES PREVENTIVAS COTIDIANAS. PLANES
DE EMERGENCTA. CURSOS DE CAPACITACION.

INMUEBLES: GUARDARROPA. SALIDAS DE EMERGENCIA. SENALAMIENTOS. CONDICIONES DE LA
HERRERIA Y VIDRIERIA. TIPOS DE EDIFICIOS COLINDANTES. PLANES DE EMERGENCIA. CURSOS DE
CAPACITACION

RIESGOS - ROBO. INCENDIOS, SISMOS. INUNDACIONES. CICLONES. OTROS

ACTIVIDADES & REPORTE DE NOVEDADES., DIAGNOSTICOS DE SEGURIDAD. OPERATIVOS DE
SEGURIDAD. TRASLADO DE COLECCIONES. MANTENIMIENTO A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD.
RONDIN INTERNO. RONDIN EXTERNO. RONDIN DIURNO, RONDIN NOCTURNO. OTROS.
COORDINACION INSTITUCIONAL : TIPOS DE GESTIONES Y/O ACUERDOS CON DEPENDENCIAS
FEDERALES O MUNICIPALES PARA INCREMENTAR LA VIGILANCIA.

PERFIL PROFESIONAL DEL JEFE DE SEGURIDAD: NOMBRE. ESCOLARIDAD. TITULO O GRADO.
EXPERIENCTA.

o



INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA
COORDINACION NACIONAL DE MUSEQOS Y EXPOSICIONES
CUESTIONARIO DE SEGURIDAD DE LOS MUSEOQOS

1.- Museo:

FUERTE DE SAN MIGUEL

2.- Localidad y Estado:

CAMPECHE, CAMPECHE

3.-SISTEMAS DE SEGURIDAD:

Sistemas  |Can- Ublcacmn_ Caractenstlcas del equipo | Funcionalidad

[ tidad | (sals; oficinas, 5 {excelente. bueno,

' bodeaas: et —Ef VR R | reqular. malo. pésimol
Detector de NO NO NO NO
intrusos

o
A v
KK
4 / e f‘:\

( '/j// ~ )' J:j’.'\“'.
Detector de NO NO NO "‘/ : %y 7 fﬁf NO
fuego y humo ‘ LD o
(incendio) x" g 5
Circuito NO NO O 0
cerrado de
TM.
Sistema de |
audio NO NO NO NO |

Pasillo Entradra |

| salas 2, 2A, 3, Extintores de Gas Halogeno

| Extintores 13 |3A, 4, 5, 6, 6, Marca Bolivar

! y 6B

|

1

'Hidrantes

- NO NO NO NO




~ Sistemas

{Can- |
~ |tidad |

bodeagas. ete)

Funcionalidad
excelente. bueno,

reqular; malo. pesimol”

Radio
comunicacion

-Base

NO

NO

NO

NO

Radio
comunicacion

- Portatil

Expendio de
Boletos

Bodega Museo

Randio Kenwood Modelo KBH-2
con pila recargable modelo
HNB -3B, Cargador para bate-
rias de Radio portatil

MALO

Detector de metales
- Arco

NO

NO

NO

NO

Detector de metales

- Portatil

NO

NO

NO

NO

Planta de
energia
eléctrica
(emergencia)

NO

NO

NO

NO

Mobiliario
museografico
con
seguridad

SALA 3
Resguarda las
Mascaras de
Jade.

Mueble blindado, Marca
Mosler.

BUENA

Sistema
contra
fenomenos

naturales
(ejern. pararravos)

NO

NO

NO

NO

Sistema de
iluminacion
ide

|emergencia

NO

NO

NO

NO
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| reqular. malo. pésimol

::Otro sistema
NO
instalado: NO NO NO

4.- PERSONAL DE SEGURIDAD:

Custodios
Veladores N N esermmamate =
Jefedeseqguridad |~ = === = |- = = = = = =} = = == - - d-=eca--
Policias T T e R S e 2 2
Otro personal

Otro personal

Total 7 5 6 2 0 |

* EL JEFE DE SEGURIDAD DEL CENTRO INAH CAMPECHE SE ENCARGA DE TODOS LOS MUSEOS Y Z.A.
5.- NORMAS

S.1.- ¢Existe manual interno de seguridad del museo? si noxy
¢En qué consiste y cudles son sus caracteristicas?

5.2.- ¢Cuales acciones preventivas se realizan de manera cotidiana para la proteccion de
las colecciones, los recursos materiales, el inmueble, el personal y los visitantes?
Para las colecciones: Existe un formato de entrega-recepcién de ssalas donde se
revisan cuidadosamente las salas y sus colecciones.
Para los Recursos Materiales: Existe un formato de salida de Hobiliariq vy _dehe
de anotar quie lo saca, quien autoriza y No. de Inventario si es que tiene.

Para el Inmueble: Un radio de comunicacién y un teléfono celular.

3 £ e
T e T « S plen e e L - ] ne Anl TMAU = it g
rara €1 rersonai. Listas e asistencia, asi como los empleados del! INAH su




5.3.- (Existen planes de emergencias en el museo?, ;simulacros y su calendarizacion?
Si__ noXxx
(,en que consisten?

5.4.- ¢Se han impartido cursos de capacitacion en materia de seguridad? Si__no

¢, Cuales han sido los contenidos? L

6. INMUEBLE
6.1.- ¢Existe guardarropa? si___no_X
6.2.- ¢Existen salidas de emergencia? si__noX_

6.3.- ¢Existen senalamientos de desalojo (salidas, etc.) y para emergencias (sismos, etc.)?
si___no_y

6.4.- Condiciones de ...

Condiciones |{Excelente :

Herreria i |
Cerrajeria *k 1
Vidrieria 1

6.5.- Senale particularidades de las condiciones de la herreria, cerrajeria y vidrieria.

6.6.- ¢Existen accesos vulnerables para la intrusion?

48
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6.7.- ¢Qué tipo de edificios existen en las colindancias del museo?

6.7.- ¢Qué usos tienen?

7.- RIESGOS

7.1.- Susceptibilidad de riesgo.

Tipoderiesgo | Ninguno
Robo

Incendio
Sismos *x
Inundaciones ek
Ciclones
Otro I

T e g e R a...
Robo: La reja de sequridad es inadecuada

Incendio: En temporada de secas dado que se encuentra rodeado de lotes baldios
y crece constantemente la hierba.

Ciclones: El estado se encuentra ubicado en zona de Ciclones.

7.3.- Cual es la ubicacion de los materiales inflamables o toxicos.
F1 Area destinada nara las _labaores de Mantenimiento Museoardficn. Taller de Mu-

seudr'dl ld.
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I 8.- ACTIVIDADES.

I 8.1.- Actividades ordinarias de seguridad.

I Actividades i P st i no i Periodicidad @ i
Reportes de novedades diario l
Diagndsticos de seguridad ® trimestralmente "

I Operativos de sequridad Cuando existen eventos y Mov. de cnl@laccione
1asiwwdS de colecciones " Perodicamente 'll

l Mantenimiento de sistemas y equipos | * Cuando es autorizado el Presupudto [
Rondin interno * diario [

I Rondin externo diario |
Rondin diurno * diario I
Rondin nocturno * diario |

I Otra actividad ﬂ

l | Traslado dzl Personal i | ulariO |-

8.2.- ¢Existen controles escritos para Ios movimientos de colecciones, y de materiaics y
I equipos del museo? si_ X ;,COMO son?

Se levatas actas de los mov1m1entos de colecciones confome No. de autorizacidn
de la Coordinacion Nacional de Museos y Exposiciones.
I Se llena el formato con las caracteristicas y No. de Inventario si lo tienen

I 9.- COORDINACION INTERINSTITUCIONAL .

9.1.- (Existen gestiones y/o acuerdos con dependencias Federaies, Estatales o
I Municipales para incrementar la vigilancia? - no ¢,en queé consiste?

Se cuenta con _un elemento por cada Corporacion Paliciaca del Estado (Seguridad

I -~ Ve NP e Fudd-ad el Fa¥ adexadom)

En todos los casos en el que se hace Movimiento de Colecciones para prestamo a
Museos de Otros estados, se solicita el apoyo de la Policia Federal de Caminos




10.- PERFIL PROFESIONAL DEL JEFE DE SEGURIDAD.

10.1.- Nombre de! jefe de seguridad.

- =

PRUF. MARIC VELIMAR QULANACAU cvvon e

10.2.- Escolaridad.
L ICENCIATURA EN EDUCACION NORMAL SUPERIOR

10.3.- Titulo o grado.
LICENCIADO EN CIENCIAS NATURALES

10.4.- Experiencia en seguridad.
9 anos como Jefe de Seauridad.

10.5 Experiencia en bienes culturzles.
9 _anos como Jefe de Seguridad.

/-
Responsable de la informacion autorizo
/ f / (’- ,_/?., /’ /(‘
T W/é
PROF. MARTE V' ruERRE’IO ESCOBAR -MBZGF0. JOSE MA. AGUILAR CAB
/ , ,Nombre Nombre

~

4

Fechtade la informacidon  ARRIlL a7
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CUESTIONARIO DE DIFUSION.

Nombre del museo:

1.- (Cuenta su museo con una imagen propia (logotipo)?.
En caso de contar con ella. ;qué aplicaciones se le ha dado (papeleria, sefializacion, etc.)?

2.- (Qué medios de difusién locales y estatales utilizan normalmente para promover sus

actividades v eventos culturales?. En el caso de revistas, periodicos, estaciones v programas
de radio favor de especificar el nombre.

3.- (Cuenta el museo con personal para la difusion de sus actividades?. Sefialar nombre y
puesto.

4.- (Cuenta o ha contado con el apoyo del Centro-INAH para la difusiéon de su museo?
Detallar 2n que ha consistido este apoyo.

5.- (Cuenta el museo con material promocional de difusion (folletos, miniguias, spots de
television o radio, carteles, etc.)? ;Cudles?

6.- (Ha colaborado con otras instituciones estatales y/o privadas para la difusion de sus
actividades? Sefialar el tipo de apoyo recibido.

7.- ;Cuenta o ha contado su museo con programas de promocion o atencion a diferentes
sectores de la poblacion (discapacitados, tercera edad, comunidades indigenas, etc.)?.

Sefalar en qué consisten; en caso de tenerlos por escrito, favor de anexar una copia de los
programas.



CUESTIONARIO DE SERVICIOS EDUCATIVOS.

Nombre del museo:

l.- Perfil v escolaridad del personal que colabora en los servicios educativos del museo.
Senalar el tipo de puesto (base, comisionado. bajo contratacion, por escalafon. etc.), asi
como el tiempo que llevan trabajando en esa drea.

2.- (Cuenta el museo con un drea especifica para el personal de servicios educativos?

3.- (Cuenta el museo con un drea especifica para la realizacion de talleres o actividades
educativas con los estudiantes?

4.- (Cual es la infraestructura de que dispone el museo para los servicios educativos

(videograbadoras, auditorio, etc.)? Distinguir aquellos que pertenecen especificamente a
esta drea.

5.- (Hasta cudntos alumnos se pueden atender al mismo tiempo en el museo?
6.- ;Cuenta el museo con material diddctico? Sefialar en qué consiste.

7.- (Qué capacitaciones en el drea de servicios educativos se han impartido en los tltimos 3
anos?

8.- (Quicn las ha impartido?
9.- (Cudles han sido sus beneficios?

10.- /Que aspectos le parece que tenderian que abordarse de manera prioritaria en una
nueva capacitacion?

o
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CUESTIONARIO DE MUSEOGRAFIA
Nombre del museo:

.- (Cudl es el periil profesional del personal que colabora en las actividades de

museogratia? Sefialar el tipo de puesto (base. comisionado. bajo contratacion. por
escalafon. etc.), asi como el tiempo que llevan trabajando en esa drea.

2.- (Cudl es la infraestructura de trabajo con que se cuenta (espacio. equipo, talleres. etc.)?

3.- (Qué tipo de produccion y actividades museograficas se llevan a cabo en el musco
(carpinteria. acrilicos. vitrinas. serigrafia, etc.)?

4.- ({Qué tipo de produccion y actividades museograficas se llevan a cabo fuera del museo?

3.- (Su museo ha apovado a otros museos en el drea de museografia? Sefalar que tipo de
apoyo se ha brindado.

6.- (Qué problemas son los que comunmente enfrenta su museo en el 4rea museografica?

7. Qué capacitaciones se han llevado a cabo en los ultimos 3 afios en el area de
museografia?

8.- {Qué beneficios se han obtenido?

9.- (Qué aspectos le parece tendrian que abordarse de manera prioritaria en una nueva
capacitacion sobre museografia?

wn
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PROPUESTA DE REESTRUCTURACION.

Todo museo que requiera una reestructuracion museografica, ya sea de una o varias salas o
de todo el museo. debera presentar una Propuesta de Reestructuracién, misma que deberd

tomar en cuenta los lineamientos generales sobre contenidos para museos del INAH. Esta
propuesta debera desarrollar de manera sintética los siguientes puntos:

l.- Justificacion: descripcion de los motivos que hacen necesaria la reestructuracion
museografica.

2.- Diagnostico general del museo: referido a las condiciones del inmueble, las colecciones,

los servicios educativos, los servicios generales, los guiones, el publico visitante y la
importancia de su museo en la localidad.

3.- Propuesta tematica: consiste en una breve descripcion de los temas y enfoques que se
pretenden plantear en el nuevo discurso del museo.

4.- Infraestructura del museo para llevar a cabo la reestructuracion: se refiere a la

capacidad del museo para realizar las diversas actividades (si se cuenta con investigadores,
arquitectos, disefiadores, musedgrafos, talleres, etc.).

5.- Tipo de asesoria requerida a la CNME.: sefalar aquellas actividades dentro del proceso

de diserio, produccion y montaje que el museo no pueda llevar a cabo y que podria realizar
la CNME o en su defecto otras compaiiias.

6.- Posibilidades de financiamiento de otras instancias: se refiere a los apoyos econémicos

0 en especie que se podrian conseguir a través de instituciones estatales, culturales y/o
privadas.

7.- Fotografias del museo: documentar graficamente aquellos aspectos del museo que se

consideren mads relevantes. como por ejemplo el inmueble. la coleccion y la museografia.
Deberan enviarse entre 10 v 20 fotografias.

“n
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JUSTIFICACION DEL PERSONAL.

La CNME podra apoyar las solicitudes de personal de los directores de museos. en

cuyo caso deberdn un documento donde justifique la necesidad de contar con ese personal v
que contenga de manera sintética los siguiente:

. Situacion actual del personal: en esta parte se deberdn sefialar datos como los son el

nimero y tipo de personal con que cuenta el museo, las funciones que desempenan. los
principales problemas entre los trabajadores. personal
instituciones o dependencias, etc.

Problemas suscitados por falta de personal en las areas afectadas.
Personal solicitado y funciones que desempeniarian.
Beneficios que traeria el contar con el personal solicitado.

comisionado por otras

B Lo
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México. D.F. a 2 de abril de 1997.
CODRDINACION MACIONAL ” i , e —_
OF MUSEQS Y EXPOSICIONES DONDE LA MEMORIA NOS ESPERA

CMDTE. FRANCISCO BENAVIDES
DIRECTOR DE SEGURIDAD EN MUSEOS
Y ZONAS ARQUEOLOGICAS
PRESENTE

Muy apreciado Cmdte. Benavides.

Por este medio. me permito convocar a Usted a la tercera Reunion Regional de Directores
de Muscos que se llevard a cabo los dias 7 y 8 de abril del presente afio en la ciudad de
Guanajuato. Durante esta reunion se abordara el rubro de Seguridad, por lo cual su presencia es

indispensable. Cabe mencionar que los gastos de dicho evento serdn cubiertos por esta

Coordinacion.

Sin mas por el momento. aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

24 G

PROF. MIGUELVAN ‘I\EL FERNANDEZ
COORDINADOR NACIONAL DE MUSEOS
Y EXPOSICIONES.

C.c.p. Lic. Maria Teresa Franco. Directora General del INAH.

C.c.p. Dr. Enrique Nalda, Secretario Téenico del INAH.

C.c.p. Lic, Jorge Carlos Diaz Cuervo. Secretario Administrativo del INAH.
C.c.p. Lic. Jos¢ Vicente de la Rosa. Coordinador Nacional de Centros INAH.
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Antrcpoicqiae HisIcra . . i
Meéxico. D.FF. a 2 de abnl de 1997,

CCORDINACION HACIONAL “DONDE LA MEMORIA NOS ESPERA™

DE MUSEQS Y EXPOSICIONES

C. Directores de Muscos Regionales,
Locales v de Sitio.
PRESENTE

Muy apreciado (a) Director/ Directora.

Por este medio. me permito informarles que la Reunion de Directores de Museos. Zona

Centro-Occidente. se llevard a cabo los dias 7 y 8 de abril del presente afio. La agenda de trabajo
es la siguiente:

Lunes 7 de abril:

900 - 9:30 Registro v Documentacion de los asistentes.
9:30 - 10:00 Presentacion a cargo del Prof. Miguel Angel Ferndndez.
10:00 -10:20 Exposicion de objetivos de la Reunion. Mtra. Elvira Biez y Antrop.

Emilio Montemayor.

10:30 - 11:00 Difusion. Antrop. Emilio Montemayor.

11:00-11:15 Receso
11:15 - 14:00 Muscogratia. Arq. José Enrique Ortiz Lanz.
14:00 - 16:30 Comida

16:30 - 19:00 Seguridad. Cmdte. Francisco Benavides.

Martes 8 de abril:

9:00 - 12:00

Servicios Educativos. Antrop. Ana Graciela Bedolla.

1.2:00 = 12:13 Receso

12:15 - 14:15 Exposiciones Temporales. Lic. Ignacio Monterrubio.

14:15 - 16:30 Comida

16:30- 19:00 Acuerdos sobre planeacion. seguimiento v coordinacion regional.

Asimismo. anexo a la presente una lista de opciones de hotel y le comunico que los
vidticos le seridn entregados en Guanajuato.

ATENTAMENTE

A
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SUBDIRECTORA DE PROYECTOS
DE LA ONME




INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGHA E BIXTOR S
MUTSZ0 HISTORICO DE CIUDAD GUAREZ
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En Casas Grandes, Chihuahua, se reunieron el dia diecinueve de julio
de mil novecientos noventa y siete, los OC. Arq. lourdes lIslas, Di -
rectora del Museo Regional en Nuevo Leén; Antrop. Aldo Pineda, Direc
tor del \useo Regional de Antropologia de Baja California Sur; C. P.
Alejandro Arias, Director del Museo Regional de la Laguna; Dr. Martin
Pina, Director de Museo Regional de Sonora; Paola Garcia,de la Coor-
dinacion Nacional de Museos y Exposiciones; Antrop. José luis Perez,
Director del Centro INAH Chihuahua; Lic. José Alfonso Olvera, Direc-
tor del Museo de las Culturas del Norte; Profr. Jaime Aguilar, respon
sable del Museo Tarike, y Lic. Miguel Angel Mendoza Rangel, Director-
del Museo Histérico de Ciudad Juarez. Todos el los agrupados en la zo-
na norte de la Red de Museos del! INAH,-=—=sesemccmcecr—acmemreeecmcn——
Como parte de los acuerdos tomados en esta reunidn, y compromisos ac-
quiridos por parte de ellos y en especial de la Coordinacion de esta-
zong ‘fuéron los siguientes ~-=s<——memerremmeeccmmmen e e ————
D i F i 5 0 8 0 s o o i o s S50 5 00 S S i s o

I.- Se pidid informacién referente a cada uno de los museos para la -
elaboracion de un cartel de Museos de la Zona Norte, el cual serd pa-
trocinado por el Gobierno del Estado de Chihuahua. Se acorcd que a -
més tarcdar el dia veintiocho de julio se enviaran fotografias de fa--
chadas vy piezas importantes del Museo para armar el diseno. De igual
manera, el Centro INAH Chihuahua, gestionard los recursos ante el Co-
bierno de este Estado.--—-------———====-—mmmmmmmmmmm e m e m oo
2.- OSe acordd que para la imagen corporativa del Museo, se entrega -
ria una propuesta a la coordinacidon, a mas tardar en un mes, por ‘9?
que se buscaria el apoyo de disenadores araficos y de la miswa'CoorcL
nacion Nacional de Museos. La propuesta concreta es que se envien 3 -
Ciudad Judrez para la concantracién de la informacion y presentaria -
en conjunto ante la Coordinacidon Nacional de \useos.--—-----—---==---=
3.- Se acuerda enviar informacion basica de!l Museo (fotogréfi;?, con
tenicdos temiticos, servicios, horarios, etc.) para la elaboracion en
la pdgina de interret del Centro INAH y de la Universidad Autdnoma de
Ciudad Judrez.———=-ccmmmmm e e e e
4.- Paola Garcia, informa que la coordinacién Nacional de ‘luseos es-
té trabajando con el ONCA, una pagina en internet de los museos del -
INAH, por lo que solicita la misma informacion.--------====--==---=-=

5.- Se notificard a la Gaceta de \Museos de los resultados ce la reu-
NiON y SUS ObDjetivos.-———=======m===mmm e O e
6.- Se propone hacer |legar una solicitud a la Revista de Arcueclo -
gia “exicana, para que se consicere la difusion de estos museos.

7.- Reitera Paola Garcia de la disposicién de la Coordinacion Nacio-

nal de ‘luseos por apovar con invitaciones para eventos en los musecs,
siempre y cuando se envie la ifnormacion a tiempo,-—-—=-==---=====""<



INSTITUTG NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTOR!

------

AV 16 DE SEPTIEMBRE v JUAREZD
TELEFORO 12—27—07
CD JUARLZ, CHIH

n
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SEguridade=——-———cmem e e

8.- Se presentaron los trabajos realizados en el Estado de Chihua-
hua en materia de seguridad, asi como manuales, mismos que fueron SO
licitados por los museos de La Laguna y Sonora.--------———====-———=-
9.- Se propone que en el mes de octubre se lleve a cabo un curso -
de capacitacién en seguridad para los jefes de cada centro de traba-
jo. Proponiéndose como sede en Nuevo Lebn,--====—-memmmmmmmmmooo
10.- Se propone que en el mes de diciembre se |leve a cabo una reu-
nion de directores y jefes de seguridad de los museos de la zona, a
efecto de definir criterios en la materia, asi como ver aspectos de
EXPOSHCIONRS. SOUE BN SOMOFE: = e s o s i i o o o smimm e i e m

I'l.-Se discutié sobre la problemitica en el Museo Regional de Sono
ra en donde el jefe de seguridad no ha implementado operativos ni -
sistema alguno, y sélo sigue dependiendo del Centro INAH. Se acordo-
que la prob lemitica se planteard al Comandante Benavides y al Profe
sor Miguel Angel Ferndindez. s————————srsmmmmairamcna s ncamantntm—-
12.- Se plantearon los requerimientos de seguridad para el Musec de
las Culturas del Norte, y en la cual la Arq. Islas manifestd Gue pro
gramd veinte mil pesos por museo para mantenimiento de sus equipos,-
pero que en especial el de Casas Grandes no estaba contemplado.-----
I3.- Propone el C. Rubén Alvidrez a la Arq. Lourdes Islas como la -
representante en seguridad en la zona norte, para que haga la solici
tud ante la Direccién de Seguridad de Museos, y autorice la reubica-
cion de las cémaras del Museo de las Culturas del Norte, mismas que
pueden hacerse a través del Jefe de Seguridad de Chihuahua.---------
EXDOSTET 0N R § joc—rmmromm s i et e e s e S i
Se propone que la exposicidén "Cremios Novohispanos", perteneciente -
al Museo Nacional del Virreinato, y que se abrird el dia ocho de a -
gosto en Ciudad Juirez, pase en el mes de octubre a Casas Crances, Y
en el mes de noviembre a La Laguna. Se acuerda mandar itinerario a
la Coordinacion Nacional de Museos.-———=====c-—mcmmmm———ooc—=—nm———o-
5.~ Se acuerda que la exposicidn itinerante "Paquimé, la Ciuff‘ad =
del Desierto", y que pertenece al Museo Histérico de Ciudad Juarez,-
una vez que regrese de Zacatecas en el mes de septiembre, se presta-
ra al Museo Regional de Sonora para los meses de septiembre, ocu_;bree
y noviembre. De esto se pasard calendario a la Coordinacién “acional
de Museos. —————— - e
6.~ EI Museo Histérico de Ciudad Judrez, propone la coleccicn "Ra-
rédmuris, Pies Ligeros", propiedad de la Sra. Libertad Villarreal y -
que prestd en comodato, para que empiece a itinerar en el norte a --
partir del mes de enero de 1998-~———————===———mem——m————s-——--o—oo=-

17.- Se hace la propuesta de Miguel Angel Mendoza, de itinerar la -
exposicidon "Letras e Imigenes". La Evangelizacion de la Nuevé zspans
en la Epoca cde Cervantes, Sigio XVI, la cual pertenece al Yus=3 Na

cional de! Virreinato y que yva fue autorizada por la Directorz, Mirs

Consuelo Vaquivar para disponer de ella a partir ce noviwnre, ===

__________________________ ~-Paea M



INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA
MUSEO HISTORICO DE CIUDAD JUAREZ

AV 16 DE SEPTIEMBRE Y JUARTZ
FCLEFONO 12—47—07
CD. JUAREZ, CHIH.

Ciudad Judrez la solicitard en el mes de febrero de 1998, y se ca-
lendarizard para 0tros mMUSEO0S.—=—======= == e
18.- Miguel Angel Mendoza, informa de la exposicién de los "150 A
nos de la Defensa de la Nacién", la cual ha sido programada por la
Coordinacién Nacional de Museos y se itinerard en el noroeste de -
la Replblica. Sobre esta exposicibén, hace la pregunta el Antrop.Pe
rea de quién estd realizando el guibn a fin de que se tomara en -
cuenta los diferentes enfoques de las batallas que se dieron para-
estas regiones. Se propone que paralelamente a la exposicion se -
programe una serie de conferencias.-—-———————————————mmmmm——m—————
19.- Se les informa a los directors de museos de la zona, que el
Centro INMH Chihuahua, pretende realizar una exposicidén sobre Ca-
zadores y Recolectores, en coordinacién con la Mtra. Julieta Gil,
por lo que invita a los museos a integrarse a este proyecto y bus-
car colecciones., ———=————— = s e
20.- El Museo Regional de La Paz informa que a partir de enero de
1998, tiene a disposicidon la exposicién "Las Misiones y Presidios";
Sonora : "Indios Seris y "Vida del Padre Kino"; Museos Comunita -
rios: "Tarahumaras Nosotros, Villa Cabaldgando"; "Altares de Muer-
tos en el Sur"; "Gobernadores de Chihuahua". El Museo Histérico de
Ciudad Judrez: "Paquimé, la Ciudad del Desierto, "La Toma de Ciu -
dad Juérez", "Cassasola en el Norte de México", "Raramuris, Pies -
Ligeros", Historia de la Revoluci6n Mexicana en el Norte de México".
Servicios EQucat Ivos:. —— e mersarrmmtmm e mm e S
21.- Miguel Angel Mendoza, entrega una relacién de material de vi
deo que es manejado por el Departamento de Servicios Educativ95 y
que peude ser copiado para los otros centros de trabajo con solo -
enviar los casettes,-—=--==—-=mmm——— e — e m
22.- Se hace mencién de los ciclos de cine que enviara la Coordi-
nacién Nacional de Difusién al Museo en Ciudad Judre, para los me-

ses de agosto y septiembre y que pueden ser itinerantes a los o -
tros estados que les interese,--—-----=——==——=mm—mm-omm——————m——--o-

Participantes

Museo Histérico de Ciudad Juarez.

Museo de las Culturas del Norte

Museo Regional de La Laguna

Museo Regional de Nuevo Ledn

Museo Regional de Sonora

Museo Regional de Baja California Sur

Museo Tarike

Centro INAH Chihuahua

Coordinacidén Nacional de “\useos y Exposiciones.
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