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 INTRODUCCIÓN 
 
 

En cumplimiento a las modificaciones y reformas realizadas a la Ley Federal sobre Monumentos y 
Zonas Arqueológicos, Artísticos e Históricos (LFMZAAH), su Reglamento y el Reglamento de la Ley 
Orgánica (RLOINAH), el Instituto Nacional de Antropología e Historia (INAH) a través de sus 
Coordinaciones Nacionales de Monumentos Históricos, de Arqueología, de Asuntos Jurídicos y de 
Desarrollo Institucional procedieron a la revisión de sus procedimientos internos para la integración y 
elaboración de proyectos de declaratorias a cargo del Instituto Nacional de Antropología e Historia, a 
fin de adecuarlos a los nuevos requerimientos legales, técnicos, de registro y operación establecidos 
en la normatividad citada. 

 
 

En este sentido y para cumplir con el nuevo esquema legal en el que se incorpora el procedimiento 
de declaratoria a petición de parte mediante solicitudes presentadas ante el Instituto por personas 
físicas o morales interesadas en que algún bien cultural o área sea declarada y registrada como 
monumento histórico o zona de monumentos arqueológicos o históricos, se emite el presente 
“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL TRÁMITE DE DECLARATORIAS A CARGO DEL INSTITUTO 
NACIONAL DE ANTROPOLOGÍA E HISTORIA” 

 
Cabe destacar que los procedimientos contenidos en el nuevo manual representan un cambio en la 
gestión, operación y funcionamiento utilizado en el INAH en materia de declaratorias, dando paso a 
un esquema de mayor participación de la sociedad en la preservación de nuestros bienes culturales, 
que sin duda alguna habrá de darnos una mayor identidad y unidad nacional, contemplada en la Ley 
General de Cultura y Derechos Culturales, al mismo tiempo que se protegen y conservan los bienes 
competencia del Instituto. 

 
A fin de mantener permanentemente actualizado el presente manual de procedimientos es 
necesario que cualquier observación, comentario, propuesta o sugerencia para mejorar su 
operación y funcionamiento sea remitida a la Coordinación Nacional de Desarrollo Institucional, 
para su análisis y, en su caso implementación. 
 
Finalmente, se señala que, al emitirse el presente manual, quedan sin efectos los procedimientos 
“Elaboración de Proyectos de Declaratorias de Zonas de Monumentos Arqueológicos”, autorizado 
el 2 de abril de 2004 y “Elaboración de Proyectos de Declaratorias de Zona de Monumentos 
Históricos y de Monumento Histórico” autorizado el 31 de marzo de 2008. 
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 OBJETIVO GENERAL 
 
 
Establecer los procedimientos para Integrar los expedientes para obtener, en términos de la Ley 
Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueológicos, Artísticos e Históricos, su Reglamento y el 
Reglamento de la Ley Orgánica del Instituto Nacional de Antropología e Historia, la Declaratoria 
de Monumento Histórico, de Zona de Monumentos Arqueológicos o de Zona de Monumentos 
Históricos, que mediante decreto expida el titular de la Secretaría de Cultura o el Presidente de la 
República, según corresponda, con la finalidad de preservar, proteger y difundir el patrimonio 
competencia del Instituto y lograr el reconocimiento formal de su valor en el desarrollo cultural 
nacional, involucrando para tal efecto, a los distintos órdenes de gobierno.   
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 ALCANCE 

 
 
Corresponde al Instituto Nacional de Antropología e Historia, a través del trabajo organizado entre 
las Coordinaciones Nacionales de Arqueología, Monumentos Históricos, Asuntos Jurídicos, Centros 
INAH, así como la Ventanilla Única de la Ciudad de México y de los Centros INAH correspondientes, 
la aplicación del presente manual de procedimientos para el trámite de declaratorias de 
Monumento Históricos, Zona de Monumentos Históricos y Zona de Monumentos Arqueológicos. 
 
Para efecto de lo anterior, las áreas antes mencionadas contribuirán en el proceso de trámite, 
dictamen y seguimiento de la formalización de los proyectos de Declaratoria; mismos que previa 
verificación y sanción de las diversas instancias gubernamentales involucradas, son decretadas por 
el titular del Ejecutivo Federal o por el titular de la Secretaría de Cultura y publicadas en el Diario 
Oficial de la Federación. 



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL TRÁMITE DE 
DECLARATORIAS A CARGO DEL INSTITUTO NACIONAL 

ANTROPOLOGÍA E HISTORIA 
 

FECHA DE EMISIÓN:  

31 DE MARZO 2022 

 
 

PÁGINA 6 

 MARCO JURÍDICO 
 

 Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos / DOF 5 de febrero de 1917, última 
reforma DOF 27-01-2016. 

Leyes 
 
 Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueológicos, Artísticos e Históricos, Artículos 5°, 5 

BIS, 5° TER y 7° / DOF 28-04-1972, última reforma DOF 16-02-2018. 
 Ley Orgánica del Instituto Nacional de Antropología e Historia. Artículos 2°y 7°, fracción VII / 

DOF 03-02-1939, última reforma DOF 17-12-2015. 
 Ley Federal de Procedimiento Administrativo, Artículos 4°, 17°, 17ª, 17B y 35° / DOF 04-08-1994, 

última reforma DOF 18-05-2018. 
 Ley General de Cultura y Derechos Culturales, Artículos 2°, 11°,15° y 17° / DOF 19-06-2017. 
 Ley Orgánica de la Administración Pública Federal, Artículo 19° / DOF 29-12-1979, última 

reforma DOF 24-04-2018. 
 Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos /DOF 13-03-2002, 

última reforma DOF 18-07-2016. 
 Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental / DOF 11-06-

2002, última reforma DOF 18-12-2015. 
 Ley General de Mejora Regulatoria / DOF. 18-05-2018. 
 Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano / DOF 

208-11-2016, última reforma DOF 14-05-2019. 
 Ley General de Bienes Nacionales / DOF 20-05-2004, última reforma DOF 19-01-2018. 
 Ley General de Equilibrio Ecológico y Protección al Ambiente / DOF 28-01-1988, última reforma 

DOF 09-01-2015. 
 Ley de Planeación / DOF 05-01-1983, última reforma DOF 16-02-2018. 

 
Reglamentos 
 
 Reglamento de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueológicos, Artísticos e 

Históricos, Artículos 9°, 17°, 18°, 19°,21° y 23° / DOF 08-12-1975, última reforma DOF 08-07-2015. 
 Reglamento Interior de la Secretaría de Cultura, Artículos 4°, 12°,13°,26° y 27° / DOF 08-11-2016. 
 Reglamento de la Ley Orgánica del Instituto Nacional de Antropología e Historia. DOF 24-05-

2021. 
 

Acuerdos 
 

 Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos para la elaboración, revisión y seguimiento de 
iniciativas de leyes y decretos del Ejecutivo Federal / DOF 09-09-2003. 

 
Otras disposiciones 
 
 Manual General de Organización del Instituto Nacional de Antropología e Historia, vigente 

(2018). 
 Lineamientos para la Investigación Arqueológica en México (2017). 
 Código de Conducta de las Personas Servidoras Públicas del Instituto Nacional de 

Antropología e Historia. 2020. 
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 Código de Ética de la Administración Pública Federal. 8 de febrero 2022. 

 
 POLÍTICAS  

 
 

 Todo proyecto de declaratoria de Monumento Histórico, Zona de Monumentos Históricos y 
Zona de Monumentos Arqueológicos, deberá sujetarse a lo establecido en la Ley Federal sobre 
Monumentos y Zonas Arqueológicos, Artísticos e Históricos y su Reglamento. 

 
 El inicio de procedimiento de declaratoria puede tener origen: 

 
a) En una solicitud a petición de parte por cualquier interesado en que un bien sea declarado 

como monumento histórico o que se declare un área determinada como zona de 
monumentos arqueológicos o históricos. 

 
b) De Oficio. Cuando el Instituto Nacional de Antropología e Historia así lo determine, a través 

de la Coordinación Nacional de Monumentos Históricos y/o la Coordinación Nacional de 
Arqueología.  

 
 Será responsabilidad del área del Instituto Nacional de Antropología e Historia que reciba la 

solicitud a petición de parte, turnar inmediatamente a las Coordinaciones Nacionales de 
Monumentos Históricos y de Arqueología, según corresponda, con copia al titular de la 
Secretaría Técnica, vía correo electrónico, oficio y/o por paquetería exprés adjuntando las 
solicitudes, anexos y documentación completa que reciba de las personas físicas o morales 
interesadas en promover la declaratoria. 
 

 El área que reciba la solicitud a petición de parte será la Dirección General, las Coordinaciones 
Nacionales de Arqueología, de Monumentos Históricos, de Asuntos Jurídicos o la Ventanilla 
Única de la Ciudad de México o de los Centros INAH. El área del Instituto que reciba la solicitud, 
anexos y documentación de la persona física o moral interesada en promover una declaratoria, 
deberá acusar de recibo o hacer constar la recepción de los documentos y anexos a través de 
un escrito de ingreso. Asimismo, deberá cerciorarse de que cuenta con uno de los siguientes 
medios de contacto: correo electrónico y/o número telefónico. 
 

 Las notificaciones personales deberán sujetarse a lo señalado en la Ley Federal de 
Procedimiento Administrativo. 
 

 Invariablemente el expediente del procedimiento de declaratoria iniciado a petición de parte, 
se abrirá con el “Acuerdo de Admisión a Trámite” y concluirá con el Dictamen Técnico de 
Factibilidad o de No Factibilidad. 
 

 El contenido y elaboración de los Expedientes Técnicos relacionados con un Proyecto de 
Declaratoria serán conformados acorde a las características del bien cultural a declarar y 
conforme a los criterios de las áreas sustantivas (Coordinación Nacional de Arqueología o 
Coordinación Nacional de Monumentos Históricos). 
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6.   PROCEDIMIENTOS 
___________________________________________________________________________________________________ 

 
 
6.1. SOLICITUD A PETICIÓN DE PARTE DE DECLARATORIA DE MONUMENTO HISTÓRICO, 
ZONA DE MONUMENTOS HISTÓRICOS O ZONA DE MONUMENTOS ARQUEOLÓGICOS 

 
 

6.1.1. DIAGRAMA DE FLUJO 
 
 

Cualquiera de las siguientes áreas: 
Dirección General, Coordinación Nacional de 
Arqueología, Coordinación Nacional de Monumentos 
Históricos, Coordinación Nacional de Asuntos 
Jurídicos, Ventanilla Única del INAH de la Ciudad de 
México y de los Centros INAH 

Coordinación Nacional competente (Coordinación 
Nacional de Arqueología o Coordinación Nacional de 
Monumentos Históricos con asistencia de la 
Coordinación Nacional de Asuntos Jurídicos. 
  

1  

A 
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Coordinación Nacional competente (Coordinación 
Nacional de Arqueología o Coordinación Nacional de 
Monumentos Históricos con asistencia de la 
Coordinación Nacional de Asuntos Jurídicos

A 
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6.1.2. DESCRIPCIÓN DE PROCEDIMIENTO 
 

Secuencia de etapas 
 

Actividad 
 

Responsable 
 

 
 

 
1. Recepción de la 

solicitud y 
elaboración del 
escrito de ingreso 

Inicio 
 

 
1.1. Reciben del interesado la solicitud de 

declaratoria en términos del artículo 5 BIS de la 
LFMZAAH. 
 

1.2. El área receptora acusa de recibido, o en su caso 
elabora un escrito libre de recepción de la 
solicitud, el cual deberá contener por lo menos 
fecha de recepción, nombre del solicitante y 
datos de contacto, documentos recibidos, y 
nombre y puesto de la persona que recibe, para 
su análisis por la coordinación nacional 
competente (Arqueología / Monumentos 
Históricos). Entrega una copia del acuse al 
solicitante y turna inmediatamente por correo 
electrónico y por paquetería la solicitud y los 
anexos correspondientes a la Coordinación 
competente de integrar el expediente de 
declaratoria. 

 
 

 
 
 
 

 
 

Cualquiera de las siguientes 
áreas: 

Dirección General 
Coordinación Nacional de 

Arqueología 
Coordinación Nacional de 
Monumentos Históricos 

Coordinación Nacional de 
Asuntos Jurídicos 

Ventanilla Única del INAH en  
la Ciudad de México y de los 

Centros INAH 
 

2. Elaboración del 
acuerdo de 
recepción de la 
solicitud 

2.1. Recibe del área receptora correspondiente 
la solicitud a petición de parte. Elabora el 
acuerdo de recepción (Anexo 1) de la 
solicitud, a fin de que a partir del día 
siguiente de esa fecha corra el término de 10 
días hábiles para la revisión de la solicitud. 

 
2.2. Entrega el acuerdo de recepción de la 

solicitud al promovente. 
 

2.3. La Coordinación Nacional competente 
revisa el cumplimiento de los requisitos 
señalados en el Art. 5bis de la Ley Federal 
sobre Monumentos y Zonas Arqueológicos 
Artísticos e Históricos (LFMZAAH.) 

 
En caso de que se omita algún requisito pasa 
a Etapa 3, en caso de que se cumplan los 
requisitos pasa a Etapa 4. 

 

Coordinación Nacional de  
(Arqueología/Monumentos 

Históricos y  de Asuntos 
Jurídicos) 
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3. Elaboración de 
Acuerdo de 
prevención 
 

3.1. En caso de que la solicitud presentada por 
el interesado no reúna los requisitos, 
elabora un acuerdo de prevención (Anexo 
2) a fin de requerir por una sola vez al 
promovente para que subsane las 
omisiones dentro del término de 5 días 
hábiles contados a partir de que haya 
surtido efecto la notificación. 

 
3.2.  Formaliza el acuerdo de prevención con la 

firma del titular de la Coordinación Nacional 
competente  y notifica al solicitante en el 
domicilio señalado para ello, o en caso de no 
contar con el mismo, en los estrados de la 
Ventanilla Única donde se ingresó la solicitud 
y/o en la Coordinación Nacional competente y 
de Asuntos Jurídicos. 

 
 

Transcurrido el término de cinco días hábiles 
para que el solicitante subsane las omisiones, 
se procederá de la siguiente manera: 

 
3.3 En caso de que el solicitante no atienda lo 
requerido  en el acuerdo de prevención, el 
trámite será desechado, para lo cual elabora un 
acuerdo de desechamiento (Anexo 3) y notifica al 
solicitante. 

 
Término 
 

Coordinación Nacional de  
(Arqueología/Monumentos 

Históricos y  de Asuntos 
Jurídicos) 

 

 
 

4. Elaboración de 
Acuerdo de 
admisión a 
trámite 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
4.1    Si el solicitante cumple con los 

requerimientos, la coordinación 
competente elabora el acuerdo de 
admisión a trámite (Anexo 4). 

 
4.2   Notifica al solicitante. 

 
Coordinación Nacional de  

(Arqueología/Monumentos 
Históricos y  de Asuntos 

Jurídicos) 
 
 
 
 
 
 
 

5. Determinación 
técnica de 
factibilidad 

 
5.1 Analiza técnicamente la factibilidad de 

declarar un monumento histórico o una 

Coordinación Nacional de  
(Arqueología/Monumentos 
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zona de monumentos arqueológicos o 
históricos, considerando para ello los 
criterios institucionales en la materia.  
 

5.2. Con base en el análisis realizado se elabora un 
dictamen técnico en el que se determine si 
es o no procedente la integración del 
expediente técnico.  
 

5.3.  En caso de que no haya sido favorable se 
informa al peticionario y se da por concluido 
el procedimiento. 

 
Fin del procedimiento 
 

En caso de resultado favorable se turna al 
área técnica correspondiente para la 
integración del expediente técnico, y se 
continúa con el procedimiento” Trámite de 
Declaratorias” 

 

Históricos y  de Asuntos 
Jurídicos) 
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6.2. PROCEDIMIENTO TRÁMITE DE DECLARATORIAS  

 
 

6.2.1. DIAGRAMA DE FLUJO 
 

Coordinación Nacional competente (Coordinación Nacional de Arqueología o Coordinación 
Nacional de Monumentos Históricos) con asistencia de la Coordinación Nacional de Asuntos 

Jurídicos 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

               6 
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Coordinación Nacional competente 
(Coordinación Nacional de Arqueología o 
Coordinación Nacional de Monumentos 

Históricos;  Dirección de Medios de 
Comunicación, Centro INAH) correspondiente 

Ventanilla Única o Centro INAH 
correspondiente; Coordinación Nacional 
competente (Coordinación Nacional de 
Arqueología o Coordinación Nacional de 

Monumentos Históricos) con asistencia de la 
Coordinación Nacional de Asuntos Jurídicos 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Coordinación Nacional competente 
(Coordinación Nacional de Arqueología o 
Coordinación Nacional de Monumentos 

Históricos) con asistencia de la Coordinación 
Nacional de Asuntos Jurídicos 

Coordinación Nacional competente 
(Coordinación Nacional de Arqueología o 
Coordinación Nacional de Monumentos 

Históricos con asistencia de la Coordinación 
Nacional de Asuntos Jurídicos; Dirección 

General. 
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Coordinación Nacional competente 
(Coordinación Nacional de Arqueología o 
Coordinación Nacional de Monumentos 

Históricos);  Coordinación Nacional de Asuntos 
Jurídicos 

Coordinación Nacional de Asuntos Jurídicos; 
Dirección General 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Coordinación Nacional competente 
(Coordinación Nacional de Arqueología o 
Coordinación Nacional de Monumentos 

Históricos); Dirección de Registro Público de 
Monumentos y Zonas Arqueológicas 

Secretaría de Cultura 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 

                                    14 

2 
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6.2.2. DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

 
 

 
Secuencia de 
etapas 
 

 
Actividad 

 
Responsable 

 

1. Elaboración del 
expediente técnico  
 

*Nota: Las áreas competentes planearán la 
integración de los Expedientes Técnicos 
tomando en consideración el dictamen 
técnico procedente de la solicitud a Petición 
de Parte (Etapa 5 del Procedimiento 
“Solicitud a petición de parte de declaratoria 
de Monumento Histórico, Zona de 
Monumentos Históricos o Zona de 
Monumentos Arqueológicos”), o bien, 
aquellas que de Oficio determine realizar el 
Instituto. 

 
1.1. Integra el expediente técnico de conformidad 

con lo establecido en el artículo 9 bis del 
Reglamento de la Ley Federal de Zonas 
Monumentos Arqueológicos Artísticos e 
Históricos (RLFMZAAH), así como de aquella 
información que determinen las áreas 
competentes. 

 
 
 
 
1.2. Solicita el apoyo a la Dirección de Registro 

Público de Monumentos y Zonas 
Arqueológicos e Históricos para la 
elaboración de los planos correspondientes, 
el cual una vez realizado se le entrega a la 
Coordinación competente para integrarlo en 
el expediente técnico. 

 
1.3. Firma el expediente técnico de Declaratoria de 

Zona de Monumentos Arqueológicos. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Área o servidor público designado 
por la Coordinación Nacional 

competente 
(Arqueología/Monumentos 

Históricos) 
 
 
 
 

Coordinación Nacional 
competente 

(Arqueología/Monumentos 
Históricos) 

 
DRPMZA 

 
 
 

Responsables de la elaboración del 
expediente técnico y del titular de 

la Coordinación Nacional 
competente 

(Arqueología/Monumentos 
Históricos) 

 
2. Elaboración del 
proyecto de decreto 
de declaratoria 
 
 

2.1. Elabora el proyecto de decreto (Anexo 5) de 
declaratoria, en la que, según el caso, se 
incluye: Proemio, Considerandos, 
características específicas del lugar; 
articulado, descripción de poligonal; listado 
de los inmuebles. 

 

Coordinación Nacional de 
(Arqueología/Monumentos 

Históricos y  de Asuntos 
Jurídicos) 
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3. Elaboración de la 
solicitud del dictamen 
correspondiente al 
Análisis de Impacto 
Regulatorio (AIR) 

3.1. Requisita el formato de solicitud de dictamen 
del Análisis de Impacto Regulatorio del decreto 
de declaratoria publicado en la página web de la 
CONAMER. 
 
 
 
 
 
3.2. Turna a la Secretaría de Cultura para que inicie 
el trámite ante la CONAMER. 
 
 
3.3. Atiende las observaciones que, en su caso, 
solicite la CONAMER y/o la Secretaría de Cultura. 
 
 
 
 
 
 
 
3.4. Una vez que la CONAMER publica en su 
página web el dictamen respectivo se anexa en el 
Expediente de la declaratoria. 

 

Coordinación Nacional de  
(Arqueología/Monumentos 
Históricos y  de Asuntos 
Jurídicos) 

 
 
 
 

Coordinación Nacional de Asuntos 
Jurídicos 

 
 

Coordinación Nacional de  
(Arqueología/Monumentos 

Históricos y  de Asuntos 
Jurídicos) 

 
 
 
 

Coordinación Nacional de Asuntos 
Jurídicos 

 

4.- Dictamen de 
Impacto 
presupuestario 
 

4.1. Calcula, gestiona y solicita mediante oficio al 
área administrativa el impacto presupuestario de la 
declaratoria, tomando en consideración las 
características físicas de las zonas, las condiciones 
socioeconómicas locales, así como la suficiencia 
presupuestaria y liquidez del Instituto. Este 
dictamen se integra al expediente de la 
Declaratoria. 

Coordinación Nacional de  
(Arqueología/Monumentos 
Históricos y  de Asuntos 
Jurídicos) 
 

5. Elaboración y 
publicación del 
proyecto de Acuerdo 
de Inicio de 
procedimiento  
 
 

5.1. Elabora y envía mediante oficio para su revisión 
a la Coordinación Nacional de Asuntos Jurídicos, el 
proyecto de acuerdo de inicio de procedimiento 
(Anexo 6) señalado en la fracción II del artículo 5° 
TER de la LFMZAAH. 

 
 
 
 
5.2. Recibe y revisa que el proyecto de acuerdo 
de inicio, esté debidamente fundado y 
motivado, en su caso, acordará las 
modificaciones conducentes con la 
Coordinación Nacional competente y rubrica 
el documento. 
 

5.3. Gestiona la formalización del Acuerdo de Inicio 
de procedimiento de declaratoria, recabando 

Coordinación Nacional de  
(Arqueología/Monumentos 

Históricos y  de Asuntos 
Jurídicos) 

 
 
 

Coordinación Nacional de Asuntos 
Jurídicos 

 
 
 
 

 
Coordinación Nacional de Asuntos 

Jurídicos 
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la firma del Director General del Instituto 
Nacional de Antropología e Historia en tres 
tantos y lo envía a la Coordinación 
competente  

 
5.4. Recibe el acuerdo de inicio del procedimiento 

de declaratoria autorizado por el Director 
General del INAH y elabora el proyecto de 
resumen del acuerdo de inicio de 
procedimiento de declaratoria para su 
publicación.  
 

 
 
 

Coordinación Nacional competente 
(Arqueología/Monumentos 

Históricos) 
Coordinación Nacional de Asuntos 

Jurídicos 
 

6.- Integración del 
expediente del 
proyecto de 
declaratoria 

6.1. Integra el expediente del proyecto de 
declaratoria con los siguientes documentos 
iniciales: 

 
a) Expediente Técnico 
b) En su caso, integra el trámite realizado a 

la solicitud de declaratoria a petición de 
parte 

c) Acuerdo de Inicio de Procedimiento de 
Declaratoria 

d) Proyecto de Decreto de Declaratoria de 
Zona de Monumentos Arqueológicos 

e) Formato de Análisis de Impacto 
Regulatorio (AIR) y/o dictamen 
correspondiente emitido por la 
CONAMER 

 

Coordinación Nacional de  
(Arqueología/Monumentos 

Históricos y  de Asuntos 
Jurídicos) 

 

7.-Notificación del 
inicio del 
procedimiento de 
declaratoria. 

 
 
 

7.1. Gestiona la publicación por tres días 
consecutivos del resumen del Acuerdo de Inicio 
de Procedimiento de Declaratoria en: 
 
a) Diario Oficial de la Federación  

 
 
 
 

b) Diario de mayor circulación nacional 
 
 

c) Diario de carácter local 
 
 

Nota: El área responsable de cada publicación 
deberá indicar en la misma el lugar, forma y 
dirección en los que los interesados puedan 
presentar los escritos correspondientes. 

 
 
 
 

Coordinación Nacional competente 
(Arqueología/Monumentos 

Históricos) 
 

Dirección de Medios de 
Comunicación 

 
Centro INAH correspondiente 

 

8.- Recepción de 
escritos de los 
interesados  
 

8.1. Recibe, en su caso, directamente los escritos 
de los interesados durante el plazo de 15 días 
hábiles siguientes a la última publicación del 
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 resumen del Acuerdo de inicio de 
procedimiento de declaratoria y procede a: 

 
a) Acusa de recibo los escritos, indicando 

fecha y hora, y los envía de forma 
inmediata a las coordinaciones nacionales 
competentes y/o a la CNAJ 
 

b) Recibe los escritos y elabora el acuerdo de 
recepción (Anexo 7) de cada uno de ellos, 
señalando si se presentaron o no durante 
el plazo legal establecido en la Fracción II 
del Art. 5 Ter, de la LFMZAAH indicando la 
fecha, lugar y hora de la presentación y 
desahogo de pruebas y alegatos, misma 
que informa a los interesados. Se continúa 
con la etapa 9. 
 

c) Inicia proyecto de opinión de procedencia 
de la declaratoria para firma del Director 
General. Se continúa con la etapa 10. 

 
8.2. Integra los documentos anteriores al 
expediente del procedimiento de declaratoria. 

 

Ventanilla Única o Centro INAH 
correspondiente o Coordinación 

Nacional competente 
 
 
 
 
 
 
 
Coordinación Nacional competente 

(Arqueología/Monumentos 
Históricos) 

Con la asistencia de la Coordinación 
Nacional de Asuntos Jurídicos 

 
 
 
 
 

9.-Presentación y 
desahogo de pruebas 
y alegatos 
 
 
 

 
9.1. De forma conjunta y coordinada atienden las 

diligencias de presentación y desahogo de 
pruebas de parte de los interesados 
(durante el plazo de 30 días contado a partir 
de la recepción de los escritos de los 
interesados). 

 
9.2. Una vez concluida la diligencia de 

presentación y desahogo de pruebas y 
alegatos, se levanta el acta 
correspondiente (Anexo 8).  

 
Nota: Todas las actuaciones de la diligencia 
deberán agregarse al expediente del 
procedimiento de inicio de declaratoria. 

 

 
Coordinación Nacional de  

(Arqueología/Monumentos 
Históricos y  de Asuntos 

Jurídicos) 
 
 
 

10.-Opinión de 
procedencia 
 

 

10.1. Elabora el proyecto de opinión de procedencia 
de la declaratoria, respecto de los escritos 
presentados por los interesados, mismo 
que rubrica el Coordinador del área 
responsable y/o Coordinación Nacional de 
Asuntos Jurídicos, para obtener firma del 
Director General. 

 
 
 

Coordinación Nacional de  
(Arqueología/Monumentos 

Históricos y  de Asuntos 
Jurídicos) 

 
 
 
 
 
 



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL TRÁMITE DE 
DECLARATORIAS A CARGO DEL INSTITUTO NACIONAL 

ANTROPOLOGÍA E HISTORIA 
 

FECHA DE EMISIÓN:  

31 DE MARZO 2022 

 
 

PÁGINA 20 

 
 
 

10.2. Recibe proyecto de opinión de procedencia y 
firma. 

 
10.3. Integra la opinión de procedencia al 
expediente del procedimiento de inicio de 
declaratoria. 

 
Director General 

 
 

Coordinación Nacional de  
(Arqueología/Monumentos 

Históricos y  de Asuntos 
Jurídicos) 

 
 

11.-Cierre del 
Expediente de la 
declaratoria 

 
 

11.1 Integra el expediente de la declaratoria con la 
siguiente documentación: 

a) Expediente Técnico 
b) En su caso, trámite de solicitud a 

petición de parte 
c) Constancia de notificaciones 
d) Escritos de terceros interesados 
e) Acta de desahogo de pruebas y 

alegatos 
f) Pruebas y Alegatos presentados  
g) Opinión de procedencia  
h) Dictámenes de Impacto Regulatorio 

y de Impacto Presupuestario 
11.2 Asigna número de folio en las hojas del 
expediente en su totalidad. 

Coordinación Nacional de  
(Arqueología/Monumentos 

Históricos y  de Asuntos 
Jurídicos) 

 
 

12.- Turno del 
expediente de la 
declaratoria. 

12.1. Turna dentro del plazo de 30 días señalado en 
el art. 5° TER de la LFMZAAH mediante 
oficio del Director General a la Secretaría 
de Cultura, con la siguiente 
documentación: 

a) Expediente del inicio del 
procedimiento de declaratoria 

b) Proyecto de Decreto de la declaratoria 
 

Coordinación Nacional de Asuntos 
Jurídicos 

Dirección General 

13.-Proyecto de 
resolución o 
Decreto de 
Declaratoria 

13.1. Atienden conjuntamente las 
recomendaciones de la Secretaría de 
Cultura y/o de la Consejería Jurídica del 
Ejecutivo Federal, al proyecto de decreto 
de declaratoria que corresponda. 

 
En caso de elaboración de notificación de 
resolución en contrario se continúa con la etapa 14. 
 
En caso de emisión de decreto se continúa con la 
etapa 15. 
 

Coordinación Nacional de  
(Arqueología/Monumentos 

Históricos y  de Asuntos 
Jurídicos) 

 
 

14.- En su caso, 
notificación de la 
resolución en 
contrario 

14.1. Recibe de parte de la Secretaría de Cultura o 
Consejería Jurídica del Ejecutivo Federal, la 
resolución en contrario a la declaratoria, la 
cual turna mediante oficio a la Coordinación 
competente. 

 

Coordinación Nacional de Asuntos 
Jurídicos 
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 14.2. En el supuesto de que el proyecto de 
declaratoria haya tenido como origen una 
solicitud a petición de parte, notifica la 
resolución en contrario al solicitante. 
 
Término 

Coordinación Nacional competente 
(Arqueología/Monumentos 

Históricos) 
 

15.- Emisión del 
decreto de 
declaratoria de zona 
de monumentos 
arqueológicos 

15.1. Publica el decreto de declaratoria de zona de 
monumentos arqueológicos en el Diario Oficial 
de la Federación. 

Secretaría de Cultura 

16.- Inscripción en el 
Registro Público de 
Monumentos 
Arqueológicos e 
Históricos, y 
autoridades 
registrales 
correspondientes 

16.1 Solicita la inscripción del Decreto de 
Declaratoria a la Dirección de Registro Público 
de Zonas y Monumentos Arqueológicos e 
Históricos (DRPZMAH). 

 
 
 
16.2 Inscribe en el Registro Público de 

Monumentos Arqueológicos e Históricos y 
gestiona la inscripción ante las autoridades 
registrales correspondientes. 

 
16.3 Se ingresa el Expediente de Declaratoria en las 

áreas sustantivas competentes. 
 

Término 

Coordinación Nacional competente 
(Arqueología/Monumentos 

Históricos) 
 
 

DRPMZA 
 
 
 
 
Coordinación Nacional competente 

(Arqueología/Monumentos 
Históricos) 
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