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INTRODUCCION

Es responsabilidad de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal
establecer normas y lineamientos de operacién estandarizados que hagan eficiente, eficaz y
transparente su funcionamiento, para coadyuvar de éste modo al cumplimiento de los
objetivos institucionales y atribuciones conferidas por la ley que las crea, en éste caso de la Ley
Organica del Instituto Nacional de Antropologia e Historia.

Los procedimientos que regulan los tramites institucionales y en particular, el presente tramite
denominado “Solicitud de Consulta sobre la insercion en una zona de monumentos
arqueolégicos o donde se presuma su existencia, o colindancia con un monumento
arqueoldégico de un inmueble o predio en especifico o consulta sobre informacién de un sitio
arqueoldgico (INAH-04-001)", fue adecuado y fortalecido, por lo que se emite el presente
documento regulatorio para que todo servidor involucrado en este procedimiento, lo aplique
cabalmente y con ello se realice la correcta tramitacion en tiempo y forma de las solicitudes
ingresadas por la ciudadania a través de las ventanillas del Instituto Nacional de Antropologia
e Historia (INAH).

Finalmente se recuerda que, como elemento de difusion oficial, este nuevo procedimiento
autorizado se encuentra integrado en la Normateca Interna del INAH, direcciéon
http://www.normateca.inah.gob.mx.
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l. MARCO NORMATIVO
. Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
LEYES

e |Ley General de Bienes Nacionales.

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueolégicos, Artisticos e Historicos.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley Orgdnica de la Administracién Publica Federal.

e Ley Organica del Instituto Nacional de Antropologia e Historia.
REGLAMENTOS
e Reglamento de la Ley Organica del INAH.

e Reglamento de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e
Historicos.

e Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
DECRETOS

e Oficio No. COFEME/17/4883 de fecha 26 de Julio de 2017, relativo a la inscripciéon de
tramites que aplica la Secretaria de Cultura.

OTRAS DISPOSICIONES
e Manual General de Organizacion del INAH.

e Cobdigo de Conducta de las Personas Servidoras Publicas del Instituto Nacional de
Antropologia e Historia. 2020.

e Codigo de Etica de la Administracién Publica Federal. 8 de febrero 2022.
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Il OBIJETIVO

Contar con un instrumento administrativo en la Direccion de Registro Publico de Monumentos
y Zonas Arqueoldgicas e Histéricas del Instituto Nacional de Antropologia e Historia, que
permita atender de manera eficaz y eficiente las solicitudes de consulta sobre sitios y zonas de
monumentos arqueoldgicos que se encuentren dentro o colindante de un poligono o area
especifica a través del tramite INAH, establecido para ello.
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111 ALCANCE

Corresponde al Instituto Nacional de Antropologia e Historia mediante la Direccién de Registro
Publico de Monumentos y Zonas Arqueoldgicos e Histdricos y los Centros INAH, la aplicacion,
instrumentacion y difusion del presente procedimiento para atender las solicitudes de
consulta sobre la insercidn en una zona de monumentos arqueoldgicos o donde se presuma
su existencia o su colindancia con un monumento arqueoldgico de un inmueble o predio en
especifico o consulta sobre informacién de un sitio arqueolégico, realizada a través del tramite
establecido para ello, ya que lo anterior se contempla en la Ley Federal sobre Monumentos y
Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos y su Reglamento.

La observancia y aplicacion de los lineamientos contenidos en el presente documento es de
caracter obligatorio y queda bajo la estricta responsabilidad de los titulares y administradores
de las areasy unidades administrativas competentes para realizar la consulta sobre la insercidn
en una zona de monumentos arqueolégicos o donde se presuma su existencia o su colindancia
con un monumento arqueoldégico de un inmueble o predio en especifico y las consultas sobre
informacion de un sitio arqueoldgico.
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V. POLITICAS DE OPERACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE TRAMITES SIT

Derivado del decreto de creacidn de la Secretaria de Cultura, el 17 de diciembre de 2015, el INAH
pasd a ser érgano desconcentrado de esta dependencia y los tramites del Instituto recibieron
homoclaves nuevas al igual que los formatos de solicitudes de cada uno de los tramites,
ademas de algunas otras adecuaciones. Las nuevas homoclaves fueron formalizadas por la
Comision Federal de Mejora Regulatoria e informadas a través del oficio No. COFEME/17/4883
de fecha 26 de Julio de 2017 a la Direccion General Juridico de la Secretaria de Cultura.

Aunado a lo anterior y para fomentar la adopcién y el desarrollo de las tecnologias de la
informacién y comunicacion, el Instituto Nacional de Antropologia e Historia a través de la
Coordinacion Nacional de Desarrollo Institucional, cred el Sistema Institucional de Tradmites
(SIT) el cual entré en vigor en septiembre de 2014, para registrar todas las solicitudes y optimizar
la aplicacidén y seguimiento de los tramites INAH vigentes.

El SIT del INAH es una plataforma informatica disponible en Ila direccidn
http://www.tramites.inah.gob.mx/, en donde se registran todas las solicitudes de Tramites que
el INAH recibe a través de las Ventanillas disponibles en toda la Republica Mexicana.

e EISIT noaltera el flujo de trabajo definido y normado en los procedimientos vigentes de
los 13 tramites del INAH con sus variantes. El funcionamiento del SIT esta definido por el
siguiente esquema de operacion:

v
. . Area Area
Solicitante |4 Ventanilla |e» Ejecutora < > Normativa
Dictaminado Dictaminador Dictaminador

Imagen 1.1-Esquema de Operacion del SIT.

Todos los funcionarios publicos del INAH involucrados en la resoluciéon de tramites deben tener
un acceso al SIT, para ello es necesario contar con una cuenta de correo electrénico
institucional y solicitar su incorporacion al SIT mediante el envio de un correo electrénico a
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mesadeayuda@inah.gob.mx. El acceso al SIT contempla los privilegios necesarios para llevar a
cabo las acciones conforme al perfil de usuario que le corresponda de acuerdo al
procedimiento de cada tramite.

El proceso general de registro, seguimiento y resoluciéon de los tramites es el siguiente:

a) El ciudadano ingresa su solicitud por Internet, previa selecciéon de la Ventanilla de
acuerdo a la entidad federativa o directamente en la Ventanilla que le corresponda.

b) Todas las solicitudes de tramites deberan ser ingresadas en el portal
http://www.tramites.inah.gob.mx, ya sea por el ciudadano o bien por el personal
adscrito en la Ventanilla, adjuntado la informacién necesaria en formato digital. En caso
de que el tramite se inicie en la Ventanilla, el personal adscrito deberd digitalizar y
adjuntar la informacién que corresponda para cada tramite.

c) La Ventanilla revisa la informacién capturada y la documentacion en formato digital
adjunta a la solicitud.

d) La Ventanilla validay turna la solicitud al area ejecutora correspondiente al tramite.

e) Elarea ejecutora asigna dictaminador(es) para realizar la valoracion de la solicitud.

f) El dictaminador elabora el dictameny lo carga al sistema.

g) El area ejecutora valida la informacidn registrada por el dictaminador y lo turna al area
normativa correspondiente.

h) El area normativa valida la informacién registrada por el area ejecutora, adjunta el
documento oficial de respuesta a la solicitud y la turna a la Ventanilla.

i) LaVentanilla informa al ciudadano el resultado de su solicitud.

J)  Elciudadano se presenta en la Ventanilla para recoger su respuesta.

k) Laventanilla registra la entrega final de respuesta en el SIT.

[) EI SIT envia un correo electrénico al funcionario publico responsable de atender cada
vez que le turne un asunto dentro del flujo de trabajo.

e Los expedientes en formato fisico de las solicitudes que se registren en el SIT seguiran
enviandose a los responsables de atender cada solicitud.

e Lostiempos de resolucién de tramites no cambian siguen conforme a lo establecido en
el Acuerdo No. 394 publicado en el Diario Oficial de la Federaciéon el 2 de junio de 1999,
por el que se dan a conocer los Tramites y Servicios Inscritos en el Registro Federal de
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Tramites y Servicios de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria, a cargo de la
Secretaria de Educacién Publica y del Sector que coordina.
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Recepciony
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documentos a
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respuesta.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

ETAPA

ACTIVIDAD

AREA RESPONSABLE

INICIO

1. Solicitud de tramite a

través del SIT o)
directamente en
Ventanilla.

1.1 Realiza tramite a través de acceso
al Sistema Institucional de Tramites
via internet o bien acude a Ventanilla
Unica de Atencién en la CDMX o con
el responsable de Centro INAH
correspondiente \Y% solicita
informacién y requisitos, respecto a:

e La insercibn de un predio o
inmueble dentro de una zona o
sitio de monumentos
arqueolégicos o donde se
presuma su existencia.

e La colindancia de un predio o
inmueble con un mMmonumento,
zZzona o sitio arqueoldégico en
especifico.

e La informacién de un sitio o zona
arqueoldgica en especifico.

Solicitante

(Particular, ya sea persona
fisica o moral).

2. Entrega de informacioén
y formato de solicitud e
ingresa al SIT.

2.1 Proporciona orientaciéon y entrega
solicitud INAH-04- 001 en donde se
indican los requisitossiguientes:

Identificacion oficial del solicitante o
representante legal, planos
topograficos de ubicacion del predio
o0 area a consultar, preferentemente
georeferenciado, cuadro constructivo
O escritura publica para el caso de
consulta sobre predios o inmuebles,
informacién grafica adicional que
facilite la ubicaciéon del predio o zona
(fotografia aérea, convencional o

satelital).
22 Aclara dudas y responde
preguntas formuladas por el

solicitante, en caso de existir estas en
relacion al tramite. Entrega formato.

Ventanilla Unica en la
CDMX o Ventanilla de
Atencién en Centro INAH.

1
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3. Recepcidn y requisicion
de formato.

31 Recibe y revisa formato de
solicitud  (INAH-04-001) con los
requisitos necesarios adjuntos o a
través del SIT.

Cuando reune todos los requisitos
para solicitar la autorizacion.

Se presenta en ventanilla y entrega el
formato debidamente requisitado y
firmado (INAH-04- 001) junto con los
documentosque se le solicitan en el
anversodel formato o llena en linea
(Tramite SIT).

Solicitante

(Particular, ya sea persona
fisica o moral).

4. Recepciodn y revision de
documentos y anexos y
registra en SIT.

41 Recibe solicitud debidamente
requisitada y documentos anexos o
por medio del SIT.

Nota.- Si el solicitante no registrd la
solicitud en forma digital, el personal
adscrito a la Ventanilla lo digitaliza.

4.2. Revisa que la solicitud INAH- 04-
007, haya sido debidamente
requisitada y verifica que los
documentos anexos estén completos
y correctos y le comunica que tendrd
que pagar planos, anexos Yy/o
fotografias, si asi los requiere.

Si el formato ha sido correctamente
requisitado y los documentos estan
completos.

Continua en la actividad 7.1

El formato no ha sido correctamente
requisitado y/o los documentos estan
incompletos o las copias no
correspondan con los originales.

Ventanilla Unica en la
CDMX o Centro INAH
correspondiente.

43 Si la documentacion esta
incompleta la devuelve y orienta al
respecto.

4.4 Escucha motivos del rechazo y
orientaciéon y reinicia en la actividad
3.2

Ventanilla Unica en la
CDMX o Centro INAH
correspondiente.

12
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El solicitante decide dejar Ila
Solicitud y la documentaciéon
incompleta o incorrecta.

4.5 Registra la solicitud en el Sistema
Institucional de Tramites (SIT).

4.6 Asigna numero consecutivo de
control de ventanilla y sella de
recibido la solicitud y una copia de los
documentos entregados.

5. Emision de oficio de
prevencion.

5.1 Elabora oficio de prevencién en
original y copia, donde se manifiesta
que los documentos faltantes o la
informacion complementaria y el
plazo que el solicitante tiene para
entregar dicha documentaciéon el
cual es de 5 dias habiles, segun la
normatividad vigente.

5.2 Le pide al solicitante firme de
recibido la copia y el original del
oficio de prevencién y se queda con
el original.

5.3 Integra al expediente el oficio
de prevencioén original firmado.

Entrega copia de los documentos asi
como copia del oficio de prevencién
al solicitante.

Ventanilla Unica en la
CDMX o Centro INAH
correspondiente.

6. Recepcion de Oficio de
Prevencion.

6.1. Escucha la orientacion acerca del
plazo que tiene para entregar la
informacién. Recibe copia de oficio de
prevencion ya firmado y de los
documentos entregados.

El solicitante presenta la
documentacién faltante en tiempo
y forma sefialados en el oficio de
prevencioén.

6.2 Se presenta la documentacion en
tiempo y forma y continua en la
actividad 7.1

Solicitante

13
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No presenta en tiempo y forma la
documentacion faltante, Continua
en la actividad siguiente.

6.3 Cancela el tramite y registra en el
Sistema Institucional de Tramites
(SIT).

7. Registro en SIT e inicio
de tramites por requisitos
cumplidos.

7.1Revisay/oregistralasolicituden el SIT,
escaneay digitaliza documentos para
expediente electrénico, si no ha
firmado elformato le solicita lo firme.
Adjunta la solicitud.

72 Imprime el comprobante de
ingreso de solicitudes.

7.3 Asigna automaticamente numero
de expediente en SIT, sella y firma en
copia de la solicitud y en el
comprobante de ingreso.

7.4 Integra al expediente la copia de
solicitud firmado y archiva.

7.5 Entrega al solicitante copia de la
solicitud sellada, asi como del
comprobante de ingreso e informa
fecha de respuesta.

7.6 Recibe copia de la solicitud
sellada. Asi como copia del
comprobante de ingreso de solicitud
y la fecha de respuesta.

Ventanilla Unica en la
CDMX o responsable de
atencién en Centro INAH.

Solicitante

8. Impresiéon y envio diario
dereportes de ingresos de
solicitudes.

8.1 Diariamente  imprime  por
cuadruplicado el reporte diario de
ingresos de solicitudes y el reporte de
reingresos.

8.2 Diariamente envia y entrega los
expedientes y los reportes de
solicitudes (ingresos diarios y/o
reingresos) a la Direccion de Registro
Publico de Monumentos y Zonas
Arqueoldgicas e Histodricas.

Ventanilla Unicaen la
CDMX o responsable de
atencidn en Centro INAH.

9. Recepcion de
documentacion en el area
sustantiva via SIT vy

9.1 Recibe los expedientes y los
reportes de ingreso diarios de
solicitudes y el reporte de reingresos

Direccién de Registro
PuUblico de Monumentos
y Zonas Arqueoldgicos e

14
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documentos por | de la ventanilla a través del SIT | Historicos y/o Subdirector
mensajeria. (primero) y fisicamente (posterior uno de Registro de

o dos dias), la documentacion.

10. Analisis del asunto.

10.1 Analiza relacién de solicitudes,
asuntos pendientes de respuesta y
expedientes, revisa, analiza e inicia
investigacion.

10.2 Se integra expediente por cada
solicitud con documentos
escaneados y digitalizados.

1. Registro de solicitudes
en el Sistema Institucional
de Tramites (SIT).

1.1 Registra en SIT, la solicitud en
archivo “listado de solicitudes”.

Monumentos
Arqueolégicos Inmuebles
6 Centros INAH
correspondientes. (Area
ejecutora)

Inicio del
solicitudes.

proyecto y atencion de

12. Analisis y valoracion de
las solicitudes

121 Analiza y asigna a personal del
area para la atencién de los asuntos
correspondientes. En caso de la
Subdireccion  de Registro  de
Monumentos Argueoldgicos
Inmuebles, turna a través del SIT al
Responsable de Monumentos
Arqueoldgicos Inmuebles.

Subdirector de Registro
de Monumentos
Arqueoldgicos Inmuebles.
(area ejecutora)

122. Recibe a través del SIT
instrucciones junto con relacidén de
solicitudes, asuntos pendientes de
respuesta y expedientes.

12.3 Analiza solicitudes y verifica la
documentacién que integra cada
uno de los expedientes.

A. No se cuenta con informacién
sobre el sitio.

Al. No se tiene la certeza de que el
predio o inmueble se encuentra
inserto o colindante a una zona de
monumentos arqueolégicos.

Responsable de la
Subdireccion de Registro
de Monumentos
Arqueolégicos Inmuebles
o Centro INAH.

(Dictaminadores)

15
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13. Envio de expedientes y
elaboracién de oficio de
respuesta.

13.1 Elabora dictamen y oficio de
respuesta en original y copia, en
donde se manifiesta la imposibilidad
de determinar que el predio o
inmueble consultado se encuentra
inserto o colinda con una zona de
monumentos Arqueoldgicos y carga

oficio y valida para ser enviado
nuevamente al 4area ejecutora
(Subdireccion de  Registro de
Monumentos Arqueoldgicos
Inmuebles), asi mismo, en la
respuesta sefiala que se le remite al
Centro INAH para solicitar

informacion al respecto, continla con
la actividad 14.1.

B. Se cuenta con informacion sobre
el sitio.

Bl. El inmueble o predio se
encuentra inserto o colinda con una
zona de monumentos
arqueolégicos o donde se presume
su existencia.

Responsable de la
Subdireccion de Registro
de Monumentos
Arqueoldégicos Inmuebles
o Centro INAH.

(Dictaminadores)

Nota.- En el tramite INAH-04- 001 y
posterior al plazo de respuesta de 10
dias habiles se requeriran 30 dias
habiles mas para emitir el dictamen.

13.2 Elabora dictamen y oficio de
respuesta en original y copia, al cual
se adjuntan plano (s) impresos
indicando que el predio o inmueble
se localiza inserto o colindante, a la
zona de monumentos que incluyen
toda la informaciéon registrada sobre

el mismo, turna los expedientes
fisicamente a la Subdirecciéon de
Registro de Monumentos

Arqueoldgicos Inmuebles y a través
del SIT los expedientes digitales y
continda en la actividad 14.1

Responsable de la
Subdireccion de Registro
de Monumentos
Arqueoldégicos Inmuebles
o Centro INAH.

(Dictaminadores)
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C.- Si la informacién esta clasificada
como RESERVADA (o]
CONFIDENCIAL ante el IFAI por
tratarse de sitios arqueolégicos no
abiertos al publico o que pongan en
peligro la seguridad o integridad de
los sitios arqueolégicos.

13.3 Se elabora dictamen y oficio de
respuesta en original y copia, en
donde se menciona al solicitante los
fundamentos legales por los cuales
no se puede proporcionar la
informacién solicitada por
encontrase clasificada como
reservada ante el IFAIl, turna los
expedientes fisicos a la Subdirecciéon
de Registro de Monumentos
Arqueoldégicos Inmuebles y a través
del SIT los digitales y continua en la
siguiente actividad.

14. Entrega de oficio (s) de
respuesta a través del SIT.

141 Turna el (los) oficio (s) de
respuesta firmados y planos y anexos.

14.2 Recibe oficio (s) de respuesta
planos y anexos.

15. Envio de documentos a
la ventanilla

151 Valida y entrega oficio (s) de
respuesta y en su caso planos y
documentos anexos solicitados en la
ventanilla a través del SIT.

Ultima etapa.

Subdirecciéon de Registro
de Monumentos
Arqueoldgicos Inmuebles
o Centros INAH. (area
ejecutora y normativa).

16. Informa al solicitante a

través del SIT para su
entrega de oficio de
Respuesta.

16.1 Recibe oficio de respuesta y en su
caso planos y anexos requeridos e
informa al solicitante para que pueda
pasar a recoger la documentaciéna la
Ventanilla donde inicio el tramite.

Nota: Estas respuestas ya habian
sido recibidos con anterioridad
mediante el SIT.

16.2 Envia notificaciéon al solicitante
por el SIT informandole que puede
pasar a la Ventanilla Unica a recoger
su respuesta e indica el monto del
pago de derechos por planos, anexos
o fotografias si lo desea.

Ventanilla Unica en la
CDMX. o Ventanilla de
Atencién en Centro INAH
correspondiente.
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16.3 Archiva
documentos.

temporalmente los

16.4 Transcurrido el plazo de
respuesta (diez dias habiles) indicado
se presenta el solicitante en ventanilla
o bien recibe Ilamada informativa
para presentarse en la Ventanilla a
recoger documentacion.

16.5 Acude a ventanilla.

16.6 Si requiere planos, anexos o
fotografias Se le indica pasar al area
administrativa a cubrir los derechos.
(El tramite no tiene costo).

16.7 Realiza pago de derechos y
entrega copia de comprobante de
pago de derechos y recoge
documentacion (solo de oficio, planos
y documentos anexos previamente
solicitados).

16.8  Recibe acuse o comprobante
de pago de derechos y anota en el
oficio el ndmero de recibo; integra
copia al expediente y escanea el
acuse de recibo de la licencia para ser
integrado al expediente digital del
SIT.

Solicitante

Ventanilla Unica en la
CDMX o Ventanilla de
Atencién en Centro INAH
correspondiente.

Solicitante.

Ventanilla Unicaen la
CDMX o Ventanilla de
Atencién en Centro INAH
correspondiente.

16.9 Elabora en dos tantos, relacion de
acuses de recibo y los envia a la
Subdireccion de Registro  de
Monumentos Arqueoldgicos
Inmuebles.

16.10 Entrega al solicitante oficio de
respuesta y en su caso, planos o
fotografias anexas.

16.11 Recibe oficio de respuestay en su
Caso, anexos y acusa de recibo.

1612 Recibe acuse e integra al
expediente.

Ventanilla Unica en la
CDMX o Ventanilla de
Atencién en Centro INAH
correspondiente.

Solicitante.

Ventanilla Unicaen la
CDMX o Ventanilla de
Atencién en Centro INAH
correspondiente.
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| TERMINO |
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VIl GLOSARIO DE TERMINOS

Area Ejecutora. - Es quien en un centro de trabajo recibe los tramites para su gestion
(Dictaminador). Una vez realizadas las tareas necesarias (lo cual no se registra en el sistema),
este usuario deberd ingresar una respuesta (comentario) y un archivo (dictamen) propuesto
para contestar la peticién del Ciudadano.

Area Normativa. - Revisa la respuesta dada por el gestor a un determinado tramite y la valida
o la rechaza. En caso de rechazarla el tramite regresa al gestor para su revisiéon y mejora y en
caso de validarse envia la respuesta a la ventanilla.

Bienes Inmuebles. - (Atendiendo a lo dispuesto por el articulo 750 del Cdédigo Civil Federal)
todos aquellos objetos que no son susceptibles de ser desplazados sin alterar su forma o
sustancia o la de la cosa a la que se encuentran unidos.

Catalogacion. - Proceso de descripcion de los elementos informativos que permiten identificar
y establecer las caracteristicas de un objeto.

Colindancia. - Limite o lugar adyacente a otro.

Identificacion. - Observacién de las caracteristicas fisicas de un objeto que permiten su
localizacion e individualizacion.

INAL. - Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos
Personales.

INAH. - Instituto Nacional de Antropologia e Historia.

Informacion Confidencial.- (Atendiendo a lo dispuesto por la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica), es aquella informacién que se entrega con tal caracter por
los particulares a la Direccion de Registro Publico de Monumentos y Zonas Arqueoldgicas e
Histdricas, los datos personales que requieran el consentimiento de los individuos para su
difusion, distribucidn o comercializacién en los términos de la Ley antes referida, asi como
aquella que con tal caracter sea clasificada por la misma Direccidn y demas unidades
administrativas del INAH.

Informacion Publica. - (Atendiendo a lo dispuesto por el articulo 3 de la Ley Federal de
Transparenciay Acceso a la Informaciéon Publica) toda aquella informacion generada, obtenida,
adquirida, transformada o en posesion de los sujetos obligados en el ambito federal, a que se
refiere esta Ley es publica, accesible a cualquier persona.
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Informacién Reservada. - (Atendiendo a lo dispuesto por el articulo 3 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica). Toda aquella informacién que se encuentra
temporalmente sujeta por razones de interés publico y seguridad nacional o bien, como
confidencial.

Insercién. - Induccidn o Introduccidén de una cosa en otra.
Predio. - Finca, heredad, hacienda, tierra, lote, posesion, inmueble, terreno.

Monumento Arqueoldgico.- (Atendiendo a lo dispuesto por los articulos 28 y 28 bis de la Ley
Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histdricos) los bienes muebles
e inmuebles producto de culturas anteriores al establecimiento de la Hispanica en el territorio
nacional, asi como los restos humanos de la flora y de |la fauna, relacionados con esas culturas,
asi como los vestigios o restos fésiles de seres organicos que habitaron el territorio nacional en
épocas pretéritas, asi como los demas que dispongan las Leyes.

Direccion de Registro Publico de Monumentos y Zonas Arqueolégicos e Histéricos. -
Direccidén creada por el Instituto Nacional de Antropologia e Historia por mandato de Ley, para
la inscripcidn de monumentos paleontoldgicos, arqueoldgicos e Histdricos, comerciantes en
bienes muebles histdricos y declaratorias de zonas respectivas.

Responsable de Ventanilla. - Tendr3 acceso al sistema mediante un usuario y una contrasefa,
este usuario estarda ligado a un centro de trabajo (ventanilla) y ademas de realizar la captura del
mismo modo que el ciudadano puede revisar y validar los datos y archivos de un tramite,
devolverlo en caso de que no cumpla con todos los requisitos o bien aprobar su ingreso y
turnarlo al area ejecutora de su centro de trabajo para su resolucion. También, al final del
proceso, recibe la respuesta validada por el drea normativa, le informa al ciudadano y da el
tramite por concluido. Ademas, puede dar seguimiento a los tiempos de respuesta de los
tramites de su ventanilla en cada una de sus etapas.

Sistema Institucional de Tramites (SIT).- Es el sistema informatico disefiado para registrar y
dar seguimiento a todas las solicitudes de tramites del INAH.

Sistema Unico de Registro Publico de Monumentos de Zonas Arqueolégicos e Histéricos
(SURPMZAMH).- Sistema electrénico, diseflado e implementado por la Direcciéon de Registro
Publico de Monumentos y Zonas Arqueolégicas e Histoéricas, para capturar, integrar e inscribir
informacioén de manera publica de monumentos paleontoldgicos, arqueoldgicos, historicos,
comerciantes en bienes muebles histéricos y declaratorias de zonas respectivas.

Sitio Arqueolégico. - Es el drea que comprende uno o varios monumentos arqueoldgicos

inmuebles en que se presume su existencia y que no han sido objeto de decreto presidencial
que los declare como zona de monumentos arqueoldgicos.
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Unidad Administrativa. - Las Coordinaciones Nacionales, las Direcciones de los Centros INAH,
de los Museos Nacionales, de las Escuelas Nacionales, los Centros de Trabajo con clave
presupuestal Asignada y el Organo de Control.

Zona de Monumentos Arqueolégicos. - (Atendiendo a lo dispuesto por los articulos 37 y 39 de
la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos) es el area que
comprende varios monumentos arqueolégicos inmuebles, 0 en que se presuma su existencia,
misma que mediante decreto expedido por el Presidente de la Republica es declarada como

tal.
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Vill. FORMATO DE SOLICITUD DE TRAMITE

gob mx

Secretar(a de Cultura
Instituto Nacional de Antropologia e Historia

Soficited de consulta sobre [a insercidn an una zona de monumentos argueckigicos o donde se presuma su existencid o su cofindancia
con un monuments arqueclogico de un inmuable o predio an especifico o consulta sobre Informacidn de un sitio arguealdgico

INAH-04-001
Fecha de publicacian del formato en el DOF Fecha de recepcidn
I Wi i Ak o vy AR,
Expedients nimearnm Centro INAH Vantanilla ndmeno

Datos generales del solicitante

CURPRFC: Mombre, denominacion o razon social del solicitants

L (responsabie de @ concesian|
Lada iDpoonal Teléfono fijo:
Extension iOpconai): Teléfono mdvil Correo electronica:

Domicilio del solicitante

Cadigo postal Estada:
Mumicipio o Alcaldia: Localidad jopoonai
Colonia: -
(Efemploc Ampliscion Judeer, Residenca Hidalgo, Fracconamianio, Seccidn, o4} Elempic: Ayenica irsunenie Eculevard Avita Camacha, Caizada, Comador, Eje wial, eic j
Mimero exterior Mamero intericr: Entre qué calles:

Predio o zona de monumentos arqueoldgicos

Con fundamento en ios Ariculcs 37, Z8-his, 38 y 44 de la Ley Federal sohre Monumentios ¢ Zonas Amguecidgicos, Arlisiocs & Hsonons

Sefala brevemente el motivo por el cual soficitas la informacian

ipam fines eslndisgteos)

De confortivdad con i anlicifos 4 o8 a Ley Fedaal de Procedimienio Admiaikiralive iy 46, fracsdn VI de s Ley General de Maora Regulsions, fos farmalos
pars sndciler dmles p dsfamnn deberdn pubicanss & &l Dang Ol de 1 Featencdn [DOF)”

. Contacto:
MEXICO CULTURA SO C.P. 06020, Estado Ciudad de México.
I,—. T I' R R o{‘%nMEE %IHAH Alcaldia Eusu:@n:uc.l C:I. Cinh?flgjalle

Correo Mayor N™. 11 Plania Baja
Tel. 40405665
Pagina 1 da 4
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gob mx
Secretaria de Cultura
Instituto Nacional de Antropologia e Historia
Datos del predio o zona de la cual se solicita informacion
Domicilio
Cadigo postal: Estada:
Municipio o Alcaldia: Localidad (Opcicnal):
Colonia: Calle:
(Epemplc: Ampliacion Judrer, Residencia Hidalgo, Fracoonamienia, Seccidn, eic. ) Ejemplo: Ayvenida irsurgenies Sur, Boulevard Avila Camacha, Calzada, Coredar, Eje vial, efc.)
Mumero exterior: Entre qué calles:

Acepio y me comprometo a proporcionar los datos y documentos que se me solicitan en el presente formato; a realizar todos los framites y a olor-
gar las facilidades gue me sean solicitadas por el Instituto Nacional de Antropologia e Hisforia para que se lleve a cabo la consulia aqui solicitada.

Acepio y me comprometo a realizar el pago de derechos correspondiente en caso de que la respuesta amerite la expedicidn de documentos
adicionales.

Bajo protesta de decir verdad y sabedor de las penas en que incurren kos falsos declarantes, de conformidad con lo establecido en al Art. 311 del
cadigo penal para el Distrito Federal en materia comdn y Art. 247 del codigo penal federal para toda la repiblica en materia federal.

MNombre y fema ded solcitante & represantante kegal

Matas
Esta soliciud deberd ser Benada a maquina o kedra de molde
Esta solicitud consta do tros fojas Gt

Contacto:
MEXICO CULTURA CONAMER %} C.P. DB020, Estado Ciudad de Maxice,
—— PP — 0 I"AH Alcaldia Cuauhtémoc, Col. Centro, Calle
Correo Mayor N*. 11 Planta Baja
Tel. 40405665

Pagina 2 da 4
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Secretaria de Cultura
Instituto Macional de Antropologia e Historia

CI‘uniS- de ubicacion del predio o zona de monumentos

Indicar nombre de las calles principales, poblado més cercano o cualguier ofro tipo de referencia fisica que facilite la ubicacian del predio o zona
a consultar.

Contacto:

MEXICO CULTURA Gooniver SPINAN  SosPmsmomesies,

Cormeo Mayor N”. 11 Planta Baja
Tel. 40405665

Pagina 3 de 4
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Secretaria de Cultura
Institulo Nacional de Antropologia e Historia

Informacion general del tramite INAH-04-001
¢{Sabias que...?

Caracteristicas del tramite

. Por gl debes realizar & ramibe? Porgue asi b eslablecen s articulos 27, 28 y 28 big, 36, 38 v 44 de s Ley Federal sobre Monumentos v Zonss Arquecitgicos,
Artislicos & Heslonoos v &l Aniculo 2o, Fraccion 1 1L 0 y X, d2 |a Ley Organecs del inAH

Casns e que puese o debe preseniams a ramile

Cuandd astés inenesatd en saber | determinads inmuebis o predio 82 encuenlra ubssads dentro de o colndanbs oon URE 20Na AIGUesiEca O MOoNUMEND: Arguesid-
gEoa 0 JondE S8 PreSUme Su exislencia,

Para Bevar a caba &l ramile &n los Estados de |a Replbbca Mensans amide & 125 Venlanilas Linstas o8 Alencitn inslaiadas &n cada Centro INAH, cuyos dorn
ieltfonos los puedes consulisr én la paging wed wasw iramibes inah gob me o llemando al teléfons 07 B00 623 4624

liss

En 1a Cludad o México |a Ventandla Unica de Alencidn 8l pablico, S8 encuenla en |8 cale Comeo Mayor No. 11, Planta Baga, Colonia Centro, Alcaldia Cusihemoe.
Tedétono: 40 40 56 B5
Horaro de alencion. o2 unas & vieimas de 800 a 1700 horas. Horarks de recepoidn de sobsludes de amiles: de |unes a viemes de 2:00 a 15:00 horas.
El iramite se realiza de mansmn personal, presentando la soliciug debidamenie requisiiada, asi como |e documentacidn reguenda en arginal ¥ copia. En caso de que
refquesres acuse de recibo, deberds adjuniar una copéa aficional
Los dalps v documenios gque debards anexar son |os siguenies

1 Pians Inpograkes oficial de ubssacidn del predo o Aréa a consultar (D aroques ). preferentemeanls georelens nsisdo

2 Cuadre consiruciiva o escrilura pldblies para e caso de consulia sobre gredios o inmushles

3. Informacdn grafica adicional que laciile 8 ubicacitn del predio o 2ona (lotografie drea, convencional o sabelia)

4 En caso de ser exiran|eny presentar ademas de k& dotumenlacitn anles indicada, aquella gue acredde su eslanda kegal en &l pais

Plazo de reapuesta: 30 dias kibkes

Esta ramite no fiene cosio, sin embargo y con fundaments en los aticuls 5 racciones | IV y V1 de la Ley Federal de Derechos vipenie, & pago de derechos por ka
expedicitn de coplas cerlificadas de documenios, copias de planos cariilicados o por cualquser oira cerlificacian o expedicitn de conatancias deberd ser cubierio por
&l inlereaado.

Crileriy de rescducidn del ramibe:

Es Indapensahle gue el INAH verifique la exsiencia de regisbm de Monumenios o Fora Arqueckdgica Declarads o Silio Arquesldgieo. Es indispensable que & INAH
weriligue la colindancea con Zona Anguecibgica Declarada o S@io ArgueckdQico. Es indispensabée gue & INAH verifigue |8 Inexisiencia de registro

En caso de gue la infonmacion proporcionads permila 1a ubicacitn del predio, inmueble, rona o gitio s entregarnd al ackefianie oficie de respuesia y en suU caso, previs
&l pago de derechos corespondienies. plano basicn cenificado de ubicacitn

En caso de gue ka mformacidn proporcicnada sea insuficenle s enbregard al soficilanie oficio de respuests en e que se sspecificaran ias razones por les cusies no
fue positile & whbicacidn dsl predia, silio & Zona

En caso de que &l predio o inmuebls no ge encuenire ngero o colindanie a ung zona de monumenios amusoligicos =e aniregard sl solictanie ofico de respuesia &n
donde S8 haga conslar lo Bnbanon

Esle ramile no pueds pressntanss por comed, mensagera o belelax

Aclaraciones, dudas y/o comentarios

El lnstitulo Nacional ge Antropologla & Hislona pretende olreces un senacio 08 calidad, 5| deseas haces legar shguna condalla escribenos 3 iramibesfinah. gob. mx.
i BCLBE A ALLSITE pARING &N IMMemel wand.inah gob.mx o bien somunicale &l 1e8fonn 40 40 56 65 en & Cudad de Méxien o al 01800 623 4624 desde &l intenor de
k3 Repiblica. i ienes algin comentario, sugerencia o guejs, por fevor haznoske saber llenendo el Tormaio gue =2 encuenira a bu disposicidn en la Ventanilla Unica

Contacto:

C_P. DB020, Estado Ciudad de Maxico,
Alcaldia Cuauhtémoc, Col. Cantro, Calla
Correo Mayor N*. 11 Planta Baja

Tel. 40405665

MEXICO

Pagina 4 de 4
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Con fundamento en lo establecido en el articulo 7 fraccion VIl de la Ley Organica del
INAH y en el articulo 15, fraccion Ill del Reglamento de la Ley Organica del INAH.

DIRECTOR GENERAL

d

rop go Prieto Hernandez




TRAMITE INAH-04-001 Solicitud de Consulta sobre la
insercion  en una zona de monumentos
CULTURA |araueolégicos o donde se presuma su existencia, o @INAH
colindancia con un monumento arqueoldgico de un

inmueble o predio en especifico o consulta sobre |31 marzo 2022
informacion de un sitio arqueoldgico.

COMITE DE MEJORA REGULATORIA INTERNA INAH (COMERI)
APROBACIONES

PRESIDENTE NTE
M@@M
ntrop(P elazquez Beltran Arglgo. Luis Antonio Huitron Santoyo
cretario A ministrativo del INAH Coordinador Nacional de Desarrollo
Institucional

SECRETARIA EJECUTIVA VOCAL

Joduie dolisa £
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