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1. INTRODUCCION

Es responsabilidad de las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal establecer normasy
lineamientos de operacién estandarizados que hagan eficiente, eficaz y transparente su funcionamiento, para
coadyuvar de este modo al cumplimiento de los objetivos institucionales y atribuciones conferidas por la ley
que las crea, en este caso de la Ley Orgdanica del Instituto Nacional de Antropologia e Historia.

Cabe sefalar que, derivado del decreto de creacién de la Secretaria de Cultura, el 17 de diciembre de 2015, el
INAH pasoé a ser érgano desconcentrado de esta dependencia y los tramites del Instituto recibieron homoclaves
nuevas al igual que los formatos de solicitudes de cada uno de los tramites, ademas de algunas otras
adecuaciones. Las nuevas homoclaves fueron formalizadas por la Comisién Federal de Mejora Regulatoria e
informadas a través de oficio No. COFEME/17/4883 de fecha 26 de julio de 2017 a la Unidad de Asuntos Juridicos
de la Secretaria de Cultura.

Como parte de la estrategia que permite coadyuvar al SIT, existe el portal de trdmites INAH en la direccion
https://tramites.inah.gob.mx a través del cual se especifican las caracteristicas de los mismos, modalidades y
descarga de formatos.

Por tal motivo los procedimientos que regulan los tramites institucionales y en particular, el presente tramite
denominado “Procedimiento de solicitud de dictamen técnico para tramitar la exencién de impuesto predial
en la Ciudad de México sobre inmuebles que son monumentos histéricos. Tramite INAH-02-004", fue adecuado
y fortalecido, por lo que se emite el presente documento regulatorio para que todo servidor involucrado en este
procedimiento, lo aplique cabalmente y con ello se realice la correcta tramitacion en tiempo y forma de las
solicitudes ingresadas por la ciudadania a través de las ventanillas de tramites del INAH.

Se presenta a continuacion el esquema conceptual de operacién del SIT.

Solicitante |«

A

y

\ 4

Ventanilla

Area

Normativa

Area
Ejecutora

Area
Normativa

Dictaminador

Dictaminador

Dictaminador
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1. El proceso general de registro, seguimiento y resolucion de los tramites es el siguiente:

a. Elciudadano ingresa a Internet y descarga su solicitud en la pagina de https//tramites.inah.gob.mx,

segun el tramite que requiera.

b. Todas las solicitudes de tramites deberan ser ingresadas en el portal http://sit.inah.gob.mx/jsp/login.jsp
por el personal adscrito en la Ventanilla Unica, adjuntando la informacién necesaria en formato digital.

En caso de que el trdmite se inicie en la Ventanilla Unica, el personal adscrito deberd digitalizar y
adjuntar la informacién que corresponda para cada tramite.

c. LaVentanilla Unica revisa la informacion capturada y la documentacion en formato digital adjunta
alasolicitud.

d. La Ventanilla Unica valida y turna la solicitud al area normativa correspondiente al tramite y segun sea
el caso, lo turna al area ejecutora procedente; asimismo los expedientes en formato fisico de las
solicitudes que se registren en el SIT se envian a los responsables de atender cada solicitud.

e. El area ejecutora asigna dictaminador(es) para realizar la valoracién de la solicitud.

f. Eldictaminador elabora el dictameny lo carga al sistema.

g. Elarea ejecutora valida la informacién registrada por el dictaminador y lo turna al drea normativa
correspondiente.

h. El area normativa valida la informacién registrada por el area ejecutora, adjunta o elabora el
documento oficial de respuesta a la solicitud y la turna a la Ventanilla Unica.

i. La Ventanilla Unica manda notificacion al ciudadano para que este sea presentado en sus oficinas.

j. Elciudadano se presenta en la Ventanilla Unica para recoger su respuesta.

k. La Ventanilla Unica registra la entrega final de respuesta en el SIT.

I. Todos los funcionarios publicos del INAH involucrados en la resolucion de tramites deben tener un acceso al
SIT, para ello es necesario contar con una cuenta de correo electrénico institucional y solicitar su
incorporacion al SIT mediante el envio de un correo electrénico a mesadeayuda@inah.gob.mx . El acceso al
SIT contempla los privilegios necesarios para llevar a cabo las acciones conforme al perfil de usuario que le
corresponda de acuerdo al procedimiento de cada tramite.

m. EI SIT envia avisos al funcionario publico responsable de atender la solicitud cada vez que se le turne un
asunto dentro del flujo de trabajo.

Finalmente se recuerda que como elemento de difusién oficial, este nuevo procedimiento autorizado
se encuentra integrado en la Normateca Interna del INAH, direccién
http://www.normateca.inah.gob.mx con el cual queda deroga el similar elaborado el 5 de abril del 2019.
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2. IDENTIFICACION DE PROCESOS.

Materia:

Sustantivo

Submateria
Proteccién Técnicay Legal del Patrimonio Cultural
Nombre del proceso

Tramite INAH 02-004. Procedimiento de solicitud de dictamen técnico para tramitar la exencién de impuesto
predial en la Ciudad de México sobre inmuebles que son monumentos histéricos
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2. MARCO NORMATIVO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

LEYES

e Ley General de Bienes Nacionales.

Ley Federal sobre Monumentosy Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley Federal de Derechos.

Ley Organica del Instituto Nacional de Antropologia e Historia.

REGLAMENTOS
e ReglamentodelalLey Federal sobre Monumentosy Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos.

e Reglamento de la Ley Organica del INAH.

DECRETOS
e Decreto por el que se dan a conocer los formatos de los tramites de los érganos Desconcentrados
de la Secretaria de Cultura, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de septiembre de
2019.

e Declaratorias de Zonas de Monumentos Histéricos publicadas en el Diario Oficial de la Federacion.
OTRAS DISPOSICIONES

e Manual General de Organizacion del INAH. Vigente.

e Codigo Penal de la Ciudad de México.

e Codigo de Conducta de las Personas Servidoras Publicas del Instituto Nacional de Antropologia
e Historia. 2021.

e Codigo de Etica de la Administracion Publica Federal. 2022.

e Oficio No. COFEME/17/4883 de fecha 26 de julio de 2017, relativo a la inscripcion de tréamites que
aplica la Secretaria de Cultura.
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3. OBJETIVO
Atender de forma eficiente y eficaz el tramite de solicitud de dictamen técnico para tramitar la exencién de
impuesto predial en inmuebles que estdn considerados monumentos histdricos en la Ciudad de México y, ensu

caso, en otras entidades federativas en las que se haya analizado, promovido la conveniencia y formalizado los
convenios procedentes con los gobiernos locales correspondientes.
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4. ALCANCE

Corresponde al Instituto Nacional de Antropologia e Historia mediante la Coordinacidn Nacional de
Monumentos Histéricos y su Direccidn de Autorizaciones e Inspecciones la aplicacion, instrumentacion y
difusiéon del presente procedimiento para atender la solicitud de dictamen técnico para tramitar la
exencion de impuesto predial en la Ciudad de México, sobre inmuebles que considerados monumentos
histéricos, en términos del Articulo 35y 36 fraccidon | de la Ley Federal en la materia. Tramite INAH 02-004,
actividad que esta contemplada en el articulo 11 de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas
Argueoldégicos, Artisticos e Histdricos y Articulo 45 de su Reglamento y que también prevé la exencién en
otras entidades federativas en las que se haya analizado y promovido su conveniencia, previa formalizacion
de los convenios procedentes con las autoridades locales competentes.

La observancia y aplicacion de los lineamientos contenidos en el presente documento es de caracter
obligatorioy queda bajo la estricta responsabilidad de los titulares y administradores de las dreas y unidades
administrativas competentes de atender la “Solicitud de dictamen técnico para tramitar la exencién de
impuesto predial en la Ciudad de México, sobre inmuebles que son monumentos histéricos. Tramite INAH
02- 004."
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5. POLITICAS DE OPERACION

e La Direccién de Autorizaciones e Inspecciones de la Coordinacion Nacional de Monumentos Historicos en
lo referente a la emisién de dictamenes para este tramite, deberan basarse principalmente en lo
dispuesto en la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histdricos y su
Reglamento.

e Toda solicitud debera ser presentada en la Ventanilla Unica en la Ciudad de México o en las ventanillas
instaladas en los centros INAH en el horario de atencidon de 9:00 a 17:00 hrs.

e La Ventanilla Unica o Ventanillas instaladas en los Centros INAH, seran responsables de proporcionar el
formato de solicitud INAH-002-004, asi como la informacién relativa a los documentos necesarios para
llevar a cabo el tramite en cuestion, debiendo asesorar al ciudadano o solicitante si este lo requiere en
como efectuar la descarga de la solicitud en la pagina de tramites: https://tramites.inah.gob.mx

e Invariablemente deberd utilizar el formato de solicitud del trdmite que se encuentra publicado en la
direccién https://tramites.inah.gob.mx, mismo que estd inscrito en el Catdlogo Nacional de
Regulaciones, Tramites y Servicios bajo control de la Comisiéon Nacional de Mejora Regulatoria.

e Encasode que el solicitante presente escrito libre para realizar el tramite debera informar que éste
debe estar dirigido al Titular de la Coordinacién Nacional de Monumentos Histéricos y sefalar a qué
inmueble se refiere.

e El formato de solicitud INAH-02-004 debera presentarse debidamente requisitado y con la
documentacién completa y correcta que en el anverso del mismo se indica. Asimismo, los datos y
documentos que deberan entregarse al iniciar el tramite seran Unicamente los enunciados en la seccién
“Caracteristicas del tramite” del formato de solicitud vigente.

e La Ventanilla Unica o responsables de la Ventanilla en los Centros INAH, deberan verificar que la
documentacién presentada para realizar el tramite INAH-02-004 esté completa y conforme a lo sefalado
en la seccién “Caracteristicas del tramite” del formato de solicitud oficial.

e Tanto la solicitud como los documentos necesarios para efectuar el tramite INAH-02-004 “Solicitud de
dictamen técnico para tramitar la exencién de impuesto predial en la Ciudad de México sobre inmuebles
que son monumentos histéricos” deberan presentarse en original para cotejo y una copia. No serdn
aceptados los documentos que presenten tachaduras y/o enmendaduras.

e La Ventanilla Unica o responsables de la Ventanilla en los Centros INAH, seran responsables de sellar,
firmar (validar) copia del formato de solicitud del tramite INAH-02-004, entregar dicho acuse de recibo al
solicitante; sila documentacion recibida para realizar el tramite estd completa y cumple con los requisitos
debera registrarla en el Sistema Institucional de Tramites del INAH (SIT) y asignar un nidmero consecutivo
de expediente.

PAGINA 9



Tramite INAH-02-004. “Procedimiento de solicitud q@) INAH
CULTURA de dictamen técnico para tramitar la exencién de °

impuestopredial en la Ciudad de México sobre

FECHA DE EMISION:

inmuebles que son monumentos histéricos”.
26 de mayo

de 2022.

En todos los actos oficiales en que intervenga el personal Direccion de Autorizaciones e Inspecciones,
debera identificarse ante los particulares con credencial vigente expedida por el Instituto, asi como conel
oficio de comisiéon emitido por el area competente.

Invariablemente los tramites que se realicen ante la Direccion de Autorizaciones e Inspecciones y/o los
Centros INAH seran en respuesta a la peticion efectuada a través del formato de solicitud del tramite que
realice el solicitante. Asimismo, la Direccidn estara obligada a emitir la respuesta correspondiente en los
tiempos y forma establecidos en el Acuerdo por el que se dan a conocer los tradmites inscritos en el
Registro Federal de Tramites y Servicios que aplican la Secretaria de Educacién Publica y su Sector
Coordinado.

En caso de que el solicitante insista en entregar la documentacién para realizar un traémite cuando falten
documentos y/o éstos no cumplan con lo establecido en la seccién “Caracteristicas del tramite” del
formato de solicitud oficial, es responsabilidad de la Ventanilla Unica de la Ciudad de México o del
responsable de la Ventanilla en los Centros INAH, recibir la documentacion en cuestién y elaborar el oficio
de prevencion correspondiente e informar el tiempo que tendrd éste para completar la informacion,
transcurrido el tiempo sefalado y en caso de no recibir la documentacion faltante debera desechar el
tramite.

La Direccién de Autorizaciones e Inspecciones, tiene la obligacion de prestar asistencia y asesoria a los
usuarios y/o solicitantes que asi lo requieran en el tramite.

Para el registro y seguimiento de los tramites en el Sistema Institucional de Tramites (SIT), se debera
cumplir lo sefialado en el Manual de Operacién del Sistema.

El Coordinador Técnico de Inspeccidn es el responsable de revisar en sistema los expedientes ingresados
en la Ventanilla Unica y entregar al Arquitecto Comisionado de atender el expediente, de acuerdo a las
zonas previamente asignadas y de llevar a cabo las inspecciones a que haya lugar, de conformidad a la
organizacion acordada con la Subdireccién de Autorizacionesy la Coordinacién Técnica de Inspeccion.

El arquitecto comisionado es responsable de atender el expediente asignado, llevar a cabo las
inspecciones a que haya lugar, elaborar el dictamen y presentarlo a consideracion de la Junta Interna de
Monumentos Historicos, con la finalidad de que se emita el dictamen final.

La Junta Interna de Monumentos Histéricos es la responsable de resolver, preferentemente por consenso
acerca de los dictamenes presentados por los arquitectos comisionados, en los tiempos y formas previstos
por el presente procedimiento.

Es responsabilidad del arquitecto comisionado incorporar al Sistema Institucional de Tramites del
Instituto el dictamen emitido firmado e incorporarlo al expediente digital, asi como registrar el proyecto
en bitacora.

La Subdireccién de Autorizaciones es responsable de revisar y validar los dictdmenes correspondientes,
capturar acuerdos, recopilar las firmas pertinentes, integrar documentacion al expediente en el Sistema
Institucional de Tramites para conformar el expediente digital y elaborar oficio de respuesta para turnar
a la Ventanilla Unica la resolucion del trédmite para su entrega al solicitante.
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La Ventanilla Unica o responsables de Ventanilla en Centros INAH sera responsable de entregar al
solicitante la respuesta al tramite que se genere (dictamen emitido) e incorporar el acuse firmado por
el solicitante al expediente en el Sistema Institucional de Tramites del INAH.

El Tramite INAH-02-004 “Solicitud de dictamen técnico para tramitar la exencién de impuesto predial
en la Ciudad de México sobre inmuebles que son monumentos histéricos” se realiza bajo protesta de
decir verdad, con pleno conocimiento de las penas y/o sanciones en las que incurren los falsos
declarantes.

El Tramite INAH 02-004 “Solicitud de dictamen técnico para tramitar la exencion de impuesto predial
en la Ciudad de México sobre inmuebles que son monumentos histéricos” debe realizarse en forma
personal o a través de representante legal debidamente acreditado.

En caso de que el solicitante requiere la expedicion de las “Ficha de catdlogo de monumentos histéricos”
el costo de la ficha estard determinado en la Ley Federal de Derechos, el cual se actualiza
periédicamente; por lo tanto, los funcionarios y solicitantes deberan consultarla a efecto de conocer el
costo vigente.

El reporte de los ingresos recibidos por la expedicion de las “Ficha de Catalogo de Monumentos
Histéricos”, se realizara acorde a los lineamientos y procedimientos establecidos por la Coordinaciéon
Nacional de Recursos Financieros del Instituto.

Para el presente tramite se entendera como el documento final de respuesta al dictamen técnico
emitido.

Invariablemente para poder emitir el dictamen técnico, se deberd considerar el estado actual del
inmueble, de acuerdo con lo siguiente:
e Debe ser congruente con sus antecedentes y sus caracteristicas de monumento histérico.
e Que los elementos arquitecténicos se encuentren en buen estado de conservacion.
¢ Que el funcionamiento de instalaciones y servicios no altere ni deforme los valores del
monumento.

Cuando el solicitante no reciba respuesta a la solicitud del trémite en el tiempo establecido en la seccidn
de caracteristicas del tramite debera entender que éste, fue resuelto en sentido negativo.

Para los tramites que cobren derechos el personal de la Ventanilla Unica o responsables de Ventanilla
en Centros INAH deberd informar al solicitante que tiene las siguientes opciones para efectuar el pago.:
e Pagodirecto.
e Transferencia bancaria.
e Depbsito en banco.

Podra expedir facturacién electrénica a peticidon del interesado por concepto de adquisicion de la
“Ficha de catalogo de monumentos histdricos”.

Invariablemente el tramite también podra realizarse en los estados en donde se tenga
convenio con el municipio dando cumplimiento a lo establecido en el articulo 11 de la Ley

Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos.
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7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
SECUENCIA DE
ETAPAS ACTIVIDAD RESPONSABLE
1. Solicitud Inicio Solicitante
informacion. 11 Se presenta en Ventanilla para solicitar formato del

tramite o en su caso ingresa al portal de tramites INAH
(https://tramites.inah.gob.mx) y localiza en el menu principal la
seccion “Monumentos Histdricos” descarga formato de su
interés:

e Tramite INAH-02-004. Solicitud de dictamen técnico para
tramitar la exencién de impuesto predial en la Ciudad de
México sobre inmuebles que son monumentos historicos.

e Recibe informacién sobre los requisitos generales del
tramite.

e Original y copia de identificaciéon oficial del propietario.

2. Recepcién,
registroy
validacién de
solicitudes.

2.1 Recibe solicitud (formato del tramite) y revisa
documentacidn necesaria para el tramite:

¢ Original y copia de identificacion oficial del propietario.
2.2 Coteja fisicamente copias con documentos originales y
digitaliza los mismos.
2.3 Si los documentos no estan completos, se continda con la
actividad 2.3.
2.4 Silos documentos estan completosy correctos, se continda
con la actividad 2.7.
2.5 Documentos incompletos
2.6 Elabora oficio de prevenciéon que incluye el plazo para
entregar documentos faltantes.
2.7 . Entrega acuse de recibo de los documentos y oficio de
prevencion para el solicitante.
2.8 Archiva temporalmente el expediente con los documentos
gue recibié y espera un plazo de 5 dias a que conteste.
2.9 Si el solicitante no entregd en tiempo la documentacion
faltante, el tradmite debe cancelarse.
Si entreg6 la informacioén faltante se continla con la siguiente
actividad 2.7.
Si el solicitante entregé completa y correcta la informacion y/o
en el tiempo indicado en el oficio de prevencién
2.10 Registra la solicitud entregada por el solicitante e
Incorpora documentos digitalizados en el Sistema Institucional
de Tramites.
2.11 Genera numero consecutivo de expediente de acuerdo al
tramite.
2.12 Registra numero de expediente en el
Institucional de Tramites y en bitacora.

Sistema

Departamento de
Tramitesy
Servicios de la
CNDlen la
Ciudad de México
o responsables de
la ventanilla en el
Centro INAH
correspondiente
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Tramite INAH 02-004. “Procedimiento de solicitud de @ INAH
CULTUR A dictamen técnico para tramitar la exencién de °
bl i) impuestopredial en la Ciudad de México sobre -
. A FECHA DE EMISION:
inmuebles que son monumentos histéricos".
26 de mayo
de 2022.
SECUENCIA DE
ETAPAS ACTIVIDAD RESPONSABLE
210 Recibe copia de la solicitud sellada, copia del
comprobante de ingreso e informa fecha de respuesta
del tramite. Solicitante
Nota: Unicamente se registran en SIT, todas aquellas
solicitudes del tramite que estén completas.
3. Requerimiento de | 3.1 Diariamente genera e imprime reporte de solicitudes Departamento

atencion a
solicitudes.

(Tabla en Excel) que ingresaron.

3.2. Remite reporte de solicitudes (Tabla en Excel) y
adjunta expediente de la solicitud para la Direccién de
Autorizaciones e Inspecciones, requiriéndole inicie la
atencidon procedente.

de Tramites y
Servicios de la
CNDlen la
Ciudad de
México o
responsables de
la ventanilla en
el Centro INAH
correspondiente.

4, Recepcion, revision
y asignacion del
tramite.

4.1. Recibe de Ventanilla Unica (Tabla en Excel) y
expediente original de la misma; revisa que la
informacion entregada corresponda con lo que esta
registrado.

4.2. Acusa de recibido y lo regresa a la Ventanilla Unica.
4.3. Verifica el ingreso de solicitud del tramite y archivos
adjuntos en el Sistema Institucional de Tramites.

4.4. Entrega al Coordinador Técnico de Inspecciones, los
expedientes y reporte de tramites incorporados en el SIT.
4.5. Recibe expediente fisicamente y a través SIT; analiza
la solicitud y documentacién técnica.

4.4 En el SIT, busca los Arquitectos adscritos a la zona
asignada y turna los expedientes. Si asi lo requiere,
incorpora notas u observaciones para los mismos.

Direccidn de
Autorizaciones e
Inspecciones

Coordinador
Técnico de
Inspecciones

5. Visita de inspeccion
y elaboraciéon del
dictamen.

5.1 Segun asignacién del tramite, programa visita de
inspeccidny en su caso acuerda con el solicitante la fecha
de visita.

5.2 Elabora dictamen y lo firma, asimismo lo presenta
como parte del expediente a consideracion de la Junta
Interna de Monumentos Histoéricos.

Arquitecto
integrante de la
Junta Interna de

Monumentos

Historicos

6. Analisis, revision de

acuerdos \%
formalizacién de
acta para la
emision del
dictamen.

6.1. Analiza el dictamen presentado por el Arquitecto

responsable y emite acuerdo.

6.2. Captura en bitdcora los acuerdos emitidos por la

Junta Interna de Monumentos Histoéricos.

6.3. Recibe de la Junta Interna de Monumentos

Historicos el expediente y el dictamen.

6.4 Verifica acuerdos registrados en la bitacora de laJunta
Interna de Monumentos Histdricos e incorpora al SIT.

Junta Interna de
Monumentos
Histoéricos

Coordinacién
Técnica de
Inspecciones
Area Ejecutora.
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CULILEA

Tramite INAH 002-004. Procedimiento de solicitud de
dictamen técnico para tramitar la exenciéon de impuesto
predial en la Ciudad de México sobre inmuebles que son

monumentos historicos.

& INAH

FECHA DE EMISION:

26 de mayo de
2022

SECUENCIA DE
ETAPAS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

7. Formalizacién de
dictamen técnico

7.1 Recibe expediente, bitdcora con acuerdos de la Junta
Interna de Monumentos Histoéricos, asi como el dictamen

Subdireccién de
Autorizaciones.

y remisién de [técnico para firmarlo.
oficio. 7.2 Elabora y firma oficio de entrega de documento de
respuesta al solicitante.
7.3. Turna los expedientes documentales, dictamen técnico
y oficio correspondiente al responsable de ventanilla Unica
Ciudad de México o personal responsable de Ventanilla en
Centro INAH.
7.4 Elabora oficio para entrega de documento de| Subdireccion de
respuesta y genera acuse del mismo. Autorizaciones.
75 Turna los expedientes documentales, dictamen y
oficio para entrega de documento de respuesta a la
Direccidn de Licencias e Inspecciones a través del SIT.
7.6 Recibe, revisa expedientes y firma los oficios.
77 Turna expedientes con oficio y documento de Direccion de
respuesta debidamente suscritos y los incorpora al SIT| Autorizaciones e
para que pueda cotejarlos la Ventanilla Unica con el Inspecciones
expediente.
7.8 Remite expediente y oficio con documento de
respuesta para la Ventanilla Unica los expedientes con las
resoluciones y/u oficios correspondientes.
8. Recepcién y| 81  Recibe expedientes con oficio y documento del Departamento
registro de| respuesta. de Tramitesy
expedientes con| 82. Realiza llamada telefénica al solicitante Servicios de la
resoluciones y oficios| informandole que ya estd disponible el oficio de CNDlen la
de respuesta. respuesta de su trdmite que puede pasar a la Ventanilla Ciudad de
Unica a recoger su respuesta. México o

8.3. Archiva los expedientes debidamente integrados.

responsables de
la ventanilla en

9. Entrega de| 9.1Entrega original y copia de oficio con el documento de| ¢| Centro INAH
documento de respuesta. correspondiente.
respuesta al tramite.

10.- Recibe oficio| 10.1 Recibey firma copia de oficio para acuse. Solicitante
respuesta.

1. Recibe acuse de(lll. Acude a la Ventanilla Unica y presenta copia del| Departamento
oficio con comprobante de ingreso del tramite. de Tramitesy
documento de [11.2. Recibe documento de respuesta y firma acuse de recibo|  Servicios de la

respuesta y registra
en SIT.

en la copia del oficio de entrega de dictamen.

11.3. Integra expediente y registra en el Sistema Institucional
de Tramites la fecha de entrega de respuesta.

11.4. Archiva expediente.

11.5. Emite reporte mensual de las solicitudes tramitadas.

Término.

CNDl en la
Ciudad de
México o
responsables de
la ventanilla en
el Centro INAH
correspondiente.
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Tramite INAH 02-004. “Procedimiento de solicitud c&a INAH
o

CULTURA de dictamen técnico para tramitar la exencién de

impuestopredial en la Ciudad de México sobre :
FECHA DE EMISION:

inmuebles que son monumentos histéricos”.
26 de mayo

de 2022.

8.- GLOSARIO DE TERMINOS

AREA EJECUTORA.- Es el drea de trabajo o personal que recibe del darea normativa las solicitudes de
tramites con el objeto de asignarlo a un dictaminador y posteriormente revisar y validar la respuesta que
éste entregue.

AREA NORMATIVA.- Area que recibe de la Ventanilla Unica las solicitudes de tramites y que segun sea el caso la
asigna para su atencion al area Ejecutora procedente y posteriormente y una vez que esta Ultima area entregue su
respuesta (anotar a que se refiere ejemplo dictamen, oficio de respuesta), la revise y formalice el documento oficial
de respuesta de la solicitud |a cual la envia a la Ventanilla Unica para su entrega definitiva al solicitante.

AFIRMATIVA FICTA.- Figura juridica por la cual el silencio de las autoridades competentes a las
peticiones que les hagan los particulares, transcurrido el plazo otorgado por la Ley sin que se notifique
resolucién expresa, se considerara decision favorable a los derechos e intereses legitimos de los
interesados, conforme a las disposiciones legales que rigen la materia.

ACTO JURIDICO.- Manifestacion de voluntad cuyo fin es crear o modificar el orden juridico. Hay acto
juridico siempre que la manifestacién de voluntad de un individuo produce un efecto de derecho. Los
actos juridicos pueden ser puros y simples, sometidos a plazo o sujetos a condicidn suspensiva o
resolutoria. Manifestaciones de una o mas voluntades que tengan por finalidad producir un efecto de
derecho.

APROBACION.- Acto de dar por buena alguna cosa.

AUTORIZACION.- Es el permiso o consentimiento que se otorga a una persona para que realice un acto
que de otro modo no podria realizar. Concesidon de autoridad, facultad o derecho para hacer algo.

CALIDAD MONUMENTAL.- Dictamen emitido para determinar si un bien inmueble redne las

caracteristicas arquitectdnicas para ser considerado monumento histérico, ser colindante a monumento
o su inclusiéon en una zona de monumentos.

COLINDANTE.- Dicese del predio contiguo, que linda o que se toca.

COPIA.- Reproduccion fiel de un escrito. / Representacién textual de un escrito.

DICTAMEN.-Opinién o juicio que se forma o emite sobre un asunto determinado.

DERECHO DE PETICION.- Es |a facultad que tiene toda persona para acudir ante cualquier autoridad en
los casos sefalados por la ley y presentar solicitudes respetuosas, que deben ser resueltas en forma

prontay oportuna.

DOCUMENTOS OFICIALES.- Los documentos deben ser accesibles o publicos por regla general. Sin
embargo, la Constitucion y las leyes otorgan caracter reservado a algunos de ellos.

FIANZA.- Garantia personal que otorga una persona (fiador) y por la cual se compromete a cumplir una
obligacién en lugar de otro (fiado o deudor principal) ante el acreedor, en el caso de no hacerlo éste..
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CULTURA de dictamen técnico para tramitar la exencién de

impuestopredial en la Ciudad de México sobre :
FECHA DE EMISION:

inmuebles que son monumentos histéricos”.
26 de mayo

de 2022.

FIRMA.- Nombre y apellido (o apellidos) que una persona pone, con rubrica o sin ella, al pie de un escrito
como sefal de autenticidad. / Razén social.

FORMALIDAD.- Requisito de forma exigido para la validez de acto juridico.

JUNTA INTERNA DE MONUMENTOS HISTORICOS.- Reunién que realiza el personal técnico
especializado adscrito al area, dos veces por semana, para dictaminar sobre los diferentes tramites que
ingresan para su atencioén a través de la Ventanilla.

MONUMENTO HISTORICO INMUEBLE.- Los bienes vinculados con la historia de la nacién, a partir del
establecimiento de la cultura hispanica en el pais, en los términos de la declaratoria respectiva o por
determinacién de la Ley. Por determinaciéon de Ley son monumentos histéricos inmuebles, los
construidos en los siglos XVI al XIX, destinados a templos y sus anexos; arzobispados, obispados y casas
curales; seminarios, conventos o cualesquiera otros dedicados a la administracion, divulgacion,
ensefanza o practica de un culto religioso; asi como a la educaciény a la ensefianza, a fines asistenciales
0 benéficos; al servicio y ornato publicos y al uso de las autoridades civiles y militares. Los muebles que
se encuentren o se hayan encontrado en dichos inmuebles y las obras civiles relevantes de caracter
privado realizadas de los siglos XVI al XIX inclusive.

NEGATIVA FICTA.- Sentido de la respuesta que por disposicion de Ley se presume por el simple paso del
tiempo ha recaido a una solicitud o instancia formulada por escrito, entendiéndose que fue emitida en
perjuicio de los intereses de los particulares.

NORMA JURIDICA.- Regla dictada por legitimo poder para determinar una conducta.

NOTIFICACION.- Acto mediante el cual con las formalidades legales preestablecidas se hace saber una
resolucién administrativa a la persona a la que se reconoce como interesada en su conocimiento o se le
requiere para que cumpla un acto procesal.

OFICIO PARA ENTREGA DE DOCUMENTO DE RESPUESTA.- Documento (oficio) que debe contener en
forma pormenorizada la resolucion al tramite solicitado, el cual debe contener la(s) del responsable de
emitirlo.

PERITO.- Persona autorizada legalmente para dar su opinién acerca de una materia determinada.

PETICION.- Solicitud formulada en forma verbal o escrita a las autoridades, en ejercicio del derecho de
toda persona a presentarles peticiones respetuosas y a obtener pronta resolucion a éstas.

VERIFICACION.- Inspeccion fisica realizada para valorar los alcances y viabilidad de alguna peticién o
proyecto en particular.

ZONA DE MONUMENTOS HISTORICOS.- Es el drea que comprende varios monumentos histéricos

relacionados con un suceso nacional o la que se encuentre vinculada a hechos pretéritos de relevancia
para el pais, declarada mediante Decreto por el Presidente de la Republica Mexicana.
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Tramite INAH 02-004. “Procedimiento de solicitud
CULTURA dt.a dictamen téc.nico para. tramitar la e).(encién de
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EINAH

FECHA DE EMISION:

26 de mayo
de 2022.

9. FORMATOS

ANEXO1. Oficio de Prevencion.
ANEXO 2. Formato de solicitud del tramite.

ANEXO 3. Oficio de entrega de documento de respuesta.
ANEXO 4. Dictamen.

ANEXO 5. Ficha del Catadlogo Nacional de Monumentos Histéricos Inmuebles.
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Tramite INAH 02-004. “Procedimiento de solicitud c@ INAH
CULTURA de dictamen técnico para tramitar la exencién de °

impuestopredial en la Ciudad de México sobre

. e .. FECHA DE EMISION:
inmuebles que son monumentos histéricos".

26 de mayo
de 2022.
ANEXO 1. OFICIO DE PREVENCION
CENTRO INAH
VENTANILLA UNICA
CIUDAD DE MEXICO, A DE DE

C.
PRESENTE

Hago de su conocimiento que la documentacién correspondiente al tramite INAH 002-004solicitud de dictamen
técnico para tramitar la exencion de impuesto predial en la Ciudad de México sobre inmuebles que son monumentos
historicos. Se encuentra incompleto, pues falta:

Por lo que debera subsanar la omisiéon dentro del término de cinco dias habiles, contados a partir de esta fecha;
transcurrido este plazo, sin desahogar la prevencién se cancelara la respectiva solicitud.

Durante este periodo el procedimiento queda suspendido y se reanudara a partir del primer dia habil inmediato
siguiente a aquél en que se dé cumplimiento a lo solicitado.

Lo anterior con fundamento en el Acuerdo No. 394 publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de junio de
1999, y al Articulo 17-A de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

ATENTAMENTE

C.
JEFE DE DEPARTAMENTO DE TRAMITES Y SERVICIOS, DE LA COORDINACION NACIONAL DE
DESARROLLO INSTITUCIONAL EN LA CIUDAD DE MEXICO O RESPONSABLES DE VENTANILLA EN
CENTROS INAH.
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EINAH

. e .. FECHA DE EMISION:
inmuebles que son monumentos histéricos".

26 de mayo
de 2022.

ANEXO 2. FORMATO DE SOLICITUD DEL TRAMITE.

gob.mx

Secretaria de Cultura
Instituto Macional de Antropologia e Historia

Solicitud de dictamen técnico para tramitar la exencion de impuesto predial
sobre inmuebles que son Monumentos histdricos
1A H-02-000

Fecha de publicacidn del formato en el DXOF Fecha de recepcidn
23 o9 2012
Expedients ndmera Centro INAH wentanilla ndmero

Ubicacion del inmueble o predio

Cadigo postal: -':.:u_lc: § .
NOmers exterior '.T:'!T""_r ia I

Localidad jopciar rMunicipio o Alcakdia

Estadio Entre las calles:

Calle posterior:

Mombre con el gue =e le conaoe jar

Croquis de localizacion

Datos del propietario wo poseedor

CURP/RFC Hombre, denominacidn o razdn social
Lada opciar Telefono fijo:
Teléfono midwi Correo electrénico

"D conformidad con los arficudos 4 de s Ley Federal de Procedimienio Administrative S8, fraccidn VI de by Ley General de Mejora
Reguiatoria, los formatos para solicitar trdmites y servicios gdeberdn publicarse sn el Déario Oficial de la Federacicn [DOF] -

MExico CULTURA  @oonaves e ]
MEXICO - o %l“ﬂﬂ 2 e Cledd -

o reali M ayor WM T Planta Baja
Tal $1EE0730 Exn. S13027 % 413008
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Tramite INAH 02-004. “Procedimiento de solicitud @) INAH
o

CULTURA de dictamen técnico para tramitar la exencién de
2t il i) impuestopredial en la Ciudad de México sobre -
. A FECHA DE EMISION:
inmuebles que son monumentos histéricos".
26 de mayo
de 2022.
gob.mx
Secretaria de Cultura
Instituto Macional de Antropologia & Historia
Domicilio
:_':-:ngz postal: ';:-E'I_ = s ks e Fiesic i . . } . M .
tarior Colonia
MUmero externorn: |E-\.nm--¢l Amplackdn Jusbirez Residen da Hdalgo, Fracconamésnio, Seccdn, aic.)
Estado: rMunicipso o Alcalkdia
Datos del solicitante
CURER: Mombre|s)
Primer apellido: ":-eg-..r“d:- apellido
| Lada jopcions Teléfono fijo Teléfono mdwil:
Correo electranioo
Dormicilio
Codigo posta (..alel fou. INELsnganes Sur Bouleward & mnach P
I o . & R Coloniac
lumero exteriorn MHUumMers interor: Ejer '|:I\'.rl Amplackin badrer Foskdorci Hidakoos, Fraccanamienin, Seccedn, o, )
Lada rMunicipioc o Alcakdia
- . Fequieres expaedician de la ficha de cata (- die monumentos.
Estada histdricos. Si Mo
Declaracicones
Bajo protests de decir verdad  sabedor de las penas en que incwrren kos falsos o Arantes, de conforrmidad con ko establecido en St Z11 e
Codigo Penal para la Ciudad de MMéx e b4 Comun y Art. 24r del Codigo P sl para toda la Republica en b4

Hombre del propietario o possedor del inmuelzle o predio:

Firmma

Mombre de la persona que recibic:

Firmma

Se hace de su conocimisnto gue odos los datos personales recabados para la realizacidn del presente tramite, =& encueniran
protegides de conformidad con o gue establece la Ley Ceneral de Proteccion de Dalos Personales en Posesion de Sujetas Obligadoas.
Usted podra verificar el aviso de privacidad integral y simplificado en e siguiente wirnculo httpsinak gal}.mu‘:ra neparencia/S13a.

Contactes
GDB}ERHD DE C‘ULTURA QCDNAMEE %IHAH E&?ﬂﬁE:ﬂinEiLﬂ:ddﬂmun
) e . il.l'"II:r s, CAI::; E-nr::m-. Calla
e e
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. CULTURA de dictamen técnico para tramitar la exencién de
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FECHA DE EMISION:

inmuebles que son monumentos histéricos”.
26 de mayo

de 2022.

gob.mx

Secretaria de Cultura
Instituto Macional de Antropologia e Historia

Informacion general del tramite |NAH-02-004
¢ Sabias gue..?

iPor qué es necesario realizar este tramite?

je mplesto predial wo ser

otorgar &f di

El u=mo ded inm

funcionamisnto de

ofes deld monumento

el dictamen es el articulo Tl de la Ley Federal sobre Monsmentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos

cos e articulo 45 de su

eglamento

Caracteristicas del tramite

evar a cabo e trdmite en los Esiados de la Republica Mexicana acude a las Ventanilla Unic
nak

wentra en la calle de Correo Mayor no planta baja, Colonia Centro,

staladas =n coda Centro INAH, cuyos

oBg sl

ada, asi como ha doc

requerida en original ¥ copia

1 dentificacion oficial del propietario v del solicitante {en sw casa)
El plazo de respuests es

= 0 dias

hiles contados a partit del prirmer dia habil siguiente a la fecha de

Tramite gratuito

la respuests se acompana de fa Gcha de histonco que obra e

to Publico, en terminos

El pago == realiza en &l momento en gue s=a entregads la respuesta y [a ficha de catdlogo

Criterio de resolucion del tramite:

E= ohligatario que &l uss del inmueble t8a congrusnte con sus antecedentes v sus caracteristicas de monurmento histdrico.
Ex obligatorio gue los elermentos arquitectdnicos se encuentren en buen estado de consenacion.
E= ohligatario que & funcionamients de instalaciones y sericios no altera ni deforma los valores del manurmento.

Aclaraciones, dudas o comentarios

Contacte:
GGB}E RND DE CULTURA COMNAMER EP.DED\]::I.;-.:;[-:I:E::L-:IN denr-:nu:.:.
MEXICO TURA  QCONMR  GBINAH LLERinharasim.

Tal $1EE0TA0 Ext S13027 ¥ 413023
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o

: CULTURA de dictamen técnico para tramitar la exencién de

impuestopredial en la Ciudad de México sobre FECHA DE EMISION:

inmuebles que son monumentos histéricos”.
26 de mayo

de 2022.

ANEXO 3. OFICIO DE ENTREGA DE DOCUMENTO DE RESPUESTA

& SULIURA A

Oficio nimero 401.35.1-2018/

Ciudad de México a

Presente

Me refiero a su solicitud para tramitar la reduccién de impuesto predial del inmueble ubicado en la calle

de Colonia Delegacion_______de esta ciudad, con nimero de expediente —

y con base en la visita de inspeccion realizada por el personal téenico adscrito a esta Coordinacion

Nacional, para el ejercicio fiscal 2018 y con niimero de Cuenta Predial — |

Sobre el particular y una vez que fue practicada la inspeccién fisica correspondiente por parte del

personal especializado comisionado por esta Direccién, se dictaminé lo siguiente:

El inmueble en comento es una construccion que data de los siglos XVIII y XIX, por lo que esta
considerado Monumento Historico en términos del Articulo 36, Fraccién | de la Ley Federal sobre

Monumentos y Zonas Arqueolégicos, Artisticos e Historicos, se ubica dentro de la

. decretada y publicada en el Diario Oficial de la Federaciéon el

y se encuentra incluido en el Catidlogo Nacional de Monumentos Histéricos

Inmuebles del INAH con nimero de ficha

Actualmente, su uso habitacional es congruente con sus antecedentes como monumento historico, sus
clementos arquitectdnicos se encuentran en buen estado de conservacion, y el funcionamiento de

instalaciones y servicios no alteran ni deforman los valores histéricos-arquitectonicos del inmueble.

Por lo anterior y de conformidad con lo establecido en los articulos 12, 22 y 112 de la Ley Federal

sobre Monumentos y Zonas Arqueologicos, Artisticos e Historicos y 45¢ de su

Correo Mayor No L1, Ter. Piso, Centro Histonco,
C.P. 06060, Delegacidn Cuauhtémoe, Ciudad de México, Tel (55) 4040 5650
autorieaciones@dingh gob.mx  www.monumentoshistoricos. inah. gob mx
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. Sy INAH

Oficio nimero 401.35.1-2018/

-2-

Reglamento, se considera que dicho monumento histérico es susceptible para ser sujeto a

reduccién de impuesto predial en términos del Art. 274 del Cédigo Fiscal del Distrito Federal.

De igual forma y en términos de lo establecido en la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas
Arqueolégicos, Artisticos e Histdricos y su Reglamento, se le extiende una cordial invitaciéon para que
lleve a cabo el procedimiento de inscripcion del inmueble que nos ocupa en el Registro Publico de

Monumentos y Zonas Histéricos con lo cual se otorgara certeza juridica y proteccién a dicho bien.

Para tal fin, podra acudir a la Ventanilla Unica de este Instituto ubicada en Correo Mayor No. 11, Planta

Baja, Centro Histérico de esta ciudad, debiendo realizar el Tramite a fin de dar

cumplimiento a lo estipulado en el Acuerdo por el que se dan a conocer los tramites inscritos en el
Registro Federal de Tramites Empresariales que aplican la Secretaria de Educacién Publica y su sector
coordinado y se establecen diversas medidas de mejora regulatoria, publicado en el Diario Oficial de la

Federacion el 02 de junio de 1999.

Se extiende el presente documento para los efectos a que haya lugar.

Atentamente

Subdirector de Autorizaciones

C.c.p. .~ Coordinador Nacional de Monumentos Histdricos del INAH.
-~ Director de Licencias e Inspecciones

ana
Pzl i

Correo Mayor No. 11, ler. Piso, Centro Historico,

C.P. 06060, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de Meéxico, Tel. (55) 4040 5650

autorizaciones@inah. gob.mx  www. monumentoshistoricos.inah. gob.mx
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Correo Mayor No. 11, 1 er. Piso, centro Historico
C.P. 06060, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México, Tel. (55) 4040 5650
Coordinacién Nacional de Monumentos Historicos
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INSPECTOR DE MONUMENTOS Y ZONAS HISTORICOS

NOMEBRE FIRMA FECHA DE ELABORACION

Correo Mayor No. 11, 1 er. Piso, centro Historico
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Coordinacion Nacional de Monumentos Historicos
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ANEXO 5. FICHA DE CATALOGO DE MONUMENTOS HISTORICOS

P uLLIVES

Ficha Nacional de Catalogo de Monumento Histérico Inmueble

InstitutoNacional 4. o, 4.

de Antropologia fT "i'

e Hisloria
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1. LOCALIZACION
Estado : Ciudad de México
Municipio : Coyoacdn
Localidad : Santa Catarina
Colonia 6 barrio : Santa Catarina
Calle y nim. : Francisco Sosa no. 427
Otra localizacién : Entre Del Rio y Salvador Novo

2. IDENTIFICACION
Nombre del conjunto:
Nombre del edificio :
Uso original : Casa-habitacion
Uso actual : Casa-habitacion

Epoca de construccion: () xvi (O xvi ® xvii ® xix
3.- CARACTERISTICAS
Fachada : Aplanado, blanco
Muros : Adobe, tabique
Ancho de muros : 0.40 mts
Entrepisos :
Forma entrepisos :
Cubierta : Vigas de madera, enladrillado
Forma cubierta : Plana
1
Otros elementos :
4.- ASPECTOS LEGALES

Raai
ey

Niveles :

de propiedad : Privado
5. DATOS HISTORICOS (1. Orales 2. Documentales 3.Inscripciones)

Estado de Conservacion

Numero de Clave: 09004071003
Folio SICNMHI: 48154

Region : 52
Manzana : 166
Lote :
C.P.:
Latitud:
Longitud:
Altitud:

® xx
4 pon
B

1. El segundo piso y la escalera fueron disefiados por el Arq. Justino Fernandez.(1)

2. La casa habitacién localizada en Francisco Sosa num. 427, se encuentra incluida en el decreto de
Zona de Monumentos Histéricos del 19 de diciembre de 1990.(2)

(1) Datos proporcionados por la Sra. Mercedes del Pozo, propietaria del inmueble
(2) Diario Oficial de la Federacién, t. CDXLVII, nim. 13, miércoles 19 de diciembre de 1990, pp.
14-15.

6.BIBLIOGRAFIA

Diario Oficial de la Federacion, t. COXLVII, nim. 13, miércoles 19 de diciembre de 1990, pp. 13-15.
7.0BSERVACIONES

Conserva en fachada cinco vanos de ventana tipo balcén, con cerramientos en forma de capelo,
protegidos por herreria, éstos se desplantan sobre un rodapié y platabanda de piedra braza, que
contiene las respiraciones del semisétano. El portén de acceso es de madera con chapetones
ornginales.
Pi alaf soportan una cornisa moldurada, sobre la que se eleva un pretil liso
Hacia el interior se construy6 un segundo piso.

- —

Realizd : D Péroz F J. Gonzalez B L. Homandoz DJ/C. Sogura M
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AUTORIZACION

Con fundamento en lo establecido en el articulo 7 fraccién VIl de la Ley Orgénica del
INAH y en el articulo 15, fraccion Ill del Reglamento de la Ley Organica del INAH.

EL DIRECTOR GENERAL.

: ETO HERNANDEZ




