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1. INTRODUCCION

Es responsabilidad de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal
establecer normas y lineamientos de operacién estandarizados que hagan eficiente, eficaz y
transparente su funcionamiento, para coadyuvar de este modo al cumplimiento de los objetivos
institucionales y atribuciones conferidas por la ley que las crea, en este caso de la Ley Organica
del Instituto Nacional de Antropologia e Historia (INAH).

Los procedimientos que regulan los tramites institucionales y en particular, el presente tramite
INAH-02-001 denominado “Solicitud de licencias para la colocacién de anuncios, toldos y/o
antenas en monumentos histéricos, en inmuebles colindantes con éstos o en zona de
monumentos declaradas”, fue adecuado y fortalecido, por lo que se emitié el presente
documento regulatorio el 27 de noviembre de 2014 para que todo servidor involucrado en este
procedimiento, lo aplique cabalmente y con ello se realice la correcta tramitacién en tiempo y
forma de las solicitudes ingresadas por la ciudadania a través de las ventanillas del INAH.

Al decretarse la creacion de la Secretaria de Cultura el 17 de diciembre de 2015, el INAH paso a ser
6rgano desconcentrado de esta dependencia y los tradmites de Instituto recibieron homoclaves
nuevasy en su caso también cambios de nomenclatura, ddndolas a conocer la Comisién Federal
de Mejora Regulatoria a la Secretaria de Cultura, con oficio No. COFEME/17/4883 de fecha 26 de
Julio de 2017.

Para este tramite la denominacion es TRAMITE INAH-02-001 “Autorizacion para colocar anuncios,
toldos y/o antenas en monumentos histéricos, en inmuebles colindantes con éstos o en zona de
monumentos histéricos declaradas.”

Por tal motivo con esta fecha, se efectuaron algunas adecuaciones de forma al procedimiento
con el fin de mantenerlo actualizado para su cabal cumplimiento.

Se reitera, el Sistema Institucional de Tramites (SIT) del INAH es una plataforma informatica
disponible en la direccion http:;//sit.inah.gob.mx/jsp/login.jsp en donde se registran todas las
solicitudes de todos tramites que el INAH recibe a través de las Ventanillas disponibles en toda la
Republica Mexicana.

e EISIT no altera el flujo de trabajo definido y normado en los procedimientos vigentes de los
13 tramites del INAH con sus variantes. El funcionamiento del SIT esta definido por el siguiente
esquema de operacion:
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Imagen 1.1 Esquema de Operacidn del SIT.

e Todos los funcionarios publicos del INAH involucrados en la resoluciéon de tramites deben
tener un acceso al SIT, para ello es necesario contar con una cuenta de correo electréonico
institucional y solicitar su incorporacién al SIT mediante el envio de un correo electrénico a
mesadeayuda@inah.gob.mx. El acceso al SIT contempla los privilegios necesarios para llevar
a cabo las acciones conforme al perfil de usuario que le corresponda de acuerdo al
procedimiento de cada tramite.

e El proceso general de registro, seguimiento y resolucion de los tramites es el siguiente:

a. El ciudadano ingresa su solicitud por Internet, previa seleccion de la Ventanilla de acuerdo
a la entidad federativa o directamente en la Ventanilla que le corresponda.

b. Todas Ilas solicitudes de tramites deberdn ser ingresadas en el portal
http://sit.inah.gob.mx/jsp/login.jsp ya sea por el ciudadano o bien por el personal adscrito en
la Ventanilla, adjuntado la informacioén necesaria en formato digital. En caso de que el
tramite se inicie en la Ventanilla, el personal adscrito debera digitalizar y adjuntar la
informacion que corresponda para cada tramite.

c. LaVentanillarevisa la informacion capturaday la documentacion en formato digital adjunta

a la solicitud.

La Ventanilla valida y turna la solicitud al area ejecutora correspondiente al tramite.

El drea ejecutora asigna dictaminador(es) para realizar la valoraciéon de la solicitud.

El dictaminador elabora el dictamen y lo carga al sistema.

El area ejecutora valida la informacion registrada por el dictaminador y lo turna al area
normativa correspondiente.

h. El darea normativa valida la informacién registrada por el area ejecutora, adjunta el
documento oficial de respuesta a la solicitud y la turna a la Ventanilla.

i. EISIT manda notificaciéon al ciudadano para presentarse en Ventanilla.

j. Elciudadano se presenta en la Ventanilla para recoger su respuesta

k. La Ventanilla registra la entrega final de respuesta en el SIT.

e EISIT envia un correo electrénico al funcionario publico responsable de atender la solicitud
cada vez que se le turne un asunto dentro del flujo de trabajo.

e Los expedientes en formato fisico de las solicitudes que se registren en el SIT seguiran
enviandose a los responsables de atender cada solicitud.

@~oo
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Se emite el presente documento regulatorio para que todo servidor involucrado en este
procedimiento, lo aplique cabalmente y con ello se realice la correcta tramitacion en tiempo y
forma de las solicitudes ingresadas por la ciudadania a través de las Ventanillas del INAH.

Finalmente se recuerda que, como elemento de difusidn oficial, este procedimiento autorizado
se integra en la Normateca Interna del INAH, www.normateca.inah.gob.mx; derogando al
anterior elaborado el 5 de abril del 2019.
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2. IDENTIFICACION DE PROCESOS.

Proteccidn Técnica y Legal del Patrimonio Cultural

Materia:

Sustantivo

Submateria

Nombre del proceso

TRAMITE INAH-02-001. “Autorizacion para colocar anuncios, toldos y/o antenas en monumentos
histéricos, en inmuebles colindantes con éstos o en zona de monumentos histéricos declaradas.”
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3. PROCEDIMIENTO TRAMITE INAH-02-001. “AUTORIZACION PARA COLOCAR
ANUNCIOS, TOLDOS Y/O ANTENAS EN MONUMENTOS HISTORICOS, EN
INMUEBLES COLINDANTES CON ESTOS O EN ZONA DE MONUMENTOS
HISTORICOS DECLARADAS".
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3.1 OBIJETIVO.

Dictaminar la procedencia y, en su caso, autorizacion de las solicitudes de licencias para la
instalaciéon de anuncios, toldos y/o antenas en monumentos histdricos, en inmuebles
colindantes con éstos o0 en zona de monumentos declaradas que presenten las personas fisicas
o morales al INAH.

3.2 GLOSARIO.

Area Ejecutora. -Es quien en un centro de trabajo recibe los trdmites para su gestion
(Dictaminador). Una vez realizadas las tareas necesarias (lo cual no se registra en el sistema), este
usuario deberd ingresar una respuesta (comentario) y un archivo (dictamen) propuesto para
contestar la peticién del Ciudadano.

Area Normativa. -Revisa la respuesta dada por el gestor a un determinado tramite y la valida o
la rechaza. En caso de rechazarla el tramite regresa al gestor para su revisién y mejora y en caso
de validarse envia la respuesta a la ventanilla.

Afirmativa Ficta. - Figura juridica por la cual el silencio de las autoridades competentes a las peticiones
que les hagan los particulares, transcurrido el plazo otorgado por la Ley sin que se notifique resolucion
expresa, se considerara decision favorable a los derechos e intereses legitimos de los interesados, conforme
a las disposiciones legales que rigen la materia.

Acto Juridico. -Manifestacién de voluntad cuyo fin es crear o modificar el orden juridico. Hay acto
juridico siempre que la manifestacién de voluntad de un individuo produce un efecto de derecho.
Los actos juridicos pueden ser purosy simples, sometidos a plazo o sujetos a condicidn suspensiva
o resolutoria. Manifestaciones de una o mas voluntades que tengan por finalidad producir un
efecto de derecho.

Autorizacioén. - Es el permiso o consentimiento que se otorga a una persona para que realice un
acto que de otro modo no podria realizar. Concesién de autoridad, facultad o derecho para hacer
algo.

Areas Técnicas (DICTAMINADORES). - Para fines del presente procedimiento, se entendera por
areas técnicas a los siguientes Centros de Trabajo:

e Consejo de Argueologia,

e Coordinacién Nacional de Monumentos Histéricos,

e Coordinacion Nacional de Arqueologia,

e Consejo Nacional de Conservaciéon del Patrimonio

Cultural,

e Coordinacidon Nacional de Museos y Exposiciones,

e Coordinacién Nacional de Difusion,

e Museo (s) involucrado. (s)

Bienes Muebles. - Son objetos culturales susceptibles de ser desplazados.

Bienes inmuebles por destino. - Por naturaleza son muebles. Considerados como inmuebles por
destino a titulo de accesorios de un inmueble, al cual estan unidos o adheridos, de acuerdo con
el Cédigo Civil Federal.
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Calidad Monumental. -Dictamen emitido para determinar si un bien inmueble redne las
caracteristicas arquitecténicas para ser considerado monumento histérico, ser colindante a
monumento o su inclusién en una zona de Monumentos.

Colindante. - Dicese del predio contiguo, que linda o que se toca.

Copia. - Reproduccion fiel de un escrito. / Representacion textual de un escrito

Coordinaciones Nacionales de Monumentos Histéricos y de Arqueologia- Instancias
normativas y rectoras en materia de proteccidén y conservacion de bienes muebles e inmuebles
por destino del Instituto Nacional de Antropologia e Historia, quienes otorgan el dictamen para
la reproduccion de monumentos o imagen histdrica o arqueoldgica.

CNDI.-Coordinaclén Nacional de Desarrollo Institucional.

Consejo de Conservacién y Restauracion. - Organo consultivo de caracter técnico-académico
en materia de conservacién y restauracion.

Centros INAH. - Son las Delegaciones del INAH en los Estados de la Republica.

Dictamen técnico. - Determinacién, opinién o evaluacién que el investigador comisionado
formula por escrito para autorizar la procedencia de la reproduccion del monumento o imagen
arqueoldégica o histdrica, previo requerimiento de las instancias competentes.

Derecho de peticién. - Es la facultad que tiene toda persona para acudir ante cualquier autoridad
en los casos sefalados por la ley y presentar solicitudes respetuosas, que deben ser resueltas en
forma pronta y oportuna.

Documentos oficiales. -Los documentos deben ser accesibles o publicos por regla general. Sin
embargo, la Constitucion y las leyes otorgan caracter reservado a algunos de ellos.

Fianza. - Garantia personal que otorga una persona (fiador) y por la cual se compromete a cumplir
una obligacion en lugar de otro (fiado o deudor principal) ante el acreedor, en el caso de no
hacerlo éste.

Instituto Nacional de Antropologia e Historia. - Organo Desconcentrado de la Secretaria de
Cultura con personalidad juridica propia competente en monumentos y zonas de monumentos
arqueolégicos e histéricos que en los términos del Articulo 3°. De la Ley Federal de Monumentos
y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos tiene como uno de sus objetivos aplicar las leyes,
reglamentos, decretos y acuerdos en las materias de su competencia

Junta Interna de Monumentos Histéricos. -Reunidén que realiza el personal técnico
especializado adscrito al area, dos veces por semana, para dictaminar sobre los diferentes
tramites que ingresan para su atencioén a través de la Ventanilla Unica.

Monumento Histérico Inmueble. -Los bienes vinculados con la historia de la nacidn, a partir del
establecimiento de la cultura hispanica en el pais, en los términos de la declaratoria respectiva o
por determinacion de la Ley.
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Por determinacion de Ley son monumentos histéricos inmuebles, los construidos en los siglos
XVIal XIX, destinados a templos y sus anexos; arzobispados, obispados y casas cUrales; seminarios,
conventos o cualesquiera otros dedicados a la administracion, divulgacion, ensefianza o practica
de un culto religioso; asi como a la educacidn y a la ensefanza, a fines asistenciales o benéficos; al
servicio y ornato publicos y al uso de las autoridades civiles y militares. Los muebles que se
encuentren o se hayan encontrado en dichos inmuebles y las obras civiles relevantes de caracter
privado realizadas de los siglos XVI al XIX inclusive.

Negativa ficta. -Sentido de la respuesta que por disposicién de Ley se presume por el simple paso
del tiempo ha recaido a una solicitud o instancia formulada por escrito, entendiéndose que fue
emitida en perjuicio de los intereses de los particulares

Norma Juridica. -Regla dictada por legitimo poder para determinar una conducta.

Notificacion. -Acto mediante el cual con las formalidades legales preestablecidas se hace saber
una resoluciéon administrativa a la persona a la que se reconoce como interesada en su
conocimiento o se le requiere para que cumpla un acto procesal.

Perito. -Persona autorizada legalmente para dar su opinién acerca de una materia determinada.

Peticién. -Solicitud formulada en forma verbal o escrita a las autoridades, en ejercicio del derecho
de toda persona a presentarles peticiones respetuosas y a obtener pronta resolucién a éstas.

Plazo. -Término o tiempo para ejercer un derecho o cumplir una solicitud o deber legal. Puede
ser expreso o tacito. Se considera que es tacito el indispensable para cumplir aquello a lo cual se
esta obligado.

Poder. - Documento que le confiere a una persona la autoridad para actuar por cuenta de la otra.

Prevencioén. -Es la advertencia que hace la autoridad a los interesados una sola vez para que
subsanen la falta de cumplimiento de algun requisito previsto en el articulo 17-A de la Ley de
Procedimiento Administrativo.

Responsable de ventanilla. -Tendré acceso al sistemna mediante un usuario y una contrasefa,
este usuario estara ligado a un centro de trabajo (ventanilla) y ademas de realizar la captura del
mismo modo que el ciudadano puede revisar y validar los datos y archivos de un tramite,
devolverlo en caso de que no cumpla con todos los requisitos o bien aprobar su ingreso y turnarlo
al area ejecutora de su centro de trabajo para su resolucidon. También, al final del proceso, recibe
la respuesta validada por el area normativa, le informa al ciudadano y da el tramite por concluido.
Ademads, puede dar seguimiento a los tiempos de respuesta de los tramites de su ventanilla en
cada una de sus etapas.

Resolucién. - Es el acto de la autoridad administrativa que define o da certeza a una situacién
legal o administrativa. Se presume su legitimidad, salvo que se demuestre lo contrario, debe estar
fundada y motivada y provenir de autoridad competente.

Solicitante. - Persona fisica o moral que hace uso de su derecho de peticion ante cualquier

autoridad.
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Verificacion. - Accion de comprobar directamente las caracteristicas o condiciones de un bien
cultural o de cualquier tipo de obras de conservacidén en proceso o ya ejecutadas, para evaluar si
se ajustan a las normas o especificaciones tedricas, técnicas u operativas establecidas.

Ventanilla Unica. - Oficina de atencién al publico del Instituto Nacional de Antropologia e Historia
para realizar el tramite.

Zona de monumentos histoéricos. - Es el drea que comprende varios monumentos histdricos
relacionados con un suceso nacional o la que se encuentre vinculada a hechos pretéritos de
relevancia para el pais, declarada mediante Decreto por el Presidente de la Republica
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3.3 MARCO NORMATIVO.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Leyes

Ley General de Cultura y Derechos Culturales

Ley General de Bienes Nacionales.

Ley Federal sobre Monumentosy Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos.
Ley Federal de Derechos.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Ley General de Transparencia y Acceso a la informaciéon Publica.
Ley Orgénica de la Administracién Publica Federal.

Ley Organica del Instituto Nacional de Antropologia e Historia.

Reglamentos

Reglamento de la Ley Federal sobre Monumentosy Zonas Arqueolégicos, Artisticos e Historicos.
Reglamento de la Ley Orgdanica del INAH.
Reglamento Interior de la Secretaria de Cultura

Decretos

Decreto publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 17 de diciembre de 2015, por el que se
reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley Organica de la Administracién
Publica Federal, asi como de otras leyes para la creacién de la Secretaria de Cultura.

Decreto por el que se dan a conocer los formatos de los tradmites de los 6rganos Desconcentrados
de la Secretaria de Cultura, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de septiembre de
2019.

Otras Disposiciones

Cédigo Penal para la Ciudad de México en materia comun y para toda la Republica en materia
Federal.

Oficio No. COFEME/17/4883 de fecha 26 de Julio de 2017, relativo a la inscripcion de tramites que
aplicalaSecretariade Cultura.

Referencias

Disposiciones Reglamentarias para la Investigacion Arqueoldgica en México.

Cddigo de Conducta de las Personas Servidoras Publicas del Instituto Nacional de Antropologia e Historia.
Codigo de Etica de la Administracion Publica Federal.

“Politicasy Lineamientos del Registro, Inventario y Catalogacién de Monumentos Arqueoldgicos,
Paleontolégicos e Histdricos; zonas de monumentos arqueoldgicos, paleontolégicos e histdricosy
Registros de comerciantes en monumentos histéricos”, autorizados por el Director General del
INAH en mayo de 2006, en sus transitorios, apartado V.1, Previene la elaboracion, autorizaciéon y
difusion de los manuales administrativos por parte de las areas facultadas para registrar,
inventario y catalogar monumentos y zonas de monumentos y zonas arqueoldgicos e historicos.
Declaratorias de Zonasde Monumentosy de Monumentos Histoéricos publicados en el DOF
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3.4 ALCANCE.

Corresponde al INAH mediante la Coordinacidn Nacional de Monumentos Histdricos (CNMH) y su
Direccién de Autorizaciones e Inspecciones la aplicacién, instrumentacién y difusion del presente
procedimiento para atender las solicitudes de licencias para la colocacion de anuncios, toldos y/o
antenas en Monumentos Histdricos, en inmuebles colindantes con éstos o en zona de Monumentos
Histdricos actividad que es contemplada en la Ley Federal sobre Monumentosy Zonas Arqueoldgicos
e Historicos y su Reglamento.

La observancia y aplicacion de los lineamientos contenidos en el presente documento es de caracter
obligatorio y queda bajo la estricta responsabilidad de los titulares y administradores de las areas y
centros de trabajo competentes para otorgar o denegar las licencias para la colocacion de anuncios,
toldos y/o antenas.

3.5 POLITICAS DE OPERACION.

1. La Direccién de Autorizaciones e Inspecciones de la CNMH, asi como las areas equivalentes en los
Centros INAH, en lo referente a la emisidon de autorizaciones para este rubro, deberan basarse
principalmente en lo dispuesto en la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos,
Artisticos e Histdricos y su reglamento.

2. En todos los actos oficiales en que intervenga personal comisionado de la Direccion de
Autorizaciones e Inspecciones, asi como de los Centros INAH, estara obligado a identificarse ante
particulares con credencial oficial expedida por el INAH.

3. Toda solicitud debera ser presentada, mediante la utilizacion del formato INAH-02-001
debidamente requisitado y con la documentacién completa y correcta que en el anverso de dicha
solicitud se indica, en la Ventanilla Unica en la Ciudad de México o en la ventanilla del Centro INAH
que corresponda en el horario nacional de atencién de 9:00 a 17:00 hrs. y se puede consultar en la
pagina internet: www.tramites.inah.gob.mx.

4. Invariablemente los trémites que se realicen ante la Direccion de Autorizaciones e Inspecciones y/o
los Centros INAH serdn en respuesta a la peticidon expresa y por escrito que para tal fin realice el
solicitante. Asimismo, la Direccion y las areas de los Centros INAH estaran obligadas a emitir la
respuesta correspondiente en los tiempos y forma establecidos en el Acuerdo por el que se dan a
conocer los tramites inscritos en el Registro Federal de Tramites Empresariales que aplican la
Secretaria de Cultura y su sector coordinado.

5. Es responsabilidad de la Ventanilla Unica y las areas de los Centros INAH, atender al solicitante que
requiera de realizar alguno de los diversos trdmites a que haya lugar y correspondan por su naturaleza
a la Direccién de Autorizaciones e Inspecciones. Asi como registrar la documentacién del tramite a
efectuar y dar seguimiento al mismo hasta la emisién de la respuesta respectiva.

6. Las Ventanillas Unicas seran responsables de proporcionar la solicitud INAH-02-001y el documento

informativo con los requisitos para llevar a cabo el tramite en cuestion, asi como registrar la solicitud
en el SIT, adjuntando la documentacién digitalizada que forma parte del expediente.
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Tramite INAH-02-001. Autorizacion para
colocar anuncios, toldos y/o antenas en c:@lNAH
CULTURA monumentos histéricos, en inmuebles o -
colindantes con éstoso en zona de FECHA DE EMISION:
monumentos histéricos declaradas 26 de mayo de 2022

7. Las Ventanillas Unicas seran responsables de verificar que la documentacién aportada para realizar
el tramite INAH-02-001 esté completa y conforme a los requisitos establecidos.

8. Si el solicitante pide entregar la documentacién para realizar un tramite aun cuando falten
documentos y/o éstos no cumplan con los requisitos, es responsabilidad de la Ventanilla Unica, y las
areas de los Centros INAH recibir la documentacién en cuestiéon y de emitir oficio de prevencién. Asi
como de registrar la documentacion recibida en el SIT e imprimir hoja de documentacién recibida
como control del trdmite en especifico.

9. Las Ventanillas Unicas seran responsables de sellar y firmar (validar) copia de la solicitud INAH-02-
001y entregarla al solicitante si la documentacidn recibida para realizar el tramite esta completa y
cumple con los requisitos, asi como de registrarla en el SIT, asighando numero consecutivo de
expediente e integrando la documentacioén del trdmite en el mismo.

10. Esresponsabilidad de la Ventanilla Unicay las dreas de los Centros INAH, adjuntar los documentos
anexos al tramite que son necesarios para llevarlo a cabo digitalizarlos y cargarlos al SIT para formar
el expediente digital.

11. El Coordinador Técnico de Inspecciones es el responsable de revisar los expedientes ingresados
en la Ventanilla Unica y entregar al arquitecto comisionado de atender el expediente y de llevar a
cabo las inspecciones a que haya lugar, de conformidad a la organizacién acordada con la
Coordinaciéon Técnica de Inspeccion.

12. El arquitecto comisionado responsable de atender el expediente asignado, llevara a cabo las
inspecciones a que haya lugar, emitira su dictameny lo presentard a consideracion de la Junta Interna
de Monumentos Histéricos, a fin de que se emita el dictamen final. Es responsabilidad del arquitecto
comisionado cargar al SIT su dictamen para formar el expediente digital.

13. LaJuntaInterna de Monumentos Histdricos es la responsable de resolver, preferentemente por
consenso, acerca de los dictdmenes presentados por los arquitectos comisionados, en los tiempos y
formas previstos por el presente procedimiento. Y de cargar al SIT el dictamen final para turnar al drea
normativa.

14.La Subdireccion de Autorizaciones es la responsable de revisar el proyecto de respuesta con
respecto a un tramite en especifico, validarlo, capturar acta definitiva, recopilar las firmas pertinentes,
integrar documentacion al expediente, cargarla al SIT para formar el expediente digital y turnar a
Ventanilla Unica la respuesta que corresponda, para su entrega al solicitante.

15. La Ventanilla Unica y las areas de los Centros INAH seran responsables de hacer entrega de los
originales de los documentos que el tramite genere al solicitante (respuestas, autorizaciones,
resoluciones, etc.). Cuando el solicitante recoja su respuesta deberd registrarlo en el SIT para el
expediente digital.
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CULTURA

Tramite INAH-02-001. Autorizacion para
colocar anuncios, toldos y/o antenas en
monumentos histéricos, en inmuebles
colindantes con éstoso en zona de
monumentos histéricos declaradas

& INAH

FECHA DE EMISION:

26 de mayo de 2022

16.Tanto la solicitud como los documentos que se solicitan para realizar el tramite de licencia deben
presentarse en original para cotejo y una copia y no seran aceptados aquellos que presenten
tachaduras ni enmendaduras.

17.El trdmite se realiza bajo protesta de decir verdad, con pleno conocimiento de las penas y/o
sanciones en las que incurren los falsos declarantes.

18. El tramite debe realizarse en forma personal o a través de representante legal.

19.En el caso de los Centros INAH que no cuentan con la estructura organizacional de la Direccién de
Autorizaciones e Inspecciones, se deberan adecuar al personal con que cuenta cada Centro INAH en

sus actividades relacionadas con la expedicion de este tipo de documentos.

20.Invariablemente los Centros INAH contaran con la asesoria y apoyo de la Direccion de
Autorizaciones e Inspecciones de la CNMH.
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Tramite

CULTURA

Tramite INAH-02-001. “Autorizacion para
colocar anuncios, toldos y/o antenas en
monumentoshistoéricos, en inmuebles
colindantes con éstoso en zona de
monumentos histéricos declaradas”.

&> INAH

FECHA DE EMISION:

26 de mayo de 2022

3.6 DIAGRAMA DE BLOQUE

Solicitante

Departamento de
Tramites y Servicios, de
la CNDI, en la Ciudad

de México o

Subdirector de

Coordinacion Técnica

accesando al SIT.

voo3

Entrega de

Recepciony
revision

Documentos

de solicitud

Aterjgic’m de NO
oficio de
prevencion.

A

\ 4

( Término )

Requisitos
completos

I

Registra e inicia
tramite por
requisitos
cumplidos.

\ 4 7

Impresion diaria
de reportes de

ingresos y
reingresos.

Autorizaciones de Inspecciones.
responsables de
Ventanilla en el Centro
INAH correspondiente.
Inicio
\ 4 2 \ 4 8 9
1 Entregaﬁ:ie Reeilt)eil?/eﬁ\gza Distribucién de
Informaciony tp' base d » expedientes por
Solicitud de formato de coteja base de zona asignada.
informacion. solicitud datosy turna
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Trami

CULTURA

Tramite INAH-02-001. “Autorizacion para
colocar anuncios, toldos y/o antenas en
monumentoshistoéricos, en inmuebles
colindantes con éstoso en zona de
monumentos histéricos declaradas”.

&> INAH

FECHA DE EMISION:

26 de mayo de 2022

Arquitecto integrante
de la Junta Interna de

Junta Interna de

Subdireccién de

Departamento de
Tramites y Servicios, de
la CNDI, en la Ciudad

Monumentos Monumentos Autorizaciones (Area de México o
Histéricos Histéricos Normativa) responsables de
Ventanilla en el Centro
INAH correspondiente.
14
1l 12
i 10 Se efectua Recepcién de F\:icies?%ogey
Lleva a efecto analisis de expedientes, se g ¢
visita de dictamen, otorga Visto p| SXpe ||erj es con
inspecciony capturan »  Buenosegun el resoo?i((::licc))zes y
emite dictamen acuerdosy se caso
imprime acta.
v 13

Elaboracién de
resolucién u

oficio segun el
caso.

\ 4 15

Elabora oficios de
fotografias para

autorizaciones

solicitud de

elaborar

17




Tramite

Tramite INAH-02-001. “Autorizacion para
colocar anuncios, toldos y/o antenas en

&> INAH

CULTURA monumentoshistoéricos, en inmuebles -
colindantes con éstoso en zona de FECHA DE EMISION:
monumentos histéricos declaradas”. 26 de mayo de 2022
Departamento de
Tramites y Servicios, de
. .. la CNDI, en la Ciudad
. . Subdireccién de P
Solicitante . . de México o
Autorizaciones

responsables de
Ventanilla en el Centro
INAH correspondiente.

v 17 18

Recibe y Entrega
Elabora oficio de
En la fecha Autorizaciones autorizacion
programada
20
16
Emisién de
Acude por > reportes
respuesta.
4 19 Y
Obtiene | Término |

respuestay firma
acuse.
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Trami

formato de solicitud
accesando al SIT.

antenas en monumentos histdricos, en
inmuebles colindantes con éstos o en zona de
monumentos histéricos declaradas Tramite
INAH-02- 001, asi como el documento
informativo correspondiente. Para ello se deberd
acceder al SIT.

22. Recibe formato de *“Autorizacion para
colocar anuncios, toldos y/o antenas en
monumentos historicos, en inmuebles

colindantes con éstos o en zona de monumentos
histéricos declaradas” y documento informativo
de requisitos o baja del portal de tramites el
formato en lineay lo imprime.

e
Tramite INAH-02-001. “Autorizacion para
colocar anuncios, toldos y/o antenas en c‘;%) INAH
CULTURA monumentoshistoéricos, en inmuebles g -
colindantes con éstoso en zona de FECHA DE EMISION:
monumentos histéricos declaradas”. 26 de mayo de 2022
SECUENCIA DE
ETAPAS ACTIVIDAD RESPONSABLE
1-Solicitud de | 11. Solicita informacién de requisitos para la Solicitante
informacion colocaciéon de anuncios, toldos o antenas o ingresa
al portal de tramites INAH y usa el buscador de
tramites (SIT).
2.-Entrega de| 2.1 Proporciona orientaciéon y entrega la Departamento de
Informacion Y| “Autorizacién para colocar anuncios, toldosy/o | Tramitesy Servicios, de

la CNDI, en la Ciudad de
México o responsables
de Ventanilla en el
Centro INAH
correspondiente.

Solicitante

3.-Entrega
Documentos

de

3.1. Presenta original y copia de “Autorizacion para
colocar anuncios, toldos y/o antenas en
monumentos historicos, en inmuebles
colindantes con éstos o en zona de monumentos
histdricos declaradas.”, junto con los documentos
y requisitos sefalados a continuacion:

e Dibujo a escala del disefio del anuncio, toldo o
antena. En caso de anuncio senalar el texto.

e Fotografia a color de la fachada del inmueble
y del(los) lugar(es) donde serd colocado el
anuncio, toldo o antena, las que se
presentaran adheridas en hojas tamano carta.

e Copia de los documentos Ilegales que
acrediten la propiedad del inmueble
(Escritura Publica).

e |dentificacion oficial vigente del solicitante y/o
propietario del inmueble.

e En caso de uso de logotipo y/o de idioma
distinto al espanol se debe justificar la razon.

e En su caso copia del documento que acredite
la personalidad del representante legal.
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CULTURA

SECUENCIA DE
ETAPAS

Tramite INAH-02-001. “Autorizacién para
colocar anuncios, toldos y/o antenas en
monumentoshistéricos, en inmuebles
colindantes con éstoso en zona de
monumentos histéricos declaradas”.

ACTIVIDAD

&> INAH

FECHA DE EMISION:

26 de mayo de 2022
RESPONSABLE

4.-Recepcion \Y
revision de solicitud

4. Revisa solicitud debidamente requisitada y
gue la documentaciéon requerida este completa
y/o verifica a través del SIT el formato de solicitud
y los diversos datos y documentacién requerida
(en caso de que el solicitante los haya
adjuntado).

¢La documentacién estd completa y cumple
con los requisitos?

Documentacion  incompleta y/o  existen

faltantes, continda en la actividad no. 4.2

Documentacion completa y no existen faltantes,
va a la actividad no. 6.1

42. Si la documentacion estda incompleta la
devuelve y envia notificacidn via SIT, informando
que le hacen falta datos y/o documentos y
orienta al respecto al solicitante. En su caso,
emite y entrega oficio de prevencién al
solicitante.

4.3, Escucha motivos del rechazo, orientacion de
faltantes y, en su caso, recibe oficio de
prevencion.

Reinicia en la actividad no. 3

Departamento de
Tramites y Servicios,
de la CNDI, en la
Ciudad de México o
responsables de
Ventanilla en el
Centro INAH
correspondiente.

Solicitante

5.- Atencién de oficio
de prevencion.

51 Presenta la documentacion faltante en
tiempo y forma sefnalados en el oficio de
prevencion. Continda en la actividad 6.1.

52 No presenta en tiempo y forma Ila

documentacion faltante, cancela el tramite y
registra en SIT.

Término
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CULTURA

SECUENCIA DE
ETAPAS

Tramite INAH-02-001. “Autorizacién para
colocar anuncios, toldos y/o antenas en
monumentoshistéricos, en inmuebles
colindantes con éstoso en zona de
monumentos histéricos declaradas”.

ACTIVIDAD

&> INAH

FECHA DE EMISION:

26 de mayo de 2022
RESPONSABLE

6. Registra e inicia

6.1. Registra la solicitud en el SIT(Lo cual se hace
capturando el formato de solicitud entregado o
enviado por el solicitante), y firma para ser
enviada a la etapa siguiente.

6.2. Imprime comprobante de ingreso.

6.3. Entrega al solicitante copia de la solicitud
sellada, asi como del comprobante de ingreso e
informa fecha de respuesta.

6.4. Recibe copia de la solicitud sellada, asi como
copia del comprobante de ingreso y la
informacién de la fecha de respuesta.

Departamento de
Tramites y Servicios,
de la CNDI, en la
Ciudad de México o
responsables de
Ventanilla en el
Centro INAH
correspondiente.

Solicitante.

tramite por
requisitos
cumplidos.
7.-lmpresién  diaria

de reportes  de

7.1 Diariamente imprime por cuadruplicado el
reporte diario de ingresos y el reporte de

Departamento de
Tramites y Servicios,
dela CNDI, en la

ingresos y | reingresos. A,\sw.msmo remrge via .SIT al Ciudad de México o
reingresos. Coordinador Técnico de Inspecciones los ingresos responsables de
diarios, asi como a las areas ejecutoras y Ventanilla en el
normativas involucradas. Centro INAH
correspondiente.
7.2. Diariamente entrega fisicamente al
Coordinador Técnico de Inspecciones los
expedientes y los reportes de ingresos diarios y
reingresos  fisicamente y via  Sistema
Institucional de Tramites.
7.3. Ingresa diariamente al SIT para verificar el
ingreso de solicitudes
. Area
7.4. Recibe los expedientes fisicamente, y los EJecurt_lqé?:/nCiggrglemado
reportes de ingresos diarios y de reingresos asi Inspecciones
como por el SIT.
8.-Recibe y revisa

expedientes coteja
base de datosyturna

8.1. Revisa los expedientes y firma las copias de
los reportes.

8.2. Diariamente envia y entrega fisicamente los
expedientes al Arquitecto Dictaminador.

Subdirector de
Autorizaciones
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CULTURA

SECUENCIA DE

Tramite INAH-02-001. “Autorizacién para
colocar anuncios, toldos y/o antenas en
monumentoshistoéricos, en inmuebles
colindantes con éstoso en zona de
monumentos histéricos declaradas”.

& INAH

FECHA DE EMISION:

26 de mayo de 2022

ETAPAS ACTIVIDAD RESPONSABLE
9.-Distribucion de | 9.1 Distribuye los expedientes utilizando el Coordinacion
expedientes porzona | Sistema Institucional de Tramites del INAH. En el Técnica de

asignada.

SIT busca arquitectos adscritos al area, de
acuerdo a la zona asignada al cual se turnara
para Vo.Bo, y en su caso hace notas u
observaciones. Firma (en SIT) y envia, turna.

9.2. Recibe expediente fisicamente y a través del
SIT, analiza la solicitud y documentacién técnica,
programa su visita de inspeccién y en su caso
acuerda con el solicitante la fecha de visita.

Inspecciones.

Arquitecto
integrantede la Junta
Interna de
Monumentos
Histoéricos

10.- Lleva a efecto
visita de inspeccion y
emite dictamen.

10.1. EfectUa visita de Inspeccion.

10.2. Emite dictamen y lo firma, escanea y lo carga
alSIT.

10.3. Presenta expediente y dictamen a
consideracion de la Junta Interna de Monumentos
Historicos.

1.- Se efectlda analisis
de dictamen,
capturan acuerdos y
se imprime acta.

11.1. Analiza el dictamen presentado por el
Arquitecto responsabley emite acuerdo.

11.2. Captura los acuerdos emitidos por la Junta
Interna de Monumentos Historicos.

11.3. Imprime acta de la Sesién de la Junta Interna
de Monumentos Histéricos y por medio del
Coordinador Técnico de Inspecciones lo carga al
SIT.

Junta Interna de
Monumentos
Historicos

12.- Recepcion de
expedientes, se
otorga Visto Bueno
segun el caso

12.1. Recibe expedientes y acta de Junta Interna
de Monumentos Histdricos a través del SIT.
Verifica el acta de Ila Junta Interna de
Monumentos Histdricosy otorga su Vo.Bo.

Subdirecciéon de
Autorizaciones.
(Area Normativa)
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CULTURA

SECUENCIA DE
ETAPAS

Tramite INAH-02-001. “Autorizacién para
colocar anuncios, toldos y/o antenas en
monumentoshistéricos, en inmuebles
colindantes con éstoso en zona de
monumentos histéricos declaradas”.

ACTIVIDAD

&> INAH

FECHA DE EMISION:

26 de mayo de 2022
RESPONSABLE

¢Otorgasu Vo.Bo?
No lo otorga,continlaen laactividad no.13.1

Si lo otorga continda con la actividad no. 13.3

12.3. Recaba las firmas de los miembros asistentesa
la sesion de la Junta Interna de Monumentos
Historicos.

12.4. Identifica el tipo de documento a elaborar
con base en el acuerdo emitido por la Junta
Interna de Monumentos Historicos.

¢Se autoriza la colocacion?

Encasode que noseautoricela colocacidon continda
conelpuntol5.]

En caso de que si se autorice la colocacion, va a la
actividad17.1

13.-Elaboracion de
resolucion u oficio
segun el caso.

13.1. Elabora la resolucién o en su caso oficio.

13.2. Turna los expedientes fisicamente y las
resoluciones y/o oficios a la Direccién de
Autorizaciones e Inspecciones y a través del SIT.

13.3. Recibe, revisa expedientes y firma
resoluciones y/u oficios.

13.4. Turna expedientes con resoluciones y/o
oficios, debidamente suscritos a la Subdireccidn
de Autorizaciones y mediante Sistema
Institucional de Tramites del INAH a la
Ventanilla Unica.

13.5. Recibe expedientes con resoluciones y/o
oficios y turna al arquitecto los expedientes con
resolucién del dictamen que éste emitié y fue
aprobado por la Junta Interna de Monumentos
Historicos

13.6. Recibe expedientes y firma las resoluciones
correspondientes.

13.7. Turna expedientes con las resoluciones
debidamente firmadas, a la Subdireccién de
Autorizaciones.

Direccion de
Autorizaciones e
Inspecciones

Subdireccién de
Autorizaciones

Arquitecto
integrantede la Junta
Interna de
Monumentos
Histoéricos.
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CULTURA

SECUENCIA DE
ETAPAS

Tramite INAH-02-001. “Autorizacién para
colocar anuncios, toldos y/o antenas en
monumentoshistéricos, en inmuebles
colindantes con éstoso en zona de
monumentos histéricos declaradas”.

ACTIVIDAD

&> INAH

FECHA DE EMISION:

26 de mayo de 2022
RESPONSABLE

13.8. Recibe
resoluciones

los expedientes y suscribe las

13.9. Turna a la Ventanilla Unica los expedientes
con las resoluciones y/o oficios
correspondientes.

Subdireccién de
Autorizaciones.

14.  Recepcion y
registro de
expedientes con
resoluciones y oficios

14.]. Recibe expedientes con las resoluciones y/o
oficio, envia notificacién al solicitante por el SIT
informandole que puede pasar a la Ventanilla
Unica a recoger su respuesta.

14.2.  Archiva
integrados.

los expedientes debidamente

En la fecha programada.

14.3. Acude a la ventanilla y solicita respuesta con
copia del comprobante de ingreso.

14.4. Verifica en el SITy entrega (resolucion y/o
oficio) original y copia del mismo, en la copia
obtiene firma del solicitante para acuse. Escanea
el acuse de recibo (oficio) para ser integrado al
expediente digital.

Continuda en la actividad no. 19.3.

Departamento de
Tramites y Servicios,
dela CNDI, enla
Ciudad de México o
responsables de
Ventanilla en el
Centro INAH
correspondiente.

Solicitante

Departamento de
Tramites y Servicios, de
la CNDI, en la Ciudad
de México o
responsables de
Ventanilla en el Centro
INAH correspondiente.

15.-Elabora oficios de

solicitud de
fotografias para
elaborar

autorizaciones

15.1 Elabora y suscribe oficio mediante el cual,
solicita 3 fotos de la fachada en donde se
colocara el anuncio, para estar en posibilidad de
elaborar la autorizacién correspondiente.

Envia por medio de SIT a la Ventanilla Unica.

15.2. Recibe expedientes fisicamente y digitales
con oficios en los que solicitan fotografias para
autorizacion. Envia notificacion al solicitante por
el SIT informandole que puede pasar a la
Ventanilla Unica a recoger su respuesta.

Subdireccion de
Autorizaciones.

Departamento de
Tramites y Servicios,
dela CNDI, en la
Ciudad de México o
responsables de
Ventanilla en el
Centro INAH
correspondiente.
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CULTURA

SECUENCIA DE

Tramite INAH-02-001. “Autorizacion para
colocar anuncios, toldos y/o antenas en
monumentoshistéricos, en inmuebles
colindantes con éstoso en zona de
monumentos histéricos declaradas”.

&> INAH

FECHA DE EMISION:

26 de mayo de 2022

ETAPAS ACTIVIDAD , RESPONSABLE
16.-Acude por 16.1. Acude a Ventanilla Unica y solicita
respuesta y la respuesta con copia del comprobante de Solicitante.

obtienesegunfecha

ingreso.

programada. . S
16.2. Venﬂqa en el SIT, entrega O.fICIO Qngmaly Departamento de Tramites y
copia del mismo, en la copia obtiene firma del Servicios, de la CNDI, en Ia
solicitante para acuse. Escanea el acuse de . L
recibo (oficio) Para ser integrado al expediente Ciudad de Mexmo.o
digital. responsables de Ventanilla en el

Centro INAH correspondiente.

16.3. Acude a ventanilla y entrega 3 Solicitante.
fotografias de fachada para la elaboracion de
su autorizacion.
16.4. Verifica que las fotografias estén y[)gé’ﬁ,ﬁtc?g,egﬁad&]{imﬁj
conforme a la normatividad y entrega a la Ciudad de México o
Subdireccion de  Autorizaciones los responsables de Ventanilla
expedientes y las 3 fotografias de fachada en el Centro INAH
para la elaboracién de la autorizacion. correspondiente.
Asimismo por medio del SIT regresa
expediente a Subdireccion de
Autorizaciones.
16.5 Revisa expedientes y fotografias, los SUbdlrgcc@n de
cuales turna al arquitecto que elaboro6 el Autorizaciones.
dictamen.
16.6. Recibe expedientes y fotografias, Arquitecto integrante de
verifica que las fqtograﬂas correspolnden a laJunta Interna de
la fachada ' del inmueble y que ésta se Monumentos Histéricos.
encuentre libre de elementos publicitarios.
16.7. Turna a la Subdireccion de
Autorizaciones expedientes y fotografias.

17.- Elaboracion de| 17.1. Elabora autorizacion.

autorizacion.

17.2. Suscribe la autorizacién y turna a la
Direccidn de Autorizaciones e Inspecciones
a través del SIT.

17.3. Recibe y revisa expedientes, firma
autorizaciones.

17.4. Turna expedientes fisicamente con
autorizaciones debidamente suscritas a la
Subdireccion de Autorizaciones y por medio
del SIT a la Ventanilla Unica.

17.5 Recibe expedientes con autorizaciones
y turna a Ventanilla Unica.

Subdirecciéon de
Autorizaciones.

Direccién de
Autorizacione
se
Inspecciones
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CULTURA

SECUENCIA DE
ETAPAS

Tramite INAH-02-001. “Autorizacién para
colocar anuncios, toldos y/o antenas en
monumentoshistéricos, en inmuebles
colindantes con éstoso en zona de
monumentos histéricos declaradas”.

ACTIVIDAD

&> INAH

FECHA DE EMISION:

26 de mayo de 2022
RESPONSABLE

17.6 Recibe expedientes con las autorizaciones y
las registra en el SIT y envia notificacién al
solicitante por el SIT informandole que puede pasar a
la Ventanilla Unica a recoger su respuesta.

17.7 Archiva
integrados.

los expedientes debidamente

En la fecha programada

18.- Recibe oficio de

18.1 Recibe original y copia de autorizacion

Departamento de
Tramites y Servicios, de
la CNDI, en la Ciudad de
México o responsables

de Ventanilla en el

Centro INAH
correspondiente.

autorizacion y lo [18.2 Integra al expediente y escanea el acuse de
entrega al [recibo de la licencia para ser integrado al
solicitante. expediente digital.
18.3 Registra en el SIT fecha de entrega de
respuesta.
19.- Obtencidn de [19.1 Obtiene respuesta, oficio de autorizacién en su Solicitante
respuesta caso. Firma copia de autorizacion para su acuse.
20-  Emisién  de 201 Emite reporte mensual de las licencias Departamento de
reportes Tramites y Servicios, de

tramitadas.

20.2 Archiva expediente

la CNDI, en la Ciudad de
México o responsables
de Ventanilla en el
Centro INAH
correspondiente.

Término.
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colocar anuncios, toldos y/o antenas en {%) INAH
CULTURA monumentoshistoéricos, en inmuebles g -
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Tramite INAH-02-001. “Autorizacion para
colocar anuncios, toldos y/o antenas en (:%) INAH
CULTURA monumentoshistéricos, en inmuebles ° -
colindantes con éstoso en zona de FECHA DE EMISION:
monumentos histéricos declaradas”. 26 de mayo de 2022

gob.mx

Secretaria de Cultura
Instituto Nacional de Antropologia e Historia

Solicitud para autorizacion de anuncios, toldos vio antenas en monumentos historicos, en
inmuebles colindantes con estos 0 en zona de monumentos histaricos

IMNAH-02-001
Fecha de publicacion del formato en el DOF Fecha de recepcicn
23 o9 2019
Expediente nimearo Centro INAH Wentanilla namero
Solicitud para autorizacion de
Anuncio Toldo Antena Otro
Tipo de inmueble
Monurmento historico Colindante a monumento histdrico En zona de monumentos histaricos

Ubicacion del anuncio, toldo o antena

Cadigo postal: Calle:

Mumera exterior Mamero intericr: Colonia: —
Localidad Municipio o Alcaldia

Estado: Zona de Monumentos Histdricos:
Calle posterior Entre qué calles

Mombre con el gque se ke conoce [

D canformidad con los arlicies 4 de la Lay Faderal de Procedirmianto Adrminisirativo ' 46, fraceidn W de fa Ley Ganeral de Mejors
Reguiatoria, los formates para solicitar frdrmiles p senvicios deberdn publicarses an &f Diarie Oficial de la Federacidn [DOF)"

‘Contacto:

GDB}ERNO DE CULTU Rﬁ COMAMER c.:.in-s_gwu.:m[n:rgcmzd u:mco. .
MEXICO GooNAMER  GPINAH LEESToEais

Tal. $¥WE0TED Ext. SI502T v SH15028.

Paginalde &
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Tramite INAH-02-001. “Autorizacion para
colocar anuncios, toldos y/o antenas en
CULTURA & INAH

monumentoshistoéricos, en inmuebles

colindantes con éstoso en zona de FECHA DE EMISION:

monumentos histéricos declaradas”. 26 de mayo de 2022
gob.mx
Secretaria de Cultura
Instituto Macional de Antropologia e Historia
Datos de la obra solicitada

Descripcion de la obra

L dal ar t |

Dimensiones (en metros) Materiales Colores
Largeo Altura Estructura Cubierta Fondo Letras

Lugar y forma de instalacion

Sisterma de iluminacion Altura sobre nivel de bangueta (en metros)

Texto

Idioma vy justificacion ssicen o cas

g0 dia wtllizar un dicma diferente al espafiol]

Coantacbn
CP. De0e0, Estado Chudad da Mdédco,
@INAH Alcaldia Cuauhtémoc, Col Centro, Calka
& Correo Mayor M. Tl Planta Baj@a
Tal. £I5E07ED Ext S15027 Y S15008.

et i COMAMER
MExIco CULTURA  @QCONAMER

Pagina2de&

29




Tramite INAH-02-001. “Autorizacién para
colocar anuncios, toldos y/o antenas en {@) INAH
2 CULTURA monumentoshistéricos, en inmuebles ° -
colindantes con éstoso en zona de FECHA DE EMISION:
monumentos histéricos declaradas”. 26 de mayo de 2022

gob.mx
Secretaria de Cultura
Instituto Macional de Antropologia e Historia
Datos generales del solicitante
CURF: Mombre(s):
Primer apellido Segundo apellido jopcanal):
Lada jopconal Teléfono fijo: Teléfono mdwvil:

Correo electronico:

Domicilio del solicitante

Codigo postal: Calle

. i i
Mumero exterior: T_ E\.Fnla._ . .

o Armpliac iBn Judrez, Residardcia Hidalga, Fra

Estado: Municipio o Alcaldia

Declaraciones

Bajo protesta de decir verdad y sabedor de las penas en que incurren los falsos declarantes, de conformidad con ko establecido
en el Art. 311 del Cadigo Penal para la Ciudad de México en Materia Comun y Art. 247 del Cédigo Penal Federal para toda la
Republica en Materia Federal.

De acuerdo con el articulo 42 fraccidn Wl y Vil del Reglamento de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arguecldgicos,
Artisticos e Histéricos publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia B de diciemmbre de 1975, acepto la realizacion de

nspecciones por parte del Instituto Nacional de Antropologia e Historia. De igual forma, en caso de ser necesario a juicio de
Instituto, acepto otorgar flanza que garantice a satisfaccion del instituto, el pago por los dafics que pudiera sufrir e

monumento histdrico

Mombre del propietario del inmueble:

Firma

Se hace de su comocimiento gue todes los datos personales recabados para la realizacién del presente trdmite, se encuentran
protegidos de conforrmidad con lo que establece la Ley General de Proteccidn de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados.
Usted podra verificar el aviso de privacidad integral y simplificado en el siguiente vinculo: httpsyfinah.gob. megtransparencia/8139.

Contacta:
GDB}ERNG DE CULTURA COMAMER Efﬁﬁfﬁﬁﬁfdf ":ﬁ,““'
MEXICO - e

Tal. $IGE0TED Ext. SI50E7 v 413023,

Pagina 4 de &
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Tramite INAH-02-001. “Autorizacién para
colocar anuncios, toldos y/o antenas en {@) INAH
CULTURA monumentoshistoricos, en inmuebles = -
colindantes con éstoso en zona de FECHA DE EMISION:
monumentos histéricos declaradas”. 26 de mayo de 2022

Secretaria de Cultura
Instituto Macional de Antropologia e Historia

Informacion general del tramite INAH-02-001
iSabias gque.?

iPor qué es necesario realizar este tramite?

uro deé &S105 O & 2o

enas en algin monumento histdrico o en inmueble colinda
rizaci e ante el Instituto Nacional de Antropolog
i conservando la dignidad « integridad del patrirmonio

Si esras interesado en colocar anuncios, toldos ywo &
liztoria. En todos lof cases

Cormespo

FTISR LT hisLar
a aularizacion Se alongar

al sobre Monurmentos y Zonas

Salicitar la autorizacidn es necesario debido a gue asi lo establece los art

Arquesldgicos, ArlSlicos & HISLGrioos v los articulos 42, 43 y 44 de su Reglary

Caracteristicas del tramite

CUnyos

iblica Mexicana acude a las Ventanilla Unicas instaladas en cada Centro INAH,
ek whanw rdmitesinabugolbuma

cabo mite &n les Estados de la R

¥ Leléfonos los puede corgultar en la pdgin

Para ey,
diarmic

[

En la Ciudad de México la Ventanilla Unica de Atencion al pdblico & encuentra en la calle de Correo Mayer na. 11, planta baja, Colenia Centre
o 416607B0 Ext. 413028 y 413027

ri G lunes a wvier 30 A 1700k
rica o o de salicitud amite: lunes a viermes de 000 a 1500 horas

rmite & realiza de manera perdonal, presentando la solicitud debidamente llenada, asi corma la dooumentacion requerida &n original y capia
farmato digital.

Alcaldia Cuaukht

La docurmenlacitn mecesaria que depes du_'.."'.-dr a la salicivud e

1. Dibujo a escala del diseno del anuncio, woldo o antena. En el caso de anuncio Sehalar & texto

e Fotografia a color de |a fachada del inmueble y del(log] lugar|es) donde serd colocado « anundo, oldoe o antena, las gue & presentardn en

gue acrediten la progiedad del inmueble [Ezcritura Publica o Contrate de Arrendarmisnts, &n S0 caso con la

crito del propietanio del inmueble.

SUDATIZAC ISR por

®- dentificacion oficial de propietario del inmueble o del salicitante
5 En los cagos de uso de un legotipo wo idiema distinte al espafol se debe justificar |a razdn.
& En su caso copia del docurmento gue acredite la personalidad del represantante lega

L& Sor

Los plaros der

10 dias hdbiles, contades a partir del prirmer dia habil siguiente a la fecha de recepcidn de la solicitud
Tramite gratuito
En caso de ser autorizado, |a vigencia con que se clorga e por tiempo indefinido,
La autorizacion s& formaliza rmediante un documenta, junto con e cual s& dan a conocer o insamientos y restfccioneas & los que debe sijetans
& interesada
Criterio d olucion del trarmite:
Les anun , loddes wio antenas no deben alterar &l monumento histérico ni Sus visuw

AIsloncos.

5, &l pantexis urbans o &l de las ronas de moanumenios

Mo s& autoriza la colocssion de anuncios espectacularss &n BFonas de moPnumeantes hgtdrices, en inmuebles con cardcter de

anles & &1

monurmento histdrics, asi coma en ks inmuebles coline

Con el Tin de que &l solicitante pusda dar continuidad a los tramites respectives ante olras autoridades compatentes una vez aprobada la
solicitud, &l interesado de otografias iguales a color de lof espacios en los que llevard a cabo la instalacion del anuncio, taldo v
O ANLENE G0N COMMEs PO

f Smerilos arguile

tonicos, ¥ & propuesta

S 0 en Zona ae

antenas solicitado por les interesados no deberdn afectar los &

anuncias, toldes yio ar

Lag caracteristicas del anuncio, tolda
Aedarrienios

ERaS & monumentos histdricos, inmuebles colindantes a

aeDe Cu
moanurmenios

Contacta:
GDB}ERN’O DE CMAMER C.P D00, Estado Cludad da Miico,
U mExico CULTURA Qoo GHINAM LItiumomiaie.

Tal. SIGEOTED Ext. S1502T v 415023,

PaginaSde &
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Tramite INAH-02-001. “Autorizacion para

colocar anuncios, toldos y/o antenas en {%) INAH
CULTURA monumentoshistoéricos, en inmuebles 9 -
colindantes con éstoso en zona de FECHA DE EMISION:

monumentos histéricos declaradas”.

26 de mayo de 2022 |

gob.mx

Secretaria de Cultura
Instituto Macional de Antropologia e Historia

Aclaraciones, dudas yfo comentarios

LA escribencs &

Ext. £13027 vy

egar alguna

al teléfono 416

Contacto
MExico CULTURA QCONAMER GRINAH SLEmSctiaico.

Correo Mayor M. Tl Flanta Bajga
Tal. SIGEOTED Ext. S15027 v 415028,

Pagina&det
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Tramite INAH-02-001. “Autorizacion para
colocar anuncios, toldos y/o antenas en (:%) INAH
CUL_TURA monumentoshistéricos, en inmuebles ° -
colindantes con éstoso en zona de FECHA DE EMISION:
monumentos histéricos declaradas”. 26 de mayo de 2022

‘ l I I I l | RA COORDINACION NACIONAL DE
INAH MONUMENTOS HISTORICOS
2  cecrETARIA DE CULTURA )

DIRECCION DE AUTORIZACIONES E INSPECCIONES
SUBDIRECCION DE AUTORIZACIONES

DIRECCION DE AUTORIZACIONES NUM. EXPEDIENTE NUM. DE CONTROL 6 FECHA DE FECHA DE
E INSPECCIONES TURNO INGRESO ENTREGA

DATOS DE LA SOLICITUD
TIPO DE OBRA TIPO DE INTERVENCION TIPO
PREDIO | | INMUEBLE

DATOS SOBRE EL INMUEBLE O PREDIO (UBICACION)

CALLE
NUM. EXT. | NOM.INT. | COLONIA O BARRIO

ALCALDIA O MUNICIPIO | GBS ESTADO | ZONA DE MONUMENTOS HISTORICOS

DATOS DEL DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA
NOMBRE NUM. DE CARNET TELEFONO

NOMBRE DEL INMUEBLE

DESCRIPCION Y CARACTERISTICAS DEL INMUEBLE

COLINDANTE A COLINDANTE A EN ZONA DE EN SITIO DE MONUMENTOS
MONUMENTO | MONUMENTO .
i s - s MONUMENTO MONUMENTO MONUMENTOS ARQUEOLOGICOS O CON
HISTORICO ARQUEOLOGICO HISTORICOS POTENCIAL ARQUEOLOGICO
FECHA DEL DECRETO DE NUM. DE FICHA DE
PERIODO CORRESPONDIENTE N ENNE 0 bE AT CATALOGADO i
SV [soxvil [sxvil [s.xx [sxx [s.xx
DESCRIPCION ESTADO ACTUAL DEL INMUEBLE O PREDIO
NUM. DE NIVELES | ALTURA APROXIMADA \ USO DE SUELO

DICTAMEN / RESOLUCION

Correo Mayor No. 11, 1 er. Piso, centro Historico
C.P. 06060, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México, Tel. (55) 4040 5650
Coordinacién Nacional de Monumentos Historicos
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CULTURA

Tramite INAH-02-001. “Autorizacion para
colocar anuncios, toldos y/o antenas en
monumentoshistoéricos, en inmuebles
colindantes con éstoso en zona de
monumentos histéricos declaradas”.

&> INAH

FECHA DE EMISION:

26 de mayo de 2022

_CULTURA | &BINAH

COORDINACION NACIONAL DE
MONUMENTOS HISTORICOS

DIRECCION DE AUTORIZACIONES E

INSPECCIONES

SUBDIRECCION DE AUTORIZACIONES

OBSERVACIONES, CROQUIS O NOTAS

INSPECTOR DE MONUMENTOS Y ZONAS HISTORICOS

NOMBRE

FIRMA

FECHA DE ELABORACION

Correo Mayor No. 11, 1 er. Piso, centro Histdrico

C.P. 06060, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México, Tel. (55) 4040 5650

Coordinacién Nacional de Monumentos Histdricos
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CULTURA

Tramite INAH-02-001. “Autorizacion para
colocar anuncios, toldos y/o antenas en
monumentoshistoéricos, en inmuebles
colindantes con éstoso en zona de
monumentos histéricos declaradas”.

&> INAH

FECHA DE EMISION:

26 de mayo de 2022

5. AUTORIZACIONES

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 7°. FRACCION VII DE LA LEY ORGANICA
DELINSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA Y SU REGLAMENTO

EL DIRECTOR GENERAL

ANTROP.DIEGO PRIETO HERNANDEZ
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Tramite INAH-02-001. Autorizacion para colocar %gﬂwm*
CULTURA anuncios, toldos y/o antenas en monumentos o

& Histona
historicos, en inmuebles colindantes con éstos o en

o FECHA DE EMISION:
zona de monumentos historicos declaradas.

26 de mayo 2022

AUTORIZACION

Con fundamento en lo establecido en el articulo 7 fraccion VI de la Ley Orgénica del
INAH y en el articulo 15, fraccion |ll del Reglamento de la Ley Organica del INAH.




