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1. INTRODUCCION

Es responsabilidad de las dependenciasy entidades de la Administracion Publica Federal establecer
normas y lineamientos de operacion estandarizados que hagan eficiente, eficaz y transparente su
funcionamiento, para coadyuvar de este modo al cumplimiento de los objetivos institucionales y
atribuciones conferidas por la ley que las crea, en este caso de la Ley Organica del Instituto Nacional
de Antropologia e Historia.

Los procedimientos que regulan los tramites institucionales y en particular, el presente tramite
denominado “INAH-02-002 permiso de obra en monumentos histdricos, en inmuebles colindantes
a un monumento histdrico, y en inmuebles que no son monumento histérico ni colindantes a éstos
pero estan localizados en zonas de monumentos histéricos”, modalidades AB,C, y D (en tipos de
obra gue NO requieren tradmite previo ante la Direccidn de Salvamento Arqueolégico), fue adecuado
y fortalecido, por lo que se emitié el presente documento regulatorio el 27 de noviembre de 2014
para que todo servidor involucrado en este procedimiento, lo aplique cabalmente y con ello se
realice la correcta tramitacion en tiempo y forma de las solicitudes ingresadas por la ciudadania a
través de las ventanillas del INAH.

Al decretarse la creaciéon de la Secretaria de Cultura el 17 de diciembre de 2015, el INAH pasd a ser un
6rgano desconcentrado de esta dependencia y los tramites del Instituto recibieron homoclaves
nuevasy en su caso también cambios de nomenclatura, dandolas a conocer la Comisién Federal de
Mejora Regulatoria a la Secretaria de Cultura, mediante oficio No. COFEME/17/4883 de fecha 26 de
Julio de 2017.

Para este tramite la denominaciéon es “TRAMITE INAH-02-002 Permiso de obra en monumentos
histéricos, en inmuebles colindantes a un monumento histérico, y en inmuebles que no son
monumento histérico ni colindantes a éstos, pero estan localizados en zonas de monumentos
histéricos” modalidades A, B, C, y D (tipo de obra que NO requiere tramite previo ante la Direccion
de Salvamento Arqueoldgico).

Por tal motivo con esta fecha, se efectuaron algunas adecuaciones de forma al procedimiento con
el fin de mantenerlo actualizado para su cabal cumplimiento.
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Se reitera, el Sistema Institucional de Tramites (SIT) del INAH es una plataforma informatica
disponible en la direccion http:/sit.inah.gob.mx/jsp/loginjsp en donde se registran todas las
solicitudes de todos los tramites que el INAH recibe a través de las Ventanillas disponibles en toda
la Republica Mexicana.

El SIT no altera el flujo de trabajo definido y normado en los procedimientos vigentes de los 13
tramites del INAH con sus variantes. El funcionamiento del SIT esta definido por el siguiente
esquema de operacion:

Imagen 1.1 Esquema de Operacién del SIT.
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Todos los funcionarios publicos del INAH involucrados en la resolucién de tramites deben tener
un acceso al SIT, para ello es necesario contar con una cuenta de correo electrénico institucional
y solicitar su incorporacién al SIT mediante el envio de un correo electrénico a
mesadeayuda@inah.gob.mx. El acceso al SIT contempla los privilegios necesarios para llevar a
cabo las acciones conforme al perfil de usuario que le corresponda de acuerdo al procedimiento
de cada tramite.

El proceso general de registro, seguimiento y resoluciéon de los trdmites es el siguiente:
El ciudadano ingresa su solicitud por Internet, previa seleccién de la Ventanilla de acuerdo a la
entidad federativa o directamente en la Ventanilla que le corresponda.
Todas las solicitudes de trdmites deberan ser ingresadas en el portal
http://sit.inah.gob.mx/jsp/login.jsp ya sea por el ciudadano o bien por el personal adscrito en la
Ventanilla, adjuntando la informaciéon necesaria en formato digital. En caso de que el tramite
se inicie en la Ventanilla, el personal adscrito debera digitalizar y adjuntar la informacién que
corresponda para cada tramite.
La Ventanilla revisa la informacion capturada y la documentacion en formato digital adjunta a
la solicitud.
La Ventanilla valida y turna la solicitud al area ejecutora correspondiente al tramite.
El drea ejecutora asigna dictaminador(es) para realizar la valoracion de la solicitud.
El dictaminador elabora el dictamen y lo carga al sistema.
El area ejecutora valida la informaciéon registrada por el dictaminador y lo turna al area
normativa correspondiente.
El area normativa valida la informacidn registrada por el drea ejecutora, adjunta el documento
oficial de respuesta a la solicitud y la turna a la Ventanilla.
El SIT manda notificacion al ciudadano para presentarse en Ventanilla.
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j. El ciudadano se presenta en la Ventanilla para recoger su respuesta.

k. La Ventanilla registra la entrega final de respuesta en el SIT.
e EISIT envia un correo electrénico al funcionario publico responsable de atender la solicitud cada
vez que se le turne un asunto dentro del flujo de trabajo.
e |Los expedientes en formato fisico de las solicitudes que se registren en el SIT seguiran
enviandose a los responsables de atender cada solicitud.

Se emite el presente documento regulatorio para que todo servidor involucrado en este
procedimiento, lo aplique cabalmente y con ello se realice la correcta tramitacidn en tiempo y
forma de las solicitudes ingresadas por |la ciudadania a través de las Ventanillas del INAH.

Finalmente se recuerda que, como elemento de difusidn oficial, este procedimiento autorizado
se integra en la Normateca Interna del INAH, www.normateca.inah.gob.mx; derogando al
anterior elaborado el 5 de abril de 2019.
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IDENTIFICACION DE PROCESOS.
Materia:

Sustantivo.

Submateria
Proteccidn Técnica y Legal del Patrimonio Cultural.

Nombre del proceso.

TRAMITE “INAH-02-002 PERMISO DE OBRA EN MONUMENTOS HISTORICOS, EN INMUEBLES
COLINDANTES A UN MONUMENTO HISTORICO, Y EN INMUEBLES QUE NO SON
MONUMENTO HISTORICO NI COLINDANTES A ESTOS, PERO ESTAN LOCALIZADOS EN

ZONAS DE MONUMENTOS HISTORICOS” MODALIDAD A, B, C,Y D
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3. PROCEDIMIENTO TRAMITE “INAH-02-002 PERMISO DE OBRA EN MONUMENTOS
HISTORICOS, EN INMUEBLES COLINDANTES A UN MONUMENTO HISTORICO, Y EN
INMUEBLES QUE NO SON MONUMENTO HISTORICO NI COLINDANTES A ESTOS, PERO ESTAN
LOCALIZADOS EN ZONAS DE MONUMENTOS HISTORICOS” MODALIDAD A, B, C, D.
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3.1 OBIJETIVO.

Dictaminar la procedencia y en su caso, autorizacion de las solicitudes relacionadas con el tramite
INAH-02-002 Permiso de obra en monumentos histéricos, en inmuebles colindantes a un
monumento histdrico, y en inmuebles que no son monumento histérico ni colindantes a éstos,
pero estan localizados en zonas de monumentos histéricos. Modalidades A, B, C,y D que presenten
las personas fisicas y/o morales, asi como instancias diversas de caracter federal, estatal, municipal
y/o local al Instituto Nacional de Antropologia e Historia
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3.2GLOSARIO.

Area Ejecutora.- Es quien en un centro de trabajo recibe los tramites para su gestion
(Dictaminador). Una vez realizadas las tareas necesarias (lo cual no se registra en el sistema), este
usuario debera ingresar una respuesta (comentario) y un archivo (DICTAMEN) propuesto para
contestar la peticidn del ciudadano.

Area Normativa.- Revisa la respuesta dada por el gestor a un determinado tramite y la valida o la
rechaza. En caso de rechazarla el tramite regresa al gestor para su revisidn y mejora y en caso de
validarse envia la respuesta a la ventanilla.

Afirmativa Ficta.- Figura juridica por la cual el silencio de las autoridades competentes a las
peticiones que les hagan los particulares, transcurrido el plazo otorgado por la Ley sin que se
notifique resolucién expresa, se considerara decision favorable a los derechos e intereses legitimos
de los solicitantes, conforme a las disposiciones legales que rigen la materia.

Acto Juridico.- Manifestacion de voluntad cuyo fin es crear o modificar el orden juridico. Hay acto
juridico siempre que la manifestacién de voluntad de un individuo produce un efecto de derecho.
Los actos juridicos pueden ser puros y simples, sometidos a plazo o sujetos a condicién suspensiva
o resolutoria. Manifestaciones de una o mas voluntades que tengan por finalidad producir un
efecto de derecho.

Autorizacion.- Es el permiso o consentimiento que se otorga a una persona fisica o moral para que
realice un acto administrativo que de otro modo no podria realizar. Concesién de autoridad,
facultad o derecho para hacer algo.

Areas Técnicas (DICTAMINADORES).- Para fines del presente procedimiento, se entendera por
areas técnicas a los siguientes Centros de Trabajo:

Consejo de Arqueologia

Coordinaciéon Nacional de Monumentos Histdricos Coordinacién Nacional de Arqueologia
Consejo Nacional de Conservacion del Patrimonio Cultural Coordinacién Nacional de Museos y
Exposiciones Coordinacién Nacional de Difusiéon

Museo(s) involucrado(s).

Bienes Muebles.- Son objetos culturales susceptibles de ser desplazados.

Bienes inmuebles por destino.- Por naturaleza son muebles, sin embargo son considerados como
inmuebles por destino a titulo de accesorios de un inmueble, al cual estdn unidos o adheridos, de
acuerdo con el Cédigo Civil Federal.

Calidad Monumental.-Dictamen emitido para determinar si un bien inmueble relne las

caracteristicas arquitectdnicas para ser considerado monumento histdrico, ser colindante a
monumento o su inclusién en una zona de mMonumentos.

Colindante.- Dicese del predio contiguo, que colinda o que se toca.

Copia.- Reproduccion fiel de un escrito. / Representacion textual de un escrito.
10
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Coordinaciones Nacionales de Monumentos Histéricos y de Arqueologia- Instancias normativas
y rectoras del Instituto Nacional de Antropologia e Historia, en materia de protecciéon y
conservacién de inmuebles histdricos y/o arqueolégicos, quienes otorgan el dictamen tanto para
los proyectos de intervencion que pretendan realizarse en inmuebles histdricos, colindantes o en
zonas de monumentos histéricos, como en areas con alto potencial de vestigios arqueolégicos.

Consejo de Conservacién y Restauracién.- Organo consultivo de caracter técnico-académico en
materia de conservacién y restauracion.

Centros INAH.- Son las Delegaciones del Instituto Nacional de Antropologia e Historia en los
estados de la Republica.

Dictamen técnico.- Determinacion, opinién o evaluaciéon que el investigador comisionado formula
por escrito para autorizar la procedencia de la realizacion de una obra mayor o menor en
monumentos histdricos, en inmuebles colindantes a un monumento histérico,y en inmuebles que
Nno son monumento histdérico ni colindantes a estos pero estan localizados en zonas de
monumentos historicos.

Derecho de peticién.- Es |la facultad que tiene toda persona fisica o moral para acudir ante
cualquier autoridad en los casos sefalados por la ley y presentar solicitudes respetuosas, que
deben ser resueltas en forma pronta y oportuna.

Documentos oficiales.- Los documentos deben ser accesibles o publicos por regla general. Sin
embargo, la Constitucién y las leyes otorgan caracter reservado a algunos de ellos.

Fianza.- Garantia personal que otorga una persona (fiador) y por la cual se compromete a cumplir
una obligacion en lugar de otro (fiado o deudor principal) ante el acreedor, en el caso de no hacerlo
éste.

Instituto Nacional de Antropologia e Historia.- Organo Desconcentrado de la Secretaria de
Cultura con personalidad juridica propia competente en monumentos y zonas de monumentos
arqueoldgicos e histdricos que en los términos del Articulo 3° de la Ley Federal de Monumentos y
Zonas Arqueolégicos, Artisticos e Histdricos tiene como uno de sus objetivos aplicar las leyes,
reglamentos, decretos y acuerdos en las materias de su competencia

Obra Mayor.- Obra nueva, ampliaciones, reconstrucciones, reestructuraciones, apuntalamientos y
troquelamientos, recimentaciones, excavaciones, rellenos, demoliciones, modificaciones en
fachadas, instalaciones mecdanicas y especiales exteriores.

Obra Menor.- Todas aquéllas que no se encuentran incluidas en el listado de obras mayores.

Junta Interna de Monumentos Histéricos.- Reunién que realiza el personal técnico especializado
adscrito al area, dos veces por semana, para dictaminar sobre los diferentes tramites que ingresan
para su atencion a través de la Ventanilla Unica.

Monumento Histérico Inmueble.- Los bienes vinculados con la historia de la nacién, a partir del
establecimiento de la cultura hispanica en el pais, en los términos de la declaratoria respectiva o
por determinacidén de la Ley.
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Por determinacién de Ley son monumentos histéricos inmuebles, los construidos en los siglos XVI
al XIX, destinados a templos y sus anexos; arzobispados, obispados y casas curales; seminarios,
conventos o cualesquiera otros dedicados a la administracién, divulgacion, ensefianza o practica
de un culto religioso; asi como a la educacién y a la ensefianza, a fines asistenciales o benéficos; al
servicio y ornato publicos y al uso de las autoridades civiles y militares. Los muebles que se
encuentren o se hayan encontrado en dichos inmuebles y las obras civiles relevantes de caracter
privado realizadas de los siglos XVI al XIX inclusive. Lo anterior con base en el articulo 35 y 36
fraccion | de la Ley Federal en la materia.

Negativa ficta.- Sentido de la respuesta que por disposicién de Ley se presume por el simple paso
del tiempo ha recaido a una solicitud o instancia formulada por escrito, entendiéndose que fue
emitida en perjuicio de los intereses de los particulares

Norma Juridica.- Regla dictada por legitimo poder para determinar una conducta.

Notificacién.- Acto mediante el cual con las formalidades legales preestablecidas se hace saber
una resolucién administrativa a la persona a la que se reconoce como interesada en su
conocimiento o se le requiere para que cumpla un acto procesal.

Perito.- Persona autorizada legalmente para dar su opinién acerca de una materia determinada.

Peticion.- Solicitud formulada en forma verbal o escrita a las autoridades, en ejercicio del derecho
de toda persona a presentarles peticiones respetuosas y a obtener pronta resoluciéon a éstas.

Plazo.- Término o tiempo para ejercer un derecho o cumplir una solicitud o deber legal. Puede ser
expreso o tacito. Se considera que es tacito el indispensable para cumplir aquello a lo cual se esta
obligado.

Poder.- Documento que le confiere a una persona la autoridad para actuar por cuenta de la otra.

Prevencioén.- Es la advertencia que hace la autoridad a los interesados una sola vez para que
subsanen la falta de cumplimiento de algun requisito previsto en el articulo 17-A de la Ley de
Procedimiento Administrativo.

Responsable de ventanilla.- Tendra acceso al sistema mediante un usuario y una contrasefa, este
usuario estara ligado a un centro de trabajo (ventanilla) y ademas de realizar la captura del mismo
modo que el ciudadano puede revisar y validar los datos y archivos de un tramite, devolverlo en
caso de que no cumpla con todos los requisitos o bien aprobar su ingreso y turnarlo al area
ejecutora de su centro de trabajo para su resoluciéon. También, al final del proceso, recibe la
respuesta validada por el drea normativa, le informa al ciudadano y da el tramite por concluido.
Ademads, puede dar seguimiento a los tiempos de respuesta de los trdmites de su ventanilla en
cada una de sus etapas.

Resolucidn.- Es el acto de la autoridad administrativa que define o da certeza a una situacién legal
o administrativa. Se presume su legitimidad, salvo que se demuestre lo contrario, debe estar
fundada y motivada y provenir de autoridad competente.

Solicitante.- Persona fisica o moral que hace uso de su derecho de peticidon ante cualquier
autoridad.
12
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Verificacién.- Accién de comprobar directamente las caracteristicas o condiciones de un bien
cultural o de cualquier tipo de obras de conservacidén en proceso o ya ejecutadas, para evaluar si
se ajustan a las normas o especificaciones tedricas, técnicas u operativas establecidas.

Ventanilla Unica.- Es la oficina o area del INAH que se encuentra en la Ciudad de Méxicoy en cada
uno de los estados de la Republica Mexicana, donde se reciben las solicitudes de tradmites para su
atencion y posterior entrega de respuesta.

Zona de monumentos histoéricos.- Es el area que comprende varios monumentos histdéricos
relacionados con un suceso nacional o la que se encuentre vinculada a hechos pretéritos de
relevancia para el pais, declarada mediante Decreto por el Presidente de la Republica.
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3.3 MARCO NORMATIVO.

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Leyes

e Ley General de Culturay Derechos Culturales.

e Ley General de Bienes Nacionales.

e ley Federal sobre Monumentosy Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos.
o Ley Federal de Derechos.

e Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

e Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas.

e Ley Federal de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica.
e ey General de Transparencia y Acceso a la informacion Publica.
e Ley Organica de la Administracién Publica Federal.

e Ley Organica del Instituto Nacional de Antropologia e Historia.

e ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento

¢ Reglamento de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueolégicos, Artisticos e Historicos.
¢ Reglamento de la Ley Organica del INAH.
e Reglamento Interior de la Secretaria de Cultura.

Decretos

e Decreto publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 17 de diciembre de 2015, por el que
se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley Organica de la
Administracién Publica Federal, asi como de otras leyes para la creacién de la Secretaria de
Cultura.

e Decreto por el que se dan a conocer los formatos de los tramites de los drganos
Desconcentrados de la Secretaria de Cultura, publicado en el Diario Oficial de la Federacién
el 23 de septiembre de 2019.

Otras Disposiciones

e Codigo Penal para la Ciudad de México en materia comun y para toda la Republica en
materia Federal.

e Oficio No. COFEME/17/4883 de fecha 26 de Julio de 2017, relativo a la inscripcion de tramites
que aplica la Secretaria de Cultura.

Referencias
e Disposiciones Reglamentarias para la Investigacion Arqueoldgica en México.
e Codigo de Conducta de las Personas Servidoras Publicas del Instituto Nacional de Antropologia e

Historia.
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FECHA DE EMISION:

26 DE MAYO DE 2022

Codigo de Etica de la Administracion Publica Federal.

Politicas y Lineamientos del Registro, Inventario y Catalogacién de Monumentos Arqueoldgicos,
Paleontolégicos e Histéricos; zonas de monumentos arqueolégicos, paleontolégicos e histdricos y
Registros de comerciantes en monumentos histéricos”, autorizados por el Director General del INAH
en mayo de 2006, en sus transitorios, apartado V.1, Previene la elaboracidn, autorizacion y difusién de
los manuales administrativos por parte de las areas facultadas para registrar, inventariar y catalogar
monumentos y zonas de monumentos y zonas arqueoldgicos e histdricos.

Declaratorias de Zonas de Monumentos y de Monumentos Histdricos publicados en el DOF.
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3.4 ALCANCE.

Corresponde al Instituto Nacional de Antropologia e Historia mediante la Coordinacion Nacional de
Monumentos Histéricos y su Direccion de Inspecciones y Autorizaciones la aplicacion,
instrumentacion y difusion del presente procedimiento para atender las solicitudes de licencias para
la obtencién de INAH-02-002 permiso de obra en monumentos histéricos, en inmuebles colindantes
a un monumento histdérico, y en inmuebles que no son monumento histérico ni colindantes a éstos
pero estan localizados en zonas de monumentos histéricos, que no requiere tramite previo ante la
Direccién de Salvamento Arqueoldgico.

La observanciay aplicacion de los lineamientos contenidos en el presente documento es de caracter
obligatorio y queda bajo la estricta responsabilidad de los titulares y administradores de las areas y
Centros de Trabajo competentes para otorgar o denegar los permisos.
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35 POLITICAS DE OPERACION GENERALES

La Direccidén de Autorizaciones e Inspecciones, de la Coordinaciéon Nacional de Monumentos
Histdricos, asi como las areas equivalentes en los Centros INAH, en lo referente a la emisién de
autorizaciones para este rubro, deberdn basarse principalmente en lo dispuesto en la Ley Federal
sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos y su Reglamento.

En todos los actos oficiales en que intervenga personal comisionado de la Direcciéon de
Autorizaciones e Inspecciones, asi como de los Centros INAH, este estara obligado a identificarse
ante particulares con credencial oficial expedida por el Instituto Nacional de Antropologia e
Historia.

Toda solicitud de obra, debera ser presentada mediante la utilizacién del formato INAH-02-002
debidamente requisitado y con la documentacion completa y correcta que en dicha solicitud se
indica, en la Ventanilla Unica de la Ciudad de México. o en la ventanilla del Centro INAH que
corresponda en el horario nacional de atencion de 9:00 a 17:00 hrs. y se puede consultar en la
pagina internet: www.tramites.inah.gob.mx.

Invariablemente los tramites que se realicen ante la Direccidn de Autorizaciones e Inspecciones
y/o los Centros INAH serdn en respuesta a la peticion expresa y por escrito que para tal fin realice
el solicitante. Asimismo, la Direccién de Autorizaciones e Inspecciones y las areas de los Centros
INAH estaran obligadas a emitir la respuesta correspondiente en los tiempos y forma establecidos
en el acuerdo por el que se dan a conocer los tramites inscritos en el Registro Federal de Tramites
Empresariales que aplican la Secretaria de Cultura y su sector coordinado.

Es responsabilidad de la Ventanilla Unica y las areas de los Centros INAH, atender al solicitante
gue requiera de realizar alguno de los diversos tramites a que haya lugar y correspondan por su
naturaleza a la Direccién de Autorizaciones e Inspecciones; asi como registrar la documentacion
del tramite a efectuar y dar seguimiento al mismo hasta la emisidn de la respuesta respectiva.

Las Ventanillas Unicas seran responsables de proporcionar la solicitud INAH-02-002 y el
documento informativo con los requisitos para llevar a cabo el trdmite en cuestién tanto para
obras mayores en monumentos histéricos por tipo de obra que requieren tramite previo ante la
Direccion de Salvamento Arqueoldgico (modalidades B y C );como para obras menores que no
requieran el visto bueno de la Direcciéon de Salvamento Argqueolégico (modalidades A y D)
ademads de registrar la solicitud correspondiente en el Sistema Institucional de Tramites del INAH
(SIT), adjuntando la documentacién digitalizada que forma el expediente.

Las Ventanillas Unicas serdn responsables de verificar que la documentacién aportada para
realizar el tramite INAH-02-002, esté completa y conforme a los requisitos establecidos, en
monumentos histdricos por tipo de obra que requieran o no tramite previo ante la Direccidn de
Salvamento Arqueoldgico.

Si el solicitante pide entregar la documentacién para realizar un tramite aun cuando falten
documentos y/o éstos ho cumplan con los requisitos, es responsabilidad de la Ventanilla Unica, y
las adreas de los Centros INAH recibir la documentacién en cuestion y de emitir oficio de
prevencion. Asi como de registrar la documentacidn recibida en el Sistema Institucional de
Tramites del INAH (SIT) e imprimir hoja de documentacidn recibida como control del tramite en

17




TRAMITE INAH-02-002. PROCEDIMIENTO DEL PERMISO DE

OBRA EN MONUMENTOS HISTORICOS, EN INMUEBLES (@INAH
o

COLINDANTES A UN MONUMENTO HISTORICO, Y EN

CULTURA | INMUEBLES QUE NO SON MONUMENTO HISTORICO NI FECHA DE EMISION:
- - COLINDANTES A ESTOS, PERO ESTAN LOCALIZADOS EN

ZONAS DE MONUMENTOS HISTORICOS. MODALIDAD A, B, 26 DE MAYO DE 2022
C,D.

especifico.

Las Ventanillas Unicas seran responsables de sellar y firmar (validar) copia de la solicitud INAH-
02-002 y entregarla al solicitante si la documentaciéon recibida para realizar el tramite esta
completa y cumple con los requisitos, asi como de registrarla en el Sistema Institucional de
Tramites del INAH (SIT), asignando numero consecutivo de expediente e integrando la
documentacion del tramite en el mismo.

Es responsabilidad de la Ventanilla Unica y las areas de los Centros INAH, adjuntar los
documentos anexos al tramite que son necesarios para llevarlo a cabo (que se manejan al interior
de las areas responsables de su operacion), digitalizarlos y cargarlos al Sistema Institucional de
Tramites del INAH para integrar el expediente digital.

La Subdireccién de Autorizaciones es la responsable de revisar los expedientes ingresados en la
Ventanilla Unica y entregar al Coordinador Técnico de Inspeccién para que éste turne al
arquitecto comisionado de atender el expediente y de llevar a cabo las inspecciones a que haya
lugar, y/o las areas encargadas de los Centros INAH de revisar los expedientes, asi como de firmar
la relacién de expedientes correspondiente.

El arquitecto comisionado responsable de atender el expediente asignado, llevard a cabo las
inspecciones a que haya lugar, emitira su dictamen y lo presentara a consideraciéon de la Junta
Interna de Monumentos Histoéricos, a fin de que se emita el dictamen final. Es responsabilidad del
arquitecto comisionado cargar al Sistema Institucional de Tramites del INAH su dictamen para
integrar el expediente digital.

La Junta Interna de Monumentos Histdricos es la responsable de resolver, preferentemente por
consenso, acerca de los dictdmenes presentados por los arquitectos comisionados, en los
tiempos y formas previstos por el presente procedimiento, asi como de cargar al Sistema
Institucional de Tramites del INAH el dictamen final para turnar al area normativa.

La Subdirecciéon de Autorizaciones es la responsable de revisar el proyecto de acta de respuesta
con respecto a un tramite en especifico, validarlo, capturar acta definitiva, recopilar las firmas
pertinentes, integrar documentacion al expediente, cargarla al Sistema Institucional de Tramites
del INAH para integrar el expediente digital y turnar a Ventanilla Unica la respuesta que
corresponda, para su entrega al solicitante.

La Ventanilla Unica y las areas de los Centros INAH seran responsables de hacer entrega de los
originales de los documentos que el tramite genere al solicitante (permisos, respuestas,
autorizaciones, resoluciones, etc.). Cuando el solicitante recoja su respuesta debera registrarlo en
el Sistema Institucional de Tramites del INAH para el expediente digital.

Tanto la solicitud como los documentos que se solicitan para realizar el trdmite del permiso de
obra deben presentarse en original para cotejo y una copia y no seran aceptados aquellos que
presenten tachaduras ni enmendaduras.

El trdmite se realiza bajo protesta de decir verdad, con pleno conocimiento de las penas y/o
sanciones en las que incurren los falsos declarantes.

El tramite debe realizarse en forma personal o a través de representante legal.
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19.

20.

22.

23,

24,

Acorde a lo seflalado en el formato de solicitud de este tramite, cuando se requieran obras de:
ampliacidon, obra nueva, reestructuraciéon, recimentacion, troquelamiento y excavacion; deberan
indicar los responsables de la Ventanilla Unica y las areas de los Centros INAH al solicitante, que
es indispensable que primeramente efectien el tramite: “INAH-05-001 Visto bueno de obra en
areas de monumentos arqueolégicos 0 en que se presuma su existencia”; puesto que es
necesario contar y presentar el respectivo oficio de autorizacidn signado por el Titular de la
Direccién de Salvamento Arqueoldgico.

Sera responsabilidad del solicitante que al concluir los trabajos para la realizacién de la obra
(mayor o menor) informar al INAH sobre la terminacién de la misma.

. En el caso de los Centros INAH que no cuentan con la estructura organizacional de la Direccion

de Autorizaciones e Inspecciones, éstos se deberan adecuar al personal encargado con que
cuenta cada Centro INAH en sus actividades relacionadas con la expedicién de licencias.

Invariablemente los Centros INAH contaran con la asesoria y apoyo de la Direccion de
Autorizaciones e Inspecciones de la Coordinacién Nacional de Monumentos Histdéricos.

Las autorizaciones emitidas por la Direccién de Autorizaciones e Inspecciones, tendran una
vigencia de un ano, contado a partir de la fecha de su emisién, pudiendo ser prorrogables por el
mismo periodo, durante la duracidn del proyecto de intervencion.

En términos del Articulo 42 fracciéon VII del Reglamento de la Ley Federal sobre Monumentos y
Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos, se solicitara la exhibicién de fianza a favor de la
Tesoreria de la Federacién, para garantizar a satisfaccion del INAH, la conservacion y protecciéon
de aquellos inmuebles histéricos que por la naturaleza y alcances de la intervencién a realizar
pudiesen correr algun riesgo de afectacién. El monto de dicha garantia serd determinado por la
Direccion de Autorizaciones e Inspecciones y/o su equivalente en los Centros INAH.
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ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
Inicio
1. Solicitud de | 1.1. Solicita informacion de requisitos para obra | Solicitante (Particular,

informacion.

en monumentos  histéricos, inmuebles
colindantes a un monumento histérico y en
inmuebles gue no son monumentos histéricos
ni colindantes, pero se encuentran localizados
en zonas de monumentos histéricos, de
acuerdo a la modalidad “A", “B, “C"” o “D", que
corresponda.

ya sea persona fisica o
moral).

2. Entrega de
informacién y formato
de solicitud.

2.1. Proporciona orientacion y entrega la
Solicitud para Autorizacién de Obra INAH 02-
002 (A, B, C, y D), asi como el documento
informativo correspondiente. Para ello accesa
al Sistema Institucional de Tramites del INAH
(SIT).

22. En el caso de las modalidades B y C
correspondientes a obra mayor, indica al
solicitante el tramite que debe realizar
previamente ante la Direccién de Salvamento
Arqueoldgico para recibir el Visto Bueno para
realizar la obra requerida. Asimismo, le indica
gue para dar entrada a su solicitud debera
ingresar copia del acuse de su peticidon
efectuada ante la misma Direcciéon de
Salvamento Arqueoldgico.

2.3. Recibe formato de Solicitud de Obra y
documento informativo de requisitos o baja
del portal de tramites el formato en linea y lo
imprime.

Departamento de
Tramites y Servicios,
en la Ciudad de
México o
responsables de
Ventanilla en el
Centro INAH
correspondiente.

Solicitante

3. Entrega de

Documentos.

3.1. Presenta original y copia de Solicitud de
Obra, junto con los documentos y requisitos
sefalados de para cada una de las siguientes
modalidades:

MODALIDADES “A", “B” y “C” (Obra mayor
éstas 2 ultimas):

Solicitante (Particular,
ya sea persona fisica
o moral).
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Juego de planos arquitecténicos del
estado actual del monumento.

Juego de planos arquitectdnicos (plantas,
cortes y fachadas), con detalles
arquitecténicos, materiales, acabados y
cotas del proyecto.

Secuencia fotografica a color de toda la
calle donde se encuentra el inmueble y se
muestre la altura de los inmuebles
colindantes, asi como fotografias de los
lugares donde se llevara a cabo la obra.
Memoria descriptiva de las obras.

Copia de cédula profesional del arquitecto
responsable de la obra y/o DRO, en su
caso.

Documentos legales que acrediten la
propiedad del inmueble.

Copia del alineamiento con numero oficial
vigente.

Constancia de zonificacion de uso de suelo.
Copia del documento que acredita la
personalidad juridica del representante
legal.

Copia de acuse de recibo de la peticidon
presentada de la obra a realizar a la
Direccion de Salvamente Argueoldgico
para el caso de las modalidades By C.

PARA LA MODALIDAD “D” (obra menor)

Documentos legales que acrediten
la propiedad del inmueble.

Secuencia fotografica a color de toda la
calle donde se encuentra el inmueble y se
muestre la altura de los inmuebles
colindantes, asi como fotografias de los
lugares donde se llevara a cabo la obra.

Memoria descriptiva de las obras y
especificaciones.

Copia del documento que acredita la
personalidad juridica del representante
legal.
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4.-Recepcion
revision de solicitud.

y

4. Revisa que la solicitud esté debidamente
requisitada y que la documentacién requerida
esté completa y/o verifica a través del SIT el
formato de solicitud y los diversos datos y
documentacion requerida (en caso de que el
solicitante los haya adjuntado).

¢La documentacion esta completa y cumple
con los requisitos?

Documentaciéon incompleta y/o existen
faltantes, continUa en la actividad no. 4.2.
Documentacion completa vy existen
faltantes, va a la actividad no. 6.1.

no

42. Si la documentacion esta incompleta la
devuelve y envia notificacion via Sistema
Institucional de Tramites informando que le
hacen falta datos y/o documentos y orienta al
respecto al solicitante. En su caso emite y
entrega oficio de prevencioén al solicitante.

Departamento de
Tramites y Servicios, en
la Ciudad de México o

responsables de
Ventanilla en el Centro
INAH correspondiente.

4.3. Escucha motivos del rechazo, orientacion Solicitante.
de faltantes y, en su caso, recibe oficio de
prevencion.
Reinicia en la actividad no. 3.
5. Atencidon de oficio | 51. Presenta la documentacién faltante en Solicitante.

de prevencion.

tiempo y forma sefalados en el oficio de
prevencion.

Continuda en la actividad 6.1.

52. No presenta en tiempo y forma la

documentacion faltante.

Cancela el tramite y registra en SIT.

Departamento de
Tramites y Servicios, en
la Ciudad de México o

responsables de
Ventanilla en el Centro
INAH correspondiente.

Solicitante.

Departamento de
Tramites y Servicios, en
la Ciudad de México o

responsables de
Ventanilla en el Centro
INAH correspondiente.

Término
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ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

6.-Registra e inicia
tramite por requisitos
cumplidos.

6.1. Registra la solicitud en el Sistema
Institucional de Tramites del INAH (Lo cual se
hace capturando el formato de solicitud
entregado o enviado por el solicitante), y firma
para ser enviada a la etapa siguiente.

6.2. Imprime comprobante de ingreso.

6.3. Entrega al solicitante copia de la solicitud
sellada, asi como del comprobante de ingreso
e informa fecha de respuesta.

6.4. Recibe copia de la solicitud sellada, asi
como copia del comprobante de ingreso y la
informacién de la fecha de respuesta.

Departamento de
Tramites y Servicios,
en la Ciudad de
México o
responsables de
Ventanilla en el
Centro INAH
correspondiente.

Solicitante.

7.- Impresidn diaria de
reportes de ingresos y
reingresos.

7.1. Diariamente imprime por cuadruplicado el
reporte diario de ingresos y el reporte de
reingresos. Asimismo, remite via Sistema
Institucional de Tramites del INAH (SIT) al
Coordinador Técnico de Inspecciones los
ingresos diarios, asi como a las dreas ejecutoras
y normativas involucradas.

7.2. Diariamente entrega al Coordinador
Técnico de Inspecciones los expedientes y los
reportes de ingresos diarios y reingresos de
manera fisica y via Sistema Institucional de
Tramites.

7.3. Ingresa diariamente al Sistema
Institucional de Tramites para verificar el
ingreso de solicitudes.

7.4. Recibe los expedientes fisicos, y los
reportes de ingresos diarios y de reingresos asi
como por el Sistema Institucional de Tramites
del INAH.

Departamento de
Tramites y Servicios,
en la Ciudad de
México o
responsables de
Ventanilla en el
Centro INAH
correspondiente.

Area Ejecutora/
Coordinador Técnico
de Inspecciones
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TRAMITE INAH-02-002. PROCEDIMIENTO DEL PERMISO DE
OBRA EN MONUMENTOS HISTORICOS, EN INMUEBLES INAH
COLINDANTES A UN MONUMENTO HISTORICO, Y EN o

CULTURA | INMUEBLES QUE NO SON MONUMENTO HISTORICO NI FECHA DE EMISION:

' : COLINDANTES A ESTOS, PERO ESTAN LOCALIZADOS EN
ZONAS DE MONUMENTOS HISTORICOS. MODALIDAD A, B, 26 DE MAYO DE 2022
C,D.

ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
8. Recibe y revisa | 8. Revisa los expedientesy firma las copias de Subdirecciéon de

expedientes, coteja
base de datos y turna.

los reportes.

8.2 Consulta la base de datos del Catélogo
Nacional de Monumentos Histéricos y/o los
Decretos de Zonas de Monumentos Histéricos,
para verificar si el inmueble esta considerado
monumento histérico, es colindante a alguno
de éstos o se ubica en una zona de
monumentos historicos.

8.3 Imprime e integra al expediente ficha de
Catdlogo de Monumento Histdrico y/o copia
del Decreto.

8.4. Diariamente envia y entrega fisicamente
los expedientes y los reportes de ingresos
diarios o) reingresos al Arquitecto
Dictaminador, de acuerdo a su zona asignada.

Autorizaciones

9. Recibe reportes y
expedientes para su
analisis

91. Recibe los reportes de ingresos y/o
reingresos, asi como los expedientes, firma los
reportes.

9.2. Archiva una copia de los reportes y entrega
el resto a la Subdireccion de Autorizaciones.

9.3. Recibe copia de los reportes, archiva una
copia y turna una copia a la Ventanilla Unica y
la otra a la Direccién de Autorizaciones e
Inspecciones.

9.4. Distribuye los expedientes utilizando el
Sistema Institucional de Tramites del INAH. En
el SIT busca arquitectos adscritos al area, de
acuerdo a la zona asignada al cual se turnara
para VoBo, y en su caso hace notas u
observaciones. Firma (en SIT) y envia, turna.

9.5. Recibe expediente fisicamente y a través
del Sistema Institucional de Tramites del INAH,
analiza la solicitud y documentacién técnica,
programa su visita de inspeccién y en su caso
acuerda con el solicitante la fecha de visita.

Coordinacién Técnica
de Inspecciones.

Subdireccién de
Autorizaciones

Direccién de
Autorizaciones e
Inspecciones

Arquitecto integrante
de la Junta Interna de
Monumentos
Historicos

10. Lleva a efecto visita
de inspeccion y emite
dictamen.

10.1. Efectda visita de Inspeccion. Emite
dictamen, lo firma, escanea y lo carga al
Sistema Institucional de Tramites del INAH.

10.2. Presenta expediente y dictamen a
consideraciéon de la Junta Interna de
Monumentos Histoéricos.

Area Normativa
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TRAMITE INAH-02-002. PROCEDIMIENTO DEL PERMISO DE
OBRA EN MONUMENTOS HISTORICOS, EN INMUEBLES INAH
COLINDANTES A UN MONUMENTO HISTORICO, Y EN o
CULTURA,| INMUEBLES QUE NO SON MONUMENTO HISTORICO NI FECHA DE EMISION:
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C,D.
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
.- Se efectia | 1.1. Analiza el dictamen presentado por el Personal
andlisis de dictamen, | Arquitecto responsable y emite acuerdo. encargado
captura acuerdos y Junta Interna de
se imprime acta. 11.2. Captura los acuerdos emitidos por la Junta Monumentos
Interna de Monumentos Historicos. Historicos

1.3. Imprime acta de la Sesiéon de la Junta
Interna de Monumentos Histéricos y por
medio del Coordinador Técnico de
Inspecciones lo carga al Sistema Institucional
de Tramites del INAH.

12.- Recepcion de
expedientes, se
otorga Visto Bueno
segun el caso.

12.1. Recibe expedientes y acta de Junta Interna
de Monumentos Histdricos a través del
Sistema Institucional de Tramites del INAH

12.2. Verifica el acta de la Junta Interna de
Monumentos Histéricos y otorga su Visto
Bueno.

¢Otorga su Visto Bueno?
No lo otorga va a la actividad no. 13.1.

Si lo otorga continua con la actividad no. 13.3.

12.3. Recaba las firmas de los miembros
asistentes a la sesién de la Junta Interna de
Monumentos Histéricos.

12.4. |dentifica el tipo de documento a
elaborar con base en el acuerdo emitido por
la Junta Interna de Monumentos Historicos.

¢Se autoriza la ejecucion de la obra?

En caso de que no se autorice la ejecuciéon de
la obra continla con el punto 15.1

En caso de que, si se autorice la gjecucion de
la obra, va a la actividad 17.1.

Subdireccién de
Autorizaciones
(Area Normativa)

13.-Elaboracion de
resoluciéon u oficio
segun el caso.

13.1. Elabora la resolucidén o en su caso oficio.

13.2. Turna los expedientes fisicamente y las
resoluciones y/u oficios a la Direcciéon de
Autorizaciones e Inspecciones y a través del
Sistema Institucional de Tramites del INAH.

Subdireccion de
Autorizaciones
(Area
Normativa)
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COLINDANTES A UN MONUMENTO HISTORICO, Y EN S
CULTURA| INMUEBLES QUE NO SON MONUMENTO HISTORICO NI FECHA DE EMISION:
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c,D.
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

13.3. Recibe, revisa
resoluciones y/u oficios.

expedientes y firma

13.4. Turna expedientes con resoluciones y/u
oficios, debidamente suscritos a la
Subdireccion de Licencias y mediante Sistema
Institucional de Tréamites del INAH a Ia
Ventanilla Unica.

13.5. Recibe expedientes con resoluciones y/u
oficios y turna al arquitecto los expedientes
con resolucién del dictamen que éste emitid y

fue aprobado por la Junta Interna de
Monumentos Historicos.
13.6. Recibe expedientes y firma las

resoluciones correspondientes.

13.7. Turna expedientes con las resoluciones
debidamente firmadas, a la Subdireccidon de
Licencias.

13.8. Recibe los expedientes y suscribe las
resoluciones.

13.9. Turna a la Ventanilla Unica los expedientes
con las resoluciones y/u oficios
correspondientes.

Direcciéon de
Autorizaciones e
Inspecciones

Subdireccién de
Licencias.

Arquitecto integrante
de la Junta Interna de
Monumentos
Histdricos.

Subdirecciéon de
Autorizaciones.

14. Recepciény
registro de
expedientes con
resoluciones y oficios

14.1. Recibe expedientes con las resoluciones
y/o oficio, envia notificacidon al solicitante por
el SIT informandole que puede pasar a la
Ventanilla Unica a recoger su respuesta.
Archiva los expedientes debidamente
integrados.

En la fecha programada.

14.2. Acude a la ventanilla y solicita respuesta
con copia del comprobante de ingreso.

14.3. Verifica en el Sistema Institucional de
Tramites y entrega (resoluciéon y/u oficio)
original y copia del mismo, en |la copia obtiene
firma del solicitante para acuse. Escanea el
acuse de recibo (oficio) para ser integrado al
expediente digital

Continua en la actividad no. 19.3.

Departamento de
Tramites y Servicios, en
la Ciudad de México o

responsables de
Ventanilla en el Centro
INAH correspondiente.

Solicitante

Departamento de
Tramites y Servicios, en
la Ciudad de México o

responsables de
Ventanilla en el Centro
INAH correspondiente.

27




TRAMITE INAH-02-002. PROCEDIMIENTO DEL PERMISO DE
OBRA EN MONUMENTOS HISTORICOS, EN INMUEBLES {@INAH
COLINDANTES A UN MONUMENTO HISTORICO, Y EN S
CULTURA| INMUEBLES QUE NO SON MONUMENTO HISTORICO NI FECHA DE EMISION:
- - COLINDANTES A ESTOS, PERO ESTAN LOCALIZADOS EN
ZONAS DE MONUMENTOS HISTORICOS. MODALIDAD A, B, | 26 DE MAYO DE 2022
c,D.
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

15.-Elabora oficios de
solicitud de
fotografias para
elaborar
autorizaciones

15.1 Elabora y suscribe oficio mediante el cual,
solicita como minimo 2 juegos de planos y
memoria descriptiva de los trabajos a realizar
firmados por el propietario y por el Director
Responsable de la Obra, para estar en
posibilidad de elaborar la autorizacion
correspondiente. Envia por medio de Sistema
Institucional de Tramites a la Ventanilla Unica.

15.2. Recibe expedientes fisicamente y digitales
con oficios en los que solicitan planos y
memoria descriptiva para autorizacion. Envia
notificacion al solicitante por el SIT
informandole que puede pasar a la Ventanilla
Unica a recoger su respuesta.

Subdireccién de
Autorizaciones.

Departamento de
Tramitesy
Servicios, en la
Ciudad de México o
responsables de
Ventanilla en el
Centro INAH
correspondiente.

16.-Acude por

respuestay la
obtiene segun fecha

programada.

16.1. Acude a Ventanilla Unica y solicita
respuesta con copia del comprobante de
ingreso.

16.2. Verifica en el SIT, entrega oficio original y
copia del mismo, en la copia obtiene firma del
solicitante para acuse. Escanea el acuse de
recibo (oficio) Para ser integrado al expediente
digital.

16.3. Acude a ventanilla y entrega juego de
planos y memoria descriptiva firmados por el
propietario y por el Director de Obra para la
elaboracion de su autorizacion.

16.4. Verifica que los juegos de planos
memorias descriptivas estén conforme a la
normatividad y entrega a la Subdireccion de
Autorizaciones para la elaboracion de |la
autorizacioén. Asimismo, por medio del SIT
regresa expediente a Subdireccién de
Autorizaciones.

16.5 Revisa expedientes con planos y memoria
descriptiva, los cuales turna al arquitecto que
elabord el dictamen.

Solicitante.

Departamento de
Tramitesy
Servicios, en la
Ciudad de México o
responsables de
Ventanilla en el
Centro INAH
correspondiente.

Solicitante.

Departamento de
Tramitesy
Servicios, en la
Ciudad de México o
responsables de
Ventanilla en el
Centro INAH
correspondiente.

Subdireccién de
Autorizaciones.
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OBRA EN MONUMENTOS HISTORICOS, EN INMUEBLES INAH

COLINDANTES A UN MONUMENTO HISTORICO, Y EN 5
CULTURA| INMUEBLES QUE NO SON MONUMENTO HISTORICO NI FECHA DE EMISION:
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c,D.

ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
1j6.6. Rec!be expe.c]ic]entes con planosy mdernonaI Arquitecto
descriptiva, verifica que corresponden  a integrante de la
inmueble.

16.7. Turna a la Subdireccién de Autorizaciones
expedientes, planos y memoria descriptiva.

Junta Interna de
Monumentos
Histéricos.

17.- Elaboracion de
autorizacion.

17.1. Elabora autorizacion.

17.2. Suscribe la autorizacién y turna a la
Direccidén de Autorizaciones e Inspecciones a
través del Sistema Institucional de Tramites del
INAH

17.3. Recibe vy
autorizaciones.

revisa expedientes, firma

17.4. Turna expedientes fisicamente con
autorizaciones debidamente suscritas a la
Subdirecciéon de Autorizaciones y por medio
del Sistema Institucional de Tramites del INAH
a la Ventanilla Unica.

17.5 Recibe expedientes con autorizaciones y
turna a Ventanilla Unica.

17.6 Recibe expedientes con las autorizaciones
y las registra en el SIT y envia notificacion al
solicitante por el SIT informandole que puede
pasar a la Ventanilla Unica a recoger su
respuesta.

17.7. Archiva los expedientes debidamente
integrados.

Subdireccién de
Autorizaciones.

Direccidén de
Autorizaciones e
Inspecciones.

Subdireccién de
Autorizaciones.

Departamento de
Tramites y Servicios,
en la Ciudad de
México o
responsables de
Ventanilla en el
Centro INAH
correspondiente.
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ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
En la fecha programada
18.- Obtencion de . . -
181 Acude a la Ventanilla con copia del Solicitante

permiso para obra.

comprobante de ingreso.

19.- Entrega oficio de
autorizacion

19.1. Entrega original y copia de autorizacion.

19.2. Firma copia de autorizacidn para su acuse.
19.3. Integra al expediente fisico y escanea el

acuse de recibo del permiso para ser integrado
al expediente digital.

19.4. Registra en el SIT fecha de entrega de
respuesta.

19.5 Archiva expediente.

Departamento de
Tramitesy
Servicios, en la
Ciudad de México o
responsables de
Ventanilla en el
Centro INAH
correspondiente.

Solicitante

Departamento de
Tramitesy
Servicios, en la
Ciudad de México o
responsables de
Ventanilla en el
Centro INAH
correspondiente.

20.- Emisién de

reportes

20.1. Emite reporte mensual de las licencias de
obra tramitadas.

Término.
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OBRA EN MONUMENTOS HISTORICOS, EN INMUEBLES
COLINDANTES A UN MONUMENTO HISTORICO, Y EN
INMUEBLES QUE NO SON MONUMENTO HISTORICO NI
COLINDANTES A ESTOS, PERO ESTAN LOCALIZADOS EN
ZONAS DE MONUMENTOS HISTORICOS. MODALIDAD A, B,
C,D.

& INAH

FECHA DE EMISION:

26 DE MAYO DE 2022

4 ANEXOS

gob.mx

Fecha de publicacion del formato en el DOF

Secretaria de Cultura
Instituto Macional de Antropologia e Historia

Solicitud para autorizacion de obra
INAH-02-002 A, B,Cy D

23 09 2019

Expediente numero Centro INAH

Monumento historico

Cadigo postal:

Muamero exterior:
Localidad (opciona
Estado

Mombre del inmueble

Tipo de obra

Colindante a monumento histarico En zon

Ubicacion del inmueble o predio

Calle
Marmero interior ‘E?' :nla schin Judinaz, B

Municipio o Alcaldia

Obra mayor Obra menor Obra mayor

Fecha de recepcitn

Wentanilla ndmero

a de monumentos histdricos

Obra menaor

Zona de monumentos histdricos:

Datos de la obra solicitada
A Descripcion y especificaciones de la obra solicitada

D conifor iidad’ con 108 arlicwios 4 e 18 Ly Faderal de Procedimienio ASRWisIraivg v 48, fraccidn VT oe B Ley Ganeral e Mefora
Regulaloria, los farmatos para solicifar [ramites y sendcios deberdn publicarse @n & Diarfo Oficial de o Federacian [DOF)"

MEXICO

‘Contacto:

GOBIERNO DE CULTUR& GCDN.-‘!}NER [%IMAH C.P. DE0310, Extade Chudad de Méxco,

Alcaldia Cuauhtémoc, Col. Cantra, Calle
Corren Mayar H™. T Planta Baja

Tel 416607TED Ext. SI302T ¥ 413028,

3]
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TRAMITE INAH-02-002. PROCEDIMIENTO DEL PERMISO DE
OBRA EN MONUMENTOS HISTORICOS, EN INMUEBLES
COLINDANTES A UN MONUMENTO HISTORICO, Y EN
INMUEBLES QUE NO SON MONUMENTO HISTORICO NI
COLINDANTES A ESTOS, PERO ESTAN LOCALIZADOS EN
ZONAS DE MONUMENTOS HISTORICOS. MODALIDAD A, B,
C,D.

& INAH

FECHA DE EMISION:

26 DE MAYO DE 2022

gob.mx

Secretaria de Cultura
Instituto Nacional de Antropalogia e Historia

B. Areas del terreno por intervenir en m?

Tipo de intersencidn Planta sétanc Plarita baja Primer nivel | Segunda nivel Tercer nivel CuBrLo rive Otro
C. Duracidn de la obra
Datos generales
Propietario del inmueble o predio
CURP/RFC: Mombre, denominacidn o razdn social:
Lada [opcicnal Telefono fijo

Teléfono mdwvil: Correo electronicor:

Domicilio del propietario del inmueble o predio
Codigo postal: Calle
Mamero exteriorn l';r:il :-niaf."

Estado: rMunicipio o Alcaldia:

Perito responsable de la obra

CURF: Mombre(s)

Primer apellido Segundo apellido iopoona

Lada (opoona eléfonao fijo: Teléfono mawvil:

Correo electrénico:

=
GOBIERNO DE

s CONAMER
Somenon:  CULTURA  @oonaves

ot acto:
I CJP. 0E020, Estado Chudad de Mesico,
NAH Alcaldia Cuauhtémoc, Col. Cantra, Calle

Corren Mayar N°. T Planta Baja

Tl S16607ED Ext. SI5027 Y S1500H.

32
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OBRA EN MONUMENTOS HISTORICOS, EN INMUEBLES
COLINDANTES A UN MONUMENTO HISTORICO, Y EN
INMUEBLES QUE NO SON MONUMENTO HISTORICO NI
COLINDANTES A ESTOS, PERO ESTAN LOCALIZADOS EN
ZONAS DE MONUMENTOS HISTORICOS. MODALIDAD A, B,

& INAH

FECHA DE EMISION:

C, D.
gob.mx
Secretaria de Cultura
Instituto Macional de Antropologia e Historia
Domicilio del perito responsable de la obra
Codigo postal (:'EI.I_E: :
Mdamero exterior: Mamero interior: "?D_‘_jn a.. olia raz. Resids ,
Estado: Municipio o Alcaldia:
Firma del perito responsable de la obra
Datos generales del solicitante
CURP: Mombre, denominacidn o razdn social:
Primer apellido: Segundo apellido (Opoonal):
Lada [op Teléfono fijo Teléfono mdnil:
Correo electrénico
Domicilio del solicitante
Cadigo Posta calle: A e Ea [ i
T A g entes Sur, Boubavard ama
. Colonia:
Mlmero exterior Ejernipla: Ampliacian 3 2 Hida a
Estada: Municipio o Alcaldia
Firma del solicitante
GOBIERNO DE =
C.P. 06020, Estado Chudad de Méxicn,
- CULTURA- GCDN%EFR t:%>IN.A|'I Alcaldia Cuauhtémoc, Col. Cantra, Calle
M EX ICO Corres Mayor N°. 11 Planta Baja

33
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TRAMITE INAH-02-002. PROCEDIMIENTO DEL PERMISO DE

OBRA EN MONUMENTOS HISTORICOS, EN INMUEBLES {@)INAH
[<]

COLINDANTES A UN MONUMENTO HISTORICO, Y EN

- CULTURA | INMUEBLES QUE NO SON MONUMENTO HISTORICO NI FECHA DE EMISION:
HECRRTARIA B8 couTvA COLINDANTES A ESTOS, PERO ESTAN LOCALIZADOS EN
ZONAS DE MONUMENTOS HISTORICOS. MODALIDAD A, B, 26 DE MAYO DE 2022
C,D.

gob.mx

Secretaria de Cultura
Instituto Macional de Antropologia e Historia

Declaraciones

Bajo protesta de decir verdad y sabedor de las penas en gue incurren las falsos declarantes, de conformidad con lo establecido
en el Art. 31 del Codige Penal para la Ciudad de México en Materia Comun y Art. 247 del Cadigo Penal Federal para
toda la Republica en Materia Federal.

De acuerdo con el articule 42 fraccidn W1y VIl del Reglamentz de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas
Arqueoldgicos, Artisticos e Histdricos publicade en el Diaric Oficial de la Federacidn el dia 8 de diciembre de 1975,
acepto la realizacion de inspecciones por parte del Instituto Macional de Antropologia e Historia. De igual forma, en caso de
sef necesario a juicio del Instituto, acepto otorgar fianza gue garantice a satisfaccion del instituto, el pago por los
danos gue pudiera sufrir el monumento histdrico.

Mombre del propietaric del inmueble o predio:

Firma

%e hace de su conocimiento gue todos los datos personales recabados para la realizacién del presente trdmite, se encuentran
protegidos de conformidad con lo gue establece |a Ley General de Proteccidn de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados.
Usted podra verificar el avise de privacidad integral y simplificado en el siguiente vincula httpsifinah.gobomsftransparencia/81349.

Coritacto:

GOBIERNO DE CULTUR& COMAMER C.P. DB020, Estado Cludad de Mésica,
M EX IGO o e E@IHAH Alcaldia Cuawhtémoc, Col. Centrg, Calle

Corres Mayor N 11 Flanta Baja
Tel 1560780 Ext. SIZ0ET ¥ 413028,

Pagina 4 dea 12
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OBRA EN MONUMENTOS HISTORICOS, EN INMUEBLES @INAH
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COLINDANTES A UN MONUMENTO HISTORICO, Y EN

CULTURA,| INMUEBLES QUE NO SON MONUMENTO HISTORICO NI FECHA DE EMISION:
secreraaia o courons COLINDANTES A ESTOS, PERO ESTAN LOCALIZADOS EN
ZONAS DE MONUMENTOS HISTORICOS. MODALIDAD A, B, 26 DE MAYO DE 2022
C,D.

Secretaria de Cultura
Instituto Nacional de Antropologia e Historia

Informacién general del tramite INAH-02-002-A
Obra en Monumentos Histdricos

i Sabias que..?

£Por qué es necesario realizar este tramite?

dis &M oDENer un p
Macional de ARropo

para efectuar una obra en Monurm

& e Historla. En [odes los casos [ aut

tar [a aulorizacidn y debicho a gue asl o o4 articulos 6

¥ &l articule 42 de su Reg

ArqLesaldgioos, Artistices

Caracteristicas del tramite

entanilla Unices instaladas en cada Centro INAH, cuyoas |

Caolodig e

Ia calle de Carren Mayor no Tl

ada, asi como |a documentacion requerida en oflginal y copla
& farmato
La documeEniasidn Mecesafia que delerds armar & 3 salitmud & s 5 Quienle
1 Juege completo de plancs del levantamiento del estado actusl del monumento {dobledos en tamefio carca), I juegal.
23 uego completo de planos arguitecionicos del proyecto (plantas, corted y fachadas), planos a escala, debldamente acolados v con las
especificaciones de los materizles, seabados (1 jusgo).
X Secuencia fotografica a color de 1oda [a calle donde s encusntia of inmusable, 32i mismo, fstografias de los lugares donde o lisvars & cabo
la clbra S presentardn &n hojas tamano cartal. [1 Original).
& Memoria descriptiva de las obras y especificaciones {1 Orhginal)
5. Responsiva del Director Responsable de (& Obra o eddula profesionsl del arquitecto responsable de (3 obra (1 copial. Presentar originel para
AU EOTeja
B Documentos legales que acrediten la propiedad del inmueble. (Eseritura publica registrada en el Registra Publico de la Propiedad o
contrata de arrendarmienta oon la autarizacian -pars levar 8 cabo las obras- por escrito del propistario del inmueble). (1 copia). Presentar
arginal para su colejo.
7. Constancia de alineamiento y ndmeno aoficial vigente. (1 copla). Presentar original para su colejo
B. Cenificado Unico de Zonificacidn de Uso del Suslo o Certificado Unico de Zonificacidn del Suelo Digital o Certificada de Acreditacian de Uso
ded Suelo por Derechod Adquirides, expedida por 8 autoridad local, (1 copial. Presentarn ofiginal pars su colejo.
9. En caso de ser perasna mofal o juridica, copla del decuments que acredite la personalidad del representante legal [Personas fisicas: Poder
Naotarial e ldentificacion Oficial del representante o apoderada o Personas morales Arta Constitutive, Poder Motarial & ldentificacian Oficial del
representanie o apoderadal. (1 copia).

El plazo de st
10 dlias habiles

empo sefalado el saliciiante no obliens reSpuesta, ¢

= ir quie le fue negada |a aut

£ Gratuito.

de resshucicon def T

Es obligatorno que |as obras solicitadas por los interesados no afecten los elementos ang woos del inmuekble.

Infermacitn adicional
Para [a reahzacidn de |as siguientes obras ampliacidn, obra nueva, reestruciuracidn, recimenlacion, roguetam
Wisto Buena de [a Direccidn de Salvamento Arguesldgico del INAH, & Uraves del Tramite INAH-05-001.

L0 ¥ EXCAVACION, e regulere &l

Contacto:

GOBIERNO DE CULTUR.A. GCONANER @IMH CP. 0E020, Estado Ciudad de México,

-
MEXICO Corroo Mayor - M P Ez

Tel 416607ED Ext. 13037 Y 413028
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TRAMITE INAH-02-002. PROCEDIMIENTO DEL PERMISO DE

OBRA EN MONUMENTOS HISTORICOS, EN INMUEBLES {@)INAH
[<]

COLINDANTES A UN MONUMENTO HISTORICO, Y EN

- CULTURA | INMUEBLES QUE NO SON MONUMENTO HISTORICO NI FECHA DE EMISION:
HECRRTARIA B8 couTvA COLINDANTES A ESTOS, PERO ESTAN LOCALIZADOS EN
ZONAS DE MONUMENTOS HISTORICOS. MODALIDAD A, B, 26 DE MAYO DE 2022
C,D.

Secretaria de Cultura
Instituto Macional de Antropologia e Historia

Con el Tin de que e solicitante pueda dar continuidad & |08 ramiles respectives ante olras auloridades compelentes una vez aprobada la
solicitud, &l interesado deberd presentar dos jusgos de planos complelos del proyvecio autorizado; los cuales deberan estar firmados de manera
autdgrafa por el propietario o su representante legal y el arguitecto responsable para certificacién del Ingtituto.

A juicio del Inatituta, deberd otorgar fianza que garantios a satisfaccian &l pago por kos dafos que pudiera sufrir & monemento.

La autorizacidn ermitida tiene una vigencia de un aho, la cual puade ser profregable por un periodo igual, para tal caso |a solicitud de prérroga
&5 viable siempre y cuando se haya iniciado la obra vy esta no se hubiere concluido

Si o se ejecutaron las obras autorizadas dentro de Su vigencia o no e solicitd la prarroga en el Ermino establecido, se deberd solicitar una
RAUEVa AULOrZacion.

Cuando la autorizacion s& encuentre vigente v el interesado requiera realizar modificaciones al proyecto previamente aprobado, €l interesado
deberd solicitar una Medificacidn de pIIJ:.EIl"[I.'I.

Una vez concluida la obra, &l solicitante deberd dar aviso de terminacidn de obra

Aclaraciones, dudas yfo comentarios

El Instituts Nacion

o de ca

teléfons S1660TB0 Ext. &

Lr resminah.gob. C nah.gob. _
A13028. Si fenes algon comentario, sugerencia o queja, por favoer hiznoslo saber llenande & formals gue s& encuenira a tu dEposicidn &n la
wventanilla Unica

Contacto:

GOBIERNO DE CULTU R& COMAMER C.P.DE020, Estado Chudad de México,
MEXICO GooveR  GRINAH CERsoaia.

Tel $16507TED Ext. 4IS027 Y 413028,

Pagina & de 12

36




COLINDANTES A UN MONUMENTO HISTORICO, Y EN

TRAMITE INAH-02-002. PROCEDIMIENTO DEL PERMISO DE
OBRA EN MONUMENTOS HISTORICOS, EN INMUEBLES INAH
[<]

CULTURA | INMUEBLES QUE NO SON MONUMENTO HISTORICO NI
sxcaETAdia o cuLTuss COLINDANTES A ESTOS, PERO ESTAN LOCALIZADOS EN

FECHA DE EMISION:

C,D.

Secretaria de Cultura
Instituto Macional de Antropologia e Historia

ZONAS DE MONUMENTOS HISTORICOS. MODALIDAD A, B, 26 DE MAYO DE 2022

Informacion general del tramite INAH-02-002-B

Realizacion de obra mayor en inmueble que colinda con uno considerado monumento histdrico
iSabias que.?

+ Por gué es necesario realizar este tramite?

Si egtis interesado en oblanar un panmisc
cofrespondiente ante al |r
la dignidad & integridad del patrimonio.

y para efectuar una obra r
Ut Nacional de An

rueble co
fia En todos lo

MEYOr &n Ur
ologia & M

a un Monumento Histarics, debaris solicitar
08, 18 BULAFZACKIN 28 BLORGAars consarvanda

Selicitar la autorizacidn
Arquecldgices, Artisticos & §

ecesario debido a gue asi lo establece los articules 6, 42 y 43 de la Ley Federal sobre Monumentes y Zonas
orices y el articulo 42 de su Reglarmente.

Caracteristicas del tramite

Para levar 8 cabo &l tramite an los Estados de la Republica Mesicana acude a tanilla Unicas instaladas en cada Centro INAM, cuyes
dormicilios y teléfonas los pusde consultar en la pagina web www tramites.inah gob.mo.
En la Ciudad de México |a ventanilla Unica de Atencidn al publico a& encuentra @n la calle de Corred Mayoar no. 11, planta baja, Colonia Cen

Alcaldia Cuauhtémoe. Teldfons L16807B0 ExXT £13028 v £13027.

Horario de atencion: lunes a viernes de 900 a 17200 horas.

Horario de recepe solicitudes de ramite: lunes a viernes de 2:00 a 15:00 horas

El tramite se realiza de manera personal, presentando la solicivud debidamente llenada, asi como la documeniacidn reguerida en original y copia
en forrmato digital.

La documentacion necesaria gue deberss anexar & la solicitud es la siguients:
L Juego completo de planos del estado actual del inmueble [doblades en tamanio carta). {1 juego).
2 JLIEQ}G CI:II'I'IP|EE¢ e p|EII“'ﬂl5 arquir.ecmr“.lms del proyecio ':p|EII"'.'[EI$, COFes y fachadas), planos a eacala, debidamente am:adnsy eon las
especificaciones de los materiales, acabados. {1 juega).

B. Secuencia fotografica a color de toda |a calle donde se encueritra el inmueble, asi mismo, fotografias de los lugares donde e llevara a cabo
la obra e presentaran en hojas tamafo carta). {1 Original).

&, Memoria descriptiva de [as obras y especificaciones. (1 0riginal).

B, Responsiva del Director Responsable de |a Obra o cédula profesional del arguitecto responsable de la obra [1 copia). Presentar original para
U ColEjo.

6. Docurmenios legales que acrediten la propiedad del inmueble. [Escritura poblica registrada en el Registro Publico de |a Propiedad o
contralo de arrendarmients con la autorizacidn -para llevar a cabo las obras- por escrite del propietario del inmueble). [1 copia). Presentar
orfiginal para su cotejo.

T. Constancia de alinearniento y numero oficial vigente. (1 copial. Presentar original para au cotejo.

8. Cerificado Unico de Zonificacion de Uso del Suelo o Certificado Unico de Zonificacion del Suela Digital o Certificado de Acreditacidn de Uso
del Suelo por Derachos sdguiridos, expedida por la autoridad local [1 copia). Présentar original para su cotaja.

9. En caso de ser persona moral o juridica, copia del documento que acredite la personalidad del representante legal (Personas fisicas: Poder
Motarial & ldentificacian Oficial del represantante o sapoderado o Personas morakes: Acta Conatitutiva, Poder Motarial & ldentificacion Oficial del
representante o apoderada). (1 copial.

El plazo de respuesia es
Para la modalidad INAH-02-002-B

e |5ien el tiernpo sefalado e solicitante no obliene respuesta, deberd considerar que le fue negada la autorizacian).
Tramite gratuito.
Criterios de resolucidn del trémite:

Es abligatorio que las obras solicitadas por los interesados no afecten al inmueble colindante ¥ & su entorno.

Para la realizacion de las sigukentes obras ampliacion; obra nueva, resstructuracidn, recimentacion, roguelamiento y excavacion, se requiers e
Visto Bueno de la Direccidn de Salvamento Argueclogico del INAH, & traves del Tramite INAH-05-001.

Contactos

GOBIERNO DE CULTURA. COMNAMER C.P. 06020, Estado Crudad de Méxica,
:\_ I MEXICO R Skl G_‘-“- o (%INAH Corrao Mayar N° T Planta Baja

Alcaldia Cuawhtémoc, Col. Centra, Calle

Tel 416607680 Ext. SI30Z7 Y S130C8.

Pagina 7 de 12

37



LULTURL

TRAMITE INAH-02-002. PROCEDIMIENTO DEL PERMISO DE
OBRA EN MONUMENTOS HISTORICOS, EN INMUEBLES
COLINDANTES A UN MONUMENTO HISTORICO, Y EN
INMUEBLES QUE NO SON MONUMENTO HISTORICO NI
COLINDANTES A ESTOS, PERO ESTAN LOCALIZADOS EN
ZONAS DE MONUMENTOS HISTORICOS. MODALIDAD A, B,

& INAH

FECHA DE EMISION:

26 DE MAYO DE 2022

C,D.

gob.mx

Secretaria de Cultura
Instituto Macional de Antropologia e Historia

nfarmacion adicional:

apuntalamienta, rogquelamientos

NCAS ¥ especiales exteriones

erarnm obras

recirmentach

25, EXCAVEC
Sa ponsideran como obras menaores & todas aquellas que no se ancuentren incluidas en el listada de obras mayores

La autorizacion se formaliza mediante un documento, junto con e cual 2& dan a conocer oS lineamientos y restricciones a los que debs
sujerarse el interesada

Con el fin de gue el solicitante pueda dar continuidad a los trémites respectived ante ofras autoridades competentas wna vez aprobads la

salicitud, el interesado debeard presentar dos jueges de planos completes del proyecto autorizado, los cuales deberan estar firrmadaos de manera
autagrala por el propietario o su representante legal y el arquitecto responsable para certificacion del Instituto.

A juicio del Institute, debers otorgar fianza que garantice a satisfaccion e pago por los danas gue pudiers sufrir & monumenta.

La autorizacidn emitida tiene una vigencia de un ano, la cual puede ser prorrogable por un periedo igual, para tal caso la solicitud de prorroga
e viable siempre vy cuando se haya iniciado la obra y esta no se hubiere concluide.

Si no ae EpECULAran las obras autorizadas dentro de su \.'il':; encis o no Se solicitd |a BrOMoga &n &l térming establecido, se deberd solicitar una
nueva Autorizacion.

Cuando la autorizacidn e encuenine vigente v & interesado requiera realizar modificaciones al proyecto previamente aprobado, el interesado
debera salicitar una Modificacion de Prayecta.

Urna vez concluida la cbra, &l solicitante debera dar aviso de terminacion de obra

Aclaraciones, dudas yfo comentarios

cio de calidad, si desaas |
Bi

siofia pretende ofrecer un g
pagina ¢ AARAALLFAIT ahug ol frix

L3028 5 tien
Ventanilla Unica

Contactoc

GOBIERNO DE CULTUR& COMNAMER C.P. DE020, Estado Cudad de México,
M EX ICO ) . c e e s [%)IHAH Alcaldia Cuawhtémoc, Col. Centra, Calle

Correo Mayar M. 11 Planta Baja
Ted 41550780 Ext. S13027 Y 413028,
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TRAMITE INAH-02-002. PROCEDIMIENTO DEL PERMISO DE
OBRA EN MONUMENTOS HISTORICOS, EN INMUEBLES
COLINDANTES A UN MONUMENTO HISTORICO, Y EN
INMUEBLES QUE NO SON MONUMENTO HISTORICO NI
COLINDANTES A ESTOS, PERO ESTAN LOCALIZADOS EN
ZONAS DE MONUMENTOS HISTORICOS. MODALIDAD A, B,

& INAH

FECHA DE EMISION:

26 DE MAYO DE 2022

C,D.

Secretaria de Cultura
Instituto Nacional de Antropologia e Historia

Informacion general del tramite INAH-02-002-C

Realizacion de obra mayor en inmuebles que no son monumento historico, ni colindantes a éstos pero
que se ubican en zona de monumentos histdricos

iPor qué es necesario realizar este tramite?

AlES 3 SSLos paro Que £

5i egrds interesado en ablensr un parmiso para efectuar una obra mMayoer en inmueblas o Menurmento histdrico ni colind
n &n Zonas e bor e Histdricos, deberas solicitar la autorizacion correspondiente ante & Instituto Macional de Antropolegia e
n lodes |os cagos, |a aulorizacidn se otorgars consenands la dignidad e integridad del patrirmania.

Solicitar la autorizacion &< necesario debido a gue asi lo establece los articulos 6, 42 y 43 de la Ley Federal sobre Monumenios y Zonas
Arquecldgicos, Artisticos e Histdricos y el articulo 42 de su Reglameante.

Caracteristicas del tramite

Para llevar & cabo el ramite en o8 Estados de la Replblica Mexicana acude a las Ventanilla Unicas instaladas en cada Centro INAH, cuyos
dormicilios v teléfonas los puede consultar en la pagina web waww. irdmitesinah.goborms.

de México la Ventanilla Unica de Atencidn al pdblico se encuentra en la calle de Correo Mayor no. T, planta baja, Colonia Centra,
o $16807E0 Ext. 413028 y 413027,

res de 900 a 1700 horas.

tudes de tramite: lunes a viernas de 000 & 1500 horas.

ra personal, presentando ka solicitud debidamente llenada, asi como la documentacidn reguerida enoriginal v copia

En la Ciudad
Alcaldia Cuaut

oc. Teléh

aric de ater
e e recspeidn de
amite se realiza de m
rmato digital.

o lunes

La docurnentacidn necesaria gue deberas anexar a la solicitud es la Shguiente:
L Juego completo de planos del estado actual del inmueble [doblados en tamafio carta). (1 juege).
L Juege completo de planos arquitectdnicos del proyecto plantas, cortes y fachadas), planos a escala, debidarmente scotados y con las

eapecificacionas de log materiales, acabadog. I'| JuEﬂ}&ll

3. Secuencia fotografica a color de toda la calle donde s& encuentra & inmueble, asi mismao, folografias de los lugares donde se llevard a caba
la abia (e presentaran en hajas tarmafio cara). (1 0riginal).

& Memoria descriptiva de lag obras y especificacionss. (1 Original).

5. Responsiva del Director Respondable de la Obra o cédula profesional ded arquitects responsable de La obra (1 copia). Presentar original para
U cotejo.

6. Documentas kegales gue acrediten la propiedad del inmueble. (Escritura plblica registrada en el Registro Pablico de la Propiedad o
contrato de arrendamiento con la autorizacion -para llevar a cabo las obras- por escrito del propietario del inmueble). (1 copia). Presentar
original para su cotejo.

7. Constancia de alineamienta ¥ nidmero oficial wiJenie. n mpnal Presentar angmal Para Sy oolejo.

8. Certificado Unico de Zonificacian de Uso del Suelo o Certificado Unico de Zonificacion del Suelo Digi[dl o Certificado de Acreditacidn de Uso
del Suela par Derechos Adguiridos, expedida por la autoridad local. {1 cnpia]. Presentar Ol'igil"'léll para su CO‘[EjC'A

9. En caso de ser persona rmoral Djuriﬂltﬂ. copia del documento gue acredite la personalidad del representants Ie-gal [F'ErS-OI1ES-TiSiCEI§.. Poder
Motarial & ldentificacian Cficial del representante a apoderado o Personas morales Acta Constitutiva, Poder Matarial e ldentificacidn Oficial del
representante o ap-c-derada:. I'| Dﬁplﬂll.

El plaze de respusesta &=
Para la modalidad |MaH-02-002-C
10 diss habiles (S en el tempo sefalado el salicitante no obtiene respueats, deberd considerar gue e fue aprobada la autorizacidn)

Tramite gratuita.

Criterios de resolucion del tramite:

Es obligatorio gque las obras solicitadas pe nieresados no afecten al inmueble colindante y a su entarmo.

Para la realizacidn de las siguisntes obras ampliscidn; abra nueva, reestruciuracidn, recimentacian, troquealamiento y excavacion, Se requisre &l
Vigto Bueno de la Direccidn de Salamento Arguealdgico del INAM, & Través del Tramite IMAH-05-001.

Contacte:
GOBIERNO DE CULTURA. COMAMER C/P. 06020, Estado Chudad de Mésica,
S MEXICO womssasmonn COoONMER  GRINAH Ciiinoauia.

Tel $16607TED Ext. SI30E7 ¥ 413028,
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TRAMITE INAH-02-002. PROCEDIMIENTO DEL PERMISO DE

OBRA EN MONUMENTOS HISTORICOS, EN INMUEBLES {@)INAH
[<]

COLINDANTES A UN MONUMENTO HISTORICO, Y EN

- CULTURA| INMUEBLES QUE NO SON MONUMENTO HISTORICO NI FECHA DE EMISION:
R aemimn el COLINDANTES A ESTOS, PERO ESTAN LOCALIZADOS EN

ZONAS DE MONUMENTOS HISTORICOS. MODALIDAD A, B, 26 DE MAYO DE 2022
C,D.

gob.mx

Secretaria de Cultura
Instituto Nacional de Antropologia e Historia

nformacidn adicional:

Se consideran obras via, ampliaciones, reconstfuccionas restructuracionas, apuntalamients, TF =l armient o
recimentaciones, excavaciones, re 05, niolicionss, modificacionss en fachada, instalacionss mecanicas y especiales exterions (
Se consideran como obras menores a tedas aquellas que no se encuentren incluidas en el listado de olbras mayores.

La autorizacidn se formaliza mediante un documento, junto con &l cual 2& dan a conocer los lineamienios y resiriccionss a los que debe
Sujetarse el interesada. |

Con el fin de que el solicitante pueda dar continuidad a los tramites respectivos ante otras autoridades competentas una vez aprobada la
solicitid, &l interesado deberd presentar dos juegos de planos completos del proyects autorizads; los cuales deberan estar firmados de
raners autdgrafa por &l propietario o su representante legal y el arguitecto responsable para certificacidn del Instituto.

A juicio del Instituto, deperd olorgar fianza que garantice & satisfaceidn el pago por los dafos gue pudiers Sufrir &l monumenta.

La autorizacidn emitida tiene una vigencia de un afo, la cual puede ser prarfogable por un periods igual, para tal caso la solicitud de
prarroga s viable siempre v cuando se haya iniciado la obra y esta no se hubiere concluido

Si o o Ej&ﬁu'[arﬁl'l las obras sutorizadss dentro de Su WIQENCIE O Mo e anlicitd la prrburaga &n &l Wrming establecido, se deberd aalicitar una
nueva Autorizacion.

Cuando la sutorizaciin o& ancusnine vigente i el interesado reguiera realizar modificacioneas al proyects previanmenta apunbaua. =
interesado debers solicitar una Modificacidn de Proyecta.

Urna vaz concluida |a obra, & solicitante debers dar avieo de terminacion de aobra

Aclaraciones, dudas yfo comentarios

El Instituto Nacional de Antropologia e Historia pretende ofrecer un sendicio de calidad, si deseas hacer llegar alguna consulta escribencs a

tramitesiinah.gob.me. o acude sira pagina en ir v iramites.inahugob.mx o bien comunicate al teléfono S1660780 Ext. 413027 v
S1Z028. Si i S Algun CcoMmentano, sugerencia o queja, par favor haznoslo saber llenando e farmato que se encuentra & u digpogicion en la
Anma Unca

Contactoc
GOBIERNO DE CULTUR& CONAMER C.P. 0E020, Estado Chudad de México,
mExico CULTURA QCoMAER GRINAH isimomians.

Tl $16607E0 Ext. SI3027 v 413028,
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TRAMITE INAH-02-002. PROCEDIMIENTO DEL PERMISO DE

OBRA EN MONUMENTOS HISTORICOS, EN INMUEBLES {@)INAH
[<]

COLINDANTES A UN MONUMENTO HISTORICO, Y EN

. CULTURA| INMUEBLES QUE NO SON MONUMENTO HISTORICO NI FECHA DE EMISION:
PR sxcavtania.os cuLrons COLINDANTES A ESTOS, PERO ESTAN LOCALIZADOS EN
ZONAS DE MONUMENTOS HISTORICOS. MODALIDAD A, B, 26 DE MAYO DE 2022
C,D.

Secretaria de Cultura
Instituto Nacional de Antropologia e Historia

Infarmaciaon general del tramite INAH-02-002-D
Realizacion de obra menor en inmuebles colindantes a monumentos historicos y en inmuebles no
monumento histarico ni colindantes a éstos que se localizan en zona de monumentos historicos

¢ Por qué es necesario realizar este tramite?

v histérico ni colindanies a ésios pero gue
nstituto Nacional de Antropologia e

solicitar la au

Zonas de Monumentos Hisioric
¥ rdo la dig

08 hos casos, |8 aulorZacion & al

ndiente a
el patrimo

[+

ablece los articulos 6, &2 y &3 de la Ley Federal sobre Monument
ticos e Histéricos y el articuls 42 de su Reglameanto.

v Zonas
y Zonas
Arquecldgicas, Ar

Caracteristicas del tramite

Para llevar a cabo el tramite en los Estados de |a Repulblica Mexicana acude a las Ventanillas Unicas instaladas en cada Centro INAH, cuyes
35y teléfonos los pusde congultar en la pagina web amites.inahugob.ms.
En la Ciudad de México la Ventanilla Unica de Atencion al pdblico @& encuentra en |a calle de Carrea Mayor no. 11, planta baja, Colonia Centro,

Alealdia Cuauhtdmes. Teléfono SIEE0TRD Ext 413028 v 13027

Horario de atencidn: lunes & viernas de 900 & 17:00 horas.

Horario de recepoidn de solicitudes de tramite: lunes & viermnes de A

El tramite se realiza ntando la salicitud

wato digital.

nada, asi como la documentacidn requerida en or ginal y copia

Tanera peraonal, prese|

e forrr
La docurmentacidn necssaria que deberas anexsr a la solicitud e la Sigu =hle-H

1. Decurmentos Ie«}alesque acraditen la punpiedad dhel inmuebla, I:ESCrI'[ura publica regis.'.rada e el Reg:s.:ra Publico de la Propiedad o
contrata de arrendamients con |a autorizacian -para llevar a cabo las obras- por escrito del propietario del ||'||'r‘|uEl’.l|E:I. I'| Dﬁpl&ll Presentar
ariginal para su cotejo.

2 Fetografias a coler de |a fachada del infmueble, v de los lugares dondea ga llevard a cabo la obra. (se presentardn &n hojas tamano cartal.
[1 Origiral).

& Memoria descriptiva de las obras y especificaciones. (1 Original

& En caso de ser persona moral o juridica, copia del documento gue acredite 1a personalidad del representante legal (Personas fisicas: Poder
mMotarial & ldentificacian Olicial del represantante o apoderado o Perdsonas morakes Acta Constitutiva, Poder Natarial e ldentificacion Oficial del
represantante o apoderadol. (1 copial

El plazo de respuesta &g:
Para la modalidad INAM-02-002-D
5 dias habiles (5 en el tiempo sehalado el salicitante no cbtiens respuesta, 2& entenderd como gue la misma ha sido aprobadal)

A peticidn del interesado, se deberd exp-e-l:lu constancia de la afirmativa ficta, dentro de los dos dias habiles 5|guieﬁ|:es-a la recepcidn de la
solicitud respectiva.

Tramite gratuito.

Criterios de resolucitn del tramite:

Es abligatorio que las obras solicitadas por los interesadas no afecten al inmueble colindante y & su entorme.

Contacto:

GOBIERNO DE CULTURA COMNAMER C.P. 06020, Estado Chudad de Méxica,
\ ; M EX ICD —— o G B (@IHAH Alcaldia Cuauhtémoc, Col. Cantra, Calle

Comeo Mayar ™. T Planta Eaja
Tel £16507TED Ext. 13027 Y 413028,
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TRAMITE INAH-02-002. PROCEDIMIENTO DEL PERMISO DE

OBRA EN MONUMENTOS HISTORICOS, EN INMUEBLES {@)INAH
[<]

COLINDANTES A UN MONUMENTO HISTORICO, Y EN

CULTURA,| INMUEBLES QUE NO SON MONUMENTO HISTORICO NI FECHA DE EMISION:
secreraaia oe couTura COLINDANTES A ESTOS, PERO ESTAN LOCALIZADOS EN
ZONAS DE MONUMENTOS HISTORICOS. MODALIDAD A, B, 26 DE MAYO DE 2022
C,D.

gob.mx

Secretaria de Cultura
Instituto Nacional de Antropologia e Historia

nfarmacion adicional:

sfart abfas rayeres WIES,  APUTLALaT

RO L elar e

ACioned, eXcavacion MECAMICES ¥ &Sp: [

Se consideran como obras menores a todas aguellas que no se enmcuentren incluidas en e '
La aularizacidn 22 formaliza mediante un docurmento, junto aon el cual se dan a conocer los insamientos y restricciones a oS que debe
sujetarse & interesado.

La autorizacidn emitida tiene una vigencia de un ano, la cual puede ser profmogable por un pericdo igual para tal caso la solicitud de
prorroga e viable siempra vy cuando se haya iniciado |a obra y &8l no 2 hubiere concluido.

5i no 2 ejecutaron 1as obrad autarizadas dentro de Su vigencia o no Se solicitd la prarrega en & término establecido, se deberd solicitar una |
AUEYS AULOFZacion.

Cuando la aulorizacidn se encusntre vigente y el inleresado requiera realizar modificaciones al proyeclo previamente aprobado, el
interesado debera solicitar una Medificacidn de Proyecto.

Urawvez concluida la obra, el solicitante debera dar aviso de terminacion de obra

‘ Aclaraciones, dudas y/o comentarios

ofia pretends ofr
jina en internet

rarmites inah.gaob,

Aznaslo saber [le

Z8. 5i tjenes algin comentario, suger
Wentanilla Unica

cia o gueja, por favo

Contactos

GOBIERNO DE CULTURA. COMNAMER C.P. 05020, Estado Chudad de Mésica,
M EX Ico e —rra @INAH Alcaldia Cuauhtémoc, Col. Centra, Calle

Cornes Mayor N°. 11 Planta Baja
Tel 416507ED Ext. 413027 ¥ 413028
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TRAMITE INAH-02-002. PROCEDIMIENTO DEL PERMISO DE
OBRA EN MONUMENTOS HISTORICOS, EN INMUEBLES INAH

COLINDANTES A UN MONUMENTO HISTORICO, Y EN

CULTURA| INMUEBLES QUE NO SON MONUMENTO HISTORICO NI FECHA DE EMISION:
COLINDANTES A ESTOS, PERO ESTAN LOCALIZADOS EN
ZONAS DE MONUMENTOS HISTORICOS. MODALIDAD A, B, 26 DE MAYO DE 2022
C,D.

FORMATO DE DICTAMEN

&N CULTUR A COORDINACION MACIONAL DE
‘““:ﬁ;‘ H INAH MONUMENTOS HISTORICOS
% r# DIRECCHN DE AUTORIACONES E MEDECOOHES

Ao MR DL LR SUBDEECOON DE AUTORTACIONES

Correo Mayor No. 11, 1 er. Piso, centro Historico
C.P. 06060, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México, Tel. (55) 4040 5650
Coordinacion Nacional de Monumentos Historicos
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TRAMITE INAH-02-002. PROCEDIMIENTO DEL PERMISO DE

OBRA EN MONUMENTOS HISTORICOS, EN INMUEBLES {@)INAH
[<]

COLINDANTES A UN MONUMENTO HISTORICO, Y EN

- CULTURA | INMUEBLES QUE NO SON MONUMENTO HISTORICO NI FECHA DE EMISION:
PR sxcavtania.os cuLrons COLINDANTES A ESTOS, PERO ESTAN LOCALIZADOS EN
ZONAS DE MONUMENTOS HISTORICOS. MODALIDAD A, B, 26 DE MAYO DE 2022
C,D.

CULTURA  &XINAH e

OBSERVACIONES, CROQUIS O NOTAS

INSPECTOR DE MONUMENTOS Y ZONAS HISTORICOS
NOMBRE FIRMA FECHA DE ELABORACION

Correo Mayor No. 11, 1 er. Piso, centro Historico
C.P. 06060, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México, Tel. (55) 4040 5650
Coordinacion Nacional de Monumentos Histdricos
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CULTURA

TRAMITE INAH-02-002. PROCEDIMIENTO DEL PERMISO DE
OBRA EN MONUMENTOS HISTORICOS, EN INMUEBLES
COLINDANTES A UN MONUMENTO HISTORICO, Y EN
INMUEBLES QUE NO SON MONUMENTO HISTORICO NI
COLINDANTES A ESTOS, PERO ESTAN LOCALIZADOS EN
ZONAS DE MONUMENTOS HISTORICOS. MODALIDAD A, B,
C,D.

& INAH

FECHA DE EMISION:

26 DE MAYO DE 2022

5 AUTORIZACIONES

45




CULTURA

Tramite INAH-02-002. Procedimiento del permiso
de obra en monumentos histdricos, en inmuebles
colindantes a un monumento histérico, y en
inmuebles que no son monumento histérico ni
colindantes a éstos, pero estan localizados en zonas
de monumentos histéricos. modalidad A, B, C, D.

Institute Nacional
de Antropologia
(o) @ Historia

FECHA DE EMISION:

26 de mayo 2022

AUTORIZACION

Con fundamento en lo establecido en el articulo 7 fraccion VIl de la Ley Organica del
INAH y en el articulo 15, fraccion Il del Reglamento de la Ley Organica del INAH.




