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GENERALIDADES DE LA CAPTURA DE FICHA

El Sistema de Publicacion y Administracion del Catalogo Nacional de Monumentos
Historicos Inmuebles (SPACNMHI) tiene como objetivo alojar las Fichas del Catalogo
Nacional mediante su base de datos, la cual esta disefiada para que la informacién de los
inmuebles se ingrese de manera organizada y sistematica a través de una interfaz
dispuesta en pestafas, que corresponden a un rubro especifico establecido. Estos rubros
son para las fichas tipo inmueble: TIPO DE FICHA, LOCALIZACION, IDENTIFICACION,
ASPECTOS LEGALES, INFORMACION HISTORICA, MONOGRAFIA, CONTEXTO
INMEDIATO, CARACTERISTICAS DEL PREDIO, DESCRIPCION ARQUITECTONICA,
CARACTERISTICAS FORMALES Y MATERIALES, BIENES MUEBLES E INMUEBLES POR
DESTINO, ANALISIS DE RIESGOS, PRIORIDAD DE ATENCION, ANEXOS,
PARTICIPANTES, MATERIAL DE TRABAJO, DATOS COMPLEMENTARIOS, HISTORIAL
DE NOTAS e HISTORIAL DE LA FICHA; los dos ultimos de llenado automatico.

Los rubros para las fichas tipo conjunto son los mismos que los de la ficha de tipo
inmueble, pero con la siguiente variacion: la pestafia CARACTERISTICAS FORMALES Y
MATERIALES cambia por la pestafia CARACTERISTICAS FORMALES DEL CONJUNTO.

También existe una variante en las pestafias, de acuerdo con el dato asignado al subtipo
de ficha. Esto se refiere a que, en las fichas de inmueble o conjunto de subtipo Religioso,
se anade la pestana REFERENCIAS RELIGIOSO ADMINISTRATIVAS, mientras que en las
fichas de tipo inmueble y subtipo Funerario, no existe la pestafia CARACTERISTICAS DEL
PREDIO, y la pestafia CARACTERISTICAS FORMALES Y MATERIALES cambia por la
pestafia CARACTERISTICAS DEL INMUEBLE FUNERARIO.

Ademads, se tiene un apartado denominado Centro de Documentacion de la
Coordinacion Nacional de Monumentos Histéricos (CNMH) el cual consta de los
campos: Archivo Histérico Jorge Enciso (AHJE), Planoteca del AHJE, Fototeca
Constantino Reyes-Valerio. No le corresponde a la Subdireccién de Catalogo y Zonas
(SCyZ) ingresar datos en este apartado, sino al area encargada de dichos acervos.

En esta guia se describira la manera en que deben ser llenados cada uno de los rubros o
pestafias para cada tipo de ficha: inmueble y conjunto. En los rubros que haya variantes
y la manera de llenarse sea distinta, se indicara en el titulo de los apartados con la leyenda
“Variacion entre Inmueble y Conjunto” misma que puede ser identificada desde el
indice si lo que se busca es consultar un rubro o pestafna especifica para un tipo de ficha
determinado. Igualmente, las paginas donde se trate un rubro que se llene diferente en
la ficha de conjunto estaran marcadas con un listén de color rojo en el borde derecho.

Debe considerarse que la informacién que se obtiene del inmueble o conjunto al
momento de la catalogacién, debe ser anadida en el campo que corresponde y a la vez
tener correlaciéon con los demas campos, para que la informacién sea légica y no se
contradiga; por ejemplo, si se estuviera catalogando un inmueble construido en el siglo
XVIl y restaurado en el siglo XIX por haber sufrido dafios por un sismo, esta informacién
tiene que correlacionarse y ser l6gica tanto en las pestafias: INFORMACION HISTORICA
(en el relato de la informacién histérica), FUENTES CONSULTADAS (en la citaciéon de la
fuente), IDENTIFICACION (en el objeto de estudio: Inmueble Histérico) y ANALISIS DE
RIESGOS (en el apartado “Fendmenos perturbadores ¢ El inmueble sufrié dafnos?”).
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En la mayoria de las pestafias se encontrardn Asteriscos, los cuales son auxiliares para

determinar el Nivel de Calificacion de la Ficha de Catdlogo Nacional; y en todas,

distintos botones como herramientas para el ingreso de datos y la navegacién por el
sistema.

1. NIVEL DE CALIFICACION DE LA FICHA
Los asteriscos son la manera en la que el sistema identifica el grado de importancia de la
informacion que debe ser ingresada en la ficha y con lo cual puede establecer una
calificacion de la misma, que va de Incompleta a , y . Esta
calificacidon da nocién de qué tanta informacidn tiene la ficha y permite tener una visién
del avance del trabajo de catalogacion en general.

Las fichas migradas de la base 4thD y las que se crean como nuevas, tienen establecida
la calificaciéon de Incompleta. A partir de que se va agregando mas informacidn, van
obteniendo mayor calificaciéon. Los asteriscos se observaradn en varios de los campos y
recuadros a llenar y de acuerdo a su color tendran distinta consideracién: el asterisco en
color rojo “*” indica que el campo donde aparece debe llenarse necesariamente para

conseguir la calificacion de ficha como y sea posible su validacién. El asterisco en
color azul “*” indica que el campo donde aparece debe llenarse necesariamente para
conseguir la calificaciéon de la ficha como , Siempre y cuando también estén

llenos los campos con asterisco en rojo. A partir de este punto y a medida en que se va
integrando mas informacidn en las secciones de la ficha sin asteriscos, la calificacion de
ésta cambiara a

e Esimportante aclarar que el grado de calificacion de las fichas no tiene

que ser ni obligatoriamente, ya que muchos
inmuebles, no cuentan con la informacién suficiente para ello; mientras
la ficha tenga calificacion , Va a ser posible su validacion.

e Cabe resaltar que la informacidn que se ingresa en las pestanas de las
fichas, en todos los campos, incluidos los que no tienen asteriscos, debe
ser descriptiva y certera, por lo que cuando no se tenga informacion de
algun rubro, los recuadros deben quedar vacios y los menus
desplegables en “Selecciona una opcion”, es decir, debe evitarse
ingresar datos como “No hay”, “No existe”, “No aplica”, etcétera.

e Los asteriscos varian de color dependiendo del Nivel de Cumplimiento
asignado a la cuenta de usuario, es decir, que puede requerirse mas
informacién a cada usuario de acuerdo a su perfil registrado para

alcanzar un grado de calificacién de ficha que pemita validarla.
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2. TIEMPO DE INACTIVIDAD

El sistema tiene programado cerrar la sesion de trabajo del usuario pasados 20 minutos
de inactividad, desplegandose un aviso con cuenta regresiva durante los Ultimos cinco,
en el cual se tiene la opcién de mantener la sesién abierta, es decir “renovar” o “cerrar
sesién”. Por inactividad se debe entender el no tener interaccion con la pagina del
SPACNMHI, es decir, no navegar en ella y no haber guardado informacién. El hecho de
estar ingresando informacién descriptiva en alguno de los recuadros, no cuenta como
accion activa, por lo que si el ingreso de texto en algun rubro toma 15 minutos o mas, el
aviso de inactividad se desplegara de igual forma.

SU SESION ESTA PROXIMA A TERMINAR

Su sesian expirara en 4 minutos v 42 segundos, Presione el botén Renovar para
continuar trabajando en su sesion o bien Cierre la sesion.

Renovar Cerrar Sesidn
A

Botdn para Renovar la Botdn para Cerrar la
sesion de trabaijo. sesion de trabaio.

l FFF Su sesin estd por expirar

« > Cc 0 a i.inah.gob.mx/bandeja#divListado

5U SESION ESTA PROXIMA A TERMINAR

Su sesion expirar en 3 minutos y 48 segundos. Presione el boton Renovar Aviso de cierre de sesion

para continuar trabajando en su sesion o bien Cierre la sesion.

con cuenta regresiva.
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3. BOTONES EN LA INTERFAZ DE EDICION DE LA FICHA
Los botones que se encuentran en la interfaz de la edicidon de la ficha son los que
permitirdn trasladarse por la ficha, guardar y afladir informacién, asi como determinar las
acciones posteriores al ingreso de ésta.

Boton Funcién

Permite desplegar todas las secciones o pestafias de la
ficha.

Expandir todos

Contraer todos Permite ocultar todas las secciones o pestafnas de la ficha,
ya sea para captura o para consulta.

Permite regresar a la parte superior de la pagina de
manera rapida.

Permiteir a la parte inferior de la pagina de manera rapida.

Permite agregar notas o comentarios en una ficha.

HHHII

Permite desenmarcar cada pestafa de la ficha para darles
un formato de desplazamiento.

“%

Permite guardar la informacién de cada una de las
pestafas de la ficha, sin solicitar su validaciéon. Cada
pestafia cuenta con este botén y funciona de manera
independiente, es decir, es necesario guardar Ila
informacién en cada pestafa, ya que no hay un botén de
guardado general.

Guardar

Permite agregar recuadros en los rubros que requieren
afadir mas informaciéon del mismo tipo.

Permite eliminar recuadros en los rubros en los que se
ﬁ hayan afladido y se desee borrar; al pulsarlo, también se
elimina la informacién en ellos.

Este botdn permite eliminar archivos adjuntados que se

n desee borrar.

Tool Tip que muestra informacién de apoyo para
@, determinar las entre vialidades.

10
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ﬂ Tool Tip que muestra informacién o instrucciones
referentes al campo.

Permite adjuntar archivos desde la computadora en la que
se estd trabajando; dependiendo de la pestafia, este botdén
admitird archivos con extensién .PDF, .DWG, .JPG, .DOC,
n .DOCX, .AVI, MOV, MP3, MP4, . MPG o .FLV, con tamanos
gue van desde los 500 kb hasta los 25 MB. En cada
apartado se especifica el tipo de archivo y el tamafo
maximo aceptado.

Permite solicitar la validaciéon de la ficha. Debe accionarse
después de finalizar el ingreso de la informacion.

Solicitar validacion

Este botén tiene como funcién devolver al usuario a la
bandeja de entrada. Estd ubicado al final de las pestafias y
es importante utilizarlo para volver en lugar de ocupar la
flecha de regreso del navegador, ya que asi se evitaran
errores de mensajes en el sistema o conflictos con el
guardado de la informacion.

Permite asignar una o varias fichas a un usuario especifico
ASlEinar ficha Dara correceion para su correccion o realizacion de modificaciones
(disponible solo para ciertos perfiles de usuario).

Permite pre aprobar la informacién de las fichas de las que
e sl s se solicitd validacién (disponible solo para ciertos perfiles
de usuario).

_ Permite quitar validacién a una o varias fichas validadas

Gluit idacio ; ; i i i
i (disponible solo para ciertos perfiles de usuario).

Permite aprobar el contenido de una o varias fichas a las
que se solicité validacién, o bien han sido pre validadas
(disponible solo para ciertos perfiles de usuario).

11
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4. ORTOGRAFIA Y SIGNOS DE PUNTUACION
Los datos ingresados a los recuadros siempre deben seguir las siguientes reglas de
ortografia y puntuacion:

e Iniciar con mayuscula y no deben llevar punto final a menos de
que se trate de una descripcién o una oracién, con algunas
excepciones indicadas en cada seccidn, de ser el caso, se indicara
cuando corresponda.

e Los numeros del uno al diez deben escribirse con letras al hacer
alguna descripcién o redactar algun parrafo.

e No se utilizan abreviaturas, a excepciéon de que se trate de nombre
de vialidades con nombres conocidos; esto se explica mas
adelante en el apartado de la pestafia LOCALIZACION.

e Es importante recalcar que no se validaran las fichas que no
cumplan con los criterios ortograficos y de puntuaciéon
contenidos en este manual.

5. CARACTERES ESPECIALES

En las pestanas existen recuadros fijos 0 emergentes en donde debe ingresarse texto
descriptivo o especificarse informacion. En estos casos, debe evitarse el ingreso de
caracteres especiales o simbolos, ya que el SPACNMHI no los reconoce y el ingreso de
estos caracteres produce un error en el guardado de la ficha, indicandose con una
leyenda en algunas secciones, pero no en todas, por lo que es importante evitar
introducir estos caracteres en los cuadros de texto, con excepcion de los recuadros en
las pestafias DESCRIPCION ARQUITECTONICA, FUENTES CONSULTADAS, INMUEBLES
POR DESTINO, PRIORIDAD DE ATENCION y CONTEXTO.

Cuando hemos copiado y pegado un texto que de origen tiene caracteres especiales y
por esa razén el sistema no nos permite el guardado, se debe revisar uno por uno y en
caso de ser necesario, escribirlo directamente.

6. BOTON DE NOTAS

El botdn de notas localizado en el costado izquierdo de las pestafias de cada ficha, debe
ser utilizado para afadir notas a manera de historial acerca del ingreso o eliminacién de
informacion del inmueble con respecto a criterios de catalogacion, asi como también
datos puntuales que precisen cambios o alteraciones en alguna de las pestanas de la
ficha que requieran ser descritos por alguna razén y denoten importancia en la
catalogaciéon del inmueble. La nota debe llevar la informacién ingresada o
modificada, el motivo sustentado y la seccién de la ficha, es decir, la pestaina y el
apartado. Es importante tener en cuenta que las notas no pueden ser modificadas una
vez que se guarden en el sistema por lo que es necesario verificar la informacién que
estd siendo anadida. Se sugiere hacer una consulta sobre la nota con el personal de la
Subdireccion de Catalogo y Zonas de la Coordinacion Nacional de Monumentos
Historicos.
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En algunos casos, se cuenta con una leyenda preestablecida para hacer una anotacion,
tales como el cambio de siglo de construccién en el apartado “Epoca de construccion”
en la pestafia de INFORMACION HISTORICA, o la indicacién de un predio dividido en el
apartado "Subdivisién del predio" en |la pestafia CARACTERISTICAS DEL PREDIO, o el
cambio de régimen de propiedad en el apartado “Régimen de propiedad” en la pestaia
ASPECTOS LEGALES. Dado que estos datos son de suma importancia para la protecciéon
del inmueble dichas leyendas deben anotarse de la siguiente manera:

e Cuando se trata de cambio de época de construccién entre siglos:

En la actualizacién del afio (el afio en el que se estd llevando a
cabo la actualizaciéon) se encontré informacién histérica que
hace referencia a que el inmueble (o conjunto, segun el caso) se
construyo en (fecha o siglo de construcciéon) por lo que se
modifico la época de construccién del siglo (el que estaba
anteriormente) al (el que se corroboré de acuerdo a la
informacién) (consultar la seccién INFORMACION HISTORICA).

e Cuando se trata de un inmueble en un predio subdividido y la
fusion de fichas:

Derivado de la revision de las caracteristicas arquitecténicas
del inmueble realizada en la actualizacion del aio (el afio en el
gue se estd llevando a cabo la actualizacién), se determiné que
éste fue catalogado atendiendo a la subdivision de su partido
arquitectonico y del predio en el que se encontraba, por lo que
la informaciéon de las fichas (indicar la clave de las fichas a
fusionar) correspondientes a los predios (indicar el nUmero de
los predios) se integré a ésta.

e Cuando se trata de un inmueble que cambié de régimen de
propiedad:

En la catalogacién de (afio en que se estd catalogando, por
ejemplo: 2023), se cambié el régimen de propiedad del
inmueble de (el régimen anterior, por ejemplo: privado) a (el
régimen actual, por ejemplo: federal), debido a que (el motivo
corroborado, por ejemplo: en 2020 el inmueble fue donado por el
duefo a la Secretaria de Cultura).
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7. MENUS DESPEGABLES ADMINISTRABLES

Algunas de las pestafas cuentan con una serie de menus desplegables administrables,
los cuales pueden ser modificados por los administradores del sistema. En caso de que,
al momento de catalogar un inmueble o conjunto, se requiera ingresar un dato en
algin rubro con menu desplegable administrable y dicho dato no se encuentre
dentro de las opciones, debe solicitarse a los administradores que éste se ainada al
menu para asi poder seleccionarlo. Debe considerarse que no todos los menus pueden
ser modificados; a continuacion, se enlistan aquellos para los que se puede solicitar que
se afladan opciones:

MENU DESPLEGABLE
ADMINISTRABLE

PESTANA APARTADO

Municipio/Alcaldia

Localizacion
LOCALIZACION Geografico Localidad/Colonia
Administrativa

Tipo de asentamiento

Categoria arquitectonica

Uso Original Género arquitecténico

Tipo arquitecténico
IDENTIFICACION

Categoria arquitectdnica

Uso Actual Género arquitecténico

Tipo arquitectdnico

Régimen de

f .
Propiedad Otras formas de propiedad

Instrumento

e Instrumento urbanistico
Urbanistico

Clasificacion de Uso Uso general
ASPECTOS LEGALES

de Suelo ”
Uso especifico
Sitio inscrito en la lista de
Patrimonio Mundial UNESCO
UNESCO

Lista indicativa de México ante
la UNESCO

14
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INFORMACION HISTORICA

Preexistencia de
Otras Epocas (No es
menu, pero se
puede modificar)

Tipo de estructura

REFERENCIAS RELIGIOSO
ADMINISTRATIVAS

Referencias
Religioso
Administrativas

Circunscripcion eclesiastica

Categoria eclesiastica

Orden religiosa o entidad en
custodia

ANALISIS DE RIESGOS

Fenémenos
Perturbadores

¢ Esta expuesto el Inmueble? -
Registrar riesgo - Tipo de
fendmeno

(Elinmueble sufridé danos? —
Registrar dafio — Tipo de
fendmeno

PARTICIPANTES

Coordinador del
Catalogo

Adscripcion

Supervision del
Proyecto

Adscripcion

Coordinacion
Externa del
Proyecto

Adscripcion

Otros Participantes

Adscripcion

15
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INICIO DE ELABORACION DE FICHA

La manera en que se empieza la elaboracion de una ficha de catalogo esta determinada
por el tipo de trabajo que se va a realizar, esto es, si es una actualizacién de ficha (debido
a que el inmueble ya esta catalogado y cuenta con ficha) o una creacién de ficha nueva
(dado que el inmueble no se encuentra catalogado, o que se catalogd en un subtipo de
ficha al gue no corresponde).

1. CREACION DE FICHA NUEVA
Cuando se trata de una ficha de catdlogo nueva, debe crearse un “Registro de nueva
ficha” desde la bandeja de usuario de la cuenta del sistema que la Subdireccién de
Catalogo y Zonas otorgd para trabajar.

FF1 Bandeja de usuario x |+

¢« > C {Y @& catalogonacionalmhiinah.gob.mx/bandeja#divListado Q % = [+]

CULTURA

COORDINACION NACIONAL DE MONUMENTOS HISTORICOS
CATALOGO NACIONAL DE MONUMENTOS HISTORICOS [INMUEBLES
CENTRO DE DOCUMENTACION

- CERRAR SESION

BANDEJA DE USUARIO

+ Registro de nueva ficha
APLIGUE UNO O MAS CRITERIOS PARA AFINAR LOS RESULTADOS DE LA BUSQUEDA
* Accién 5 " 5
Tipo de ficha Mostrar fichas Numero de captura / Clave de ficha
Editar / Corregir v Selecciona una opeién v Que sean parte de un conjunto
i " Que no sean parte de un conjunto
Al seleccionar una opcion dnicamente se mostrardn las fichasalas  Subtipe de ficha P i
e se les pueden realizar la actién especificas. .
L Ly b Selecciona una opcién v
Localizacién Geografico Administrativa Objeto
Entidad Federativa Tipo de asentamiento humano Nombre de la vialidad Clasificacion
Selecciona una opcién ¥ | | Selecciona una opcién v Selecciona una opcion v
Municipio / Alcaldia Nombre del asentamiento humana Numero exterior
Selecciona una opcién v
Localidad / Colonia
Selecciona una opcién v
Uso Original Nombre Uso Actual
Categoria Original y/o Tradicional / Actual Categoria Régimen de propiedad
Selecciona una opcion v Selecciona una opcion v | | Selecciona una opcién v
Género Género
meninnn nn menidn - Calnnninma iins annidn w | Bara da Natne Athn -

Botdn para crear una nueva ficha desde la
bandeja de usuario en el sistema.

Inmediatamente, el sistema mostrara una ventana emergente con la pestana TIPO DE
FICHA, en donde se deben determinar los dos primeros rubros que posteriormente seran
inamovibles, por lo que debe ponerse atencidn a los datos que se ingresen. Estos rubros
corresponden a: “Tipo” y “Subtipo de Ficha” los cuales se describirdn mas adelante.

2. ACTUALIZACION DE FICHA
Cuando se trata de una actualizacioén, la ficha es asignada a la cuenta del usuario, quien
debe seleccionarla desde su “Bandeja de usuario”. Esta ficha ya cuenta con datos
precargados en todas las pestanas.
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En una actualizacién de ficha, la informacién en los apartados de “Tipo de Ficha” y
“Subtipo de ficha” en la pestafia TIPO DE FICHA, aparecen bloqueados, es decir, no
pueden modificarse, no obstante, la informacidn ingresada en el resto de los apartados
de esta pestafia debe ser revisada y corregida, si asi se requiere.

Los datos precargados de la ficha a actualizar deben corregirse,
complementarse o no modificarse segln las indicaciones de
captura de ficha establecidas en esta guia para cada pestafa.

-8
FF Bandsja de usuaric x o+ A
< c O @ catalogonacionalmhi.inah.gob.mx/bandeja#divlistado e
Epoca de construccion Estatus Calificacion
Selecciona una opcién v| | Selecciona una opeitn v| | Selecciona una opcién v

Numero total de fichas: 7

Mostrando del 1al 7 de 7 registros
3
Localizacién Geografico Administrativa

Nombre del

cPertenece a un Namero de captura / Namers asentamiento
Tipo de Ficha conjunta? Clave de ficha Base deDatos 4thd  Nombre de la vialidad exterior humana Entidad Federativa | Municipio / Alcaldia | Localidad / Colonia | Original y/o Trad
Inmueble Produccion | 51 1-00M201402 110090470001 Calle 7 Soria Guanajuato Comontort Empalme Escobedo  Fabrica de San
Eusebio Gonzalez Fernando
Inmueble Religioss ~ NO' 1-0012001994 200810010003 Calle Sinnamero  San Agustin Oaxaca San Agustin Atenango  San Agustin Templo de San A
Miguel Hidaigo Atenango Atenango
Inmueble Religiasa NO 1-0012003289 203400010005 Calle Sinnamera  Centra Caxaca San Pedro y San Pablo | San Pedro 'y San
Corregidors Tequixtepes Pablo Tequitepec
Inmueble Religioso~ NO' 1-0012003430 203520010001 Calle Sinnimero  Son Simén Zahuatldn | Caxaca San Simén Zahuatldn | San Simén Zahuatlan | Templo de San S
Valerio Trujano Zabuatian
Inmueble Religioso  NO 10012003845 204560010001 Calle Sinnamero  Santiago OCaxaca Santiago Cacaloxtepec  Santiago. Templo de Santis
16 de Septiembre Cacaloxtepec. Cacaloxtepec Apastol
Inmueble Religioso~ NO' 1-0012004604 205240010004 Calle Sinnimero  Centro Casaca Santo Domings Santo Domings Templo de Santc
Avuntamiento Yadohing Yodghin Dominga de Guz
Inmueble Religioso | NO 1.20-00163 205290010003 Calle Sinnomero | Centro Caxaca Santos Reyes Yucuna | Santos Reyes Yucuns | Capilla de los Re

Isabel la Catdlica

Mostrando del 1l 7 de 7 registros

Simbalogia

Botdn para editar una ficha ya existente.
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TIPO DE FICHA (Vvariaciéon entre inmueble y conjunto)

TIPO DE FICHA INMUEBLE
En este campo se define el tipo y el subtipo de ficha de acuerdo al USO o la FUNCION del
inmueble basandose en su PARTIDO ARQUITECTONICO ORIGINAL:

) *Tipo de Ficha
Se definird como tipo de ficha inmueble, cuando se trate de un inmueble
independiente o de un inmueble que forma parte de un conjunto.

) *Subtipo de Ficha
Se definira el subtipo de ficha que corresponda. Para una ficha de inmueble,
los subtipos de ficha definidos en el menu desplegable son:

a. Religioso. Para todos aquellos inmuebles en los cuales su uso o funcién
principal era, originalmente, la de llevar a cabo actos de culto religioso
(templos: parroquias, capillas, mezquitas, sinagogas, etc.).

b. Funerario. Para todos aquellos inmuebles en los cuales su uso o funcién
principal era, originalmente, la de albergar restos humanos como
parte de un rito religioso.

c. Otro. Para todos aquellos inmuebles en los cuales originalmente su uso
o funcién principal estaba relacionada con actividades civiles o
miilitares, o para todos aquellos inmuebles asociados a un conjunto a
excepcion de templos e inmuebles funerarios.

En caso de que se seleccione como subtipo de ficha “Otro”, debera indicarse en el
recuadro “*Especifique” que aparecerd automaticamente, si el subtipo de ficha
corresponde a “Civil”, “Militar” o “Elemento Asociado Construido”, escribiendo la
opcion sin abreviaturas, a manera de titulo (con cada letra inicial en mayuscula) y sin
punto final, tomando en consideracién la siguiente clasificacion:

Subtipo (el cual
debe anotarse en
el recuadro
"Especifique")

Ejemplos de inmuebles que corresponden al subtipo**

Alojamiento: Hotel, mesdn, posada, parador.

Educativo: Academia, archivo, biblioteca, casa de cultura, centro de
investigacion, colegio, escuela, hemeroteca, liceo, museo,
universidad.

Vivienda: Casa habitacidn, vecindades.

Civil Comercial y depésito: Alhéndiga, almacén, banco, bodega, casa del
diezmo, mercado, oficina, parian, portal, tienda, rastro.
Gubernamental: Aduana, apartado, carcel, fundicién, garita (zona
de control de entrada o salida de una ciudad), casa de moneda,
palacio de virreyes y del ayuntamiento, tecpan, rollo, picota.
Recreativo: Coliseo, bafios, palenque, plaza de toros, teatro, kiosco.
Salud y asistencia: Hospitales, dispensarios, lazaretos, hospicios.
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Produccién: Elementos de ranchos agricolas, o haciendas
azucareras, ganaderas, mineras, pulqueras (Casco de hacienda, silo,
caballeriza, talleres).

Elementos de Industria(s): Fabricas, talleres, molinos.

Ingenieria civil: Elementos de Ingenieria Civil: Puente, faro,
astillero, alumbrado, estacién de ferrocarril. Elementos de
Ingenieria hidraulica: Elementos de Ingenieria Hidraulica: Aljibe,
acueducto (sin elementos asociados), caja de agua, canales,
acequia, pila, pozo, presa, fuentes terminales ligadas a sistemas de
abastecimiento, presa, fuentes terminales ligadas a sistemas de
abastecimiento; por ejemplo, fuente de Salto del Agua, fuente de
Chapultepecy fuente de la Tlaxpana. Otras ingenierias.
Conmemorativo: Esculturas, estatuas, columnas conmemorativas,
bustos.

Ornato: Parte de bienes inmuebles por destino en parques, paseos,
jardines, como son bancas, esculturas, jarrones, mesas, fuentes,
entre otros elementos de mobiliario urbano. En el caso especifico
de las fuentes citamos como ejemplo las de la Alameda de la Ciudad
de México, Fuente de Guerrero en el Paseo de Bucareli construida
en 1830, la Fuente de San Miguel en el Zécalo de Puebla. Otro
ejemplo son las fuentes y bancas en la Alameda de Orizaba,
Veracruz.

Alcazar, baluarte, bastion, bateria, calabozo, mazmorra, casamata,
ciudadela, cuartel, fortin, fortaleza, fuerte, garita (para abrigo y

Militar defensa de centinelas), torredn muralla, penitenciaria, presidio,
polvorin.
Todos aquellos elementos que son parte de un conjunto, a
excepcién de los funerarios y los templos; por ejemplo:
Vivienda ligada a conjuntos: casas de trabajadores o
administradores, pueblos de compania.
Elemento Elementos de ingenieria ligados a conjuntos: Acueductos,
Asociado fuentes o puentes en antigua haciendas, aljibes en antiguos
Construido conventos.

Elementos ligados a conjuntos religiosos: casa cural, antiguos
conventos, cruces atriales, torres exentas, curias, oficinas
parroquiales.

**Nota: estos ejemplos de inmuebles que corresponden a los subtipos son sélo algunos de los
qgue se pueden encontrar en el universo patrimonial. Esta tabla estd sujeta a revision y
modificacién por parte de la Subdireccion de Catdlogo y Zonas de la CNMH.
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A. EJEMPLO DE UN SUBTIPO DE FICHA PARA UN TEMPLO QUE PERTENEZCA O NO
A UN CONJUNTO:

Correcto:

# TIPO DE FICHA v

Para guardar la ficha debe seleccionar la informacion en los siguientes datos: Tipo de ficha y Subtipo de ficha. Una vez asignado el nimero de captura, no se podran modificar las
opciones del “Tipo de ficha” y “Subtipo de ficha”

*Tipo de ficha * Subtipo de ficha /

Inmueble V] [ Religioso V "]

* ¢El inmueble es parte de un conjunta?

O si @® No

*éla ficha existe en alguna de las bases de datos
de catalogo de la CNMH?

Osi 0O No

B. EJEMPLO DE UN SUBTIPO DE FICHA PARA UN INMUEBLE QUE NO PERTENECE A
UN CONJUNTO, EL CASO DE UNA ESTACION DE FFCC:

Incorrecto:

# TIPO DE FICHA e

Para guardar la ficha debe seleccionar la informacién en los siguientes datos: Tipo de ficha y Subtipo de ficha. Una vez asignado el nimero de captura, no se podran modificar las
opciones del “Tipo de ficha” y “Subtipo de ficha®

*Tipo de ficha *Subtipo de ficha * Especifique

Inmueble Vl I Otro V] [\ngenieria Civil w

*¢El inmueble es parte de un conjunto?

OSi @ No

*élLa ficha existe en alguna de las bases de datos
de catélogo de la CNMH?

O si O No

Correcto:

# TIPO DE FICHA e

Para guardar la ficha debe seleccionar la informacion en los siguientes datos: Tipo de ficha y Subtipo de ficha. Una vez asignado el nimero de captura, no se podran modificar las
opciones del "Tipo de ficha” y "Subtipo de ficha"

*Tipo de ficha * Subtipo de ficha * Especifique .

Inmueble VI IOtro V] [Civil %/

*¢El inmueble es parte de un conjunto?

O si @® No

*éLa ficha existe en alguna de las bases de datos
de catédlogo de la CNMH?

Osi ONo
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C. EJEMPLO DE UN SUBTIPO DE FICHA PARA UN INMUEBLE QUE SI PERTENECE A
UN CONJUNTO, EL CASO DE UN MOLINO DE UNA ANTIGUA HACIENDA:

Incorrecto:

TIPO DE FICHA -~

Para guardar la ficha debe seleccionar la informacién en los siguientes datos: Tipo de ficha y Subtipo de ficha. Una vez asignado el nimero de captura, no se podran modificar las
opciones del “Tipo de ficha" y "Subtipo de ficha”.

*Tipo de ficha: Inmueble *Subtipo de ficha: Otro *Especifique

Produccion I

*¢El inmueble es parte de un conjunto?

@S O No

*éA qué conjunto arquitectdnico pertenece el inmueble?

C-21-00387 Puebla Ex Hacienda de San José Tizaco v

*éLa ficha existe en alguna de las bases de datos
de catalogo de la CNMH?

O Si @® No

Correcto:

# TIPO DE FICHA v

Para guardar la ficha debe selecdonar la informacion en los siguientes datos: Tipo de ficha y Subtipo de ficha. Una ver asignado el niomero de captura, no se podran modificar las
opciones dal Tipo de ficha” y "Subtipo de ficha™.

*Tipo de ficha
Inmueble

* Subtipo de ficha
v] ’ Otro

* Especifique V4

vl ’ Elemento Asociade Construido ¢

* LA qué conjunto arguitectdnico pertenece el inmueble?
[ C-21-00387 Puebla Ex Hacienda de San José Tizaco v

*ZEl inmueble es parte de un conjunto?

® si

O No

*éLa ficha existe en alguna de las bases de datos
de catdlogo de la CNMH?

® Si O No

D. EJEMPLO DE UN SUBTIPO DE FICHA PARA UN ELEMENTO QUE PERTENECE A
UN CONJUNTO, EL CASO DE UN ANTIGUO CONVENTO:
Incorrecto:

# TIPO DE FICHA i

Para guardar la ficha debe seleccionar la informacidn en los siguientes datos: Tipo de ficha y Subtipo de ficha. Una vez asignado el numero de captura, no se podran modificar las

opciones del "Tipo de ficha” y "Subtipo de ficha".

*¢A qué conjunto arquitecténico pertenece el inmueble?

*Tipo de ficha * Subtipo de ficha

Inmueble V] l Religioso

* ¢El inmueble es parte de un conjunto?

® si O No

l C-29-00611 Tlaxcala Conjunto Parroquial de San José -

*éLa ficha existe en alguna de las bases de datos
de catalogo de la CNMH?

Osi ONo
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Correcto:

N

Para guardar la ficha debe selecdonar la informadion en los siguientes datos: Tipo de ficha y Subtipo de ficha. Una vez asignado el nomero de captura, no se podran medificar las
opciones del "Tipo de ficha" y "Subtipo de ficha™

*Tipo de ficha * Subtipo de ficha * Especifique

Inmueble v] [ Otro v] [Llc-munto Asociado Construido _J

*LEl inmueble es parte de un conjunto? *£A qué conjunto arquitectdnico pertenece el inmueble?

® Si ' No [ C-29-0061 Tlaxcala Conjunto Parroquial de San José v

*ilLa ficha existe en alguna de las bases de datos
de catilogo de la CNMH?

® Si O No

)  Debe contestarse a la pregunta “*¢:El inmueble es parte de un conjunto?”,
para lo cual debe seleccionarse el botdn que corresponda: “Si” o “No”. En caso
de seleccionar “Si"”, aparecerd un recuadro emergente con la pregunta “*¢A
qué conjunto arquitecténico pertenece el inmueble?” y un mend, el cual
debe desplegarse para que aparezca la ventana “Listado de Conjuntos
Arquitectonicos”, con opciones para seleccionar la “*Entidad Federativa” y el
“*Municipio/Alcaldia” donde se ubica el conjunto al que pertenece el
inmueble que se esta catalogando. Una vez seleccionados, debe presionarse el
botén de “Filtrar” para gue el sistema muestre un listado de las fichas de
conjuntos que se ubican en la entidad federativa y municipio/alcaldia ya
capturados. Se deberd seleccionar el que corresponda y dar clic en el botén
“Aceptar”. Si el listado no muestra el conjunto que se esta buscando, es
porque la ficha de conjunto no esta creada, pero esto no impide seguir
creando la ficha de inmueble, pues este rubro si puede modificarse una vez
generada.

Cabe recalcar que cuando un inmueble pertenece a un conjunto, el subtipo
de ficha que debe seleccionarse es “Otro” e indicarse en el recuadro
“*Especifique” como “Elemento Asociado Construido”. Este criterio es para
todos los inmuebles a excepcion de los templos y los monumentos funerarios.
Un ejemplo muy recurrente es cuando se cataloga un conjunto religioso,
donde la ficha de conjunto debe ser de subtipo Religioso, mientras que, en la
ficha del convento, la casa cural o cualquier otro elemento que pertenezca a
dicho conjunto y que su funcidn original primordial no sea de culto, debe
seleccionarse como subtipo “Otro” y especificar “Elemento Asociado
Construido”. Por otro lado, puede encontrarse un conjunto civil de producciéon
como una hacienda con capilla doméstica. En este caso, el subtipo de ficha de
conjunto debe ser “Producciéon”, mientras el subtipo de ficha de la capilla, al
ser un inmueble de culto debe elegirse “Religioso”, para el resto de los
elementos, al igual que en el ejemplo anterior, debera seleccionarse “Otro” y
especificarse como “Elemento Asociado Construido”.
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El término “Elemento Asociado Construido” es general por lo que, al
momento de identificar los inmuebles, deben clasificarse como elementos
pertenecientes a un conjunto seleccionando su “Categoria”, “Género” y “Tipo
Arquitecténico” (ver pestafia IDENTIFICACION) a partir de éste, es decir,
identificar al inmueble individual desde el tipo arquitectdnico del conjunto; por
ejemplo, una capilla doméstica se clasificarad desde la categoria “Arquitectura
de Produccion”; una casa cural se clasificard desde la categoria “Arquitectura
Religiosa”.

IV) Debe responderse a la pregunta “*¢la ficha existe en alguna de las bases de
datos de catdlogo de la CNMH?", seleccionando alguna de las opciones “Si” o
“No”, de acuerdo a lo que corresponda. Al responderse “Si"”, debe indicarse en
la pestafia ASPECTOS LEGALES, en el apartado “Otras Claves CNMH"”, en qué
otra base de datos encontramos la ficha del inmueble que se esta catalogando
Yy su clave.

V) Unavezingresados todos los datos, se creara la ficha al momento de dar clicen
el boton “Guardar” y se asignara automaticamente un namero de captura.
Una vez creada no se podran modificar los recuadros de “Tipo de Ficha” y
“Subtipo de ficha”, pero si el resto.

EF Registro / Edicion de Ficha Nacic X +

«c>cn
CULTURA  &ZINAH

@ catalogonacionalmhi.inah.gob.mx/registro Q % = [« ]
COORDINACION NACIONAL DE MONUMENTOS HISTORICOS
CATALOGO NACIONAL DE MONUMENTOS HISTORICOS INMUEBLES
CENTRO DE DOCUMENTACION

NICIO Frc C
e i conce Aceptatie V) Debe indi .
) Debe indicarse si
la ficha ya existe
e e S et T 30 i, Sl el | Ui v i+ v e gt 2 b i s led
opciones del "Tipo de ficha™ y en alguna de Ias
*Tipo de ficha *Subtipo de ficha *Especifique
[[inmuebie v] (oo RE bases de datos de
* €l inmyeble es parte de un conjunto? A A catélogo dela
1Il) Debe G CNMH
indicarse si
| . I *éLa fichp existe en alguna de las bases de datos &
el inmueble de cataldgo de la CNMH? -
forma parte sif @ Ne ]
V) Botdn para guardar
de un =3« informacis
. la informacién de
conjunto. -
esta pestafia.
1) Este dato corresponde al subtipo de ficha =

Este dato corresponde al tipo de
objeto que se esta catalogando, en
este caso, inmueble. Después de
generada la ficha, ya no puede ser
modificado.

de acuerdo al menu desplegable; en caso
de no aparecer la opcidn, se debe
seleccionar “Otro” y automaticamente se
habilitard el recuadro “*Especifique”.
Después de generada la ficha, ya no
puede ser modificado.

En este recuadro se especifica el
subtipo de ficha del que se trata
cuando éste no aparezca en el menu
desplegable.
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l B Registro / Edicion de Ficha Nacic X

«>C 0O 4 i i.inah.gob.mx/registr Q & = [+]

LISTADO DE CONJUNTOS ARQUITECTONICOS

Menus Para localizar el J‘ o -iu y
desplegables para *Entidad Federativa: *Municipio / Alcaldia: Botdn para iniciar

Ciudad de México v| | Cuauhtémoc v M(_

seleccionar Entidad busqueda.

Federativay : iy
Municipio/AIcaIdl’a. Numero de captura / Clave

Seleccione de ficha Nombre del conjunto Entidad Federativa

® C-09-00413 Alameda de Santa Maria la Ribera Ciudad de México
5] C-09-00171 Antiguo Colegio de San lidefonso Ciudad de México

C-09-02060 Antiguo convento de Nuestra Sefiora  Ciudad de México
de la Merced

C-09-01981 Antiguo Convento y templo de la Ciudad de México
Concepcion.

C-09-00164 Antiguo Palacio de la Inquisicién Ciudad de México

C-0013814421 Antiguo Templo y Colegio de San Ciudad de México

Conjunto seleccionado:
Alameda de Santa Maria la Ribera

i Botones para
aceptar o cancelar

Listado para seleccionar el conjunto al
que pertenece el inmueble.
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TIPO DE FICHA CONJUNTO

En este campo se define el tipo y el subtipo de ficha de acuerdo al uso o funcién del
conjunto basada en su partido arquitecténico original:

I) *Tipo de Ficha
Se definird como tipo de ficha conjunto cuando se trate de un grupo de
inmuebles que responden a una funcidn precisa y participan de forma integral
dentro de un espacio comun.

)  *Subtipo de Ficha
Se definird el subtipo de ficha que corresponda. Para una ficha de conjunto, los
subtipos de ficha definidos en el menu desplegable son:

a. Religioso

b. Produccién (hacienda, fabrica, etc.)
c. Parques, jardines, plazas, alamedas
d. Funerario

e. Otro

Cuando se seleccione el subtipo de ficha “Otro”, debera especificarse en el recuadro
“*Especifique” que aparecerd enseguida, el subtipo de ficha de acuerdo al que
corresponda ya sea "Civil" o "Militar" sin abreviaturas, con mayuscula inicial y sin punto
final, conforme a la clasificacion del siguiente recuadro:

Subtipo (el cual
debe anotarse en el
recuadro
“Especifique”)

Ejemplos de conjuntos que corresponden al subtipo**

Conjuntos civiles como portales (asociado al elemento portal
y los inmuebles), pueblo de compania o casas de trabajadores
de una fabrica, colegios, institutos de asistencia.

Ingenieria civil: Conjuntos de Ingenieria Civil: ferroviario,
minero, tramos camineros, caminos, caminos reales; por
ejemplo, el Camino Real Tierra Adentro, el Paseo de la
Emperatriz o de la Reforma.

Conjuntos de Ingenieria Hidraulica: Sistema hidraulico
(acueducto con elementos asociados); por ejemplo, el
Civil Acueducto del Padre Tembleque.

Otros conjuntos de ingenierias.

Conmemorativo: Conjunto de elementos conmemorativos
disefados para un espacio determinado; por ejemplo, Estatuas
del Paseo de la Reforma.

Ornato: Conjunto de bienes inmuebles por destino relevantes,
proyectados para parques, paseos, jardines; por ejemplo,
Jarrones ubicados a lo largo del Paseo de la Reforma en la
Ciudad de México.

Conjunto de elementos militares que conforman un sistema;

Militar por ejemplo, murallas y fortificaciones de Campeche.
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**Nota: estos ejemplos de inmuebles que corresponden a los subtipos son sdlo algunos de los
gue se pueden encontrar en el universo de patrimonial. Esta tabla estd sujeta a revision y
modificacion por parte de la Subdireccion de Catdlogo y Zonas de la CNMH.

A.EJEMPLO DE UN SUBTIPO DE FICHA PARA UN CONJUNTO, EL CASO DE UN
ACUEDUCTO (INGENIERIA CIVIL):

Incorrecto:

# TIPO DE FICHA v

Para guardar la ficha debe seleccionar la informacién en los siguientes datos: Tipo de ficha y Subtipo de ficha. Una vez asignado el nimero de captura, no se podran modificar las
opciones del “Tipo de ficha” y “Subtipo de ficha”

*Tipo de ficha *Subtipo de ficha *Especifique
Conjunto V] [ Otro V] [ Ingenieria Civil x]
* ¢El conjunto es parte de otro conjunto?
O si @® No

*¢La ficha existe en alguna de las bases de datos
de catalogo de la CNMH?

O si ® No

Correcto:

# TIPO DE FICHA v

Para guardar la ficha debe seleccionar la informacion en los siguientes datos: Tipo de ficha y Subtipo de ficha. Una vez asignado el nimero de captura, no se podran modificar las
opciones del “Tipo de ficha” y “Subtipo de ficha”

*Tipo de ficha * Subtipo de ficha * Especifique Vi

Conjunto V] [Otru V] [C\wl ‘ ¢

* ¢El conjunto es parte de otro conjunto?
OSi @ No

*éla ficha existe en alguna de las bases de datos
de catalogo de la CNMH?

OSi @ No
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B. EJEMPLO DE UN SUBTIPO DE FICHA PARA UN SUBCONJUNTO QUE PERTENECE A
UN CONJUNTO, EL CASO DE VIVIENDAS DE UNA FABRICA TEXTIL:

Correcto:

# TIPO DE FICHA v

Para guardar la ficha debe seleccionar la informacin en los siguientes datos: Tipo de ficha y Subtipo de ficha. Una vez asignado el nimero de captura, no se podran modificar las
opcienes del "Tipo de ficha” y "Subtipo de ficha".

*Tipo de ficha *Subtipo de ficha *Especifique /
Conjunto V] [ Otro Vl [ Civil ‘f
* ¢El conjunto es parte de otro conjunto? *&A qué conjunto arguitecténico pertenece el conjunto?
@ Si O No [ C-21-01179 Puebla Antigua Fabrica Textil de Metepec-Centro Vac v

*ilLa ficha existe en alguna de las bases de datos
de catdlogo de la CNMH?

O si @® No

C. EJEMPLO DE SUBTIPO DE FICHA PARA UN CONJUNTO DE ORNATO, EL CASO DE UN
SUBCONJUNTO DE FUENTES ORNAMENTALES:

Correcto:

7/ TIPO DE FICHA v

Para guardar la ficha debe seleccionar la informacion en los siguientes datos: Tipo de ficha y Subtipo de ficha. Una vez asignado el nimero de captura, no se podran modificar las
opciones del *Tipo de ficha® y “Subtipo de ficha”

*Tipo de ficha *Subtipo de ficha * Especifique /
Conjunto V] [ Otro V] [ Civil ‘¢
*¢El conjunto es parte de otro conjunto? * LA qué conjunto arquitecténico pertenece el conjunto?
® Si D No [ C-0038579033 Ciudad de México Alameda Central o

*éLa ficha existe en alguna de las bases de datos
de catélogo de la CNMH?

O Si ® No

1) Deberd definirse si “*¢ El conjunto es parte de otro conjunto?”, para lo cual
se seleccionara la opcién que corresponda: “Si” o “No"”. En caso de seleccionar
“Si”, aparecerd un recuadro inmediato con la pregunta “*¢A qué conjunto
arquitectonico pertenece el conjunto?” y un menud, el cual deberd
desplegarse para que aparezca la ventana ‘Listado de Conjuntos
Arquitecténicos”, con menus desplegables para seleccionar la “*Entidad
Federativa” y el “*Municipio/Alcaldia” donde se ubica el conjunto al que
pertenece el conjunto que se estd catalogando. Una vez seleccionados, se
deberd presionar el botén de “Filtrar” para que el sistema muestre un listado
de las fichas de conjuntos que se ubican en la entidad federativa y
municipio/alcaldia ya capturados. Se debera seleccionar el que corresponday
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Vi)

dar clic en el botén “Aceptar”. Si el listado no muestra el conjunto que se
esta buscando, es porque la ficha de ese conjunto no esta creada, pero esto
no impide seguir capturando la ficha de conjunto, pues este rubro si puede
modificarse una vez creada.

Cabe aclarar que, los subconjuntos deben catalogarse con el mismo
tratamiento que un conjunto.

Esto significa que un conjunto puede contener otro conjunto, comuUnmente
referidos como conjunto y subconjunto (o subconjuntos si es mas de uno) y si
ademdas ambos estdn contenidos por otro conjunto, este se denomina
superconjunto y asi sucesivamente. Aunque esto no se indique en ningun
apartado de la ficha, se definen asi para efectos de denominacion. Un par de
ejemplos recurrentes para el uso de esta identificacidon y la contencidn de
subconjuntos dentro de conjuntos y superconjuntos son: cuando se cataloga
un conjunto funerario, donde la ficha de conjunto es la que corresponde al
pantedn en si y la que contiene las fichas de inmuebles funerarios (tumbas,
capillas funerarias, etc.), mientras que la ficha de subconjunto corresponderia;
por ejemplo, a una agrupacion determinada, ésta contendria a su vez las fichas
de cada tumba ubicadas dentro de ella (Rotonda de las Personas llustres, Lote
Italiano, etc.). Ahora, si el pantedn ademds perteneciera a un conjunto religioso,
tendria que haber una ficha de superconjunto donde se contengan las fichas
de conjunto (el pantedn) y la de subconjunto (por ejemplo, la rotonda) y todas
las fichas de inmuebles dentro de todo el conjunto. Un segundo ejemplo puede
representarse con el patrimonio industrial de fabricas textiles, donde la ficha de
conjunto corresponderia a la que contiene las fichas de los inmuebles que
conforman la actividad textil como la fabrica, los talleres, los almacenes,
etcétera, y una ficha de subconjunto corresponderia al area habitacional o
pueblo de compania, la cual a su vez contendria las fichas correspondientes a
cada vivienda que compone dicha drea. Como ya se mencioné, la ficha que
contiene todo el conjunto debe tener el subtipo de ficha correspondiente a
su funcioén original.

Debe responderse a la pregunta “*¢la ficha existe en alguna de las bases de
datos de catdlogo de la CNMH?", seleccionando alguna de las opciones “Si” o
“No”, de acuerdo a lo que corresponda. Al responderse “Si"”, debe indicarse en
la pestafia ASPECTOS LEGALES, en el apartado “Otras Claves CNMH”, en qué
otra base de datos encontramos la ficha del inmueble que se estd catalogando
Yy su clave.

En seguida se ubica un “Listado de inmuebles que forman parte del
conjunto”, el cual se genera a partir de la vinculacion de las fichas de los
inmuebles a la de conjunto, desde la edicidon de cada ficha de inmueble.

Una vez ingresados todos los datos, se creard la ficha al momento de dar clic el
boton “Guardar” y se asignara automaticamente un namero de captura. Una
vez creada no se podran modificar los recuadros de “Tipo de Ficha” y “Subtipo
de ficha”, pero si el resto.
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FICHA NACIONAL DE CATALOGO

Numero de captura: C-0012160104

caiificacion: [T

Los campos marcados cen asterisco rojo ( *) son obligaterios para solicitar la validacion de la ficha.
Los campos marcados con asterisco azul { *) son requerides para que |a ficha alcance la calificacion Aceptable.

# TIPO DE FICHA -

1Il) Debe indicarse si el
conjunto forma
parte de otro
conjunto.

Debe indicarse si
la ficha ya existe

Iv)

en alguna de las
bases de datos de
catalogo de la
CNMH.

las opciones del "Tipo de ficha” y "Subtipo de ficha™

“Tipo de ficha: Conjunto

“¢El conjunko es parte de otro conjunto?
_)O Si [® No
*¢La ficha gxiste en alguna de las bases de datos
de catslogq de la CNMH?
> Osi |[®No
LISTADO DH INMUEBLES QUE FORMAN PARTE DEL CONJUNTO
Namero de cptura o Clave de fich: Tipo y Subtipo de ficha Nombre af
i‘—I 0012102(729 Inmueble Civil Sin nombr
ooz10230 Inmuebie Civi Sin nomb
omzi02y1 Inmuebie Civil Sin nomb

Para guardar a ficha debe seleccionar la informacion en los siguientes datos: Tipo de ficha y Subtipo de ficha. Una vez asignado el nimero de captura, no se podran modificar

*Subtipo de ficha: Otro

\

Ltual Uso ariginal
e Casa habitacion
e Casa habitacion
e Casa habitacion

*Especifique

En este recuadro se
especifica el subtipo de

; <
Civil <

Uso actual
Local comercial, Casa habitacién
DRI s &
Local comercial. Casa habitacion

>

ficha del que se trata.

Listado de inmuebles
vinculados a la ficha de
conjunto.

<
<

V) Botén de guardar.

Este dato corresponde al tipo de objeto que se
estd catalogando, en este caso, conjunto.
Después de generada la ficha, ya no puede ser
modificado.

1)

Este dato corresponde al subtipo de ficha de acuerdo al menu desplegable; en
caso de no aparecer la opcion, se debe seleccionar “Otro” y automaticamente
se habilitara el recuadro “*Especifique”. Después de generada la ficha, ya no

puede ser modificado.

&

cC 0 a I ional inah.gob.

b 4 g

LISTADO DE CONJUNTOS ARQUITECTONICOS

Menus

Para localizar el _hi.d

*Entidad Federativa:
Ciudad de México

desplegables para
seleccionar Entidad

fdad Federativa y
*Municipio / Alcaldia:

v| | Cuauhtémoc

| e

Federativa 'y : ;

Municipio/Alcaldia.

Seleccione de ficha

C-09-00413
C-09-00171

€-09-02060
C-09-01981

C-09-00164

C-0013814421

Listado para seleccionar el conjunto al

que pertenece el conjunto.

Numero de captura / Clave

Nombre del conjunto
Alameda de Santa Maria la Ribera
Antiguo Colegio de San lidefonso

Antiguo convento de Nuestra Sefiora
de la Merced

Antiguo Convento y templo de la
Concepcion.

Antiguo Palacio de la Inquisicion

Antiguo Templo y Colegio de San

Conjunto seleccionado:
Alameda de Santa Maria la Ribera

Entidad Federativa
Ciudad de México
Ciudad de México

Ciudad de México
Ciudad de México

Ciudad de México

Ciudad de México

Q #« =H [+]

Boton para iniciar
la busqueda.

Botones para
aceptar o cancelar
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LOCALIZACION (Variacién entre inmueble y conjunto)

TIPO DE FICHA INMUEBLE

1. LOCALIZACION GEOGRAFICA ADMINISTRATIVA

La informacion para este rubro podra obtenerse de planos catastrales o planos
mManzaneros proporcionados por las autoridades administrativas de la municipalidad; de
estos planos se conseguirdn datos como el nombre del asentamiento, el niUmero de
manzana, lote, el ndmero oficial, el nombre de las calles que circundan la manzana o
cualquier informacién referente al predio donde se localice el inmueble. En caso de no
contar con estos planos, se podran tomar los datos de otras fuentes cartograficas fiables
como INEGI, también podra emplearse la informacién cartografica de otros bancos de
informacion en linea, tales como Google Maps o Google Earth. Se aconseja que el orden
jerarquico de consulta sea el siguiente:

1. Plano catastral

2. Datos obtenidos en campo

3. Google Maps

4. Mapa Digital de México de INEGI

Los apartados de esta pestafa se componen a su vez en secciones que deben llenarse
auxiliandose de los menus basados en la Norma Técnica de Domicilios Geograficos del
INEGI de la siguiente manera:

) *Entidad Federativa
Debe indicarse la Entidad Federativa (Estado).

lI)  *Municipio / Alcaldia (menu administrable)
Debera seleccionarse de un menu desplegable el nombre del municipio o
alcaldia donde se localice el inmueble.

1) *Localidad / Colonia (menu administrable)
Debera seleccionarse de un menu desplegable el nombre de la localidad o
colonia donde se encuentre el inmueble.

Cuando una localidad no se encuentre en el listado, deberd consultarse con la
Subdireccion de Catalogo y Zonas de la Coordinacién Nacional de Monumentos
Historicos.
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BTl Registro / Edicion de Ficha Nace X | == - KN
&« C { & catalogonacionalmhiinah.gob.mx/registro aQ
CULTURA | & INAF COORDINACION NACIONAL DE MONUMENTOS HISTORICOS

CATALOGO NACIONAL DE MONUMENTOS HISTORICOS INMUEBLES
CENTRO DE DOCUMENTACION

FICHA NACIONAL DE CATALOGO

Numero de captura: [-0011201402 Calificacion:

== =

Los campos marcados con asteriseo rojo ( *) son obligatonios para solicit

queridos para que la ficha at

validacion de la ficha
e la calificacion Aceptable.

Los campos marcados con asterisco azul ( *) so

G TIPO DE FiCHA v | Locauzacion ~
E LOCALIZACION GEOGRAFICO ADMINISTRATIVA
E El manual de la Norma Técnica sobre Domicilios Geograficos INEGI, esta disponible para consulta o descarga de archivo en el menu principal.
Entidad Federativa *Municipio / Alcaldia *Localidad / Colonia
; Gugnajuato Comonfort ¥ | 0010 Empalmg Escobedo v
7\ T T
1) Este dato se llena al I1) Desplegar el listado y Ill) Desplegar el listado y
momento de generar seleccionar el nombre del seleccionar el nombre de
la ficha. municipio la localidad o colonia
correspondiente. correspondiente.

2. NORMA TECNICA SOBRE DOMICILIOS GEOGRAFICOS INEGI

La Norma Técnica sobre Domicilios Geograficos tiene por objeto establecer las
especificaciones de los componentes y caracteristicas de la informacién que constituye
el Domicilio Geografico, para identificar cualquier inmueble, que debera integrarse de
forma estructurada, estandarizada y consistente en registros administrativos, que
permitan la vinculacién de los mismos, y a su vez, contribuya al fortalecimiento del
Sistema Nacional de Informacidn Estadistica y Geografica. Es de observancia obligatoria
para el Instituto y para las Unidades del Estado que por sus funciones tengan a su cargo
la captacion, actualizacidon e integracién de registros administrativos que contengan
Domicilios Geograficos.

) *Tipo de Vialidad
En este apartado se despliega el listado y debe seleccionarse el tipo de vialidad
donde se encuentra el acceso principal del inmueble, el nUmero oficial o el
acceso principal del predio en caso de que el inmueble se encuentre dentro
de un lote bardeado.

) *Nombre de vialidad
Se anotard el nombre de la vialidad tal y como esta escrito en la fuente que
se esta consultado de acuerdo al orden jerarquico establecido, iniciando
por el plano catastral o manzanero y, segun el caso, se seguiran las siguientes
indicaciones:

= Debera escribirse a manera de titulo, es decir, la primera letra de cada
palabra en mayuscula seguida con letras minusculas, a excepcién de
articulos, conjunciones o la preposicion “de” o “del” que sean
intermedios y sin signos de puntuacidn, ni punto final; por ejemplo:
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Miguel Hidalgo, Vicente Guerrero, La Palma, Divisidn del Norte, Monte
de Piedad.

= Debera escribirse sin abreviaturas cuando, refiriéndose a personajes
histéricos, se sepa o se entienda a quién se esta refiriendo por ser un
dato universalmente conocido; por ejemplo: si se tiene una calle
denominada “M. Hidalgo”, deberd escribirse “Miguel Hidalgo”, a menos
que soélo se denomine “Hidalgo”, entonces es asi como debera
escribirse. Sin embargo, cuando se trate de nombres con abreviaturas
gue son conocidas, éstas se mantendran; por ejemplo: “Francisco .
Madero” o “José Ma. Morelos”. Cuando exista una abreviatura, pero se
desconozca la referencia por tratarse de personajes locales, ésta se
mantendra.

= Cuando se trate nombres de vialidades con abreviaturas de titulos
universitarios como “Lic.” o “Dr.” o “Arq.”, éstas se mantendran como lo
dice la fuente que se estd consultando, dado que son conocidas
universalmente en el habla hispana; por ejemplo, una vialidad
denominada “Lic. Benito Juarez”, debera escribirse tal cual.

= Cuando la calle no tenga nombre, se debera colocar en “Nombre de
vialidad” la leyenda “Sin nombre” sin punto final, ni comillas.

= Nombres de calles con fechas. Nunca se cambiard el ndmero por
texto, es decir, deberd iniciarse con el niumero arabigo, seguido de la
preposicion “de” concluyendo con el nombre del mes con la primera
letra en mayuscula; por ejemplo: 20 de Noviembre, 5 de Mayo, 16 de
Septiembre, 20 de Agosto, 18 de Marzo, 5 de Febrero. Esta regla esta
sujeta al instrumento urbanistico que se esté utilizando para catalogar,
porque si en él, el nombre de las calles con fechas esta escrito con letra,
entonces es asi como deberan escribirse; el ejemplo mas recurrente es
el de las vialidades denominadas “Primero de Mayo”.

= Nombres de calles con nimeros. Nunca se cambiara el numero por
texto. Algunas calles con nombres numeéricos cuentan con el sufijo “A”
0 “Bis”, el cual también deberd aparecer escrito. En ningldn caso deberd
repetirse la palabra que redunde en el tipo de vialidad, como Calle,
Prolongacion, Avenida, etcétera, debido a que ya se establecié en el
recuadro tipo de vialidad. Ejemplos: si la calle se denomina “Calle 45-
Bis", la palabra calle se omite y sélo se escribe “45-Bis”. Si se denomina
“Avenida 22", |la palabra avenida se omite y sélo se escribe “22”,

* Nombres de calles que incluyen punto cardinal. Si los nombres de
las vialidades llevan algun punto cardinal, es decir, norte sur, oriente o
poniente, éste debera escribirse después del nombre de la vialidad, tal
cual lo apunta el instrumento que se esta consultando; por ejemplo: 16
de Septiembre Poniente, Miguel Hidalgo Oriente, 2 Norte.

» Habra casos excepcionales en donde las consideraciones para
denominar las vialidades deben cambiar debido a la manera en que
éstas estan escritas y el modo en que se presentan en el SPACNMHI al
momento de imprimir o publicar una ficha. Tales casos pueden ser en
los que en el propio nombre de la vialidad esté anadido el tipo de
vialidad como, por ejemplo, en el caso de la ciudad de Comitan en
Chiapas. En esta ZMH las calles estan nombradas de acuerdo al tipo de

32



(@, CULTURA | $3INAH e

SECRETARIA DE CULTURA

vialidad, los puntos cardinales y una enumeracién progresiva
partiendo del centro de la ciudad; es asi como encontramos
denominaciones como “Primera Calle Norte Poniente”, “Segunda
Avenida Oriente Norte”, “Cuarta Calle Sur Poniente”, etcétera. En este
caso, fue necesario omitir el tipo de vialidad en el nombre para que
éste quedara indicado en el campo “Tipo de Vialidad” y al imprimirse
o publicarse la ficha no se viera repetido, es decir, se escribié en
“Nombre de la vialidad” sélo “Primera Norte Poniente”, “Segunda
Oriente Norte” y “Cuarta Sur Poniente”.

1)  *Numero exterior, NUmero anterior y Numero interior
El nUmero exterior se refiere al dado oficialmente mediante el plano catastral,
o al que aparezca indicado en el paramento del inmueble. Para llenar estos
recuadros deberan seguirse las siguientes indicaciones:

* Todos los nimeros siempre se escribirdn como numeros arabigos.

= En caso de no conocer el numero exterior o si el inmueble no cuenta
con él, debera indicarse en el recuadro de la derecha, que acepta
caracteres alfanuméricos, la leyenda “Sin namero”, con mayuscula
inicial, sin punto final y sin comillas.

* En caso de conocer el “Numero anterior” y/o el “Namero interior”, se
debe indicar en el recuadro correspondiente, empleando también
ndmeros arabigos; si no se conocen estos datos, deben dejarse en
blanco estos recuadros.

= Cuando se tengan dos nUmeros exteriores, anteriores o interiores en la
misma vialidad, se deberd escribir el primer ndmero, en orden
ascendente, en el recuadro donde se aceptan caracteres numeéricos y
en el recuadro alfanumérico la leyenda “y” (en minuscula) seguido del
otro numero; por ejemplo: si se tienen como numero el 45 y el 47,
debera escribirse en el primer recuadro “45"”, mientras que en el
siguiente “y 47", sin punto final.

=  Sjsetienen mas de dos nimeros exteriores, anteriores o interiores en la
misma vialidad, deberdn escribirse en orden ascendente; el primer
numero, en el recuadro donde se aceptan caracteres numeéricosy en el
recuadro alfanumérico los demdas ndmeros, con una coma entre ellos y
la conjuncidon “y" entre el penultimoy el dltimo. Por ejemplo, si se tienen
como numeros el 23,27,30y 32, debera escribirse en el primer recuadro
“23", mientras que en el siguiente “27, 30 y 32", sin punto final. El
sistema automaticamente pondrd una coma entre los nUmeros 23y 27
al momento de generar un reporte de ficha, por lo que podré leerse de
la siguiente manera: “Namero exterior 23, 27,30 y 32",

= En caso de que el nUmero exterior, anterior o interior tenga una letra o
un sufijo como “A” o “BIS”, éstos deberan escribirse en el recuadro
alfanumeérico, sin guion; por ejemplo: si el nUmero fuera el 45-A, debera
escribirse en el primer recuadro “45" y en el siguiente “A", al hacer un
reporte de la ficha el nUmero apareceria como “45 A”. Si se tienen mas
ndmeros también con letras o sufijos, éstos deberan escribirse de
acuerdo a las indicaciones del punto anterior pero ademas debera
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considerarse que, al escribirlos, las letras y sufijos deberan ir escritos sin
guion y con un espacio entre ellos; por ejemplo, en el recuadro
alfanumeérico se debera escribir “y 46 B” o “46 B, 47, 48 y 48 Bis”,
siempre sin punto final.

= Cuandoelinmueble tenga dos accesos en distintas vialidades, dado que
se encuentre en una esquina o en un predio con salidas a dos o mas
vialidades, siempre se registrard el domicilio oficial de acuerdo al
plano de catastro y el o los accesos secundarios, los cuales deberan
registrarse en el apartado de “Otra localizaciéon”, sefalando el
nombre de la calle y el nimero con las mismas especificaciones
descritas anteriormente.

= Cuando se trate de la direccion de inmuebles que pertenecen a un
conjunto, la direccién debe ser la misma para todos los inmuebles
cuando estan en un mismo predio o lote o tengan el mismo acceso
al conjunto. Si alguno tuviera otro acceso por otra direccidén o esté
localizado en otro predio u otro lote, esta direccién se tomard como
secundaria y se escribird en el apartado de “Otra localizaciéon”.

= El “Numero exterior anterior” debe ser un dato certero, esto es que
debe aplicar uno de estos casos: en fachada se ve este nUmero con esa
leyenda (por ejemplo: NUmero anterior 35). O que se cuenta con un
plano catastral anterior al que se esta utilizando, e indica otro ndmero
en el predio.

IV)  *Tipo de asentamiento humano (menu administrable)

La consulta de los tipos de asentamientos debe hacerse a través de los portales
de los ayuntamientos municipalesy en el de SEDUVI para la Ciudad de México,
también puede hacerse en la pagina de Correos de México en caso de que no
exista informacidn, en ese orden jerarquico.

El menu desplegable contiene las opciones a seleccionar segun aplique para
cada caso buscando elegir la mas precisa, es decir, la de menor grado en el nivel
de asentamientos urbanos.

Las ligas son las siguientes:

https://www.seduvi.cdmx.gob.mx/programas-delegacionales-de-desarrollo-
urbano

https://www.correosdemexico.gob.mx/SSLServicios/ConsultaCP/Descarga.as
pXx

V) Nombre del asentamiento humano
En el siguiente campo se debe indicar el nombre del asentamiento humano,
de acuerdo al instrumento utilizado para determinar el tipo de asentamiento,
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ANEXO 16. GUIA PARA CAPTURA
DE FICHAS EN EL SPACNMHI

(ligas anteriores). Los nombres deberan escribirse tal cual se indica y, en todos
los casos, a manera de titulo, es decir, la primera letra de cada palabra sera
mayuscula seguida de letras minusculas, excepto articulos o preposiciones
intermedios; por ejemplo: Miguel Hidalgo, Vicente Guerrero, San Bartolo, San
Juan Teotihuacan, Centro, Guerrero, Antigua hacienda de Santa Isabel, El
Capulin, etcétera.

VI) Cédigo Postal
En este campo se debera escribir el cédigo postal de la zona o regién postal
que corresponda al asentamiento humano donde se encuentre el inmueble.
Este dato se consulta desde la pagina de Correos de México.

https://www.correosdemexico.gob.mx/SSLServicios/ConsultaCP/Descarga.aspx

I Registro / Edicion de FichaNace X | @ Consults de Codigos Postales X |4

< C { & correosdemexico.gob.mx/SSLServicios/ConsultaCP/Descarga.aspx

GOB[ERNO DE

MEXICO

SERVICIO POSTAL MEXICANO

Tramites  Gobierno Q

Sitio Principal Servicios en linea~

Estado: Ciudad de México
Municipio: Cuauhtémoc
Asentamiento!

Cadigo Postal

leAyuda

leiBuscar

Cédigos Postales

Indicar el nombre del Estado y Municipio, y
después hacer clic en “Buscar”.

A

peI00 Hipsdreme

»

[Total de Registros: 41

I~ Guardar

Ultima Actualizacion de Informacion: Abril 26 de 2020

Seleccionar el codigo postal (numero de cinco
digitos) del asentamiento humano que
corresponda.
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-a
fm Registro / Edicion de Ficha Nace X |+ EN
&« C { & catalogonacionalmhiinah.gob.mx/registro Q ¥

FICHA NACIONAL DE CATALOGO

Nimero de captura: [-0013801550 Calificacion:

TIPO DE FICHA v || LOCALIZACION ~

LOCALIZACION GEOGRAFICO ADMINISTRATIVA

o] o o e G e DS G gl 1 =AY S e cemrtt e ey e T e ol e peiocl]
I) Desplegar y Entidad Federativa *Municipio / Alcaldia *Localidad / Colonia
seleccionar el Ciudad de México Cuauhtémoc v| | 000l Cuauhtémoc v
tipo de vialidad. i 5 indi
P @ NORMA TECNICA SOBRE DOMICILIOS GEOGRAFICOS INEGI ”) EJempIo de como mdlcar el
*Tipo de vialidad *Nombre de la vialidad nombre de la vialidad cuando
A Paseo de la Ref, <« . . . .
o cane Fomen el Retorma < tiene articulos intermedios.
y
a 19 de 300 caracteres. ‘
B Para los campos Nimero exterior, exterior anterior  interior debe ingresar en la primera caja de texto la parte numéricasgn la Ari i
I11) Indicar el |, ol b a p i part Estos son los campos alfanumeéricos, es decir,
ndmero | Numero exterior anterior aceptan letras y nimeros. Aqui es donde se debe
exterior oficial, - Numero interior escribir la leyenda “Sin nUmero” o “Bis” o “A”.
. *Tipo de asentamiento humano Nombre del asentamiento humano
el anterior o cotonin v] [autrez \
f : A
interior. .
Cédigo Postal V) Nombre del asentamiento.
06600 «
T o
IV) Desplegar el listado y seleccionar el tipo de VI) Indicar el Codigo
asentamiento humano que corresponda. postal de 5 digitos.

En los siguientes campos deberdn registrarse los tipos y los nombres de las tres vialidades
restantes entre las que se encuentra la manzana en donde se localiza el predio del
inmueble que se esta catalogando. En la ficha se registran estas tres entre vialidades de
la siguiente manera:

VIl)  Primera entre vialidad
Hace referencia a la vialidad que se localiza en el extremo derecho con relaciéon
al acceso principal del predio visto de frente, o donde se encuentra su niumero
oficial.

VIIl)  Segunda entre vialidad
Hace referencia a la vialidad que se localiza en el extremo izquierdo con
relaciéon al acceso principal del predio visto de frente, o donde se encuentra su
ndmero oficial.

IX)  Vialidad posterior
Hace referencia a la vialidad que se localiza detras del predio o la manzana, con
relaciéon al acceso principal del predio o donde se encuentra su numero oficial.

En estos campos, debera indicarse el tipo y el nombre de las entre vialidades siguiendo
las mismas indicaciones descritas anteriormente para la vialidad principal.

Para comprender mejor cémo corresponden las entrevialidades a un predio, obsérvese
las siguientes imagenes, donde se ejemplifican tres casos de localizacidn de predios:
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Primer caso. El acceso principal se encuentra sobre la Calle 41 A, partiendo de esta
referencia, se observa que, viendo de frente el predio, la calle ubicada a la “derecha” del
acceso es la Calle 50, por lo tanto, esta vialidad sera |la primera entre vialidad; la calle
localizada a la “izquierda” del acceso principal es |a Calle 48, est3 serd la segunda entre
vialidad; finalmente, la calle ubicada por detrds del predio es la Calle 45, estd serd la
vialidad posterior.

|
| egunda entre
vialidad

)

4 Vialidad
% posterior

/ ° !
I—

_@LLE_“L_'/\(” -

Primera entre
vialidad

Segundo caso. Ahora el acceso principal es por la Calle 45 (sefialado con un punto rojo),
en este caso la vialidad a la derecha del acceso viendo de frente al predio, es la Calle 48,
la cual serd la primera entre vialidad; |a vialidad a la izquierda del acceso es |la Calle 50,
la cual sera la segunda entre vialidad; finalmente la vialidad posterior al predio sera la
Calle 41 A

z

Vialidad
Posterior

< Primera entre
vialidad

Segunda entre

— C E 45 I ]
vialidad /C—AE‘J/ \ (/7

Tercer caso (predio en esquina). Si un inmueble estd en esquina, como en este ejemplo,
donde el predio se ubica en el cruce de la Calle 45 y la Calle 50, se debera determinar
sobre qué calle se encuentra el acceso principal o el numero oficial del predio.
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Suponiendo que se encuentre sobre la Calle 50 (sefialado con un punto rojo), las entre
vialidades se determinaran tomando en cuenta la vista frontal de la fachada desde esa
calle, por lo tanto, la primera entre vialidad seria la Calle 45, la segunda entre vialidad
seria la Calle 41 Ay la vialidad posterior seria |a Calle 48.

Segunda entre
vialidad

Vialidad
posterior

ALLESS < |
_(;_A}_L_E/J>< Primera entre vialidad

| |

Para recordar como determinar las entrevialidades, el sistema cuenta con un Tool
Tip o herramienta de ayuda que se encuentra por delante de cada uno de los apartados
“Norma Técnica sobre Domicilios Geograficos INEGI”, “Nombre de la primera de las
entre vialidades”, “Nombre de la segunda de las entre vialidades” y “Nombre de la
vialidad posterior”. Para activarlo se tiene que hacer clic sobre él y se desplegara un
mapa con un ejemplo del criterio mencionado.

@ Nombre de la vialidad posterior

/TALIDADES INEGI

VIALIDAD POSTERIOR

Fueq
€50 ’

v

4(//(

“Tool Tip”

Cr €Piis

s

Z:18y0

MODULOS DE
SEGURIDAD Y.

s T v
e &

S

LD ’

O ¥
ENTRE 5
VIALIDAD 2 3

)

VIALIDAD

ENTRE
VIALIDAD 1

I 20 de 800 caracteres.

X) Otra localizacién. Este campo se utilizara sélo en caso de tener otro domicilio,
o cuando el inmueble tenga acceso por otra vialidad, o si se encuentra en

38



CULTURA | &3INAH SOE S e TR

SECRETARIA DE CULTURA

esquina, como se ha explicado anteriormente; la informacién en este campo
debera ser auxiliar y no repetitiva, como en los siguientes casos:

= Para predios ubicados en esquina, debera escribirse como en el
siguiente ejemplo: “En esquina con la calle Independencia.”

= Para predios que tengan acceso por dos vialidades diferentes, debera
escribirse como en el siguiente ejemplo: “También calle Bolivar niumero
3"

Cabe aclarar que los inmuebles propiedad de la nacidn que cuenten con
Registro Federal Inmobiliario del Instituto de Administraciéon y Avallos de
Bienes Nacionales (INDAABIN), pueden no tener el mismo domicilio
observado en campo, por lo que se debera anotar en este apartado el domicilio
consignado por esta institucion.

FFfi Registro / Edicion de Ficha Nace X | == - SEN
&~ C {Y @& catalogonacionalmhiinah.gob.mx/registro a % =
Cédigo Postal -
06600
A Nombre de la primera de las entre vialidades
Tipo de vialidad Nombre de |a vialidad . . . .
S . Luorm ¢ VII) Tipo de vialidad y nombre de la Primera
entre vialidad.
7 de 300 caracteres.
A Nombre de la segunda de |as entre vialidades ‘
Tipo de vialidad Nombre de |a vialidad . L.
Calle B Ganeral Prim VIIl) Tipo de vialidad y nombre de la
D S— -
[+ ] Segunda entre vialidad.
12 de 300 caracteres.
u @ Nembre de la vialidad posterior |
- Ti d lidad Nombre de |a vialidad . . . . .
Bl | roodevitce . — IX) Tipo de vialidad y nombre de la Vialidad
- . «— :
[ + ] posterior.
S de 300 caracteres. |
Otra localizacion ., . .
£n esquina con Ia calle Lucerna. X) Informacion que auxilie a localizar el
inmueble o conjunto con referencia a calles.
32 de 800 caracteres. |

En caso de que el inmueble se localice en una “Brecha”, “Camino”, “Terraceria”,
“Vereda” o “Carretera”, o que alguna de las entre vialidades correspondan a alguno de
estos tipos de vialidad, se deberdn registrar los siguientes datos en los campos que
apareceran al momento de seleccionar alguna de esas vialidades:

Para Brecha, Camino, Terraceria o Vereda

Si se ha determinado que el tipo de vialidad corresponde a alguna de estas
opciones, se debera seleccionar del menu desplegable. Para efectos de este
manual, se ejemplificard con “Brecha”.

En seguida, se debe definir el “Tramo de origen”, en los campos que aparecen;

en este ejemplo utilizaremos el kildmetro 12 de la autopista Federal No. 140, en
su tramo del Poblado La Esperanza a Ciudad Serdan.
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iii. A continuacion, se deberd establecer el “Tramo de destino”, que, para este
ejemplo, la Brecha se dirige al Ejido La Candelaria.

iv. Posteriormente, se debe indicar en qué margen del camino se encuentra el
predio, si en el “DERECHO"” o en el “IZQUIERDO” de la Brecha.

V. Finalmente, se debe indicar el “Cadenamiento” donde se encuentra el
inmueble o conjunto, es decir la distancia acumulativa en metros desde el
“Tramo de origen”; por ejemplo: “0+250” (es decir, 250 metros recorridos sobre
la Brecha, a partir del “Tramo de origen”), “1+750"” (es decir, 1 kildbmetro mas
750 metros recorridos sobre la Brecha, a partir del “Tramo de origen”) o
“6+550" (es decir, 6 kilbmetros mas 550 metros recorridos sobre la Brecha, a
partir del “Tramo de origen”).

Vi. En caso de contar con algun otro elemento de referencia que permita ubicar
de manera facil y clara al inmueble se indicara en el campo “Otra localizacién”
como se explicéd anteriormente.

@ Nombre de la vialidad posterior i) Menu para escoger el tipo de Vialidad:

Tipo de vialidad
Brecha D

“Brecha”, “Camino”, “Terraceria” o “Vereda”.

Tramo de origen I

I Kilometro 12 autopista Federal 140 La Esperanza Ciudad Serdan €«— | ii) Recuadro para indicar el tramo de origen.

Tramo de destino ‘

I Fiido la Candelaria] <——1 iii) Recuadro para indicar el tramo de destino
Margen I
DERECHO <«—— | iv) Men para registrar si se localiza a la

“DERECHA” o “IZQUIERDA” de la vialidad.
Cadenamiento

1+750 D S —

v) Recuadro para anotar el cadenamiento, de
acuerdo al valor que corresponda.

Otra localizacion

Por el camino rural hacia el poblado de la Candelaria ‘

< vi) Recuadro para ingresar informacién que
0 G0 D) e A auxilie a localizar el inmueble, con referencia
a calles.

Para Carretera
i. Se debera desplegar el listado y escoger en el tipo de vialidad “Carretera”.

ii. Se definird la “Administraciéon”, que puede ser: “Federal”, “Estatal”,
“Municipal” o “Particular”.

iii. Se establecerd el “Derecho de transito”, desplegando el listado se puede
seleccionar “LIBRE"” o de “CUOTA".

iv. Se indicara el “Cédigo” que tiene la vialidad, que para el caso de carreteras
federales se identifica con un nimero dentro de un escudo como el que se
indica a continuacion:
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Vi.

Vii.

Viil.

[MExico)  (MEXICO]  (MEXICO]

Se deberd establecer el “Tramo de origen”. En el ejemplo, el tramo iniciaen la
poblacidn de “La Esperanza”.

Se deberd establecer el “Tramo de destino”. En el ejemplo, el tramo de destino
es la poblacién de “Ciudad Serdan”.

Se deberd indicar el “Cadenamiento” donde se encuentra el inmueble o
conjunto, es decir, la distancia acumulativa en metros desde el “Tramo de
origen” hasta donde se localiza el inmueble, para este ejemplo se encuentra
en el kildmetro 14+750, se anota “14+750" (es decir, 14 kildmetros mas 750
metros recorridos sobre la carretera Libre No. 140 a partir del “Tramo de
origen”).

En caso de contar con algun otro domicilio, o accesos en calles laterales que
refieran a otra vialidad, o que el inmueble se encuentre en esquina, debera
indicarse en el campo “Otra localizaciéon”; por el ejemplo: “En esquina con la
avenida Constituyentes.” o “Calle Magnolias, nUmero 32." También si se tiene
un domicilio diferente indicado en otra fuente distinta a la que estamos
utilizando, debe indicarse el domicilio y dicha fuente, por ejemplo: “Avenida
Morelos, nimero 35, de acuerdo al Decreto de Zona de Monumentos
Historicos.”

@ Nombre de la vialidad posterior
Tipo de vialidad
Carretera i)  Seleccionar del listado el tipo de vialidad l—) ¥
Administracidn

FEDERA i) Seleccionar del listado el tipo > ¢
Administracion: “ESTATAL. FEDERAL.

Derecho de transito
LIBRE iii) Seleccionar del listado el Derecho de F————————>
transito: “LIBRE o CUOTA”

Cadigo

| 140 (—' iv) Indicar el cédigo numérico de la vialidad |

Tramo de origen
| La Esperanza <—| v) Indicar el “Tramo de origen” | |
Tramo de destino
| Ciudad ru-r-l.u--<—| vi) Indicar el “Tramo de destino” | |
Cadenamianto

14+ 750 <—| vii) Indicar el cadenamiento. | |

Otra localizacidn

X - viii) En caso de contar con alguin otro
Calle Magnolias, nimero 32.

domicilio o encontrase el predio en esquina,
<«

se debe indicar en este campo.

49 de B0O caracteras
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Para poder determinar los datos de las vialidades descritas anteriormente, puede
utilizarse la herramienta desarrollada por el Instituto Mexicano del Transporte en su
portal web, denominada como Red Nacional de Caminos, en la cual se despliega un
mapa de la Republica Mexicana donde muestra toda la red vial federal, estatal y
municipal, asi como las autopistas de cuota y algunas calles y avenidas de ciudades. Se
debe ir al siguiente link y pulsar sobre la opcidén “Acceso al Visualizador geocartogréfico
de la RNC™

https://www.gob.mx/imt/acciones-y-programas/red-nacional-de-caminos

il Tramites  Gobierno
MEXICO - B

3. DATOS CATASTRALES
La mayoria de los planos catastrales o manzaneros empleados por la municipalidad,
tienen asignada una clave catastral para identificar a cada uno de los lotes dentro del
asentamiento humano del que se trate. Es de este plano o de algun registro oficial de
donde se tomaran los datos catastrales. De no contar con esta informacion, estos
recuadros deben quedar vacios.
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Ademas del plano catastral fisico, existen portales en linea de los municipios de algunos
estados en el pais (Estado de México, Yucatan. Jalisco, Hidalgo, etc.) donde se puede
consultar esta informacion; se debe investigar si se cuenta con este tipo de portales para
hacer uso de ellos. Por ejemplo, la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, SEDUVI,
cuenta con un portal en linea donde se puede consultar el plano catastral de la Ciudad
de México. Para obtener esta informacién, se puede localizar el predio por direccidén o por
acercamiento, ademas de otras opciones, en la siguiente liga:

http://ciudadmx.cdmx.gob.mx:8080/seduvi/

Para ejemplificar, supongamos que se esta buscando la cuenta catastral de un predio
ubicado en el nUmero 12 de la avenida Independencia, en la Colonia Centro, en la alcaldia
Cuauhtémoc. Se ingresa esa direccion en el portal o, si no se encuentra el nidmero, una
direccion aproximada y se selecciona el predio con el nUmero buscado. Después, desde
el recuadro emergente sobre el predio, se da clic en la opcién Normatividad del Uso de
Sueloy aparecera otra ventana en donde se mostrara informacioén general del predio, ahi
es donde se encuentran los datos catastrales, ademas de informacién de utilidad como
la superficie, el uso de suelo, las normas por ordenacidn e informacién de sitios
patrimoniales a las que pudiera estar sujeto el predio seleccionado, etcétera.

& C {t ® Notsecure | ciudadmx.cdmx.gob.mx:8080/seduvi/ Q %« =
o
S sonmmsoanss | mn
Herramientas de °
desplazamientoy [ EERAEEDEORERECE @) (Cend oo mars] (viesaeo )
. : " Motores de
seleccidn. a fn'%) Busqueda por: )
&3 — bldsqueda para
localizar un
§ [ T — predio en la
* .
= " =T i Ciudad de
.
M México.

AV OB ey,

£l

Predio

El e cuffado ze mmuestes en of vizor
pres————

seleccionado. €]

® Sobre CIUDADMX
& Praguntzs frecusntes
= Ouos SIG.

& Comunidad

¥ Actualizacones

& Camentarios

Opcidn para ver la Normatividad de

Uso de Suelo.
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(@ Mot secure | ciudadmx.cdmx.gob.mx:8080/seduviffichasReporte/fichalnformacion.jsp?nombreConexion=cC... &

'Y

(=)
m MU GOBRIERNO OF LA | SEDUVI

) CIUDAD DE MEXICO | CiudacdMy
@W Y

Este numero corresponde a la “Regidén”.
Carrar
[ Informacién General Este nimero corresponde a la “Manzana”.
v Vv I e ~E
Cuenta Catastral 002_027_14 <€ Este nimero corresponde al “Lote”.
Direccion f b 4 ;
- r J
Ay o
Calle y Niimero: AV INDEPENDENCIA 12 § NOEPENDEM ey o f
Colonia: CENTRO : L 5 [Ftesepng, G
Cédigo Postal: DEDLD . cugy o 1 B
. - £s |
Superficie del Predio: 673 m2 A”“fv‘kl.o-;h 5 I?'
| Yeuys
15 ey 6 <ar Ranz4
a1
VIEToRY g k
2008 ® siudsdmx, seduvi | | RERL-
[ eradio Seleccionado
"VERSION DE DIVULGACION E INFORMACION,
MO PRODUCE EFECTOS JURIDICOS". La consulta
v difusion de esta informacién no constituye
autorizacidn, parmiso o licenciz sobre el uso de Este croguis  pusdes no  contener  las  ultimas
suelo. Para contar con un decumento de cardcter modificaciones al predio, producto de fusiones y/o
oficial ez necesaric =zclicitar 2 |z autoridad subdivisiones llevadas 2 cabe por 2l propietaria.
competente, la  expedicidn  del Certificade
correspondiente.

En el ejemplo de arriba, la cuenta catastral del predio corresponde a: 002_027_14, en
donde, los primeros tres digitos corresponden a la “Regién” del asentamiento, los
segundos tres digitos a la ¥“Manzana” y los Ultimos dos digitos al “Lote”. Estos ndmeros
deberan asentarse en la ficha de registro en el recuadro correspondiente:

DATOS CATASTRALES

Regidn

l 002< Indicar el nimero de la Regién.

Manzana

[ 027 < Indicar el nUmero de la Manzana.

Lote

l 14 < Indicar el nimero de Lote o predio.

4. COORDENADAS GEOGRAFICAS

En este recuadro se determinan las coordenadas geograficas para el inmueble, con el fin
de poder ubicarlo espacialmente mediante el Sistema de Coordenadas Geograficas o
Sistema Geografico curvilineo, referido al Datum WGS84-ITRF92 o al NAD27.
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El sistema requiere que los datos de coordenadas se registren bajo el formato de grados,
minutos y segundos decimales, como se muestra a continuacion: 19°23'51.97" N y
99°11'12.68" O.

Para ingresar las coordenadas de la ubicaciéon de un inmueble, debe tenerse en cuenta
gue México se ubica en latitud norte y longitud oeste y que sus coordenadas extremas
en latitud estaran siempre entre 14° y 32° y en longitud entre 118° y 86°, (para mayor
referencia, revisar la Guia Gréfica, Fotografica y de Descripcién Arquitectdnica):

Coordenadas geograficas extremas de México

La LATITUD se mide desde el Ecuador

hacia los polos al Norte y al Sur.
329743106 Para México sélo existe latitud norte
y de acuerdo a su posiciéon geografica
solo existen valores de LATITUD entre
140 32' 27" y 32° 43' 06".

118° 22" 0" 86° 42' 36"

La LONGITUD se mide desde. el meridiano de
origen o de Greenwich hacia el Este y el Oeste.
Para México sélo existe longitud oeste

y de acuerdo a su posicién geografica

solo existen valores de LONGITUD entre
86°42' 36" y 118° 22' 00".

14° 32*' 27"

Las coordenadas deben ser tomadas en campo, o en su defecto, consultarse a través de
plataformas georreferenciales, como Google Earth, Google Maps y el Mapa Digital de
INEGI, donde también se podré consultar otro dato requerido que es la “Altitud”.

Al ingresarse los datos de coordenadas, el sistema mostrara en un mapa simple de
localizacion que tiene incorporado como herramienta proporcionada por Google Maps,
la ubicacién del inmueble y un pin sefhalando el lugar preciso en donde se tomaron. En
este mapa también es posible navegar en vista aérea simple y satelital para obtener las
coordenadas del inmueble directamente, esto se hace colocando el pin en el sitio
deseado y automaticamente los recuadros de grados, minutos y segundos, longitud y
latitud se llenan. Una vez que se haya ingresado las coordenadas o colocado el pin de
referencia, se podra “Consultar el mapa en Google Maps” y se mostraran también las
Coordenadas UTM en la parte inferior del mapa, al hacer clic en guardar.
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Los datos deberdn ingresarse en las casillas correspondientes a:

1)

*Latitud norte en el formato: “*Grados”, “*Minutos” y “*Segundos”.
*Longitud oeste en el mismo formato: “*Grados”, “*Minutos” y “*Segundos”.

*Altitud en metros sobre el nivel del mar (msnm); sélo deben ingresarse
numeros, sin indicar la unidad métrica; por ejemplo: “2500".

*Lugar o punto de coordinacién
Para este punto deberan seguirse las siguientes indicaciones:

e El punto de coordenacion debe tomarse desde la vista satelital
del plano incorporado al sistema, ya que existe una leve variacion
si se toma desde la vista del mapa predeterminado.

e Deberd tomarse una referencia espacial, como la fachada
principal o el centro de la nave o la crujia, e indicarse, para mayor
claridad. Asi como también, debera indicarse la leyenda “Datos
obtenidos de” y la fuente de donde se hayan obtenido. Por
ejemplo, si se tomaron las coordenadas de Google Earth y como
referencia la fachada del inmueble, la leyenda deberd indicarse de
la siguiente manera: Al centro de la fachada. Datos obtenidos de
Google Earth.

e Cuando se ingresan las coordenadas, en el plano incorporado al
sistema, se ubica un pin correspondiente a tales coordenadas. Se
debe corroborar que se esté senalando el inmueble en el punto
que se eligié. De no ser asi, desde el plano debe moverse el pin a
la posicion deseada y automaticamente las coordenadas
ingresadas van a cambiar su valor.

e Una vez que se manipule el plano herramienta, ya sea
reacomodando el pin o colocandolo desde el principio, como
fuente se tomara Google Maps, por lo que la leyenda a ingresar en
el recuadro de Lugar o punto de Coordenaciéon debera cambiar a:
Al centro de la fachada. Datos obtenidos de Google Maps.

e Cuando se decida tomar como referencia la fachada del inmueble,
el pin no debe quedar exactamente al ras del limite del predio,
sino que debera remeterse un poco, ya que algunas veces, las
diferencias entre las plataformas de coordenadas tienen un
margen de error que, al momento de mapear inmuebles en
sistemas geograficos, hacen que los puntos se desplacen y
aparezcan sobre las calles o banquetas.
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e Cuando se trate de elementos repetitivos arquitectdnicamente
hablando (por ejemplo, jarrones, bancas o respiraderos de
acueductos), que estén descritos todos en una ficha de un
conjunto lineal o muy amplio, las coordenadas se tomaran en un
punto de inicio o referido urbano conocido. Después se tomaran
coordenadas en un punto medio o céntrico y otras en un punto
final o el mas retirado del inicial; éstos se anadiran en el recuadro
“Otra localizacion”. También debe tomarse las coordenadas de
cada uno de los elementos e integrarse en una tabla para
adjuntarla como PDF en la pestafia DESCRIPCION
ARQUITECTONICA vy afiadirse en el texto de la descripciéon que
existe esa tabla para conocer la ubicacion exacta de cada

elemento.

V)  *Sistema de Coordenadas Geograficas DATUM
El sistema maneja tres tipos de sistemas de coordenadas geograficas: el

International Terrestrial Reference Frame 1992 o ITRF92, el World Geodetic
System 84 (Sistema Geodésico Mundial 1984) o WGS84 y el datum
norteamericano de 1927, NAD27. Debera seleccionarse el que corresponda. Las
plataformas de Google utilizan el datum WGS84.

A Registro / Edicion de Ficha Nacic X [SSlS = o
& C {d @ catalogonacionalmhi.inah.gob.mx/registro Q & =
© COORDENADAS GEOGRAFICAS | -~
. B i ’ e ' oo el ‘N¢———— Registro de datos de Latitud.
Latitud 19 25 50.74
O cién ara * Grados ° *Minutos . * Segundos -0 . .
P P YLongitun) % 9 3050 <—| Registro de datos de Longitud.
consultar la
. L. I
ubicacién en - Altitud %) »
Registro de datos de Altitud.
GOOglE % Consultar el mapa con la ubicacién del inmueble en Google Maps
Maps.
umanos Inteiigente & 5 g
- Mapa Satélite f; & <] 3
- K 5
aria de Cultura § \ oA
i - 4 , Cag g, Plano auxiliar de
E ]
a o A - Google Maps.
32 & @ Parque Jesis ¢ 34
S&‘ Heroe / G| —
é wrialte @
ES £ Datos de mapas ©2020 Gooale, INEG! Términos de uso  Notificar un problema de Maps
Coordenadas Dt Coordenadas UTM 14Q 483364.18745322 2148498.9777881
UTMm.
© *Lugar o punto de coordenacién
Frente a la fachada sobre Paseo de la Reforma. Datos obtenidos de Google =istema e Coorenasias Geooricas B TIRY : L
Maps || mrre2-wesas ~«<——| Seleccion de DATUM.
78 de 300 caracteres. i
Descripcion del lugar o punto Pin para manipular
de coordinacién y la fuente. manualmente.
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TIPO DE FICHA CONJUNTO

La informacién para esta pestafna y la manera de registrarla para la ficha de conjunto
corresponde al mismo procedimiento que se usa para la ficha de inmueble, la Unica
variante es que existe un apartado mas, denominado “Localizaciéon Geografico
Administrativa Secundaria” y deben tomarse en cuenta los siguientes puntos:

e Como se menciond anteriormente, cuando un conjunto esta
ubicado en un solo predio, las fichas de conjunto y las fichas de
los elementos que lo componen, deben tener el mismo
domicilio, y junto con ello, las mismas entrevialidades y las
mismas caracteristicas del predio.

e Cuando se trate de conjuntos que tienen sus elementos ubicados
en distintos predios, ya sea contiguos o separados, el domicilio del
conjunto debe tomarse del predio en donde se ubique el o los
elementos mas relevantes; y el domicilio de los otros predios
debe mencionarse en el apartado “Otra localizaciéon”. Estos
domicilios siempre deben tomarse del plano catastral, o el
instrumento cartografico que se esté tomando como base.

e Del mismo modo, para los “Datos Catastrales” (“Regién”,
“Manzana” y “Lote” en caso de contar con ellos) se tomaran los
del predio con el o los elementos mas relevantes.

1. LOCALIZACION GEOGRAFICO ADMINISTRATIVA SECUNDARIA

Los datos para este apartado también se toman de las mismas fuentes que para la
“Localizacién Geografico Administrativa Primaria” (expuesto en la ficha de inmueble).
El objetivo de determinar la localizacién secundaria, es el poder registrar otras
localizaciones geograficas en la cuales también se encuentra el conjunto que se esta
registrando, ya que existen conjuntos que, por su extensioén, llegan a abarcar no sélo una
localidad, sino hasta otro estado y como consecuencia, otro municipio y otra localidad.
Tales casos pueden darse en inmuebles como los acueductos, como por ejemplo el del
Padre Tembleque, que se extiende por el Estado de México e Hidalgo.

La seleccion de “Entidad Federativa”, “Municipio/Alcaldia” y “Localidad/Colonia” para
este apartado estd estructurado en recuadros, de tal forma gque se puedan seleccionar
varias ubicaciones a manera de ramificacion; éstas se afladen desde el botén de “+" en
cada apartado de acuerdo a lo que corresponda.
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El manual de la Norma Domicilios icos INEGI, iisponible para consulta o descarga de archivo en el mend principal
Entidad Federativa *Municipio / Alcaldia “Localidad / Colonia
Puebla Ixtacamaxtitian v | | 0001 Ixtacamaxtitlan v

Localidad / Colonia

0013 Venta Salada

0001 Coxcatlan

0001 San Andrés Calpan

0001 Teatitlan de Flores.
Magon

Y

Y

Recuadros para
seleccionar otra
Entidad Federativa
donde se ubique el
conjunto.

Recuadros para
seleccionar los
municipios o alcaldias
dentro de otras
entidades federativas.

Recuadros para
seleccionar las
localidades o colonias
dentro de otros
municipios o alcandias.
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IDENTIFICACION (Variacién entre inmueble y conjunto)

TIPO DE FICHA INMUEBLE

1. OBJETO
Por objeto se refiere al tipo de inmueble que se estd catalogando, ya que el Catalogo
Nacional de Monumentos Histdricos hace dos distinciones:

- Monumento Histérico
Se refiere a inmuebles construidos desde la llegada de los espanoles y hasta
el siglo XIX (31 de diciembre de 1900), de acuerdo a la Ley Federal Sobre
Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos o a aquellos
inmuebles que cuenten con Declaratoria de Inmueble Histdrico.

- Bien Inmueble con Valor Cultural
Se refiere a inmuebles que fueron construidos durante el siglo XX, pero que
tienen relevancia debido a sus valores estéticos, arquitectdnicos, técnico-
constructivos, autoria, etc.; y no pueden ser considerados fuera del contexto
urbano debido a su relacidn con los inmuebles con valor histérico.

Bajo este criterio, se debe seleccionar la clasificacion:

) *Clasificacion del objeto, es decir, el tipo de inmueble que corresponda, ya sea
“Monumento Histérico” o “Bien Inmueble con Valor Cultural”, desde el
menu desplegable.

2. USO ORIGINAL

Este apartado debe indicar cual fue el uso o funcién para el cual el inmueble fue
concebido. Se debe entender que el uso original estd determinado por el partido
arquitecténico del inmueble y la funcién que tuvo desde su concepcidn y sobre eso
estard basada su clasificacidbn en este apartado. Se compone de tres campos:
“Categoria”, “Género” y “Tipo Arquitecténico”. Por ejemplo: un antiguo convento que
ahora es museo, debe clasificarse desde la categoria: Arquitectura Religiosa, Género:
Edificio de arquitectura religiosa y Tipo Arquitecténico: Convento.

) *Categoria (menu administrable)
Hace referencia al uso original para el cual fue construido el inmueble. Para
seleccionar la categoria debera desplegarse el listado precargado y
seleccionar la categoria arquitectdnica, de ingenieria o Urbanismo y Espacios
Publicos que corresponda.

) *Género (menu administrable)
Una vez definida la Categoria, de forma automatica el sistema cargara un
listado en funcién de la categoria seleccionada, a fin de indicar de forma
precisa el Género original del inmueble; basta seleccionar la opcidn
correspondiente.
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V)

*Tipo Arquitecténico (menuU administrable)

De manera andaloga a los puntos anteriores, una vez determinado el Género
delinmueble, de forma automatica el sistema cargara un listado que permitira
definir el Tipo arquitecténico del inmueble en funcién a la actividad
desarrollada en él originalmente y debe escogerse el tipo arquitectdnico
correspondiente. En caso de que en el listado no se encuentre el Tipo
arquitectonico deseado, debera seleccionarse en el menu la opcién “Otro”, y
el sistema de forma automatica activara un recuadro con el titulo
“*Especifique”, donde se podra escribir de forma libre el tipo arquitecténico
gue corresponda, considerando la norma ortografica en tipo oracion:
iniciando la primera letra con mayuscula seguida con letras minusculas y sin
punto final.

3. NOMBRE
Este apartado cuenta con dos campos:

\%)

Vi)

Nombre original y/o tradicional

En esta ventana se anotara el nombre original del inmueble, en caso de
conocerse; o bien el nombre con el que se le ha conocido desde afnos atras, de
acuerdo a la tradiciéon, considerandose las siguientes indicaciones:

* Muchas veces el nombre original o tradicional se conserva hasta
nuestros dias, sobre todo en monumentos como templos y conventos,
haciendas o fabricas. Si ha tenido varios nombres, todos deberan quedar
registrados en esta casilla, a excepcion del nombre actual, el cual
corresponde al siguiente campo.

= Al ser nombres propios, deberan escribirse a manera de titulo, es decir,
la primera letra de cada palabra sera mayudscula seguida de letras
minusculas, con excepcién de articulos o preposiciones intermedios, y
sin punto final; por ejemplo: Templo de Santa Isabel, Molino de las Flores,
Templo de San Miguel Arcangel, Convento de la Santa Cruz, Templo de
San Nicolas de Bari, Hacienda de San Pedro Concepcidn, Capilla del
Pocito.

= En caso de no tener nombre o desconocerse, el recuadro debe
quedar vacio.

* Los nombres originales nunca llevan “Ex” o “Antigua”.

Nombre Actual

En este apartado debe registrarse el nombre con el que se conoce al inmueble
actualmente, en caso de contar con nombre, considerandose las siguientes
indicaciones:

= Deben utilizarse los mismos criterios para nomibres propios como en el
apartado anterior; deberdn escribirse a manera de titulo, es decir, la
primera letra de cada palabra serd mayudscula seguida de letras
minusculas, con excepcién de articulos o preposiciones intermedios y
sin punto final; por ejemplo: Casa de los Condes de Orizaba, Acueducto
de Guadalupe.
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= Se presentardn algunos casos de inmuebles que ya no tengan el uso
original del cual partia su nombre (templo, convento, fabrica) y que
ahora tengan un uso distinto, o que se encuentren abandonados o en
ruinas y que por esta condicidn no estén en uso; en estos casos, debe
incorporarse la palabra “Antiguo”, nunca el prefijo “Ex” al nombre
original del inmueble; por ejemplo: Antiguo Templo de Santa Isabel
Borbolla, Antigua Fabrica de Loreto, Antiguo Palacio del Arzobispado.

= No poner nombres comerciales, como titulos de tiendas de abarrotes o
comercios, ni nombres de tiendas de conveniencia o departamentales;
la Unica excepcidn es que con ese nombre sea conocido histéricamente.

= En caso no tener nombre o desconocerse, el recuadro debe quedar
vacio.

* En el caso de vestigios deberd indicarse que se trata de uno de ellos
anteponiendo el término “vestigio”; por ejemplo: Vestigio de arcada del
antiguo convento de San Francisco, o Vestigio de muro.

Cabe aclarar que en el recuadro de “Nombre original”, siempre se va a colocar sélo el
primer nombre que tuvo el inmueble desde sus inicios, a menos que haya tenido mas
de uno, entonces se colocan los que correspondan, lo mismo para el recuadro de
“Nombre actual”, en donde se colocara el o los nombres con que se le conoce
actualmente, empezando por el mas conocido popularmente; aun asi, habra casos en
los que el inmueble haya tenido nombres a lo largo de su historia, de ser asi, estos
nombresy los que no que no hayan cabido en los recuadros dado que estos tienen limite
de caracteres, se colocaran en la pestafia de INFORMACION HISTORICA.

4, USO ACTUAL

Este apartado se compone de los mismos campos del apartado “Uso Original”, sélo que
en éste se determinara el uso que tiene el inmueble actualmente, independientemente
de su partido arquitecténico mediante los mismos campos, “Categoria”, “Género” y
“Tipo Arquitecténico”. Estos campos deben elegirse desde la categoria de acuerdo al
uso actual, sin importar el original. Por ejemplo: un antiguo convento que ahora es
museo, debe clasificarse desde |la categoria: Arquitectura de Cultura, Recreacion, Deporte
y Esparcimiento, Género: Conjunto de cultura, recreacidn y esparcimiento, Tipo
arquitecténico: Sitio de exposicidon: Museo.

VII) *Categoria (menu administrable)
Hace referencia al uso actual que tiene el inmueble. Para seleccionar la
categoria debera desplegarse el listado precargado y seleccionar la categoria
arquitectdnica, de ingenieria o Urbanismo y Espacios Publicos que
corresponda.

VIll)  *Género (menud administrable)
Una vez definida la Categoria, de forma automatica el sistema cargara un
listado en funcién a la categoria seleccionada, a fin de indicar de forma precisa
el Género original del inmueble; basta seleccionar la opcidn correspondiente.
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*Tipo Arquitecténico (menuU administrable)

De la misma manera que en los puntos anteriores, una vez determinado el
“Género” del inmueble, de forma automatica el sistema cargara un listado
gue permitird definir el “Tipo Arquitecténico” del inmueble en funcién a la
actividad desarrollada en él; debera escogerse el tipo arquitectdnico
correspondiente. En caso de que en el listado no se encuentre el “Tipo
Arquitectoénico” deseado deberd seleccionarse en el menu la opcién “Otro”,
y el sistema de forma automatica activard un recuadro con el titulo
“*Especifique”, donde se podra escribir de forma libre el tipo arquitecténico
gue corresponda, considerando la norma ortografica en tipo oracion:
iniciando la primera letra con mayuscula seguida con letras minusculas y sin
punto final.

En caso de que el inmueble cuente con mas de un “Uso actual”, debera registrarse
haciendo clic en el botén con el signo mas “+"” para desplegar un nuevo combo para
uso, el cual contendrd nuevamente los campos “Categoria”, “Género” y “Tipo
Arquitecténico” que deberan llenarse de la misma manera que las casillas anteriores,
pero ahora correspondiendo al otro uso actual. Podran agregarse combos como tantos
usos actuales tenga el inmueble. También, en caso de requerirse, pueden eliminarse
estos recuadros dando clic en el botén con el signo menos “-".

1) Seleccionar del listado

B Registro / Edicion de Ficha Nacic X +

€ c O

desplegable la Género

@ catalogonacionalmhi.inah.gob.mx/registro

segun el uso original

/ IDENTIFICACION - del inmueble.
1) Seleccionar del menu
OBJETO
* Clasificacion
desplegable la I
ope . ’ Monumento Histérico v
Clasificacion segun la IV) Seleccionar del listado
época de construccion O USO ORIGINAL desplegable la Tipo
. *Categoria “Género
del inmueble. S — il Cous s Enaa yas e arquitecténico segun
“Tipo Arquitectsnico el uso original del
&
I1)Seleccionar del listado P s inmueble.
desplegable la vy I
Categorl’a segl’m el Original y/o Tradicional Actual V|) Recuadro para el
iginal I > Portal de Mercaderes Portal de Mercaderes <
uso original de nombre actual, se deja
inmueble. © Uso ACTUAL L X
vacio si no se tiene el
dato.
V) Recuadro para el " Categoria * Género
. I3 [ urbanismo y Espacios Publicos v] [ Espacio libre urbano < I
nombre original, se Para elegir un valor, il una Categoria
*Tipo Arquitecténico * Especifique Botén con el signo “+”. para
deja vacio si no se [owo v]  [Porque tincal < i g P
tiene el dato Para elegir un valor, elija un Género 555 s Z habllltar un nuevo C0mb0 y
registrar otro uso.

VII) Menu para seleccionar
la Categoria del Uso

actual del inmueble.

IX) Menu para seleccionar
Tipo arq. del Uso

actual del inmueble.

VIIl) Menu para seleccionar
Género del Uso actual

del inmueble.

Recuadro para especificar,
cuando no se halle el tipo
arquitectdnico en el menu.
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Cabe aclarar que, en la identificacion de inmuebles que pertenecen a
un conjunto, su subtipo de ficha debe indicarse como "Elemento
Asociado Construido”, ya que existen inmuebles que, aunque
formen parte de un conjunto de un subtipo especifico, su subtipo
particular es otro, por lo cual en los recuadros de “Categoria”,
“Género” y “Tipo Arquitecténico” deben seleccionarse las opciones
partiendo del subtipo del conjunto. Por ejemplo, si se estuviera
catalogando la casa cural de un conjunto religioso, se toma en cuenta
que su subtipo de ficha es "Elemento Asociado Construido" y en los
campos de uso original y el uso actual (si fuera el caso), se debe partir
desde el menu “Categoria” con la opcion "Arquitectura Religiosa",
que es a la cual corresponde el conjunto, no “Arquitectura
Doméstica’, puesto que al seleccionarla, los menus de “Género” y
“Tipo Arquitectonico” encaminan a la opciéon de “Casa cural” (“Parte
de un conjunto religioso”/"Casa cural”, respectivamente). Por otro
lado, si se estuviera catalogando una capilla doméstica que es parte
de un conjunto de produccién, como una hacienda, el subtipo de
ficha de la capilla corresponderia a “Religioso” (puesto que existe una
ficha especializada para este tipo de inmuebles), sin embargo, en la
seccion de “Uso original’ y “Uso actual’ (si fuera el caso), debera
seleccionarse desde el menu de “Categoria” la opcion “Arquitectura
de Producciéon Agropecuaria o Minera”, que es la que corresponde
al conjunto, para después seleccionar en el “Género”, “Parte de un
edificio de produccién agropecuaria’ y en el “Tipo Arquitecténico”,

“Edificio religioso anexo: Capilla”.

5. PATRIMONIO PERDIDO
En el apartado de “*Patrimonio perdido”, debe indicarse si el inmueble ha desaparecido
mediante la seleccién de “Si” o “No”. Aun si se encuentra subdividido, parcialmente en
uso, parcialmente demolido, abandonado o en estado ruinoso, incluso que sélo quede el
paramento de fachada, se considera que el inmueble todavia existe, por lo que debe
seleccionarse la opcion “No”.
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En caso de que el inmueble haya sido totalmente demolido y no exista vestigio alguno
de pisos, muros o cubiertas, se debera hacer registro de esta situacidén seleccionando la
opcidén “Si” para indicar que este inmueble se ha perdido. Una vez seleccionada,
aparecera un recuadro en el que debe ingresarse informacion pertinente y breve que
describa lo que hay en su lugar (por ejemplo, que es un predio baldio, una construccion
actual, un estacionamiento, etc.), cuando se perdid y porqué, en caso de tener los datos.

[rm Registro / Edicién de Ficha Nacic X MG

< C Ot a&c

ralmhi.inah.gob.mx/registr

Original y/o Tradicional

Portal de Mercaderes

© Uso ACTUAL

Actual

Portal de Mercaderes

Para agregar un nuevo rengion de elementos haga clic en el boton con simbolo *F, para eliminar un renglon de elementos haga clic en el botdn con simbola =

aQ % =

* Categoria

*Tipo Arquitecténico
Portal

Para elegir un valor, elija un Género

Arquitectura Comercial y de Servicios v

“Género
Conjunto comereial y de servicios

Para elegir un valor. elija una Categoria

PATRIMONIO PERDIDO

*Patrimonio Perdido ~ ® si

(- Q-

En caso de que se trate de un patrimonio perdido, seleccione la opeisn "SI e ingrese la informacion correspondiente

No

A

0 de 500 caracteres.

Botén para guardar
los datos ingresados
en la pestafia
IDENTIFICACION.

&
=3«

Opcidn que se selecciona
para indicar que el
inmueble se ha perdido.

Opcidn que se selecciona
para indicar que el
inmueble no se ha
perdido.

Recuadro que aparece cuando se
selecciona la opcion “Si” y donde debe
indicarse qué existe actualmente en el
predio.

55



ANEXO 16. GUIA PARA CAPTURA
DE FICHAS EN EL SPACNMHI

CULTURA | $RINAH

SECRETARIA DE CULTURA

TIPO DE FICHA CONJUNTO

En la ficha de conjunto, esta pestafia varia en que en los apartados “Uso Original” y “Uso
actual” solo se determina la “Categoria” del conjunto. El resto de la pestafa se llena
como en la ficha de inmueble.

1. USO ORIGINAL
Este apartado debe indicar cuédl fue el uso o funcién para el cual el conjunto fue
concebido de acuerdo a la Categoria correspondiente.

1) *Categoria (menu administrable)
Hace referencia al uso o funcién original para el cual fue construido el
conjunto. Para seleccionar la categoria se debera desplegar el listado
precargado y seleccionar la categoria arquitecténica que corresponda.

2. USO ACTUAL
Este apartado debe indicar el uso que tiene el conjunto actualmente.

) *Categoria (menu administrable)
Hace referencia al uso actual que tiene el conjunto. Para seleccionar la
categoria se debera desplegar el listado precargado y seleccionar la categoria
arquitectdnica que corresponda.

En caso de que el conjunto cuente con mas de un “Uso actual”, deberd registrarse
haciendo clic en el botén con el signo mas “+” para desplegar un nuevo recuadro para
uso, el cual contendrd nuevamente el campo “*Categoria” que se llenara de la misma
manera que la casilla anterior pero ahora correspondiendo al otro uso actual. Podran
agregarse tantos recuadros como usos actuales tenga el conjunto. También, de
requerirse, pueden eliminarse dando clic en el botén con el signo menos “-”.

[ B Registro / Edicién de Ficha Nacic X

< c O

@ catalogonacionalmhi.inah.gob.mx/registro aQ ¥

Los campos marcados con asterisco azul ¢ *) son requerides para que la ficha alcance la calificacién Aceptable.

-

TIPO DE FICHA ¥ | LOCALIZACION

OBJETO

(- -] -]

* Clasificacion

Conjunto Arquitecténica v

© Uso ORIGINAL
*Categoria

Arquitectura Doméstica v €

NOMBRE
Original y/o Tradicional Actual

Portal Portal

@ Uso ACTUAL

Para agregar un nueva renglén de elementos haga clic en el botén con simbok *, para eliminar un renglén de elementos haga clic en el botén con simbolo =

1) Seleccionar del listado
desplegable la Categoria
segun el uso original del
conjunto.

* Categoria
Arquitectura Doméstica ~

II)  Menu para
seleccionar la
Categoria del
uso actual del

conjunto.

PATRIMONIO PERDIDO
En caso de que se trate de un patrimonio perdido, seleccione la opcion "Si” e ingrese la informacion correspondiente.

*PatrimonioPerdide @ Si O No

0 de 500 caracteres.

Boton con el signo “+”, para
habilitar un nuevo combo y
registrar otro uso.

<
<

Boton para guardar los
datos ingresados en la

pestafia IDENTIFICACION.
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ASPECTOS LEGALES (Ver nota relativa a Conjunto)

1. REGIMEN DE PROPIEDAD

) En el apartado “*Especifique” debe indicarse si el inmueble es de “Propiedad
privada” o tiene “Otra forma de propiedad”, seleccionando la opcién
correspondiente.

) En caso de seleccionar la opcidn de “Propiedad privada”, se debera indicar si el
duefio es una “*Persona fisica”, si el inmueble pertenece a una persona, o
“*Persona moral” en caso de que el inmueble esté a nombre de una compania,
organizacioén, grupo empresarial, sociedad, asociacidn, etc.

1) Si el régimen de propiedad corresponde a “*Otras formas de propiedad”
(menu administrable), debera seleccionarse esa opcién e indicarse qué tipo de
propiedad es, desde un menu emergente: “Gobierno federal”, “Gobierno de
la Ciudad de México”, “Gobierno estatal”, “Ayuntamiento municipal”,
“Ejido”, “Comunidad agraria” u “Otro”. En seguida deberd redactarse en un
recuadro emergente el nombre de la “Institucion que administra el
inmueble” y en otro el “Usuario principal del inmueble”. Para monumentos
histdricos, si el régimen de propiedad no es privado, entonces debe ser publico
y la administracion puede ser llevada a cabo por el gobierno, ya sea a nivel
municipal, estatal o federal. También puede ser propiedad ejidal o de alguna
comunidad agraria, es decir, comunal. Asimismo, puede pertenecer a un
organismo descentralizado como el Patrimonio Universitario, entre otros.

FF Registro / Edicion de Ficha Nacic X [ - SENE
&« C (0 & catalogonacionalmhi.inah.gob.mx/registro Q % =
e H H 4 i «, il
1) Especificar el S AT TR 1) Se indicard si es “Persona fisica” en
régimen de I caso de que el duefio sea una persona.
“Especifique
propiedad, el cual [ = Propiedsd privaca O Persons fisica Personamoral € Se seleccionard “*Persona Moral”, en
L ” CHE DI S PRt caso que el duefio sea una compaiiia
sera “privada” en ,
caso de que el INDAABIN organizacidn, sociedad, etc.
Registro Federal Inmobiliario
duefio del
|nmueb|e sea un REGISTRO PUBLICO DE MONUMENTOS Y ZONAS ARQUEOLOGICOS E HISTORICOS

pa rticular. © Folic Real RPMZAH Clave de Registro Pdblico de la Propiedad Federal  Clave de Registro Pablico de la Propiedad Local
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1) Especificar si el
régimen de
propiedad no es
privado, en tal
caso seleccionar
“Otras formas de
propiedad” de las
opciones del

menu

desplegable.
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REGIMEN DE PROPIEDAD

*Especifique

Propiedad privada

FD» @ Otras formas de propiedad

“Otras formas de propiedad

que  corresponda

Ayuntamiento municipal <<

Institucién que administra el inmueble

Usuario principal del inmueble

desplegable.

Seleccionar la “forma de propiedad”

del menu

Comision Nacional del Agua

Publico en general]

26 de 500 caracteres.

19 de 500 caracteres.

Recuadro para indicar la “Instituciéon
que administra el inmueble”.

Recuadro para indicar quién es el
“Usuario principal del inmueble”.

Los inmuebles que son de propiedad federal son administrados por el Instituto de
Administraciéon y Avaltos de Bienes Nacionales (INDAABIN); y el usuario es quien se
encarga directamente del inmueble:

INMUEBLE ADMINISTRACION USUARIO
Dependencias del gobierno federal,
Inmuebles Federales INDAABIN estatal‘ ° munlupal,
dependencias centralizadas o
descentralizadas.
| bles Religi S
nmuebles Religiosos INDAABIN Arquididcesis que corresponda.
Federales
2. INDAABIN

IV)  En caso de que el inmueble sea propiedad de la nacién y que cuente con
Registro Federal Inmobiliario del Instituto de Administracién y Avaltos de
Bienes Nacionales (INDAABIN), debera indicarse la clave de dicho Registro, la
cual es un numero de ocho digitos; por ejemplo: 12-12345-1. Este registro puede
consultarse en la pagina de Hacienda /nventario del Patrimonio Inmobiliario
Federal y Paraestatal, en la siguiente liga:

3. REGISTRO PUBLICO DE MONUMENTOS Y ZONAS ARQUEOLOGICOS E

https://sistemas.indaabin.gob.mx/Inventario_Publico/

HISTORICOS
En el caso de los Inmuebles Histéricos federales, deberd consultarse con el Registro
Publico de Monumentos y Zonas Arqueoldgicos e Historicos las claves del Folio Real
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RPMZAH, y el Registro Federal Inmobiliario (RFI) del INDAABIN a través de la
Subdireccion de Catalogo y Zonas, o consultarse directamente en la pagina de
Registro PuUblico del INAH en la siguiente liga:

https://registropublico.inah.gob.mx/

V) Algunos inmuebles histéricos cuentan con un registro denominado “Folio
Real RPMZAH". El formato de clave debe iniciar con 2HMO seguido de
caracteres que lo identifiguen como inmueble, conjunto e inmuebles
asociados a éste. Por ejemplo:

» Conjunto. Catedral Metropolitana: el folio real del conjunto
corresponde a 2HMOO00007214; y sus folios asociados son: para la
Catedral 2HMOOO0007214-1, para el Sagrario Metropolitano
2HMOO00007214-2, para la Capilla de las Animas 2HMO00007214-3
y para la Mitra Metropolitana (Curia) 2HMOO0007214-4.

* Inmueble. Palacio de la Autonomia Universitaria: el folio real
correspondiente es 2HMOO0001275.

El Folio Real RPMZAH y el RFI deben indicarse sélo en las fichas de los
inmuebles que estan referidos en el Registro, es decir, debe consultarse qué
elementos estan incluidos en ese registro, para entonces colocar este dato en
las fichas correspondientes; si corresponde a todo el conjunto, entonces se
ponen en la ficha de conjunto y todas las fichas que estén vinculadas a ésta.

VI) Las Zonas de Monumentos Histéricos pueden contar con una “Clave de
Registro Publico de la Propiedad Federal”.

VII) Estas también pueden tener una “Clave de Registro Publico de la Propiedad
Local".

4. DECLARATORIAS Y ZMH (ZONAS DE MONUMENTOS HISTORICOS)
En este apartado, deberd indicarse todo lo que aplique al inmueble que se esta
catalogando en cuanto a declaratorias de inmueble y zonas de monumentos; sobre las
zonas de monumentos, pueden hacerse consultas desde la pagina de la Coordinacion
Nacional de Monumentos Historicos del INAH en la siguiente liga:

https://monumentoshistoricos.inah.gob.mx/index.php

VIIl)  *Declaratoria de Monumento Histérico
En caso de que el inmueble tenga una declaratoria de monumento, debera
seleccionarse la opcién “Si"” e indicar en el recuadro inmediato emergente, la
“*fecha de publicacion” de dicha declaratoria.
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Con respecto a los inmuebles de indole religioso, deberd indicarse que éstos
cuentan con un decreto de monumento emitido el 8 de julio de 1959, por la
Secretaria de Educacién Publica, el cual abarca todas las construcciones
religiosas edificadas propiedad de la nacién entre los siglos XVI y XIX; asi
mismo, debera indicarse este hecho en las pestafias de INFORMACION
HISTORICA y FUENTES CONSULTADAS.

Este apartado hacer referencia sélo a declaratorias de Monumentos
Histéricos particulares y a la declaratoria del 8 de julio de 1959 sobre
monumentos religiosos nacionales.

En el caso de los inmuebles histéricos federales, debera consultarse con la
Subdireccion de Catdlogo y Zonas si éstos cuentan con declaratoria de
monumentos, de ser asi, la declaratoria deberd anexarse sélo en las fichas de
los inmuebles que estén enlistados en la declaratoria, si se trata del conjunto,
también deberd anexarse en la ficha del conjunto.

Folio y Denominacién ZMH
Si el inmueble se encuentra en una localidad que tiene Zona de Monumentos
Historicos, debera seleccionarse del menu desplegable dicha zona, en caso de
gue no sea asi, se seleccionard la opcién “Ninguno”. Las Zonas de
Monumentos que muestra el mend desplegable, corresponden a la entidad
federativa que se seleccioné en la pestafia LOCALIZACION.

Listado en Declaratoria de Zona de Monumentos Histéricos
Sise selecciona en la opcién anterior una Zona de Monumentos en la localidad,
se habilitaran en este apartado las opciones “Si” y “No"” para indicar si el
inmueble esta enlistado en la declaratoria para dicha Zona de Monumentos.

*Ubicado en Zona de Monumentos Histéricos

Este apartado también se habilita si se selecciona que si hay una Zona de
Monumentos en la localidad y debera seleccionarse la opcién “Si” o “No”
dependiendo si el inmueble estd o no dentro del perimetro de la zona
seleccionada.

Declaratoria Estatal

Si el inmueble cuenta con declaratoria a nivel estatal, deberd seleccionarse la
opcién “Si” e indicarse la “*Fecha de publicaciéon”, ademas de una “*Breve
descripciéon o el nombre de la declaratoria” en el recuadro emergente; en
caso de no contar con ninguna informacién al respecto, se seleccionara la
opcién “No”.

Declaratoria Municipal
Sielinmueble cuenta con declaratoria a nivel municipal, debera seleccionarse
la opcién “Si” e indicarse la “*Fecha de publicacion”, ademas de una “*Breve
descripciéon o el nombre de la declaratoria” en el recuadro emergente; en
caso de no contar con ninguna informacién al respecto, se seleccionard la
opcion “No”.
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5. INSTRUMENTO URBANISTICO (menu administrable)

XIV)  En caso de que el inmueble esté considerado por si mismo o por la zona
donde se localiza como parte de los alcances de algun tipo de
“Instrumento Urbanistico”, tales como planes o programas generales o
parciales, estatales, municipales o regionales de desarrollo urbano, de
centros de poblacién, dreas de conservacién patrimonial o declaratorias de
pueblo magico, deberd indicarse en esta seccién a cual tipo de
instrumento corresponde, empezando por el de nivel mas general de
acuerdo al listado del menu desplegable.

En la siguiente tabla, se enlistan los instrumentos a seleccionar, del nivel
mas general (1) al mas especifico (8), y como aparecen en el menu
despegable.
Nivel . . ~
Nombre del instrumento Coémo aparece en el menu
General
Programa Nacional de .
. o Programa Nacional de
1 Ordenamiento Territorial y . o
Ordenamiento Territorial
Desarrollo Urbano
Programa Estatal de
d . o Programa Estatal de
2 Ordenamiento Territorial y . o
Ordenamiento Territorial
Desarrollo Urbano
3 Programa de Zona Programa de Zona
Metropolitana o Conurbacion Metropolitana o Conurbacion
4 Plan o Programa Municipal de Plan o Programa Municipal de
Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano
5 Plan o Programa de Desarrollo | Plan o Programa de Centro de
Urbano de Centro de Poblaciéon | Poblacion
6 Plan o Programa Parcial de Plan o Programa Parcial de
Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano
7 Area de Conservacion Area de Conservacion
Patrimonial (Seduvi) Patrimonial (Seduvi)
8 Declaratoria de Pueblo Magico | Declaratoria de Pueblo Magico

En ocasiones, mas de un instrumento urbanistico hace incidencia en el
inmueble o en el area que se encuentra el inmueble que se esta
catalogando, por lo que es posible agregar mas de uno anadiendo
recuadros con el botén con el signo mas “+”.
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V, VI, VIl) Recuadros

Federal Inmobiliario

REGISTRO PUBLICO Dt&l?NUMEN[()\ Y ZONAS AR()‘L_)E#OG[COS E HISTORICOS

@ Folio Real RPMZAH Clave de Registro Public¥ de la Propiedad Federal

DECLARATORIAS Y Z M H

VIII) Opcidn para
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6. CLASIFICACION DEL USO DE SUELO
Este apartado debera llenarse siempre y cuando se cuente con el Plan Rector, el Plan
Municipal o el Plano de Uso de Suelo donde pueda constatarse la informacion, si no se
cuenta con ninguno de ellos, estos apartados deberdn dejarse vacios.

Clasificacion

En esta casilla se indicard si el uso del suelo es “Habitacion”, “Comercio”,
“Servicios”, “Industria” o “Infraestructura”; en caso de gque el inmueble
presente dos o mas clasificaciones, se podran habilitar los recuadros necesarios
haciendo clic en el botén con el signo mas “+”.

XV)

XVI)  Uso General (menud administrable)

Una vez establecida la “Clasificacién”, el sistema cargard automaticamente un
listado con los “Usos Generales” del predio, en funcién de la clasificacion
previamente establecida. Se debe seleccionar el uso correspondiente.

XVIl)  Uso Especifico (menud administrable)

Una vez establecido el “Uso General”, el sistema cargara de forma automatica
un listado con los “Usos especificos” en funcion del uso general previamente

establecido; se seleccionara el uso correspondiente.
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Botén para habilitar una
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7. OTRAS CLAVES CNMH (COORDINACION NACIONAL DE MONUMENTOS

HISTORICOS), INAH, SECRETARIA DE CULTURA Y UNESCO

En estos apartados se anotan otras claves de los diversos sistemas de catalogacién con
los que cuenta la Coordinacién Nacional de Monumentos Histéricos, tales como la base
de datos 4thD (Fourth Dimension) y diversos bancos de informaciéon propios del Instituto
Nacional de Antropologia e Historia y del Instituto Nacional de Bellas Artes y Literatura;
ademads en caso de contar con un banco de informacién diferente a los establecidos en
el menu, se puede seleccionar la opcidon “Otro” y especificar de cual se trata. Cabe aclarar
que no todos los inmuebles histéricos cuentan con todos los nimeros de registro, por lo
qgue solo deberdn llenarse los campos que apliquen, mientras que el resto deben quedar
vacios. Estos registros se irdn compilando en un listado inmediato desde el cual sera
posible editar la informacién en ese momento o después.

Es importante sehalar que se presentaran casos en los que debe hacerse referencia a las
claves de fichas existentes en catalogos distintos al SPACNMHI (sobre todo del catalogo
de 4thD) de inmuebles que estan siendo concentrados en una sola ficha. En estos casos,
las referencias deben estar establecidas de acuerdo al inmueble que corresponda sin
que se repitan las claves en las otras fichas de los inmuebles que forman parte del
conjunto. Para clarificar esto, supongamos el siguiente ejemplo:

e Seencontrardn casos de migracion de fichas de un conjunto desde la base
4thD al SPACNMHI. Supdngase que se trate de un conjunto religioso que
tiene: una ficha que describe el conjunto, una ficha del atrio, una ficha de
la cruz atrial, una ficha del templo, una ficha de la capilla adosada y una
ficha del convento, cada una con una clave dada en el sistema 4thD. De
acuerdo a los criterios establecidos, en primer lugar, debe crearse una ficha
de conjunto para que se vinculen los elementos del conjunto a ésta. Esta
ficha de conjunto creada debe llevar la clave de la ficha de 4thD
correspondiente a la que describe el conjunto y también las claves de las
fichas del atrio y de la cruz atrial, ya que la informacién de esas fichas debe
contenerse en la ficha de conjunto y no en fichas por separado. Del mismo
modo, la ficha del templo migrada al SPACNMHI contendra la clave de la
ficha del templo en 4thD y la clave de la capilla adosada, dado que la
informacidn de ésta Ultima se pasara a la ficha del templo, por ser un
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mismo edificio. Y, por ultimo, la ficha del convento del SPACNMHI
contendrd soélo la clave de la ficha del convento de 4thD. Es decir, solo
estaran contenidas en la ficha del SPACNMHI, las claves del 4thD que
corresponden a los inmuebles que se fusionaron o condensaron en una
sola ficha y que los describe, no asi las claves del resto de los inmuebles
pertenecientes al conjunto.

En el apartado “SECRETARIA DE CULTURA”, cuando el inmueble estd considerado
patrimonio artistico por el Instituto Nacional de Bellas Artes y Literatura, en el recuadro
“INBA” debe agregarse la siguiente leyenda:

Inmueble incluido en la relacién de patrimonio artistico del INBAL

Finalmente, si el inmueble se encuentra en un “*Sitio inscrito en la lista de Patrimonio
Mundial UNESCO” (menu administrable) o en la “*Lista indicativa de México ante la
UNESCO"” (menu administrable) donde se enlistan los inmuebles, zonas o regiones
candidatos a ser declarados por este organismo, deberd seleccionarse “Si”
respectivamente e inmediatamente indicar a qué nombramiento corresponde
seleccionando la opcién desde el menu desplegable que aparece automaticamente.

M Registro / Edicién de Ficha Nacic X [Iiep - oEN
&« C {} @& catalogonacionalmhiinah.gob.mx/registra Q
OTRAS CLAVES CN M H
Pars a5regmn o v clave g clic an ol ot o sksbolo s ol v chavs g il an o boséncon sk 3, par et 1 clava g Recuadro para registrar claves
en el botén con simbolo #
- o de las bases de datos
Base de Datos Clave
Otros (especiiaue) v ﬁ“’* empleados por la CNMH.
Mostrando del 1 al 3 de 3 registros .
Acciones | Nimaro | Base de datos Gave Listado generado por las
Va 1 Base de datos 4thD ..
ao = distintas bases de datos de la
B 2 SICNMHI 46804 ( . .
o B e — CNMH que tienen registrado el
o inmueble.
- INAH T
H Expediente Centro INAH CNME-INAH Otros (especifique) Claves de |aS baseS de datOS
- <
SECRETARIA DE CULTURA empleados por el INAH'
INBA DGSMPC Otros (especifique) I
<
Claves de las bases de datos
UNESCO s
7 En caso de aplicar marque la casilla correspondiente. empleados por Ia secretarla
Boton para guardar ST o Y o T o T 0T 51 0 Ne—— de Cultura
IOS datos ingresados * Lista Indicativa de México ante la UNESCO Si @ ND( :
en la pestafia > e -
ASPECTOS LEGALES.

Opciones para indicar si el inmueble estd inscrito a la lista de
patrimonio Mundial UNESCO / Lista Indicativa México-UNESCO.
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TIPO DE FICHA CONJUNTO

En la ficha de conjunto, esta pestafa no varia en apartados y menus desplegables, sin
embargo, es necesario tomar en cuenta para el apartado “Régimen de Propiedad” lo
siguiente:

En algunos casos, el régimen de propiedad de los conjuntos puede ser distinto al de
algunos elementos que lo componen; por ejemplo, en caso de haciendas o fabricas, éstas
suelen ser de propiedad privada, sin embargo, en algunas de ellas pueden encontrarse
templos o capillas que son de propiedad Federal. Otra situacion similar es con respecto a
los portales. En este caso, los conjuntos de portales son de propiedad municipal al ser
espacios publicos, sin embargo, los inmuebles que forman parte del portal, suelen ser de
régimen privado.

Estas situaciones donde se combina el régimen de propiedad en los inmuebles que
componen un conjunto, deben ser descritas o especificadas de la siguiente manera (en
la ficha de conjunto):

1. Debe seleccionarse en el apartado inicial “*Especifique” la opcion “Otras formas
de propiedad”

2. Se desplegard la seccién “*Otras formas de propiedad” con un menu
desplegable del cual debe seleccionarse la opcién “Otro”.

3. Inmediatamente aparecerd un recuadro que pide se “*Especifique” la forma de
propiedad; aqui se debe describir cuales formas de propiedad tiene el conjuntoy
a cuales inmuebles aplican.

Para el caso de un conjunto de panteén el régimen de propiedad suele ser Municipal
y quien los administra y el usuario es la Alcaldia o el Municipio, en cambio los
monumentos funerarios generalmente son de régimen de propiedad privada.
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REFERENCIAS RELIGIOSO ADMINISTRATIVAS

Esta pestafa sdlo estd disponible para las fichas de inmuebles referidas como subtipo
religioso, pues identifica las referencias administrativas de este tipo de inmuebles.

1. ADVOCACION ORIGINAL
El concepto de advocacion se emplea para nombrar el amparo, el resguardo y la defensa
de un pueblo o de una entidad por parte de un santo o de una divinidad. Para este
recuadro se debe identificar la advocacion original del inmueble, en caso de que no
tuviera, éste debe quedar vacio.

2. ADVOCACION ACTUAL
Muchas veces, la advocacion actual sigue siendo la misma que la original, aunque hay
casos en que ademas de la original se le han agregado divinidades o cambiado por
completo. En este recuadro se anotara la advocacién actual asi sea la misma que la
original. El recuadro tiene 500 caracteres para describir si ha habido cambio de
advocaciones a lo largo del tiempo.

3. FUNDACION
Por fundacioén, debe entenderse la orden religiosa que instauré el inmueble y si se
conoce la fecha, deben anotarse ambos datos; por ejemplo: “Agustina, 1752.",
“Franciscana, 1590.” Se tienen 500 caracteres para tal fin o para describir si a lo largo de |la
historia, el inmueble cambid de orden.

4. CIRCUNSCRIPCION ECLESIASTICA (menu administrable)
Se llaman circunscripciones eclesiasticas a los ambitos de jurisdiccidon en los que se
organiza pastoralmente la Iglesia Catdlica, las mas comunes son las arquidiocesis, las
didcesis y las prelaturas, entre otras. En este recuadro debe anotarse a cual
circunscripcion pertenece el inmueble religioso que se estd catalogando. Las
circunscripciones eclesiasticas pueden consultarse en el siguiente link:

5. CATEGORIA ECLESIASTICA (menu administrable)
La categoria eclesiastica hace referencia al nivel jerarquico al que pertenece el edificio
dentro de la organizacién de la iglesia como institucién. En este recuadro se tiene un
menu desplegable del cual se debe elegir la opcidn que corresponda, como “Basilica”,
“Basilica-catedral”, “Catedral”, “Parroquia”, “Capilla”, “Colegiata”, “Santuario”,
“Sinagoga”, “Ermita”, “Convento”, “Misiéon”, “Obispado”, “Mezquita”, “Templo” y
“Rectoria/vicaria foranea o cuasiparroquia”.

6. ORDEN RELIGIOSA O ENTIDAD EN CUSTODIA (menu administrable)
En este recuadro debe indicarse quién estd a cargo del inmueble. Para esto, se tiene un
menu desplegable donde se enlistan las opciones de posibles entidades de custodia:
“Institucion de Vida Consagrada Secular o Diocesana” e “Institucién de Vida
Consagrada Religiosa”.

Institucién de Vida Consagrada Secular o Diocesana. Se refiere a las asociaciones cuyos
miembros, sin ser religiosos, profesan los tres consejos evangélicos de castidad, pobreza
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y obediencia, por un vinculo sagrado; estos institutos pueden ser clericales o laicales,
masculinos o femeninos, de derecho pontificio o de derecho diocesano. Son clericales
aquellos institutos compuestos principalmente por miembros que reciben el
sacramento del Orden, mientras que son laicales aquellos compuestos principalmente
por laicos que no pretenden acceder al ministerio sacerdotal. De derecho pontificio los
gue han sido aprobados por la Santa Sede y de derecho diocesano los que han sido
aprobados por un obispo diocesano. En esta Institucién también se consideran los laicos
que son las personas catdlicas practicantes o no.

Institucion de Vida Consagrada Religiosa. Se refiere a aquellos institutos de vida
consagrada cuyos miembros profesan una vida y estado religiosos, es decir: que emiten
votos publicos (sean estos perpetuos o temporales) y hacen vida fraterna en comun. Los
dos tipos de Institutos religiosos de la Vida Consagrada son las Ordenes religiosas y las
Congregaciones religiosas, ambos pueden ser masculinos o femeninos. Los institutos
masculinos segun su naturaleza y tradicion pueden ser clericales o laicales. Todos los
institutos femeninos son laicales, puesto que en la Iglesia catoslica las mujeres no reciben
el sacramento del Orden. Tanto los Institutos femeninos como los masculinos pueden
tener casas, conventos, monasterios o fraternidades independientes entre si. Las
Ordenes religiosas son: Canénigos regulares, Ordenes monasticas, Ordenes militares (ya
no existen), Ordenes mendicantes y Clérigos regulares. Las Congregaciones religiosas
son: Congregaciones religiosas clericales y Congregaciones religiosas laicales.

En relaciéon a la informacién de esta pestana, cabe aclarar que los inmuebles religiosos
gue son de propiedad privada no pertenecen a ninguna circunscripcién eclesiastica, por
lo que, los recuadros de “Circunscripcion Eclesiastica”, “Categoria Eclesiastica” y
“Orden Religiosa o Entidad en Custodia” quedaran sin seleccionarse alguna opcion.
Sin embargo, estos inmuebles pueden tener advocacién original y actual, al igual que
fundacién, mientras éstos sean conocidos, deberdn indicarse en el recuadro
correspondiente, de no ser asi, los recuadros deben permanecer vacios, evitando

nou nou nou

agregar enunciados como “No tiene”, “No existe”, “Se desconoce”, “No aplica”, etcétera.
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INFORMACION HISTORICA

1. EPOCA DE CONSTRUCCION / INTERVENCIONES
En este apartado debe indicarse la “*Epoca de construccién”, es decir, el siglo en el que
se construyd el inmueble y los siglos en que ha tenido “*Intervenciones”, partiendo del
andlisis de los materiales y sistemas constructivos empleados y/o de la informacion
histérica de fuentes disponibles acerca del inmueble, incluso se puede hacer uso de
leyendas, inscripciones sobre placas conmemorativas, grabados, esgrafiados o fechas de
construccion hechas sobre elementos constructivos.

Para inmuebles histéricos, la época de construccién varia desde el siglo XVI hasta el
siglo XIX, inclusive, y para los inmuebles con valor cultural comprende el siglo XX. Sin
embargo, habra casos en que algunos inmuebles construidos en el siglo XX cuenten con
declaratoria de Monumento Histérico. En este caso, debera senalarse la época de
construccién siglo XX y clasificarse como Monumento Histdrico en la pestana
IDENTIFICACION. Ademas, debera adjuntarse el archivo de la declaratoria en la pestafia
ANEXOS, en el apartado “Declaratoria de Monumento Histérico” e indicarse en la
pestafia ASPECTOS LEGALES la existencia de tal declaratoria.

En cuanto a las intervenciones, éstas hacen referencia a las etapas constructivas o
alteraciones representativas, es decir, las modificaciones constructivas u ornamentales
de los inmuebles a escala masiva, ya sea cuando denoten un cambio drastico o
importante en la lectura de la edificaciéon; por ejemplo, la reconstrucciéon de una torre
campanario debido a un sismo, la ampliacién de una capilla por motivos de crecimiento
poblacional o algun otro, la reintegracion de elementos como campanas, pozos de agua,
fuentes, muros, entrepiso y cubiertas, etcétera; cambios minimos, como mobiliario,
pintura o aplanado en fachada o jardineria, no se consideran etapas constructivas.

Las intervenciones en inmuebles histéricos pueden ser a partir del siglo XVI y hasta el
siglo XXI, mientras que para inmuebles con valor cultural las intervenciones pueden ser
durante los siglos XX o XXI.

Para sustentar los datos de época de construccion y/o intervenciones, deben consultarse
archivos, cartografia histérica, fotografias, dictdmenes o datos orales, inscripciones y la
lectura fisica del inmueble en campo. Ademas, la informacion obtenida debe reflejarse y
enriquecerse en el siguiente apartado.

2. INFORMACION HISTORICA
La “*Informacioén histérica” consiste en realizar una breve relatoria histérica con aquellos
datos importantes sucedidos al inmueble, que se hayan recabado. Estos datos incluyen
las circunstancias histdricas, sociales y religiosas contextuales alrededor del inmueble, las
declaratorias de Monumento Histérico federales o municipales o la ubicacién dentro de
Zonas de Monumentos Histdricos, asi como la historicidad material de éste, es decir,
quiénes fueron sus duenos, si fue parte de algun evento histérico y sus etapas
constructivas. Todos estos datos deben redactarse a manera de narracién,
integrandose como una sola informacién. Este campo acepta hasta 10,000 (diez mil)
caracteres; en caso de contar con mas informacion, podra generarse un archivo digital
en formato PDF que podré subirse al sistema dando clic en el botén “Archivo” y
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seleccionando la direccion del archivo correspondiente; éste no debe superar los 3 MB
(tres megabytes) de tamano. La informacion que se ingrese en este campo debe estar
redactada (consultar el Anexo 04 Guia de Investigacion Histérica) y citada en formato
APA (consultar el Anexo Guia de Citaciéon para el CNMHI APA).

Ademas de la informacién relacionada con el Monumento Histérico que debe ir en este
apartado, debe indicarse la siguiente leyenda, la cual hace referencia a lo establecido por
la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos Artisticos e Histdricos que
define a este tipo de inmuebles (exceptuando a los inmuebles de valor cultural) y
anotarse su cita correctamente, ademas de su fuente en la pestafia FUENTES
CONSULTADAS:

Este inmueble es Monumento Histérico de acuerdo a los articulos 35
y 36 fraccion | de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas
Arqueolégicos, Artisticos e Histéricos publicada en el Diario Oficial
de la Federacién, el 6 de mayo de 1972, que establece: “por
determinacion de esta Ley son monumentos histéricos: Los
inmuebles construidos en los siglos XVI al XIX, destinados a templos
Yy sus anexos; arzobispados, obispados y casas curales; seminarios,
conventos o cualesquiera otros dedicados a la administracion,
divulgacién, ensefanza o practica de un culto religioso; asi como a
la educacién y a la ensefnanza, a fines asistenciales o benéficos; al
servicio y ornato publicos y al uso de las autoridades civiles y
militares y las obras civiles relevantes de caracter privado realizadas
de los siglos XVI al XIX inclusive” (Ley Federal sobre Monumentos y
Zonas Arqueolégicos, Artisticos e Historicos 1972: 9).

Deberan considerarse, adicionalmente, los siguientes supuestos:

En el caso de inmuebles o conjuntos que estan dentro de una Zona de Monumentos,
enlistados en el Decreto de dicha zona y/o en el poligono de inscripcién de
Patrimonio Mundial de la UNESCO, se debe agregar esta informacién en este
apartado, indicandose en cudl de estas circunstancias se encuentra el inmueble o el
conjunto y citdndose la fuente tal cual lo indica la Guia de Citacién para el CNMHI APA.
El parrafo para esta informacién debe tener la estructura de los siguientes ejemplos (ver
la pestana de FUENTES CONSULTADAS para saber la referencia en el listado de fuentes):

e Cuando el inmueble esta enlistado en el Decreto y, por lo tanto, dentro de Zona
de Monumentos:

El inmueble esta enlistado en el Decreto de Zona de Monumentos
Histéricos de (la zona de monumentos que corresponda) (Cita del
Diario Oficial de acuerdo al Manual de citacion).

Ejemplo:

El inmueble esta enlistado en el Decreto de Zona de Monumentos
Histéricos del Centro Histérico de la Ciudad de México (Decreto por
el que se declara una Zona de Monumentos Histéricos denominada
Centro Histoérico de la Ciudad de México 1980: 10).
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e Cuando el inmueble esta dentro de la Zona de Monumentos, pero no esta
enlistado en el Decreto:

El inmueble se ubica dentro del perimetro (el perimetro que
corresponda) de la Zona de Monumentos Histéricos de (la zona de
monumentos que corresponda) (Cita del Diario Oficial de acuerdo al
Manual de citacién).

Ejemplo:

El inmueble se ubica dentro del perimetro A de la Zona de
Monumentos Histdricos del Centro Histdrico de la Ciudad de México
(Decreto por el que se declara una Zona de Monumentos Histéricos
denominada Centro Histérico de la Ciudad de México 1980: 9-35).

e Cuando elinmueble estd inscrito en la lista de Patrimonio Mundial de la UNESCO:

El inmueble se encuentra dentro del poligono que comprende la
inscripcion de patrimonio mundial (el que corresponda) emitida
por la UNESCO (Cita de la UNESCO de acuerdo al Manual de
citacion).

Ejemplo:

El inmueble se encuentra dentro del poligono que comprende la
inscripcion de patrimonio mundial “Centro histérico de Zacatecas”
emitida por la UNESCO (UNESCO 1993).

Cuando un inmueble tiene declaratoria de Monumento Histérico particular, esta
informacion también debe agregarse en este apartado a manera de narracién,
indicandose cuando fue declarado, por quién y de ser posible, lo que incluye dicha
declaratoria. Ademas, debe citarse la fuente como lo indica la Guia de Citacién para el
CNMHI APA, afadirse la fuente en la pestafia FUENTES CONSULTADAS y adjuntarse el
archivo PDF de la declaratoria en el apartado “Declaratoria de Monumento Histérico”
de la pestana ANEXOS. El parrafo para esta informacién debe tener la estructura del
siguiente ejemplo (ver la pestafia de FUENTES CONSULTADAS para saber la referencia
en el listado de fuentes):

En (el afilo que corresponda) el inmueble (o conjunto, segun el caso
y su nombre, si lo tiene) fue declarado Monumento Histérico por
(quien corresponda), dicha declaratoria incluye (enlistar lo que
incluye) (Citar la declaratoria de acuerdo al Manual de citacion).

Ejemplo:

En 1933 el inmueble templo de San Francisco fue declarado
Monumento Histérico por el Depto. de Monumentos Artisticos,
Arqueoldgicos e Historicos de la SEP, dicha declaratoria incluye la
iglesia, las capillas y el ex convento franciscano (Bassols 1933: s/f).
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Ademas de lo anterior, en este apartado también deberd indicarse que se cuenta con un
decreto el cual declara a todos los inmuebles religiosos propiedad de la nacién, como
monumentos histéricos. También debe citarse la fuente como lo indica la Guia de
Citacion para el CNMHI APA, afiadirse la fuente en la pestafia FUENTES CONSULTADAS
y adjuntarse el archivo PDF de la declaratoria en el apartado “Declaratoria de Monumento
Histérico” de la pestafia ANEXOS. El parrafo para esta informacién debe tener la
estructura del siguiente ejemplo (ver la pestana de FUENTES CONSULTADAS para saber
la referencia en el listado de fuentes):

El 8 de julio de 1959, la Secretaria de Educaciéon Publica emitié un
documento en el que se declara “Monumento Histérico”, todos los
edificios religiosos de propiedad Nacional construidos entre los siglos
XVl y XIX (Torres 1959: f. 6).

Sumado a lo anterior, para registrar informacion histérica, deberan considerarse los
siguientes puntos:

e La informacidn histérica siempre debe ir redactada en orden
cronolégico y siempre indicarse la cita de la fuente de donde
se obtuvo.

e Ademas de la informacién documental, se puede hacer uso de
otras fuentes de informacién tales como planos histéricos o
hacer alusién a decretos de Zonas de Monumentos Histéricos,
esto con el fin de comprobar la calidad histérica del inmueble o el
conjunto dado que aparezca en planos antiguos o denotar su
consideracién en una Zona de Monumentos; asi mismo estas
fuentes de informacién deberan enlistarse en la pestafia
FUENTES CONSULTADAS.

e Las declaratorias de Monumentos Histéricos municipales o |a
ubicacién de los inmuebles dentro de Zonas de Monumentos
Historicos (enlistados o no) o dentro de areas inscritas por la
UNESCO, también es informacion histdrica y debe sefalarse en el
apartado “*Informacioén histérica” de esta pestana, con el mismo
formato antes mencionado.

e Eldecretodel 8 dejulio de 1959 debe estar referido y adjuntado en
las fichas de indole religiosa, pero como se menciond
anteriormente, Gnicamente en las fichas de inmuebles de esta
indole que sean propiedad de la nacién, es decir, que no sean de
propiedad privada.

e Como informacién histérica también puede considerarse la
ratificacion de la calidad histérica observada en campo emitida
por el catalogador determinada por las caracteristicas formales
y materiales del inmueble (consultar el Anexo Guia de Citacion
para el CNMHI APA, en el apartado 10. Informacién Recopilada en
Campo).
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Intervenciones. Se entenderd como intervenciones a las etapas
constructivas (sin contar la primera ya que corresponde a la
época de construcciéon) y a las alteraciones de materiales y
sistemas constructivos en muros, entrepiso y cubiertas (sin
considerar acabados o elementos de ornato) que ha sufrido el
inmueble.

Etapas constructivas. Se describirdan en el recuadro de
“*Informacioén histérica” ya sea que estén documentadas o se
reconozcan en un analisis visual. Se redactardn a la par de
sucesos histéricos si estos dieron lugar a ellas, de lo contrario, se
redactardn en un parrafo aparte. Se citaradn fuentes o se indicara
que se dedujo de un analisis visual.

Materialidad original del inmueble y alteraciones. Las pérdidas
o alteraciones materiales en los sistemas constructivos originales
en muros, entrepisos, cubiertas y acabados se indicaran en el
recuadro de “*Informacion histérica”. Debera describirse si la
pérdida o alteracién tuvo lugar debido a un acontecimiento
documentado o conocido (un incendio, una guerra, un
fenédmeno natural, etc.) y se redactara ligado a los sucesos
histéricos del inmueble, describiendo el elemento perdido o
alterado. De no contar con esa informacion, se redactaran en un
parrafo aparte. Ademas, este tipo de alteraciones, que causan
dafos importantes al inmueble, también deberan registrarse en
la pestafia de ANALISIS DE RIESGOS.

El Gnico caso en el que se describa arquitectonicamente el
inmueble en la pestafia INFORMACION HISTORICA sera para
describir las etapas constructivas o cuando el inmueble tuvo
alguna alteracién que hizo desaparecer algin espacio del
partido arquitecténico, y serd a manera de documentacion
histdrica, descriptiva y justificada por hechos fundamentados.
Cuando se trate de un inmueble perdido debera registrarse en la
pestafia INFORMACION HISTORICA, |a fecha y las circunstancias
o motivos de la pérdida, si es que se cuenta con esa informacion,
si no, simplemente mencionar que, al momento de Ia
actualizacion de la ficha, el inmueble ya se habia perdido. Ademas
de que se debe registrar esta informacién también en la
pestafia de IDENTIFICACION en el apartado “Patrimonio
perdido”.

ANEXO 16. GUIA PARA CAPTURA
DE FICHAS EN EL SPACNMHI
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3. PREEXISTENCIA

Este apartado hace referencia a la existencia previa de algun vestigio o parte de algun
elemento arquitecténico de un inmueble construido en otra época o ajeno al que se
estd catalogando, partiendo de la consulta de las fuentes histéricas. Estas
preexistencias pueden ser de edificios con valor arqueoldgico e incluso histérico, que
hayan sido demolidos o mutilados para dar cabida al inmueble histérico con
caracteristicas completamente distintas a las que presenta actualmente. En caso de
contar con la informacion histdrica que avale la existencia de otro inmueble construido
en época anterior, deberd indicarse que “Si”, en seguida apareceran un par de apartados
extras para indicar si la preexistencia corresponde a una estructura “Prehispanica”,
“Histérica” u “Otra” y su “Ubicaciéon” (menu administrable) con relacién a la planta
arquitectdonica del inmueble, teniendo para ello una casilla que acepta hasta 200
(Doscientos) caracteres.

M Registro / Edicién de Ficha Nacic X | o - O EN
&« C {Y & catalogonacionalmhi.inah.gob.mx/registro aQ ¥
N N— Recuadro para definir el siglo en que se
X1 vl xvin ax @ xx xx1 <——— construyd el Inmueble.
Intervencionas I
e v wem e <—— Recuadro para definir en qué siglos el
*Informacion historica inmueble ha tenido Intervenciones.
Botén para adjuntar Los origenes del edificio localizade en Paseo de la Reforma Numero 150 se remontan a principios del siglo del siglo XX. "Su

primer propietario, Juan Urquiaga, vendié la casa. aGn sin terminar, a José Manuel Gargalio y Garay”. un importante hombre de ‘

negocies que como pasatiempe coleccionaba antigiedades y obras de arte. Las coleceiones de Gargollo erecieron a tal punto
que fue nacasario que se mudara a una casa mucho més grande, por lo que en 1901, adquiere el pradio de Reforma nimero 150, Z
en el que edifica un pequefio palacio “petit palais”, cuyo proyecto de disefio y construccion estuveo a cargo de José Luis Cuevas 5

contengan 3,531 de 10,000 caracteres.
informacién histérica

archivos que T .
Recuadro para incluir datos histéricos

importantes del inmueble.

E © Archivo
mas detallada. H=—
a @ PREEXISTENCIA DE OTRAS EPOCAS
[+ ] # Indique si existe preexistencia €€ Opcidn para indicar si hay preexistencias.
Tipo de estructura
Prehispanica Opcidn para indicar la época de la
¢ Historica <€ . .
orro preexistencia.
Ubicacion :
< Recuadro para indicar la ubicacién de la
2|
0 de 200 caracteres. preexistencia.
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FUENTES CONSULTADAS

En la pestafna *FUENTES CONSULTADAS se requiere ingresar informacion en al menos
un campo de texto de cualquier tipo de fuente para que la ficha alcance la calificacion
aceptable (recordando que no es necesario este grado de calificacién para la validaciéon
Yy publicacion de la ficha).

Se pueden registrar tres tipos de fuentes de informacioén referentes al inmueble; es aqui
donde se citan las fuentes de la informacién que se ingresé en la pestafha anterior,
INFORMACION HISTORICA. Todas las fuentes deben estar citadas de acuerdo a lo
establecido en el Anexo Guia de Citaciéon para el CNMHI APA.

1. FUENTES ORALES

En este recuadro se cita la fuente de la informacién oral que se recaba en campo
mediante entrevista directa a los duenos o encargados del inmueble, asi como a las
personas que tengan conocimiento de alguna informacién importante referente a la
construccidén o hechos histéricos en torno al inmueble. Este apartado cuenta con un
espacio para registrar de manera escrita la informacién de hasta 5,000 (cinco mil)
caracteres; cabe mencionar que, de preferencia, debe registrarse el nombre completo de
la persona que proporcione informacién. Ademas, cuenta con un botdén “Archivo”, que
permite subir un archivo digital en formato PDF al sistema, de hasta 3 MB (tres
megabytes) de tamano.

2. FUENTES DOCUMENTALES

A este recuadro corresponde la informacion de fuentes bibliograficas referentes a la
historia del inmueble, obtenida de diferentes acervos documentales tales como: archivos,
bibliotecas, fototecas, mapotecas, hemerotecas, bases de datos impresas y digitales, etc.
Para registrar de manera escrita la informacién recabada, se cuenta con un apartado que
puede almacenar hasta 10,000 (diez mil) caracteres; ademas cuenta con un botén
“Archivo”, que permite subir un archivo digital en formato PDF al sistema, de hasta 3 MB
(tres megabytes) de tamafo.

Debe recordarse que en este apartado deben indicarse las fuentes de la informacién
histérica referentes a los inmuebles ubicados en las Zonas de Monumentos Histéricos,
enlistados en Decretos de Zonas de Monumentos o con Declaratoria de Monumentos.
Siguiendo el formato de la Guia de Citacién para el CNMHI APA, |a estructura de los
inmuebles debe como se muestra en los siguientes ejemplos:

e Cuando el inmueble estd catalogado como Monumento Histérico:

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueolégicos, Artisticos
e Histéricos

1972, 6 de mayo en “Diario Oficial de la Federacién”, México.
Consultada el 17 de mayo de 2023. Recuperada en
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/131_160218.pdf
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e Cuando el inmueble esta enlistado en un Decreto de Zona de Monumentos o
dentro de su perimetro:

(Titulo del Decreto)

(ARo, dia y mes de publicacién del decreto) en "Diario Oficial de la
Federaciéon", México, érgano de Gobierno Constitucional de los
Estados Unidos Mexicanos, (el tomo y el nimero).

Ejemplo:

Decreto por el que se declara una Zona de Monumentos Histdricos
denominada Centro Histérico de la Ciudad de México

1980, 11 de abril en "Diario Oficial de la Federacion", México, érgano de
Gobierno Constitucional de los Estados Unidos Mexicanos, Tomo
CCCLIX, No. 29.

e Cuando se trata de citar un Dictamen donde se declara Monumento
Historico un inmueble en particular:

(Quien firma el decreto)
(Ano, dia y mes de la publicacion del decreto) (Titulo del decreto),
(tipo de documento), (ubicacion del documento).

Ejemplo:

Enciso, Jorge

1932, 1 de septiembre “Dictamen para fundar la declaratoria de
monumento de la iglesia de Chimalistac”, Mecano escrito, Archivo
Histérico Planoteca Jorge Enciso-INAH, Expediente Templo de San
Sebastian Chimalistac.

e Cuando se refiera a los inmuebles religiosos, se debe afadir la fuente del
decreto que declara a todos los inmuebles de esta indole como
monumentos histéricos, el cual se ha citado en la informacién histérica
previamente:

Torres Bodet, Jaime

1959, 8 de julio, "Declaratoria de Monumento de las construcciones
religiosas de los Siglos XVI al XIX", mecano escrito, Archivo Histérico
Planoteca, Jorge Enciso-CNMH-INAH.

¢ Cuando se refiere a inmuebles dentro de un sitio inscrito en la lista de
patrimonio mundial UNESCO:

UNESCO
(Fecha de la inscripcion) (Nombre de la inscripcion) en “UNESCO”.
Consultado el (fecha de consulta). Recuperado en (link de consulta).

Ejemplo:
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UNESCO
1993 “Centro Histérico de Zacatecas” en “UNESCO”. Consultado el 20
de agosto de 2021 Recuperado en

https://whc.unesco.org/es/list/676##top).

3. INSCRIPCIONES

Este apartado corresponde al registro de inscripciones sobre elementos
arquitectonicos o placas. Por lo general esta informacién alude a fechas de construccion
y modificaciones del inmueble, hechos conmemorativos relevantes ocurridos en el
edificio, nombre del o los duefios, de los benefactores, fechas de defuncién de los duefios
y sus familiares, leyendas religiosas, leyendas utilitarias que nos permitan conocer el uso
del espacio, etc. Esta informacién es importante porque nos permite contextualizar el
inmueble en un periodo histérico determinado. Para registrar las inscripciones de
Manera escrita, se cuenta con un espacio que permite hasta 5,000 (cinco mil) caracteres,
es necesario mencionar su localizacién exacta dentro del inmueble, describiendo el
material sobre el que estd hecha lainscripcidony se escribira tal y como aparece, siguiendo
la misma sintaxis y el uso de mayusculas y mindsculas, indicando los saltos de renglones
con una diagonal (/). Del mismo modo que los anteriores, este apartado cuenta con un
botén “Archivo”, que permite subir un archivo digital en formato .PDF al sistema, de
hasta 3 MB (tres megabytes) de tamafio.

A continuacidn, se presentan algunos ejemplos para registrar inscripciones:

Forma en la que debe escribirse en
Fotografia de la inscripcién la pestafhia FUENTES CONSULTADAS,
apartado “Inscripciones”

En el intradds del primer arco al norte
de la troje poniente de la Hacienda de
San Miguel Ocotenco se ubica una
leyenda pintada en la cual se lee:

“14250 / SACAS /1920"

(Ejemplo de inscripcién con ndmeros)
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Fotografia de la inscripcion

Forma en la que debe escribirse en
la pestafia FUENTES CONSULTADAS,
apartado “Inscripciones”

SONMONUAEN
IMPERERCLS

- .‘» -

12 BRIGLING N S U CCHAA

5 .vf'-' ? b

(Ejemplo de inscripcion legible)

En una placa de canteria de 40 por 60
centimetros, colocada sobre el piso en
la esquina norponiente de la nave
principal de la capilla doméstica de la
Casa Grande de la Hacienda Santa Inés
Borbolla, aparece la siguiente
inscripcion:

“AQUI YACEN LOS RESTOS / DE
DOMARIA DE JESUS COUTO DE
EGUREN, /EGEMPLO DE EL AMOR
CONYUGAL, /SU ALMAVOLO A LA
MANSION DE LOS JUSTOS, / EL VII DE
FEBRERO DE MDCCCXXXIII. / LA
TERNURA DE SU INCONSOLABLE
ESPOSO / CONSAGRA A SU MEMORIA
/ ESTE PEQUENO MONUMENTO, /
IMAGEN IMPERFECTA / DE EL QUE LE
TIENE ERIGIDO EN SU CORAZON"

(Ejemplo de inscripcidon en otro idioma, cuando no
se sabe el significado)

Se encontré una inscripcién en el muro
poniente de la nave del templo, la cual
hace referencia al ano 1600.
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Fotografia de la inscripcion

Forma en la que debe escribirse en
la pestafia FUENTES CONSULTADAS,
apartado “Inscripciones”

(Ejemplo de inscripcion ilegible, con simbologia y
en espafol antiguo)

Escrito sobre una placa de piedra de
forma ovoidal, sobre el muro poniente
del puente, se lee:

"N (cruz) RDN /CARLOS Il /
SEACABOES /TE PVENTE /A 26
DDIZIEMBRE / D1766 A a EXPEN / SAS
DEL CD MN/ELIONAS A DES/D.
BIZENTE LOAISA / DN MAN (ilegible)
PALES /TINA ID JULIAN / MVNIS EL /
MMAN (ilegible) / PASC (ilegible)"

2
¥

- PLAZE

“BENITO JUAREZ ™

EL AYUNTAMIENTG DE J906. ~
2 0 24
Pahwllin. 23 de Marzo

A;_,.B‘:f \

(Ejemplo de inscripcion de placa de calle)

En una placa de marmol gris de 30 x
65 centimetros y 2 centimetros de
espesor, que se localiza en la tercera
columna al sur de la arcada del portal
oriente, en la casa ubicada en la calle
Plaza Benito Juarez No. 11; se lee la
siguiente inscripcion:

“PLAZA /“BENITO JUAREZ" / EL
AYUNTAMIENTO DE 1906. / Pahuatlan.
21 de marzo.”

en el apartado de inscripciones.

Es importante tener en cuenta que la informacién dada en las inscripciones
debe integrarse en la pestafia INFORMACION HISTORICA a manera de
redaccion, es decir, incorporada al texto, no repetir tal cual se estd integrando
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¥ LOCALIZACION ¥ IDENTIFICACION

TIPO DE FICHA

ASPECTOS LEGALES ¥ INFORMACION HISTORICA ¥ FUENTES CONSULTADAS ~

Orales
¢ Recuadro para citar Fuentes Orales.

0 065,000 caracteres.
® archivo Botdn para adjuntar un archivo digital de informacién
oral en formato PDF de hasta 3 MB.
I | |
E Documentales
e e et Jus e o3 scuerdos tomados por o Corniskin e Manumentos  Belezas Naturaies #err— Recuadro para citar Fuentes
u de 1932 lm;rmm“,...ml e - TR 4
701 de 10,000 caracteres Documentales.
[+ ] R Botoén para adjuntar un archivo digital de informacion
documental en formato PDF de hasta 3 MB.
Inscripciones T | |
< Recuadro para describir
0 de 5,000 caracteres. Inscripciones_
@ Archive
Botdn para adjuntar un archivo digital de informacion de
inscripciones en formato PDF de hasta 3 MB.
MONOGRAFIA v || contexTomMEDIATO v CARACTERISTICAS DEL PREDIO v )
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MONOGRAFIA

En este apartado se podra indicar si se cuenta con informacién relativa al inmueble o
conjunto que provenga de una monografia municipal o estatal. En caso de contar con
este tipo de fuente, debe seleccionarse la opcidn “Si” en el apartado “*Indique si existe
informacién monografica” y enseguida se desplegard un combo con tres recuadros:

) En el primero se escribird la “*Referencia bibliografica”, es decir, la ficha
bibliografica de la monografia, en formato APA (consultar anexo Guia de
Citacion para el CNMHI APA), contando para ello con un espacio que admite
hasta 400 (cuatrocientos) caracteres.

) En el siguiente recuadro puede referenciarse algun “*Link o enlace
electrénico”, donde podra registrase si la monografia forma parte de alguna
plataforma digital en internet, también en formato APA (consultar anexo Guia
de Citacién para el CNMHI APA). Este recuadro admite hasta 200 (doscientos)
caracteres.

)  En el apartado “*Monografia”, se cuenta con un botén de “Archivo” que
permite adjuntar un archivo digital en formato PDF de hasta 3 MB (tres
megabytes) de tamano.

En caso de contar con mas monografias referentes al inmueble o conjunto, se
agregaran dando clic en el botén con el signo mas “+"” al inicio del combo para
desplegar otro.

M Registro / Edicién de Ficha Nacic X | o - O EN
&« C {Y & catalogonacionalmhi.inah.gob.mx/registro Q % =
FICHA NACIONAL DE CATALOGO -
Numero de captura: [-0013801550 Calificacion:
= e
Los campos marcado: on obligatorios para solicitar la valid
Los campos marcados con equeridos para que la ficha alcance la
BOtoneS para Indlcar TIPO DE FICHA ¥ | LOCALIZACION ¥ | IDENTIFICACION v
ASPECTOS LEGALES ¥ | INFORMACION HISTORICA ¥ | FUENTES CONSULTADAS e
si existe 0 no
, Botdn “Mas” (+) para agregar mas
monografla : P Indique si existe informacién monografica ©5i ONo ’
monografias.
MONOGRAFIA
Para agregar un nuevo renglén de elementos haga clic en el botén con simbolo i para eliminar un renglén de elementos haga clic en el botén con simbolo ¢
I) Recuadro para a
indicar Ia ficha mmgr e ol camopo Monogeaia  an f carapo uy.qu
bibliografica de la > < 1) Recuadro para indicar si la
monografia. PPy e S e rr——— “ monografia forma parte de
a alguna plataforma digital en
|||) Botdn para © “Monografia .
internet.
adjuntar un archivo Se perren achivos i con s tnaio b 3 1 ‘
digital de la Boton “Mas” (+) para
monografia it ; 2 ;
: adjuntar mas versiones

? digitales de la monografia.

Botdn para guardar los
datos ingresados.
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CONTEXTO INMEDIATO

En este apartado debe elaborarse una breve y clara “*Descripciéon” del contexto urbano
alrededor del inmueble o conjunto, es decir, la calle donde se ubicay ambos paramentos,
poniendo mayor énfasis en la calidad monumental de los inmuebles que se encuentran
en sus alrededores (si son inmuebles histdricos o no), el uso de suelo, usos actuales de los
inmuebles vecinos, alturay uniformidad de paramentos, niveles con los que cuentan los
inmuebles, su relaciébn con algun otro inmueble histérico, arqueoldgico o
contemporaneo, una descripcidn breve de la vialidad y si existen componentes urbanos
importantes, asi como alguna otra caracteristica relevante que influya el medio urbano o
rural circundante al inmueble histérico.

El recuadro para escribir esta descripcién admite hasta 2,000 (dos mil) caracteres;
adema3s este apartado cuenta con un botén de “Archivo”, que permite subir un archivo
digital en formato PDF al sistema, de hasta 3 MB (tres megabytes) de tamafo, con
informacion relacionada al contexto.

Cuando se trata de un inmueble que es parte de un conjunto, el contexto
inmediato se entenderd como lo que esta alrededor de dicho inmueble
dentro del mismo conjunto. Es decir, la descripcion relatard qué elementos
estdn a su alrededor, como inmuebles, elementos decorativos, circulaciones,
cuerpos de agua, areas abiertas, etcétera.

/M Registro / Edicin de Ficha Nacic X | = - S EN
<« C {Y & catalogonacionalmhi.inah.gob.mx/registro a % =/
CULTURA &5 INAH COORDINACION NACIONAL DE MONUMENTOS HISTORICOS -

CATALOGO NACIONAL DE MONUMENTOS HISTORICOS INMUEBLES
CENTRO DE DOCUMENTACION

FICHA NACIONAL DE CATALOGO

Numero de captura: 1-0012001994 Calificacion:
= B
JR— TIPO DE FICHA v LOCALIZACION v IDENTIFICACION v
H ASPECTOS LEGALES v REFERENCIAS RELIGIOSO ADMINISTRATIVAS v INFORMACION HISTORICA v
H FUENTES CONSULTADAS v MONOGRAF(A v CONTEXTO INMEDIATO ~
H “Descripcidn
— Elinmueble se localiza al suroeste de la poblacion, al final de la calle Miguel Hidalgo y cerca del cuadrante principal, en donde Recuadro para describir breve y
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ingresados en esta pestafia.
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CARACTERISTICAS DEL PREDIO (Variacién entre inmueble y conjunto)

La informacion en este apartado corresponde al predio donde se ubica el inmueble que
se estd catalogando, es decir, esta pestafia se llena siempre y cuando el inmueble o
conjunto a catalogar esté establecido en un predio, de lo contrario, estos recuadros no
se llenan. Esta pestafa no existe para fichas de subtipo Funerario.

1.

1)

NIVELES

Se anota en el recuadro el nimero de “*Niveles” o plantas que componen el
inmueble, con un caracter numérico, incluyendo la planta baja.

2. SUPERFICIE APROXIMADA

1)

Este apartado se compone por los siguientes campos:

Total m2

Corresponde a la superficie total en metros cuadrados del predio donde se
localiza el inmueble. Puede anotarse una aproximacién, si no se tiene la
informacion, se deja vacio.

Construida m?

Corresponde a la superficie construida en metros cuadrados del predio
ocupada por el inmueble histdrico o cualquier otra estructura que implique
una cubierta permanente. Si no se tiene la informacioén, se deja vacio.

Libre m?

Corresponde a la superficie del predio que no esta ocupada por el inmueble
histérico o cualquier otra estructura que impligue una cubierta permanente. Si
no se tiene la informacioén, se deja vacio.

Sise cuenta con el plano catastral, se ponen los datos de éste. Para los inmuebles
asentados en el Registro Publico de Monumentos y Zonas Arqueoldgicos e
Historicos se tomaran los datos de superficie de dicho registro.

3. SUBDIVISION DEL PREDIO

V)

Este apartado se compone de dos campos:

Subdivisién del predio

Cuando un inmueble esta subdividido, muchas veces el predio donde se ubica
también lo est3, por lo que deben tomarse como el original, todos los predios
en los que ahora esta fraccionado y enunciarse en este apartado cuantas
partes lo componen. Por ejemplo, si un predio ahora cuenta con una
subdivision al centro, se debe indicar que son dos partes, es decir, en este
recuadro se escribira el numero 2. Sélo se menciona el niumero de partes en
numero cardinal: 2, 3, 4 0 5, etcétera. Por otro lado, si el inmueble se encuentra
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subdividido pero el plano catastral sélo muestra un predio, el recuadro se deja
vacio, pues no existen subdivisiones oficiales. Se cuenta con 30 (treinta)
caracteres alfanumeéricos para indicar subdivisiones, nunca se pone 0 (cero).

VI)  Linderos y colindancias

Debera describirse con qué edificaciones colinda el predio donde se localiza el
inmueble que se estd catalogando, de manera breve, sehalando el uso que
tienen, los niveles y si tienen calidad monumental, también puede
mencionarse si colindan con predios baldios o calles. Siempre debera
describirse en relacién a los puntos cardinales y siguiendo el siguiente
orden: colindancia norte, colindancia sur, colindancia oriente y colindancia
poniente, o en otra variante, nororiente, norponiente, suroriente y
surponiente. Este recuadro acepta hasta 1000 (mil) caracteres.

- a
7 Registro / Edicion de Ficha Nace X | = - x|

<« C (Y @& catalogonacionaimhiinah.gob.my/registro a % =
FICHA NACIONAL DE CATALOGO -

Numero de captura: I-0012001994 Calificacion:

= ez

) son obligatorios pa

a ficha
i6n Aceptable

requeridos para que |

TIPO DE FICHA v LOCALIZACION v IDENTIFICACION v
ASPECTOS LEGALES ¥ | REFERENCIAS RELIGIOSO ADMINISTRATIVAS ¥ | INFORMACION HISTORICA e
FUENTES CONSULTADAS v MONOGRAFIA v CONTEXTO INMEDIATO v
CARACTERISTICAS DEL PREDIO -~ . . , .
1) Recuadro para I) Recuadro para indicar el nimero de *niveles
*Niveles < .
indicar la e del inmueble.
Y] 6SUI‘ERI’[C[EAE’R()XLMA[)A
superficie total del
p Total m? Construida m? Libre m? |
predio. > A Ill) Recuadro para indicar el drea
Wl | SUBDIVISION DEL PREDIO T construida.
V) Recuad ro pa ra | Subdivision del predio |
indicarse si el predio T IV) Recuadro para indicar el drea libre
. Al noreste colinda con una cancha deportiva; al sureste colinda con la prolongacion de la calle Sonora, donde hay un acceso - . .z
esta fraccionado o sacundario al templo; al surponienta colinda con la prolangacion de 1a calle Miguel Hidalgo y al norponiente con 1a calle Ignacio | (SI n COnStrUCCIOn).
d‘ dd 305 de 1,000 caracteres.
ividido.
Vi) Recuadro  para  describir Botdn para guardar los datos
brevemente las colindancias del ingresados en la pestaina
predio. CARACTERISTICAS DEL PREDIO.

83



SECRETARIA DE CULTURA

? ANEXO 16. GUIA PARA CAPTURA
? CULTURA ‘ % INAH DE FICHAS EN EL SPACNMHI

TIPO DE FICHA CONJUNTO

En la ficha de conjunto, la Unica variacién en esta pestafia es que no existe el apartado
“*Niveles”.

Cuando se trata de conjuntos, podemos tener dos casos: el primero, cuando todos los
elementos del conjunto se encuentran en el mismo predio y el segundo, cuando los
elementos del conjunto se encuentran en dos o mas predios, colindantes o apartados
entre si.

Para el primer caso, los datos ingresados en todos los apartados en esta pestana
deben ser los mismos para todas las fichas de los elementos vinculadas al conjunto.
Es decir, los datos ingresados en “Superficie Aproximada”: “Total m?"”, “Construida m?”,
“Libre m?"”; “Subdivision del predio” y “Linderos y colindancias” deben coincidir, dado
gue se trata del mismo predio donde se ubican los inmuebles que componen el
conjunto.

Este tipo de casos se puede ejemplificar con el conjunto del templo de Santa Ursula, en
la localidad de Chablekal, en Mérida, Yucatan. Los elementos que lo componen, temploy
anexo, estan adosados y ubicados en el mismo predio:

Por lo que, en su croquis de localizacidén, mostrado mas abajo, sélo se observa un predio
y los datos de la pestafia CARACTERISTICAS DEL PREDIO van a ser los mismos en la ficha
del conjunto, en la ficha del templo y en la ficha del anexo.
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En el segundo caso, cuando los elementos no se ubiquen actualmente en el mismo
predio, se deben seguir las siguientes instrucciones:

En la ficha de conjunto, en la seccidon “Superficie Aproximada” los datos a
ingresarse en “Total m?”, “Construida m?”, “Libre m?”, deben indicar la suma del
area correspondiente a la total, la construida y la libre de todos los predios en
donde se encuentren los elementos del conjunto.

En “Subdivision del predio” debe indicarse las subdivisiones que ha tenido el
predio, es decir, cuantos predios comprenden el conjunto actualmente. Con
numero y sin punto final.

En la secciéon “Linderos y colindancias” deberd describirse en cuantos predios
se ubican los elementos del conjunto y las distancias y/o relaciones espaciales
entre ellos; ademas debe indicarse cual es el acceso principal de cada uno.

Las colindancias de cada predio se describiran en la ficha del elemento que
contengan, siguiendo las indicaciones que se describieron en la seccidn de ficha
de inmueble; esto significa que los datos de esta pestafna en las fichas
vinculadas no van a ser los mismos que los de la ficha de conjunto.

Ademas, si en un mismo predio existen dos o mas elementos del conjunto, en
las fichas de esos elementos deben ingresarse los mismos datos para esta

pestafia, pues se trata del mismo predio.

A continuacién, se ejemplifica lo anterior con el conjunto conventual de San Juan
Bautista, en Coyoacan, Ciudad de México. Este conjunto consta de varios elementos
ubicados en distintos predios: el temploy el antiguo convento en uno; la cruz atrial y parte
del atrio, en otro; y los arcos de acceso al atrio y el resto del atrio, en un tercer predio que,
ademas, se encuentra separado debido a la apertura de la vialidad Felipe Carrillo Puerto.
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El croquis de localizacién para este conjunto debe representar los tres predios, lo cual
seria de la siguiente manera:
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Dada esta condicién, los datos de esta pestafa en las fichas de cada elemento se deben
ingresar dependiendo de cudl se trate, es decir, de la siguiente manera:

- Enlaficha de conjunto:

86




SECRETARIA DE CULTURA

(@, CULTURA | $3INAH AN U s AL

O

El dato de “Total m?”, debe ser la suma del area de los tres predios. El dato
de “Construida m?”, debe ser la suma del drea de los metros cuadrados
construidos de los tres predios; y el dato de “Libre m?” debe ser la suma
del area libre de los tres predios. Para este caso, en Seduvi sélo contamos
con el area total de los predios por lo que debe sumarse: 7,639.6 + 14,681.53
+ 8,643.42, lo que da un total de 30,964.55 m?, este es el dato que debe
colocarse en el area total. Los recuadros del area construida y el area libre,
guedan vacios.

En “Subdivisién del predio” debe indicase “3", nUmero que corresponde
al total de predios que comprende actualmente el conjunto.

En “Linderos y colindancias” debe describirse los predios y sus relaciones
espaciales: El conjunto esta dividido en tres predios, dos colindantes entre
siy untercero separado por la calle Felipe Carrillo Puerto, misma por la que
se tiene acceso a los tres predios a través de espacios abiertos, sin
embargo, el predio donde se ubican el templo y el antiguo convento
cuenta con acceso por la calle Caballocalco. El predio al poniente, donde
se ubica el antiguo atrio, tiene acceso también por la calle Centenario.

- Enlaficha de inmueble del templo y del antiguo convento (predio al oriente):

O

Los datos de “Total m?”, “Construida m?”, “Libre m?”, es lo que indica el
plano catastral para ese predio. Se cuenta sélo con el total de m2del predio,
por lo que el dato para ese recuadro en estas dos fichas es “7639.60" (no se
indica la unidad de medicion).

En “Subdivision del predio” el recuadro se deja vacio en las dos fichas,
puesto que ese predio no tiene subdivisiones.

En “Linderos y colindancias” se describen las colindancias como se indicd
en el apartado de ficha inmueble, es decir, lo que colinda sélo con este
predio: Al norte y al poniente colinda con el predio que alberga la Plaza
Jardin Hidalgo, el atrio y la cruz atrial del conjunto; al sur colinda con
inmuebles de uso comercial y habitacional, de uno, dos y tres niveles, uno
de ellos catalogado como Monumento Histérico. Al oriente colinda con la
calle Caballocalco, por donde cuenta con un acceso secundario, puesto
qgue su acceso principal es a través de su atrio ubicado en el predio al
poniente, por la calle Felipe Carrillo Puerto.

- En la ficha de inmueble de los arcos de acceso al atrio y la ficha del Jardin
Centenario (Antiguo atrio, predio al poniente):

O

Los datos de “Total m?”, “Construida m?”, “Libre m?”, es lo que indica el
plano catastral para ese predio. Se cuenta sélo con el total de m? del predio,
por lo que el dato para ese recuadro en estas dos fichas es “8643.42" (no se
indica la unidad de medicidn).

En “Subdivision del predio” el recuadro se deja vacio, puesto que ese
predio no tiene subdivisiones.

En “Linderos y colindancias” se describen las colindancias como se hizo
en el apartado de ficha inmueble, es decir, lo que colinda con este predio:
Al norte y al sur colinda con predios que albergan inmuebles de uso
comercial y de servicios de uno y dos niveles, algunos de ellos catalogados
como Monumento Histérico. Al oriente colinda con la calle Felipe Carrillo
Puerto, por donde se encuentra su acceso principal, mientras que al
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poniente colinda con la calle Centenario, donde se ubica su acceso
secudario, o el que fuera el acceso principal del conjunto.
- Enlaficha de inmueble de la cruz atrial (predio al norte):

o Los datos de “Total m?”, “Construida m?”, “Libre m?”, es lo que indica el
plano catastral para ese predio. Se cuenta sélo con el total de m? del predio,
por lo que el dato para ese recuadro en esta ficha es “14681.53" (no se indica
la unidad de medicién).

o En “Subdivision del predio” el recuadro se deja vacio, puesto que ese
predio no tiene subdivisiones.

o En “Linderos y colindancias” se describen las colindancias como se
describié en el apartado de ficha inmueble, es decir, lo que colinda con este
predio: Al norte colinda con predios que albergan inmuebles de uso
comercial y de servicios, de uno y dos niveles, uno de ellos catalogado
como Monumento Histérico. Al sur colinda con predios que albergan
inmuebles de uso comercial y de uno, dos y tres niveles, también colinda
con el predio que alberga el templo y el antiguo convento del conjunto. Al
oriente colinda con la calle Caballocalco, por donde cuenta con accesos,
mientras que al poniente colinda con la calle Felipe Carrillo Puerto, donde
se ubica mas accesos a la plaza.
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DESCRIPCION ARQUITECTONICA (Variacién entre inmueble y conjunto)

Esta pestafia debe contener la descripcidn arquitectdnica del inmueble o conjunto que
se esta catalogando, es decir, el estado actual, de una forma clara y concisa; debe
contener la informacién medular de la ficha de catalogo. Para desarrollar la descripcién,
debe emplearse el vocabulario adecuado para precisar cada uno de los elementos
arquitecténicos que componen el inmueble o conjunto. Para saber mas con respecto a
la manera en que se elabora la descripcidon arquitectdnica, consultese el Anexo Guia
Grafica, Fotografica y de Descripcion Arquitectéonica para la Catalogacion de
Monumentos Histéricos Inmuebles.

Los recuadros para ingresar la descripcidn arquitectdnica en la pestafa se dividen en
“*Descripcion exterior” y “Descripcion interior”; para cada una deben seguirse criterios
generales.

Para realizar la descripciéon arquitecténica tanto en ficha de inmueble como de conjunto,
deberan considerarse los siguientes puntos:

= En los recuadros “*Descripcion exterior” y “Descripcion interior”, siempre se
describird el inmueble o el conjunto de acuerdo a como se encuentra al
momento de la actualizacion o elaboraciéon de la ficha.

= Siempre debe elaborarse al menos la descripciéon exterior cada vez que se
actualice la ficha.

= En las fichas de tipo inmueble, cuando se trate de alteraciones en los acabados
no originales, es decir, que ya habian sido parte de una alteracién, como
cambio de piso de barro a vinilico o cambio de teja por lamina o reintegracion
de aplanados, deberan registrarse como parte de la descripcién arquitectoénica,
ya gue no son eventos estimables de registrarse en informacién histérica.

= No se abundard en la descripcion de los materiales, acabados y sistemas
constructivos de muros, entrepisos y cubiertas actuales, éstos se describirdn con
mas precision en la pestafia CARACTERISTICAS FORMALES Y MATERIALES.

= Enlos casos en que ya se cuente con descripciéon arquitecténica precargada:

o Cuando la descripcion arquitecténica migrada o precargada, todavia
describa al inmueble o al conjunto como se encuentra en la actualidad,
sélo debera enriquecerse, sefialando los cambios menores que
pudieran presentarse.

o La descripciéon interior debe actualizarse cuando se tenga acceso al
inmueble, en caso contrario y si existe una descripcion interior previa,
debe sefalarse que no se tuvo acceso y que la descripcidn es anterior,
indicando el ano, como se muestra a continuacion:
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En la catalogacién realizada en 1993, se describe el
interior del inmueble de la siguiente manera:

o Cuando las modificaciones al inmueble son mayores, o cuando hay
pérdida de espacios que modifiquen el partido arquitecténico, si la
descripcién migrada o precargada describe al inmueble antes de estos
cambios, debera tomarse como historicidad material y debera pasarse
a la pestafia INFORMACION HISTORICA, de manera descriptiva y
documental a la par de sucesos histoéricos, si es el caso, o en un parrafo
aparte.

o Cuando el inmueble que se esta actualizando ha sido muy modificado
o0 que sélo quede un elemento, como una crujia o el paramento de
fachada o un elemento habitable, si la descripcidon arquitecténica de la
Ultima actualizaciéon es mas completa porque describe mas del
inmueble o conjunto original, se pasara a la pestafia INFORMACION
HISTORICA y en este apartado sélo se describird el elemento que
gueda; se incluird una breve descripcién de construcciones modernas
afnadidas, si existieran.

o Cuando se trate de un inmueble o conjunto perdido, la descripcién
arquitecténica de la dltima actualizacion se quedara tal cual y se
indicard que es la descripcién del inmueble o conjunto de acuerdo a la
ultima catalogacién y se incluira al inicio el siguiente parrafo:

En la actualizacion de (fecha de cuando se esté
haciendo la catalogacién, es decir, la presente), se
encontré que, en lugar del inmueble histérico
catalogado en (la fecha de la catalogacién anterior), se
encuentra un edificio de construccion reciente sin
valor histérico, por lo que la siguiente descripcion
arquitecténica corresponde al Monumento Histérico
desaparecido: (salto de rengldn y enseguida la
descripcién que ya se tenia)

o Cuando se trate de inmuebles o elementos asociados a un
conjunto de régimen de propiedad privada y/o no sea de acceso
publico, como en casos de inmuebles con &reas de acceso
restringido o militares, por ejemplo, la descripcién exterior del
inmueble, es decir, la fachada, deberd elaborarse en el recuadro de
“Descripcion Interior” y en el de “*Descripcion Exterior” deberd
enunciarse la siguiente leyenda:

La descripcién arquitecténica del inmueble esta bajo
la proteccion de datos sensibles.

Y deberd marcarse la opcion “¢Se incluye en reporte de Ficha
Completa?”, de la descripcidon exterior.
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Cuadro resumen sobre qué hacer cuando ya existe descripcion arquitecténica de

catalogaciones anteriores:

INFORMACION PRECARGADA DEL INMUEBLE O ELEMENTOS/ESPACIOS

ARQUITECTONICOS

CONDICION

ACCION

Si se trata de un
inmueble o conjunto
perdido

La descripcidn queda tal cual y se indica que se realizé en
la actualizacién anterior de la siguiente manera:

En la actualizacién de (fecha de cuando se esté haciendo
la catalogacion, es decir, la presente), se encontré que en
la ubicacién del inmueble histérico catalogado en (la
fecha de la catalogacién anterior), se encuentra un
edificio de construccion reciente sin valor histérico, por
lo que la siguiente descripcién arquitecténica
corresponde al Monumento Histérico desaparecido:
(salto de renglén y enseguida la descripcién que ya se
tenia).

Si sélo algun elemento o
espacio esta perdido
Si sélo queda un
elemento (como la
fachada) y la descripciéon
da informacién de lo
perdido

La informacidén del o de los elementos perdidos se pasa a
la pestafia INFORMACION HISTORICA y se cita como
fuente la ficha y el aflo en que se hizo esa descripcion,

agregandose también en la pestana FUENTES
CONSULTADAS.

Si no puedes corroborar
la existencia del elemento
0 espacio descrito al
interior

Si no hubo acceso

Se indica que en la actualizacién anterior se describia ese
espacio de la tal manera, por ejemplo:

No se tuvo acceso al inmueble, sin embargo, en la
catalogacioén realizada en (el afo), se describe el interior
del inmueble de la siguiente manera: (salto de renglény

enseguida la descripcidn que ya se tenia).

Si todavia existe el
inmueble y la descripcidn
aun estd vigente, es decir,

si el inmueble no
presenta modificaciones

Se debe enriquecer la descripcion.

Si la descripcion exterior
es de un inmueble
vinculado a un conjunto
de régimen de propiedad
privada y sin acceso
publico

La informacion se pasa a “Descripcion interior” y en
“Descripcion exterior” se indica que se trata de
informacidn sensible con la siguiente leyenda:

La descripcién arquitecténica del inmueble esta bajo
la proteccion de datos sensibles.
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Ademas, las descripciones arquitecténicas pueden ser tomadas o
citadas de una referencia bibliografica, siempre y cuando: a) se trate
de un inmueble relevante al cual no se haya tenido acceso, b) que
la descripcién a utilizar todavia describa al inmueble, es decir, que
no se hayan hecho modificaciones y que dicha descripcion
proporcione mas datos. Siempre deberd mencionarse el autor de la
descripciéon tomada y debera citarse en el recuadro de “Informacioén
histérica” en la pestafna de mismo nombre y afiadirse la fuente en
“Fuentes documentales” de la pestafia FUENTES CONSULTADAS.

Por ejemplo, para la descripcién del interior de la Parroquia de San
Pedro Apodstol, en Cholul, Mérida, Yucatan, se utilizé una fuente
documental, ya que es un inmueble relevante al cual no se tuvo acceso
Yy su interior no ha sido modificado, ademas de que ésta enriquecia la
descripcidon anterior. Se ingresaron los siguientes datos en las
respectivas pestafas:

* En la pestafia de INFORMACION HISTORICA, en el recuadro del
mismo nombre, se indica que se tomara una fuente documental
para la descripciéon del inmueble y se cita:

En 1945, Justino Fernandez integroé este inmueble en
un catalogo de construcciones religiosas de Yucatan,
del cual se retomard mas adelante la descripciéon
interior del templo (Fernandez 1945: 422).

= En la pestana FUENTES CONSULTADAS, “Fuentes
documentales”, se pone la informacién bibliografica de la fuente
consultada:

Fernandez Justino

1945 "Catalogo de Construcciones Religiosas del
Estado de VYucatan, Volumen [", Comisién de
inventarios de la cuarta zona, 1929-1933, Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, Direccién General de
Bienes Nacionales, México.

= En la pestafa DESCRIPCION ARQUITECTONICA, “Descripcién
interior” se retoma al autor y su obra, sin citarse y afadiendo la
informacidn entre comillas y en un parrafo aparte:

En el "Catalogo de Construcciones Religiosas del
Estado de Yucatan, volumen I" de Justino Fernandez,
se describe el interior del templo de la siguiente
manera:

“El templo es de mamposteria de tres naves, con su
piso de ladrillo francés en regular estado, su techo de
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vigas de fierro con viguetillas de madera y entortado,
apoyadas en los arcos longitudinales y transversales

qgue forman las naves.”

Cuadro resumen para utilizar referencias bibliograficas:

CONSIDERACIONES PARA TOMAR DESCRIPCIONES ARQUITECTONICAS DE
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

DESCRIPCION EXTERIOR

1. Cuando dicha
descripcion proporciona
mas datos que los que se
obtuvieron en campo.

2. Cuando la descripcién a
utilizar todavia describe al
inmueble, es decir, que no
se han hecho
modificaciones.

DESCRIPCION INTERIOR

1. Cuando dicha
descripcién proporciona
mas datos que los que se
obtuvieron en campo.

2. Cuando la descripcién a
utilizar todavia describe al
inmueble, es decir, que no
se han hecho
modificaciones.

3. Cuando se trata de la
descripcién interior de un
inmueble al cual no se
tuvo acceso (Ver Nota
Constante)

Para ambas descripciones, al tomarse una referencia bibliografica, debe anhadirse la
cita correspondiente en las pestafas: INFORMACION HISTORICA, FUENTES
CONSULTADAS y DESCRIPCION ARQUITECTONICA

TIPO DE FICHA INMUEBLE

1. *DESCRIPCION EXTERIOR

Se refiere a la descripcidén arquitecténica de las fachadas del inmueble, lo que se puede
observar desde la calle. Indica la ubicacién del inmueble respecto al paramento, la
descripciéon de la o las fachadas, segun corresponda, y sus acabados de manera general,
asi se trate de inmuebles civiles religiosos o funerarios; estos Ultimos tienen
especificaciones mas precisas de descripcidn, las cuales pueden consultarse en el antes
mencionado Anexo Guia Grafica, Fotografica y de Descripcién Arquitecténica para la
Catalogacion de Monumentos Histéricos Inmuebles.

2. DESCRIPCION INTERIOR
Se refiere a la descripcidon arquitecténica del interior del inmueble, es decir, la
composicidén de su partido arquitectdnico, los espacios habitables, los patios, etcétera;
también deberan describirse los acabados en pisos, muros y cubiertas y su sistema
constructivo de manera general, ya que estos datos se registrardan con mas detalles
técnicos en la pestafia CARACTERISTICAS FORMALES Y MATERIALES.

El recuadro que se tiene para desarrollar cada descripcion admite 10,000 (diez mil)
caracteres alfanuméricos, asi como un botdédn para “Adjuntar” un archivo digital en
formato PDF con una capacidad de hasta 3 MB (tres mega bites) de tamano.
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Cada recuadro tiene a la derecha, la opcidén de marcar si la descripcién “¢Se incluye en
reporte de Ficha Completa?”, esto quiere decir que si se marca la opcidn, estamos
indicando que la informacién sera publica al consultarse la ficha en la base en linea, por
lo que siempre debemos indicar que si, considerdndose que la descripcidn exterior
siempre tendra habilitado el recuadro para marcarse, pero la descripciéon interior no lo
tendra habilitado cuando el inmueble se haya registrado con un régimen de propiedad
privada en la pestafia ASPECTOS LEGALES.
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TIPO DE FICHA CONJUNTO

1. *DESCRIPCION EXTERIOR

Se refiere a la descripcion arquitecténica de las fachadas del conjunto, se detallara la vista
exterior del conjunto, asi como los elementos arquitectdnicos que lo delimitan y sus
accesos. Si el conjunto no tuviera elementos delimitantes, debe desarrollarse una breve
descripcion de los limites del conjunto, ya sea las calles que lo contienen, elementos
naturales como rios o arboladas, o algun otro limite visible. Otra opcién es hacer una
descripcion de la vista de los elementos que conforman el conjunto de manera general
gue se aprecie desde la vialidad, como el tipo de arquitectura, la uniformidad material de
los elementos, sus alturas, tipo de cubiertas, etcétera. En algunos casos, la fachada de un
inmueble que forma parte del conjunto es visible desde la vialidad, sin ningun obstaculo
visual, por lo que ésta debe ser descrita en este apartado, atendiendo los criterios de
descripcion de la fachada de un inmueble antes mencionados y consultables en el Anexo
Guia Grafica, Fotografica y de Descripcion Arquitecténica para la Catalogacién de
Monumentos Histéricos Inmuebles.

2. DESCRIPCION INTERIOR
Se refiere a la descripcidon arquitecténica del interior del conjunto, es decir, la
composicidon de su traza arquitectdnica, los espacios habitables y los articulares o de
circulacion, asi como la interrelacién de los elementos que componen el conjunto y su
estilo arquitectdnico y sistemas constructivos de manera general, ya que estos datos se
registraran con mayor detalle técnico en la pestafia CARACTERISTICAS FORMALES Y

x
&« C {} @& catalogonacionalmhi.inah.gob.mx/registro Q % = H
CARACTERISTICAS DEL PREDIO v DESCRIPCION ARQUITECTONICA -~
Opcion para marcar que la
- oG, i £Se incluye en reporte de Ficha Completa? .
Descripcion exterior H s L H
.<——— | descripcidn exterior se incluya
La fachada principal tiene una portada formada por dos -
cuerpos, en el primer cuerpo al centro se encuentra un .
vano de acceso con arco de medio punto dovelado en reporte de Ficha Completa.
enmarcado en canteria, scbre impostas molduradas y
jambas con basa pequefia. A cada lado se observan calles T
delimitadas por columnas con pedestal corrido, basa de
fuste liso y capitel con volutas estilo dérico popular, éstas . .z
sostienen tna formisa corrida con salientes an Ios Recuadro para la descripcion
capiteles. El segundo cuerpo tiene al centro una ventana
poligonal abocinada, las calles laterales estan definidas ( aquItectonlca exterior de|
por pilastras empotradas con basa, fuste decorade con un
tablero rehundido y capitel integrado a una cornisa A .
Corrida, el remate es un imafronte semicurva. g inmueble.
n 1,524 de 10,000 caracteres.
\
Descripcién interior £Se incluye en reporte de Ficha Completa?
n El partido arguitecténice es en forma de cruz latina, la - S Opc|(_’)n para marcar que la
nave criptocolateral esta dividida en tres cuerpos con
cubierta de béveda de arista. Los arcos fajones y formeros . s . . .
2on da oo panto dacorados an ol mradds con wablercs descripcion interior se incluya
y rosas en argamasa. Las capillas criptocolaterales tienen
cubierta de cafién corrido, los arcos se desplantan sobre H
Bl | o e camt vone v e en reporte de Ficha Completa.
ventana con arce apuntade, abocinado y enmarcade con
una moldura en yeso. El transepto tiene una cdpula I
gallonada sobre tambor de planta octagonal con v (
ventanas, los arcos torales son de medio punto, los brazos |z Recuadro para |a descrch'on
1.212 de 10,000 caracteres.
0 Archivo arquitectonica interior del
!: inmueble o conjunto.
S Lermreu archivos pdf con un tamafio maximo de 3 MB.
Botdn para adjuntar un archivo Botén para guardar la informacion de la
con relacién a la descripcién pestafia DESCRIPCION ARQUITECTONICA.
arquitectonica.
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CARACTERISTICAS FORMALES Y MATERIALES/CARACTERISTICAS DEL
INMUEBLE FUNERARIO / CARACTERISTICAS FORMALES DEL
CONJUNTO (Variacion entre inmueble y conjunto)

TIPO DE FICHA INMUEBLE

En este apartado deben quedar registradas las caracteristicas generales que materializan
al inmueble que se esta catalogando de acuerdo a su estado actual, es decir, a lo que
encontramos en campo al momento de actualizar o elaborar la ficha.

Cuando se trata de un monumento funerario, esta pestafia cambia su nombre a
CARACTERISTICAS DEL INMUEBLE FUNERARIO y en vez de desplegar el combo
“Partido arquitecténico” se despliega uno denominado “Caracteristicas formales y
materiales de Arquitectura Funeraria’, el cual se detallard més adelante.

Para llenar y realizar la descripciéon de cada uno de los elementos de esta pestana,
deberan considerarse los siguientes puntos:

= En esta pestafa se describiran los elementos del inmueble de acuerdo a cémo
se encuentran al momento de la actualizacién o elaboracién de |a ficha.

= Al actualizar fichas, debe verificarse que la informacién precargada en la
opciéon “Otro” de cada uno de los elementos no se encuentre en el mend
desplegable. En caso de que se encuentre, debe seleccionarse y borrarse lo
precargado. En caso de que no aparezca, debe quedar indicado de acuerdo a
las reglas ortograficas: en tipo oracién, sin punto final.

= En los menus desplegables, no debe seleccionarse la opcién “Otro” para
anadir materiales por su nombre local o regionalismos. Por ejemplo, la
opcidn “Piedra” engloba todos los tipos de piedra: sedimentarias, igneas o
metamorficas, por lo que esa debe de ser la opcidn a elegir
independientemente del tipo de piedra que sea, ya que, este dato, debe
especificarse en el recuadro de “Descripcion” e incluso indicarse el nombre
con el que la piedra o el material es conocido en la regién.

= Si el inmueble tiene perdido alguno de los elementos a describir en esta
pestafia (“Fachada Principal”, “Estructura Vertical/Muros”, “Estructura
Horizontal/Entrepiso”, “Techumbre”, “Pisos o pavimentos” o “Escalera
Principal”), la informacion que pudiera estar precargada por la migracién en
el apartado del elemento perdido, se movera a la pestafia de INFORMACION
HISTORICA y este recuadro quedara vacio.

= Cuando se actualiza una ficha, si uno de los elementos a describir en esta
pestafna (“Fachada Principal”, “Estructura Vertical/Muros”, “Estructura
Horizontal/Entrepiso”, “Techumbre”, “Pisos o pavimentos” o “Escalera
Principal”) tiene datos diferentes a los observados, por ejemplo, que las
medidas del muro sean distintas, o que el sistema estructural de la techumbre
sea otro, debe indicarse el dato observado y en el apartado “Descripcion”
deben anadirse los datos anteriores e indicar el afo en que éstos se
registraron, por ejemplo: “En el ano 2000 los datos de ancho de muro se
indicaron como 0.45 y 0.60." o “En el ano 1995 se indicdé que el sistema
constructivo de la techumbre era a base de vigas de madera y tejamanil”.
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En caso de que el inmueble sea patrimonio perdido, la informacién de todos
los campos de esta pestafia no deberd modificarse, salvo para corregir
ortografia o sustituir lo que se haya especificado en la opcidén “Otro” por una
opcidn gue se encuentre en el menu desplegable; esto considerando que ya
se ha indicado tanto en la pestafia de INFORMACION HISTORICA como en la
de IDENTIFICACION gue es un inmueble perdido. Ademas, se dejarad sin
seleccionar alguna opcidén en todos los rubros donde se requiera determinar
el “Estado de conservacion” del elemento.

El criterio para establecer el estado de conservacion estara determinado
por los deterioros que presente el elemento y en general el inmueble, ver
las tablas de la pestafia PRIORIDAD DE ATENCION.

PARTIDO ARQUITECTONICO:

Es la forma sintesis que tiene cada inmueble visto en planta, segun el acomodo
de todos los espacios que conforman crujias, naves, alas, etc. Debe
seleccionarse el “Partido arquitecténico” del menu desplegable, el cual
muestra las siguientes opciones: “Basilical”, “Crujias alrededor de patio
central”, “Crujias con patio lateral”, “Crujias con patio posterior”, “Crujias en
forma de C”, “Crujias en forma de L"”, “Cruz griega”, “Cruz latina”,
“Cuadrado”, “Lineal”, “Poligonal”, “Radial”, “Rectangular”, “Una crujia”,
“Una nave” y “Otro”; en caso de seleccionar “Otro”, dado que no se encuentre
la opcidén en el listado, debera indicarse el partido arquitecténico que presenta
el inmueble en un recuadro que aparecerd en seguida “*Especifique”. Cabe
destacar también, que los partidos: basilical, en cruz griega, cruz latina y de una
nave, se refiere a partidos de templos, mientras que el resto, alude a inmuebles
civiles. En el caso de que el inmueble tenga dos o mas partidos arquitectdnicos,
se podra afadir un nuevo recuadro dando clic sobre el botén con el signo mas
“+" prosiguiendo con el nuevo registro de la misma manera. Para eliminar
recuadros, basta con hacer clic en el botén con el signo menos “-”.

A continuacidn, se muestran los tipos de partido arquitecténico mas comunes
en inmuebles histéricos y de valor cultural:
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Acceso Acceso
Basilical Una nave

A

Acceso Acceso

Crujias alrededor
de un patio central

Crujia con patio
posterior

-

Acceso
Radial

A U
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Acceso
Acceso
Cruz Latina Cruz Griega
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2. FACHADA PRINCIPAL:

1)

1)

En este recuadro se indicaran los “Materiales predominantes del acabado”
gue muestra la fachada del inmueble no el material que conforma el muro
de fachada. Se seleccionara el material del listado precargado del menu
desplegable, el cual presenta los siguientes materiales: “Adobe”, “Aparente”,
“Aplanado”, “Azulejo/talavera”, “Bajareque”, “Canteria”, “Ladrillo”,
“Madera”, “Mamposteria”, “Mosaico”, “Piedra”, “Recubrimiento metalico
(fierro, lamina, otros)”, “Tabique”, “Tepetate”, “Tezontle” y “Otro”; en el caso
de que no se encuentre el material del acabado en el listado, debe
seleccionarse “Otro” e inmediatamente aparecera un recuadro en el que se
pide se “*Especifique” el nombre del material del acabado. Si el muro de
fachada muestra dos o0 mas acabados, se podra afadir un nuevo recuadro
dando clic sobre el botén con el signo mas “+”, prosiguiendo con el registro
del material de la misma manera en que se indicé anteriormente. Para eliminar
recuadros, basta con hacer clic en el botén con el sigho menos “-".

Es necesario tener en consideracion que el acabado siempre es un
elemento colocado sobre el material con el que esta hecho el muro
de fachada y ese es el que se describe y al que se le determina su
estado de conservaciéon. Cuando el acabado estd perdido total o
parcialmente y queda a la vista el material con el que estd hecho el
muro, debe seleccionarse la opcidon que corresponde al acabado
perdido si se sabe o hay indicios de cuadl se trataba y debe indicarse
en la descripcion que se ha perdido total o parcialmente, ademas de
seleccionar del menu que su estado de conservacién es malo; nunca
se utilizara la opcion “Aparente” para esta situacion, ya que este tipo
de acabado hace referencia a una técnica en donde se utilizan
materiales que dejan a la vista el muro como pueden ser barnices o
algun tipo de resina, es decir, es intencional y nunca se refiere a la
pérdida del acabado.

A continuacién, se presenta un recuadro donde se redactard una breve
“Descripcion del acabado” de la fachada; esta descripcion debe ser técnica e
incluir los materiales y procedimiento constructivo del mismo. El recuadro
admite hasta 1,000 (mil) caracteres alfanumeéricos.

Por ultimo, debe indicarse el “Estado de conservacién” que muestra el

acabado de la fachada, el cual puede ser: “Bueno”, “Regular” o “Malo”; se
seleccionard cualquiera de estas tres opciones del menu desplegable.
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M Registro / Edicin de Ficha Nacic X | = - S EN
&« C {} & catalogonacionalmhiinah.gob.mx/registro Q % =
MONOGRAF[A hd CONTEXTO INMEDIATO hd CARACTERISTICAS DEL PREDIO A4 -
DESCRIPCION ARQUITECTONICA v
PARTIDO ARQUITECTONICO
I M i d I bl Para agregar un nuevo renglon de elementos haga clic en el boton con simbolo *F, para eliminar un renglon de elementos haga clic en el botn con simbolo = P
) Menu desplegable o< Botdn para agregar
para determinar LH ‘ mas de un tipo de
. . Crujias con patio lateral v . . L.
el tipo de partido r partido arquitecténico.
aquItGCtonlco‘ FACHADA PRINCIPAL
g | Para soregsr un nuavo rengion de slementos haga clic en el botan con simbolo F, para skminar un renglon de slementos haga ciic en el botsn con simbolo ]
B< Botdn para agregar
||) Menljl para - ‘ *Materiales predominantes del acabado ma’s de un tIpO de
. — > Aplanado v
determinar el 3| acabado en fachada.
materlal del u Descripcién del acabado Estado de conservacién
acabado en |a El aplanado es liso, pero en la parte baja del mUro es rugoso, a manera de guardapolvo| Regular >2 )
IV) Menu para
fachada.
determinar el estado
q N de conservacion del
I11) Recuadro para »
) ) ibir- el t:) d I — acabado en la fachada.
escribir el acabado ’ :
en |a fachada ESTRUCTURA VERTICAL/MUROS -

3. ESTRUCTURA VERTICAL / MUROS

V) En este apartado, se describirdn los “Materiales predominantes” que
conforman la estructura vertical, es decir, los muros y columnas del inmueble.
Debe seleccionarse el material del que estan constituidos desde el menu
desplegable precargado, el cual contiene las siguientes opciones: “Adobe”,
“Bajareque”, “De limosna o acompanado”, “Fierro”, “Madera”, “Piedra”,
“Tabique”, “Tepetate”, “Tezontle” y “Otro”. La opcion “Otro” debe
seleccionarse en el caso de no encontrarse en el listado el material que se
presenta en la estructura vertical; una vez seleccionado se activara un recuadro
para que se “*Especifique” el material. En el caso de que los muros muestren
dos o0 mas materiales, pueden activarse mas recuadros desde el botén con el
signo mas “+", prosiguiendo con el registro de mas materiales como se indicd
anteriormente. Para eliminar recuadros, basta con hacer clic en el botén con
el signo menos “-".

VI) A continuacién, debe indicarse el ancho de los muros o elementos
estructurales verticales, referido en metros. La mayoria de los muros histéricos
no guardan la misma anchura en todo su largo, por lo que el sistema tiene
habilitados dos recuadros, “Ancho 17 y “Ancho 2", en los cuales se puede
registrar el espesor de los muros en dos puntos determinados o registrar los
anchos de muros mas repetitivos o la medida mas ancha de muro y la mas
estrecha. Se debe escribir con dos decimales y sin agregar la unidad; por
ejemplo: 125, 0.35. Ademads, debe indicarse en el siguiente recuadro,
“Descripcion”, en dénde estan tomandose las medidas del ancho de muro.

VIl)  El recuadro siguiente es para redactar una “Descripcion” de los muros, tanto

de materiales como de sistemas constructivos, dicha descripcion debe ser

técnicay breve; para elaborarla, la casilla admite un escrito de hasta 1,000 (mil)
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caracteres alfanumeéricos. En este recuadro, como se menciond en el punto
anterior, debe indicarse en dénde se tomaron las medidas del ancho de
muro, por ejemplo: "El paramento de fachada mide 1.25 m, dato obtenido en el
vano del acceso principal" o "El muro divisorio entre la estancia y el comedor
mide 0.50 m, dato obtenido en el vano que este muro presenta".

VIIl)  Por ultimo, se indicara el “Estado de conservaciéon” que muestran los muros
en general, el cual puede ser: “Bueno”, “Regular” o “Malo”; debe seleccionarse
cualquiera de estas tres opciones del menu desplegable.

FFM Registro / Edicion de Ficha Nacic X [RS8 - 5 KN
€ G { @ catalogonacionamhiinahgob.my/registro Botdn para agregar
ESTRUCTURA VERTICAL/MUROS mas de un tIpO de
V) Menu desplegable P e e e i hercs i . .l ek o s . s ks g e e o i on b con s material predominante
para seleccionar el a .
. L Materiaes = de la estructura vertical
material de la oo =
estructura vertical.
Materizles pradominantes g € Botdn para eliminar
foe . recuadros agregados.
V1) Recuadros para
registrar el espesor | _ | MM v v
de la estructura U Ancho 1(0.46 (mts) Ancho 2(0.33 (mts) V”l) Menu para
vertical en metros. il | pescrivcion Esiacodecoeyasion o seleccionar el estado
_ La primera crujia presenta muros de piedra braza asentada con mortero de cal-arena, mientras que las Regular v &
[ crujias laterales tienen muros de tabique de barro en acabado aparente, asentado con mortero cal- de Conservacién
VII) Recuadro para [+ ] estructura vertical.
describir los 5
|’
materlales y SIStemas 204 de 1,000 caracteres. =
constructivos de la
estructura vertical.

4, ESTRUCTURA HORIZONTAL / ENTREPISO

IX) En este rubro, se describirdn los “Materiales y sistemas constructivos
predominantes” que conforman el entrepiso del inmueble. Debe
seleccionarse el material del que esta constituido desde el menu precargado el
cual tiene las siguientes opciones entre otras: “Estructura de madera, lamina”,
“Estructura metalica, concreto”, “Ladrillo”, “Losacero”, “Losa de concreto”,
“Madera”, “Piedra”, “Viga de madera, tabla”, “Vigueta metalica, bovedilla”,
etcétera y finalmente “Otro”. La opcién “Otro” debe seleccionarse en el caso
de no encontrarse en el listado el material y el sistema constructivo del
entrepiso; una vez seleccionado se activara un recuadro en el que se pide se
“*Especifique” la opcidn que corresponda. En el caso de que el entrepiso
presente dos o mMas materiales y/o sistemas constructivos, se podra activar un
nuevo recuadro desde el botén con el signho mas “+”, prosiguiendo con el
registro del material de la misma manera. Para eliminar recuadros, basta con
hacer clic en el botén con el signo menos “-".

X) A continuacidn se encuentra un recuadro para seleccionar la “Forma de
entrepiso”, para su registro basta desplegar el menud precargado, donde
aparecen las siguientes opciones: “Abovedada”, “Abovedada con lunetos”,
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“Abovedada con nervaduras”, “Abovedada de aristas”, “Abovedada de
canén”, “Abovedada de panuelo (vaida)”, “Abovedada de platillo”,
“Abovedada de rincén de claustro”, “Plana” y “Otro"”; en caso de no encontrar
en el listado la forma del entrepiso que presenta el inmueble, se seleccionara la
opcion “Otro”; una vez seleccionada, se pide que se “*Especifique” la forma del
entrepiso de la que se trate. Si el inmueble presenta dos o mas formas de
entrepiso, se podra agregar un recuadro nuevo desde el botén con el signo
mas “+"”, prosiguiendo con el registro de la forma del entrepiso de la misma
manera. Para eliminar recuadros, basta con hacer clic en el botén con el signo
menos “-".

Xl)  En seguida aparece el campo “Altura Aproximada (mts)”, en el cual debe
referirse la altura aproximada del entrepiso en metros. Se tienen dos recuadros:
La “Altura aproximada 1", que hace referencia a la altura aproximada
promedio del entrepiso y la “Altura aproximada 2" hacer referencia a la altura
de algun punto bajo de arranque de tapanco, mezzanine o coro.

Xll)  Elrecuadro siguiente es para redactarse una “Descripcién” del entrepiso, tanto
de materiales como los sistemas constructivos, dicha descripcion debe ser
técnicay breve; para elaborarla, la casilla admite un escrito de hasta 1,000 (mil)
caracteres alfanumeéricos.

Xlll)  Por ultimo, debe indicarse el “Estado de conservaciéon” del entrepiso en
general, el cual puede ser: “Bueno”, “Regular” o “Malo”; debe seleccionarse
cualquiera de estas tres opciones del menu desplegable.

Fi Registro / Edicién de Ficha Nacic X | = Botdn para agregar
< C () & catalogonacionalmhiinah.gob.mx/registro més de un t|p0 de
ESTRUCTURA HORIZONTAL/ENTREPISO H H
, material y sistema
IX) Menu deSpIega ble Para agregar un nuevo renglon de elementos haga clic en el boton con simbolo +. para eliminar un renglon de elementos haga clic en el boton con simbolo =. P constructyivo del
para seleccionar el a
material y sistema || atoralesy sistamas constructivos pradominantes entrepiso.
Constructlvo ‘ ’Viqucm metalica, bovedilla v
entrepiso. Botdn para agregar
Para agregar un nuevo renglon de elementos haga clic en el botén con simbale . para eliminar un renglon de elementos haga dlic en el boton con simbolo =. <z ,
o més de una forma de
XI) Recuadros para Forma de entrepiso o ‘ entrepiso_
registrar la altura de Plana 0 ‘
entrepiso en .
P v v X) Menu para
metros- ; ALTURA APROXIMADA (MTS) -
| Altura aproximada 1 3.00 (mts) Altura aproximada 2 (mts) SeleCCIonar Ia forma
U Descripcién Estado de conservacién de' entreplso
XI |) Recuad ro pa ra 1 Todo el entrepiso tiene el mismo sistema constructivo. Buenc v
- > Xlll) Menu para
describir los .
. . seleccionar el estado
materiales y sistemas .,
. — de conservacion del
constructivos del )
entrepiso 54 de 1,000 caracteres. entreplso'
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5. TECHUMBRE

XIV)

XV)

XVI)

XVI1)

En este apartado, se registrardn los “Materiales y sistemas constructivos
predominantes” que conforman la techumbre del inmueble. Para esto debe
desplegarse el menu precargado y seleccionar la opcidn que corresponda,
algunas de ellas son: “Béveda de ladrillo”, “Losa”, “Losacero”, “Estructura
metalica y concreto”, “Estructura metalica y lamina”, “Viga de madera y
ladrillo”, “Viga de madera y lamina”, “Viga de madera y piedra”, “Vigueta
metadlica y ladrillo”, “Vigueta metalica y concreto” y finalmente “Otro”; la
opcién “Otro” debe seleccionarse en el caso de no encontrarse en el listado el
material y sistema constructivo de la techumbre que presenta el inmueble; una
vez seleccionado, se pide que se “*Especifique” los materiales y sistemas
constructivos de la techumbre. Si el inmueble presenta dos o mas tipos de
cubierta, se podré agregar un recuadro nuevo desde el botén con el signo mas
“+" prosiguiendo con el registro que corresponda de la misma manera. Para
eliminar recuadros, basta con hacer clic en el botén con el signo menos “-".

El siguiente apartado hace referencia a la “Forma de techumbre”, |a cual se
describird seleccionando del menu desplegable una opcidn de las cuales se
tienen: “Abovedada”, “Abovedada con nervaduras”, “Abovedada de cafién
con lunetos”, “Abovedada de cafRdén corrido”, “Abovedada platillo”,
“Cuapula”, “Plana”, “Inclinada” y “Otro”. La opcién “Otro” se seleccionara se en
el caso de no encontrar en el listado la forma de la cubierta que tiene el
inmueble; una vez seleccionado aparecera un recuadro en el que se pide se
“*Especifique” la forma de la cubierta. De contar con mas de una forma de
techumbre, es necesario un recuadro nuevo desde el botén con el signo mas
“+" prosiguiendo con el registro que corresponda de la misma manera. Para
eliminar recuadros, basta con hacer clic en el botén con el signo menos “-".

A continuacion, se tiene el campo “Altura Aproximada (mts)”, el cual debe
estar referido en metros. La “Altura aproximada 1”7, hace referencia a la altura
aproximada de la cubierta y la “Altura aproximada 2” hace referencia a una
segunda medicion de la altura cuando el inmueble presente cubiertas
inclinadas o con desnivel. En el caso de las naves de los templos o inmuebles
con cubiertas abovedadas, la “Altura aproximada 1” hace referencia a la altura
total hasta el intradds de la bdveda, la “Altura aproximada 2” se refiere a la
altura del muro donde inicia la béveda; en el caso de inmuebles con cubiertas
con cumbrera, la “Altura aproximada 1" hace referencia a la altura total de Ia
cubierta hasta la cumbrera y la “Altura aproximada 2” a la altura del muro
donde se desplanta la cubierta.

El recuadro siguiente es para redactar una “Descripcion” de la techumbre,
tanto de materiales como de sistemas constructivos, dicha descripcion debe
ser técnica y breve; para elaborarla, la casilla admite un escrito de hasta 1,000
(mil) caracteres alfanumeéricos.
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XVIII) Por Uultimo, se indicard el “Estado de conservaciéon” que muestran la
techumbre en general, el cual puede ser: “Bueno”, “Regular” o “Malo”; debe
seleccionarse cualquiera de estas tres opciones del menu desplegable.

Boton para agregar

M Registro / Edicién de Ficha Nacic X | =
X|V) M , catalogonacionalmhi.inah.gob.mx/registro mas de un tIpO de
enu - .
desplegable para ecHUMERE material y sistema
seleccionar el o g i d et b oo et s o ol el o bt g lic ol b com il . 4 constructivo de la
[+]
material y sistema S techumbre.
constructivo ” Estructura de madera, tejamanil v
techumbre. Boton para agregar
Para agregar un nuevo renglin de elementos haga clic en el boton con simbolo *F, para eliminar un renglon de elementos haga clic en el botdn con simbolo =, g B
[+ I mas de una forma de
XVI) Recuadros para Fom;_s a:«echu_m:re < | techumbre.
registrar la alturade | _ |
|a techumbre en a ,-\L'I'URAM’R()XIMA[)AlM‘I'¢ # XV) Menl’] para
metros. | Altura aproximada 1(5.00 (mts) Altura aproximada 2 4.00 (mts) I Seleccionar Ia forma de
Descripcion Estado de conservacién I
ry a techumbre.
XVIl) Recuadro para | Regular v
describir los
. . 3 XVIIl) Menu para
materiales y sistemas ~ ) P
constructivos de la seleccionar el estado
0% 1000 caracteres de conservacion de la

techumbre.

techumbre.

6. PISOS Y PAVIMENTOS

XIX) En este punto, se registrardn los “Materiales y sistemas constructivos
predominantes” que conforman los pisos y pavimentos del inmueble. Se
seleccionaran en primer lugar el o los materiales predominantes de los pisos
desde el menu desplegable de una serie de opciones precargadas de entre las
siguientes: “Cemento”, “Ladrillo”, “Granito”, “Madera”, “Marmol”, “Piedra”,
“Recinto”, “Tierra” y “Otro”. La opcion “Otro” se seleccionarad en el caso de no
encontrarse en el listado el material de los pisos. Una vez seleccionado,
aparecerd un recuadro en el que se podra escribir el nombre del material. En
caso de que los pisos muestren dos o0 mas tipos de materiales, se debe agregar
un recuadro nuevo desde el botén con el signo mas “+”, prosiguiendo con el
registro del material como se indicé anteriormente.

XX) El recuadro siguiente corresponde a la “Descripciéon” de los materiales y
sistema constructivo de los pisos y pavimentos, dicha descripcién debe ser
técnica y debe mencionar los materiales y su sistema constructivo; para esto,
el recuadro admite un escrito de hasta 1,000 (mil) caracteres alfanumeéricos.

XXI) Por ultimo, se indicara el estado de conservacion que muestren los pisos en

general, en el recuadro de “Estado de conservacion” seleccionando una
opcién del menu desplegable: “Bueno”, “Regular” o “Malo”.
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Boton para agregar
mas de un tipo de
material y sistema

BF# Registro / Edicién de Ficha Nacic X + . .
constructivo de pisos y
&« C (Y & catalogonacionalmhiinah.gob.mx/registro
, pavimentos.
XIX) Menu PISOS Y PAVIMENTOS
desplegable para T e S L , )
seleccionar el Botdn para quitar un
. . Materiales y sistamas constructivos pradominantes =Y recuadro agregado
materlal y SIStema ‘L; Loseta de pasta de cemento v g g
constructivo de los para materiales.
pisos y pavimentos. Materiales y sistamas constructivos predominantes EJ
Recinte T < Recuadro agregado
para afiadir otro
[ Descripcion Estado de conservacion .
XX) Recuadro para o+ El piso de loseta de pasta de cementa se encuentra en los espacios inferiores, esta asentada con Regular v material.
E mortero cal-arena. El piso de recinto enconchado con la cara macheteada, asentado con mortero
descrlbir IOS «cal.arena, esta ubicado en el patio central. XXI) M -
e enu para
. . 7
materiales y sistemas [ .
constructivos de los |1 seleccionar el estado
uctiv i
pis0s y pavimentos. R de conservacion de los

pisos y pavimentos.

7. ESCALERA PRINCIPAL

XXIl)  En este apartado, se registraran los “Materiales predominantes” que
conforman a la escalera principal. Se debe seleccionar el o los materiales de los
gue estd hecha la escalera desde el menu desplegable de una serie de opciones
precargadas de entre las siguientes: “Adoquin”, “Azulejo”, “Canteria”,
“Cemento”, “Ladrillo”, “Granito”, “Laja”, “Loseta de barro”, “Loseta de pasta
de cemento”, “Recinto”, “Tierra” y finalmente “Otro”. La opcion “Otro” se
seleccionard en el caso de no encontrarse en el listado el material
predominante de la escalera. Una vez seleccionado, aparecera un recuadro en
el que se podra escribir el nombre del material. En caso de que la escalera
muestre dos o mas tipos de materiales, debe agregarse un recuadro nuevo
desde el botén con el signo mas “+”, prosiguiendo con el registro del material
como se indicé anteriormente.

XXII1) En el recuadro siguiente se describira la “Forma” de la escalera, la cual esta
determinada por el disefio de su desarrollo. Esta puede ser: “En forma de L",
“En forma de T”, “En forma de U”, “Helicoidal”, “Imperial”, “Recta” y “Otro”.
La opcién “Otro” debe seleccionarse en el caso de no encontrarse en el listado
la forma de la escalera que presenta el inmueble; una vez seleccionado
aparecerd un recuadro en el que se pide que se “*Especifique” la forma que
presenta la escalera principal.

Ejemplos de formas de escalera mas comunes:
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2 A
'\r | R4 2 d
) ° °
En forma de “U” En forma de “T” Recta
4 4
4P
QU QU
> ¢
¢ @ Helicoidal
En forma de “L” Imperial

XXIV) El siguiente apartado corresponde a la “Descripcion” de la escalera, en este
sefalardn los materiales y su sistema constructivo, ademas de una
descripcion detallada de los elementos arquitecténicos que la componen
como: balaustradas, alfardas, elementos decorativos, emplomados, florones,
remates, herrerias, huellas, peraltes y cualquier otro elemento arquitecténico
relevante que contenga; para esto el recuadro admite hasta 1,000 (mil)
caracteres alfanumeéricos.

XXV) Por dltimo, se indicara el estado de conservacion de |la escalera en general, en
el recuadro de “Estado de conservacion” seleccionando una opcién del menu
desplegable: “Bueno”, “Regular” o “Malo”.
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XXIl) Menu
desplegable para
seleccionar el
material de la
escalera principal.

ha Macic X [
catalogonacionalmhi.inah.gob.mx/registro
ESCALERA PRINCIPAL

Para agregar un nuevo renglon de elementos haga clic en el boton con

ANEXO 16. GUIA PARA CAPTURA
DE FICHAS EN EL SPACNMHI

simbolo *, para eliminar un renglén de elementos haga clic en el botén con simbolo =

A<

Ny,
»

Concreto armado A

ET*

Materiales predominantes

XX111) Menu
desplegable para
seleccionar la forma
de la escalera
principal.

Piedra -

Para agregar un nueve renglon de elementos haga clic en el botén con simbole *F, para eliminar un renglén de elementos haga clic en el botén con simbolo =

yForma

7 En forma de "ur v

Botén para agregar
mas de un tipo de
material para la
escalera principal.

Botdn para quitar un
recuadro agregado
para materiales.

XIV) Recuadro para
describir los
materiales y sistemas
constructivos de la
escalera principal.

Descripcion

La rampa es de concrete armado, las huellas de lajas de piedra.

Yy,
>

63 de 1,000 caracteres.

Estado de conservacién
Bueno

8. ELEMENTOS RELEVANTES DEL INMUEBLE
En este apartado se hard una breve “Descripcion” de aquellos elementos
arquitectdnicos que, por su técnica constructiva, ornamentacién, forma,
materiales, colores, historicidad y demas caracteristicas propias, lo definan
como una parte notable e inseparable del inmueble; cuya desapariciéon
significaria una grave pérdida en los valores histdricos y arquitectdnicos del
edificio. Para ello se cuenta con una ventana que admite una descripcién de

XXVI)

XXVI)

#M Registro / Edicién de

3 c O

1,000 (mil) caracteres alfanumeéricos.

A continuacion, se indicard el estado de conservacion

elementos, pudiendo ser “Bueno”, “Regular” y “Malo”.

Ficha Nacic X +

@ catalogonacionalmhi.inah.gob.mx/registro

ELEMENTOS RELEVANTES DEL INMUEBLE

XXVI) Recuadro para
describir los
elementos relevantes
del inmueble.

Descripcién

Fuente al centro del patio, de planta hexagonal. Hecha de piedra y revestida al interior con mosaico.

Ny,
>

101 de 1,000 caracteres.

Estado de conservacion

Regular

Recuadro agregado
para afiadir otro
material.

XXV) Menu para
seleccionar el estado
de conservacion de la
escalera principal.

general de

dichos

Qa % =

XXVII) Menu para
seleccionar el estado
de conservacién de los
elementos relevantes
del inmueble.

Botdn para guardar los
datos ingresados
pestana.
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En cuanto a la pestafia CARACTERISTICAS DEL INMUEBLE FUNERARIO, los recuadros a
llenar que sustituyen al de “Partido arquitecténico” especializados en monumentos
funerarios, constan de una serie de menus desplegables para seleccionar lo que describa
de manera precisa este tipo de inmuebles de acuerdo a los siguientes criterios:

MONUMENTOS FUNERARIOS

) Elemento Horizontal
Hace referencia al tipo de elemento horizontal por el que esta conformado el
monumento funerario; las opciones son: “Sardinel”, “Tumba horizontal” y
“Plataforma”. Si ninguna de estas opciones corresponde, se cuenta con un
recuadro para describir “Otro” tipo de elemento.

) Elemento Vertical
Hace referencia al tipo de elemento vertical por el que estad conformado el
monumento funerario; las opciones son: “Cipo”, “Estela” y “Ediculo”. Si
ninguna de estas opciones corresponde, se cuenta con un recuadro para
describir “Otro” tipo de elemento.

[lI)  Elemento Combinado
Hace referencia a un monumento funerario compuesto tanto por un elemento
horizontal como por uno vertical; las opciones son: “Sardinel con cabecera”,
“Tumba con cabecera” y “Plataforma con cabecera”. Si ninguna de estas
opciones corresponde, se cuenta con un recuadro para describir “Otro” tipo de
elemento combinado.

V)  Otro tipo de elementos
Hace referencia a inmuebles funerarios establecidos con otra clasificacién de
acuerdo a su tipologia; las opciones son: “Capilla”, “Construcciéon vertical
aislada”, “Templete” y “Nichos en muro”. Si ninguna de estas opciones
corresponde, se cuenta con un recuadro inmediato para describir “Otro” tipo
de elemento.

A continuacién, algunos ejemplos mas comunes encontrados en la arquitectura
funeraria:
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Ejemplo de elemento horizontal: Tumba Ejemplo de elemento vertical: tipo cipo
horizontal pilastra

Ejemplo de elemento vertical Ejemplo de elemento combinado: Tumba
con cabecera tipo ediculo

Ejemplo de otro tipo de elemento: capilla Ejemplo de otro tipo de elemento: Nichos
funeraria en muro
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1) Recuadro para
seleccionar el elemento
horizontal que
conforma el inmueble.

Il) Recuadro para
seleccionar el elemento
vertical que conforma
el inmueble.

FICHA NACIONAL DE CATALOGO

|, Numere de captura: 1-0012160114
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a %« =

IIl) Recuadro para
seleccionar el elemento
combinado que
conforma el inmueble.

IV) Recuadro para
seleccionar otro tipo de
elemento.

Calificacion:
Recuadro para
Los oo mesearion o aesivos {3 e K part e P s b et Acvptable describir un elemento
TIPO DE FICHA 4 LOCALIZACION 4 IDENTIFICACION v hOriZOntaI no enlistado
ASPECTOS LEGALES v INFORMACION HISTORICA v FUENTES CONSULTADAS v
MONOGRAFIA v CONTEXTO INMEDIATO v DESCRIPCION ARQUITECTONICA -
Recuadro para
CARACTERISTICAS DEL MONUMENTO FUNERARIO &
describir un elemento
CARACTERISTICAS FORMALES Y MATERIALES DE ARQUITECTURA FUNERARIA
S — _| vertical no enlistado.
Elemento horizontal Otro
) Tumba herizontal v Recuadro para
I Elemento vertical otro describir un elemento
PP Selecciona una opcién v .
combinado no
—I Elemento combinado Otro .
D Selecciona una opcion ~| | Tumba horizontal con catafalca < enlistado.
Otro tipo de elementos Otro
D sciccciona una opcion v (—L Recuadro para
— describir otro tipo de
FACHADA PRINCIPAL
elemento no enlistado.
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TIPO DE FICHA CONJUNTO

Esta pestafia es equivalente a la denominada CARACTERISTICAS FORMALES Y
MATERIALES de la ficha de inmueble, sin embargo, en la ficha de conjunto se tienen otros
rubros a describir. En esta pestana quedaran registradas las caracteristicas generales que
materializan al conjunto que se esta catalogando de acuerdo a su estado actual, es decir,
a lo que encontramos en campo al momento de actualizar o hacer la ficha.

Para llenar y realizar la descripcion de cada uno de los elementos de esta pestafa,
deberan considerarse los mismos puntos que se tienen para la ficha de inmueble.

1. TIPO DE TRAZA O EMPLAZAMIENTO

) Es la forma sintesis en la que esta organizado el conjunto en cuanto al
emplazamiento espacial y la interrelaciobn de cada inmueble o elemento
arquitectdénico que lo compone visto en planta. Esta relaciéon determina el
“*Tipo de Traza”, el cual se indicard mediante la seleccidén de una opcién del
menuU desplegable que muestra las siguientes: “Circular o Rotonda”,
“Claustral”, “Cuadrada”, “Organico”, “Poligonal”, “Radial”, “Rectangular”,
“Reticular”, “Sin forma o proyecto” y “Otro”; en caso de seleccionar “Otro”,
dado que no se encuentre la opcidn en el listado, se debe indicar el tipo de traza
gue presenta el conjunto en el recuadro “*Especifique” que aparecerd en
seguida. En el caso de que el conjunto tenga dos o mas tipos de traza, se podra
afadir un nuevo recuadro dando clic sobre el botén con el signo mas “+”,
prosiguiendo con el nuevo registro de la misma manera. Para eliminar
recuadros, basta con hacer clic en el botén con el signo menos “-". Para
determinar la traza o emplazamiento debe considerarse:

a. La forma en que se disponen las circulaciones dentro del conjunto y su
relacion con los espacios construidos. Esto es cuando la traza es
sencillamente identificable desde una vista aérea o la planta de conjunto.
Las opciones que hacen referencia a la traza del conjunto son “Reticular”,
“Organico”, “Circular o rotonda”, “Radial” y “Sin forma o proyecto”.

Reticular Reticular

Organico
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Circular o Rotonda Radial Sin forma o proyecto

b. Laforma del contorno o perimetro que envuelve al conjunto. Cuando no se tiene
una traza visiblemente identificable, se opta por determinar la forma que contiene
al conjunto. Las opciones para ello son “Rectangular”, “Cuadrado” o “Poligonal”.

SN iy

Rectangular Cuadrado Poligonal
Plaza Carlos Pacheco Plaza de la Constitucion Antiguo Colegio de San lldefonso

c. La forma de la planta arquitecténica. La opcidén que hace referencia a la planta
arguitectdnica es “Claustral”. Esta opcion se utiliza mas puntualmente cuando se
trata de un conjunto conventual o claustral que cuenta con la caracteristica de
composicidén Templo-Atrio-Convento o cuando se trate de edificios en torno a un
patio central.

106.41
o 7
=
1
3 11
o] =
E ) ATRIO 1l N E
E 5594 2
Z <]
5 Z
= 2
J
N
MARTIRES DE LA CONQUISTA ot e 2™

PLANTA DE CONJUNTO ESCALA GRAFICA

Claustral
Parroquia y convento de la Purificacién de Maria Candelaria,
Ciudad de México.

) Se hard una breve “*Descripciéon” del tipo de traza seleccionado y de los que
se hubieran afadido. Para esto se cuenta con un recuadro que acepta hasta
1,000 (mil) caracteres alfanumeéricos.
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2. PERFIL DEL TERRENO
[l)  En este recuadro debe hacerse una “*Descripcion” del perfil del terreno en el
gue se emplaza el conjunto, el cual responde a la topografia que presenta, es
decir, al relieve, las pendientes, los desniveles, los cuerpos de agua, etcétera,
dentro del predio del conjunto. Para esta descripcion, el recuadro acepta hasta
500 (quinientos) caracteres alfanumeéricos.

3. USO Y ZONIFICACION
IV)  Hace referencia a la manera en que se organiza el conjunto en cuanto a areas
habitables y actividades destinadas para cada inmueble. Debe realizarse una
“*Descripcion”, para lo cual se cuenta con un recuadro que acepta hasta 1,000
(mil) caracteres alfanumeéricos.

< C { & catalogonacionalmhiinah.gob.mx/registro aQ ¥
FUENTES CONSULTADAS v MONOGRAFIA v CONTEXTO INMEDIATO v a
CARACTERISTICAS DEL PREDIO v DESCRIPCION ARQUITECTONICA ¥ CARACTERISTICAS FORMALES DEL CONJUNTO -~
TIPO DE TRAZA O EMPLAZAMIENTO I
- Para agregar un nuevo renglon de elementos haga clic en el botén con simbolo *, para eliminar un renglon de elementos haga clic en el botén con simbolo = .
[) Menu desplegable o< Botdn para agregar
para determinar “Tipo de traza mas de un tipo de traza

|} Poligonal ~

el tipo de traza que tenga el conjunto.

del conjunto.

* Descripeion

£l predio se aprecia de forma rectangular, le rodean cuatro vialidades y, al centro. yendo de norte a sur y dividiendo la propiedad
> en dos secciones, se traza una vialidad para uso peatonal.

Il) Recuadro para )

190 de 1,000 caracteres.

describir el tipo
PERFIL DEL TERRENO

de traza del I11) Recuadro para

* Descripcién

conjuntO. £l predio muestra una marcada pendiente hacia el oriente. < describir el perf|| del
4
57 de 500 caracteres.
terreno.
ZONIFICACION / USO
* Descripcion
IV) Recuadro para Alinterior del predio, la vialidad que le divide separa el antiguo atrio, en donde se ubica la torre campanario exenta, la cruz atrial,
" una capilla funeraria y anexos contemporaneos; al oriente, a pOCos Metros del andador, se conservan diversos monuMentos
describir la P funerarios previos al acceso interior; posterior a éste, se ubica la parroquia de San Francisco de Asis con sus capillas anexas.
Limitando el predio en su esquina suroriente y conformado por un par de crujias en L se encuentra la casa cural El resto del
ifi 1A terrenc es drea libre.
zonificacion y el uso. y
534 de 1,000 caracteres. 4

4. USO DE AGUA
En este apartado, se debe describir la manera en que se suministraba el agua al conjunto
y si sigue en uso el sistema o se ha adaptado a instalaciones modernas.

V) Se seleccionara el “*Tipo de elemento” contenedor o suministrador del agua
desde el menu desplegable precargado, el cual contiene las siguientes
opciones: “Via fluvial”, “Cascada”, “Fuente”, “Acueducto”, “Aljibe”,
“Cisterna”, “Espejo de agua”, “Estanque”, “Fuente”, “Noria”, “Pila”, “Pozo” y
“Otro”. La opcion “Otro” esta en el caso de no encontrarse en el listado la
opcidbn que corresponde; una vez seleccionado se activard el recuadro
“*Especifique” en el que se debe indicar el material. En el caso de que se
presenten dos o mas sistemas o contenedores de agua, pueden activarse mas
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VI)

recuadros desde el botén con el signo mas “+"”, prosiguiendo con su registro
como se indicd anteriormente. Para eliminar recuadros, se hara clic en el botén
con el signo menos “-".

El recuadro siguiente es para redactar una “*Descripcion” de estos tipos de
elementos, su ubicacidn en el conjunto, si siguen en uso y algun otro dato al
respecto. Dicha descripcion debe ser técnica y breve; para elaborarla, el
recuadro admite un escrito de hasta 1,000 (mil) caracteres alfanuméricos.

5. MOBILIARIO
En este rubro debe describirse el tipo de “*Mobiliario” que existe en el conjunto, tanto el
original como el que se haya colocado actualmente, sefialando la diferencia de épocas
en el apartado descriptivo.

i)

VIl

Se seleccionard el tipo de mobiliario desde el menu precargado el cual tiene las
siguientes opciones entre otras: “Arco”, “Columna REDUNDANTE”, “Banca”,
“Escultura”, “Farol”, “Jarréon”, “Lavaderos”, “Exedra”, “Luminarias de
caminos”, “Luminarias de arboles y arbustos”, “Bovedilla”, “Luminarias de
agua”, “Elemento conmemorativo”, “Mesa”, “Reloj”, etcétera y finalmente
“Otro”. La opcion “Otro” se selecciona en el caso de no encontrarse en el listado
el tipo de mobiliario observado; una vez seleccionado se activara el recuadro
“*Especifique” en el que se debe indicar la opcidn que corresponda. Si se
presentan dos o mas tipos de mobiliario, se podra activar un nuevo recuadro
desde el botén con el signo mas “+”, prosiguiendo con el registro de estos de
la misma manera. Para eliminar recuadros, basta con hacer clic en el botén con
el signo menos “-".

El recuadro siguiente es para redactar una “*Descripcion” del mobiliario, sus
estilos, sus materiales y su ubicaciéon, dicha descripcion debe ser técnica y
breve; para elaborarla, la casilla admite un escrito de hasta 1,000 (mil) caracteres
alfanumeéricos.
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&« C ¥ & cat i.inah.gob.mx/registr Botdn para agregar mas
USO DE AGUA .
de un tipo de elemento
, Para agregar un nuevo renglén de elementos haga clic en el boton con simbolo +, para eliminar un renglon de elementos haga clic en el botdn con simbolo =
V) Menu desplegable B¢ para el uso del agua en
para seleccionar el +Tipo de slemento B .
) T - el conjunto.
tipo de elemento para >
el uso del agua. B <
4'::;: e v Botdn para eliminar
recuadros agregados.
Recuadro agregado “Bescripcien
para afladir otro tipo ttrion, Actuatmente sa e ot st 46 sk oA T 1N © [UGQRCIan qua combora sy ik | V1) Recuadro para
Se tiene una fuente contemporanea en desuso. «
de elderlnento para e' 238 de 1,000 caracteres. 7 elaborar una
uso del agua. —
& MOBILIARIO descripcién de los
Para agregar un nusve renglén de elementos haga clic en el boton con simbolo F, para eliminar un renglon de slementos haga clic en el botan con elementos para el uso
¥ simbolo =
YII) Meny para o del agua.
seleccionar el tipo de J “Hobsario
mobiliario que se '| Luminarias de caminos v - -
Boton para agregar mas
encuentra en el . e
) ~ Descripold tipos de mobiliario.
conj unto. [ La vialidad peatonal que atraviesa da norte a sur al conjunte cuenta con luminarias. P
84 de 1,000 caracteres.

VIIl) Recuadro para elaborar una
descripcién del mobiliario en el
conjunto.

6. VEGETACION

IX) En este apartado, se deben registrar la vegetacidon que se encuentra en el
conjunto. Se elaborara una “*Descripcion” breve y general del tipo de arboles
o plantas que se encuentran, asi como las zonas verdes dentro del conjunto,
ademas de sefalar informacidon relevante de ello; por ejemplo, si hay raices
incrustadas en inmuebles. Para elaborarla, el recuadro admite un escrito de
hasta 1,000 (mil) caracteres alfanumeéricos.

7. ELEMENTOS DE DELIMITACION

X) En este punto se registra qué tipo de “*Elementos de delimitaciéon” fisicos
tiene el conjunto. Se seleccionard desde el menu desplegable alguna de las
opciones precargadas de entre las siguientes: “Arcada”, “Barda”, “Cerca”,
“Murete”, “Portada”, “Reja” y “Otro”. Esta Ultima opcidn se selecciona en el
caso de no encontrarse en el listado el elemento correspondiente. Una vez
seleccionado, aparecerd el recuadro “*Especifique” en el que se debe indicar
la opcién que corresponda. En caso de haber dos o mas tipos de elementos de
limitacién, se debe agregar un recuadro nuevo desde el botén con el signo
mas “+”, prosiguiendo con su registro como se indicé anteriormente.

Xl)  El recuadro siguiente corresponde a la “*Descripcion” de los elementos de

limitacién que contienen al conjunto, dicha descripcién debe ser técnica,

mencionando materiales y sistemas constructivos, ademas de senalar la

ubicaciéon de estos; el recuadro admite un escrito de hasta 1,000 (mil) caracteres

alfanumeéricos.
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1X) Recuadro para
VEGETACION
describir la ey
) En el atrio se aprecian diversas variedades de pinos mientras que arbustos de pequefia altura limitan las jardineras_En la seccin

vegetacion en el
conjunto.

oriente del conjunte se aprecian arboles frutales y bugambilias.

195 de 1,000 caracteres.

X) Menu para
seleccionar el
elemento de
limitacion del

conjunto.

ELEMENTOS DE DELIMITACION

Para agregar un nueve renglon de elementos haga clic en el botdn con simbolo ¥, para eliminar un renalon de elementos haga clic en el boton con simbolo =
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-

Botdn para agregar mas
de un tipo de elemento
de limitacion del
conjunto.

X1) Recuadro para
describir los
elementos de
limitacion del
conjunto.

*Elementos de delimitacién u
—B Barda v
n *Elementos de delimitacion =
Murete -
n *Elementos de delimitacion
Portada -

* Descripcién
Los accesos principales al conjunte poseen portadas de aspecto sobrio. El atrio se limita por una barda almenada con merlones
escalonados. Hacia el sur se alza una barda con herreria superior a la que le eontinda un muro de mamposteria de piedra de poco

—> | | mas de dos metros de altura

282 de 1,000 caracteres

8. PISOS Y PAVIMENTOS
En este apartado, se registraran el o los tipos de pisos y pavimentos que se
encuentran en el conjunto. Para esto debe elaborarse una “*Descripcion”
breve y técnica del tipo de acabados del piso que se observan. Para elaborarla,
el recuadro admite un escrito de hasta 1,000 (mil) caracteres alfanumeéricos.

XI1)

9. ELEMENTOS RELEVANTES DEL CONJUNTO
En este apartado se describiran aquellos elementos arquitecténicos relevantes
gue, por su técnica constructiva, ornamentacion, forma, materiales, colores,
historicidad y demas caracteristicas propias, lo definan como una parte notable
e inseparable del conjunto; cuya desaparicién significaria una grave pérdida en
los valores histéricos y arquitectdnicos. Para ello se cuenta con una ventana que
admite una “*Descripcion” de 1,000 (mil) caracteres alfanuméricos.

X111

Botdn para eliminar
recuadros afiadidos.
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PISOS Y PAVIMENTOS
XI1) Recuadro para

. . *Descripcién
descn bl r IOS pisos y ‘l El atrio cuenta con andadores de adoquin; la vialidad peatonal central muestra laja de piedra y previo al acceso al templo se tiene
jiso de barro. La casa cural posee en su palio piso de piedra bola. En el resto del cenjunto se Liene piso de piedra con cemento y
i a dh
pavimentos en el roas verdes|

conjunto.

276 de 1,000 caracteres.

ELEMENTOS RELEVANTES DEL CONJUNTO
XIIl) Recuadro para

* Descripcion

e Se conservan monumentos y placas funerarias del siglo XIX y principios del siglo XX. ,
describir los Ny Botdn para guardar los
elementos relevantes S — 2 datos ingresados en la

del conjunto.

estafia
o B3 P .
CARACTERISTICAS

[+ [ ——— A — « | rmomoap o arencion .
FORMALES DEL
ANEXOS v PARTICIPANTES v MATERIAL DE TRABAJO o
oATos conoveTARDS « | mtonaoenoras v | mstomaoa o « | CONJUNTO.

CENTRO DE DOCUMENTACION DE LA CNMH

PLANOTECA DEL AHJE ¥ || ARCHIVO HISTORICO JORGE ENCISO ¥ || FOTOTECA CONSTANTING REYES-VALERIO b4
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BIENES MUEBLES E INMUEBLES POR DESTINO

En este apartado se sefalaran aquellos bienes muebles y bienes inmuebles por destino
gue se encuentren en el edificio que se estd catalogando. Con el fin de hacer claras estas
dos categorias, se entenderd por:

- Bienes muebles:
Son los objetos de caracter paleontoldégico, arqueoldgico e histdrico dentro de
los inmuebles histéricos o inmuebles con valor cultural, que se pueden trasladar
tales como fésiles, esculturas, pinturas, textiles, cerdmicas, metales, etc.

- Bienes inmuebles por destino:
Los bienes inmuebles por destino corresponden a todos aquellos elementos
asociados al inmueble histérico o con valor cultural, que forman parte de
estructuras construidas o naturales, tales como retablos y altares, pintura mural,
relieves esculpidos o modelados, asi como grabados, pinturas rupestres, etc.

) Se cuenta con un recuadro para elaborar una relacién breve de estos bienes
gue permite hasta 6,000 (seis mil) caracteres alfanumeéricos.

) Ademas, se cuenta con un apartado donde se debe adjuntar un archivo digital
en formato PDF con un tamafo maximo de 3 MB (tres megabytes), en el que
se desarrolle un levantamiento fotografico en donde se describan brevemente
los bienes que tenga el inmueble. Este levantamiento debe numerar
consecutivamente los bienes y debe tener una fotografia, una breve
descripciéon y la ubicacién de cada uno; para ello se cuenta con un formato
prestablecido, el cual es el siguiente:

REGISTRO FOTOGRAFICO
BIENES MUEBLES E INMUEBLES POR DESTINO (se llamara después BIENES MUEBLES ASOCIADOS A
INMUEBLES)

No. Foto Dimensiones Breve descripcion

(si se pueden tomar)

1

2

3

4
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Los campes marcades con asterisco rojo  *) son ebligaterios para solicitar la validacion de la ficha.
Los campos marcados con asterisco azul ( *) son requeridos para que |a ficha alcance la calificacion Aceptable.

TIPO DE FICHA ¥ | LOCALIZACION ¥ | IDENTIFICACION v
ASPECTOS LEGALES v INFORMACION HISTORICA v FUENTES CONSULTADAS v
MONOGRAFIA ¥ | CONTEXTO INMEDIATO ¥ | CARACTERISTICAS DEL PREDIO v
DESCRIPCION ARQUITECTONICA v CARACTERISTICAS FORMALES Y MATERIALES v BIENES MUEBLES E INMUEBLES POR DEY .
1) Recuadro para describir los
Bienes muebles @ inmuebles por destino bienes m uebles e in m uebles
D —
I1) Recuadro para y por destino.
. 0 de 6,000 caracteres.
adjuntar un 8 achivo

archivo digital en > O T
[~

Se permiten archivos .pdf con un tamafio maximo de 3 MB.
formato PDF. Botdn para guardar los datos
Guardar . ~
=S ingresados en esta pestafia.

ANALISIS DE RIESGOS “ || PRIORIDAD DE ATENCION v | AnExos
PARTICIPANTES ¥ | MATERIAL DE TRABAJO ¥ | DATOS COMPLEMENTARIOS v
HISTORIAL DE NOTAS ~ || HISTORIAL DE LA FICHA v

CENTRO DE DOCUMENTACION DE LA CNMH

PLANOTECA DEL AHJE ¥ | ARCHIVO HISTORICO JORGE ENCISO ¥ | FOTOTECA CONSTANTINO REYES-VALERIO v

re—
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ANALISIS DE RIESGOS

1. FENOMENOS PERTURBADORES
De acuerdo a las categorias que establece el Centro Nacional de Prevencién de
Desastres (CENAPRED), los fendmenos perturbadores se dividen en los siguientes:

- Fenémenos Hidrometeorolégicos: Engloba a los agentes perturbadores
que son producto de la condensacion o sublimacioén de vapor de agua
atmosférico, como son: “Ciclones tropicales”, “Inundaciones”, “Sequias”,
“Tormentas eléctricas”, “Granizo”, “Ondas cdlidas”, “Bajas temperaturas”
y “Nevadas”.

- Fenémenos Geolégicos: son producto de la actividad de la corteza terrestre
en su constante transformacién en el tiempo. Se refiera a: “Sismos”,
“Tsunamis”, “Susceptibilidad de laderas” y “Volcanes".

- Fenémenos Quimico-tecnolégicos: son producto de las actividades
humanas y de los procesos propios del desarrollo tecnoldgico aplicado a la
industria, que conlleva al uso amplio y variado de energia y de substancias
de materiales volatiles e inflamables susceptibles de provocar incendios y
explosiones, ya sea por fuga de gas, explosidn que cause graves dafos
humanos y materiales, fuga de combustible, incendios que originen otra
explosién y otra secuela de pérdidas. Se refiera a: “Sustancias inflamables”,
“Sustancias téxicas” y “Residuos mineros”.

Para registrar estos fenédmenos perturbadores que afectan al municipio donde se
encuentra el inmueble o conjunto que se esta catalogando, debera consultarse el “Atlas

Nacional de Riesgos”, de la CONAPRED en la siguiente liga:

http://www.atlasnacionalderiesgos.gob.mx/

Deberdn consultarse los fendmenos que se indican en el mapa “Indicadores
Municipales de Peligro, Exposicion y Vulnerabilidad”, dentro del sitio referido.

Indicadores Municipales de Peligro, Exposicién y Vulnerabilidad
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La manera en que se muestran los fendmenos es a través de dos vias: colocando el
nombre del municipio en la barra de buscar o haciendo clic sobre el municipio que
corresponda. Se desplegara a la derecha informaciéon poblacional del municipio:

Indicadores Municipales de Peligro, Exposicién y Vulnerabilidad

Fendmenos hidromeleorolbgicos v Fenomenos geoldgicos ¥ Fendmenos quimico-tecnoldgi

Indicadores municipales de peligro, exposicion y vulnerabilidad

+ e _ Orizaba, Veracruz de Ignacio de la Llave
ade . i - z Q,
4 Botones para seleccionar los Orizaba, Veracruz de Ignz X S—
— tipos de fendmenos Poblacién: 123,182
Viviendas: 44,044
mo
28 ‘.\
7 Municipio
f \ P

seleccionado

Escamela

] -
N Poblacion masculina de 0.a 11 afia
| Poblacién femenina de 12 a 17 afi

Orizaba
O Poblacién de 65 afios y mas: 16,407
1 Poblacién femenina de 60 afios y més: 13,714
Cj;‘%fﬂf;f;‘r‘l‘;" Poblacién masculina de &0 afios y més: 9,639
' Poblacién de 3 afios y mas que habla alguna

Sigl h . apacidad: 7,339
= Poblacién sin afiliacién a servicios de salud:
< an 1en
Aurora ] § 30,152
A | Total de viviendas: 44,044

/
CONANP, Esri, TomTom, Garmin, Fours

‘Grado de vulnerabilidad social Grado de rezago social Grado de marginacion

En seguida, en la esquina superior derecha del mapa encontraremos los botones que
corresponden a las tres clasificaciones de fenédmenos antes descritas, al hacer clicen uno
de ellos, aparecerda un menu con los tipos de fendmenos correspondientes; al seleccionar
uno, el mapa mostrara un color en el municipio de acuerdo al grado de vulnerabilidad,
mismo que se explicara con un recuadro en la esquina inferior izquierda con colores a
manera de semaforo, es decir, rojo para grado muy alto, naranja para grado alto, amarillo
para grado medio, verde bandera para grado bajo, verde limén para grado muy bajo y
gris para cuando no se tengan datos registrados.

Para efectos de catalogacién, sdélo se registran los fendmenos marcados con
vulnerabilidad en rojo y naranja, o en su defecto, los dos primeros rangos de mas
vulnerabilidad que presente el municipio, para esto, es necesario revisar cada uno de
los fendmenos.

121



ANEXO 16. GUIA PARA CAPTURA
CULTURA ‘ %INAH DE FICHAS EN EL SPACNMHI

SECRETARIA DE CULTURA

Indicadores Municipales de Peligro, Exposiciéon y Vulnerabilidad

Indicadores municipales de peligro, exposicion y vulnerabilidad Fenémenos hidrometeorolégicos ¥ Fenomenos geolégicos ¥ Fendmenos quimico-tecnoldg)
Eicu

Orizaba, Veracruz de Ignacio de la Llave

H Orizaba, Veracruz de Jgn: X Q.
Botones para seleccionar los ——

tipos de fendmenos 82

Municipio
seleccionado

Inundaciones

- Muy alto

. Alto Poblacién de 65 afios y més: 16,407
Poblacién femenina de &0 afios y mas: 13,714
D Medio Poblacién masculina de 60 afios y més: 9,639
Poblacién de 3 afios y més que habla alguna
. Bajo lengua indigena: 1,8
Poblacién que se considera afromexicana o
. Muy bajo afrodescendiente:

. . . . Poblacién con disca 339
[y sinees Semaforo que indica el riesgo de Poblacién sin afiliacién a servicios de salud:

. “ - . 30,152
COMANP, Esri, TomTom, Garmin, Foursquare, GeoTechnalogies, Inc, ME] inundacion” elegido en los botones de Ji cetas 44-““42

arriba para el municipio seleccionado. i@ SECURIDAD | @)

Grado de vulnerabilidad social Grado de rezago social Gri

Ademas deregistrar lo que indica el Atlas Nacional de Riesgos, también deben registrarse
los fendmenos perturbadores que hayan sido detectados durante la visita al inmueble
gue no estan previstos en el Atlas Nacional de Riesgos, estos son de tipo Socio-
Organizativo, por lo que afadir un fenédmeno de este tipo queda a criterio del
catalogador de acuerdo a lo que se esta observando en el contexto donde se
encuentra el inmueble.

- Fendémenos Socio-Organizativoss: Son todos aquellos derivados de
grandes concentraciones de personas. Algunas de esas manifestaciones
son: las marchas, mitines, plantones, eventos deportivos y musicales,
terrorismo, amenazas de bomba, golpes de estado, guerras civiles, etc. La
base tiene precargadas las siguientes opciones: “Demostraciones de
inconformidad social (marchas, mitines)”, “Terrorismo”, “Sabotaje”,
“Vandalismo”, “Accidentes terrestres”, “Accidentes aéreos”, “Accidentes
maritimos”, ‘“Interrupcion y afectacion de servicios basicos e
infraestructura estratégica” y “Concentracién masiva de la poblacion”.

Para registrar cada uno de los fendmenos perturbadores se debe indicar lo siguiente:

) Por defecto, el sistema tiene indicado que el inmueble que se esta catalogando
no estd expuesto a ningun fendmeno perturbador, por lo que se debe
seleccionar la opcion “Si” a la pregunta “¢ Esta expuesto el inmueble?” (menu
administrable) enseguida se desplegara un recuadro para hacer el registro de
los fendmenos.

1] El recuadro tiene un botén denominado “+ Registrar riesgo” (menu
administrable) el cual al hacerle clic despliega una ventana para registrar un
riesgo. En esta ventana todos los campos deben llenarse obligatoriamente.
Debe registrarse un fenémeno a la vez.
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1)

V)

Vi)

Dentro de la ventana se seleccionard del menud desplegable el “*Fenémeno”
(menu administrable) que va a registrarse de acuerdo a lo indicado en el Atlas
Nacional de Riesgos o lo observado en campo, apoyandose en la clasificacion
que se indicé anteriormente. Segun el fendmeno que se seleccione, el
siguiente mendu “Tipo de fendmeno” se cargara con distintas opciones.

Deberd seleccionarse del menu desplegable a qué “*Tipo de fenémeno”
(menu administrable) estd expuesto el inmueble. Cada vez que se seleccione
alguna opcién, se desplegara una breve descripcidon de éste, para mayor
conocimiento.

A continuacion, debe indicarse si “*¢Cuenta con Plan de Emergencia?” en
caso de que se manifieste uno o mas fendmenos perturbadores; para esto debe
seleccionarse del menu desplegable la opcidon “Si”, “No” o “Se desconoce”,
segun sea el caso.

El “*Grado de impacto” del fendmeno sobre el municipio debe indicarse
seleccionando uno de los botones que se muestran a continuacion. El grado
estad determinado por el CONAPRED de acuerdo a un indicador tipo semaforo
en donde “Muy alto” es rojo, “Alto” es naranja, “Medio” es amarillo, “Bajo” es
verde y “Muy bajo” es verde oscuro. Como ya se menciond anteriormente,
deberan registrase los fendmenos con grado de impacto muy alto y alto, o en
su defecto, los dos primeros de mas alto grado.

Cada registro se ird enlistando enseguida en una tabla resumen, desde la cual también
pueden ser modificados o eliminados posteriormente. Algunas fichas pueden tener
registros previos migrados, los cuales apareceran al indicar que el inmueble “Si” esta
expuesto a fendmenos perturbadores; sin embargo, deberd hacerse una comprobacién
y terminar de llenar los rubros incompletos.
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ANALSIS DE RESG0S B 11) Boton para registrar
1) Opciones para e S LRI cada uno de los
indicar si el inmueble £Esta expuesto el inmueble? fendmenos a los que
, —» @ si O no
esta expuesto a esta expuesto el
fenémenos EEEa< inmueble.
Mostranda del 1 o 3 de 3 registros
pertu rba dores' Acciones Numero Fendmeno Tipo de fenémeno <éCuenta con plan de emergencia? Grado de impacto
nn 1 Geoldgico '.Ef:'::ifi larer:‘a;é::\immmms Se desconoce - LiStadO de fenémenos
. >@Ea : i iones fuviales Se descanoce (HaE) <
Botonesparaeditaro | [ gg » e S T — perturbadores a los
eliminar los | que estd expuesto el
L, éElinmueble sufrié dafios? i
fenémenos | inmueble.
perturbadores I
fctad

en ISta 0s. Mostrando del 1 al 1 de 1 registros
Acciones Nuimero Fendmeno Tipo de fendmeno Fecha Sintesis Archivo
u 1 Hidrometeorologico Inundaciones pluviales 08, t: :::ﬁ?:;,‘.a ‘o scum Ewn»:a :m“dn' cometes

la primera crujia.

€ > C 0 (R i i.inah.gob.mx/registro Q & =

REGISTRAR RIESGO
I1) Menu para - U——
seleccionar el *Fenomeno IV) Menu para

Selecciona una opcién

Fenémeno. seleccionar el Tipo

*Tipo de fenémeno
Selocciona una opcién de fenémeno.
V) Mend para indicar

* éCuenta con plan de emergencia?

si se cuenta con un Selecciona una opcion VI) Botones para

* Grado de impacto

Plan de emergencia a» - seleccionar el Grado

de impacto del
fenémeno.

Botdn para guardar el
registro.

Botdn para cancelar
el registro.

Ademas del registro de los fendmenos a los que el inmueble estd expuesto, también se
encuentra un apartado para registrar los dafnos que el inmueble ha sufrido por causa
de alguno de estos fenémenos en el pasado; por ejemplo, dafnos debido a un sismo,
inundacion o alguna manifestacién. De contar con esta informacion, el registro es similar
a lo explicado anteriormente:

VII) Por defecto, el sistema tiene indicado que el inmueble “No"” ha sufrido danos,
por lo que, para hacer un registro, deberd indicarse la opcidn “Si” a la pregunta
“¢El inmueble sufrié dafos?” (menu administrable). Enseguida se desplegarad
un recuadro para los registros.
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VI

X)

X1)

XI1)

X111)

El recuadro tiene un botdn denominado “+Registrar dano” (menu
administrable) el cual al hacerle clic despliega una ventana para registrar el
dafno. En esta ventana todos los campos deben llenarse obligatoriamente.
Debera registrarse un dafo a la vez.

Dentro de la ventana se seleccionarad del menu desplegable el “*Fenémeno”
que causoé el dano; los fendmenos siguen correspondiendo a la clasificaciéon del
Atlas Nacional de Riesgos. Segun el fendmeno que se seleccione, el siguiente
menu “Tipo de fendmeno” (menuU administrable) se cargard con distintas
opciones.

Se seleccionard del menu desplegable qué “*Tipo de fenémeno” fue el que
dand elinmueble. Cada vez que se seleccione alguna opcidn, se desplegard una
breve descripcidén de éste para mayor conocimiento.

A continuacidn, se indicara la “*Fecha del daino” seleccionandose el dia, el mes
y el ano en los siguientes recuadros. El campo de “Ano” debe ser llenado
obligatoriamente, mientras que el dia y el mes son opcionales, por lo que debe
indicarse el ano; o el mesy el ano; o el dia, el mesy el ano.

El siguiente es un recuadro donde se describird una “*Sintesis” de los hechos
y los danos causados por el fendmeno seleccionado. Para esto se tiene un
recuadro que admite hasta 1,000 (mil) caracteres.

Finalmente, se tiene la opcidén de adjuntar un “Archivo” en el que se desarrolle
un poco Mas la descripcidon del fendmeno y los dafnos causados al inmueble;
por ejemplo, un dictamen, articulos de periédicos o fuentes documentales;
para ello se requiere que este archivo esté en formato PDF, DOC o DOCX y no
exceda un tamano de 10 MB. También, en este apartado puede anexarse un
registro fotografico de los dafios que presente el inmueble. Dicho registro
debera ir en el siguiente formato:

REGISTRO FOTOGRAFICO DE DANOS Y DETERTOROS

Fotografia Ubicacidn Breve descripcidn

LI (N[ =

Cada registro se ird enlistando enseguida en una tabla resumen, desde la cual también
pueden ser modificados o eliminados posteriormente. Algunas fichas pueden tener
registros previos migrados, los cuales apareceran al indicar que el inmueble “Si” ha
sufrido dafios por fendmenos perturbadores; sin embargo, deberd hacerse una
comprobacién y terminar de llenar los rubros incompletos.
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Q w =

FENOMENOS PERTURBADORES

¢Esta expuesto el inmueble?
®si O No

+ Registrar riesgo

Acciones Nimero Fendmeno

n 1 Geoldgico

Tipo de fendmeno

de laderas (desi d
Hujos y caidos o derrumbes)

VIl) Opciones para aa -

S @O e
indicar si el inmueble

fluviales Se desconoce

Sismos Se desconoce

Mostrando del 1 al 5 de 3 registros
&Cuenta con plan de emergencia?

Grado de impacto

VIIl) Botdn para

éElinmueble sufrid dafios?

D> ®si O No

ha sufrido dafios por
fendmenos

perturbadores.

los dafios que ha

por fenémenos.

Acciones | Nimero Fendmeno

— @g

Hidrometeorologico

Botones para editar
o eliminar los dafos

Tipo de fensmeno Fecha Sintesis

Inundaciones pluviales o,

Mostrando del 1 al | de 1 registros

La cantidad de |i

registrar cada uno de

sufrido el inmueble

Archivo

< Listado de dafios

en la calle, el agua adentrs en la vivienda inundando
la primera crujia

por fendmenos
perturbadores
enlistados.

<« cC 0t @ ! i i.inah.gob.mx/registr

REGISTRAR DANO

IX) Menu para
seleccionar el

Fenémeno.

Xl) Recuadros para
registrar la fecha de
cuando sucedio el
dafio.

XIl1) Botdn para
adjuntar un Archivo.

Los campos marcados con asterisco ( *) son obligatorios.

*Fenémeno

Hidrometeorologico

*Tipo de fendmeno

Inundaciones pluviales

Suceden cuando el agua de Huvia satura la capacidad del terrenc para o
renarla. acumuldndose por horas o dias sobre éste.

*Fecha del dafia
Se permite ingresar tnicamente el afic o mes y afio. o bien dia. mes y afio.

s | —

*Sintesis

El inmueble sufri6 dafios en acabados por la inundacion de la
planta baja después de las lluvias|

96 de 1,000 caracteres

Archivo

Se permiten archivos pdf. doc y .docx con un tamano maximo de 10 MB.

Botdn para guardar
el registro.

Botdn para cancelar

perturbadores al
inmueble.

causados por fendmenos

a w« =

X) Menu para

seleccionar el Tipo

de fenémeno.

XIl) Recuadro para
describir una
Sintesis de los
hechos y dafios.

el registro.

Los siguientes campos es obligatorio llenarlos en caso de tratase de inmuebles
relevantes de acceso publico y para los privados en donde si se tuvo acceso:
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2. DESCRIPCION DE ELEMENTOS A EVALUAR
Este apartado tiene como fin dar una evaluacién general del estado de conservaciény de
la operacidon segura de las principales instalaciones en el inmueble que se esta
catalogando; las cuales son: “Instalacién eléctrica”, “Instalacién hidrosanitaria”, e
“Instalacion de gas”. Para evaluar cada instalacion es necesario:

XIV)  Habilitar el recuadro delante de la instalacion de que se trate e
inmediatamente aparecerdn dos apartados: condiciones de la instalacién y
observaciones.

XV) Condiciones de la instalaciéon
Este recuadro es para calificar el estado de conservacién de la instalacion;
desde el menu desplegable debe seleccionarse una de las opciones
precargadas: “Buena”, “Regular”, “Mala” o “No hay”. Cualquiera de las
opciones que se seleccione debe estar cerciorada, es decir, se debe haber
entrado al inmueble, incluso para determinar que “No Hay”.

XVI)  Observaciones
En este recuadro se hacen las observaciones generales que complementen la
evaluacion del estado de conservacion de la instalacion.

i Registro / Edicion de Ficha Nace X [ - o EN
< @ {} & catalogonacionalmhiinah.gob.mx/regisiro a # =
+ Registrar dafo
XIV) Recuadro para
Sin informacion
habilitar las opciones
DESCRIPCION DE ELEMENTOS A EVALUAR XVI) Recuadro pa ra
d luacion de |
€ evaluacion ae la 38 instalacién eléctrica describir
H HE Condiciones de |a instalacién Observaciones
instalacion. v < observaciones
B Instalacién hidrosanitaria pu ntuales de |a
. Condiciones de la instalacién Observaciones
XV) Mend para Buena v instalacion.
determinar el estado Binstalacién de gas
., Condiciones de la instalacién Observaciones
de conservacion de Mo hay .

la instalacion.

3. OBJETOS QUE PUEDEN CAERSE, VOLCARSE O DESLIZARSE
En este apartado se registrara si existen elementos que debido a su ubicacién o a la falta
de prevencidon pueden caerse, volcarse o deslizarse. Para indicar qué elementos
presentan este riesgo, deben llenarse los siguientes apartados:

XVIl) Nivel de riesgo

Es la posibilidad de pérdida del elemento por caida, volcadura o deslizamiento.
Se clasifica en “Bajo”, “Medio”, “Alto” y “No hay”.
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XVIll)  Observaciones
En este recuadro se describira mas ampliamente el riesgo de pérdida de algun
elemento debido a una caida, vuelco o deslizamiento; para lo cual acepta hasta
200 (doscientos) caracteres alfanuméricos.

-8
FFM Registro / Edicion de Ficha Nacic X [JNE8 | x|

catalogonacionalmh.inah.gob.mx/registro

XVIl) Menu para XVIII) Recuadro para

OBJETOS QUE PUEDEN CAERSE, VOLCARSE O DESLIZARSE

indicar el nivel de indicar observaciones

Nivel de riesgo Observaciones .

riesgo de objetos = v El tinaco sobre el cubo de escaleras puede colapsar ante un sismo. P < sobre los ObJetOs que
66 de 200 caracteres.

que puedan caerse, pueden caerse,

Volcarse o deslizarse ESCALERAS DE EMERGENCIAS Y DE SERVICIOS Volcarse O deslizarse.

Estado actual

Selecciona una opcion v

EQUIPO CONTRA INCENDIO: EXTINTORES, HIDRANTES, EQUIPO DE ZAPA, PALAS, CUERDAS, OTROS

4. ESCALERAS DE EMERGENCIA Y DE SERVICIOS
En este apartado se evaluara:

XIX) El “Estado actual” de conservacidn de estos elementos de comunicacion
vertical. Desde el menu desplegable se debe seleccionar el que corresponda de
entre los siguientes valores: “Buena”, “Regular”, “Mala” y “No hay".

-8
M Registro / Edicion de Ficha Nacic X [N | x |
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OBJETOS QUE PUEDEN CAERSE, VOLCARSE O DESLIZARSE

Nivel de riesgo Observaciones

Medio v El tinaco sobra el cubo de escaleras puede colapsar ante un sismo. P

66 de 200 caracteres.

XIX) Menu para indicar
el estado de

ESCALERAS DE EMERGENCIAS Y DE SERVICIOS

Estado actual

Seleceiona una opeion V< conservacion de las
EQUIPO CONTRA INCENDIQ: EXTINTORES, HIDRANTES, EQUIPO DE ZAPA, PALAS, CUERDAS, OTROS escaleras de
Existencia Observaciones H
emergencias y
Selecciona una opcion ~ P

0 de 200 caracteres.

servicios.
EQUIPO PARA RESGUARDO DE BIENES CULTURALES
H Estado actual Observaciones
— Selecciona una opcitn v

0 de 200 caracteres.

5. EQUIPOS CONTRA INCENDIO: EXTINTORES, HIDRANTES, EQUIPO DE
ZAPA, PALAS, CUERDAS, OTROS
XX) Enelrecuadro de “Existencia” se evaluara de forma general si el equipo contra
incendio “Existe”, es “Suficiente”, “Insuficiente” o “No hay”, de acuerdo al
reglamento de proteccion civil, estas opciones se escogen desde el menu
desplegable.
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XXI) A continuacién, el recuadro siguiente corresponde a las “Observaciones”,
donde deben ir escritas aquellas aclaraciones que conciernen a los equipos
contra incendio; este recuadro admite hasta 200 (doscientos) caracteres
alfanumeéricos.

- a
7 Registro / Edicién de Ficha Nacic % (S8 EN
& C { @ catalogonacionalmhiinah.gob.mx/registro aQ % =
OBJETOS QUE PUEDEN CAERSE, VOLCARSE O DESLIZARSE
Nivel de riesgo Observaciones
Medio v| [ E1tinaco sobre el cubo de escaleras puede colapsar ante un sismo P
66 de 200 caracteres.
ESCALERAS DE EMERGENCIAS Y DE SERVICIOS
, Estado actual
XX) Meni para sescaons una open v
indicar si existe, si EQUIPO CONTRA INCENDIO: EXTINTORES, HIDRANTES, EQUIPO DE ZAPA, PALAS, CUERDAS, OTROS XXl) Recuadro para
es suficiente, si es Existencia Observaciones indicar observaciones
4 Selecciona una opeitn v 4 o
insuficiente o no < sobre el equipo contra
hay equipo contra EQUIPO PARA RESGUARDO DE BIENES CULTURALES incendios.
incendios. Estado actual Observaciones
Selecciona una opeion v P
0 de 200 caracteres.

6. EQUIPOS PARA EL RESGUARDO DE BIENES CULTURALES

XXIl)  En el recuadro de “Estado actual’, se evaluard de forma general si el nUmero
de equipos para el correcto resguardo de Bienes Culturales es suficiente; con
base en esto, se selecciona del menu desplegable el valor correspondiente
entre los que se encuentran: “Existe”, “Suficiente”, “Insuficiente” y “No hay"”.

XXII1) El recuadro siguiente corresponde a las “Observaciones’, donde deben ir
escritas aquellas aclaraciones que conciernen a los equipos para el resguardo
de bienes culturales; este recuadro admite hasta 200 (doscientos) caracteres
alfanumeéricos.

B Registro / Edicién de Ficha Nacie X [
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OBJETOS QUE PUEDEN CAERSE, VOLCARSE O DESLIZARSE

Nivel de riesgo Observaciones

Madio v £l tinace sobre el cubo de escaleras puede colapsar ante un sismo. P

66 de 200 caracteres.

ESCALERAS DE EMERGENCIAS Y DE SERVICIOS

Estado actual

Selecciona una opcin -

EQUIPO CONTRA INCENDIO: EXTINTORES, HIDRANTES, EQUIPO DE ZAPA, PALAS, CUERDAS, OTROS

Existencia Observaciones
* Selecciona una opcién v S e P
XXIlI) Menu para [ XXIIl) Recuadro para
EQUIPO PARA RESGUARDO DE BIENES CULTURALES . . .
indicar el estado g | ... N indicar observaciones
actual del equipo  |em y, | Seieccions una opcidn b /<€ sobre el equipo para

0 de 200 caracteres.

para resguardo de resguardo de bienes

bienes culturales. SERALIZACION culturales.

Existencia Observaciones

Saleeciona una opcidn v

0 de 200 caracteres.
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7. SENALIZACION
XXIV) En el recuadro de “Existencia”, se debe evaluar de forma general si la
seNalética esta colocada para dar servicio dentro el inmueble si corresponde el
caso. Con base en ésto se hace la evaluacién. Debera desplegarse el menu
precargado y escoger el valor correspondiente entre los que se encuentran:
“Colocada” y “No hay”.

XXV) El recuadro siguiente corresponde a las “Observaciones”, donde deben ir
escritas aquellas aclaraciones que conciernen a la sefalética, su buen estado o
alguna problematica que presente. Este recuadro admite hasta 200
(doscientos) caracteres alfanumeéricos.

-0
EF Registro / Edicién de Ficha Nacic X | 4 L
< C {t & catalogonacionalmhiinah.gob.mx/registro aQ % =
OBJETOS QUE PUEDEN CAERSE, VOLCARSE O DESLIZARSE
Nivel de riesgo Observaciones
Medio | [l tinaco sobre el cubo de escaleras puede colapsar ante un sismo, P
66 de 200 caracteres
ESCALERAS DE EMERGENCIAS Y DE SERVICIOS
Estado actual
Selecciona una opcién v
EQUIPO CONTRA INCENDIO: EXTINTORES, HIDRANTES, EQUIPO DE ZAPA, PALAS, CUERDAS, OTROS
Existencia Observaciones
- Selecciona una opcién v P
= 0 de 200 caracteres.
EQUIPO PARA RESGUARDO DE BIENES CULTURALES
u Estado actual Observaciones
— Selecciona una opcién v y
[+ | 0 de 200 caracteres.
SENALIZACION XXV) Recuadro para
XXIV) Men para Existencia Observaciones indicar observaciones
Selecciona una opeion v
indicar el estado sobre la sefializacion
—>
4 .
actual de la 0.de 200 carsctores. < en el inmueble.
sefializacion.

8. ELEMENTOS EXTERNOS A EVALUAR: CONSTRUCCIONES VECINAS
DANADAS, DEPOSITOS DE ALMACENES TOXICOS, CERCANIA DE
MERCADOS, PLANTA PEMEX, BALDIOS, BASUREROS, OTROS

Este apartado tiene como fin registrar cualquier elemento externo que signifique un
riesgo para la conservacion del inmueble histérico o cultural; se pueden identificar desde
inmuebles abandonados o en mal estado, plantas donde se almacenen combustibles,
almacenes de productos téxicos o explosivos, inmuebles que sean un foco de plagas
como basureros o predios baldios o espacios propios para el vandalismo.

XXVI) Nivel de riesgo
En este recuadro se sefala el riesgo al que esta expuesto el inmueble de
acuerdo a los elementos externos que presentan alguna de las condiciones
mencionadas anteriormente. Se clasifica en “Alto”, “Intermedio”, “Bajo” y
“Ninguno”.
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XXVIl) Medidas preventivas
En este recuadro deben sugerirse algunas de las medidas que se pueden
adoptar para prevenir danos al inmueble en caso de que algun elemento
externo sufra un percance que ponga en riesgo su integridad. Se cuenta con
hasta 200 (doscientos) caracteres alfanumeéricos para tal fin.

l EFf Registro / Edicion de Ficha Nacic X

&« C t & c 1iinah.gob.mx/registro Q % =

Selecciona una opeion v P s

0 de 200 caracteres.

EQUIPO PARA RESGUARDO DE BIENES CULTURALES

Estado actual Observaciones
Selecciona una opeion v P
0 de 200 caracteres
SENALIZACION
Existencia Observaciones
Selecciona una opeion v

0 de 200 caracteres.

XXVI) Menu para

indicar el nivel de Etim:r}r}cg]s\&x{ﬁmgls&‘E:gﬂﬁxg?rqosg}gsccmN[s VECINAS DANADAS, DEPOSITOS DE ALMACENES TOXICOS, CERCANIA DE MERCADOS, XXV”) Recuadro para
riesgo de los ot o ) . - .
g Nivel de riesgo Medidas preventivas lndlcar medldas

P sclocciona una opeion ~

elementos <

0 de 200 caracteres.

preventivas contra los

riesgos externos.

N,
>

Botdn para guardar

|OS datOS ingresados PRIORIDAD DE ATENCION v | AnEXOS v || PARTICIPANTES v
~ MATERIAL DE TRABAJO ¥ | DATOS COMPLEMENTARIOS ¥ | HISTORIAL DENOTAS -
a la pestafia de
HISTORIAL DE LA FICHA v
ANALISIS DE RIESGOS. >
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PRIORIDAD DE ATENCION

En este apartado debe determinarse qué grado de atencidn requiere el inmueble de
acuerdo a su estado de conservacion, el cual debe estar basado en una examinacion
visual de los elementos arquitecténicos, tanto verticales, como horizontales, de ornato,
acabadosy, en la medida de lo posible, de elementos estructurales.

El estado de conservacion se refiere a la evaluacidon de la integridad y preservacion
material y estructural de los inmuebles a lo largo del tiempo. El estado de conservaciéon
puede variar desde una condicidn excelente, donde el inmueble se encuentra en buen
estado y se han realizado las labores de mantenimiento necesarias, hasta una condicién
de deterioro avanzado, donde se requiere una intervencién urgente para evitar su
pérdida o destruccioén.

En la catalogacion de inmuebles dentro del SPACNMHI, el criterio para establecer el
estado de conservaciéon se determina de acuerdo a dos elementos de andlisis:

1. Los deterioros que presenta el inmueble generados por factores
ambientales (sales, temperatura, viento, polvo, vibracién, oxidacion,
lluvia acida, cloruros, condensacién, etcétera), biolégicos (por
presencia de microorganismos, plantas, aves, insectos, etcétera),
inducidos por el hombre (por falta de mantenimiento, vandalismo,
métodos de limpieza, malos tratamientos de conservacidn, etcétera)
y catastréficos o accidentales (fenédmenos naturales, como sismos,
maremotos, etcétera).

2. La integridad material del edificio de acuerdo a las
modificaciones o alteraciones al disefo original arquitecténico.

La evaluacion de ambos elementos reflejard el estado de conservacién en tres niveles:
bueno, regular y malo, los cuales, a su vez determinaran finalmente el grado de

prioridad de atencién y las medidas de accidn necesarias para la conservacion del
inmueble.

Debe seguirse la siguiente metodologia de cuatro pasos:

Primer paso: determinar qué tan deteriorado se encuentra el inmueble de acuerdo a lo
que se explica en la siguiente tabla:
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TABLA PARA DETERMINAR EL DETERIORO DE INMUEBLES

Clasificacion Descripcién

Cuando el inmueble no presenta danos. Implica
realizar acciones continuas que buscan mantener el
Sin Deterioros Monumento Histérico en buenas condiciones vy
prevenir el deterioro. Antecede a las intervenciones de
restauracién, procurando que las afectaciones se
retarden lo mas posible.

Cuando el inmueble presenta deterioros en acabados
o elementos arquitecténicos no estructurales

Deterioros en elementos causados por agentes fisicos, quimicos, biolégicos o
arquitectoénicos no humanos que requieren de procedimientos técnicos
estructurales para detener los mecanismos de alteracién o impedir

nuevos deterioros y garantizar la permanencia del
Monumento Histdrico.

Cuando el inmueble presenta deterioros en acabados
y elementos arquitectdnicos ornamentales vy

Deterioros en elementos estructurales que representen riesgo de colapso
arquitecténicos y comprometiendo su integridad causados por agentes
estructurales fisicos, quimicos, bioldgicos o humanos que requieren

procedimientos técnicos que buscan evitar el colapso
y/o pérdida del inmueble histérico, asi como
reestablecer su unidad formal y su correcta lectura.

Segundo paso: se debe determinar qué tan alterado se encuentra el inmueble de
acuerdo a lo establecido en la siguiente tabla:
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TABLA DE CLASIFICACION DE ALTERACIONES O MODIFICACIONES DE LOS

INMUEBLES HISTORICOS

(basada en el texto “Criterios para la identificacién e Inventario del Patrimonio Edificado del Estado de

Jalisco” del Dr. Ignacio Gémez Arriola, 1999)

Clasificacion

Descripcion

integro

Cuando el inmueble no presenta alteraciones o éstas son minimas, es
decir, que siga conservando la mayoria de sus elementos originales,
tanto estructurales como de ornato o de su estilo arquitecténico y su
partido.

Cuando las alteraciones del inmueble hayan sido elaboradas en etapas
constructivas posteriores, pero éstas se hayan llevado a cabo a partir de
un proyecto arquitectdnico o de restauracidn que presenta
intervenciones respetuosas al inmueble original, que son facilmente
reversibles y utilizan materiales compatibles a los originales cuando
estdn en contacto. Estas alteraciones pueden ser en elementos
arquitecténicos o estructurales o en espacios agregados.

Modificado

Cuando las alteraciones del inmueble estan elaboradas a partir de la auto
construccidon o sin supervision de restauradores debido a la necesidad de
habitabilidad o adaptaciéon de espacios. Estas alteraciones al partido
arquitecténico se pueden identificar y no afectan la estabilidad del
inmueble, por lo menos de manera inmediata, ya que estan realizadas
en elementos no estructurales o son minimas.

En esta clasificacion pueden considerarse los siguientes parametros:
ampliacién o tapiado de vanos, alteraciones en alturas de paramento o
en elementos ornamentales o compositivos, manteniendo un
porcentaje significativo de caracteristicas originales; alteraciones
parciales espaciales o constructivas, como la integracién de muros
divisorios o anexos; introducciéon de caracteristicas ajenas al estilo
arquitecténico, tanto ornamentales como materiales y cambios de
materiales en acabados, en muros o en estructura.

Muy
modificado

Cuando el inmueble presenta alteraciones que dificultan reconocer sus
caracteristicas originales y resulte complicado leer el partido
arquitecténico. Estas alteraciones pueden consistir en la edificacion de
uno o0 Mas niveles de construccion sobre la estructura inicial, anexo de
espacios amplios, mutilaciéon de espacios originales, todo en otro estilo
arquitecténico y otro sistema constructivo; eliminacidon o modificacion
de los elementos arquitecténicos originales; incompatibilidad de
materiales constructivos con los originales que puedan comprometer la
estabilidad estructural; refuerzos estructurales con materiales y sistemas
constructivos modernos; fachadismo; dificultad para revertir las
alteraciones. Adaptacion radical y mal planteada a un nuevo uso.
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ANEXO 16. GUIA PARA CAPTURA
DE FICHAS EN EL SPACNMHI

Tercer paso: una vez detectados los deterioros y las alteraciones de un inmueble, debe
hacerse uso de la siguiente tabla para determinar el estado de conservacion dentro de

los tres niveles antes descritos:

TABLA PARA DETERMINAR EL ESTADO DE CONSERVACION DE UN INMUEBLE
BASADO EN SUS DETERIOROS Y ALTERACIONES

ALTERACIONES
integro Modificado Muy modificado
Sin deterioros Bueno Regular Malo
0
& Deterioros en
o elementos
o . L. Regular Regular Malo
E arquitectonicos
lal no estructurales
Deterioros en
elementos
. L. Malo Malo Malo
arquitectonicos y
estructurales

No se debe confundir o considerar que la calificacion "integro" va a ser siempre referencia
a un buen estado de conservacién ya gque en ocasiones un inmueble integro puede
presentar deterioros que lo clasifiquen en un estado de conservacion regular o malo.

Cuarto paso: cuando se ha determinado el estado de conservacién, debe definirse, de
acuerdo a éste, el grado de atencién que requiere el inmueble. Deberd usarse como

referencia la siguiente tabla:
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ANEXO 16. GUIA PARA CAPTURA
DE FICHAS EN EL SPACNMHI

TABLA PARA DETERMINAR LA PRIORIDAD DE ATENCION DE UN INMUEBLE

BASADO EN SU ESTADO DE CONSERVACION

Estado de
conservacion

Prioridad De
Atencion

Acciones de Conservacion
(recomendaciones para el recuadro
“Observaciones”)

Bueno

Mantenimiento
Preventivo

Limpiezas simples, cotidianas; por ejemplo:
eliminacion de polvoy suciedad en general, retiro
de basura, hojarasca, materia organica u objetos
que obstruyan sistemas de drenaje,
escurrimientos y bajadas de agua, gargolas,
canaletas, etc. O que provoquen acumulacion de
agua o humedad en muros, pisos, entrepisos o
azoteas. Desyerbar, podar césped, podar ramas
de arboles. Aplicacién de protecciones tales que
aislen elementos arquitectdnicos de factores de
deterioro como barnices en elementos de
madera o hierro forjado, aplicacién de pintura e
impermeabilizante o sellados simples. Retiro de
hierbas sobre muros o techos que no tengan
raices introducidas en la mamposteria.
Prevencién de plagas y fauna nociva. Revisiéon
periédica de instalaciones de agua potable,
drenajes, energia eléctrica y gas. Revision de
anclajes de retablos, campanas y de todo tipo de
mobiliario que corran riesgo de caer.

Las acciones de conservacion para los inmuebles
de esta categoria deben ser en linea de la
prevencion.

Regular

Mantenimiento
Correctivo

Trabajos de restauracion. Liberaciéon: remocién
de elementos arquitecténicos agregados o
incorporados posteriormente al monumento que
van en detrimento a la integridad del inmueble
(por ejemplo: retiro de aplanados en mal estado,
lambrines, pisos, muros o tapiales de materiales
incompatibles, recuperacion de vanos originales
tapiados, liberacién de juntas en mal estado,
elementos agregados de concreto armado, etc.).
Remocion de vegetacion (plantas, arbustos,
raices, arboles, etc), de microflora (hongos,
mohos, musgos, liguenes, etc.), de insectos, fauna
y sus productos residuales de descomposiciéon
(plagas, excremento de aves y mamiferos,
pardsitos, etc). Consolidacién de elementos
arquitecténicos ornamentales no estructurales
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(por ejemplo: consolidacién de pretiles,
consolidacién del aplanado original, inyeccion de
grietas en muros de mamposteria, limpieza de
canteria, consolidacién de juntas y resanes en
elementos de piedra, eliminacion de sales,
colocacion de drenes de humedad, etc).
Integraciones de elementos arquitectdnicos
perdidos (por ejemplo: integracién de aplanados
cal-arena, de cal, de elementos pétreos, de
pendientes y entortados, de gargolas o bajadas
de agua, de albardillas, de enlucidos, de pintura a
la cal, etc). Reintegraciones de elementos
arquitecténicos no estructurales (por ejemplo:
restitucion de vigueria, anastilosis de muretes o
molduras, columnas, etc.).

En esta categoria, el grado de reversibilidad de las
alteraciones es factible con acciones simples de
rehabilitacion.

Trabajos de restauracidon y acciones inmediatas
de atencién al inmueble dada su inestabilidad
estructural: apuntalamientos de elementos
estructurales y no estructurales, tales como
muros de carga, vigas, arcos, contrafuertes,
muros divisorios, vanos, arcos falsos, balcones,
terrazas, etc. Asi como retiro de acabados de
cubierta, que puedan colapsar, como tejas,
cuarterones, ladrillos, etc. Consolidacién de
elementos estructurales verticales y horizontales,
tales como muros, entrepisos, techumbres (por
ejemplo: consolidacion de adobe, tabique,
bajareque y todo material integrante de muros
de carga, consolidacion de encofrados,
reforzamientos de estructuras de madera, etc.).
Integraciones de elementos arquitecténicos
estructurales perdidos (por ejemplo: integracién
de muros perdidos, de techumbres, de bardas de
mamposteria, de vigueria, etc.). Reintegraciones
de elementos arquitecténicos estructurales (por
ejemplo: anastilosis de muros o columnas,
vigueria, cerchas, etc.). En el caso de inmuebles
muy modificados, las acciones de restauracion
son consideradas como casi irreversibles. Para su
recuperacion se requiere de proyectos de
restauracion profundos y que solo son
recomendables para inmuebles de alto valor
histérico o artistico.

Malo Urgente
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En seguida se presentan algunos ejemplos de la descripcion del estado de conservacion
de inmuebles para afadir en el recuadro de “Observaciones Generales”:

“El estado de conservacién del inmueble es bueno en general, requiere
acciones de conservacion preventivas, como limpieza de hojarasca en las
gargolasy retiro de flora. El inmueble se encuentra integro, sélo requiere
acciones de mantenimiento preventivo.”

“El estado de conservacion del inmueble es regular, ya que presenta
deterioros en fachada, tales como desprendimiento de aplanado,
humedad por capilaridad y presencia de microorganismos y flora
superior; asi como disgregacion de materiales en muros divisorios al
interior. La crujia frontal ha sido modificada para adaptarse a uso
comercial. Requiere de acciones de mantenimiento correctivo.”

“El estado de conservacion del inmueble es malo ya que las vigas de la
cubierta presentan deterioros por presencia de termitas, pandeo y
torsion, asi como pérdida de encofrados; ademas los cuarterones estan
guebrados y presentan riesgo de colapso. Los muros de la primera crujia
presentan humedad y severa disgregacion de materiales, sobre todo en
la parte inferior, por lo cual han tenido que ser apuntalados. La fachada
tiene desprendimiento de aplanado y presencia de microorganismos y
humedad. El inmueble ha sufrido modificaciones en vanos. Requiere
acciones de mantenimiento correctivo y apuntalamientos.”

“El estado de conservacidon del inmueble es malo, puesto que el Unico
elemento original del inmueble es el paramento de fachada; éste ha
tenido reintegracion de aplanado y pintura, asi como integraciéon de
canceleria de madera y vidrio. El elemento que subsiste, requiere de
acciones de mantenimiento preventivo.”

1. *PRIORIDAD DE ATENCION

) Una vez analizado el estado de conservacion del inmueble, con la
metodologia antes expresada, debera seleccionarse el grado de atencidén que
requiere. Las opciones son “Urgente”, “Mantenimiento correctivo” y
“Mantenimiento preventivo”.

2. OBSERVACIONES GENERALES

) Este recuadro permite incluir una breve descripcion del estado de
conservacion del inmueble, profundizar en los posibles mecanismos que estan
originando el deterioro de los elementos arquitecténicos, las
recomendaciones de reversion de dafnos y las alteraciones o modificaciones
que presente el inmueble. Admite un escrito de hasta 1,000 (mil) caracteres
alfanumeéricos.
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e Siempre debe elaborarse una descripcién de las modificaciones o
alteraciones del inmueble si las tuviera.

e Siempre deben mencionarse recomendaciones de acciones de
conservacion, de manera general.

e Cuandosetrate de uninmueble perdido, no se seleccionara ninguna
opcion en “*Prioridad de Atencién” y en el recuadro de
“Observaciones Generales” se sefalara que se trata de un inmueble
perdido.

e Enseguida del texto de las observaciones generales en donde se
sefalen los deterioros, alteraciones y las recomendaciones de
intervencion, deberd afadirse la siguiente leyenda en un parrafo
aparte:

Cualquier intervencion constructiva o de
mantenimiento que se pretenda llevar a cabo a
inmuebles bajo la protecciéon de la Ley Federal sobre
Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e
Histéricos, debera contar con la autorizaciéon y
supervision expresa del Instituto competente.
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ANEXOS

En este apartado se debe adjuntar toda la informacién del inmueble referente a su
declaratoria (en caso de contar con esta informacion) y a los graficos en formato digital,
estos son: croquis de localizacion, planta arquitectonica y fotografias actuales y/o
histéricas, mas adelante se abundara al respecto. Para elaborar el material grafico de esta
pestafna, debe revisarse el anexo titulado Guia Grafica, Fotografica y de Descripcién
Arquitectonica para la Catalogacion de Monumentos Histéricos Inmuebles del
Manual de Procedimientos de Catalogo Nacional de Monumentos Histéricos
Inmuebles; en este documento se establece claramente los parametros con que deben
contar los graficos.

Consideraciones para adjuntar archivos en la pestaiia de ANEXOS:

= Al tratarse de actualizacién de fichas, éstas tendran material grafico migrado
o trabajado anteriormente; ninguno de estos anexos debe eliminarse:

o En los apartados “Croquis de localizacion” y “Croquis de
levantamiento arquitecténico”, el sistema sélo permite afadir 4
recuadros en cada uno para adjuntar los archivos, por lo que, si llegase
a encontrarse croquis de afios anteriores y no hay espacio para subir
los actuales, los anteriores deberan pasarse al apartado “Mapas y
Fotografias Histéricas".

o En estos apartados, cuando se trata de archivos en los cuales no hay
cambios tanto en la planta arquitectdnica o en la morfologia de la traza
urbana en donde se ubica el inmueble, es decir, cuando se trata de
gréficos re dibujados, éstos deben eliminarse de esta seccién y
pasarse al apartado “Otros documentos”.

o En los apartados “Imagen de la fachada” y “Detalle interior”, el
sistema permite agregar hasta 99 recuadros en cada uno para adjuntar
archivos, por lo que, si llegasen a encontrarse imagenes de afos
anteriores, éstas pueden permanecer ahi, sin embargo, dependiendo
de la calidad, la cantidad de estas imagenes y lo que se desee mostrar,
puede hacerse un collage con ellas en el formato establecido y adjuntar
éste, sustituyendo las imagenes.

o Cuando se presenten imagenes precargadas en los apartados
“Imagen de la fachada” y “Detalle interior” de siglos anteriores al XX,
éstas deberan pasarse al apartado “Mapas y Fotografias Histoéricas”.

o Cuando se utilice alguna imagen precargada para incluirse en
reportes, ésta debera ser editada para que se presente con el formato
establecido, es decir, se trabajara en Photoshop para mejorarse y
ponerse en el lienzo determinado en la Guia Grafica, Fotografica y de
Descripciéon Arquitecténica para la Catalogacion de Monumentos
Histéricos Inmuebles.

o Cuando se trate de vestigios de Inmuebles Histéricos inmersos en
inmuebles no histéricos, debera anexarse como fotografia principal, la
imagen de los vestigios y como secundaria, la imagen del inmueble
que los contiene.
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o Cuando se trate de la actualizacidn de la ficha de un inmueble perdido,
la imagen precargada de fachada puede tratarse de dos maneras, de
acuerdo a su calidad y su formato:

- Puede realizarse un collage con la fotografia precargada vy la
fotografia de lo que se encuentra actualmente para tener una
comparativa.

- En caso de que los formatos no lo permitan, la comparativa
puede hacerse de la siguiente manera: adjuntando la foto
precargada en el apartado “Imagen de la fachada”, mientras
que en el apartado “Detalle interior” se adjunta la fotografia de
lo que se encuentra actualmente, asi al seleccionar la opcidén
“Si” de la pregunta “;Se incluye en reportes?” ambas
imagenes apareceran en reportes, dandose una mejor lectura
de lo acontecido con el inmueble perdido.

= En todos los apartados siempre debe seleccionarse una imagen para
mostrase en reportes, mediante la seleccidon de la opcidn “Si” en la pregunta
“¢Se incluye en reportes?”, a excepciéon del apartado “Detalle interior”
cuando se trate de un inmueble de propiedad privada (determinado en la
pestafia ASPECTOS LEGALES).

o En caso de contar con imagenes adjuntadas en anos anteriores en
cualquiera de los apartados, éstas deberan permanecer en el sistema,
aunque la calidad de la imagen no sea nitida. Podran realizarse con
ellas collages, siguiendo las indicaciones de formato establecidas en la
Guia Grafica, Fotografica y de Descripciéon Arquitecténica para la
Catalogacion de Monumentos Histéricos Inmuebles.

o La imagen que debe seleccionarse para ser mostrada en reportes,
debe ser siempre la mas reciente, o en su defecto, la que muestre mas
informacion del inmueble o conjunto. Este criterio aplica para todos
los apartados que muestren una imagen (“Croquis de localizaciéon”,
“Croquis de levantamiento arquitecténico”, “Imagen de la fachada”
y “Detalle interior”).

= Cuando se utilice una fotografia que ya estd adjunta de alguna catalogacién
anterior, para mostrarse en reportes, debe ponerse en el formato que
corresponde.

1. URL

) La informacion “URL"” comprende los enlaces o links en internet de paginas
oficiales acerca del inmueble histérico que se esté registrando; para ello se
cuenta con una casilla que admite 500 (quinientos) caracteres alfanumeéricos.

En este apartado es donde debe anadirse los URL de los Decretos y las Zona
de Monumentos Histéricos, cuando se trate de inmuebles enlistados y/o
ubicados en alguna Zona, de esta manera se sustenta la informacioén histérica.

2. DECLARATORIA DE MONUMENTO HISTORICO

) En este recuadro se debe adjuntar la “Declaratoria de Monumento Histérico”
del inmueble, en caso de que se tenga; debe ser en formato PDF, con un
tamano maximo de 3 MB (tres megabytes); esto se realiza desde el botdon
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“Archivo” y automaticamente el sistema desplegarad una ventana para localizar
el archivo en la computadora.

El sistema permite afadir otro recuadro para adjuntar otro archivo desde el
botén con el signo mas “+"; asi también permite eliminar recuadros y la
informacién en ellos, desde el botén con el signo menos “-”.

En referencia a los inmuebles religiosos de propiedad nacional, es decir
aquellos que cuenten con RFI, en este apartado debera adjuntarse el decreto
que declara a todos los inmuebles de este tipo como Monumento Historico,
publicado el 8 de julio de 1959.
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3. CROQUIS DE LOCALIZACION
Este recuadro admite dos tipos de archivos en formatos. DWG (AutoCAD) y JPG
(imagenes), ambos tipos deben ser de una capacidad méaxima de 500 KB (quinientos
kilobytes).

La razén de que el sistema admita estos dos tipos de archivos es porgque para cada
inmueble catalogado debe elaborarse su croquis de localizacién en un archivo con
extension DWG para que pueda ser modificado posteriormente, si se requiere, y un
archivo grafico con extensién JIPG que serd el gue se mostrara en la consulta publica de
la ficha en linea y en la generacidn de reporte de la ficha.

Por esta razén, debera habilitarse otro recuadro desde el botén con el signo mas “+" ya
gue el sistema soélo despliega uno por defecto, asi se adjuntaran ambos archivos; debe
agregarse un “Pie de imagen” y sefalar si se quiere que el archivo JPG se muestre en
reportes. De igual forma, los recuadros y la informacion en ellos, pueden eliminarse
desde el botén con el signo menos “-".
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*Archivo

Cada uno de los archivos se adjunta desde el botén “Archivo”, el cual despliega
una ventana para ubicar el archivo desde la computadora. Una vez adjunto, se
muestra con un nombre que le adjudica el sistema automaticamente y
aparece una vista previa miniatura que se agranda si se posa el puntero del
mouse sobre ella; también aparece un botdn rojo con una “X”, el cual sirve para
eliminar el archivo adjunto.

Pie de imagen
Una vez adjuntado el archivo, debe identificarse con un “Pie de imagen”, es
decir, debe titularse en el recuadro correspondiente.

= Para el caso del archivo en AutoCAD con extensién DWG, serd identificado
con los siguientes datos y signos de puntuacion:

Croquis de localizaciéon, + el afio de elaboracion. + La fuente: (Plano
catastral, Google Maps, Google Earth, o Mapa Digital de México, etc.), + el
ano de publicacién en el caso del Plano Catastral, si se tiene. + La
extension del archivo (DWG).

Ejemplos:
Croquis de localizaciéon, 2020. Fuente: Sistema de Informacioén
Geografica Ciudad MX Seduvi, 2009. DWG.

Cuando se sabe el afio de publicacion del Plano Catastral: Croquis de
localizacién, 2020. Fuente: Plano Catastral de la Ciudad de Chiapa de
Corzo, 2000. DWG.

Cuando no se sabe el aflo de publicacién del Plano Catastral: Croquis de
localizacién, 2020. Fuente: Plano Catastral de la Ciudad de Chiapa de
Corzo. DWG.

» Elarchivo delaimagen en formato JPG, serd identificado de la misma manera,
pero sin especificar la extensidn del archivo.

Ejemplos:
Croquis de localizacién, 2020. Fuente: Sistema de Informacién

Geografica Ciudad MX Seduvi, 2009.

Cuando se sabe el afio de publicacion del Plano Catastral: Croquis de
localizacién, 2020. Fuente: Plano catastral, 2000.

Cuando no se sabe el afio de publicacién del Plano Catastral: Croquis de
localizacién, 2020. Fuente: Plano catastral.
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= Cuando ya exista precargado un archivo de localizacién anterior sin pie de
imagen, debera colocarse de la siguiente manera si se trata de un archivo JPG:
Croquis de localizaciéon, + afno de elaboracidon (si se conoce, si no, Nno se coloca
ningun dato).

Ejemplo:
Croquis de localizacién, 2010.

= Cuando ya exista precargado un archivo de localizacién anterior sin pie de
imagen, debera colocarse de la siguiente manera si se trata de un archivo DWG:
Croquis de localizacién, + ano de elaboracién (si se conoce el afo, no se coloca).
DWG.

Ejemplo:
Croquis de localizacién, 2010. DWG.

Cabe mencionar que los recuadros admiten hasta 500 (quinientos) caracteres
alfanumeéricos para el pie de imagen.

V) *¢Se incluye en reportes?
Esta es una opcién que permite que se muestre el archivo en formato .JPG del
croquis de localizacién durante la consulta de la ficha en linea y en su version
digital e impresa, es decir, cuando se genera un reporte de la ficha; se debe
seleccionar la opciéon “Si” para todas las fichas, dada la importancia de poder
localizar el inmueble. La opcién se inhabilita para los archivos de extensiéon
DWoG, ya que no pueden ser mostrados graficamente.

1 Registo / Edicion de Ficha Nocic X |IER Boton para afiadir otro

s C 1 (e recuadro.

| e permiten archivos pdf con un tamafio maximo de 3 MB. ‘

Il1) Botdn para
© CROQUIS DE LOCALIZACION

adjuntar el Croquis de Seleccione |a imagen del Croquis de localizacién que se incluird en los reportes (Reporte de ficha completa e Inventario de conjuntos e inmuebles catalogados). ”' Botén para eliminar el

. [+]
localizacién en o recuadro.

* Archivo

formato JPG. > o< Botdn para eliminar el

16_croquis_localizacion_0739425001555527810jpg < archivo adjuntado.

un tamaiie maxime d 2

permiten archivas dwa y .jpg con (8. Sola los ar jen incluir en los reporte:

IV) Recuadro para R - ¢Sa ncluys en raportes?
poner tl’tulo aI CI'OqUiS Croquis de localizacién. Fuente: Google Maps. ® Si ( V) Botén que habilita
si el archivo JPG se

45 de 500 caracteres.

de localizacion
adjuntado. a muestra en reportes.

* Archivo

a 16_croquis_localizacion_0918490001555527762.dwg
. rchivos dwg y jpg con un tamafio maximo de 500 KB. Solo los archivos jpg se pusden

—1 Recuadro para adjuntar

*Pie de imagen *¢Se incluye en reportes?

Croquis de localizacién. Fuente: Google Maps. DWG, 2019 si El archivo JPG

56 de 500 caractares.

Recuadro para adjuntar
el archivo DWG.
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4. CROQUIS DE LEVANTAMIENTO ARQUITECTONICO
Para el croquis de levantamiento arquitecténico, el proceso es similar: este recuadro
también admite dos tipos de archivos en formatos: DWG (AutoCAD) y IPG (imagenes),
ambos tipos deben ser de una capacidad maxima de 500 KB (quinientos kilobytes).

La razdn de que el sistema admita estos dos tipos de archivos es la misma que para el
croquis de localizacidn, debe elaborarse un croquis de levantamiento arquitecténico en
un archivo con extension DWG para que pueda ser modificado posteriormente si es
necesario y un archivo grafico con extensién JPG que sera el que se mostrara en la
consulta publica de la ficha en linea y en la generaciéon de reporte de la ficha.

Por este motivo, deberd habilitarse un nuevo recuadro desde el botén con el signo mas
“+” ya que el sistema sdlo despliega uno por defecto, asi podran adjuntarse ambos
archivos, agregarles un pie de imagen y sefalar que el archivo JPG se muestre en
reportes. De igual forma, los recuadros y la informacién en ellos, pueden eliminarse
desde el botén con el signo menos “-".

VI)  *Archivo
Cada uno de los archivos se adjunta desde el botén “Archivo”, el cual despliega
una ventana para ubicar el archivo desde la computadora. Una vez adjunto, se
muestra con un nombre que le adjudica el sistema automaticamente y
aparece una vista previa miniatura que se agranda si se posa el puntero del
mouse sobre ella; también aparece un botdén rojo con una “X", el cual sirve para
eliminar el archivo adjunto.

VII) Pie de imagen
Una vez adjunto el archivo, debe identificarse con un “Pie de imagen”, es decir,
debe titularse en el recuadro correspondiente. Para el caso del archivo en
AutoCAD con extension DWG, sera identificado de la siguiente forma y
considerandose los siguientes signos de puntuacion:

= El nombre del anexo que se esta adjuntando (Planta arquitecténica -cuando
se trate de un inmueble de un solo nivel-, Planta arquitectdnica del primer nivel,
Planta arquitectdnica del sétano, etc.), + el afio de elaboracién. + la extensién
del archivo (DWG).

Ejemplo para inmuebles de una planta:
Planta arquitectoénica, 2020. DWG.

Ejemplo para indicar que se trata de la planta baja en inmuebles de mas
de una planta:
Planta baja arquitecténica, 2020. DWG.

Ejemplos para plantas distintas a la planta baja:

Planta arquitecténica del sé6tano, 2020. DWG.
Planta arquitecténica del primer nivel, 2020. DWG.
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VIl

El archivo de la imagen en formato JPG, sera identificado de la misma manera,
pero sin especificar la extension del archivo:

Ejemplo para inmuebles de una planta:
Planta arquitecténica, 2020.

Ejemplo para indicar que se trata de la planta baja en inmuebles de mas
de una planta:
Planta baja arquitecténica, 2020.

Ejemplos para plantas distintas a la planta baja:
Planta arquitecténica del sétano, 2020.
Planta arquitecténica del primer nivel, 2020.

Los anos en el pie de imagen de los anexos en los croquis de levantamiento
arquitecténico pueden variar por motivos de su fecha de elaboraciéon. Habra
casos en los que no se tenga un levantamiento arquitecténico actual (quizas
porgue no se tuvo acceso o0 no se pudo ir a campo) sin embargo, si se tenga
uno elaborado anos atras, que tal vez no cuente con archivo .DWG. En estos
casos, los archivos DWG, siempre llevaran el afho en que estan siendo
elaborados o redibujados ademas del afo en que se realizé dicho
levantamiento. Por otro lado, los archivos JPG sélo llevaran la fecha del afio
en que se elaboré ese levantamiento, independientemente de si se estd
elaborando por primera vez el archivo DWG y aunque las fechas no coincidan.

Ejemplo: Si en el aflo 2020 se esta actualizando el levantamiento
arquitecténico de un inmueble para que tenga el formato requerido a
partir de un levantamiento realizado en 2016, asi es como deberan titularse
ambos archivos para ese inmueble:

DWG: Planta arquitecténica, 2016. DWG redibujado en 2020.
JPG: Planta arquitecténica, 2016.

Cabe mencionar que los recuadros admiten hasta 500 (quinientos) caracteres
alfanumeéricos para escribir el pie de imagen.

¢Se incluye en reportes?

Esta es una opcién que permite que se muestre el archivo en formato JPG del
Croquis de levantamiento arquitecténico durante la consulta de la ficha en
lineay en su version digital e impresa, es decir, cuando se genera un reporte de
ficha; se debe seleccionar la opcién “Si” para todas las fichas. Sin embargo, la
opcidon se inhabilita para los archivos de extension DWG, ya que no pueden ser
mostrados graficamente. Ademads, cuando se trata de un inmueble de
propiedad privada, automaticamente el sistemma no muestra la planta
arquitectdnica en reportes.
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FFf Registro / Edicion de Ficha Nacic X +

Botdn para afiadir otro

logonacionalmhi.inah.gob.mx/registro

VI) Boton para recuadro.
adjuntar eI © CROQUIS DE LEVANTAMIENTO ARQUITECTONICO
|evantam|ent0 para alcanzar la calificacion Aceptable E N BOtOh para ellmlnar el
arquitecténico en B ¢ recuadro.
* Archivo
formato JPG. > a <
) Botdn para eliminar el
\L‘:\:mm.‘u ;T\‘?VQT|<?T:\:\-.IW:I’DTJ\u.ul(‘(l.lomc:.‘,DBV‘JD‘AO?\::@:ZI 48.jpg archivo adju ntado.
*Pie de imagen *&Se incluye en reportes?
VII) Recuadro para Covantmiento aqiecténics 3060, s
poner titulo al e 500 caractares. % < VIII) Botén que habilita
levantamiento si el archivo JPG se
i 5Ni a muestra en reportes.
arquitectonico . P
adjuntado. : 16_croquis_levantamiento_arquitectonico_0974179001555527735.dwg
*Pie de imagen *éSe incluye en reportes? L1 | Recuadro para adjuntar
Levantamiento arquitecténico, 2019. DWG. Si
40 de 500 caracteres. = eI archlvo JPG'

Recuadro para adjuntar
el archivo DWG.

5. IMAGEN DE LA FACHADA
En este apartado el sistema permite adjuntar una imagen de la fachada del inmueble,
éste debe ser un archivo con extension IJPG de hasta 1 MB (un megabyte) de tamano.

El objetivo de este apartado es mostrar la fachada del inmueble completa en una sola
toma, dependiendo también de la ubicacidén del inmueble en el paramento y si presenta
dos fachadas por estar ubicado en esquina. El sistema permite afladir hasta 99 recuadros
para adjuntar imagenes de fachada, por lo que en caso de que el inmueble tenga tres o
mas fachadas, éstas deben ser fotografiadas y adjuntadas de manera individual o en
collage. Para anadir recuadros debe utilizarse el botén con el signo mas “+”; del mismo
modo, para eliminar los recuadros y la informacién en ellos, se emplea el botén con el
sigho menos “-".

IX)  *Archivo
La imagen de la fachada se debe anadir desde el botén “Archivo”; el cual
despliega una ventana para la ubicacién de cualquier carpeta o dispositivo de
almacenamiento moévil donde se encuentre el archivo.

X) *Pie de imagen
El titulo de la imagen de fachada debe indicarse de la siguiente forma y
considerandose los siguientes signos de puntuacion:

= Fachada (en casode que elinmueble cuente con mas de una, deberd aportarse
alguna informacion extra para identificarla; por ejemplo, fachada principal,
fachada noreste, fachada sobre la avenida Juarez, etc.) + el nombre del
inmueble (si tiene), + afo de la toma de la fotografia.

Ejemplo: Fachada de la antigua hacienda de San Miguel Ocotenco,
2017.
Ejemplo: Fachada norte, 2019.
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» Puede haber casos muy puntuales, en los que la imagen de fachada, no sea
propia, es decir, que no sea del Instituto o del personal que esta actualizando la
ficha y haya sido tomada de algun sitio web o una plataformma como Google
Maps, en esta situacion siempre debera indicarse de la siguiente manera:
Fachada (la que corresponda). Fuente: el autor, + el sitio web, + la seccién, +
la fecha de cuando se tomé la fotografia, (sélo el aino) o la fecha de consulta
(se afiade la oracién “Consultado el (la fecha)”). Si no se tiene alguno de los
datos, se omiten:

Ejemplo: Fachada de la antigua hacienda de San Miguel Ocotenco.
Fuente: Google Maps, 2013.

Ejemplo: Fachada norte. Fuente: Sitio web Patrimonio Virreinal
Mexicano, Facebook, 2016.

Ejemplo: Fachada del templo de San José. Fuente: Alfonso Cruz,
Google Maps, 2013.

Ejemplo: Fachada sur. Fuente: Sitio web Pueblos México, Tecozautla
Pueblo Magico Hidalgo México. Consultado el 13 de enero
de 2021.

Cabe mencionar que los recuadros admiten hasta 500 (quinientos) caracteres
alfanumeéricos para escribir el pie de imagen.

Xl)  *¢Se incluye en reportes?

Esta opcion permite mostrar la imagen de la Fachada Principal del inmueble,
durante la consulta de la ficha en linea y en su versién digital e impresa al
momento de generar reportes. Al ser la fachada un elemento imprescindible
para identificar el inmueble, deberd estar habilitada para todos los inmuebles;
para incluir el archivo sélo debe seleccionarse la opcién “Si”. La dnica
excepcion para no habilitar esta opcién, es cuando se trate de la
catalogacion de un inmueble perteneciente a un conjunto con régimen de
propiedad privada.

Botén para habilitar
otro recuadro para

Fff Registro / Edicién de Ficha Nacic X —+
IX) Boton para [oosceraminangosmieasto adjuntar otro archivo,
. . en caso de ser
adjuntar la Imagen © IMAGEN DE LA FACHADA X
Seleccione la imagen de la fachada que se incluird en los reportes (Reporte de ficha completa e Inventario de conjuntos e inmuebles catalogados). 4 necesario.
de fachada en [+
formato JPG. e < . -
— a® Botdn para eliminar el
X) Recuadro para \‘E_ml.]uon_Fa(hadJ_DbﬁL‘MEOOI::E‘:\E.z‘s.ﬁaJW archlvo adjuntado'
, *Pie de imagen *&Se incluyg en reportes?
poner tituloala [ 3| remes 2000 ) s € XI) Botdn que habilita
imagen que se esta i 14 de 500 caracteres. si el archivo JPG se
adjuntado. muestra en reportes.
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6. DETALLE INTERIOR
En este apartado el sistema permite adjuntar una o mas fotografias de algun elemento
0 espacio interior del inmueble, éste debe ser un archivo con extension JPG de hasta 1

MB (un megabyte) de tamano.

El objetivo de este apartado es mostrar el interior del inmueble o elementos que ayuden
a comprenderlo mejor en una lectura grafica. Habra ocasiones en que no se permita el
acceso al inmueble, en esos casos en este apartado pueden adjuntarse fotografias de
detalles exteriores. El sistema permite afadir hasta 99 recuadros para adjuntar
imagenes interiores o de detalles de manera individual o en collage. Para anadir
recuadros debe utilizarse el botén con el signo mas “+”; del mismo modo para eliminar
los recuadros y la informacion en ellos, se emplea el botén con el signo menos “-”.

Xll)  Archivo
La imagen de “Detalle interior” se debe afladir desde el botén “Archivo”; el cual
despliega una ventana para ubicar cualquier carpeta o dispositivo de
almacenamiento moévil donde se encuentre el archivo.

Xlll)  Pie deimagen
El titulo de la imagen de detalle interior debe indicarse de la siguiente formay
considerandose los siguientes signos de puntuacion:

= El nombre del elemento o espacio arquitectdnico fotografiado + el nombre
del inmueble (si tiene), + ano de la toma de la fotografia.

Ejemplo: Detalle de escalera principal, claustro de
Ocuituco, 2016.

Ejemplo: Vista del patio interior, 2017.

Ejemplo: Vanos de acceso de la crujia norte, 2015.

Ejemplo: Trojes de la antigua hacienda de San Miguel Ocotenco,
2017.

= En caso de que se realice collage, debera seguirse el siguiente orden para la
descripciéon de las imagenes: de izquierda a derecha y de arriba hacia abajo,
utilizando las abreviaciones dcha. e izg. junto con la palabra arriba o abajo
entre paréntesis + el nombre del inmueble (si tiene), + el ano de la fotografia.

Ejemplo: Escalera del claustro (arriba izq.), clave del
arco triunfal (arriba dcha.), cruz atrial (abajo
izq.), pila bautismal (abajo dcha.), Claustro de Ocuituco,
2016.

= Paralasimagenes de detalle interior, puede haber casos muy puntuales, en
las que éstas no sean propias, es decir, de la institucion o del personal que
estd actualizando la ficha y hayan sido tomadas de algun sitio web o una
plataforma como Google Maps, en esta situacion siempre debera indicarse
de la siguiente manera: el autor + el sitio web + la secciéon + la fecha de
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cuando se tom¢ la fotografia (sélo la fecha) o la fecha de consulta (se afade
la oraciéon “Consultado el..."); si no se tiene alguno de los datos, se omiten:

Ejemplo:

Ejemplo:

Detalle de escalera principal, claustro de Ocuituco.
Fuente: Sitio web Flickr, 2016.

Vista del patio interior. Fuente: Sitio web Reharq.
Consultado el 1 de abril de 2017.

Cabe mencionar que los recuadros admiten hasta 500 (quinientos) caracteres
alfanumeéricos para escribir el pie de imagen.

XIV) ¢Se incluye en reportes?
Esta es una opcidén que permite mostrar la imagen del “Detalle interior” de un
inmueble durante la consulta de la ficha en linea y en su version digital e
impresa al generar reportes; todas las fichas de inmuebles deben tener una

imagen de “Deta

lle interior” con extensiéon JPG habilitada; para incluir el

archivo debe seleccionarse la opcién “Si” y el sistema en automatico lo incluir3;

sin embargo cuan

do se trate de inmuebles de régimen de propiedad privada,

el sistema no mostrara las fotos del interior.

B Registro / Edicién de Ficha Nacic X aF

ktalogonacionalmhi.inah.gob.mx/registro

XIl) Boton para

Boton para habilitar
otro recuadro para
adjuntar otro archivo,
en caso de ser

adjuntar la imagen © DETALLE INTERIOR
) . Seleccione la imagen del Detalle interior que se incluira en los reportes (Reporte de ficha completa e Inventario de conjuntos e inmuebles catalogados). necesariO.
de detalle interior @<
en formato JPG. | || ¢ < - —
[l Boton para eliminar el
1

XIIl) Recuadro para i o

Pie de imagen

poner titulo a la L3 Detalles de deterioros interioras, 2
imagen que se esta 40 de 500 caracteres.

archivo adjuntado.

16_detalle_interior_0461942001555527847 jpg
F n 1 ar P

&Se incluye en reportes?
® s
000 s

XIV) Botdn que habilita
si el archivo JPG se

| ]

adjuntado.

7. VIDEO

muestra en reportes.

Este apartado permite adjuntar un archivo de video con extensiéon .AVI, .MOV, .MP4,

.MPG o .FLV con un tamano

de hasta 25 MB (veinticinco megabytes).

Este archivo debe mostrar el exterior del inmueble, una vista rotativa en caso de tener

varias fachadas y acercami
debera mostrar espacios int

entos a detalles arquitectdnicos y ornamentales; ademas
eriores del inmueble, pisos y techumbres, en caso de que se

permita. En este apartado puede agregarse videos originados por terceros, en estos casos

deberd indicarse la fuente d
gue fue creado.

En caso de contar con dos o

e donde se ha obtenido y el propietario, asi como el afio en

mMas archivos de video, se debe habilitar un nuevo recuadro

desde el botén con el signo mas “+"” y el sistema automaticamente abrird un nuevo
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recuadro para adjuntar otro archivo. Del mismo modo para eliminar los recuadros y la
informacion en ellos, se emplea el botén con el signo menos “-".

XV) Archivo
El archivo de video debe afnadirse desde el botdn “Archivo”, el cual despliega
una ventana para ubicar la direccién de cualquier carpeta o dispositivo de
almacenamiento movil donde se encuentre el archivo.

XVI) Notas
En este recuadro debe elaborase una breve descripcion del archivo de video
para lo cual se permite ingresar hasta 500 (quinientos) caracteres.

Botdn para habilitar
otro recuadro para

EFf Registro / Edicion de Ficha Nacic X +

& C (Y @& catalogonacionalmhiinah.gob.mx/registro

adjuntar otro video, en

XV) Botén par .
) Boton para evino caso de ser necesario.
adjuntar un video -
. Archivo
delinmueble. | | . 373 | . -
16_video_0752874001591218569.mp4 Botdn para eliminar el
Notas video adjuntado.
XVI) ReCUadrO para || [Rm‘amdu por la fachada norte y la fachada sur del inmueble.
y
describir brevemente e S0 caracteres
el video que se esta

adjuntado.

8. MAPAS Y FOTOGRAFIAS HISTORICAS
Este apartado permite adjuntar hasta 99 archivos de fotografia con extension .PDF y .JPG
con un tamafo de hasta 3 MB (tres megabytes).

Este es un espacio para almacenar en el sistema archivos de planos, mapas e imagenes
que hayan sido desarrollados o adquiridos en los principales acervos documentales; tales
como: croquis de localizacién, planos de levantamiento arquitectdnico, fotos de fachada
o de detalles realizados en aflos anteriores, mapas o planos histéricos de la localidad,
gacetas, bandos o cualquier otro material localizado en los archivos. Cuando se trate de
mapas histoéricos de la localidad o de un sector urbano, e incluso fotografias, debe
indicarse en dénde se ubica la manzana, el predio o el inmueble que se esta catalogando.

En caso de contar con dos o mas archivos de mapas o fotografias histéricas, se debe
habilitar un nuevo recuadro desde el botén con el signo mas “+” y el sistema
automaticamente abrira un nuevo recuadro para adjuntar otro archivo. Del mismo modo
para eliminar recuadrosy la informacién en ellos, se emplea el botén con el signo menos

XVII) Archivo
El archivo de video debe afladirse desde el botén “Archivo”, el cual despliega
una ventana para ubicar la direccién de cualquier carpeta o dispositivo de
almacenamiento movil donde se encuentre el archivo.
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XVIIl)  Pie de imagen
En este recuadro se agregard una breve descripcién de la imagen que se estd
adjuntando para lo cual se permite ingresar hasta 500 (quinientos) caracteres.
Se recomienda gue en todos los pies de imagen se describa lo que se esta
mostrando, el nombre del inmueble (si tiene), la fecha de la toma fotogréafica,
el titulo del mapa, la fecha de publicacion, la colecciéon o cualquier otra
informacidén concerniente al archivo.

Frf1 Registro / Edicion de Ficha Nace X | = - ENR
<« C {} @& catalogonacionalmhiinah.gob.mx/registra Q % =
MAPAS Y FOTOGRAFIAS HISTORICAS
[+]
Archivo
- u i
\‘Er ‘71 i i i 0774952001591213416.j
,_mapas_fotografias_historicas_t irg . e
permiten archivos pdt y Jpg con un tamano msimo de 3 ME Botdn para habilitar
Pie de imagen
XVIl) Botdn para folesia vieja de Gilvaz, 1970. otro recuadro para
V|
adjuntar un archivo 50 de 500 caracteres. adjuntar otro archivo,
de mapas o en caso de ser
, OTROS DOCUMENTOS .
fotografias o< necesario.
historicas. arenivo
é 16_otros_documentos_0331820001591219502 pdf Botdn para eliminar el
Descripcion archivo adjuntado.
XV|||) Recuadro para \ [ Proyecto de restauracion de 1999. ‘
o 4
describir brevemente 4o 300 ceractores.
el archivo que se esta [ oo |
adjuntado.
PARTICIPANTES v MATERIAL DE TRABAJO v DATOS COMPLEMENTARIOS v

HISTORIAL DE NOTAS ¥ || HISTORIAL DE LA FICHA v .

9. OTROS DOCUMENTOS
Este apartado permite adjuntar hasta 99 archivos con extension .DWG, .PDF y .JPG; con
un tamano de hasta 3 MB (tres megabytes).

Se adjuntaran aqui archivos de otra indole que no clasifican en los apartados anteriores y
que estén relacionados con el inmueble que se esta catalogando, tales como: articulos
de revistas o periddicos, tesis, bitacoras de obra de restauracién o ampliacidn,
declaratorias municipales o estatales, catalogos de otras instituciones, etcétera.

En caso de contar con dos o0 mas archivos, se debe habilitar un nuevo recuadro desde el
botén con el signo mas “+" y el sistema automaticamente abrird un nuevo recuadro
para adjuntar otro archivo. Del mismo modo para eliminar los recuadros y la informacién
en ellos, se emplea el botén con el signo menos “-".

152



ANEXO 16. GUIA PARA CAPTURA
CULTURA ‘ %INAH DE FICHAS EN EL SPACNMHI

SECRETARIA DE CULTURA

XIX) Archivo
El archivo debe afadirse desde el botén “Archivo”, el cual despliega una
ventana para ubicar cualquier carpeta o dispositivo de almacenamiento movil
donde se encuentre el archivo.

XX) Descripcion
En este recuadro se elaborara una breve descripcion del archivo que se esta
adjuntando para lo cual se permite ingresar hasta 500 (quinientos) caracteres.
Todos los archivos que se adjuntan deben llevar una descripcién en referencia
a lo que muestran, afladiendo datos como fechas, fuentes y titulos.

:

&« C {} @& catalogonacionalmhiinah.gob.mx/registra Q # =
MAPAS Y FOTOGRAFIAS HISTORICAS
[+]
Archivo
0 O
S et chivos ol y o con o o B W eies Botdn para habilitar
Pie de imagen
[ — otro recuadro para
XIX) Botén para | || L0 : adjuntar otro archivo,
adjuntar un archivo en caso necesario.
que aporte alguna OTROS DOCUMENTOS
. . s <
otra informacion del [=R3
. Archivo
inmueble. Fi3 ry  mm—— O
16_otros_documentos_0331820001591219502.pdf
Se permiten archivos .dwg, .pdf y .jpg con un tamafio maximo de 3 MB.
Descripcion
XX) Recuadro para Proyecto de restauracion de 1999. ‘
V| 7
describir brevemente ”\““ 200 caracteres Botdn para guardar la
el archivo que se esta m P informacion ' archivos
~ ~
adjuntado. agregados a la pestafia
PARTICIPANTES v MATERIAL DE TRABAJO v DATOS COMPLEMENTARIOS v AN Exos.
HISTORIAL DE NOTAS v HISTORIAL DE LA FICHA v
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PARTICIPANTES

Este apartado nos permite conocer en orden cronoldgico las fechas de elaboraciéon y
actualizaciones de una ficha de catalogo; asi mismo, es donde se registran los nombresy
actividades desempefadas por las personas que intervinieron en la elaboracién de la
ficha, el personal adscrito a la Subdirecciéon de Catdlogo y Zonas, asi como del personal
de Instituciones externas que estuvieron involucradas con el registro y procesamiento de
informacién del inmueble. Para el registro de la gente que colaboré en la elaboracién o
actualizacion de una ficha deben llenarse los siguientes rubros: la fecha de elaboracién
o actualizacién, el personal a cargo de la coordinacién del catalogo, el personal a
cargo de la supervision del proyecto, el personal a cargo de la coordinaciéon externa
del proyecto, si la hubiera, y agregar otros participantes, si hubiera mas colaboradores.

En la pestanna PARTICIPANTES, cuando se trata de una actualizacidn de ficha, ya se
contara con datos migrados de cudndo se elaboré o incluso de si ha tenido
actualizaciones pasadas, por lo que es importante que no se elimine ningudn registro y
se aflada otro combo desde el botén con el signo mas “+” ubicado en |la parte superior
para agregar los datos correspondientes a la actualizacién que se esta haciendo. Este
nuevo combo permitird llenar todos los rubros antes mencionados: la fecha de
elaboracion o actualizacién (que en ese caso seria fecha de actualizacién), el personal
a cargo de la coordinacién del catalogo, el personal a cargo de la supervisiéon del
proyecto, el personal a cargo de la coordinacién externa del proyecto, si la hubiera, y
agregar otros participantes, si hubiera mas colaboradores.

Consideraciones para llenar la pestafia de PARTICIPANTES:
= Sedebe llenar el bloque de “Participantes” siempre que se trate de una ficha
nueva. Cuando se trate de una actualizacién de ficha, se tomara en cuenta lo
siguiente para afladir un nuevo bloque:

o Que se hayan modificado las pestafias de INFORMACION
HISTORICA, DESCRIPCION ARQUITECTONICA y/o ANEXOS y que
estas modificaciones no sean por reorganizar informacién o
renombrar archivos por aplicacién de criterios; ni tampoco por
correcciones gramaticales u ortograficas.

o Que se hayan modificado mas de tres rubros marcados por
asteriscos azules o rojos.

* En cuanto a la “Fecha de elaboracién / Actualizaciéon de la Ficha” se
considerara lo siguiente:

o La fecha correspondera al dia en que se realizé el trabajo de
campo, aun cuando el trabajo de gabinete se esté realizando en
otro momento.

o Cuando se esté realizando una actualizacién o elaboracién sin
haber realizado trabajo en campo, se tomara la fecha del trabajo
en gabinete, considerando que en las pestafias DESCRIPCION
ARQUITECTONICA y ANEXOS debe especificarse la fecha de
cuando se obtuvo la informacién mostrada.

= Encasode fichas migradas, deberan completarse nombresy campos, en caso
de conocerse los datos.
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FECHA DE ELABORACION / ACTUALIZACION DE LA FICHA

Este recuadro permite registrar la fecha en la cual estad siendo elaborada o
actualizada la ficha de catalogo que se esta trabajando. El recuadro esta
habilitado para introducir la fecha de manera manual con un formato
dd/mm/aaaa o también para seleccionar la fecha desde el botén “Calendario”,
el cual despliega un calendario por el que se puede desplazar mediante flechas
o mediante los nombres de los meses y los aflos para seleccionar el dia, mesy
ano correspondientes.

En caso de que se esté llevando a cabo una actualizacién de la ficha y se
desconozca el dia en que se elabord o las fechas de actualizaciones anteriores,
se debe seleccionar la opcién “Si” del apartado “Se desconoce”.

2. COORDINADOR DEL CATALOGO

1)

Adscripcion (menu administrable)

La adscripcion corresponde a las dreas responsables de los trabajos de registro
y elaboracién de la ficha, pertenecientes al Instituto Nacional de Antropologia
e Historia. Estas areas son: “Centro INAH del Estado” cuando el catalogo estd
siendo elaborado desde algun un Centro INAH y la “Coordinacién Nacional de
Monumentos Histéricos” cuando el catdlogo esta siendo elaborado desde esta
Coordinacion.

Personal
Se refiere al nombre completo y sin abreviaturas de la o las personas a cargo
de la coordinacion del personal responsable del equipo encargado de elaborar
o actualizar la ficha. Este recuadro cuenta con hasta 200 (doscientos) caracteres
alfanumeéricos para ingresar datos.

En el caso de que la o las personas a cargo de la coordinacién no cuenten con
grado académico, se antepondrd a su nombre la letra C. que es la abreviatura
de Ciudadano(a); por lo contrario, en caso de que cuenten con grado
académico, se antepondra a su nombre la abreviatura del grado: Licenciado(a),
Lic.; Ingeniero(a); Ing., Maestro(a) Mtro., Mtra.; Doctor (a), Dr., Dra. No se pondra
punto final.

Ejemplos:
C. Maria Guadalupe Lépez Hernandez
Arqg. José Pérez Sanchez

Cuando se trate de mas de una persona, los nombres deberan escribirse cada
uno en distinto renglén, sin hacer uso de comas o punto.

3. SUPERVISOR DEL PROYECTO
La supervision de un proyecto de Catalogo puede ser llevada a cabo por personal de la
Coordinacion Nacional de Monumentos Histdéricos, del Centro INAH del estado o de
ambos, de acuerdo a la naturaleza del Catalogo en cuestidn, como por ejemplo un
contrato a terceros, donde habria supervision por parte de ambas areas.

\%)

Adscripcion (menu administrable)

155



\ CULTURA | €INAH N ST

SECRETARIA DE CULTURA

V)

La adscripcién, al igual que en el apartado anterior, corresponde a las areas
responsables de los trabajos de registro y elaboracién de la ficha,
pertenecientes al Instituto Nacional de Antropologia e Historia. La
supervisién puede ser del “Centro INAH del Estado” o de la “Coordinacién
Nacional de Monumentos Histéricos” (CNMH) o de ambos, como ya se ha
descrito anteriormente, en este caso, se colocarad como adscripciéon a la CNMH.

Personal

Al igual que el apartado anterior, se refiere al nombre completo y sin
abreviaturas de la o las personas responsables de supervisar los trabajos de
elaboracion o actualizacién de la ficha; este recuadro cuenta con hasta 200
(doscientos) caracteres alfanumeéricos para ingresar datos.

En el caso de que la o las personas a cargo de la coordinacién no cuenten con
grado académico, se antepondrd a su nombre la letra C. que es la abreviatura
de Ciudadano(a); por lo contrario, en caso de que cuenten con grado
académico, se antepondra a su nombre la abreviatura del grado: Licenciado(a),
Lic.; Ingeniero(a); Ing., Maestro(a) Mtro., Mtra.; Doctor (a), Dr., Dra. No se pondra
punto final.

Ejemplos:
C. Maria Guadalupe Lépez Hernandez
Arqg. José Pérez Sanchez

Cuando se trate de mas de una persona, los nombres deberan escribirse cada
uno en distinto renglén, sin hacer uso de comas o punto.

Cuando se trate de una supervision en conjunto, tanto de la Coordinacion
Nacional de Monumentos Histéricos, como del Centro INAH del estado, el
personal encargado serdn por lo menos una persona de cada area, por lo que
se escribiran al menos dos nombres. Es importante indicar que, como en el
apartado anterior ya se colocd como adscripcion a la CNMH, en este recuadro,
los nombres del personal del Centro INAH, deberan ir seguidos de los de ese
centro de trabajo, antes de una coma y con punto final y deberan escribirse
siempre los del personal de la CNMH.

Ejemplos:
Arqg. Pablo Pérez Sanchez, Centro INAH Tlaxcala.
Arg. Emanuel Herrera Davila

M. en Arq. Laura Torres Lépez, Centro INAH Veracruz.
Arg. Enrique De la Paz Solis, Centro INAH Veracruz.
Arqg. José Luis Gonzalez Flores

4. COORDINACION EXTERNA DEL PROYECTO
Este recuadro se ocupa cuando alguna Institucion o personal especializado ajeno al
Instituto Nacional de Antropologia e Historia, apoya en el levantamiento y
sistematizacion de la informacién en campo y en gabinete. En este recuadro es donde
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se anaden los datos de las empresas que realizan Catalogo desde un contrato como
“Profesionista Especializado”.

i)

Vi)

Adscripcion (menu administrable)

Es el area de la dependencia o institucién publica o privada, al que pertenece
la persona o grupo de personas externas, que apoyaron durante el
levantamiento de la informacién grafica o documental y su registro en el
sistema.

El sistema tiene precargadas las siguientes adscripciones: “Centro INAH del
Estado”, “Secretaria de Cultura”, “Coordinacion Nacional de Monumentos
Histéricos”, “Gobierno Estatal, Gobierno Municipal”, “Institucién
Académica”, “Organismo no gubernamental”, “Profesionista
especializado”, y “Otro”; en el caso de seleccionar “Otro”, el sistema habilita
un recuadro para que se “*Especifique” el Organismo o Institucion al cual esta
adscrito el o los especialistas.

Personal

Se refiere al nombre completo y sin abreviaturas de la o las personas
responsables de la coordinacién externa del levantamiento de la informacién
grafica e histérica en campo y durante el proceso de sistematizacion de la
informacioén en gabinete de la ficha, el area y nombre de la dependencia del
cual proviene, todo separado por comas y con punto final; para ello, este
recuadro cuenta con hasta 200 (Doscientos) caracteres alfanumeéricos.

En el caso de que la o las personas responsables de la coordinacidn externa no
cuenten con grado académico, se antepondrad a su nombre la letra “C.", que es
la abreviatura de Ciudadano(a); en caso de que la o las personas responsables
cuenten con grado académico, se antepondra a su nombre la abreviatura del
grado: Licenciado(a), Lic.; Ingeniero(a); Ing., Maestro(a) Mtro., Mtra., Doctor (a),
Dr., Dra. Se seguira la siguiente guia de puntuacion:

Ejemplos:
C. Maria Guadalupe Lépez Hernandez, Facultad de Arquitectura,
UNAM.
Lic. José Pérez Sanchez, Unidad Profesional de Arquitectura, IPN.
Arg. Maria Guadalupe Loépez Hernandez, Instituto de
Investigaciones Histodricas, UNAM.
Ing. José Pérez Sadnchez, Patronato Defensores del Patrimonio S.C.
Dra. Maria Ruiz Hernandez, Arquitectura S.A. de C. V.

Cuando se trate de mas de una persona, los nombres deberan escribirse cada
uno en distinto renglén, sin hacer uso de comas o punto.
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5. OTROS PARTICIPANTES
Este recuadro se ocupa para integrar los nombres de otros especialistas o personal que
contribuyeron en el desarrollo de la ficha de catdlogo, que pertenecen al Instituto
Nacional de Antropologia e Historia, o a personal de la empresa que esta contratada
para elaborar el Catalogo, o personal de alguna Institucién u organismo publico o
privado que haya colaborado o personal de Universidades que estén trabajando en
brigadas o servicio social contribuyendo al Catalogo.

1X)

X1)

Adscripcién (menu administrable)

Se refiere al area de la dependencia o institucidon publica o privada, al que
pertenece la persona o grupo de personas que colaboraron con el desarrollo de
la ficha de catalogo.

El sistema tiene precargadas las siguientes adscripciones: “Centro INAH del
Estado”, “Secretaria de Cultura”, “Coordinacion Nacional de Monumentos
Histéricos”, “Gobierno Estatal”, “Gobierno Municipal”, ‘Institucion
Académica”, “Organismo no gubernamental”, “Profesionista
especializado”, y “Otro”.

“*Especifique”. En el recuadro “Otros participantes”, no importa la opcién que
se seleccione en “Adscripcion”, el sistema siempre va a pedir que se
especifique a qué dependencia o a déonde pertenecen los otros participantes
agui mencionados, de acuerdo a la adscripcidon elegida en el menu anterior. No
se pondrd punto final cuando se trate de una institucion, sin embargo, si se
utilizara puntuacién cuando sean enunciados o haya necesidad de separar por
comas:

Ejemplos para el recuadro “*Especifique”:
Subdireccion de Catadlogo y Zonas (cuando se eligié en adscripciéon
“Coordinacion Nacional de Monumentos Histdéricos”).

Regidora de Actividades culturales, deportivas y sociales. (cuando
se eligié en adscripciéon “Gobierno Municipal”).

Brigada de iniciacion, FA UNAM. (cuando se eligié en adscripcion
“Institucion Académica”).

Colaborador independiente. (cuando se trate de un ciudadano sin
adscripcidon gubernamental o institucional.

Actividad
En este recuadro deben nombrarse concretamente las actividades
desarrolladas por los otros participantes. Debera considerarse lo siguiente:

Si las actividades realizadas por otros participantes de un mismo grupo de
trabajo son sistematicas y realizadas por una misma persona, pueden
describirse todas en este recuadroy en el siguiente nombrarse a la persona que
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las realizd, sin embargo, cuando las actividades son distintas y son realizadas
por distintas personas, debera agregarse un recuadro mas de “Otros
participantes” desde el botén con el signo mas “+” para poder distinguir qué
actividad fue realizada por cual personal; entonces habra que volver a llenar
para cada recuadro agregado los rubros “Adscripcion”, “*Especifique”,
“Actividad” (que corresponda) y “Personal”.

Xll) Personal
Se refiere al nombre completo y sin abreviaturas de la o las personas que
aportaron con su trabajo alguna etapa en el desarrollo de la ficha de catalogo;
este recuadro cuenta con hasta 200 (doscientos) caracteres alfanumeéricos para
tal fin.

En el caso de que la o las personas responsables no cuenten con grado
académico, se antepondrd a su nombre la letra C., que es la abreviatura de
Ciudadano(a); en caso de que la o las personas involucradas cuenten con grado
académico, se antepondra a su nombre la abreviatura del grado: Licenciado(a),
Lic.; Ingeniero(a); Ing., Maestro(a) Mtro., Mtra.; Doctor (a), Dr., Dra. No se pondra
punto final.

Ejemplos:
C. Maria Guadalupe Lopez Hernandez
Arqg. José Pérez Sanchez

Cuando se trate de mas de una persona, los nombres deberan escribirse cada
uno en distinto renglén, sin hacer uso de comas o punto.

B Registro / Edicion de Ficha Nacic X + 3 o
Botén para habilitar
|atalogonacionalmhi.inah.gob.mx/registro d
|) Recuadro para s e e e e s otro recuadro para
ingresar la fecha de AnEHes Mi| < PARTICPAN ingresar datos nuevos
elaboracién o e de participantes de la
. . s Para agregar un nuevo renglén de elementos haga dlic en el botén con simbolo . para eliminar un renglén de elementos haga clic en el botén con simbolo = actualizacion.
actualizacién de la o <
ficha Fecha de elaboracion / actualizacion de la ficha Se desconoce
: — = 5 >4 .z . .
P Lovoveon 8 pe < 1) Opcién para indicar
, COORDINADOR DEL CATALOGO d |
IIl) Men para * Adscripcién que se desconoce la
seleccionar Ia Coordinacion Nacional de Monumentos Histéricos v fecha de e|aboracién 0o
. .z *Personal . .z .
adscripcion del - actualizacion anterior.
coordinador del 30 de 200 caracteres. =
cata’logo' SUPERVISOR DEL PROYECTO IV) Recuadro para
;““”“ﬁ” escribir el nombre del
— Coordinacion Nacional de Monumentos Histéricos v
V) Men para o coordinador del
. Arq. Belem M. Guevara Catélogo.
seleccionar la ;<
21 de 200 caracteres.

adscripcion del
VI) Recuadro para

supervisor del

proyecto. escribir el nombre del

supervisor del proyecto.
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VII) Menu para
seleccionar la
adscripcion del
coordinador
externo del
proyecto.

| GPINAH

Adscripcion

Personal

i.inah.gob.mx/registr

COORDINACION EXTERNA DEL PROYECTO

Institucion academica v

ANEXO 16. GUIA PARA CAPTURA

IX) Menu para
seleccionar la
adscripcion de otro
participante.

X1) Recuadro para
describir las
actividades realizadas
por otro participante.

DE FICHAS EN EL SPACNMHI

VIll) Recuadro para
escribir el nombre del
coordinador del
proyecto.

Boton para agregar otro
recuadro de Otros
participantes.

X) Recuadro para
especificar la adscripcion
de otro participante.

Arq. Maria Guadalupe LOp: Institute de Histéricas, UNAM. <
4
85 de 200 caracteres.
OTROS PARTICIPANTES
&
a<
Adscripcién * Especifique
<
—> | Institucion académica ~ | | IEDEP campus Ixtacamaxtitian. ~
Actividad
} Levantamiento arquitectonico.
Personal
Victor Antonio Rivera Hernandez
) <
31 de 200 caracteres.
MATERIAL DE TRABAJO v DATOS COMPLEMENTARIO$ v HISTORIAL DE NOTAS
HISTORIAL DE LA FICHA .

la pestafia

Botdn para guardar los datos ingresados en

PARTICIPANTES.

XII) Recuadro para
escribir el nombre del
personal.
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MATERIAL DE TRABAJO

Este apartado permite registrar la existencia de material de video, fotos, planos o mapas,
y audio sobre la catalogacion el inmueble. De encontrarse material precargado o anadido
en actualizaciones pasadas, no debe ser borrado; debera anfadirse mas recuadros desde
el botén con el signo mas “+"” para registrar la nueva informacion.

Seleccionando el recuadro de “¢Aplica?”, se desplegard de manera automatica los
siguientes apartados a llenar:

1. VIDEO

1)

1)

1)

Cantidad: Debe indicarse la cantidad existente de videos en ndmeros arabigos.

Numeros y tiempo: Debe numerarse e indicarse la duracidn en minutos de
cada uno de los videos existentes. Ejemplo: Video 1, 4:45; Video 2, 9:25; etc.

Tipo de Material: Debe indicarse el formato de video: rollo cinematografico,
casete Beta-VHS, CD, Blu-Ray, memoria externa (digital), etc.

IV) Ubicacién: Debe indicarse el nombre de la institucién publica o privada, acervo
o depdsito donde se almacena cada uno de los videos.
2. FOTO
I) Cantidad: Se debe indicar la cantidad existente de fotografias en numeros
aradbigos.
II) Tipo de Material: Se debe indicar el tipo de formato de imagen: fotografia,
daguerrotipo, microfilm, imagen digital (PDF, IPG), etc.
1)  Ubicaciéon: Se indicara el nombre de la institucidon publica o privada, acervo o
depdsito donde se almacena cada uno de las fotografias.
3. PLANOS Y MAPAS
I) Cantidad: Debe indicarse la cantidad existente de planos y mapas en nimeros
aradbigos.
II) Tipo de Material: Debe indicarse el tipo de plano: carta topografica, plano,
plano manzanero, plano orografico, imagen digital en formato PDF, JPG, etc.
1)  Ubicacién: Debe indicarse el nombre de la instituciéon publica o privada, acervo
o depdsito donde se almacena cada uno de los planos y mapas.
4. AUDIO

1)

Cantidad: Debe indicarse la cantidad existente de grabaciones de audio en
numeros arabigos.
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1) Nameros y tiempo: Se indicard la duracién en minutos de cada uno de las
grabaciones de audio existentes.
)  Tipo de material: Debe indicarse el tipo de grabacidon de audio: casete, disco
de acetato, disco fonografico, cilindro de cera, digital en disco compacto,
formato digital MP3, MP4, etc.
IV) Ubicacién: Debe indicarse el nombre de la institucién publica o privada, acervo
o depdsito donde se almacena cada uno de las grabaciones de audio.
FMM Registro / Edicidn de Ficha Nacic X ISR - oEN
< c 0O @ catalogonacionalmhi.inah.gob.mx/registro
CARACTERISTICAS DEL PREDIO A DESCRIPCION ARQUITECTONICA N CARACTERISTICAS FORMALES DEL CONJUNTO - I) Recuadro pa ra
SIENES MUEBLES E INMUEBLES PORDESTNG ¥ || ANALISIS DE RIESGOS v | PRIORIDAD D= ATENCION ~ | anotar la cantidad de
Recuadro para videos.
habilitar los apartados [— "o s icen botén con simbolo +. para elminsr un rengion de slementos haga cic en el botdn con simboko =
referentes a video. ViPEe ¢ I) Recuadro para
iAplica? Cantidad Numeros y tiempo Tipo de matarial Ubicacion n enumerarse y anOtar Ia
Recuadro para 4—‘ duracién de los videos.
habilitar los apartados [— "™ T
t] [+] IIl) Recuadro para anotar
referentes a foto. ¢Aplica? Cantidad  Tipo de material Ubicacién A ) .
a3 > el tipo de material.
Recuadro para E PLANOS O MAPAS
habilitar los apartados M | o= IV) Recuadro para anotar
anli ) H . .. .
P ® la ubicacién del video.
referentes a planos o
| AuUDIO
mapas' cAplica? A 9 H
= Boton para afiadir otro
R 4 recuadro y registrar otra
ecuadaro para m .. .
. paral grabacién de video.
habllltar Ios apartados DATOS COMPLEMENTARIOS v HISTORIAL DE NOTAS v HISTORIAL DE LA FICHA v
referentes a audio. T

Botdn para guardar los datos ingresados en
la pestafia MATERIAL DE TRABAJO.
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DATOS COMPLEMENTARIOS

1. DATOS DEL RESPONSABLE DEL INMUEBLE
Este apartado permite registrar los datos generales del dueno o la persona que tiene bajo
su custodia el inmueble a catalogar; este apartado debe llenarse siempre cuando se

trate de inmuebles relevantes. Los datos a ingresar son los siguientes:

ANEXO 16. GUIA PARA CAPTURA
DE FICHAS EN EL SPACNMHI

)  Nombre completo. Se refiere al nombre completoy sin abreviaturas del dueno
o encargado del inmueble.

) Cargo del responsable. Se refiere al cargo que ocupa la persona responsable
del inmueble: duefo, encargado, capataz, mediero, arrendatario, etc.

1) Teléfono 1. Se refiere al numero telefénico del duefio o encargado mediante el
cual se pueda tener contacto.

IV) Teléfono 2. Se refiere al niumero telefénico complementario del duefo o
encargado o numero de algun teléfono movil.

V) Correo electrénico. Se refiere al correo electrénico del duefio o encargado del
inmueble histdrico para mantener contacto via electrdnica.

FFi Registro / Edicién de F

< c O

cha Nac!

1) Recuadro para
ingresar el nombre

x

@ catalogeonacionalmhiinah.gob.mx/registro

Numero de captura: [-0012003845

Losc

Calificacion;

aficha

6n Acaptable.

del responsable del v || LocALIZACION v | IDENTIFICACION ||) Recuadro para anotar
ASPECTOS LEGALES v REFERENCIAS RELIGIOSO ADMINISTRATIVAS v INFORMACION HISTORICA
inmueble. el cargo del responsable
FUENTES CONSULTADAS v MONOGRAFIA v CONTEX[FO INMEDIATO
~ || oescrecion srauEcroncA v || camacrbisticss FoRaLES v waTERALES del inmueble.
BIENES MUEBLES E INMUEBLES PDR DESTINO v ANALISIS DE RIESGOS v PRIORIDAD DE ATENCION
1) Recuadro para
ANEXOS PARTICIPANTES v MATERIAL DE TRABAJO
notar el nimero h IV) Recuadro para anotar
- un teléfono secundario
telefonlco del DATOS DEL RESPONSABLE PEL INMUEBLE
responsab|e del Nombre complato Cargo del Y del responsable del
inmueble [ Jose Luis Ganzalez Flores ] [oueno inmueble.
' Teléfono 1 Teléfono 2 V Correo electrénico
3l 722) 1569663 I ] [usuario@eorreo camms
Botén para guardar >3 ¢ V) Recuadro para el
7

los datos ingresados
en la pestaifia DATOS
COMPLEMENTARIOS.

HISTORIAL DE NOTAS v

CENTRO DF DOCUMENTACION DE LA CNMH

HISTORIAL DE LA FICHA -

correo electrénico del
responsable del
inmueble.
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HISTORIAL DE LA FICHA

En este apartado se genera automaticamente el historial de las modificaciones que se
han realizado a la ficha de catadlogo, organizada en una tabla con columnas que muestran
en orden cronoldgico la fecha, el usuario y el movimiento (cambio); que hayan sido
efectuados en cualquiera de las pestafnas que componen la ficha de catalogo.

FrF1 Registro / Edicién de Ficha Nace X | 4 - ol
&« C {} & catalogonacionalmhiinah.gob.mx/registra Q &
CARAL I ERISTICAS UEL PREDIU v || DESCRIPUION ARUUITEC TUNICA v | CARAUIERISIICAS FURMALES Y MA TERIALES - =
BIENES MUEBLES E INMUEBLES POR DESTINO v ANALISIS DE RIESGOS v PRIORIDAD DE ATENCION v
ANEXOS v PARTICIPANTES v MATERIAL DE TRABAJO v
DATOS COMPLEMENTARIOS v HISTORIAL DE NOTAS v HISTORIAL DE LA FICHA -~

Mostrando del 1al 10 de 12 registros

Fecha Usuario Movimiento
04/06/2020 Ursula Mérguez Machorro Correccion de saccién (Dates complementarios)
19:26:02

04/06/2020 Ursula Mérquez Machorro Correccion de saccion (Datos complementarios)
191955

16/10/2019 102117 | Ursula Marquez Machorro Correccion de seceion (Prioridad de atencion)

16/10/201910:20:08  Ursula Marquez Machorro Correccion de seccion (Descripeion arquitectonica)

16/10/20191019:14  Ursula Marquez Machorro

16/10/2019 1017559 Ursula Marquez Machorro 030 administrativas)
- 24/04/2019 1%:39:21 | Ursula Marquez Machorro Correccién de saccién (Informacién histérical

24/04/2019 152322 Ruth Concepeion Garcia Asignacién de ficha para correccion (Asignada a: Ursula Marguez Machorra)
- Fernandez

17/04/2019 14:05:22 | Estado de Oaxaca Solicitud de validacion de ficha

23/11/2006 1114:47  ADRIANA ADRIANA Actualizacion de seccién (Localizaciom)

ADRIANA

uz»»l

CENTRO DE DOCUMENTACION DE LA CNMH

PLANOTECA DEL AHJE ¥ | ARCHIVO HISTORICO JORGE ENCISO ¥ | FOTOTECA CONSTANTINO REYES-VALERIO v

CENTRO DE DOCUMENTACION DE LA CNMH

Estas pestanas estan disehadas para que el personal de los distintos archivos con los que
cuenta la Coordinacién Nacional de Monumentos Histdricos ingrese informacion de
acuerdo a sus investigaciones, por lo que las opciones de llenado siempre estaran
inhabilitadas.

1. PLANOTECA DEL AHJE (ARCHIVO HISTORICO JORGE ENCISO)
Este apartado informa al usuario la existencia de algun plano del inmueble en este
acervo de la Coordinacién Nacional de Monumentos Histéricos.

Las indicaciones “Si” y “No” hacen referencia a la existencia de planos en el
archivo; la indicaciéon “En proceso” hace referencia a que, al hacerse el registro de
la ficha del inmueble, en este acervo se empiezan a generar planos de él para
afadir a su expediente.

2. ARCHIVO HISTORICO JORGE ENCISO
Este apartado informa al usuario la existencia de algidn documento o archivo
sobre el inmueble que se encuentre en este acervo de la Coordinacién Nacional
de Monumentos Histdricos.
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Las indicaciones “Si” y “No” hacen referencia a la existencia de informacién en el
archivo; la indicacién “En proceso” hace referencia a que, al hacerse el registro de
la ficha del inmueble, en este acervo se empieza a generar informacién de él para
anadir a su expediente.

3. FOTOTECA CONSTANTINO REYES-VALERIO
Este apartado informa al usuario la existencia de alguna imagen del inmueble que
se encuentre en este acervo fotografico de la Coordinaciéon Nacional de
Monumentos Histoéricos.

Las indicaciones “Si” y “No" hacen referencia a la existencia de imagenes en el
archivo; la indicacion “En proceso” hace referencia a que, al hacerse el registro de
la ficha del inmueble, en este acervo se empieza a generar informacion de él para
afadir a su expediente.

]
FFP Registro / Edicin de Fichs Nacic X (e EX
&« C {} & catalogonacionalmhi.inah.gob.mx/registro Q W
PLANOTECA DEL AHJE -~

* ¢Existe Informacion? S No En proceso

HISTORIAL
Mostrando del 1al 1 de 1 registros
Fecha Usuario Movimien to
16/04/2019 TLAZI0  Estado de Oaxaca Creacién de seccion (Planoteca del AHJE)
ARCHIVO HISTORICO JORGE ENCISO ~
ﬁ * ¢Existe informacion? S{ ~No En proceso
ﬁ HISTORIAL
Mostrando del 1al 1 de 1 registros
. Fecha Usuario Movimiento
E 16/04/2019 T:4317  Estado de Oaxaca Creacion de seccion (Archivo histérico Jorge Enciso)
FOTOTECA CONSTANTING REYES-VALERIO 4

* ¢Existe informacién? ST ' No © En proceso

HISTORIAL
Mostrando del 1al 1 de1 registros
Fecha Usuario Movimiento
16/04/2019 Estado de Oaxaca Creacion de seccion (Fototeca)

:43:25

Corre , Centro Hi .
Coordinacion Nacional de Monumentos Historicos-INAH, b © 2014-2019

eche s
Contacto: spacnmhi@inah.gob.mx
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SOLICITAR VALIDACION

La validacion de una ficha de catalogo es un proceso interno desarrollado sélo por el
personal adscrito de la Subdireccién de Catalogo y Zonas de la Coordinacién Nacional de
Monumentos Histéricos del INAH, en el cual se determina si la ficha estd en condiciones
de ser agregaday divulgada a través de la pagina del Catalogo Nacional de Monumentos
Histdricos para ser consultada de manera publica.

Previo a su validacién, la ficha debe pasar por una serie de revisiones que incluyen desde
la veracidad de los datos histéricos, graficos (imagenes y levantamientos) y descriptivos
del inmueble, hasta la sintaxis y ortografia de las redacciones, entre otros.

Por tanto, los contratistas, personal de apoyo y personas de servicio social o practicas
profesionales que desarrollen la captura de informacién en el sistema, NO deben
“Solicitar validaciéon” de ninguna ficha. El botén “Regresar” llevara al usuario a la
ventana de bandeja de usuario, desde la cual podra elegir trabajar otra ficha o cerrar
sesion.

FM Registro / Edicién de Ficha Naci- X [ - N
& C {} @& catalogonacionalmhiinah.gob.mx/registro QU
CULTURA | & INAH COORDINACION NACIONAL DE MONUMENTOS HISTORICOS
. 0K CATALOGO NACIONAL DE MONUMENTOS HISTORICOS INMUEBLES

CENTRO DE DOCUMENTACION

IN H CIONAL DE CATA NF LACION NOGRAFIC/ \D D CAN C
FICHA NACIONAL DE CATALOGO
Numero de captura: I-0013600006 Calificacién:
Lo
ﬁ TIPO DE FiCHA v || LocaLzacioN v || enTIFIcACION v
@ | ASPECTOS LEGALES v || INFORMACION HisTORICA v || FuenTEs consuLTADAS v
MONOGRAFIA v CONTEXTO INMEDIATO b CARACTERISTICAS DEL PREDIO v
# DESCRIPCION ARQUITECTONICA v CARACTERISTICAS FORMALES Y MATERIALES v BIENES MUEBLES E INMUEBLES POR DESTINO v
1 ANALISIS DE RIESGOS 5.4 PRIORIDAD DE ATENCION . ANEXOS >
PARTICIPANTES v MATERIAL DE TRABAJO v DATOS COMPLEMENTARIOS v
HISTORIAL DE NOTAS . HISTORIAL DE LA FICHA P

CENTRO DE DOCUMENTACION DE LA CNMH

PLANOTECA DEL AHJE ¥ | ARCHIVO HISTORICO JORGE ENCISO ¥ | FOTOTECA CONSTANTINO REYES-VALERIO v

=== |

Botdn para Solicitar Validacion Botdn para Regresar a la

de la ficha trabajada. Bandeja de usuario.
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