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1. INTRODUCCION

El Catdlogo Nacional de Monumentos Histéricos Inmuebles es el resultado de la aplicacion
del programa permanente que lleva a cabo el Instituto Nacional de Antropologia e Historia,
a través de la Coordinacién Nacional de Monumentos Histdéricos como un mandato
establecido en la Ley Organica del Instituto Nacional de Antropologia e Historia (Articulo 2°,
Incisos XIVy XV) y en la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e
Histéricos (LFMZAAH).

Sus antecedentes, se remontan mucho antes de la creacién del Instituto. Los bienes
patrimoniales empezaron a ser valorados con una base legal en nuestro pais, a fines del
siglo XIX, con el objetivo de proteger los de origen prehispanico. En 1897, se emitid la
primera Ley que seflalaba al estado mexicano como quien debia detentar la propiedad de
los bienes arqueoldgicos y ordenaba el levantamiento de una “Carta Arqueoldgica” que
permitiria la identificacién de los bienes patrimoniales.

En 1914, se expidid la Ley sobre Conservacidon de Monumentos Histdricos y Artisticos y
Bellezas Naturales, la cual asigné en aquel tiempo a la Secretaria de Instruccién Publica y
Bellas Artes la responsabilidad de llevar a cabo el inventario y la conservacién de los
monumentos histoéricos.

Posteriormente, la Ley sobre Proteccién y Conservacion de Monumentos Arqueolégicos,
Histéricos, Poblaciones Tipicas y Lugares de Belleza Natural de 1934, precisaba que se
debian declarar monumentos histéricos por la Secretaria de Educaciéon Publica, los
inmuebles o muebles posteriores a la Conquista, con vinculacion a la historia politica o social
0 por su excepcional valor arquitectdnico o artistico.

Al fundarse el Instituto Nacional de Antropologia e Historia en 1939, concentrod los esfuerzos
de conservacion, restauraciéon y tutela del patrimonio arqueoldgico e histérico de la nacion.
En ese mismo ano la extinta Direcciéon de Monumentos Coloniales, publicé una relacion
denominada “Edificios Coloniales, Artisticos e Histdricos de la Republica Mexicana que han
sido declarados monumentos”. Esta publicacion puede considerarse uno de los primeros
catdlogos de monumentos histoéricos.

La Ley Organica del Instituto Nacional de Antropologia e Historia publicada el 3 de febrero
de 1939, dispone “Formular y difundir el catdlogo del patrimonio histérico nacional, tanto de
los bienes que son del dominio de la nacién, como de los que pertenecen a particulares”.

Para 1956 la Direcciéon de Monumentos Coloniales y de la Republica, publicd un segundo
“Catdlogo de Construcciones de la Ciudad de México y de las Delegaciones del Distrito
Federal”, con cerca de 800 edificios inscritos en el actual Centro Histérico.

En 1971 el Instituto inicié un proyecto denominado “Catalogaciéon Sistema Culhuacan” cuya
primera fase, fue terminada hacia 1973, contaba con 13 mil registros. Este proyecto continud
hasta 1980, pero no se concluyd.

Con la publicacion de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e
Histdricos en 1972, se otorgd proteccién a los monumentos histéricos sin necesidad de que
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exista una declaratoria, al introducir la figura de “monumento histérico por determinacion
de ley” conforme su articulo 36.

Es importante mencionar que entre 1983 y 1984, el Instituto Nacional de Antropologia e
Historia, planted la necesidad de emprender un programa en todo el pais, con las medidas
necesarias para la conservacion de los monumentos histdricos, segun las disposiciones de
la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueolégicos, Artisticos e Histéricos. Surgio asi
el “Programa Nacional de Conservaciéon del Patrimonio Arqueoldgico e Histérico” de donde
se derivé el Catalogo Nacional de Monumentos Histdricos Inmuebles, a cargo de la
entonces Direccion de Monumentos Histéricos, el cual ha continuado de manera
sistematica con el desarrollo de dicho programa.

La catalogacion se inicid en los siete estados fronterizos del norte a partir del “Programa
Nacional de las Fronteras”, y se logré culminar el Catdlogo del Centro Histérico de la Ciudad
de México en su perimetro “A".

Para 1990 se realizaron proyectos como el Catalogo del Estado de Guanajuato, utilizando en
éste el apoyo de computadoras para la captura de informacién y graficos; mientras que para
el Catélogo Estatal de Chiapas en 1993 se desarrollaron nuevas actividades en el proceso de
catalogacion, utilizando métodos modernos para la captura de textos, video filmaciéon para
obtener imagenes y graficos y enfatizando la informacioén relativa a investigacion histérica
tanto de los sitios como de los edificios estudiados.

A partir del afno 2002, se vio la necesidad de incrementar la informacién de la “Ficha
Nacional de Catalogo de Monumentos Histéricos Inmuebles” que habia sido utilizada
tradicionalmente desde 1984 cuando dio inicio el programa.

En el afio 2003, la Coordinacion Nacional de Monumentos Histéricos, a través de la
Subdireccion de Catdlogo y Zonas y la Unidad de Informatica realizaron diversas mesas de
trabajo con la Coordinacién Nacional de Desarrollo Institucional del INAH a fin de desarrollar
un modelo de base de datos que pudiera ser consultada a nivel nacional a través de internet.
El acceso a esta base de datos a la que se le denomind Sistema Institucional del Catalogo
Nacional de Monumentos Histéricos Inmuebles (SICNMHI), no fue concebido para el
puUblico en general, mas bien surgié con la intencién de establecer una vinculacién con los
31 Centros INAH del pais. De ahi que el acceso fuese a través de la Web Institucional del
INAH.

La puesta en vigor de este Sistema, estuvo acompanada de |la colaboracion de los Centros
INAH del pais, a los que se doté de una herramienta de consulta que contenia la informacion
actualizada del patrimonio arquitectdnico edificado, evitando asi la segmentacidn de la
informacién al crear discos compactos o bases locales. Sin embargo, la falta de un area
administrativa y de gestion en el Sistema genero6 el ingreso masivo de informacion y por
consecuencia en algunos casos erronea, lo que provocd que su uso se descontinuara,
regresando al uso del 4th Dimension. No obstante, el SICNMHI adn contiene miles de fichas
gue requieren de una revision minuciosa para determinar la validez de éstas. En la
actualidad, este Sistema es utilizado para la consulta interna.

Cabe resaltar que el proyecto de catalogo implica varias etapas para su realizaciéon: estudios
preliminares (prospeccién), investigacion histoérica, planeaciéon y programacion, trabajo de
campo y de gabinete, sistematizacion y publicacion.
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El trabajo de prospeccién en las localidades y municipios de las diferentes entidades
federativas continla desarrolldndose, de manera que en un futuro se pueda conocer el
universo de inmuebles que con base en los articulos 35 y 36 de la Ley Federal sobre
Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histdricos, son susceptibles de ser
catalogados.

El Catalogo Nacional de Monumentos Histéricos Inmuebles se realiza en el marco de un
laborioso estudio, una amplia investigacién histérica-documental, visitas de trabajo en
campo, integracion y sistematizacion del material obtenido, edicion y difusion por medios
digitales principalmente.

El Catdlogo contiene los aspectos basicos para el conocimiento de los inmuebles a
catalogar sobre la ubicacién, identificacidn, situacidén actual de legislacién, informacién
histérica, caracteristicas constructivas y estado de conservaciéon, asi como los riesgos
potenciales a los que se encuentran expuestos estos bienes. Es por ello, que la
sistematizacion del Catalogo ha significado un gran avance, en eficacia y eficiencia para la
actualizacion permanente de la informacion catalografica y de los acervos documentales.

Durante el ano 2015 se ejecutd un estudio de mercado para la realizaciéon de lo que se
denominaron las fases | y Il para la reestructuraciéon del Sistema de Publicaciéon y
Administraciéon del Catalogo Nacional de Monumentos Histéricos Inmuebles (SPACNMHI)
para contar con un mecanismo Unico de captura y referencia, que permitiera, la capturay
actualizaciéon de la informacidn desde cualquier punto del pais, su consulta y la difusidn de
la informacion, en cumplimiento a lo establecido en la Ley Organica del Instituto Nacional
de Antropologia e Historia y en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental, un instrumento robusto y seguro, que incluyd la migracion de
81,061 fichas de catdlogo del modelo de 4th Dimension al nuevo modelo de base de datos
del Sistema, asi como la incorporacidn de la consulta publica y nuevas funcionalidades en
el moédulo de administracion.

La fase Ill del Sistema comenzd su operacion en el mes de abril de 2016, en la que se integrd
la interaccion del Sistema de Catalogo con los acervos de la Coordinaciéon Nacional de
Monumentos Histdricos: Planoteca, Archivo Histérico y Fototeca, aspecto que permitio el
enriguecimiento de la informacion de la ficha de catalogo solicitada por el usuario; en 2017
se implementdé las fase IV, se integraron nuevas funcionalidades al Sistema, como la
organizaciéon de grupos de inmuebles histéricos en subconjuntos, generacién de informes
estadisticos, geolocalizacién de monumentos, asi como mejoras en las secciones de la ficha
de catalogo y del Centro de Documentacion de la CNMH, en 2018 la fase V considerd la
reestructuracion de la seccidn Analisis de Riesgos de la Ficha de Catalogo Nacional de
Monumentos Historicos, a través de la cual se obtuvo un mejor conocimiento de los riesgos
a los que estan expuestos los inmuebles histdricos, asi como llevar un control de los
fendmenos y danos que los han afectado a lo largo del tiempo. Asimismo, se integrd una
nueva seccidon “Cédula de Informacién Municipio/Localidad”, que permitié concentrar la
informacién histérica existente relativa a municipios y localidades como una herramienta
de apoyo en la catalogaciéon del patrimonio edificado y en 2019 la Fase VI que incorporé
mejoras para favorecer la administracién de secciones, la captura, visualizacién y difusion
de la informacién. Todas éstas se encuentran habilitadas dentro del Sistema actualmente
disponible en linea a través de la direccidn electrdnica vigente.
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En el Sistema de Publicaciéon y Administracion del Catalogo Nacional de Monumentos
Histéricos Inmuebles (SPACNMHI) se organizé la informaciéon histérica en distintos rubros
como la investigaciéon documental, preexistencias histdricas y arqueolégicas en los bienes
catalogados. Se incluyé la informacién sobre los tipos de fendmenos, los cuales estan
basados en lo establecido por el Centro Nacional de Prevencién de Desastres (CENAPRED),
la escala cromatica del grado de impacto de los riesgos esta basado en el documento de
Términos de Referencia para la Elaboracién de Atlas de Peligros y/o Riesgos 2016 (SEDATU),
en particular para los inmuebles de propiedad federal, y finalmente las prioridades de
intervencion como medida de acciones de conservacion.

La permanente actualizacién del Sistema, permite entre otros aspectos, un conocimiento
mas preciso de los bienes catalogados a nivel regional y su ubicacidn geografica, la
clasificacion y categorizacion arquitecténica y urbana; su vinculacion con la normatividad
institucional a través de las declaratorias especificas como las de zonas de monumentos
historicos, y con otros instrumentos urbanisticos de proteccion; de igual forma, su relacion
con el Registro Publico de Monumentos Histéricos y de Zonas de Monumentos Histéricos.

Asimismo, el Sistema ofrece la consulta publica de las fichas, lo cual facilita su manejo desde
cualquier punto del pais. Actualmente es una herramienta especial para Ila
desconcentracion del Catalogo Nacional de Monumentos Histdricos Inmuebles, de modo
gue cada Centro INAH lleve a cabo la revision y actualizacidn de las fichas de catdlogo de su
entidad federativa, asi como la captura de los nuevos monumentos histéricos catalogados.
Otra es la de enlazar el Catdlogo Nacional con otras bases de datos, principalmente con el
Centro de Documentacién de la propia Coordinaciéon Nacional de Monumentos Histdricos,
Fototeca Constantino Reyes Valero, Archivo Geografico y Planoteca Jorge Enciso, y la
Biblioteca Jorge Gurria Lacroix, asi como, a futuro, aquellas areas del propio Instituto
Nacional de Antropologia e Historia que desarrollan los inventarios y catédlogos de bienes
muebles.

Cabe resaltar que el catalogo no constituye en si un instrumento legal, sino que es la base
sobre la cual se realiza el Registro Publico de Monumentos y Zonas Argueolégicos e
Histdricos!, a través de la Direccion de Registro Publico de Zonas de Monumentos
Arqueoldgicos e Histoéricos, instancia del Instituto.

La funciéon de registrar un monumento consiste en dar certeza y seguridad juridica sobre
los bienes histéricos y arqueoldgicos, mediante la sistematizacion de inscripciones, que
permita proporcionar informacién veraz al publico.

Finalmente se reitera que la emision del Catalogo Nacional de Monumentos Histdricos
Inmuebles estd estructurado con la formacién de una metodologia de trabajo acorde con
las grandes posibilidades que brindan los medios actuales de informatica, no sélo en el
ambito nacional, sino a nivel internacional.

! La creacion de un Registro Publico de Monumentos y Zonas Arqueoldgicos e Histéricos esta fundamentada en
la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos (Capitulo Il, Articulos 21y 22 de la
citada Ley).
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2. OBIJETIVO GENERAL

Proporcionar los elementos necesarios para que se lleve a cabo la identificacion y
catalogacion de los monumentos histéricos inmuebles en los estados, municipios y
localidades del territorio nacional, para conocer cualitativa y cuantitativamente el
patrimonio edificado de la nacién, lo que constituye una etapa ineludible en el disefo de
politicas que permitan lograr su proteccion, valorizacién e integraciéon a la comunidad.
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2.1 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Contar con una metodologia para facilitar los mecanismos de identificacidon y
catalogacion de los monumentos histéricos inmuebles, localizados en los estados de |a
Republica Mexicana obteniéndose conocimientos generales de la materia y
sistematizando etapas, instructivos y procedimientos de realizacién a fin de dirigir y
unificar las labores del personal que realiza la catalogacion y sistematizacién de los
monumentos histéricos inmuebles.

e Apoyar en la programacion y gestion del desarrollo de proyectos a corto y mediano
plazo de catalogacidn y su actualizacidon que permitan contar con un instrumento para
la proteccién, valoracion y salvaguarda del patrimonio edificado.

o Contribuir a difundir el material catalogado a través del Sistema de Publicaciéon y
Administracion del Catalogo Nacional de Monumentos Histéricos Inmuebles
(SPACNMHI) utilizando medios capaces de almacenar gran cantidad de datos.
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3. ALCANCE

Corresponde a la Coordinaciéon Nacional de Monumentos Histéricos, a través de la
Subdireccién de Catdlogo y Zonas, y a los Centros INAH, la aplicacidon, instrumentaciéon y
difusién del presente manual.

La observancia y aplicacion de los procedimientos y politicas que integran este manual son
de caracter obligatorio.
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4. MARCO NORMATIVO.
o Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (5 febrero 1917). Fraccion XXV.

e Ley Federal sobre Monumentosy Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos. (6 de mayo
de 1972). Articulos 35, 36, 41, 44.

e Ley Organica del Instituto Nacional de Antropologia e Historia. (3 febrero 1939) Articulo
reformado DOF 17-12-2015. Articulo 20. fraccion XIV y XV.

e L ey General de Bienes Nacionales. (20 mayo 2004). Articulos 4, 6, 78, 81y 82 Fraccion X.

e Ley General de Asentamientos Humanos Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano.
(28 de noviembre de 2016). Articulo 31 fraccion lll.

e Ley Orgdnica de la Administracién PuUblica Federal (29 diciembre 1976), (reforma DOF 22-
01-2020). Articulo 41 Bis. Fraccion Il

¢ Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024. DOF 12-07-2019.

e Reglamento de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e
Histdricos. (8 de diciembre de 1975).

e Reglamento de la Ley Organica del Instituto Nacional de Antropologia e Historia, DOF
24-05-2021. Articulo 26. Fraccion Iy V.

e Declaratorias de Zonas de Monumentos Histéricos. Se refiere a los inmuebles declarados
o listados en decreto de Zona de Monumentos.

e Declaratorias de Monumentos Histoéricos.

Leyes de competencia estatal.

e Leyes estatales de conservacioén, zonas tipicas, etc.
e Planes de desarrollo urbano estatales.
e Convenios interestatales y con la federacion.

Leyes de competencia municipal.

e Bandos o Reglamentos Municipales.
e Planes de desarrollo urbano municipal.
e Convenios con otros municipios.

Regulacioén Interna.

e Manual General de Organizacion del INAH, vigente.
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POLITICAS GENERALES.

Se catalogaran como monumentos histéricos inmuebles aquellos establecidos por la
Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos.

Para fines académicos se podra considerar la inclusion de los bienes inmuebles con
valor cultural construidos en las primeras décadas del siglo XX, que presentan
caracteristicas arquitectonicas, urbanisticas y/o estilisticas correspondientes a la época
de transicién del siglo XIX al XX y/o vinculados a hechos histéricos.

La Coordinacion Nacional de Monumentos Histéricos sera la encargada de vigilar la
aplicacion y formulacion del Catdlogo Nacional, asi como proponer la elaboracion de
convenios con otras dependencias e instituciones para la realizacion y publicacién del
material de catélogo.

La Direccion de Apoyo Técnico de la Coordinacion Nacional de Monumentos Histdéricos
sera el drea responsable de definir las estrategias de catalogacidn a nivel nacional.

La Subdireccidon de Catalogo y Zonas es el area responsable de aplicar la normatividad,
dar seguimiento de proyectos, asesorias y supervisar el desarrollo de éstos. Esta,
mantiene una estrecha relacion con la Subdireccion de Apoyo a la Inscripcién y Enlace
de Monumentos y Zonas Histoéricos, perteneciente a la Direccién de Registro Publico de
Zonas de Monumentos Arqueolégicos e Histdricos, siendo esta Subdireccion la
encargada de llevar a cabo las gestiones para la Inscripcién de inmuebles histéricos en
el Registro PuUblico de Monumentos y Zonas de Monumentos Historicos.

El proceso de identificaciéon deberd dar una visiéon general y primaria del universo de
inmuebles por catalogar, seleccionando aquellos que rednan las caracteristicas y
condicionantes legales de los monumentos histéricos. Esta labor de identificacion debe
realizarse al momento de llevar a cabo la investigacion documental de archivo y
durante el acercamiento con los inmuebles, a través de herramientas de internet como
Google Earth o Google Maps y mediante visitas de prospeccidn, en ambos casos deberd
obtener un listado y cuantificacion de inmuebles susceptibles de catalogar. La
identificacién, es la base del proceso de catalogacion.

La catalogacion sera el resultado del levantamiento de la informaciéon documental, y la
lograda al estar en contacto directo con el inmueble. Con la catalogacion se debe
conseguir verificar la informacién proveniente del proceso de identificacion y justificar
si el inmueble redne las caracteristicas suficientes para ser considerado como
monumento histoérico.

Para llevar a cabo la identificacion de un inmueble susceptible a catalogarse como un
monumento histérico, se debera considerar lo siguiente:
e Epoca de construccion. Aquellos inmuebles construidos entre los siglos XVI y XIX.
e Uso original. Se refiere a todos los inmuebles cuyo uso original desde su fundacién o
establecimiento (siglo XVI-XIX), estuvieron dedicados a los siguientes géneros:
» Religioso: templos, conventos, capillas, arzobispados, seminarios, etcétera.
= Militar: fortificaciones, ciudadelas, presidios, etcétera.
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= Civil publico: palacios de gobierno, ayuntamientos, casas de moneda, puentes,
aduanas, etcétera.

» Civil privado: en el caso de los inmuebles destinados a este género, se
consideran aqguellos que rednan el caracter de relevancia por su calidad
arquitectdnica, y gue manifiesten en sus proporciones elementos estructurales
y funcionales, asi como en la definicion y conservacidn de su esquema
arquitectdénico. Corresponden a este género los siguientes tipos
arquitecténicos: habitacién, como casas seforiales, quintas, viviendas
unifamiliares, privadas; de alojamiento, como hoteles, mesones; de produccioén,
como haciendas, fabricas, molinos, etcétera.

Vinculacién con la historia. Este dato, se puede obtener por medio de las siguientes
fuentes documentales:
= Datos orales. Es la informaciéon recabada al momento de visitar el inmueble,
proporcionada por los duefos, ocupantes, vecinos, cronistas, etcétera, misma
gue deberd ser confirmada con fuentes documentales.
= Datos Documentales. Informacién proveniente de la consulta de archivos,
bibliotecas, hemerotecas, fototecas, mapotecas, etcétera.
*» [nscripciones. Dato escrito, grabado o pintado en placa, cartela, vigas, pisos,
etcétera.

Para ello no se considera importante evaluar la época de construccién, solamente
se debe tomar como punto de partida el establecimiento de la cultura hispanica en
nuestro pais en el siglo XVI, hasta nuestros dias. Tampoco deberan tomarse en
cuenta el uso original o la relevancia del inmueble. En el caso de la conservacion
del esquema arquitecténico y elementos estructurales y funcionales, sera
necesario que el inmueble cuente, aunque sea en una minima parte, con los
elementos suficientes tanto estructurales como formales relacionados con el
hecho histérico de vinculacidn correspondiente.

Inmuebles declarados o listados en decreto de Zona de Monumentos.

Son todos aquellos inmuebles que mediante una declaratoria han obtenido una
figura de proteccioén legal a nivel del ejecutivo federal. Esta informacion se deberd
obtener al revisar o consultar el Diario Oficial de la Federacién que contenga la
declaratoria respectiva del monumento o de la zona con su listado correspondiente.
En cada uno de los inmuebles declarados o listados en un decreto de Zona de
Monumentos Histéricos, no sera necesario realizar el proceso de identificacion,
solamente se requerira verificar la informacidn durante las visitas en campo.

9. Otros parametros que se deben tomar en cuenta para la identificacion de los
monumentos historicos inmuebles:

Conservacion del esquema arquitecténico y de

los elementos estructurales y

formales. Se refiere a la situacién actual o porcentaje de conservacién que guarda el
inmueble en relacién con su estado original. Este aspecto se debe considerar de
acuerdo con un analisis visual de los elementos compositivos del inmueble segun su
uso original y época de construccioén. La informacion obtenida puede complementarse
con datos orales o documentacion de archivo.

Para efectos de poder evaluar la conservaciéon integral o el porcentaje de conservacion
de un inmueble, se podra establecer la siguiente relacion:
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A mayor antigUedad, menor sera el porcentaje de conservacidn tanto de su esquema
arquitectdnico, como de los elementos estructurales y formales.

A menor antigUedad mayor sera el porcentaje de conservacién tanto de su esquema
arquitectdnico, como de los elementos estructurales y formales.

No obstante, estos parametros pueden ampliarse y enriquecer el abanico de
posibilidades que existen en el patrimonio histérico monumental tomando en cuenta
las anteriores consideraciones para las actividades de catalogacion, principalmente
en los siguientes casos:

Inmuebles de arquitectura vernacula o tradicional. La inclusién de elementos
y conjuntos patrimoniales, que carecen de una proteccién legal definida y son
los mas susceptibles de ser alterados y modificados en su concepcidn original.
En esta arquitectura existen ejemplos notables con valores propios a nivel local
gue pueden constituir, asimismo, un monumento histdérico.

Inmuebles construidos en las primeras tres décadas del siglo XX. En dmbitos
de competencia legal entre el INAH y el INBAL, las limitaciones en tiempo y
espacio constituyen un dilema latente entre ambas instituciones. Por época
de construccion, se determina que anterior al siglo XX los monumentos son
histéricos y las construcciones de este siglo en adelante, de caracter relevante
pasan a formar parte de los monumentos artisticos. Es bien sabido que estas
limitantes temporales no corresponden a fundaciones, etapas constructivas y
corrientes estilisticas que detentan un numero elevado de inmuebles en el
pais, eventos y caracteristicas que pudieron haberse iniciado en el siglo XIX y
desarrollado en las primeras décadas del siglo XX. En estos casos se
recomienda la presencia de una coordinacidn entre ambas dependencias con
el objeto de proteger de manera mas amplia y conjunta este patrimonio
monumental y no repetir los trabajos emprendidos.

Por otra parte, los monumentos pueden ser histéricos y artisticos a la vez, de
acuerdo con su vinculacidn con la historia de la nacidn y porque sean “obras
qgue revisten un valor estético relevante”, esto Udltimo como lo establece la
propia Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e
Histéricos en su Articulo 33.

Los espacios publicos que contengan su mobiliario original, cuya trazay disefo
fueron concebidos en conjunto y correspondan a una época o corriente
estilistica definida, estas caracteristicas deben quedar documentadas
diferenciando los elementos originales de los que se han ido incorporando o
modificando a lo largo del tiempo.

Los inmuebles en estado ruinoso o elementos aislados, que hayan formado
parte de un conjunto arquitecténico considerado monumento histérico por
vinculaciéon con la historia de la nacidon o por determinacion de Ley. Por
ejemplo: fachadas y portadas de valor significativo para el estudio o
reconocimiento de la imagen de un sitio, ademas de trojes, aljibes, pilas, etc.
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= La traza de calles, plazas, jardines y el pavimento. Se asentara el dato en la
informacion historica de la entidad donde se desarrolle el proyecto de Catalogo
de Monumentos Histéricos Inmuebles. No obstante, la informacion
correspondiente debera ser vaciada en la Ficha de Catalogo de conjunto, en el
apartado de informacién histdrica y/o caracteristicas formales del conjunto.

No se identifican como monumentos histéricos inmuebles:

= Loselementos naturales como arboles, cuevas, rios, etcétera. Sin embargo, existen
algunos de estos, asociados directamente a los espacios y edificios histéricos como
las ceibas o plantas endémicas del lugar como los ahuejotes, arbol sagrado para
los nahuas. En estos casos se puede ampliar la informacidn y hacer las
recomendaciones pertinentes sobre la conservacidon de estos elementos en el
punto de las caracteristicas formales del conjunto de la Ficha de Catalogo Nacional
de Monumentos Histéricos Inmuebles.

= Lossitios naturales asociados a un evento histérico. En estos casos se reconoceran
como sitios histéricosy se asentara el dato en la informacidn histérica de la entidad
donde se desarrolle el proyecto de Catalogo.

= Las esculturas de factura reciente que hagan referencia a héroes y personajes del
pasado.

= Los inmuebles que conserven una minima parte de su estructura y partido
arquitecténico original, los cuales sea dificil recuperar y reconocer, siempre y
cuando no existan vestigios de valor histérico y estético dignos de conservar.

En el caso de dudas en cuanto a criterios, se realizara una evaluacién entre los integrantes
del proyecto.

10.

1.

12.

13.

14.

Invariablemente cualquier inmueble a catalogar ya sea monumento histérico, conjunto
arquitecténico o inmueble con valor cultural debera cumplir con las siguientes etapas
de catalogacion: Estudios preliminares, investigacion histoérica, trabajo de campo y de
gabinete, sistematizacion y publicacion.

Durante la catalogacion en el procedimiento de Trabajo de Campo deberdn incluir
supervision, revision y validacidon del material catalogado.

Posteriormente deberd efectuarse otra revision durante el armado del material de
gabinete y finalmente en la sistematizacién, esta supervision sera efectuada por el
supervisor del proyecto de catédlogo y por la Subdireccién de Catdlogo y Zonas.

La Subdirecciéon de Catalogo y Zonas, es la instancia encargada de vigilar el desarrollo
del proyecto y dard el seguimiento y supervisiéon de los procesos de identificacion y
catalogacién de los monumentos histéricos inmuebles.

La edicidn, publicacién y difusién del proyecto de Catalogo requiere cumplir con los
criterios técnicos Institucionales relativos a la edicidon de materiales de difusion, es por
ello que se trabajard conjuntamente con la Coordinaciéon Nacional de Difusion para
revisar y vigilar que se cumpla la aplicacién de la normatividad vigente establecida por
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15.

la Presidenciay la Secretaria de Cultura en términos de identidad grafica institucional

de los materiales de difusion.

Las fichas que integran el Sistema de Publicacién y Administraciéon del Catalogo
Nacional de Monumentos Histéricos Inmuebles son: Ficha de Inmueble y Ficha de
Conjunto, las cuales estan sujetas a lo establecido en el Anexo 16 Guia para Captura de
Fichas en el Sistema de Publicacion y Administraciéon del Catalogo Nacional de

Monumentos Histdricos Inmuebles (SPACNMHI).
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6. PROCEDIMIENTO DE IDENTIFICACION Y ELABORACION DE LOS ESTUDIOS
PRELIMINARES DE LOS MONUMENTOS HISTORICOS A CATALOGAR
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6.1 OBJETIVO

Obtener informacién primaria sobre un bien inmueble, respecto a su ubicacion,
clasificacion y categorizacidon arquitectdnica, usos y datacion reuniendo material
bibliografico y estadistico de acuerdo con la zona de estudio, llevando a cabo visitas de

prospecciéon a fin de determinar cuales son los monumentos histéricos inmuebles que se
deben catalogar.
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6.2 POLITICAS DE OPERACION

Para efectuar los estudios preliminares se deberan seleccionar el o los inmuebles que
rednan las caracteristicas de un monumento histérico como lo establece la Ley Federal
sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos.

2. La Subdireccién de Catadlogo y Zonas, sera la encargada de aplicar la normatividad y
dard seguimiento y supervision a la actividad de identificacion de los monumentos
histéricos inmuebles.

3. Enlos estudios preliminares debera considerarse, el acopio de informaciéon documental
de primera instancia que servira como apoyo inicial a los trabajos de catalogacién como:
material bibliografico, material cartografico y material fotografico.

e Material bibliografico.

0 Libros, enciclopedias y revistas que contengan investigaciones, articulos y
comentarios sobre el patrimonio monumental, su historia, fundacidn, caracteristicas
formales y ubicacion.

o Documentos relativos a rutas y asentamientos de misiones, asi como a los
establecimientos de fundaciones mineras, haciendas agricolas y ganaderas,
etcétera.

0 Documentacién estadistica, en especial del Censo de 1900.

e Material cartografico.

0 Planos estatales generales con division municipal, simbologia de carreteras, vias
aéreas, terrestres y maritimas, realizados por el INEGI, por los Gobiernos Estatales, o
por el Gobierno de la Ciudad de México.

o0 Planos topograficos a escala realizados por el INEGI, con simbologia de carreteras,
rutas aéreas, terrestres y maritimas.

0 Planos catastrales de las cabeceras municipales, pueblos o colonias a escalas varias,
realizados por los ayuntamientos o alcaldias de la Ciudad de México.

o0 Planos de localidad. Producidos por el Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e
Informatica-(INEGI) en el Sistema de consulta de Informacion Censal-(SCINCE),
areas metropolitanas, o informacién proveniente de los ayuntamientos y alcaldias
de la Ciudad de México.

0 Planos de archivo de levantamientos arquitectonicos de inmuebles a escalas varias.

0 Acopio de informacidn a través de herramientas digitales como Google Maps y
Google Earth como medios para la buUsqueda e identificacion de monumentos
histoéricos.

0 Planos antiguos de |la zona de estudio.

e Material fotografico.
o0 Fotografias antiguas de planos, de imagen urbana, de inmuebles y monumentos
historicos o con valor cultural.

4. Elarchivo de la Coordinacién Nacional de Monumentos Histéricos “Jorge Enciso” es una
de las fuentes primarias de informacién y consulta de expedientes y planos de
inmuebles sobre la zona de estudio a catalogar.

5. Se deberd efectuar la investigacién en archivos, mapotecas, y bibliotecas de material
cartografico, como mapas y planos antiguos a fin de ubicar a los monumentos en su
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10.

.

12.

contexto geografico y urbano, asimismo deberd efectuarse la busqueda de fotografias
histdricas que permitan visualizar el inmueble y sus modificaciones a través del tiempo,
por lo que se debe consultar informacién en fototecas, archivos, o colecciones privadas,
estatales, municipales y en las localidades, entre otros.

Para enriquecer la investigacion histdrica debera considerar inmuebles de arquitectura
vernacula o tradicional o inmuebles construidos en las primeras tres décadas del siglo
XX.

Se realizaran visitas cortas de prospeccion con el objeto de definir un criterio sobre el
universo de inmuebles por catalogar. Se recomienda en este punto, contactar con los
Centros INAH, para evaluar de forma conjunta la zona de estudio.

Para los recorridos de prospeccion en las localidades lejanas donde se utilice vehiculo,
se debera preparar el material cartografico en el que previamente se hayan establecido
las rutas. Se realizard una valoracién y cuantificacién de los posibles inmuebles por
catalogar como monumentos histéricos. En caso de no encontrar elementos suficientes
para ser considerados dentro del estudio, se dejara indicada la ruta de la visita, se tomara
el tiempo de recorrido y se anotara en bitacora.

Durante el trabajo de campo se utilizara el plano de trabajo de la localidad o de |la zona
considerada, con los inmuebles marcados para su correcta localizacion.

Si se tiene contemplada dentro del Programa Operativo Anual la actualizacién del
catalogo de monumentos histéricos inmuebles, no sera necesario llevar a cabo la visita
de prospeccion, en este caso, se deben identificar los inmuebles previamente
catalogados en el plano catastral o manzaneroy enlistarse con la informacion basica del
inmueble (Datos de ubicacién y fotografias, si es que cuenta con ellas). En caso de que
en la visita de campo se encuentren inmuebles no incluidos en el catadlogo anterior, y
sean monumentos histoéricos, se llevara a cabo el levantamiento de estos y se integraran
al nuevo catéalogo.

En caso de que se contraten los servicios de catalogacidén o actualizacidon a través de un
especialista externo, se debera llevar a cabo el proceso de contratacion como lo
establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
(LAASSP), en sus articulos 26, 40, 41, 42 y 43, asimismo deberd integrarse un expediente
para el soporte de contratacidn, conforme a los requisitos que para tal efecto considere
dicha ley.

Cuando la informacién recabada en los estudios preliminares sea insuficiente o los
inmuebles a catalogar no cumplan con los criterios de monumento histdérico, no se
realizard la visita de prospeccidn, la informacién recabada se archivara en un nuevo
expediente y se dara por terminado el proceso.
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6.3 DIAGRAMA DE BLOQUE

SUBDIRECCION DE CATALOGO Y
ZONAS.
RESPONSABLE DE PROYECTO EN
EL CENTRO INAH

SUBDIRECCION DE CATALOGO Y
ZONAS. RESPONSABLE DE
PROYECTO EN EL CENTRO INAH.
SUPERVISOR DE PROYECTO DE
CATALOGO. HISTORIADOR

RESPONSABLE DE PROYECTO
EN EL CENTRO INAH.
SUPERVISOR DE PROYECTO DE
CATALOGO.
HISTORIADOR

( INICIO )

v

Planeacién e
integracion del
Programa Operativo
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actualizar. 1

Definicion de grupos de
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Recopilacion
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Programacion de visita
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informacion informacion
2 > documental. > documental.
3 4
A 4
Realizaciéon de visita Elab i6n del
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7
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v
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6.4 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

SECUENCIA DE
ETAPAS

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

Planeacion e
integracion del
Programa

Operativo Anual
de los
inmuebles a
catalogar  y/o
actualizar.

1.3

14

|dentifica el universo de inmuebles a catalogar y a
actualizar. Si en la planeacién se considerd la
actualizacion de inmuebles, se continla con la etapa 2 del
procedimiento de Investigacion Histdrica.

Elabora la planeacién anual segun los lugares
susceptibles de catalogar y actualizar que rednen las
caracteristicas y condiciones legales para considerarlos
monumentos historicos.

Registra en el Programa Operativo Anual, el nidmero de
inmuebles a catalogar y actualizar.

Selecciona la localidad, municipio o zona para elaborar o
actualizar el Catdlogo de Monumentos. Esta seleccién
estd condicionada por factores como la densidad de
monumentos, el hecho de que no se ha realizado un
catdlogo o si existe uno previo, el tiempo que tiene de
haberse elaborado, la lejania con la Ciudad de México, asi
como el interés y la disponibilidad de las autoridades de
los tres ambitos de gobierno, asociaciones religiosas y
civiles, e Instituciones académicas para el apoyo logistico.

Subdireccion de

Catalogoy Zonas

Responsable de
proyecto en el
Centro INAH

de
de

Definicion
equipos
trabajo.

21

22

Define los grupos de trabajo que desarrollaran las labores
preliminares.

Informa por escrito al personal que integrara el grupo de
trabajo.

Subdirecciéon de

Catalogoy Zonas

Responsable de
proyecto en el
Centro INAH

Recopilaciéon de
informacioén
documental.

31

32

3.3

3.4

35

3.6

Recibe designacidn de trabajo a través de oficio o
memorandum.

Inicia la recopilacion de informacién histérico
documental del municipio, localidad, zona de
prospeccién y monumentos histdricos susceptibles a
catalogar conforme al Anexo 01 Formato para el acopio
de informacién preliminar.

Recaba los datos de aquellos inmuebles que rednan las
caracteristicas 'y condicionantes legales de los
monumentos histéricos como lo establece la Ley Federal
sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e
Histdricos.

Realiza la busqueda especifica del material bibliografico.

Consulta y complementa la informacién anterior con el
material cartografico.

Lleva a cabo la revision de material fotografico y
complementa la informacién.

Supervisor de
proyecto de
catadlogo
Historiador

Supervisor de
proyecto de
catdlogo
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3.7 Recorre la localidad mediante la plataforma de Google
Maps en “vista de calle” para determinar preliminarmente
si la densidad de monumentos es baja, media o alta y el
estado de conservacion general.

3.8 Lleva a cabo comunicacidon con las autoridades
interesadas con el fin de recabar informacién con
respecto a barrios fundacionales, primer cuadro de la
localidad e inmuebles relevantes, asi como el plano
catastral.
3.9 Revisa si existe plano catastral. Si no pudiera conseguirse
el plano catastral, se realiza un plano manzanero trazado
desde Google Mapsy en cualquiera de ellos se ubican los
inmuebles considerados patrimonio histérico, seflalando
su posible datacién, los que pudieran considerarse
patrimonio de valor cultural y los que requieren de una
observacién mas a detalle en campo, asi como un listado
de éstos. Con esto se elabora un plan de prospeccién en
campo determinado por calles o zonas a fin de hacer
recorridos practicos y puntuales.

Subdireccion de

Catalogoy Zonas

Responsable de
proyecto en el
Centro INAH

Supervisor de
proyecto de
catalogo

4. Compilacién de
la informacién
documental.

4.1 Revisa la informacion recopilada.

42 Integra la informacién obtenida en un documento
denominado Estudios preliminares.

4.3 Envia a través de nota informativa a la Subdirecciéon de
Catalogoy Zonas el resultado de los estudios solicitados.

Supervisor de
proyecto de
catalogo
Historiador
Responsable de
proyecto en el
Centro INAH

5. Programacion
de visita de
prospeccion.

51 Revisay analiza la informacion.

¢La informacioén es suficiente?
Si. La informacion es suficiente y los inmuebles cumplen
con los criterios para ser considerados monumento
histdrico.
Se realiza la visita de prospeccion y continda con la
actividad 7.1.
No. La informacion recabada es insuficiente o los
inmuebles a catalogar no cumplen con los criterios para
ser considerados monumento histérico. Se archiva en
expediente y termina el proceso.

5.2 Programa fecha de salida previamente acordada.

5.3 Elabora los oficios respectivos para el personal y las
instancias correspondientes.
5.4

Gestiona vidticos y transporte ante la Subdireccién

administrativa de la CNMH.

Subdireccion de
Catdlogoy Zonas
y/o Responsable de
proyecto en el
Centro INAH

6. Realizacion de
visita de
prospeccion.

6.1 Realiza la visita de prospeccion.

6.2 Realiza una presentacién del equipo encargado de la
prospeccién en campo a las autoridades municipales e
informa del plan de trabajo: la duracién y los recorridos.

Subdireccion de
Catdlogoy Zonas
Supervisor del
proyecto de
catalogo
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6.3 SeNala en los planos hechos previamente, los inmuebles
gue si se consideran con valor histérico o cultural, se
descartan los que se considera que no lo son y se afiaden
nuevos inmuebles pasados por alto en la prospeccién de

gabinete, si fuera el caso.

6.4 Recaba informacién histérica de la localidad o de
inmuebles relevantes, si es posible.
6.5 Elabora un documento con los resultados de la visita el

cual incluye el Anexo 02 Formato para la elaboracion del
listado de prospeccién y campo, con el niumero de
monumentos localizados ubicados en el plano de la
localidad o de la zona considerada, con los inmuebles
marcados para facilitar su localizacién.
6.6 Describe las condiciones del lugar (Vias de comunicacion,
hoteles, lugares para comer, transporte, tiempos de
traslado).

Responsable de
proyecto en el
Centro INAH

Historiador
Supervisor del
proyecto de
catalogo
Responsable de
proyecto en el
Centro INAH

7. Elaboraciéon de

informe final.

7.1 Elabora informe final con los datos recabados en la visita

de prospeccion.
7.2 Integra los listados recabados y plano de la localidad o la
zona considerada para catalogacion.

7.3 Envia al titular de la Subdireccién para su revision.

Supervisor de
proyecto de
catalogo
Responsable de
proyecto en el
Centro INAH
Historiador

Recepcidn Y%
programacion
de visita de
catalogo.

8.1 Recibe el informey lo revisa.

Si la informacioén es suficiente. Continuar con la actividad 1.1
del procedimiento de Investigacion historica.

No cumple con las caracteristicas, se archiva el expediente y
termina el proceso.

8.2 Elabora el programa de trabajo de campo de catalogo.
Continda con la actividad 3.1 del procedimiento de
Planeacion y Programacion.

8.3 Establece comunicacién con personal e instancias
involucradas (Instituciones académicas, Centros INAH,
Ayuntamientos).

Subdireccion de

Catalogoy Zonas

Responsable de
proyecto en el
Centro INAH

TERMINO
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7. PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION HISTORICA
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7.1 OBJETIVO.

Unificar y guiar las labores de investigacion y estudios preliminares en archivos federales,
estatales, municipales y eclesiasticos (diocesanos, parroquiales), bibliotecas, hemerotecas,
fototecas, mapotecas, etcétera con la finalidad de incluir informacion y/o enriquecer la
existente aportando datos orales, documentales y de inscripciones al Catdlogo Nacional de
Monumentos Historicos Inmuebles.
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7.2 POLITICAS DE OPERACION

10.

.

Se recomienda iniciar este procedimiento de investigacion histérica antes de
realizar la programaciony las visitas de los equipos para catalogacién de una entidad
(procedimiento de trabajo de campo), con el objeto de conformar un panorama
histérico mas amplio.

Invariablemente se debera agregar a cada ficha la informacion resultante de la
consulta de material bibliografico, archivos, mapas y planos histéricos y verificar si
existen fuentes orales, mismas que deberan ser también incorporadas.

Los productos resultantes de este procedimiento invariablemente se reflejaran en:
a. Ficha de Catalogo Nacional de Monumentos Historicos Inmueble.
b. Ficha de Catalogo Nacional de Monumentos Histéricos Conjunto.

La investigacion histdrica se dividird en las caracteristicas de los textos que se
requieren, captura de la informacion para el llenado de los campos de cada ficha,
normas para el aparato critico y el registro de fuentes segun el Anexo 03 Guia de
citacion para el Catalogo Nacional de Monumentos Histéricos Inmuebles basado en
el Sistema APA (American Psychological Association).

Los estudios preliminares trabajados por la Subdireccién de Catédlogo y Zonas
deberan ser amplios y ser apoyo para la obtencién de la informacién de acervos
documentales y posterior proceso de sistematizacion.

El personal que lleve a cabo la investigacion histérica preferentemente debera tener
formacidén profesional de historiador.

Es importante que las personas encargadas de la investigaciéon histérica tengan
amplios conocimientos de la zona de estudioy de ser posible, realicen algunas visitas
y recorridos preliminares con los equipos de trabajo; asimismo son responsables de
gestionar entrevistas con las autoridades principales del lugar y con los cronistas, asi
como obtener los permisos para consultar archivos histéricos.

El historiador deberd llevar a cabo una primera busqueda con los datos de los
inmuebles a catalogar a fin de que, al ejecutar el trabajo de campo, tenga claridad
sobre la integridad de la investigacion.

Invariablemente en el trabajo de campo, se deberan cotejar los datos reales
obtenidos con los que se hubieran tenido en otros registros y se deberd anadir la
informacion del levantamiento, entrevistas en el sitio, la informacién derivada de la
consulta tanto de archivos municipales y eclesiasticos, asi como de las bibliotecas
regionales.

Durante el trabajo de gabinete se debera realizar |la eleccion de los documentos mas
destacados, los cuales serdn paleografiados para una mayor agilidad.

Debera poner atencién a los datos relacionados con la datacidn de los inmuebles y
sus épocas constructivas.
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12. Los historiadores vinculados a este proceso de investigacion histérica deberan
conocer todos los campos de la ficha a fin de recabar toda o la mayor informacion
posible en la misma de cada inmueble en la catalogacion.

La informacioén sobre la investigacion histérica se manejara en forma electrénica, por
lo que se requiere contar con computadora e impresora.

13. Se debera capturar en el Sistema de Publicacién y Administracién del Catalogo
Nacional de Monumentos Histéricos Inmuebles (SPACNMHI), la informacion
correspondiente a la citacion considerando el Anexo 03 Guia de citacion para el
Catalogo Nacional de Monumentos Histéricos Inmuebles basado en el Sistema APA,
en las fichas de inmueble y conjunto, asi como en la informacion histérica y
monografica respectiva.
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7.3 DIAGRAMA DE BLOQUE

SUBDIRECCION DE CATALOGO Y ZONAS

HISTORIADOR

INICIO

Recepcion

de estudios
preliminares.
]

Revision de la
informacién en el
SPACNMHI.

10 ——

v

Validacion de la
informacion en el
SPACNMHI.

n

v

TERMINO

Investigacion
de fuentes
documentales.
2

v

Investigacion de
informacion
cartograficay
fotogréafica 3

v

Investigacion de
documentacion
de la entidad,
municipio y
localidad. 4

v

Trabajo en
campo.
5

v

Trabajo en
gabinetey
edicién de la
informacién
6

|

Capturade la

investigacion

histoérica en el

SPACNMHI.
7

Capturade la
informacion
monografica en
el SP gNMHIA

Remision de la

informacion.
9
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7.4 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

SECUENCIA DE
ETAPAS

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

1. Recepcioén de
estudios
preliminares.

1.1

12

13

Recibe documentalmente del historiador los estudios
preliminares de la localidad y los inmuebles relevantes a
catalogar.

Valida que la informacion sea correcta.

Sila informacién es correcta, continUa con la actividad 1.3
Si la informacién no es correcta, elabora Nota de
instruccion y regresa la informacion al historiador de la
Subdireccién de Catalogo y Zonas.

Elabora Nota de instruccién de designacién del personal
que realizard la investigacién y la entrega al historiador
responsable.

Subdireccién de
Catalogoy Zonas

2. Investigacion
de fuentes
documentales.

21

22

23
2.4
25

Recibe oficio y/o memorandum de designacion para
llevar a cabo la investigacion.

EfectUa la busqueda de datos sobre los monumentos
histéricos existentes en el sitio en medios electrénicos,
bibliotecas y archivos y los registra conforme al Anexo 17
Formato para el acopio de informacién documental.
Selecciona los documentos mas relevantes del caso.
Lleva a cabo las acciones de paleografia de los textos.
Efectya la redaccién de texto con los datos obtenidos
considerando la datacion de los inmuebles y sus épocas
constructivas.

Historiador

3.Investigacion
de informacién
cartografica vy
fotografica.

31

32

33
3.4

Inicia la informacioén cartografica y
fotografica.

Consulta informacioén
fototecas, etc.
Selecciona los documentos mas relevantes del caso.

EfectuUa el registro de la informacién obtenida.

busqueda de

en planotecas, mapotecas,

Historiador

4.Investigacion
de
documentacion
de la entidad,
municipio \Y%
localidad.

41

4.2
43

Realiza buUsquedas iniciales de datos sobre los
monumentos existentes en la regidn, posteriormente
hace investigacion de la regidn y los principales sucesos
en la poblacién, para que cuando inicie las actividades de
campo, tenga mayores elementos y claridad sobre la
investigacion.

Selecciona los documentos mas relevantes para el caso.
EfectUa el registro de la informacion obtenida.

Historiador

5.Trabajo
campo.

en

51

52

53

5.4

Coteja informacién recabada previamente con el
contexto.

Lleva a cabo la consulta tanto de archivos municipales y
eclesiasticos, asi como de las bibliotecas regionales (ya
que en ellos se albergan documentos con datos mas
especificos sobre los inmuebles a tratar).

Afade la informacién obtenida a través del
levantamiento de entrevistas en el sitio y consulta el
material en campo, para desarrollar una investigacion
mas profunda.

Efectua el registro de la informacién obtenida. Anexo 05
Formato de trabajo de campo para la investigacion

historica.

Historiador
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SECUENCIA DE
ETAPAS ACTIVIDADES RESPONSABLE
6.1 Revisa, analizay/o agrega la informacion que se considere Historiador
. pertinente y necesaria de la obtenida a través del
6.Trabajo en levantamiento de entrevistas en el sitio y consulta y
gabinete Yy registra el material bibliogréafico.
edicion de la | g5 selecciona los documentos mas relevantes, los cuales son
informacion. paleografiados para una mayor agilidad en su uso.
6.3 Inicia la redaccion de texto con los datos obtenidos.
71 La informacion de los datos histéricos de los inmuebles, Historiador
se agrupan tematicamente para identificar los aspectos
mas significativos de la historia del edificio, como son:
o Contextualizacion del inmueble.
0 Autores/ artistas / artifices.
0 Modalidades estilisticas.
o Preexistencias / edificacién / intervenciones.
o0 Usos.
o Danfos.
o0 Propietarios/ notarios.
0 Hechos histéricos / personajes distinguidos.
0 Fiestasreligiosas.
o Datos historicos del conjunto arquitectdnico.
7.Captura de la 0 Inscripciones.
investigacion o Fotografias histéricas.
histérica en el 0 Mapasy planos histéricos.
SPACNMHI. 0 Extensién de textos.
7.2 Captura la informacién antes sefialada siguiendo un
criterio cronoldgico, en el que los datos se ordenan por
fechas, lo cual permite mantener abierto el proceso de
investigacién e incluir las fuentes mas actualizadas.
7.3 Lleva a cabo la edicion de los textos que seran ingresados.
7.4 Revisa que cada fuente se haya capturado correctamente
en su campo.
Nota: Para el desarrollo de estas actividades se debera
consultar en el apartado Anexo 04 Guia de Investigacion
Histdrica y Anexo 03 Guia de citacion para el Catalogo Nacional
de Monumentos Histéricos Inmuebles basado en el Sistema
APA.
8.1 Captura en la ficha de informacidn los tres niveles Historiador

8.Captura de la
informacién
monografica en
el SPACNMHI.

o Estado.

0 Municipio.

0 Localidad.
8.2 Recaba la siguiente Informacion:
Toponimia.
Ubicacion, aspectos geograficos y climaticos.
Jurisdiccion.
Poblacioén.
Econdmicos (para una semblanza sucinta)
Vias de comunicacion.
Los datos histéricos que contribuyan a esclarecer el
panorama histdrico durante el Virreinato, el siglo XIX y
las primeras tres décadas del siglo XX, tanto en
cuestiones religiosas, politicas, econémicas, bélicas y
sociales.

O O0OO0OO0OO0O0OOo
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0 Las caracteristicas urbanas y arquitecténicas del
municipio y /o localidad.

Extension de los textos.

Metodologia de la investigacion.

Registro de fuentes.

Traza urbana.

Planos histéricos.

Planos catastrales.

Fotografias dreas o panoramicas.

0 Zona de monumentos histéricos.

8.3 Captura de acuerdo con un criterio cronolégico, en el que
los datos se ordenan por fechas, lo cual permite mantener
abierto el proceso de investigaciéon e incluir las fuentes
mas actualizadas.

8.4 Lleva a cabo la edicidén de los textos que seran ingresados.

8.5 Revisa que cada fuente esta capturada en su campo.

Nota: Para el desarrollo de estas actividades se debera

consultar el Anexo 15 Guia de Informacién Monografica.

O 0O O0OO0OO0OO0Oo

9.Remisién de la
informacion.

91 Envia la informacién del Sistema de Publicacion vy
Administracion del Catalogo Nacional e Monumentos
Histéricos Inmuebles (SPACNMHI) a la Subdireccién de
Catdlogo y Zonas para revisiéon y validacién, ya sea
informacion histdrica o informacién monografica.

Historiador

10. Revisiéon de la
informacion
en el
SPACNMHI.

10.1 Revisa el contenido de la informacién ya sea histdrica o
monografica.

Sila informacidén es correcta y no requiere ajustes, se continlda

con la actividad 11.1.

En caso de que la informacién esté incompleta y requiera

correcciones, regresa a la actividad 7.1y 8.2.

Subdireccién de
Catdlogoy Zonas

1. Validacién de
la informacion
en el
SPACNMHI.

1.1 Valida Ila informacién histérica en el Sistema de
Publicacién y Administracién del Catdlogo Nacional e
Monumentos Histéricos Inmuebles (SPACNMHI), para la
consulta publica.

1.2 Valida la informacién monografica en el Sistema de
Publicacion y Administracion del Catalogo Nacional e
Monumentos Histéricos Inmuebles (SPACNMHI) para la
consulta del personal interno.

Subdireccién de
Catdlogoy Zonas

TERMINO
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8. PROCEDIMIENTO DE PLANEACION Y PROGRAMACION
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8.1 OBJETIVO.

Establecer las acciones de planeacion y programacion para el desarrollo de la catalogacion
de inmuebles histéricos, que incluyan entre otros aspectos la definicién de rutas,
conformacion de grupos de trabajo y calendario de ejecucion de los inmuebles a catalogar.
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8.2 POLITICAS DE OPERACION

1.

La planeacidn y programacion del proyecto de Catalogo Nacional de Monumentos
Histdricos Inmuebles se debera realizar considerando los recursos asignados para
la realizacién en cada una de las etapas de éste.

Considerando los recursos asignados a los proyectos de catdlogo de monumentos
histéricos Inmuebles, se deberd contar con el equipo y los materiales de
conformidad a lo establecido en el Anexo 06 Equipo y Materiales.

La Subdireccion de Catalogo y Zonas, sera el area encargada de vigilar el desarrollo
del proyecto de catalogacién y conformar la planeaciéon y programacion de
inmuebles a catalogar a nivel nacional.

La Coordinacion Nacional de Monumentos Histdricos requerira por oficio a los
Centros INAH, el analisis de la situacion actual del catdlogo de monumentos
histéricos inmuebles en los municipios y localidades de su entidad federativa para
ello, se apoyara con el personal de la seccién de monumentos histdricos con el
objeto de conocer con exactitud el estado de las fichas de catalogacién, asi como
en gque municipios y localidades ya se han desarrollado trabajos de catalogaciony
en cuales aun no se tiene avance a fin de integrar la meta anual en el Programa
Operativo Anual.

Considerando la estimacién de inmuebles a catalogar se estableceran el numero
necesario de equipos de trabajo, asi como las rutas que estos deberan operar. Asi
mismo, se determinaran los rendimientos, calendarios y costos de ejecucidon de
cada una de las actividades que componen el proyecto de catalogacion de
monumentos histéricos inmuebles.

Se debera programar el proyecto de catalogacién tomando en cuenta el
rendimiento de los equipos de trabajo, seflalando los tiempos especificos de cada
actividad de catalogacion.

La planeaciony programacion del proyecto de catalogacion debera realizarse en un
periodo de una a dos semanas en la cual se conformaran las rutas de trabajo de
campo, formacién de equipos y calendarizacidn del proyecto.

Los tiempos de ejecucion del proyecto en trabajo de campo deberan estar acordes
con la zona de estudio, las condiciones del territorio, distancia y vias de
comunicacion existentes (ciudad, rancherias y poblados) donde se realizara la
catalogacién de los monumentos histéricos; lo que significa que en ciudades o en
cabeceras municipales, los rendimientos de los equipos de catalogo seran por lo
general mas altos que los que se desplacen a localidades.

Cabe senalar que el rendimiento de los equipos de trabajo variara en funcién a los
imprevistos meteoroldgicos, sociales, y de accesibilidad al lugar, entre otros
factores, lo que puede provocar perdida de dias de trabajos los cuales deberan ser
recalendarizados.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

El rendimiento de los equipos de trabajo sera valorado de acuerdo con lo
establecido en el Anexo 07 Metodologia para la estimacidon de Monumentos
Histéricos y tiempos promedio del levantamiento en campo.

Se deberdn integrar en la planeacién las acciones de supervisidn, revisidén y
validacion del material catalogado durante el trabajo de campo, integracion del
material en gabinete y sistematizacidén por parte del personal designado de la
Subdireccién de Catalogo y Zonas y/o responsable de la seccion de monumentos
historicos en los Centros INAH.

El tiempo que se programe para la calendarizacion de la investigacion histoérica
iniciard antes de llevarse a cabo los trabajos de campo. No obstante, se requiere que,
una vez iniciadas las actividades del proyecto de catalogo, se trabaje
sistematicamente en cada una de ellas, con el objeto de que no existan
desfasamientos de calendario.

Los estudios preliminares de catalogacion se deberan efectuar en un periodo de
una a dos semanas como tiempo suficiente para la obtencidén del material
necesario.

La investigacién documental debera ajustarse conforme al acopio de la informaciéon
y constituira el proceso formal de ésta, considerando los tiempos establecidos en el
proyecto para cada una de las actividades.

El tiempo que debera ocupar la investigacion histérica no sera mayor a tres
semanas y deberd estar desarrollada antes de que culmine la sistematizacion del
proyecto dejando listo el material para su edicidon y publicacién en el SPACNMHI.

La Subdireccion de Catalogo y Zonas solicitard mediante oficio a las instancias
estatales, municipales, locales, o en su caso a las alcaldias, los planos de localidad y
catastrales que se requerirdn para los trabajos de catalogacion.

Ademas, se deberd consultar el “Sistema para la Consulta de Informacién Censal-
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia” (SCINCE-INEGI), fotografias aéreas y

plataformas de internet.

La Subdireccién de Catalogo y Zonas debera presentar mediante oficio, solicitudes
a las oficinas del gobierno municipal o estatal para obtener la siguiente informacion:

e Domicilio del cronista o informantes locales que puedan orientar sobre

inmuebles, sucesos histéricos y otros acontecimientos del poblado o de la zona
de estudio.

e Planimetria complementaria que servird de apoyo en la realizaciéon del catalogo,

tales como ubicacion de localidades y division de barrios o colonias.

e Permisos especiales dirigidos a ocupantes o custodios de inmuebles, o a los

habitantes en general para el acceso al inmueble.

e Personal de apoyo que pudiera acompanar a los grupos de catalogo a localizar

algunos poblados, asi como a inmuebles aislados.
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16.

17.

18.

e Un espacio de trabajo con mobiliario e instalaciones donde pueda reunirse el
personal a trabajar, principalmente por las tardes al terminar los levantamientos.

La carpeta digital que se elabore en trabajo de gabinete deberd contener:
subcarpeta con fotografias sin editar, subcarpeta con fotografias histéricas, lienzos
fotograficos, archivos DWG y PDF de croquis de localizacidon y arquitecténico(s) y el
tiempo aproximado de armado de la carpeta dependera de la complejidad del
inmueble de acuerdo con el Anexo 08 Tabla de tiempos de digitalizacion en
gabinete y sistematizacion.

Durante la planeacidon y programacién se conformaran los roles de los equipos de
trabajo para el proyecto de catalogacion, éstos podran ser: de tipo institucional,
gubernamental, privado o mixto.

Los equipos se conformaran con los siguientes roles y caracteristicas:

Coordinador del catalogo. Es el Subdirector(a) de Catadlogo y Zonas o el Director(a)
del Centro INAH. Es la persona encargada de designar al supervisor de proyecto.

Supervisor de proyecto de catdlogo. Deberd ser un profesional con capacidad de
coordinacién, auxilia al Coordinador del catdlogo en la planeacién, programaciény
ejecucion de cada una de las actividades del proyecto enfocadas a los estudios
preliminares, planeacion y programacioén. Serd el enlace de comunicacion del
equipo de trabajo con las autoridades civiles, militares y eclesidsticas de los lugares
donde se desarrolle el proyecto de catalogo cuando el coordinador de catalogo no
esté presente. Participa en las actividades de levantamiento de la ficha de catalogo
durante el trabajo de campo, asi como en el trabajo de gabinete; sera responsable
de la supervision y pre-validacion de las fichas en el SPACNMHI de los equipos de
trabajo que lleven a cabo la sistematizacion del material. Mantendra relacién
constante con la Subdireccidn de Catalogo y Zonas para contar con la informacién
documental necesaria para el desarrollo del proyecto; tendra a su cargo al personal
gue conformara los equipos de trabajo y podra evaluar conjuntamente con el
coordinador externo del proyecto, la calidad del trabajo realizado, con quien llevara
la bitacora.

Catalogador. Debera ser un profesional que serd nombrado cabeza de equipo,
contard con conocimientos de arquitectura, fotografia y video grabaciéon. Sera
coordinador de su equipo especifico de catalogacion, tendrd a su cargo el
levantamientoy llenado correcto de la Ficha de Catalogo Nacional de Monumentos
Historicos Inmuebles, realizara la captura de la misma en el SPACNMHI, entregarad
ante las autoridades los oficios de presentacion de cada uno de los integrantes de
su equipo de trabajo, asi como de entrevistarse con los propietarios de los
inmuebles y de buscar el material complementario, como planos, documentos y
algunas fuentes bibliograficas de apoyo para el proyecto.

Auxiliar en levantamiento arquitecténico. Deberd ser un profesional y contara
con conocimientos en dibujo técnico para la elaboracion de planos arquitectonicos,
sera el responsable de efectuar la planimetria del proyecto que consiste en el dibujo
de planos generales de la zona de estudio, asi como de croquis arquitecténicos y
de localizacién de cada uno de los inmuebles catalogados.
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19.

20.

21.

22.

Auxiliar en levantamiento fotografico y de video grabacion. Deberd ser un
profesional con experiencia de fotografia aplicada a la arquitectura y video
grabacioén. Sera el responsable de obtener la totalidad de imagenes fotograficas
como de video grabacién del entorno, de la imagen urbana, asi como de los
monumentos catalogados.

En cuanto al equipo de trabajo de investigacion histérica y monografica, este
debera estar integrado por:

Historiador. Profesional con conocimientos de Historia y/o Historia del Arte, serd el
encargado de elaborar los estudios preliminares y generales de las entidades,
municipios y localidades, asi como de obtener la informacidn bibliografica de los
inmuebles mas importantes y representativos a catalogar debiendo realizar las
consultas en archivos histéricos. Podra tener a su cargo a pasantes de servicio
social de carreras afines.

Equipo de trabajo de sistematizacién. Se integrard por cuatro o mas
profesionistas, un catalogador, un auxiliar de dibujo, un fotégrafo y un
videograbador; los cuales seran los encargados de capturar su parte
correspondiente del trabajo de campo en el Sistema de Publicacién y
Administracién del Catalogo Nacional de Monumentos Histéricos Inmuebles,
considerando el perfil que individualmente les sera asignado por el Administrador
del SPACNMHI en la Subdireccion de Catdlogo y Zonas. El ingreso al SPACNMHI se
realizard a través de una contrasefa personal, la cual le permitird capturar la
informacion.

Asimismo, el equipo de trabajo de sistematizacidon realizara los ajustes, que
procedan en el SPACNMHI; pudiéndose para esto, ampliar el personal que integra
el equipo, esto dependera de la magnitud de la zona de estudio y la complejidad
del proyecto.

La Direccion de Procesos y Servicios Informaticos de la Coordinacién Nacional de
Desarrollo Institucional, a peticién de la Subdireccién de Catalogo y Zonas
efectuara los respaldos diarios del SPACNMHI, garantizando la atencién a posibles
problemas que se presenten en el servidor, asi como en la red, manteniendo enlace
permanente con las areas involucradas.

Cuando existan convenios con universidades interesadas en prestar su servicio
social, la Subdireccidon de Catalogo y Zonas debera incluir en la planeacién y
programacioén la incorporacién de este personal de apoyo social, asignandoles
actividades relacionadas con el proyecto de catalogacion.

El personal técnico especializado de las instancias estatales, municipales y locales
podran integrarse a los equipos de catalogo y estara bajo la supervision directa de
la Subdireccion de Catalogo y Zonas de la Coordinacion Nacional de Monumentos
Historicos o del Centro INAH correspondiente.

Los vehiculos institucionales que se utilicen en las labores de catalogacion deberdn
cumplir con las condiciones de seguridad y serd responsabilidad del administrador
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del centro de trabajo efectuar las acciones procedentes conforme a la norma
vigente.

23. Durante las acciones de planeaciény programacion se deberd elaborar la siguiente
documentacion: oficios dirigidos a las autoridades correspondientes que permitan
la acreditacion del personal y para solicitar permiso de acceso a los inmuebles
contemplados en el proyecto de catalogacion.

24. Los oficios dirigidos a las autoridades civiles, militares y eclesidsticas que se
elaboren, deberan indicar. nombre y fotografia del participante, las actividades que
desarrollara tanto al exterior como al interior de los inmuebles, lugares o zonas de
estudio donde se llevara a cabo el proyecto; y éstos deberan ser sellados y firmados
por la Subdirecciéon de Catdlogo y Zonas de la Coordinacidn Nacional de
Monumentos Histéricos, o en su caso, por el Director del Centro INAH
correspondiente.
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8.3 DIAGRAMA DE BLOQUE

SUBDIRECCION DE
CATALOGO Y ZONAS
CATALOGADOR E
HISTORIADOR

SUBDIRECCION DE
CATALOGO Y ZONAS
/SUPERVISOR DEL
PROYECTO DE CATALOGO

SUBDIRECCION DE
CATALOGO Y ZONAS Y O
CENTRO INAH
CORRESPONDIENTE

SUPERVISOR DEL
PROYECTO DE CATALOGO

INICIO

Elaboraciéon de
estudios
preliminares.

1

v

Estimacion del
universo por
catalogar.

2

Organizacién de
equipos de
trabajo, rutas,

tiempos y material
requerido. 3

l

Elaboracién de
solicitudes

diversasy
documentos de
presentacion. 4

Distribucion del
material a los

Continua con el
procedimiento
Trabajo de
Campo.

equipos de
trabajo. 5

A4

TERMINO
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8.4 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

SECUENCIA DE
ETAPAS

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

11

12

La Subdireccion de Catalogo y Zonas, solicita al
catalogador y al historiador la elaboracién de los
estudios preliminares.

El catalogador e historiador elabora los estudios
preliminares de conformidad al procedimiento
“Identificacion 'y elaboracién de los estudios
preliminares de los monumentos histéricos a

Subdireccion de
Catalogoy Zonas
Supervisor del
proyecto de
catdlogo e
Historiador

1. Elaboracién de catalogar”, mismos que entrega a la Subdireccién de
estudios Catalogoy Zonas.
preliminares.

1.3 La Subdireccién de Catdlogo y Zonas revisa y aprueba
la informacién y en su caso promueve los ajustes
necesarios.

1.4 La Subdireccién de Catdlogo y Zonas entrega estudios
preliminares definitivos al Supervisor del proyecto de
catalogo.

21 EI Supervisor del proyecto de catalogo recibe los . -

P . proy . 409 ) Subdireccion de
estudios preliminares de la Subdireccién de Catalogo y 3
. . Catalogo y Zonas
2.Estimacion del Zonas. .

- Supervisor del
universo por royecto de
catalogar. 2.2 El Supervisor del proyecto de catdlogo realiza la P -

. T . . catalogo
estimacion del universo de inmuebles a catalogar.

31 Determina el numero de equipos de trabajo Supervisor del
considerando los recursos humanos y materiales proyecto de
disponibles, asi como los inmuebles a catalogar, rutas catalogo
de catalogacién y material requerido. Para lo anterior,
analiza y detecta municipios y localidades a través de
planos.

3.2 Traza en mapas las rutas seflalando carretera, terraceria,
etc, que utilizard el equipo de trabajo.

.Organizacién de . . L
30 9 3.3 Establece los tiempos de ejecucién del proyecto.
equipos de
trabajo rutas . . .
. JO, "| 3.4 Programa las supervisiones de los equipos de trabajo

tiempos y T ; - .

. que realizard el personal de la Subdireccion de Catalogo
material :

) y Zonas o del Centro INAH correspondiente.
requerido.

35

3.6

Determina y estima los materiales a utilizar en el
proyecto de catdlogo considerando lo establecido en el
Anexo 06 Equipo y Materiales.

Revisa y aprueba la informacién y en su caso promueve
los ajustes necesarios respecto a la determinacién de
equipos de trabajos, rutas, tiempo y material requeridos
promovidos por el Supervisor del proyecto de catélogo.

Subdireccién de
Catadlogoy Zonas
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SECE.II.E :P(:g DE ACTIVIDADES RESPONSABLE

4] Elabora oficios de presentacién, y solicitud de
permisos que requiere el equipo de catalogacion.

Subdireccién de
Catalogoy Zonas

4. E.Ia_boraC|on de y/o Centro INAH
solicitudes . - .
diversas y 4.2 F|rma4 y sella |o§ documentos y solicitudes de correspondiente

permisos antes sefialados.
documentos de
presentacion. 43 Remite a las autoridades correspondientes, los
oficios, recibiendo posteriormente las respuestas.
Subdireccion de

4.4 Solicita a la Subdireccién Administrativa de la Catadlogoy Zonas
Coordinacién Nacional de Monumentos Historicos o si y/o Centro INAH
es el caso a la administracion del Centro INAH correspondiente
correspondiente, el o los vehiculos oficiales que utilizara
el equipo de trabajo del proyecto de catalogo, quien
observard las disposiciones que en la materia procedan.

45 Apertura de bitacora para el registro de las Subdireccién de
actividades en campo del proyecto de catalogaciény Catalogo y Zonas
la entrega al Supervisor del proyecto de catalogo y/o Centro INAH
junto con la documentacién antes sefialada. correspondiente

Supervisor del
proyecto de
catadlogo

51 Revisa la documentacién sefialada en la etapa anterior, Supervisor del
asi como el material, vehiculos entre otros a utilizar en proyecto de
el proyecto. catdlogo

5.Distribucion  del | 52 Conforma el cronograma con dias y horas de las
material a los actividades especificas de cada equipo de trabajo.
equipos de
trabajo 53 Entrega al equipo de trabajo la documentacioén,

material, listados, planos, equipo fotografico y papeleria
segun proceda.

TERMINO.

Nota: ContinUa con el procedimiento “Trabajo de Campo”.
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9. PROCEDIMIENTO DE TRABAJO DE CAMPO
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9.1 OBJETIVO

Llevar a cabo el levantamiento en campo de los monumentos histéricos que son
susceptibles de ser catalogados y/o actualizados con el objeto de conformar la Ficha de
Catdlogo Nacional de Monumentos Histéricos Inmuebles y su integraciéon al Sistema de

Publicacion y Administracion del Catalogo Nacional de Monumentos Histéricos Inmuebles
(SPACNMHI).
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9.2 POLITICAS DE OPERACION

Los trabajos de campo iniciaran tras haber contemplado todos los aspectos sefalados
en las politicas y procedimiento “Planeacién y programacion”.

La Subdireccién de Catédlogo y Zonas y/o Supervisor de proyecto de catdlogo, mostrara
a las autoridades de gobierno, cabecera municipal, alcaldia o localidad, los oficios de
presentacion del equipo de trabajo y presentara a los integrantes de éste antes de
iniciar los trabajos de catalogacion.

El Supervisor de proyecto de catalogo deberd obtener los permisos de acceso a
instalaciones que requieran de una autorizacidn para ingresar. De no darse lo anterior,
debera acudir segun proceda, a las oficinas episcopales y/o parroquiales para solicitar
los permisos de ingreso a los templos y capillas o a las autoridades civiles y/o militares
superiores.

Deberd definirse la sede o base de trabajo del proyecto de catdlogo en el caso de
permanecer varios dias en una localidad.

Una vez instalado el personal y el equipo, se procedera a realizar recorridos como se
programaron previamente para la identificaciéon del patrimonio histérico inmueble.
Para esta actividad seré necesario llevar los planos del municipio y/o de la localidad(es)
para ubicar cada una de las zonas de estudio.

Invariablemente en el caso de actualizaciones del catalogo, debera llevarse una
impresion de la ficha existente y de la planta arquitecténica para facilitar el trabajo de
campo.

Al iniciar el trabajo de campo, el supervisor del proyecto de catdlogo o en su caso el
personal designado por la seccion de monumentos histéricos del Centro INAH
correspondiente, deberd registrar en la bitdcora los acuerdos y situaciones especiales
gue se llegaran a presentar durante el trabajo de campo indicando la fechay el lugar de
visita. Podra apoyarse con el material video grabado.

Cuando la ejecucidon de los trabajos haya concluido, el supervisor de proyecto de
catalogo entregara la bitacora a la Subdireccion de Catalogo y Zonas.

Con el objeto de integrar la mayor informacién posible para el desarrollo de la
catalogacion y toma de decision durante el trabajo de campo, en los planos (catastrales
y otros de localidad) se:

e |dentificard el trazo urbano de calles, avenidas y plazas, entre otros.

e Ubicara los inmuebles ya catalogados en caso de actualizacion.

e Ubicara los inmuebles por catalogar.

e Delimitard la Zona de Monumentos Histdéricos, conforme al decreto oficial, en
caso de que éste no exista se utilizard el anteproyecto de decreto en donde se
debera indicar el perimetro o los perimetros de proteccion.

e Contemplara la delimitacién de los barrios con la relacidén de sus nombres.

e Especificamente en los planos catastrales se observaran las subdivisiones que
han sufrido los inmuebles en el transcurso del tiempo, lo que ayudard a
comprender las dimensiones reales que tuvieron los edificios histdricos. Se
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puede efectuar una lectura mas amplia de la estructura de las manzanasy de los
predios.

10. El equipo de trabajo revisara que todos los inmuebles catalogados coincidan con los
que estan localizados en el plano de la localidad; no es véalido levantar los datos de un
inmueble en una ficha y que su localizaciéon corresponda a otro inmueble. La
catalogacion debe ser completa e integral y es importante asegurarse que la
informacién que se proporcione sea congruente.

1. El equipo de trabajo verificard en campo la localizacion del inmueble que se esta
catalogando para realizar el croquis correspondiente en gabinete. Cada inmueble
catalogado debera tener su croquis de localizacion.

12. Seelaboraran los croquis arquitectdnicos tomando en cuenta los siguientes elementos:

Dimensiones de los croquis. El tamafo de los planos abarcara casi la totalidad de
la hoja tamafo carta. No se permitirdn croquis dibujados menores a los 7
centimetros por lado.

Ancho de muros. Debera ser proporcional a los que tiene el inmueble. Se
indicardn con un ndmero encerrado en un circulo, por lo menos dos de los
anchos de muros mas representativos o los predominantes.

Vanos de iluminacion. Se sefialaran con lineas intermedias.

Derrames en vanos. Se indicaran en el dibujo el tipo de derrames que tengan los
vanos.

Vanos tapiados. Deberdn sefnalarse con achurado.

Arcos. Se sefalaran con linea punteada. Solamente cuando exista bajo el arco un
murete, se cruzara también el espacio.

Cotas. Se pondran cotas generales (largoy ancho) solamente cuando se tenga la
certeza de las medidas.

Cambio de niveles y escaleras. Se dibujaran el cambio de pisos o de nivelesy los
escalones o escalonamientos que existan. En el caso de las escaleras, se indicara
de la siguiente manera la linea y las letras “S” de sube y “B” de baja, ademas de
SuUs proyecciones correspondientes.

Patios y espacios abiertos. Deberan cruzarse con linea corrida (a excepcién de los
atrios). Cuando se hayan perdido las cubiertas, también deberan cruzarse,
delimitando en caso de que sea necesario los vestigios existentes de partes
cubiertas con lineas punteadas.

Proyecciones de cubiertas y otros elementos. Se deberan indicar las
proyecciones de cubiertas de los inmuebles con linea punteada. Cuando éstas
sean a dos, tres y cuatro aguas, se sefalaran con pequefas flechas la direccién
de las vertientes. Asimismo, se indicaran las proyecciones de otros elementos
como balcones, pasillos, escaleras, marquesinas, etcétera.

Ruinas. Se dibujaran en proyeccién como los muros, se podra omitir cruzar todos
los espacios sin cubierta explicando el estado ruinoso del inmueble en la ficha de
campo.

Nombres de usos actuales. Se indicaran los nombres de los usos actuales, o los
qgue hayan tenido cada una de las habitaciones o locales de los inmuebles
levantados.

Agregados contemporaneos. Los agregados construidos en época reciente, que
sean volUmenes exentos al elemento histdrico, se dibujaran solo en contorno. En
caso de que los agregados hayan sido construidos dentro del edificio histérico,
se dibujard el ancho de los muros y a la mitad se indicard con un punto y raya.
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13.

14.

15.

16.

17.

e Accesos. El acceso principal o donde se encuentra el nimero oficial debera
indicarse con un triangulo relleno. Los accesos secundarios pueden indicarse
con los mismos triangulos sin rellenar.

e Numero oficial. En caso de que un inmueble tenga varios nUmeros oficiales, se
indicara cada uno en la parte inferior de los triangulos de acceso.

e Nombre de la calle. En |la parte inferior del acceso principal se indicara el nombre
de la calle. Si se tiene un inmueble ubicado en esquina, se anotaran los nombres
de ambas calles. El texto debera escribirse con mayusculas y acentos.

e Norte. Todos los dibujos sin excepciéon, deberdn llevar en el extremo superior
izquierdo el norte. La linea que indique hacia el norte, se remarcaray se colocara
la letra “N".

e Escala grafica. Los planos deberan llevar en la parte inferior derecha la escala
grafica, sin excepcioén. Esta sera dibujada de la forma tradicional con dos barras
paralelas rellenas de color negro en tramos intercalados. Las distancias se
indicaran en metros.

e Pie de Plano. Cada uno de los croquis arquitecténicos debera llevar sin
excepcion, los datos generales de su localizacion: estado, municipio o alcaldia,
localidad, barrio o colonia, ubicacién de calle y numero oficial y el tipo de
monumento levantado. Ademas, se indicara el numero de ficha de campo
correspondiente al mismo nUmero de ficha que levante el catalogador. Esta
informacién, durante la etapa de gabinete, sera pasada en limpio.

e Alzados. Se realizan cuando no es posible tomar fotografias del inmueble o
cuando se trata de monumentos conmemorativos o funerarios.

Para el levantamiento de un inmueble subdividido se elaborardn los croquis
arquitectdnicos considerandolo como una unidad, siendo o no visible la division en el
plano catastral, con el objetivo de catalogar inmuebles histéricos en su conjunto y no
secciones de éste.

En el caso de un conjunto e inmuebles asociados se elaborardn los croquis de
zonificacion. El croquis del conjunto respondera a las caracteristicas de un inmueble
subdividido. En el caso de un conjunto en una manzana de grandes dimensiones, que
no permita la lectura de los nombres de las calles, se cortard a un tamano menor; el
corte no debe afectar la geometria de la manzanay el resultado debe quedar centrado.

El croquis arquitecténico sera elaborado durante el trabajo de campo. Se solicitara en
los archivos histdricos, copias de los planos de plantas arquitecténicas de inmuebles
los cuales deberan verificarse y actualizarse durante los levantamientos de campo.

En el levantamiento de los croquis arquitectonicos se determinara el grado de
conservacion de los esquemas arquitecténicos originales, la proporcién de espacios,
los usos y destinos que tienen actualmente. El detalle o la exactitud seran elementos
considerados en el trabajo de gabinete. No obstante, los levantamientos deberan
contener la informacién basica, asi como simbologias y caracteristicas de un
levantamiento formal. Ver Anexo 14 Guia Grafica, Fotografica y de Descripcion
Arquitectdnica para la Catalogacion de Monumentos Histéricos Inmuebles.

Antes de comenzar a dibujar los croquis, se debera recorrer la fachada en su totalidad
para conocer el tamafio o la cuadricula que se va a emplear para la escala grafica. Para
lo cual se debera contar con el siguiente material: tabla con clip, cinta y/o flexémetro,
telémetro, nivel ldser o de burbuja.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

Para obtener la dimensién de los espacios de los inmuebles con mayor precisién, se
medirdn las fachadas a cinta corrida, asi como la profundidad del inmueble. También
se medira una habitacidn para proporcionar las demas, o se medird el ancho de la nave
de un templo, crujia, etcétera. Para espacios interiores y sobre todo si se desea conocer
la altura de un inmueble, se podra usar un telémetro para poder realizar con mas
precision el levantamiento.

Los levantamientos exteriores de los inmuebles serdn en sentido contrario a las
manecillas del reloj, mientras que, en los interiores sobre todo en los templos, se
recorreran en el sentido de las manecillas del reloj. Una forma para levantar algunos
inmuebles de manera rapida es la de recorrer las azoteas (siempre y cuando éstas se
encuentren en buen estado) y posteriormente pasar a los espacios interiores.

Para los edificios de dos o mas niveles, se utilizara papel transllicido para calcar las
proporciones del primer nivel y sobre ellas marcar el levantamiento del nivel superior.

El equipo de trabajo obtendra la mayor informaciéon posible en los levantamientos con
el fin de tener un conocimiento amplio del estado actual del inmueble catalogado. (No
es indispensable ser detallista en extremo).

Los croquis arquitectdénicos de conjunto se refieren a grupos de edificios que
constituyen un conjunto arquitectdnico, en este tipo de grandes edificios, por su
importancia, es mas probable localizar sus plantas arquitecténicas en archivos y
bibliotecas, por lo que se obtendran juegos de copias, y en el trabajo de campo se
actualizara la informacion.

Los conjuntos arquitecténicos deberan tratarse de la misma forma que los senalados
para los levantamientos de las plantas arquitecténicas de los inmuebles individuales,
solamente que en los primeros se elaborara y sefalara la siguiente informacion:

e Croquis de zonificacién. Se efectuard un croquis de zonificacién donde se
localicen cada uno de los edificios componentes, indicando nombre y el
numero de ficha correspondiente. Servira para conocer cudles son los edificios
por catalogar y cual es el espacio que éstos ocupan dentro del conjunto.

¢ Croquis arquitecténico de conjunto. A partir del croquis de zonificacion donde
se identificaron los inmuebles que conforman el conjunto se procedera a
realizar el levantamiento de cada uno de ellos, para posteriormente unificarlos
en gabinete en un plano general que abarque todo el conjunto. Este croquis
debe contener los elementos que delimitan al conjunto e incluir los espacios
abiertos y/o referencias para la ubicacion de los inmuebles que lo conforman.
Para este tipo de plano se recomienda llevar el material necesario para que el
levantamiento sea lo mas completo posible.

24. En el caso de monumentos funerarios, acueductos, puentes, esculturas, fuentes,

monumentos conmemorativos en general, ademas de realizar el croquis de planta, se
dibujaran siempre los alzados; contendran el norte, escala gréafica y linea de tierra.
Cada inmueble tendra su ficha de catalogo independiente.
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25. Se obtendran fotografias para:
e Integrar al SPACNMHI una de fachada y una de detalle como minimo.

e Las descripciones arquitecténicas deberan mostrar los materiales, sistemas

constructivos, escaleras y particularidades del inmueble, para facilitar el

trabajo de gabinete.

26. Para tomar fotografias a monumentos de gran altura y tamafio, como edificios
religiosos, municipales, plazas principales, entre otros se utilizard dron con previa

autorizacion.

27. Lastomas de videograbaciéon se deberdn realizar con tripié a corte directo del contexto
del inmueble por levantar, incluyendo: fachadas generales, detalles de fachadas
interiores e interiores del inmueble. Se debera narrar la ubicacién del inmueble, de
qué parte del inmueble se realiza la toma, las caracteristicas generales y observaciones
en caso de que hubiera. La duracidn sera de 1 a 2 minutos maximo en formato AVI,
MOV, MP4, MPG o FLV.

28. El resguardo y control de material de catalogacion deberé colocarse en sobres y/o cajas
cerradas con la informacién organizada de la siguiente manera.

Fichas de Catadlogo Nacional de Monumentos Histéricos Inmuebles:
e Agrupadas por numero de equipo, calles, localidades o por conjuntos
arquitectonicos (haciendas principalmente).
e Guardados en protectores de hojas dentro de carpetas tamano carta indicando el
nombre del estado, municipio y localidad.
e Con los croquis arquitecténicos correspondientes engrapados, asi como hojas
anexas que contengan informacién complementaria.
e Anadir al principio de cada carpeta el plano de la localidad correspondiente.

Material fotografico y de video grabacion:
e Las imagenes digitales y videos obtenidos deberan respaldarse en los diversos
tipos de dispositivos de almacenamiento, debidamente ordenados y clasificados.

29. Con el objeto de minimizar riesgos y prevenir accidentes, se deberd considerar lo
seflalado en el Anexo 13 Recomendaciones de seguridad y de primeros auxilios para
los equipos de trabajo en campo.
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9.3 DIAGRAMA DE BLOQUE

SUPERVISOR DEL SUPERVISOR DEL SUPERVISOR DEL PROYECTO

PROYECTO DE PROYECTO DE DE CATALOGO/ CAT:LIJ-)(()E;AA?:O|:?EY/°
CATALOGO/CATALOGADOR/ CATALOGO/ CATALOGADOR/AUXILIAR DE CATALOGACION
HISTORIADOR CATALOGADOR CATALOGACION

‘ INICIO )

A

Presentacion del
personal de
catalogacion.

]

A 4

Establecimiento
de la base de
trabajo del equipo
de catalogacion.

2
Identificaciér) d? !OS L Levantamiento de Organizacién
monumentos histéricos Def|n|C|_on de informacion de verificacion y'
inmuebles a catalogar | _| recorridos. inmuebles » i
; L > . »|  almacenamiento
que requieren |
autorizacion previa para 4 s de material.
acceder. 3

TERMINO
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9.4 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

SECUENCIA DE
ETAPAS

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

1. Presentacion del
personal de
catalogacion.

11

1.2

Presenta a los equipos de catdlogo ante las
autoridades gubernamentales, municipales, locales
o alcaldias, para mostrar los oficios de presentacion
emitidos por la Subdireccién de Catdlogo y Zonas y/o
por el Centro INAH correspondiente.

Acude a las oficinas parroquiales o episcopales y a
otras instancias para solicitar los permisos de ingreso
a los templos y capillas.

Supervisor de
proyecto de
catdlogo

Catalogador
Historiador

2. Establecimiento
de la base de
trabajo del equipo
de catalogacion.

21

22

Acude al espacio fisico asignado previamente por
autoridad y establece su base de trabajo para el
equipo de catalogacion.

Establece sus criterios internos de seguridad.

Supervisor de
proyecto de
catélogo y/o
Catalogador

3.ldentificaciéon de los
monumentos
histéricos inmuebles
a catalogar que
requieren
autorizacion
para acceder.

previa

31

32

33

3.4

35

Distribuye el material de trabajo, como plano
catastral o de la localidad, formatos: Anexo 09 Ficha
de Campo Inmueble, Anexo 02 Formato para la
elaboracion del listado de prospeccién y campo.

El catalogador de cada equipo de trabajo deberd
identificar en los posibles monumentos histdéricos
gue no se hubieran considerado inicialmente, si es
posible, hara el levantamiento y si no, deberd anotar
los datos de ubicacion conforme al Listado de
prospeccién y campo y tomar fotografias de la
fachada, asi como indicar el predio en el plano de
trabajo.

El supervisor del proyecto de catdlogo y/o
catalogador con el apoyo de personal del
ayuntamiento, identificara la delimitacién de los
barrios o colonias.

El supervisor del proyecto de catalogo y/o el
historiador establece contacto con el cronista para
recabar la informacién del lugar tanto oral como
documental.

El catalogador y/o historiador realiza la busqueda de
informacién histérica en los archivos respectivos del
municipio o la localidad.

Supervisor del
proyecto de
catalogo
Catalogador
Historiador
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SECI;JTE;‘PC;Q 213 ACTIVIDADES RESPONSABLE

4.Definiciéon  de

recorridos.

los

4.1

El supervisor del proyecto de catalogo y/o catalogador
con base a los planos catastrales o de localidad define
los recorridos de forma lineal por calles, a partir de la
zona centro donde normalmente se encuentra la
numeracién mas baja (ndmero oficial) y hacia la
periferia, se debe tener cuidado con los inmuebles
ubicados en las esquinas para evitar que otro equipo
levante el mismo edificio por la calle transversal.

Nota: Debe existir una plena coordinacién entre cada uno

de

los equipos de trabajo y la previa localizacion y

distribucién de los inmuebles por equipo.

4.2

4.3

El supervisor del proyecto de catdlogo y/o catalogador
efectla el recorrido por manzanas en direcciéon de las
manecillas del reloj.

La definicion de los recorridos en inmuebles aislados
o0 pequefos grupos de inmuebles detectados a
catalogar se realiza partiendo de los mas lejanos hacia
la zona central donde se encuentre la base del
proyecto de catalogo.

Supervisor del
proyecto de
catalogo
Catalogador

5. Levantamiento
inmuebles.

de

51

52

53

54

Registra en la bitacora los trabajos de campo.

Como acciones preliminares otorga los numeros de
clave a la Ficha de Campo Inmueble (Anexo 09) los
cuales serdn consecutivos, iniciando por el 001 para el
primer inmueble catalogado, asi como los datos de
localizacion. El ndmero de ficha debera
correlacionarse en los croquis por la persona que
realice los levantamientos, igual que la persona
encargada de la videograbacién para mayor control.

Solicita permiso mostrando los oficios de
presentacidon ante el duefo, responsable o custodio
del inmueble, cuando el equipo de trabajo se
encuentre frente al inmueble por catalogar.

Llena el Anexo 09 Ficha de Campo Inmueble, realiza
levantamiento arquitecténico, fotografico y de
videograbacion del inmueble atendiendo lo indicado
en los siguientes:

Anexo 10 Instructivo para el llenado de la Ficha de
Catalogo para el levantamiento de informacién en
campo.

Anexo 11 Instructivo de Fotografia en Campo.

Anexo 12 Instructivo de Videograbacion en Campo.

Supervisor del
proyecto de
catalogo y/o
Catalogador

Catalogador
Auxiliar de
catalogacion

Catalogador,
auxiliar de
catalogacion y/o
auxiliar de
fotografia
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SECUENCIA DE
ETAPAS

ACTIVIDADES

55

56

5.7

58

59

510

511

512

513

Desarrolla primero el exterior del inmueble tanto en los
datos de la ficha, como en la medicién de la fachada y
la obtencién de fotografias y videos.

Nota: Es necesario que las personas que integran el
equipo de catalogacidon se mantengan lo mas unidas
posible para intercambiar observaciones y realizar los
registros pertinentes. Si el inmueble tiene dos o mas
fachadas, deberan recorrerse con el equipo de trabajo
completo antes de visitar el interior.

Entrevista al propietario en el interior del inmueble
preguntdndole sobre la antigledad de éste y los
sucesos histéricos ocurridos o los personajes que hayan
habitado, visitado o pernoctado.

Elabora el croquis arquitecténico.

Anota en el croquis los nombres de cada calle tal y
como aparezcan en los letreros, no se deberd olvidar
por ningun motivo indicar el norte el cual se dibujara
siempre en la parte superior izquierda.

Realiza el levantamiento de un inmueble subdividido.

Segun sea el caso dibuja el croquis de zonificacion de
un conjunto e inmuebles asociados, de un conjunto de
una manzana de grandes dimensiones o de un
pantedén. (Este se dibujard con los lineamientos
mencionados considerandose como un conjunto).

Toma las fotografias necesarias que deberan
considerarse para el SPACNMHI y las descripciones
arquitectdnicas, poniendo especial atencidén en la
fotografia principal y los detalles. Ver Anexo 11
Instructivo de Fotografia en Campo y Anexo 12
Instructivo de Videograbacién en Campo.

Revisa el levantamiento arquitecténico en el interior
del inmueble y verifica que existan suficientes tomas
fotogréficas y de video con el objeto de no dejar dudas
o vacios que resulten contraproducentes en el
levantamiento.

Realiza el levantamiento de la ficha dibujando
solamente la(s) fachada(s) en caso de que el inmueble
se encuentre cerrado, o se negara el permiso de acceso
0 se encuentre desocupado.

RESPONSABLE
Catalogador y/o
auxiliar de

catalogacion

Catalogador,
auxiliar de
catalogacién y/o
auxiliar de
fotografia

Supervisor del
proyecto de
catalogo y/o
Catalogador
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En la tarde y noche
514 RelUne al equipo de trabajo para digitalizar los
levantamientos y la informacién obtenida en el dia.

515 Revisa el material video grabado, numera y/o
identifica los videos.

516 Registra en una bitacora los hechos y experiencias
ocurridas que hayan tenido los equipos de trabajo
durante el dia.

517 Informa al supervisor de proyecto de catalogo sobre
las actividades realizadas y en su caso sobre
situaciones adversas durante los trabajos.

518 Anota en bitacora los avances reales del proyecto, las
deficiencias si es que existen durante el proceso de
catalogacion, y se definen las prdximas visitas de
acuerdo con los avances y calendarizaciones
preestablecidas.

519 Alfinalizar el dia durante todo el periodo de trabajo de
campo avanza con el trabajo de gabinete.

Nota. Las actividades de esta etapa se realizan
durante el tiempo programado de trabajo de campo.

Supervisor del
proyecto de
catalogo
Catalogador

Auxiliar de
fotografia

Supervisor del
proyecto de
catdlogo

Catalogador

Supervisor del
proyecto de
catdlogo

Equipo de
catalogo

El Gltimo dia del trabajo de campo.

6.1 Almacena cuidadosamente todo el material de
catalogacion.

6.2 Entrega al Supervisor del proyecto de catdlogo el
material resultante del trabajo de campo para su

6.0rganizacion, .
procesamiento.

verificacion Y
almacenamiento

- e En caso de no haber concluido el trabajo de
de material.

gabinete en la etapa de campo se continlda con
el procedimiento de “Trabajo de Gabinete”.

e En caso de concluir el trabajo de gabinete se
continua con el procedimiento de
“Sistematizacidn de la Ficha de Catdlogo de
Monumentos Histdricos Inmuebles”.

Catalogador y/o
Auxiliar de
catalogacion

TERMINO
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10. PROCEDIMIENTO DE TRABAJO DE GABINETE
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10.1 OBJETIVO

Llevar a cabo en gabinete la revision y procesamiento de la informacion obtenida durante
el trabajo de campo para su integraciéon al Sistema de Publicaciéon y Administracion del
Catdlogo Nacional de Monumentos Histéricos Inmuebles (SPACNMHI).
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10.2 POLITICAS DE OPERACION

Se revisara la informacion de cada una de las fichas obtenidas del trabajo de
campo, en donde se cotejara que el material esté completo tanto en fichas fisicas
como en dispositivos electrénicos.

En caso de que se realice una actualizacién de las fichas de catalogo, el material
debera identificarse con las mismas claves de bases de datos anteriores al
SPACMHI como: Catalogos impresos, base de datos 4th Dimension, SICNMHI,
discos compactos u otras bases de datos en los Centros INAH.

Quien llevd a cabo el levantamiento de la ficha durante la etapa de trabajo de
campo, debera realizar el dibujo de los croquis arquitectdnicos, croquis de
localizacién y la elaboracidn de los lienzos fotograficos, por los siguientes motivos:

e Para que toda la informacidn escrita a mano no sea mal interpretada en la
terminologia empleada principalmente durante el proceso sistematizacion.

e Para ampliary verificar la informacion obtenida durante la etapa de trabajo
de campo, mediante la revisién y el apoyo del material de videograbacion.

e Encasode que los equipos que realizaron los levantamientos de datos en |la
etapa de trabajo de campo no cuenten con el equipo y programas
especificos para efectuar este trabajo, el Supervisor de proyecto de catalogo
les solicitara que el texto de las fichas se pase en los formatos Word, asi
como dejar terminado el levantamiento arquitectdnico y croquis de
localizacion en formato DWG.

Todos los croquis arquitectdnicos levantados en campo serdan digitalizados en el
programa AutoCAD conforme al Anexo 14 Guia Grafica, Fotografica y de
Descripcion Arquitecténica para la Catalogaciéon de Monumentos Historicos
Inmuebles. Si esto no es posible, seran dibujados en limpio con plumin de punta
fina. Los espacios y proyecciones seran dibujados a lapiz, el tamano de papel
maximo permitido serd el A4 de acuerdo con la hoja del scanner.

Una vez pasado en limpio el croquis arquitecténico este se digitalizard en el
programa AutoCAD para su dibujo, conforme al Anexo 14 Guia Gréfica, Fotografica
y de Descripciéon Arquitecténica para la Catalogacion de Monumentos Histéricos
Inmuebles.

El dibujo del croquis arquitectonico debera mostrar el grado de conservacion de
los esquemas arquitecténicos originales, la proporcién de espacios y el uso actual
del inmueble catalogado.

Para la elaboracion del croquis de localizacion se ubicara el inmueble en un plano
catastral o manzaneroy se cortara la manzana donde se localiza, conservando una
porcién de las manzanas que la rodean, cuando no se cuente con estos planos, se
utilizara Google Maps para dibujar la manzana dejando Unicamente el lote del
predio catalogado, conforme al Anexo 14 Guia Grafica, Fotografica y de Descripcion
Arquitectdnica para la Catalogacion de Monumentos Histdricos Inmuebles.

Para la elaboracion de los lienzos fotograficos se deberan seleccionar las imagenes
gue tengan mejor resolucién aprovechando al maximo el espacio, estas deberan
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

ser procesadas conforme al Anexo 14 Guia Grafica, Fotografica y de Descripcion
Arquitectdnica para la Catalogacién de Monumentos Histéricos Inmuebles,
guedando como minimo dos lienzos obligatorios, el de fotografia principal que
debera ser frontal, y el de detalle gue muestre el interior del inmueble o detalles
relevantes como inscripciones o placas conmemorativas.

En caso de contar con fotografias histéricas, estas deberdn ser procesadas
conforme al Anexo 14 Guia Gréfica, Fotografica y de Descripcion Arquitectdnica
para la Catalogacién de Monumentos Histéricos Inmuebles.

Para realizar las descripciones arquitecténicas se utilizardn como apoyo las
fotografias tomadas en campo; el texto deberd elaborarse en un archivo en
formato Word describiendo primeramente el exterior del inmueble, de lo general
a lo particular, iniciando la descripcién con la fachada principal o de acceso, de
abajo hacia arriba y del centro a los costados para inmuebles simétricos. Para la
descripcidn de los interiores, se debera ir de lo general a lo particular, del ingreso
alinmueble hacia el fondo, indicando el tipo de partido arquitectdnico, de cubierta
0 entrepiso, orientacién y distribucién de espacios.

Las fuentes documentales consultadas, deberan integrarse en un archivo en
formato Word, de acuerdo con los Anexos 04 Guia de investigaciéon histoérica y
Anexo 15 Guia de informacién monografica.

Para la elaboracién del croquis de localizacién de una tumba se utilizara el plano
arquitectoénico del pantedn al que pertenezca y se dibujara conforme al Anexo 14
Gréfica, Fotografica y de Descripcidn Arquitectdnica para la Catalogacion de
Monumentos Histdéricos Inmuebles considerandose como un conjunto.

Para la elaboracién del croquis arquitectdnico de una tumba se dibujaran los
alzados, asi como todas las tumbas en el plano de localizacién, los muros
perimetrales, agregados posteriores, calzadas y glorietas, y elementos referenciales
gue puedan ayudar a ubicar los inmuebles dentro del conjunto.

Los alzados de un monumento histdérico se realizan cuando no es posible tomar
fotografias del inmueble o cuando se trata de monumentos conmemorativos o
funerarios.

Los videos tomados en el trabajo de campo deberan realizarse con tripié a corte
directo del contexto del inmueble por levantar, incluyendo: fachadas generales,
detalles de fachadas, interiores y detalles de interiores, asi como editarse y
guardarse en formatos AVI, MOV, MP4, MPG O FLV con una duracién de 1a 2
mMinutos como maximo.

La carpeta digital producto final del trabajo de gabinete, debera estar integrada
conforme al Anexo 14 Grafica, Fotografica y de Descripcion Arquitecténica para la
Catalogacion de Monumentos Histdricos Inmuebles, para su captura en el proceso
de sistematizacion.
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10.4 DIAGRAMA DE BLOQUE

SUPERVISOR DE PROYECTO DE
CATALOGO/CATALOGADOR/AUXILIAR DE
CATALOGACION/AUXILIAR DE FOTOGRAFIA.

SUPERVISOR DE PROYECTO DE CATALOGO.

INICIO

A4

Revision y clasificacion
de la informacién del
trabajo de campo.

]

\ 4

Procesamiento del

material.
2

Integracion de la
carpeta digital.
3

4

| Entregadela
informacion procesada.

TERMINO
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10.5 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

SECUENCIA DE
ETAPAS

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

. Revision y
clasificacion de la

informacion del
trabajo de
campo.

11

12

13

1.4

Recibe del equipo la informacién proveniente del
trabajo de campo verificando que esté completa.

En las fichas de catdlogo de campo:

e Verifica que todos los rubros se encuentren llenos
Yy que sean legibles para su captura en el Sistema,
la cual se realizara en el proceso de
sistematizacion.

e Revisa y coteja fisicamente los datos levantados
ordendandolos por municipio, localidad y calle por
numeracién creciente, asignando el numero
correspondiente en el listado de campo.

e Ordenay revisa los datos de localizacién, norte,
escalas graficas y otras especificaciones.

Asigna al croquis arquitectdnico el ndmero del listado
que le corresponde al inmueble el cual fue
determinado desde la planeacién.

e En caso de realizar una actualizacién de catalogo,
se le identificara con el ndmero de clave
correspondiente a la ficha de 4th Dimension.

e Engrapa el croquis arquitecténico a la ficha
correspondiente.

e Revisa e identifica aguellos casos en que el dibujo
de los croquis requiera ser pasado en limpio; en su
caso elabora nuevamente el croquis.

En el material fotografico y videograbaciones:

e |dentifica las fotografias tomadas en campoy lo
verifica con listado.

e Coteja que el material este completo.

e Revisa, selecciona y clasifica de los videos, los
datos orales que fueron grabados durante el
trabajo de campo dando prioridad a los
inmuebles de mayor relevancia.

Catalogador

Supervisor del
proyecto de
catalogo
Catalogador y/o
Auxiliar de
catalogacioén

Supervisor del
proyecto de
catalogo
Catalogador
Auxiliar de
catalogacion
y/o Auxiliar de
fotografia.

2.Procesamiento

del material.

21

Dibuja acorde al Anexo 14 Grafica, Fotografica y de
Descripciéon Arquitecténica para

la Catalogacion de

Monumentos Histéricos Inmuebles:

El o los croquis(s) arquitecténico(s) en el programa
AutoCAD.

El croquis de localizacion en el programa AutoCAD,
ubicando el inmueble en un plano catastral o
manzanero, dibuja la manzana donde se ubica el
inmueble catalogado, asi como las cuatro o mas
calles de las manzanas circundantes.

Guarda los dibujos en archivos independientes de
AutoCAD (DWG), asi como en formato imagen JPG
con un peso menor a 500KB.

Supervisor del
proyecto de
catalogo
Catalogador
Auxiliar de
catalogacién
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SECEUTTP(:'; DE ACTIVIDADES RESPONSABLE

22

23

2.4

25

2.6

2.7

2.8

Asigna de acuerdo con lo establecido en el Anexo 14
Guia  Grafica, Fotogradfica y de Descripcién
Arquitecténica para la Catalogacién de Monumentos
Histdricos Inmuebles, la letra al croquis
correspondiente para su identificacidén y captura en el
proceso de Sistematizacién de acuerdo con la
clasificaciéon siguiente:

G. Planta baja.

H. Primer nivel.

2N. Segundo nivel.

PT. Planta tipo.

J. Croquis de localizacién.

Elabora los lienzos fotograficos respetando la calidad
y el tamafo establecido no mayor a TMB en formato
JPG, selecciona las imagenes de fachadas y detalles o
interiores significativos, por lo que se indicara al final la
nomenclatura (A. Fotografia principal (fachada), D.
Fotografia de detalle (interior), B, C, E. Fotografias
adicionales) de acuerdo con lo establecido en el
Anexo 14 Guia Gréfica, Fotografica y de Descripcion
Arquitectdnica para la Catalogaciéon de Monumentos
Histéricos Inmuebles, para su identificacién y captura
en el proceso de sistematizacién.

Elabora en un texto en formato Word la descripcidon
arquitecténica del inmueble catalogado, utilizando
como apoyo las fotografias de detalle tomadas en
campo.

Transcribe el o los textos en formato Word de las
inscripciones y placas conmemorativas encontradas en
el inmueble.

Transcribe los datos orales a texto en formato Word.

Complementa la informacién histérica con fuentes
documentales.

Material de videograbacion:

e Reproduce y edita los videos con una duracién
de1a 2 minutos como maximo.

e Enlista los inmuebles que se grabaron, con su
direccidény el nUmero de contador o el tiempo para
su localizacion.

e Indica en cada video el lugar y el nimero de
equipo que realizé el levantamiento.

Supervisor del
proyecto de
catalogo
Catalogador
Auxiliar de
catalogacién

Supervisor de
proyecto,
catalogador,
auxiliar de
Catalogacion y/o
Auxiliar de
fotografia

Supervisor de
proyecto,
Catalogador y/o
Auxiliar de
Catalogacion

Supervisor de
proyecto,
catalogador,
auxiliar de
catalogacién y/o
Auxiliar de
fotografia

3.Integracion de
carpeta digital

la

31

Organiza la informacién conforme a su numero de
clave de gabinete y lo integra en una carpeta en
formato digital para el proceso de sistematizacion la
cual debe contener:
e Archivos en formato Word con la descripcidn
arquitectdnica, textos de placas conmemorativas
o inscripciones.

Supervisor del
proyecto de
catalogo
Catalogador
Auxiliar de
catalogacién y/o
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e Lienzos trabajados de la fotografia principal y las
fotografias de detalle.

e Subcarpeta con las fotografias originales sin
trabajar y otra con las fotografias histoéricas, si las
hay.

e Subcarpeta que contenga los levantamientos
arquitecténicos que se hayan realizado en
campo, escaneados o en fotografias.

e Archivos finales CAD y JPG a los cuales se les
asigna su nombre segun el tipo de dibujo o letra
segun la fotografia correspondiente.

3.2 Entrega la carpeta digital final al supervisor del
proyecto de catdlogo en un dispositivo digital.

Auxiliar de
fotografia

Catalogador
Auxiliar de
catalogacién y/o
Auxiliar de
fotografia

4 Entrega de
informacion
procesada

la

4.1 Recibe el material integradoy lo revisa.
Si no cumple se regresa a la etapa 2 para su correccion.

Si el material cumple con los criterios establecidos, se
aprueba para su captura en el SPACNMHI y continda con el
proceso de Sistematizacidon de la Ficha de Catdlogo de
Monumentos Histdricos Inmuebles.

Supervisor del
proyecto de
catadlogo

TERMINO
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1. PROCEDIMIENTO DE SISTEMATIZACION DE LA FICHA DE CATALOGO DE

MONUMENTOS HISTORICOS INMUEBLES
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11.1 OBJETIVO

Capturar y actualizar de forma dinamica la informacién de la ficha de catalogo levantada
en campo, asi como la procesada en gabinete, con la finalidad de facilitar el acceso de los
contenidos del Sistema de Publicaciéon y Administracion del Catalogo Nacional de
Monumentos Histdricos Inmuebles (SPACNMHI) entre las diferentes areas del INAH,
organismos nacionales e internacionales, asi como al publico en general.
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11.2 POLITICAS DE OPERACION

1.

La Subdireccion de Catdlogo y Zonas sera la responsable de autorizar y facilitar el
ingreso de informacién en el Sistema de Publicacion y Administracion del Catalogo
Nacional de Monumentos Histdricos Inmuebles (SPACNMHI), mediante la generaciéon
de una cuenta de acceso a los usuarios de éste para la captura, revisiéon, pre-validacion
y validacién del Catalogo Nacional de Monumentos Histdricos Inmuebles.

Para acceder al SPACNMHI se deberd ingresar a la direccion electrénica vigente a través
de su clave de acceso de usuario y contrasefa.

Para solicitar la generacién de una cuenta de acceso al SPACNMHI para un usuario de
un Centro INAH, esta se hara a través de un oficio o mediante correo electrénico por
parte del Director o por el pre-validador responsable del catdlogo en el Centro INAH
correspondiente. En el caso de personal de servicio social, sera el responsable del
catalogo en el centro INAH y/o el supervisor del proyecto (Subdireccién de Catélogo y
Zonas o Centro INAH) quien solicita a través de correo electrénico la creacién de una
cuenta de acceso al administrador del SPACNMHI.

Los perfiles con los que operara el SPACNMHI serdn los siguientes, mismos que
deberan establecerse antes de la captura de informacién en el mismo:

Administrador total: Recae en el titular de la Subdireccion de Catélogo y Zonas. Es el
dnico que tiene acceso y control total de todos los moédulos que conforman el
SPACNMHI (bandeja de usuario, contenedor de ficha informacién monografica y
administracion). Permite registrar, editar, habilitar y deshabilitar elementos de los
catalogos pertenecientes al SPACNMHI. Encargado de registrar nuevos perfiles,
modificar sus datos, darlos de baja del Sistema, asignar y reasignar fichas a las cuentas
de los usuarios, tiene acceso a la captura de informacién, la generacién de todo tipo de
reportes (ficha completa, de inventario y en Excel) asi como reportes de seguimiento
por periodos especificos de tiempo. Es el encargado de llevar a cabo la revisién y
validacion de las fichas capturadas, para su identificacion y seguimiento dentro del
SPACNMHI. De igual manera, permite quitar el estatus de validacién a las fichas
validadas previamente.

Administrador Centro de documentacién: Perfil asignado al Subdirector(a) de
Investigacion de la Coordinacidn Nacional de Monumentos Histéricos, para la
administracion y control de los usuarios que cuentan con acceso al Centro de
Documentacion, el cual comprende el Archivo Historico y Planoteca “Jorge Enciso” y la
Fototeca “Constantino Reyes Valero”.

Centro de documentacién CNMH: Perfil asignado al personal de los acervos de la
Coordinacion Nacional de Monumentos Historicos, Archivo Histdricoy Planoteca “Jorge
Enciso”y la Fototeca “Constantino Reyes Valero”. Permite al usuario capturar y guardar
informacion relativa a esta seccion.

Perfil capturar, corregir, consultar: Asignado a personal de la Subdireccion de
Catélogo y Zonas, Centros INAH y/o cualquier investigador o servidor del Instituto
autorizado por el Administrador total. Permite al usuario capturar y guardar fichas de
catalogo, asi como editar o corregir la informacién desde la bandeja de usuario. Accede
al moédulo de contenedor de fichas para la consulta de informacion.
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Perfil informaciéon monografica: Asignado a personal de la Subdireccién de Catdlogo
y Zonas, Centros INAH y/o cualquier investigador o servidor del Instituto autorizado por
el Administrador total. Permite al usuario capturar, guardar, visualizar e imprimir la
informacién contenida en la seccién monografica.

Perfil Prevalidador Centros INAH-Contratistas: Dependiendo de las caracteristicas
del proyecto de catalogo, este perfil correspondera a los responsables del catalogo en
los Centros INAH, al supervisor del proyecto de catalogo o al coordinador externo
encargado de elaborar un proyecto de catdlogo y/o una actualizacidon. Permite al
usuario capturar y guardar fichas de catélogo, asi como editar o corregir la informacion
desde la bandeja de usuario. Accede al moédulo de contenedor de fichas para la
consulta de informacién, asignacion de fichas para correccidn, asi como pre-validacion.

Invariablemente, el personal que cuente con estos perfiles en el SPACNMHI recibira
capacitacion la cual serd otorgada por la Subdireccion de Catalogo y Zonas.

. Se podran crear nuevos perfiles dependiendo de las necesidades del proyecto de
catalogo y del tipo de usuario, previa justificacion presentada ante la Subdireccién de
Catalogoy Zonas.

. Una vez generada la cuenta y contrasefia se capturara en el SPACNMHI la informacion
previamente trabajada en el procedimiento de gabinete; esta cuenta es personal e
intransferible, por lo que el mal uso de ésta sera responsabilidad del titular de ésta.

. Los tipos de fichas de catdlogo que se registran en el SPACNMHI son:
a. Inmueble (Religioso, funerario, otro).
b. Conjunto (Religioso; produccién; parques, jardines, plazas, alamedas, funerario,
otro).

. La informacién monografica debera ser capturada conforme al Anexo 15 Guia de
Informacién Monogréfica en el apartado que aparece en el SPACNMHI.

. Lainformacion de los inmuebles que se debera capturar en el SPACNMHI se encuentra
organizada a través de apartados, cada uno corresponde a un rubro especifico
establecido, a excepcién del historial de notas e historial de la ficha que son de llenado
automatico, los campos a capturar son:
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Tipo de Ficha

Subtipo de
ficha

Localizaciéon

Conjunto

Religioso | Produccién
(Hacienda,
fabrica,
etc.)

Parques, | Funerario | Otro
jardines,
plazas,
alamedas

X

X

Identificacion

X

X

Aspectos legales

XXX
XXX

X

XXX
XXX

X

Referencias
Religioso
Administrativo

XXX X

XXX |[X

Informacién
histdrica

Fuentes
consultadas

Monografia

Contexto
inmediato

X|X| X| X

Caracteristicas
del predio

Descripcion
arquitectoénica

x| X[ X|X| X| X

X| X| X|X| X| X
X X| X|X| X| X
X| X| X|X| X| X

X| X| X|X| X| X
X| X| X|X| X| X
X| X| X|X| X| X

Caracteristicas
del monumento
funerario

Caracteristicas
formales y
materiales

Caracteristicas
formales del
conjunto

Bienes muebles e
inmuebles por
destino

Analisis de
riesgos

Prioridad de
atencién

Anexos

Participantes

Material de
trabajo

Datos
complementarios

Historial de notas

Historial de Ia
ficha

Centro de
documentaciéon
CNMH

X X[X| X| X[X|X| X| X

X X[X| X| X[X|X| X| X
X X[X| X| X|[X|X| X| X
X X[X| X| X[X|X| X| X
X X[X| X| X[X|X| X| X

X XX X| X|X|X| X| X
X XX X| X|X|X| X| X
X XX X| X|X|X| X| X

Los apartados sombreados se refieren a fichas de tipo funerario y religioso conforme al Anexo 16 Guia para Captura
de Fichas en el Sistema de Publicacion y Administracion del Catalogo Nacional de Monumentos Histdricos
Inmuebles (SPACNMHI).

67




CULTURA | Manual de procedimientos del Catalogo Nacional de (%) INAH
! o

Monumentos Histéricos Inmuebles
26 de mayo 2022

10.

11.

12.

13.

14.

15.

6.

17.

En el caso de la captura de fichas de un conjunto funerario, se deberan describir sus
caracteristicas formales. Cada monumento funerario tendra su ficha de catalogo
independiente.

Se capturaran minimamente una imagen de la fachada y una de detalle interior; si
no hay acceso al inmueble, el detalle sera del exterior. EI SPACNMHI permite el
almacenamiento de hasta 99 imagenes digitales en formato JPG en el apartado
“Anexos”.

Se deberan ingresar acorde a lo senalado en el Anexo 16 Guia para Captura de Fichas

en el Sistemma de Publicacion y Administracion del Catalogo Nacional de

Monumentos Histéricos Inmuebles (SPACNMHI), en el apartado “Anexos” los

archivos siguientes:

e Croquis de localizacién y de planta en formatos DWG y JPG (Se deben capturar
ambos formatos).

e Mapasy fotografias histéricas en formatos PDF y JPG (Se deben capturar ambos
formatos).

e Otros documentos en formatos PDF, JPG y DWG, si llegasen a encontrarse
imagenes o planos de afos anteriores, éstas deberdn permanecer en este
apartado.

e Videos en formatos AVI, MOV, MP4, MPGC O FLV.

En el llenado del apartado “Participantes” se detallaran las actividades realizadas por
cada uno de los integrantes del equipo de catalogo.

La Subdireccién de Catalogo y Zonas sera el area encargada de comprobar que los
datos ingresados en cada uno de los apartados de la Ficha de Catalogo Nacional de
Monumentos Histdéricos Inmuebles y de Conjunto en el SPACNMHI cumplan con los
requerimientos obligatorios marcados con un asterisco en rojo.

Las fichas de catalogo capturadas por los Centros INAH en el SPACNMHI deberan
contar con la pre-validacion del responsable para poder solicitar la validaciéon a
través de éste a la Subdireccién de Catalogo y Zonas.

Cuando se registre informaciéon en el SPACNMHI, este indicara en forma automatica
su estatus el cual dependiendo de la cantidad de informacion que contenga
correspondera a uno de los siguientes cuatro niveles:

e Incompleta.

Minima.

Aceptable.

Deseable.

Para que una ficha se pueda validar debe estar en estatus de minimo y en ningun
Ccaso se enviara a validar si esta incompleta.

La Subdireccién de Catalogo y Zonas en su calidad de Administrador total del
SPACNMHI sera la encargada de la validacion de la ficha de catalogo cerciordandose
gue ésta ha pasado por el flujo de revisidon previa, dando certeza a su contenido. En
su caso también determinard si la informacién capturada requiere que se agregue
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18.

19.

20.

mas informacion, se modifique y/o se complemente, para cumplir con los criterios
establecidos en el Anexo 16 Guia para Captura de Fichas en el Sistema de
Publicacion y Administracion del Catalogo Nacional de Monumentos Histéricos
Inmuebles (SPACNMHI).

Para realizar la actualizacion de una ficha de catalogo, se debera seleccionar el folio
en la bandeja de usuario de la cuenta desde donde se editard. Es importante
respetar la informacidn que ya se encuentra capturada, la cual debe ser
complementada, asimismo, las imagenes del apartado “Anexos” no deberan
eliminarse.

Cuando sea necesario eliminar el folio de una ficha debido a que ésta se encuentre
repetida o la ficha deba ser fusionada con la informacién de otro inmueble que al ser
catalogado fue subdividido, o bien la informacién no corresponda al inmueble
catalogado, se debera solicitar por escrito a la Subdireccion de Catalogo y Zonas con
copia al Administrador del Sistema la eliminacién del mismo, mencionando las
causas por las que el folio debe ser eliminado, quien contestara a través de correo
electrénico.

Para el registro en el apartado de “Participantes” dentro del SPACNMHI, se debera
entender lo siguiente:

Coordinador del catalogo. Es el Subdirector(a) de Catdlogo y Zonas o el Director(a)
del Centro INAH. Es la persona encargada de designar al supervisor de proyecto.

Supervisor del proyecto. Encargado de auxiliar al Coordinador del catdlogo en la
planeacién, programacion y ejecucion de cada una de las actividades del proyecto
enfocadas a los estudios preliminares, planeacién y programacién. Participa en las
actividades de levantamiento de la ficha de catalogo durante el trabajo de campo,
asi como en el trabajo de gabinete; es responsable de la supervision y pre-
validacion de las fichas en el SPACNMHI de los equipos de trabajo que lleven a cabo
la sistematizacion del material.

Coordinacion externa del proyecto: Participantes externos del INAH adscrito y/o
designado por gobiernos estatales, municipales, instituciones académicas,
organismos no gubernamentales, asi como profesionistas especializados, entre
otros.

Otros participantes:

Catalogador, auxiliar de catalogacion, auxiliar de fotografia y de video
grabacién: Serdn los encargados de capturar su parte correspondiente de
informacién del trabajo de catdlogo en el SPACNMHI, considerando el perfil que
individualmente les sera asignado por el Administrador total del Sistema de la
Subdireccion de Catalogo y Zonas.

Historiador: Serd el encargado de capturar su parte correspondiente de la
investigacién histérica y la informacidn monografica en el SPACNMHI,
considerando el perfil que individualmente le sera asignado por el
Administrador total del Sistema de la Subdireccion de Catalogo y Zonas.
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11.3 DIAGRAMA DE BLOQUE

SUPERVISOR DEL PROYECTO
DE CATALOGO

CATALOGADOR/AUXILIAR DE
CATALOGACION/AUXILIAR DE
FOTOGRAFIA/HISTORIADOR

SUPERVISOR DEL PROYECTO DE
CATALOGO/RESPONSABLE EN EL
CENTRO INAH (PRE-VALIDADOR)
/SUBDIRECCION DE CATALOGO Y

ZONAS.

INICIO

Revisién del material
de gabinete.

]

v

Captura de
informacioén en el
SPACNMHI.

2

v

Pre-validacion y
validacién de la ficha.
3

\ 4

TERMINO
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11.4 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

SECUENCIA DE
ETAPAS

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

del
de

1. Revisiéon
material
gabinete

11

12

13

Recibe del Catalogador y/o auxiliar de catalogacién
y/o auxiliar de fotografia la carpeta digital con la
informacién proveniente del trabajo de gabinete.

informacién de

Revisa que la

completa.

la carpeta esté

En caso de que este incompleta y/o incorrecta
solicita a la persona del equipo de trabajo realice su
correccion.

Si esta correcta continua con la actividad siguiente.

Entrega carpeta digital al catalogador, auxiliar de
catalogacion, auxiliar de fotografia y/o historiador.

Supervisor del
proyecto de
catdlogo

2. Captura de
informacioén en el
SPACNMHI

2.1

22

23

2.4

Recibe carpeta digital.

Una vez contando con el usuario y contrasefa.

Ingresa al portal del SPACNMHI a través de la
direccioén electrénica vigente.

Captura los apartados de acuerdo con el Anexo 16 Guia
para Captura de Fichas en el Sistema de Publicaciéony
Administraciéon del Catalogo Nacional de
Monumentos Histéricos Inmuebles (SPACNMHI).

Una vez capturada la informacién y cumpla con el
requisito de informacién minima, envia por el
SPACNMHI al Supervisor del proyecto de catalogo o
responsable del Centro INAH la informacién a pre-
validacion.

Catalogador
Auxiliar de
catalogacion
Auxiliar de
fotografia
Historiador

3. Pre-validacién vy
validacion de la
ficha

31

Recibe por el SPACNMHI la informacién capturada

para pre-validacion, revisando lo siguiente:

e Cuente con los campos minimos requeridos y que
éstos cumplan con lo establecido en el Anexo 16
Guia para Captura de Fichas en el Sistema de
Publicacion 'y Administracion del Catalogo
Nacional de Monumentos Histéricos Inmuebles
(SPACNMH])

No es correcta, regresa a la etapa 2 para
complementar y/o corregir la informacién en los
apartados correspondientes.

Si es correcta a nivel pre-validacién se aprueba y
manda a validacion.

Nota: En el caso de que el supervisor capture la
informacién en la etapa 3 esta serd revisada
directamente por la Subdireccién de Catalogoy Zonas.

Supervisor del
proyecto de
catalogo
Responsable en
el Centro INAH
(Prevalidador)
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3.2 Una vez pre-validada la informacién lo remite a través
del SPACNMHI a la Subdireccién de Catalogo y Zonas.

3.3 Recibe yvalida la informacién de la ficha, generdndose | Subdireccion de
en el SPACNMHI la clave final de identificacion del | Catalogoy Zonas
inmueble.

TERMINO
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12. GLOSARIO DE TERMINOS

Apertura de diafragma. Tamano del diafragma del objetivo por donde entra la luz en la
camara.

APA- SPACNMHI INAH. Se refiere a la forma de citar documentos de acuerdo con la
American Psychological Association con algunas particularidades aplicables al Sistema del
INAH.

Base de Datos 4D. (4th Dimension, o Silver Surfer, como se conocia durante el desarrollo
inicial) es un sistema de gestién de bases de datos relacionales y un IDE (Entorno de
desarrollo integrado) que es una aplicacion de software que proporciona a los
programadores de computadoras instalaciones completas para el desarrollo de software
con su propio lenguaje de programacion 4D también se puede utilizar como servidor web
para ejecutar aplicaciones de bases de datos compiladas.

Es una base de datos del Catalogo Nacional de Monumentos Histéricos Inmuebles
disponible a través de una red interna ubicada en la Coordinacion Nacional de Monumentos
Historicos.

Camara digital. Es una camara fotografica que apela a un sensor electrénico para digitalizar
las imagenes y guardarlas en una memoria. Esto diferencia a estas camaras de las camaras
fotograficas analdgicas. Permiten registrar no solo fotos, sino también videos y sonidos. La
calidad de los documentos generados suele medirse de acuerdo con la cantidad de pixeles.

Conjunto arquitecténico. Son elementos que responden a una funcidn precisa
relacionando diferentes construcciones que participan de forma integral dentro de un
espacio comun, éste puede ser un convento, una hacienda, un fuerte, un cementerio, una
plaza, una serie de elementos votivos (Viacrucis, Misterios) o Conmemorativos (ejemplo: los
monumentos a los personajes destacados en el Paseo de la Reforma).

CCD. Significa dispositivo de carga acoplada (en inglés charge-coupled device), es la
designacion de uno de los elementos principales de las cdmaras fotograficas y de video
digitales. En estas, el CCD es el sensor con diminutas células fotoeléctricas que registran la
imagen, es decir, es el elemento encargado de "capturar" la imagen. Desde alli la imagen
es procesada por la cdmaray registrada en la tarjeta de memoria. Su estructura es reticular.
La capacidad de resolucion o detalle de la imagen depende del ndmero de células
fotoeléctricas del CCD. Este nUmero se expresa en pixeles. A mayor ndmero de pixeles,
mayor nitidez en relacion con el tamafo.

Asi se le denomina al chip encargado de "capturar" la imagen y es el elemento mas
importante dentro de cualquier camara digital. Cada uno de sus puntos es un elemento
fotosensible que recibird mas o menos luz. Cuantos mas valores sea capaz de recibir el CCD
mejor sera la calidad obtenida con la camara.

Diafragma. Abertura graduable para evitar el tamano del haz de luz que puede penetrar
en el objetivo. El tipo mas comun es el diafragma de iris, compuesto por una serie de hojas.
Es una parte del objetivo que limita el rayo de luz que penetra en la camara. Funciona
como el iris del ojo humano, abriéndose o cerrandose para permitir que entre mas o
menos luz segln sea necesario.
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Digital. Término empleado para designar todo aquello que puede ser procesable por
meétodos numeéricos o unidades discretas. Opuesto a analdgico.

Dispositivos de almacenamiento. Son elementos técnicos destinados a proveer de espacio
fisico para albergar archivos. Tienen como finalidad ser un complemento para dispositivos
con capacidad de céomputo, pueden ser internos o externos segun mantengan
independencia o no del equipo al que se adosan.

Pueden ser:

e Disco duro externo. Es un dispositivo de almacenamiento de facil intercambio entre
computadoras. Suele tener una conexiéon USB y tiene como finalidad servir de
respaldo de datos. Constituye un aditivo importante para guardar datos que se
consideren criticos o para ampliacion de la capacidad de almacenamiento que existe
en una computadora ordinaria.

e Tarjeta de memoria SD. (Secure Digital) es una pequefa tarjeta que permite
guardar informacidén en dispositivos portatiles como teléfonos mdviles, cdmaras
digitales o tablets. Las tarjetas SD se diferencian por sus medidas, su capacidad para
almacenar contenidosy la velocidad a la que transmiten y copian los datos.

e Memoria USB. Son las siglas para Universal Serial Bus que se traduce como puerto
de seriado universal y es el tipo mas comun de entrada y salida en una computadora
para la conexidn de dispositivos informaticos. En informatica, las memorias USB o
pendrive son un tipo de memoria flash de almacenamiento portatil que usa un
puerto con el formato USB.

DraWinG (DWG.) es un formato de archivo informatico de dibujo computarizado, utilizado
principalmente por el programa AutoCAD, producto de la compafia AutoDesk. Los archivos
DWG almacenan la informacién de dibujo en tres dimensiones de forma vectorial. Los
archivos DWG contienen toda la informacion que el usuario introduce en un dibujo CAD.
Esta puede incluir: disefios, datos geométricos, mapas y fotos. El formato de archivo DWG
es uno de los formatos de datos de diseflo mas usados y se puede encontrar en casi
cualquier entorno de disefo.

Exposicion. Cantidad de luz que alcanza el material sensible. La exposicién de una foto es
el equilibrio entre la apertura de diafragma, el tiempo de exposicidn y la sensibilidad del
sensor para captar correctamente la luz existente que el fotdmetro ha medido.

Flash electrénico. Fuente luminosa compacta. Tiene una potencia relativamente elevada,
de igual calidad que la luz de dia. Puede sujetarse a una zapata situada sobre la camara,
enchufarse directamente o conectarse mediante un cable de sincronizacion.

Ficha de Catalogo Nacional de Monumentos Histéricos. Formato utilizado para llevar a
cabo el levantamiento de datos que conforman el Sistema de Publicacién y Administracion
del Catalogo Nacional de Monumentos Histéricos Inmuebles. Contiene los puntos
indispensables para conocer de un inmueble catalogado, su ubicacién, tipo de
construccion, las caracteristicas de sus materiales y sistemas constructivos, asi como su
estado de conservacidn, su situaciéon legal en términos de |la propiedad, el contexto donde
se ubica, la descripcidon y observaciones puntuales y una descripcion general del tipo de
bienes muebles que se localizan en su interior. Acompanan a esta informacion, el material
grafico compuesto por los levantamientos de los planos de localizacién, las plantas
arquitectdnicas, fotografias de fachadas e interiores y el material de videograbacién de
respaldo.
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Georreferenciacion. La georreferenciacion es el uso de coordenadas de mapa para asignar
una ubicacion espacial a entidades cartograficas. Todos los elementos de una capa de mapa
tienen una ubicacién geografica y una extensiéon especificas que permiten situarlos en la
superficie de la Tierra o cerca de ella. La capacidad de localizar de manera precisa las
entidades geograficas es fundamental tanto en la representacion cartografica como en SIC.

Es la técnica de posicionamiento espacial de una entidad en una localizacién geogréfica
Unica y bien definida en un sistema de coordenadas y datum especificos. Es una operaciéon
habitual dentro de los sistemas de informacion geografica (SIG) tanto para objetos raster
(imagenes de mapa de pixeles) como para objetos vectoriales (puntos, lineas, polilineas y
poligonos que representan objetos fisicos).

Informacion monografica. Se denomina asi al conjunto de informacidén histérica de una
entidad, municipio y/o localidad, que se recopila a lo largo del proceso de catalogacion.
Incluye informacién documental, planos histéricos, catastrales, y fotografias, entre otros.

Esta informacién forma parte esencial del desarrollo histérico de las comunidades
destacando valores arquitecténicos y urbanisticos, de su historia e identidad. Se concentra
en un repositorio dentro del Sistema de Publicacion y Administracion del Catalogo Nacional
de Monumentos Histéricos Inmuebles (SPACNMHI), independiente de la ficha de catélogo,
bajo la denominacion de Informacion monografica. Esta informacion sirve de sustento para
los estudios de Zonas de Monumentos Histéricos.

Inmueble con valor cultural. Inmuebles construidos en las primeras décadas del siglo XX,
que presentan caracteristicas arquitecténicas, urbanisticas y/o estilisticas correspondientes
a la época de transicion del siglo XIX al XX y/o vinculados a hechos historicos.

Investigacion histérica. Proceso intelectual que tiene como objetivo reconstruir los hechos
del pasado de la manera mas objetiva y exacta posible. En el proceso se recolecta
informacién que posteriormente es verificada, validada y sistematizada.

JPEG. es la sigla correspondiente a Joint Photographic Experts Group, un comité de
especialistas que ided un estandar de codificacion y compresion de imagenes digitales. Es
la denominacioén del formato que identifica a este tipo de documentos y la extension de los
archivos en cuestion. Es un método para comprimir las imagenes tanto en color como en
escala de grises, con alta calidad (a todo color) y también un formato de archivo.

Localizacion Geografico Administrativa. se refiere a la informacion que se basa en el
marco geoestadistico nacional generado por el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia
(INEGI), gue considera:

Entidad.

Municipio o alcaldia.

Localidad o colonia.

Negativo. Imagen en la que los tonos claros permanecen oscuros y los tonos oscuros claros,
o0 en la que los colores aparecen como sus complementarios. Pelicula o papel destinados a
contener esa imagen.

PDF. (Siglas en inglés de Portable Document Format, “formato de documento portatil”) es
un formato de almacenamiento para documentos digitales independiente de plataformas
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de software o hardware. Este formato es de tipo compuesto (imagen vectorial, mapa de
bits y texto).

Pixel. Unidad minima de informacién del color en una imagen. Cada pixel constituye un
cuadro blanco, negro o de color, de esta forma, mientras mayor sea el niUmero de pixeles
que se puedan captar, también sera mayor la calidad de la imagen.

Proceso de Identificacion y Elaboracion de los Estudios Preliminares. Es un periodo corto
de recopilacién de la informaciéon documental, tanto bibliografica como cartografica
principalmente.

Proceso de Investigacion Histérica. El tiempo que ocupa la investigacion documental
amerita un proceso largo en su desarrollo, por lo tanto, se recomienda iniciar con el proceso
preliminar y concluir preferentemente dos semanas antes de que culmine la etapa de
sistematizacion del proyecto, asi se deja listo el material para la etapa de edicidon en el
Sistema.

Proceso de Planeacion y Programacion. Consiste en la conformacién de las rutas y cargas
de trabajo, la formacién de equipos y la calendarizacién; se estima entre una y dos semanas
para la programacion del proyecto, dependiendo de sus alcances.

Proceso de Trabajo de Campo. Durante este proceso los rendimientos varian de acuerdo
con el numero de monumentos por catalogar y a las condiciones fisicas, de seguridad y
accesibilidad del lugar o zona de estudio donde se va a desarrollar el proyecto. Esto es, el
tiempo de gjecucidn del proyecto, que se establecera para la catalogacion de monumentos
histdricos inmuebles ubicados en una ciudad o localidad sera distinto al tiempo asignado
para los equipos que tienen que recorrer y visitar rancherias y poblados distantes de los
nucleos urbanos.

Proceso de Trabajo de Gabinete. En este proceso se tomard en cuenta principalmente el
tiempo de armado total de las fichas de catdlogo que incluye: dibujo de planos
arquitecténicos y de localizacién en formato CAD y la clasificacion, ordenamiento y ediciéon
digital de fotografias en formato JPG y videos.

Proceso de Sistematizacién del Proyecto de Catalogo. Para este proceso, el tiempo que
se destina para la integracion de la informacién de las fichas de catdlogo en el Sistema de
Publicacion y Administracion del Catalogo Nacional de Monumentos Histéricos Inmuebles,
estd en funcidn de la captura de textos y la organizacidn de los archivos correspondientes
para cada ficha en el formato establecido.

Obturador. Aparato (en general mecanico) utilizado para controlar la duracion de la
exposicion de la luz.

Es el dispositivo que controla el tiempo durante el que llega la luz al dispositivo fotosensible
(pelicula en la fotografia quimica o sensor en la fotografia digital). Este tiempo es conocido
como la velocidad de obturacién, y de él se desprenden conceptos como el congelado o el
barrido fotografico. Junto con la abertura del diafragma (apertura), la velocidad de
obturacién es el principal mecanismo para controlar la cantidad de luz que llega al elemento
fotosensible.
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Sensibilidad. Grado del efecto o respuesta de una pelicula a la luz, que se puede medir en
unidades ASA o DIN.

Los sensores de las camaras pueden trabajar a diferentes sensibilidades. De este modo, a
mayor sensibilidad, mayor cantidad de luz son capaces de captar. La sensibilidad es un
parametro mas que se puede configurar en la camara en cada foto que se dispara.

La sensibilidad se mide segun el estandar ISO, en el cual cuanto mayor es el nUmero mayor
es la sensibilidad. Son sensibilidades tipicas 100, 200, 400, 800, 1600. En cada uno de estos
saltos se obtiene el doble de sensibilidad.

SICNMHI. Base de datos del Catalogo Nacional de Monumentos Histéricos Inmuebles
disponible a través de la red Institucional (Intranet) del INAH, cuyas siglas significan Sistema
Institucional del Catalogo Nacional de Monumentos Histéricos Inmuebles.

SPACNMHI. Sistema de Catdlogo que se encuentra disponible en linea cuyas siglas
significan Sistema de Publicacion y Administracion del Catalogo Nacional de Monumentos
Histéricos Inmuebles.

Sensor. El sensor de las camaras fotograficas esta compuesto por millones de pequenos
semiconductores de silicio, los cuales captan los fotones (elementos que componen la luz,
la electricidad). A mayor intensidad de luz, mas carga eléctrica existird. Estos fotones
desprenden electrones dentro del sensor, los cuales se transformardn en una serie de
valores digitales creando un pixel. Por lo tanto, cada célula que desprenda el sensor de
imagen se corresponde a un pixel o punto. El sensor hace las veces de pelicula en la
fotografia digital.

El resultado del sensor, ya traducidos a formato binario, se guarda en las tarjetas de
memoria en forma de ficheros de imagen. No todos los sensores tienen las mismas
proporciones entre el altoy el ancho. De este modo hay fabricantes que utilizan formato de
4:3, otros de 3.2 y otros (aungque es menos comun) de 16:9, cada uno de ellos mas apaisados.

SIG. Un sistema de informacion geografica (SIG) es un sistema empleado para describir y
categorizar la Tierra y otras geografias con el objetivo de mostrar y analizar la informacion a
la que se hace referencia espacialmente. Este trabajo se realiza fundamentalmente con los
mapas. El objetivo de SIG consiste en crear, compartir y aplicar utiles productos de
informacion basada en mapas que respaldan el trabajo de las organizaciones, asi como crear
y administrar la informacién geografica pertinente. Los mapas representan colecciones
I6gicas de informacion geografica como capas de mapa. Constituyen una metafora eficaz
para modelar y organizar la informacién geografica en forma de capas tematicas. Asimismo,
los mapas SIG interactivos ofrecen la interfaz de usuario principal con la que se utiliza la
informacion geografica.

Siglo XVI. Cuando se hace referencia al siglo XVI debe entenderse que se incluye este siglo
a partir del establecimiento de la cultura hispanica en el pais, es decir, 13 de agosto de 1521.

Siglo XIX. Periodo que inicia el 1 de enero de 1801y termina el 31 de diciembre de 1900.
Velocidad de obturacién. Tiempo durante el cual permanece abierto el obturador.

Zoom. Tipo de objetivo de distancia focal variable.
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Zoom digital. Es un método para disminuir el angulo de visién de una imagen fotografica
o de video. Este tipo de zoom se logra electronicamente al recortar una imagen con el
mismo radio de aspecto que la original, y usualmente interpolando el resultado.
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13. ANEXOS

NOMBRE DEL ANEXO

Anexo 01 Formato para el acopio de Informacion Preliminar.
Anexo 02 Formato para la elaboracién del listado de prospeccion y campo.
Anexo 03 Guia de citacion para e! Catalogo Nacioqal de Monumgntos His.tél"icos
Inmuebles basado en el Sistema APA (American Psychological Association).
Anexo 04 Guia de Investigacion Historica.
Anexo 05 Formato para trabajo de campo investigacion histérica.
Anexo 06 Equipo y Materiales.
Metodologia para la estimacion de Monumentos Histéricos y tiempos
Anexo 07 . .
promedio del levantamiento en campo.
Anexo 08 Tabla de tiempos de digitalizacién en gabinete y sistematizacion.
Anexo 09 Ficha de Campo Inmueble.
Anexo 10 Instructivo de levantamiento de datos.
Anexo 11 Instructivo de Fotografia en Campo.
Anexo 12 Instructivo de Videograbacién en Campo.
Recomendaciones de seguridad y de primeros auxilios para los equipos de
Anexo 13 .
trabajo en campo.
Guia Grafica, Fotografica y de Descripcion Arquitecténica para la
Anexo 14 L2 S
Catalogacion de Monumentos Histéricos Inmuebles.
Anexo 15 Guia de Informaciéon Monografica.
Anexo 16 Guia para Captura de Fichas en el Sistem.a o,le. Publicacion y Administracion
del Catalogo Nacional de Monumentos Histdricos Inmuebles (SPACNMHI).
Anexo 17 Formato para el acopio de informacién documental.
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14. AUTORIZACIONES

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 7°. FRACCION VII DE LA LEY ORGANICA DEL
INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA Y SU REGLAMENTO

EL DIRECTOR GENERAL

ANTROP. DIEGO PRIETO HERNANDEZ
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Con fundamento en lo establecido en el articulo 7 fraccion VIl de la Ley Organica del
INAH y en el articulo 15, fraccion Il del Reglamento de la Ley Organica del INAH.




