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Lenguaje 
Costumbres 
Religiones 
Leyendas 

Mitos 

INMUEBLE 
 
Monumentos o Sitios Arqueológicos 

Monumentos o Sitios Históricos 
Conjuntos Arquitectónicos 

Colecciones Científicas 
Zonas Típicas Monumentos Públicos 

Paisajes Culturales Centros 
Industriales Obras de Ingeniería 

MUEBLE 

Manuscritos 
Documentos 

Artefactos Históricos 
Colecciones Científicas Naturales 

Grabaciones 
Películas 

Fotografías 
Obras de Arte y Artesanía 

Reserva de la Biósfera. 

Monumentos Naturales 

Reservas Nacionales 

Parques Nacionales 

 

  

CULTURAL* 
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1.- Denominación del 

Inmueble:

Museo
Zona 

Arqueológica

Monumento

Histórico
Escuela Administrativo Otro

Bibliográfica Fonográfica Arqueológica Pictográfica Escultórica Otra

Construcción

Áreas Verdes

Patios

Estacionamientos

Zona arqueológica 

(polígono)

Otras

Total

No. C. P

Norte

Sur

Oriente

Poniente

Calle

8.- Colindancia

9. Croquis de Localización

6.- Localización del Inmueble

Estado Municipio o Delegación

7.- Dirección

4.- Tipos de Acervos contenidos en el Inmueble: (Maque con una X la Opción)

Especif ique

5.- Superficie en metros (m2) cuadrados por área

2.- Fotografía del Inmueble (Tome una Fotografía del Inmueble e insértela en formato Jpg)

3.- Tipo de Inmueble: (Marque con una X la opción)

Especif ique
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Espacio Anotar

1 Denominación del Inmueble: Nombre oficial del inmueble o instalación.

2 Fotografía del inmueble.

3

Tipo de Inmueble.- Cruzar el recuadro correspondiente de acuerdo al espacio cultural, instalación o

administrativo que resguarda el inmueble (museo, zona arqueológica, monumento histórico, escuela, oficinas o

cualquier otro espacio o instalación).

4

Tipos de Acervo Contenidos en el Inmueble.- Describir brevemente en su caso el tipo de bienes culturales

muebles o inmuebles que se resguardan, restauran, conservan ,exhiben, difunden, investigan, catalogan o

registran en el inmueble (museo, zona arqueológica, monumento histórico, escuela, oficinas o cualquier otro

espacio o instalación).

5

Superficie en metros (m2) cuadrados por área. - Anotar en el espacio correspondiente la superficie

aproximada en metros cuadrados correspondiente a cada área por planta del inmueble (construido, áreas verdes

y jardines, patios, estacionamientos zonas arqueológicas o cualquier otro espacio no descrito en el formato).

6 Localización del Inmueble.- Plano o croquis mediante el cual se ubique el inmueble o instalación.

7
Dirección. - Anotar los datos para localizar el inmueble y su colindancia con los cuatro puntos cardinales

(Estado, municipio o delegación, calle, número y código postal.

8
Colindancias. - Indique con qué inmuebles, instalaciones, avenidas principales, calles u otras referencias

colinda el inmueble.

9
Croquis de Localización. - realice un croquis de localización del inmueble o inserte una fotografía obtenida a

través de Google Earth

Instructivo para el Llenado del Formato de Censo FC-01
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Museo
Zona

Arqueológica

Monumento

Histórico
Escuela Administrativo Otro Otro

Sala de 

exposición
Oficinas Bodega Laboratorio Biblioteca Aula Auditorio Fonoteca Video teca CCTV Otra

Sótano

Planta Baja

Mezanine

Piso 1

Piso 2

piso 3

piso 4

Piso 5

Piso 6

Piso 7

Piso 8

Piso 9

Azotea

Otra área

Sala de 

exposición
Oficinas Bodega Laboratorio Biblioteca Aula Auditorio Fonoteca Video teca CCTV Baño Otra Especifique

Sótano

Planta Baja

Mezanine

Piso 1

Piso 2

piso 3

piso 4

Piso 5

Piso 6

Piso 7

Piso 8

Piso 9

Azotea

Otra área

Sótano

Planta Baja

Mezanine

Piso 1

Piso 2

piso 3

piso 4

Piso 5

Piso 6

Piso 7

Piso 8

Piso 9

Azotea

Otra área

5. Fotografia de las instalaciones por planta (Tome fotografías por planta e insértalas en formato jpg)

Zona de

Seguridad

Zona de Seguridad

4.- Número de Instalaciones por planta (Indique la cantidad de Oficinas, laboratorios, baños, etc. que hay en cada planta del

Inmueble)

Especifique

3.- Tipo de Instalaciones por Planta (Seleccione con una X la opción)

1.- Denominación del 

Inmueble:

2.- Tipo de Inmueble: (Marque con una X la opción)

Especifique Especifique
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Museo Zona Arqueológica Monumento Histórico Escuela Administrativo Otro Especif ique

Clave Denominación Cantidad Piso o Planta Lugar Específico

Cámaras de CCTV

Monitores CCTV

Grabadores CCTV

Detector de fuego y humo

Detector de intrusión

Detector de impacto

Detector de metales f ijo

Detector de metales manual

Detector de presencia

(proximidad)

Sensores de peso, presión, audio, 

ultrasonido

Radar de absorción

Sistema de alarmas

Radio Base

Radio móviles

Antena de Radio

Extintores

Chapas electrónicas de seguridad

Contactos magnéticos en puertas y 

ventanas

Puertas blindadas o reforzadas

Otros equipos de seguridad:

Protección a la Cabeza. 

Protección de Ojos y Cara. 

Protección a los Oídos. 

Protección de las Vías Respiratorias.

Protección de Manos y Brazos.

Protección de Pies y Piernas.

Cinturones de Seguridad para trabajo 

en Altura.

Ropa de Trabajo. Ropa Protectora.

Total

Denominación del Inmueble:

Denominación: (Marque con una X la opción)

Área
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Mus eo
Zona 

Arqueológ ica
Monumen to Histórico Escu ela Administr ativo Otro Otro

Observaci 

ones

Jefe de turno
Custodio de 

Museo

Custodio de Zona 

Arqueoló gica

Custodio especiali 

zado de museos

Custodio 

especializ ado de 

Zona Arqueoló 

gica

Segurid ad 

Intram uros
CCT V

Supervi sión de 

servicio s

Protección 

civil

Primer os 

Auxilio s

Relacio nes 

Human as

Control de accesos 

(personal, visitante s, 

vehicular, proveed 

ores)

Cent ro de

CCT V

Vigilan cia fija (pisos, 

áreas verdes, exterio 

res)

SEMAR

TOTAL

Policía

Federal

SEDENA

Policía

Municipal

Policía

Estatal

Guardia de 

seguridad privada

Policía

Auxiliar

Supervisor

Custodio

INAH

Cantidad total de Elementos de Seguridad 

Disponibles
Función General (Indique en número de elementos de seguridad disponibles de cada rubro)

Del total de Elementos de seguridad menciones cuantos cuentan con capacitación en los siguientes 

temas (Seleccione con una X las opciones)

En Turno

12 x 12

En Turno

24 x 24

Del Número total de Elementos de Seguridad diga Cuantos 

realizan las siguientes Funciones específicas

Denominación del Inmueble:

Denominación: (Marque con una X la opción)

Especifique
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Museo Zona Arqueológica
Monumento

Histórico
Escuela Administrativo Especifique Otro Especifique

3.- Tipo de Riesgo
a) Frecuencia del

Riesgo

b) Índice de 

probabilidad

c) Gravedad de las

Consecuencias
d) Grado de gravedad

f) Clasificación por 

Prioridad

1) Inundación, crecidas, erosión del 

litoral, tsunami

2) Tempestad y vientos severos, 

lluvias torrenciales

3) Incendio de grandes proporciones

4) Contaminación signif icativa del aire

5) Sismo, erupción volcánica

6) Plagas, infestación de insectos, 

roedores, etc.

7) Aumento de voltaje provocado por 

fuerzas atmosféricas

8) Explosiones

9) Robo simple

10) Robo con fuerza

11) Vandalismo

12) Actitud incorrecta de visitantes

(agresiones, drogas, alcohol)

13) Incendio voluntario

14) Motines y atentados

15) Amenaza de bomba

16) Entrada no registrada

17)Presencia de individuos armados

18) Herida de un miembro del personal 

o de un visitante

19) Accidente provocado por 

vertimiento de productos químicos

20) Avería de los sistemas de alerta 

de seguridad

21) Avería de los sistemas y equipo de 

comunicación de seguridad

22) Avería del sistema de aire 

acondicionado

23) Avería o interrupción de suministro 

de electricidad, gas y/o agua

24) Incendio

25) Variaciones importantes de 

temperatura

26) Variaciones importantes de 

humedad

27) Daños en la estructura del 

inmueble

28) Daños al mobiliario  y equipo

29)Daños en el mobiliario y en el 

montaje museográfico

30) Degradación de las colecciones

31) Perdida de documentación manual 

o electrónica de las colecciones

1. Insignif icante 2. Bajo 3. Medio 4. Elevado 5. Muy elevado

7.- Nomenclatura para la Evaluación de Riesgos

6.- Otras alertas dentro del inmueble e instalaciones

5.- Accidentes y averías dentro del inmueble

4.- Actos contrarios a la Ley

e) Grado de Riesgo

3.- Catástrofes a significativa distancia del inmueble o instalación

1.- Denominación del Inmueble:

2.- Tipo de Inmueble: (Marque con una X la opción)

Otro
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Espacio Anotar

1 Denominación del Inmueble.- Anotar el nombre oficial del inmueble

2
Tipo de inmueble.- Anotar el tipo de inmueble de que se trata: (Museo, Zona

Arqueológica, Monumento Histórico, Escuela, Inmueble Administrativo u otro).

a)
Frecuencia del fenómeno.- Anotar con base en la nomenclatura del espacio 7, si la

frecuencia con que se presenta el fenómeno, es insignificante, baja, media, elevada o muy

elevada.

b)

Índice de Probabilidad .- Anotar con base en la nomenclatura del espacio 7, el grado de

frecuencia que presenta el fenómeno, anotando 1 cuando sea insignificante, 2 cuando la

frecuencia sea baja, 3 cuando sea media, 4 cuando sea elevada y 5 cuando sea muy

elevada.

c)

Gravedad de las consecuencias.- Anotar con base en la nomenclatura del espacio 7, si

la gravedad del fenómeno cuando se presenta, se considera insignificante, baja, media,

elevada o catastrófica.

d)

Grado de gravedad.- Anotar con base en la nomenclatura del espacio 7, el grado de

gravedad que presenta el fenómeno cuando ocurre, anotando 1 cuando sea insignificante, 2

cuando la frecuencia sea baja, 3 cuando sea media, 4 cuando sea elevada y 5 cuando sea

muy elevada.

e)
Grado de Riesgo.- Anotar el resultado de multiplicar el Índice de Probabilidad (columna

No.4) por el grado de la gravedad (columna No. 6) para priorizar el riesgo.

f)
Clasificación del riesgo por prioridad.- Con base en el grado de riesgo determinado,

ordenar los riesgos, mediante la asignación de un número, asignando el número 1 al que

alcanzó el más alto grado en la columna No. 7, el No. 2 al siguiente y así sucesivamente.

g)
Nomenclatura para la evaluación de riesgos.- Consultar esta tabla para calificar la

probabilidad de que el riesgo ocurra y su grado de gravedad.
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2.1. 

2.2. 
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3.2. 

3.3. 

4.1. 

4.2. 

5.1. 

5.2. 
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6.2. 

6.3. 

6.4. 
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Museo Zona Arqueológica
Monumento

Histórico
Escuela Administrativo Otro Otro Especifique

No. Denominación No aplica
No existe

(0)
Inoperante (1)

Mal

(2)

Regular

(3)

Funcional

(4)
Excelente Observaciones

1.1

¿Existen instrucciones para el cuidado,

mantenimiento, limpieza y vigilancia en las

salas de exposición y de los elementos

museográficos?

1.2 ¿Existen instrucciones para el movimiento 

y manejo adecuado de colecciones?

1.3

¿Existen registros y formatos

estandarizados para la operación de

seguridad y vigilancia (entrega recepción

de turno, supervisión, reporte diario de

novedades, registro de visitantes, entrada

y salida de personal, visitantes y

colecciones?

14
¿Existe y se conoce un procedimiento

homogéneo en Materia de Protección Civil?

1.5

¿Existe algún mecanismo de información

mediante el cual se dé a conocer al

personal de seguridad y custodia la

relación de bienes culturales que protege?

1.6 ¿Existen registros y formatos

estandarizados para la operación de

seguridad?

1.7

¿Existe actualizado el Directorio de

Entidades, Autoridades Estatales,

Municipales y de apoyo externo en caso

de siniestros, conflagraciones o

vandalismo? (policía, cruz roja, bomberos,

jurídico, autoridades del Instituto,

protección civil, derechos humanos,

aseguradora, Centro INAH, FONDEN,

Ejercito entre otros).

1.8

¿Existen instrucciones para el movimiento,

manejo, uso y almacenamiento de

sustancias tóxicas o peligrosas?

1.9

¿Existen y se conocen los formatos de

hojas de seguridad de las sustancias

tóxicas o peligrosas?

1.10

¿Existe en el centro de trabajo y se

conoce la simbología reglamentaria de

seguridad e higiene?

2.1

¿La cantidad de Personal de Seguridad es

adecuada para las necesidades en las

instalaciones?

2.2
¿Cubre con el perfil para la función a

desempeñar?

2.3 ¿Conoce sus funciones y deberes?

2.4

¿El personal sabe cómo actuar en caso de

una situación de

Emergencia?

2.5
¿Se realizan rondines internos frecuentes

a las instalaciones?

2.6

¿Existe supervisión del servicio de

vigilancia por personal de las instalaciones

o de la empresa de seguridad?

2.7

¿Cuentan con equipo de

radiocomunicación entre el personal de

vigilancia?

2.8

¿Tienen acceso a comunicación externa

en caso de emergencia para solicitar

apoyo?

2.9
¿Cuentan con uniformes adecuados para

el desempeño de las labores asignadas?

1. Normatividad

2. Recursos Humanos.- Personal de Seguridad

Denominación del Inmueble:

Denominación: (Marque con una X la opción)

Especifique
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2.10
¿El personal se encuentra armado en los

puntos estratégicos?

2.11
¿Cuentan con capacitación previa para el

uso del armamento?

2.12
¿Se efectúa la limpieza y servicio de

mantenimiento periódico de las armas?

2.13

¿El personal armado se encuentra

debidamente registrado según lineamientos 

emitidos por la SEDENA?

2.14

¿Se cuenta con un lugar adecuado para el

resguardo del armamento de acuerdo a los

lineamientos establecidos por la SEDENA?

2.15 ¿Conocen sus consignas?

2.16
¿Conocen el plan de seguridad de las

instalaciones  a su cargo?

2.17
¿El personal es capacitado

constantemente?

3.1

¿Se cuenta con sistemas adecuados como 

detectores de humo, calor, fuego, agua,

etc., para proteger los elementos dentro

del área de servicios y en cualquier área

donde los medios magnéticos de

computación, discos y otros se

almacenen?

3.2
¿Se encuentran funcionando los sistemas

de detección de humo, fuego y extinción?

3.3

¿Existe un sistema manual que actue

sobre el sistema de extinción de

incendios?

3.4

¿Se inspecciona el sistema de extinción de

fuego en forma periódica de acuerdo a

bitácora del INAH

3.5

¿Se instruye al personal de seguridad y al

resto de la organización en general sobre

medidas de detección y extinción de

incendios?

3.6

¿Se cuenta con personal de brigada

contra incendios debidamente capacitado

o instruido?

3.7
¿Existe sistema de rociadores automáticos

en caso de incendio?

3.8
¿El tipo y cantidad de extintores es el

adecuado para las áreas?

3.9

¿Se revisan cada quince días los

extintores y reportan los que están bajos

de presión o fuera de operación?

3.10

¿El mantenimiento y monitoreo del equipo

contra incendios es realizado por una

empresa externa certif icada por

protección civil?

3.11

¿Las instalaciones de seguridad relativas

a detección de incendios, calor, humo, y

agua, son verif icadas y aprobadas por

personal técnico competente?

3.12

¿Existe seguridad de las áreas

estratégicas con material inflamable que

representen un riesgo para la

organización?

3.13

¿Se limita el almacenamiento de papel y

otros materiales combustibles en el sector

de operaciones?

3.14

¿Se observa orden y limpieza y se hace

cumplir las reglas de prohibición de fumar,

comer y beber en el sector de equipos?

3.15

¿Existe o falta presupuesto para

mantenimiento de sistemas y equipo de

seguridad?

4.1

¿Se cuenta con sistema de alarmas en las

instalaciones con disuasión auditiva y

visual?

4.2
¿Se tiene sistema de alarmas en los

accesos, puertas y ventanas?

4.3
¿Las áreas de manejo de efectivo o bienes 

sensibles cuentan con sistema de alarma?

4.4

¿El sistema de alarmas de las instalaciones 

está conectado a un centro de monitoreo

externo (compañía de alarmas y/o estación 

de policía?

4.5

¿El mantenimiento del sistema de alarmas

es efectuado por personal de la propia

planta u otra empresa?

4.6

¿Se efectúan pruebas periódicas para

establecer las condiciones del sistema de

alarmas?

4.7

¿Existe bitácora de los mantenimientos

preventivos y correctivos al sistema de

alarmas?

4.8

¿Los códigos de acceso en las alarmas

están restringidos a una persona en

específ ico?

4.9
¿Existe respaldo de energía eléctrica para

el sistema de alarma?

4.10
¿Los códigos en las alarmas son

cambiados periódicamente?

4.11

¿En caso de baja del responsable de los

códigos de accesos, es cambiada

inmediatamente por protocolo de

seguridad?

4.12

¿Las alarmas existentes están

clasif icadas para saber de qué tipo de

contingencia se trata (robo, incendio o

sismo)?

3. Sistemas y Equipos de Seguridad.- Equipos de Detección y/o Prevención

4 Sistemas y Equipos de Seguridad.- Sistemas de Alarmas
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5.1
¿Se cuenta con sistema de circuito

cerrado dentro de las instalaciones?

5.2

¿El sistema de CCTV cerrado está

ubicado de forma visible

(disuasiva)?

5.3
¿El sistema de CCTV cerrado está ubicado

de forma oculta en áreas sensibles)?

5.4

¿El CCTV está equipado con cámaras

rotativas (PTZ) y de infrarrojo para visión

nocturna, manejadas de forma automática

y manual?

5.5 ¿Área específ ica para el equipo de CCTV?

5.6
¿Personal de seguridad controla el equipo

de CCTV?

5.7

¿Existe respaldo de energía eléctrica

para el sistema de videograbación de

imágenes?

5.8

¿El mantenimiento del equipo de CCTV es

de forma periódica y realizado por

personal externo?

5.9

¿Se cuenta con identif icadores biométricos 

en accesos (tales como lectores de

huellas digitales, retina, voz, f irma, etc.),

especif ique en observaciones?

5.10

¿Qué hacen con la información, como la

almacenan, quien se encarga de

protegerla?

5.11
¿Conocen el tiempo de grabación del

sistema  de circuito cerrado?

5.12

¿Cuentan con planos del inmueble donde

indique donde están instaladas las

cámaras de circuito cerrado de tv?

5.13
¿Es adecuada la iluminación en las áreas

monitoreadas?

5.14
¿Se cuenta con un espacio físico

adecuado para el centro de monitoreo?

5.15
¿El centro de monitoreo cuenta con

sistema   de  aire acondicionado?

5.16

¿Cuál es el número de personas

encargadas del monitoreo y el horario de

estos?

5.17
¿Se cuenta con planos del cableado y

alimentación  de las cámaras?

5.18 ¿Sistemas de radiocomunicación?

5.19
¿Con cuántos medios de comunicación se

cuenta?

5.20
¿Tipos de radios con que cuentan (fijos,

móviles, portátiles, bases)?

5.21
¿Existe un centro de comunicación en el

inmueble?

5.22
¿Antena de radiocomunicación, telefonía e

internet?

5.23
¿Qué compañía es la proveedora del

servicio telefónico?

5.24
¿Las casteas de vigilancia cuentan con

línea  telefónica o extensión?

5.25 ¿Servicio de internet?

5.26
¿Qué compañía presta el servicio de

internet?

5.27 ¿Existen las alarmas requeridas?

5. Sistemas y Equipos de Seguridad.- CCTV y Equipos de Control
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6.1
¿Existe definición del perímetro de

seguridad?

6.2

¿Barreras naturales como: montañas,

cerros, ríos, lagos, etc.?, Especif ique en

“observaciones” de que tipo.

6.3

¿Se cuenta con Señalización de

advertencia en el perímetro indicando los

límites de la propiedad?

6.4
¿Las paredes externas del sitio son de

construcción solida?

6.5

¿Las puertas y ventanas externas están

adecuadamente protegidas contra

accesos no autorizados mediante

mecanismos de control, barras, alarmas,

mecanismos de cierre, etc.?

6.6

¿Están protegidas las claraboyas, puertas

de salida a terrazas o techos, alcantarillas

o cualquier otra abertura no destinada

normalmente a entada y salida de

personas?

6.7

¿Las bocas de ventilación o tuberías de

aire acondicionado, están adecuadamente

protegidas contra el acceso clandestino?

6.8

¿Las barreras físicas están extendidas

desde el piso real al techo real, para

prevenir entradas no pensadas y

amenazas ambientales como fuego,

vientos, inundaciones, etc.?

6.9

¿Existen torres, módulos de seguridad,

como puestos de vigilancia para un mayor

control de las instalaciones?

6.10 El estado de las Vallas alambradas es:

6.11 Vallas con púas

6.12 Vallas con concertina

6.13 Vallas metálicas

6.14 Muros de concreto

6.15 Combinación de muros o verjas

6.16 Barreras tubulares

6.17 Barreras hidráulicas

6.18 Barreras vehiculares

6.19 Cerraduras con llave

6.20 Cerraduras de combinación

6.21 Cerradura de manuales

6.22 Cerraduras intercambiables

6.23 Cerraduras mecánicas

6.24 Cerraduras electrónicas

6.25 Candados

6.26
Rotación de candados de perímetro

externo

6.27
Hay puertas de emergencia (barra de

pánico)

6.28
Candados o cerraduras con números

ascendentes o descendentes

6.29 Barreras invisibles (sensores)

6.30

Las puertas de seguridad contra incendio

en un perímetro seguro. ¿Cuentan con

alarmas, cierran de un golpe y están libres

de obstrucción?

6.31

En los accesos, las instalaciones están

libres de vendedores ambulantes para que

en caso de una contingencia se pueda

llegar rápidamente

6.32 Otros: Especif ique

6. Estado de los Inmuebles y de las Instalaciones.- Perímetro de Seguridad Física
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7.1

¿Los visitantes a aéreas seguras son

supervisados e inscritos en una bitácora

con fecha, hora de entrada y hora de

salida?

7.2
¿Se otorgan solo permisos de acceso para 

propósitos específ icos y autorizados?

7.3

¿A los visitantes se les informa de las

instrucciones sobre los requerimientos de

seguridad del área y los procedimientos de

emergencia?

7.4

¿El acceso a las instalaciones de

procesamiento de información sensitiva o

crítica es controlado y restringido

solamente a personas interesadas?

7.5

¿Los controles de autenticación (tarjetas

de identif icación) son usados para

autorizar y validar todos los accesos?

7.6

¿Se lleva un registro de seguimiento de

auditoría de todos los accesos de forma

segura?

7.7

¿Se exige a todas las personas portar de

forma visible alguna forma de

identif icación?

7.8

¿Los derechos de acceso a las aéreas

seguras son revisados y actualizados

periódicamente?

7.9

¿Las instalaciones claves están ubicadas

de forma tal que evitan el acceso del

público?

7.10

¿Sistemas de detección de intrusos

adecuados para cubrir todas las puertas

externas y ventanas accesibles, instalado

por profesionales y probados

regularmente?

7.11
¿Las áreas no ocupadas están provistas

de alarmas permanentes?

7.12

¿Los materiales peligrosos o combustibles

se encuentran almacenados de manera

segura a una distancia prudente de las

instalaciones principales?

7.13

¿Se cuenta con mecanismos de control de

acceso que permitan la identif icación y

registro de las personas que acceden a

los recursos de los sistemas de

información, pudiendo ser elementos

como: tarjetas de identif icación, llaves y

combinaciones de cerradura?

7.14

¿Verif icación periódicamente de tenencia

de tarjetas autorizadas, por parte de los

usuarios internos y externos al servicio?

7.15

¿Control del uso de puertas de acceso a

los servicios informáticos, asegurando que 

las entradas en uso sean monitoreadas

por los guardas recepcionistas u otras

personas dependiendo del tipo de

amenazas y de la vulnerabilidad del sitio?

7.16

¿Es restringido el acceso físico a las áreas 

de operaciones críticas a personal no

autorizado?

7.17

¿Se revisan todas las bolsas particulares,

bultos y material de basura que se retiren

de las instalaciones para verif icar que no

se sustraiga material o equipo de la

organización?

7.18

¿Se reporta a la jefatura de seguridad o al

responsable del centro de trabajo

cualquier situación irregular que detecten

dentro de su servicio o comisión por

mínima que sea mediante el parte de

novedades o tarjeta informativa?

7.19

¿Se rinde diariamente al concluir su

servicio o comisión un parte de novedades

por escrito al responsable del centro de

trabajo según corresponda?

7.20

¿Se permite la salida de todo artículo del

organismo contra la entrega del pase u

oficio y se mantiene un archivo de los

mismos?

7.21

¿Se verif ica que ninguna persona

pernocte en el interior y/o en el perímetro

de las instalaciones del organismo, a

excepción de cuando su cargo y

funciones así lo requieran?

7.22

¿En el caso de laborar los f ines de semana 

se indica mediante un oficio que suscribirá

el inmediato superior es entregado a los

elementos de seguridad para conocimiento

e integración de un archivo?

7.23
¿Se realiza inventario de llaves asignado a

personal autorizado?

7.24
¿Políticas de alerta de cerradura

violentada?

7.25
¿Llaves en contenedores a prueba de

fuego cuando no están en uso?

7.26

¿Listado claro el cual especif ica la

identif icación de la llave y cerradura que

abre?

7.27

¿Listado claro el cual especif ica las

personas que tienen derecho a solicitar las 

llaves?

7.28
¿Existen arcos de metales portátiles o

equipo de rayos “X” en los accesos?

7.29

¿Con que tipo y cantidad de controles se

cuenta? (controles biométricos, controles

por nip o contraseña numérica, controles

de proximidad).

7.30
¿Se cuenta con puertas automatizadas?

Especif icar cantidad y ubicación.

7. Controles Físicos de Entrada
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8.1
¿Seguridad en el estacionamiento para el

personal?

8.2
¿Distancia segura del estacionamiento de

visitas con la puerta de acceso?

8.3
¿Distancia segura del estacionamiento de

proveedores con la puerta de acceso?

8.4

¿Se lleva el control del bien que salga del

organismo, nombre de la persona que lo

traslada, hacia qué área se dirige y la

hora, según lo establece el formato de

control de entrada y salida de equipos y

material?

8.5

¿Es revisado por los elementos de

seguridad el material que ingresa a las

instalaciones del organismo, de acuerdo

con la hoja de remisión que presente el

proveedor o visitante, prestando mayor

atención al material que se encuentre

empaquetado o sellado?

8.6

¿El ingreso de cualquier vehículo es

registrado en el control correspondiente,

previa autorización del área involucrada?

8.7

¿Los vehículos que ingresan y se retiran

de las instalaciones son revisados en sus

compartimientos por los guardas?

8.8

¿Los vehículos oficiales o de personal

interno son identif icados por medio de

tarjetones de control?

8.9
¿Se realizan rondines para detectar

vehículos abiertos con luces encendidas?

9.1

¿Se cuenta con líneas múltiples de

alimentación que permiten minimizar las

fallas de un único punto?

9.2

¿Revisión periódica de los equipos, para

asegurar que tienen la capacidad

adecuada y probada de acuerdo con las

especif icaciones del fabricante?

9.3
¿Existe un generador de energía en caso

de una falla prolongada del servicio?

9.4

¿Revisión periódica de los equipos

generadores de acuerdo con las

instrucciones del fabricante?

9.5

¿Existe disponible una adecuada provisión

de combustible para asegurar que el

generador puede trabajar durante un

periodo prolongado?

9.6

¿Están localizados e indicados

adecuadamente los tableros eléctricos

cerca de las salidas de emergencia para

facilitar rápidamente el corte de energía en

caso de una emergencia?

9.7

¿Existen luces de emergencia para el caso

de fallas de la fuente principal de energía

en todos los edif icios y oficinas?

9.8

¿Se garantiza por medio de un

responsable de la operación de la

iluminación?

9.9

¿Las áreas perimetrales están

suficientemente iluminadas durante las

horas nocturnas?

9.10

¿Inspección del sistema de instalación

eléctrica en forma periódica así como de

las cajas de conexiones y paneles de

distribución de electricidad?

9.11

¿Existe pararrayos para proteger los

sistemas electrónicos, aterrizados

adecuadamente?

9.12

¿Existen diques en los depósitos de

combustible para que en caso de derrame

se contenga el producto?

9.13
¿Sistema de respaldo de energía (planta

generadora, UPS, baterías, otro)?

8. Control de Entradas y Salidas de Bienes y Vehículos

9. Suministro de Energía Eléctrica
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10.1 Agua potable

10.2 Aguas residuales

10.3 Gas

10.4
Bodega y talleres con manejo de

sustancias peligrosas

10.5 Señalizaciones

10.6 Humedad

10.7 Impermeabilización

10.8
Edif icios e instalaciones con problemas

estructurales

10.9 Fisuras en muros y techos.

10.10 Pintura

10.11 Herrajes puertas y ventanas

10.12 Otros

11.1

¿Existe y conoce un Procedimiento

General de Protección

Civil?

11.2
¿Existe el programa interno de protección

civil?

11.3
¿Existe un responsable y coordinador de

las brigadas de protección civil?

11.4
¿Existen planes básicos de prevención y

auxilio ante los diferentes desastres?

11.5

¿Se coordinan las acciones con los

cuerpos de emergencia más próximos a la

instalación?

11.6

¿Se vigila el cumplimiento de las bases

normativas de las acciones de prevención

y auxilio?

11.7

¿Se utiliza con eficiencia el potencial de las 

herramientas, materiales y equipos para la

prevención, combate y normalización de

actividades?

11.8
¿Se promueve la cultura de seguridad a

través de la capacitación constante?

11.9

¿Se materializan las acciones de las

brigadas con simulacros en forma

permanente?

11.10

¿Se revisa el marco de actuación de las

brigadas adoptando y perfeccionando los

modelos existentes?

11.11
¿Se alienta (promueve) la cultura de

protección civil?

11.12

¿Se mantienen en condiciones adecuadas

de uso las instalaciones y equipo de

prevención?

11.13
¿Se evalúa periódicamente el desempeño

en la protección que brindan las brigadas?

11.14

¿Se emiten reportes sobre incidencias

ocurridas a la

Dirección General De Protección Civil de la

SEGOB?

11.15
¿El personal de protección civil se

encuentra debidamente certif icado?

11.16
¿Existen sistemas eficientes de regulación, 

control y evaluación?

11.17
¿Se encuentra debidamente señalizada la

instalación?

11.18

¿Existen manuales y acciones para hacer

frente a eventos como amenazas de

bomba, terrorismo, manifestaciones,

secuestro, etc.?

11.19 ¿Se cuenta con ruta de evacuación?

11.20 ¿Existen brigadas de evacuación?

11.21 ¿Hay brigada de primeros auxilios?

11.22
¿Se cuenta con brigada de combate a

incendios?

11.23 ¿Existen brigadas de búsqueda y rescate?

11.24

¿Cuentan con equipo autónomo de aire y

herramientas adecuadas para actuar en

caso de un conato de incendio o sismo?

11.25

¿Cantidad adecuada de señalización de

acuerdo a la norma establecida de

protección civil?

10. Otros Factores

11. Apoyo Externo y Protección Civil
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11.26

¿Existen los equipos y herramientas

necesarias y adecuadas para atender una

emergencia (incendio, sismo, erupción

volcánica e inundación)?

11.27
Distancia aproximada al servicio de policía

estatal y municipal más cercano

11.28

Distancia aproximada al servicio médico

(incluir cruz roja)

más cercano

11.29
Distancia aproximada al servicio de

bomberos más cercano

11.30
Distancia aproximada a instalaciones de

Protección Civil más cercanas

11.31 Distancia aproximada a oficinas del Seguro

11.32
Distancia aproximada al cuartel del ejército

más cercano

11.33 Distancia aproximada al Centro INAH

11.34
Directorio actualizado de las instancias

mencionadas de los puntos 26 al 31

11.35
¿Se tiene relación directa con las

Instancias 26 al 31?

11.36
¿Se cuenta con botiquín de primeros

auxilios?

11.37 ¿Se cuenta con camilla?

11.38
Simulacros de evacuación (frecuencia de

realización)

11.39 Equipo de bombero

11.40 ¿Existe Unidad Interna de Protección Civil?

11.41
Cantidad, tipo y capacidad de extintores

con los que se cuenta

11.42 Tiempos de mantenimiento a los extintores

11.43 Hidrantes

11.44 Extintores e hidrantes señalizados

12.1
¿Existe bodega de bienes históricos y

culturales?

12.2

¿Qué tipo de bienes cultural se

resguardan? Cualitativo, no se puede

medir con los indicadores sugeridos

12.3
Solo en caso de museos. ¿Existen cedulas

museográficas?

12.4

¿Existe inventario de bienes culturales

resguardados en exhibición y en

bodegas?

12.5 ¿Existe acervo cultural en investigación?

12.6

¿Existe acervo cultural en

investigación controlado

documentalmente?

12.7

¿Existe  control documental para la entrada 

y salida del patrimonio cultural

resguardado?

12.8

¿En las salas de exhibición existe un

adecuado control con la entrega recepción

de los inventarios culturales

resguardados?

12.9

¿Existen indicaciones técnicas para la

conservación y el movimiento de

colecciones?

12.10

¿Existe un control de seguridad de

movimiento interno y externo de

colecciones que justif ique dicho

movimiento? (restauración, préstamo,

exposición temporal, exposición itinerante,

reubicación, o readecuación

museográfica).

12.11

¿Existen y se conocen las disposiciones

normativas vigentes en materia de

seguridad y protección del Patrimonio

Cultural, de Arqueología, o de cualquier

otra área técnica relacionada, así como

las emitidas por la Dirección de

Seguridad y Resguardo del Patrimonio

Cultural?

12. Colecciones y Museografías
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12.12

¿Informan a la Dirección de Seguridad y

Resguardo del Patrimonio Cultural sobre el

deterioro, préstamo y movimiento interno y

externo de colecciones?

12.13
¿Existe control de humedad para la

protección de  las colecciones?

12.14
¿Existe control de temperatura para la

protección de las colecciones?

12.15

¿Envía informes periódicos sobre

protección y conservación de colecciones

y de seguridad a la Dirección de Seguridad

y Resguardo del Patrimonio Cultural?

(especif ique cuando).

12.16
¿Existe control de luz natural y artif icial

para la protección de las colecciones?

13.1

¿Se captura la información sobre

seguridad en el Centro de

Trabajo?

13.2
¿Se resguarda la información crítica

relacionada con la seguridad?

13.3

¿Cuantas personas tienen acceso a la

información restringida de seguridad?

Especif ique quienes.

13.4 ¿Cómo se resguarda la información?

14.1
¿El personal conoce el objetivo de los

sistemas de seguridad e higiene?

14.2
¿Existe un responsable y coordinador de

la seguridad  e higiene laboral?

14.3
¿Se vigila el cumplimiento de las bases

normativas  de seguridad e higiene?

14.4

¿Se utiliza con eficiencia el potencial de

las herramientas, materiales y equipos

para la seguridad e higiene?

14.5

¿Se promueve la cultura de seguridad e

higiene a través de la capacitación

constante?

14.6

¿Se revisa el marco de actuación de

seguridad e higiene, adoptando y

perfeccionando los modelos existentes?

14.7
¿Se alienta la cultura de seguridad e

higiene?

14.8

¿Se mantienen en condiciones

adecuadas de seguridad e higiene las

instalaciones y equipo?

14.9
¿Se evalúa periódicamente el impacto de

la seguridad  e higiene?

14.10
¿El personal de seguridad e higiene

se    encuentra debidamente certif icado?

14.11

¿Existen sistemas eficientes de

regulación, control y evaluación de

seguridad e higiene?

14.12

¿Se encuentra debidamente señalizada la

instalación en lo referente a seguridad e

higiene?

14.13 ¿Cuenta con brigada de primeros auxilios?

14.14
¿Cuentan con ambulancia para el traslado

de lesionados?

14.15

¿Existe un programa de prevención de

riesgos para la salud, riesgos químicos

“intoxicaciones”, riesgos físicos “ruidos,

temperaturas extremas, radiaciones

ionizantes y no ionizantes”, riesgos

biológicos “microorganismos patógenos,

agentes biológicos, ergonomía,etc.”?

13. Manejo de Información Confidencial

14. Seguridad e Higiene En este apartado faltaría agregar algo sobre el manejo de desechos tóxicos
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14.16

¿Iluminación adecuada para el tipo de

trabajo, de acuerdo a la normatividad

vigente?

14.17
¿Ventilación adecuada de trabajo de

acuerdo  a   la normatividad vigente?

14.18

¿Recipientes a presión y regulados de

acuerdo a la norma

Oficial Mexicana NOM-020-STPS-2000?

14.19

¿Tuberías identif icadas con los colores

de acuerdo a la normatividad vigente y

cuentan con contrato para este servicio

con alguna empresa externa?

14.18
¿Se cuentan con equipos de protección

personal y se revisan periódicamente?

14.19
¿Se cuenta con extractores y se les

realiza el mantenimiento adecuado?

14.20
¿Programa de fumigación de acuerdo con

la normatividad vigente?

14.21 ¿Servicio médico?

14.22 ¿Nivel de atención del servicio médico?

14.23
¿Existe médico especialista en el centro de

trabajo?

14.24
¿Se cuenta con algún servicio médico

privado?

14.25
¿Programa para en caso de contingencia

sanitaria?

14.26

¿Botiquines accesibles, con los

medicamentos y con fecha de caducidad

vigente

15.1

Elementos de seguridad asignados,

rotación y temporalidad a las zonas de

seguridad y área de control y monitoreo.

15.2
Rondines de vigilancia realizados por el

personal de seguridad.

15.3
Personal de seguridad capacitado para

manejo de extintores

15.4
Personal de seguridad capacitado en

protección civil

15.5
Recorridos de supervisión realizados por

el personal responsable de seguridad

15.6
¿Existen medidas de seguridad para

atender eventos especiales

15.7
¿Se cuenta con un tablero para el

resguardo y control de llaves?

15.8
Con que frecuencia se llevan a cabo

acciones de fumigación

15. Otros Factores de Seguridad
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Museo
Zona

Arqueológica

Monumento

Histórico
Escuela Administrativ o Otro

si no

si no

Evidencia

Documental

Diga si la Acción resultó positiva para la 

mejora del subsistema de Seguridad Evaluado En caso negativo diga 

porqué

Acciones de 

Supervisión y Control 

Emprendidas

Subsistemas de Seguridad que requieren atención FD-02

No. de

Apartado
Reactivo Acción Correctiva (AC)

Fecha de Inicio(Cuando inicia la atención de la 

Problemática)

Fecha de 

Término(cuando 

termina la atención de 

la Problemática)

Acciones de 

Supervisión y Control 

Emprendidas

Tipo de Riesgos FD-01a

Tipo de

Riesgo
Grado de Riesgo

Acciones para Disminuir los

Riesgos
Responsable

Fecha de inicio( Cuando inicia acción 

Correctiva)

Fecha de Término 

(fecha en que queda 

corregida la 

problemática)

Evidencia

Documental

Diga si la Acción resultó positiva para la 

mejora del subsistema de Seguridad Evaluado En caso negativo diga 

porqué

Denominación del

Inmueble:

Denominación: (Marque con una X la opción)

Especif ique
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 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
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 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
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 

 

 

 
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• 
• 

• 

• 

• 
• 
• 

• 

• 
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 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.5. 

2.6. 
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5.1. 

5.2. 

6.1. 

6.2. 

6.3. 

7.1. 

7.2. 
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Formato Denominación 

FE-01A 
Ficha operativa del Plan de Emergencia y Directorios y localización de fuerzas de 
intervención o apoyo en caso de emergencia 

FE-01B Responsables de gestión en situaciones de emergencia 

FE-01C Directorio institucional 

FE-01D Áreas de responsabilidad en caso de emergencia 

FE-01E Instrucciones de conservación y movimiento de colecciones 

FE-01F 
Zonas sensibles, tanques de gas, productos químicos, desechos tóxicos, sustancias 
peligrosas 

FE-02  Instrucciones para atender emergencias  

FE-02A Amenaza de bomba 

FE-02B Robo o asalto 

FE-02C Incendio 

FE-02D Sismo 

FE-02E Primeros auxilios 

FE-02F Ficha de Informe en caso de Emergencia 

 

FE-02N 
Otras Instrucciones, por ejemplo las “Políticas, lineamientos y proceso para el 
confinamiento controlado de sustancias y productos tóxicos y no tóxicos y su destino 
final” 
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Museo
Zona 

Arqueológica

Monumento

Histórico
Escuela

Administrativ

o
Otro Otro

No. C. P

Bomberos

Ejército

Policía

Cruz roja

Protección

Civil
Delegación

Municipio

Seguro

FONDEN

Mapa de localización de Fuerzas de Intervención y Apoyo Externo Cercanas

Contacto con Fuerzas de Intervención y Apoyo Externo

Fuerza De

Intervención
Responsable

Dirección

Tel. Correo
Calle

Coordinador de Gestión en Situaciones de Emergencia

Nombre Cargo Teléfono Correo

Calle No. C.P.

Estado Municipio  O Delegación

FE-01.- Ficha Operativa del Plan de Emergencia

A.- Directorios y Localización de Fuerzas de Intervención o Apoyo  en Caso de Emergencia (Formato Ejemplo)

Denominación del Inmueble:

Tipo de Inmueble: (Marque con una X la opción)

Especifique Especifique
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Oficina Celular

Amenaza de bomba

Robo o asalto

Incendio y/o explosión

Sismo

Primeros auxilios

Inundaciones

Tormentas y relámpagos

Plagas

Daños estructurales

Contaminación química

Movimiento de colecciones

Evacuación de personas

FE-01.Ficha Operativa del Plan de Emergencia

B. Responsables de Gestión en Situaciones de Emergencia 
(Formato Ejemplo)

Situación de Emergencia Responsable
Teléfono

Correo Electrónico
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1 2

Dirección General

Secretaría Técnica

Dirección de Seguridad y Resguardo del 

Patrimonio Cultural

Secretaria Administrativa

Centro INAH.-Delegación Estatal

Coordinaciones Nacionales:

Antropología

Arqueología

Conservación del Patrimonio Cultural

Asuntos Jurídicos

Centros INAH

Desarrollo Institucional

Difusión

Monumentos Históricos

Museos y Exposiciones

Obras y Proyectos

Recursos Financieros

Recursos Humanos

Recursos Materiales y Servicios

FE-01.- Ficha Operativa del Plan de Emergencia

C. Directorio Institucional 
(Formato Ejemplo)

Área de Responsabilidad Responsable Titular
Teléfonos

Correo Electrónico
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1 2

Protección Civil

Comité Interno de Seguridad

Técnica

Museografía

Conservación

Protección de bienes culturales

Protección legal de bienes culturales

Seguridad y resguardo de bienes 

culturales

Movimiento de colecciones

Inventario de bienes culturales

Biblioteca

Almacén de colecciones

Curaduría

Investigación catalogación

Servicios educativos

Equipo y sistemas de seguridad

Equipo de cómputo

Contactar servicios de apoyo externo

Contactar seguros

Contactar Coordinación Nacional de 

Asuntos Jurídicos

Contactar Coordinación Nacional de 

Recursos Materiales

Contactar Coordinación Nacional de 

Recursos Humanos

Evacuación

Área rectora de la Dirección de 

Seguridad y Resguardo del Patrimonio 

Cultural

Otros

FE-01. Ficha Operativa del Plan de Emergencia

D. Áreas de Responsabilidad en Caso de Emergencia (Formato Ejemplo)

Área de responsabilidad
Responsable

Titular

Teléfonos

Correo Electrónico
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No. Denominación

Denominación
Prioridad de 

desalojo

Instrucciones de Conservación y Movimiento de Colecciones

Zona de seguridad

Instrucciones de conservación y movimiento

Croquis de localización
Instalaciones

Descripción de la pieza o colección

Número de Piezas

Ubicación de las Colecciones
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No. Denominación

Número de Piezas Denominación Prioridad de desalojo

Instrucciones de Conservación y Movimiento de Colecciones

Descripción de la pieza o colección
Instrucciones de 

conservación y 

movimiento

FE-01.- FICHA OPERATIVA DEL PLAN DE EMERGENCIA

E.- INSTRUCCIONES DE CONSERVACIÓN Y MOVIMIENTO DE COLECCIONES (Formato Ejemplo)

Ubicación de las Colecciones

Croquis de localización
                          Instalaciones                          Zona de seguridad
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2.1. 

2.2. 
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3.2. 

3.3. 

3.4. 

3.5. 
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3.8. 

3.9. 

5.2. 

5.3. 
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